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Real Decreto Legislativo 781/86, de 18 de abril, articulos 109.1,
112.2, 113, 114, 118y 119 del Reglamento de Bienes de los
Entidades Locales, de 13 de junio de 1986, Ley 7/1985, de 2 de
abril, Ley 6/1983, de 21 de julio, Circular de 14 de septiembre de
1951, y demds preceptos de general aplicacién.

El Decreto 2/1979, de 30 de julio, en relacién con el articulo
13.3 del Estatuto de Autonomia para Andalucia, aprobado por Ley
Organica 6/1981, de 30 de diciembre, confiere a esta Consejeria
competencias en materia de disposicién de bienes de propios de las
Corporaciones Locales.

En su virtud, al amparo de la legislacién anteriormente resefiada
y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 44.4 de la Ley
6/1983, del Gobierno y la Administracién de la Comunidad Auténo-
ma, he tenido a bien disponer lo siguiente:

Prestar conformidad a la permuta de un terreno, de los bienes
de propios del limo. Ayuntamiento de Zalamea La Real {Huelval, a
fin de dar cumplimiento al acuerdo adoptado por el Ayuntamiento
Pleno, en sesion celebrada el dia 22 de febrero de 1985, y cuya
descripcién es la siguiente:

PROPIEDAD MUNICIPAL

Solar Municipal al sitio Fuente del Fresno de 147,31 m2. de
extensién superficial, que linda al Norte con terrenos municipales
destinados a jardines, al Sur con calle José Antonio, al Este con
construccién propiedad de D. Francisco Adolfo Banda Doblado y
terrenos municipales y al Oeste con travesia de calle José Antonio
hacia la Carretera General.

PROPIEDAD PARTICULAR

Terreno propiedad de D. Francisco Adolfo Banda Doblado
situado junto al Campo de fitbol, de 2.370,60 m2. de extensién
superficial, que linda al Norte con campo de fGtbol, al Sur con resto
de terreno propiedad de D. Francisco Adolfo Banda Doblado, al
Este con terrenos de Maria del Carmen Lambea Zarallo y ol Oeste
con Carretera Nacional San Juan del Puerto-Cdceres y Cercado de
Emilio Sabido Bolaiios.

Se estima la equivalencia de valores enire los dos inmuebles.

Sevilla, 20 de julio de 1989

MANUEL GRACIA NAVARRO
Consejero de Gobernocion

ORDEN de 20 de julio de 1989, por lo que se presta
conformidad a la permuta de un edificio municipal de los bienes
de propias del Ayuntamiento de Zolamea La Real (Huelva), por
terreno propiedod de D. Andrés Barrera Dominguez.

En el expediente instruido al efecto por dicho Ayuntamiento se
ha dado cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 79.1 y 80 del
Real Decreto legislativo 781/86, de 18 de abril, articulos 109.1,
112.2, 113, 114, 118 y 119 del Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales, de 13 de junio de 1986, Ley 7/1985, de 2 de
abril, Ley 6/1983, de 21 de julio, Circular de 14 de septiembre de
1951, y demds preceptos de general aplicacion.

El Decreto 2/1979, de 30 de julio, en relacion con el articulo
13.3 del Estotuto de Autonomia para Andalucia, aprobodo por Ley
Orgdnica 6/1981, de 30 de diciembre, confiere a esta Consejeria
competencias en materio de disposicién de bienes de propios de las
Corporaciones Locales.

En su virtud, al amparo de la legislacién invocada y de conformi-
dad con lo dispuesto en el orticulo 44.4 de la Ley 6/1983, del
Gobierno y lo Administracién de la Comunidod Auténoma, he tenido
a bien disponer lo siguiente:

Prestar conformidad a la permuta de un edificio, de los bienes
de propios del llmo. Ayuntamiento de Zalamea La Real (Huelval, o
fin de dar cumplimiento al acuerda adoptado por el Ayuntamiento
Pleno, en sesién celebrada el dia 23 de septiembre de 1988, y cuya
descripcidn es la siguiente:

PROPIEDAD MUNICIPAL

- Edificio Municipal compuesto dé Vivienda y colegio y patia,
sitvado en las proximidddes de lo aldéa de Marigento, en lo zona
conocida como Cercas de El Ejido, de forma rectangular, cuyas
dimensiones son 19 x 7,10 m. y rodeado por un patio de 5 metros
de anchura en la fachada y el fondo y 3 metros en los laterales, que

lindo por los cuatro vientos con terreno ristico propiedad municipal
ol sitio Cercas de El Ejido y camino de acceso a la carretera Comar-
cal de Berrocal.

PROPIEDAD PARTICULAR

Terreno propiedad de D. Andrés Barrera Dominguez en las
proximidades del casco urbano de Zalamea la Real, en la Zono del
Pilar de las Indias, al sitio denominado Cafivelo, de forma rectangu-
lar, con una extensién real de 5.822 m2. (71 x 82}, cuyos linderos
son los siguientes:

Norte. Calleja del Comun.

Este. Terreno de Juan Maria Bolafios, hoy de Ricardo Contreras.

Sur. Camino del Pilarete.

Qeste. Terreno de Herederos de Maria Zarza leén, hoy
Manuel Cera Dominguez y herederos de Demetrio Barrera.

Se estima la equivalencia de valores entre los dos inm/uebles.

Sevillo, 20 de julio de 1989

MANUEL GRACIA NAVARRO
Consejero de Gobernocion

ORDEN de-28 de julio de 1989, por la que se establecen
los criterios de normalizacién de formularios y papel impreso y
se crea el registro de formularios de la Junta de Andalucia.

El desarrollo de las atribuciones conferidas a la Administracién
de la Junta de Andalucia, ha provocado la aparicién de un gran
ndmero de formularios impresos cuyo obijetivo fundamental es facili-
tar las relaciones de los ciudadanos con la Administracién, asi como
la comunicacién entre las distintas dependencios. No obstante lo
anterior, la profusién alcanzada, asi como la ausencia de instrumen-
tos adecuados de coordinacién, comienza o provocor una cierta
desorientacién en su concepcidn y utilizacién.

Simultdneamente, la modernizacién administrativa estd introdu-
ciendo equipamientos ofimdticos, que mientras solucionan parte de
los problemas pendientes, plantean exigencias que es conveniente
resolver con cardcter general, especialmente en lo que se refiere al
material impreso. )

Es por ello necesario establecer una normativa que determine
los criterios generales que deben observarse en la confeccién del
papel preimpreso y formularios que se utilicen en la actuacién admi-
nistrativa, a la vez que se crea el Registro de Formularios de la Junta
de Andalucia que permitird su identificacién, clasificacién y normali-
zacién.

Estos criterios se atendran a las orientaciones y normas que
configuran lo Identidad Institucional y que estén esioblecidas en el
Manual de Disefio Grdfico aprabado por el Decreto 127/1985, de
12 de junio.

Como consecuencia de lo anteriormente expuesto, de acuerdo
con lo establecido en el Decreto 260/1988 de 2 de agosto, contem-
plandose esta linea de accién en el Programa de Racionalizacién
Administrativo para el afio 1989 y en ejercicio de las atribuciones
que me estdn conferidas,

ORDENO

Primero. El papel preimpreso y los formularios que se utilicen
para la actuacién administrativa de las distintas unidades que inte-
gran lo Administrocién de lo Junto de Andolucia, se ojustard en su
disefio y caracteristicas técnicas de impresién a las normas genera-
les estoblecidas en los Anexos | y Il de la presente Orden. Dichas
normas adquieren especial eficacia en los concursos de determina-
cién de tipa a que se refiere el régimen de adquisicidn centrolizado
establecido en el Decreto 328/1984, de 28 de diciembre.

Segundo. Con el fin de garantizar el cumplimiento de lo dispues-
to en el articulo anterior y como instrumento especializodo en esta
materia, se crea el Registro de Formularios de la Junta de Andalucia,
adscrito ala Direccién General de Organizacién y Métodos, donde
se inscribirdn los formularios que se utilicen por los érganos de lo
Administrocién de la Junta de Andalucia.

Tercero. El Registra de Farmularios de la Junta de Andalucia,
tendrd las siguientes funciones:

Conocer, cdlificar, clasificar, inscribir y divulgar los formularios
en usa en la Administracién de la Junta de Andalucio.

Coordinar y homogeneizar el disefio y utilizacién de los distin-
tos formularios.
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Informar, previamente a la implantacién, modificacién o supre-
sién, los formularios propuestas por los distintas Centros Directivos.

Praponer las medidas apartunas para mejorar y garantizar la
funciondlidad de los formularios.

Normalizar las formularios de acuerdo con las normas genera-
les establecidas en el Anexo | de esta Orden y con aquellas otras
que estén en vigor o puedan publicarse.

Cuantas funciones le sean encomendadas por la Direccidn Ge-
neral de Organizacién y Métodos.

Al frente del Registra de Farmularias de la Junta de Andalucia
habré un encargada, o quien carresponderd ejecutar las funciones
atribuidas a éste, velard por su buen funcionamiento y prapandrd las
medidas que juzgue convenientes para mejorar el resultado de su
actividad.

Cuarto. Especialmente carrespanden al encargado del Registro
el ejercicio de las actividades siguientes:

Inscripcién de las correspandientes formularios, que efectuard
mediante solicitud o de oficia.

Calificacién y clasificacién de los formularias previamente a su
inscripcion. Camo resultado de la cdlificacién se procederd a la
incripcion en la correspondiente seccién del Registra y como conse-
cuencia de su clasificacidn se le asignard el nimero de inscripcion
que tendré cardcter descriptivo. -

Emisién de informes, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo
2° C del Decreto 260/1988 de 2 de agosto. Dichos informes se
emitirén previomente a la implontacién, modificacién o supresién de
formularios, y mediante solicitud del Centro Directivo que correspon-
da. El plazo de remisién de los mencionados informes serd de 10
dias a contar desde la fecha en que el Registro de Formularios tuvo
conocimiento de la peticidn. En caso de que el formulario en cuestién
no respondiera a las normas del Anexo | de esta Orden, se procede-
ré a un disefia alternativo que reunird todos los requisitos exigidos
para su normalizacién.

Normalizacién de formularios, que se efectuard de oficio por
estar cantemplados en los correspondientes Programas de Raciona-
lizacién Administrativa, o aquellos otros que se determinen par razo-
nes de urgencia, segin lo previsto en el articulo 1° del Decreto
anteriormente mencionado.

Las formularios normalizados deberdn sustentarse en un expe-
diente que contendrd un informe de caracteristicas técnicas para la
repraduccién del formulario, un ejemplar de éste sobre papel blanco
y otro sobre papel pautado.

Publicidad del Registro de Formularios, que realizaré mediante
la manifestacidn de los libros y documentos del archivo y con la
publicacién de los correspondientes catdlogos de formularios.

Quinto. El Registra de Formularios se llevard sobre las siguientes
instrumentos:

Libro Diaria, donde se anotardn las entradas, mavimientas entre
secciones y las bajos de formularios en desuso.

Libro de Inscripcién de formularios, que constard de dos seccio-
nes, seccian de formulorios narmalizados y seccién de formularios
en uso no normalizados.

Archivo de formularios y expedientes de normalizacién dande
constordn los dacumentos objeto de incripcién.

Sexto. En el libro Diario se anotardn de oficia o mediante
solicitud, y de forma cronolégica, todas las incidencias que se pro-
duzcan y que sean inscribibles, asi como las comunicaciones o
resoluciones que puedan producirse en relacién con formulorios con-
cretos.

Dicho Libro Diario se confeccionard mediante hajas numeradas,
que llevaran impresas en su lugar respectivo, las siguientes leyendas:
libro Diario, Hojo n®, Notas Marginales, Nimero de Asiento, Dia,
Mes, Afo, Asientas y Expediente n°. Dichas leyendas se separarén
mediante rayos verticales que permiton diferenciar las correspon-
dientes onotaciones.

Séptimo. En el Libro de Inscripcién de formularios, tanto en uno
seccién como en atra, deberdn constar al menas los siguientes datos
por cada impreso inscrito: :

Denominacién del formularia, Centro Directivo usuaria, objeto,
denominacién del procedimiento o trdmite correspondiente, estada
de situacién de dicho impresa y cancelacién en su caso. Todos estos
exiremos deberdn estar indicodos coma datos fijos del carrespon-
diente osiento. También deberé recogerse el n® de inscripcién del
impreso, el n° de asientas, fo fecha de éstos y mencidn del corres-
pondiente expediente. Asi como, cualquier otra aclaracion u obser-
vocién sobre el carrespondiente formulario.

Para mayor facilidad, la hoja registral contendré en su parte
superior una linea donde se especifique Libro de Inscripcidn, Seccidén

que corresponda y Hoja n°. También en el margen superior derecho
se anotard el n° de Inscripcién correspondiente.

El resto de la haja se dividird mediante rayas verticales en cinco
zonas, tenienda impresos en la cabecera de coda columna los
siguientes leyendas: Notas Marginales, N° de Asiento, Fecha, Asien-
tos y Expediente n°, que deberd corresponderse con su posicién en
el archiva.

Octavo. El ngmero de inscripcién serd Onico para cada impreso,
independientemente de la seccién en que se inscriba pudiéndosele
anteponer una letra para referenciar en que seccién se encuentra 'y
una cifra final descriptiva de la correspondiente revisién o actualiza-
cién.

Novena. Las formularios en situacién de revisién, bien por el
érgana emisar a par el Registro y durante el periodo que dure ésta,
permanecerdn inscritos en el Registro con expresidn de esta situa-
cién, independientemente de la seccién dande se encuentren.

Décimo. De cada farmulario que tenga canocimiento el Registro
se abrird el correspondiente expediente, el cual constard, al menos,
de un ejemplar del formularia, diligencia sobre el cumplimiento de las
normas generales establecidas con asignacién alo correspondiente
seccidn y n° de inscripcion.

Respecto a los formularios sometidas a informe o normalizadas,
el expediente se formard de acuerda con la establecida en el
articulo 4° de esta Orden.

Undécimo. El Registro de formularios podrd utilizar cualquier
tipo de medio para sustentar la informacién correspondiente a las
mencionados libros y archivos.

Duodécimo. Los formularios que na rednan los requisitos del
Anexo | de la presente Orden y hayan sido sometidos al informe
referenciado en el articulo 2° C del Decreto 260/1988 de 2 de
agosta, antes de ser editados, el Centro Directivo afectado deberd
acordar con el Registro de Formularios, el disefio definitivo, quedan-
do obligado dicho Centra Directivo a remitir al Registro de Formula-
rios, al menos un ejemplar del formularia definitivo y si la hubiera, el
documento de cldusulas técnicas utilizado para la reproduccion del
impreso.

Decimotercero. Todos los Centras Directivos de las Consejerias
y Organismos Auténomos Administrativos, facilitardn las informacio-
nes que se soliciten en esta materia, inclusa formando los correspon-
dientes catdlogos de formularios en uso, que deberdn incluir los
pliegos de condiciones técnicos que se estén utilizando para contra-
tar su impresidn.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera. los formularios que se estén informando a la entrada
en vigor de la presente Orden, se adoptardn alo dispuesto en la mis-
ma.

Segunda. Los formularios en uso en la Junta de Andalucia,
independientemente de que cumplan los normos recogidos en el
Anexo | de la presente Orden, se seguirdn utilizando hasta agotar
sus existencias, adaptdndose a dichas narmas en las siguientes
ediciones, para lo cual el Registro de formularios a requerimiento del
Centro Directiva afectado, emitird las carrespandientes disefias nor-
malizados y sus respectivos infarmes de caracteristicas técnicas.

DISPOSICIONES FINALES

Primera. Quedan deragadas todas las disposicianes de igual o
inferiar rango que contradigan esta Orden.

Segunda. La presente Orden entrard en vigor el dia siguiente a
su publicacién en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

Sevillo, 28 de julio de 1989

MANUEL GRACIA NAVARRO
Consejero de Gabernacién
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1.- OBJETO

Las presentes normas definen las caracterfsticas de

diseflo y reproduccién de los formularios utilizados por la
Administracién de la Junta de Andalucia.

. Se entiende por formulario, aquellas hojas de papel que
tienen preimpresa informacién constante, generalmente
relacionada con espacios en blanco para la insercién ordenada
de datos variables.

2.- REFERENCIAS

Estas normas se han rsdactado observando las siguientes
disposiciones:

- Orden de 17 de febrero de 1.984, de la Consejeria de
Presidencia, para normalizar la utilizacién grafica
del Escudo de Andalucia y los elementos externos de
identificacién de la actuacién administrativa de 1s
Junta de Andalucia. (BOJA nQ 22 de 6 de marzo de 1.984)

- Decreto 126/1.985 de 16 de junio, por el que se regula
el logotipo de reproduccién simplificado del Escudo de

Andatucia para uso oficial. (BOJA nQ 66 de 28 de junio
de 1.985)
Decreto 127/1.985, de 12 de jurio, por el que se

aprueba e1 Manual de DiseAo Grdfico y se establece 1la
coordinacion de su aplicacién a la Direccién General
de Comunicacién Social. (BOJA nQ 66 de 298 de junio de
1.985)

Ademas se corresponden con las siguientes normas UNE:

UNE 1009 77. fPopel. Articulos de papeleria con hojas

separables
'UNE 1-011-75. Formato final de papeles para escritura y
de ciertos tipos de impresos.
UNE 1-012-84. Formato de pape) UNE 1.011. Aplicaciones
de la serie A. ’

UNE 1-095-82. Hoja patrén y grdafico de espaciamientos.

UNE 1-111-83. Hoja patrén para impresos.

UNE 1-024. Bloques y libros con copias

UNE 1-065. Medidas de los tipos de imprenta.

UNE 1-027-75. 'Dibujos técnicos.:P1egndo para
archivadores A4

3.- FORMATOS DE PAPEL

Se utilizardn como norma general 1os modelos A4 y A3L.

A4: Medidas 210 x 297 mm,
Serd o1 de uso general para los impresos

A3L: Medidas 420 x 297 mm.
Serd el tamafio mdximo y su utilizacién en
apaisada serd exclusivamente subsidiaria al A4.
Para intercslarlo con los A4, se doblard dos veces
hasta conseguir su perfecta integracién, tal como
establece la norma UNE 1-027.75.

forma

Otros: En los casos que sea necesario utilizar formatos
inferiores 81 A4, deberdn ser alguno de los recogidos
en la norma UNE 1-011.75.

4 .- MARGENES

Tanto en e) anverso como en @] reverso de las hojas en
cualquier formato, se deberdn respetar los siguientes margenes
que tienen el cardcter de minimos.

4.1,- Anverso

Los mdrgenes minimos seran los siguientes
- Superior 10 mm.

- Lateral izquierdo 25 mm;

- Lateral derecho'7.5 mm.

- Infe}ior 7.5 mm.

Especial atencién se ha puesto en 1la definicidén de

mdrgenes del reverso, haciéndolos coincidir con los de su
anverso, a fin de facilitar la encuadernacién y visualizacién
del contenido. Los mirgenas minimos seran los siguientes:
Suparior: 10 mm,
Lateral izquierdo: 7,5 mm.

Lateral derecho: 25 mm.

Inferior: 7,5 mm:

5.- PAUTADOS

: La diatancia. entre lineas horizontales serd de 1/6 de
pulgada = 4,233 mm.
Ln distancia entre espacios verticales serd de 1/10 de

pulgada = 2,54 mm.

Ninguna 1linea a cumplimentar deberd estar por dgbajo de
la situada @ 20 mm. del borde inferior..

6.~ NATURALEZA Y DISPOSICION DE LAS INSCRIPCIONES

Se respetard la
inscripciones.

disposicién de las siguientes

€scudo en su versidn “condensada” segun el Decreto 126/85
integrado con la leyenda T"JUNTA DE ANDALUCIA" segun los
criterios’ del Manual de DiseRo Grafico, y reducido el 50% del
modelo éstablecido en dicho manual. :

Situacion: La base del escudo se situard paralela al
borde superior del formato separada una
distancia de 31 mm.. E)1 lateral izquierdo del
eacudo s8se situard paralelo al borde izquierdo
del formato y s8eparado de éste 25 mm.. La
leyenda “Junta de Andalucfa™ se situard
respecto del escudo segun el Manual de Disefio

Grdafico para la versién de signo y nombre
integrados.
i mpr
finalidad: Ildentificar el Organo emisor y gi fuera
necesario al Centro Oirectivo emisor del
impreso, inscribiéndose éste en 1{neas
separadas .del anterior, de acuerdo con las
easpecificaciones que mds adelante se detallan
para los dos casoe conaiderados.
caso 1.- Ofganos superiores de 1a Administracidn.
Se identificardn mediante los siguientes rétulos.
Linea primara: E1 Organc
Linea segunda: En caso de ser necesario, se pondrd la

denominacién del Centro Directivo.

Caso 2.- Organismos Autdénomos.
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Se identificardn mediante los siguientes rétulos: Tipo y tamafio de letra: Para la cabecera de denominacién

del bloque se recomienda 1la
utilizacién de la tipografia
Avant  Garde Gothic estrecha,
maydscula, cuerpo 10 del Sistema

Linea primera: E) Organismo Auténomo

Linea sagunda: En casoc de ser necesario, se identificard

el 6rgano superior del cual depende. Didot. Para la informacién
) preimpresa constante, la misma
Linea tercera, o en su caso segunda: se identificara 1la tipografia, cuerpo 8 o inferior
denominacién del Centro Directivo. del Sistema Didot.
€.7.- Destinatarig

Situacién: Siempre sn el anverso del papel, 1las 1ineas
primera, segunda‘ Yy tercera anteriormente
mencionadas 8se dispondrédn a una pulgada, 7/6

de pulgada y 8/6 de pulgada, mas e) margen de En caso de ser necesaria esta inscripcién, ocupard la

10 mm. del borde superior del formato. Se altima linea del impreso, debiando situarse por encimas de 7,5

inseribiran inmediatamente debajo de! nombre mm. del borde inferior del pape!

“Junta de Andalucia“, inicidndose su

escritura en la misma verticalidad de la “J°

de Junta. Tipo y tamafo de letra: Se recomienda la utilizacién de
Ta tipografia Avant Garde
Gothic estrecha, mayusculs,

cuerpo 10 gel Sistema Didot.
Tipo y tamafio de letra: Nombree de Organce: Se utilizard
la tipografia AVANT CARDE
GOTHIC, cuerpo 14 del cistema
Didot.

Nombres de Centros Directivos: 7.~ DEFINICION DE LETRAS Y COLORES
$e utilizard la tipografia AVANT
GARDE GOTHIC, cuerpo 12 del
Sietema Didot, . N
La composicién de textos se hard eiempre en la tipografia
“ AVANY GARDE GOTHIC con las medidas de letras correspondientes
en cada caso.

- o1 ra rad 1i Los coloree 8e determinardn en cada c¢aso aunque con
carédcter general se empleard papel blanco y tinta Gris Pantone
440, -

Finalidad: Reservar en el anverso del impreso un espacio
© exclusivo para 1los sellos del Registro de
Salida o Entrada.

ANEXO II

Situacioén: Angulo superior derecho formado por los
mdrgenes.{(a 10 mm. del borde superior y a 7,5 3 ALES A : pE PREIMP!
mm. del borde derecho).
A LIZACION NISTRATIV. A JUNTA DC ANDALUCIA

Dimensiones del espacio: 55 x 35 mm.

X 1.~ OBJETO
- Es i la_jdentif (1] impreso.

- Las presentes normag definen las carcheristicus da
disedo y reproduccién del papel preimpreso ut111zgdo para :Ta
actuacion administrativa. En especial se refiere a las

Finalidad: Habilitar en @l anverso del impreso un espacio

exclusivo  para  insertar el numero de caracteristicas que deben observarse para imprimir o reservar
identificacién del impreso los distintos espacios del formato, destinados a membrete,
’ remitente, destinatario, referencia, fechas, asunto, marcas,

Situacién: En o) éngulo inferior izquierdo. En sentido ete.

vertical inicidndose la inscripcién de abajo
hacia arriba, tenfendo la base dentro de los
20 mm, del borde lateral izquierdo del papel 2.- REFERENCIAS
y a 25 mm. del borde inferior.

Tipo y tamafo de letra y nUmeros: Se recomienda la

utilizacion de 1la Estas normas se han redactado observando las siguientes
tipografia Avant disposiciones:
Garde Gothic ) )
estrecha, maydscula, - Orden de 17 de febrero de 1.984, de la Consejeria de
cuerpo ) 12 del Presidencia, para normalizar la wutilizacion -grdfica
Eistema Didot. del Escudo de Andalucia y 10s elementos externos de
identificacion de la actuacién administrativa -de la
8.5, Asunto Junta de Andalucia. (BOJA nQ 22 de 6 de marzo de 1.984)
- Decreto 126/1.985 de 16 de junio, por el gQue se regula
el logotipo de reproduccién simplificado del Escudo de
Andalucia para uso oficial. (BOJA nQ 66 de 28 de junio
Determinard 1a finalidad del impreso. ) de 1.985) .
- Decreto 127/1.985, de 12 de junio, por' ‘el que se
i i 5 ba o1 Manual de Disefio Grdfico y se establece 1la
Situaci6n: Se situard por debajo del Membrete, ocupando aprueba e s8N0, ;
lineas completas. coordinacién de su aplicacion a la Direccioén General
de Comunicacién Social. (BOJA nQ 66 de 28 de junio de
iqs 1.985) .
Tipo y tamaio de letra: Se recomienda la utilizacién de .
1a tipografia Avant Garde Ademds ee corresponden con las siguientes normas UNE:
Gothic estrecha! mayuscula
cuerpo 10 Sistema Didot. UNE 1-009-77. Papel. Articulos ds papeleria.con hojas
separables
UNE 1-011-75. Formato final de papeles para escritura y
de ciartos tipos de impresos.
-6.~ Blo e_informacién UNE 1-012-64. Formato de papel UNE 1,011. Aplfcaciones de

la serie A.

N : . UNE 1-017-85. Sobres con ventanas.
Estardn integrados por informacién preimpresa constante y

espacios para incluir datos variables de informacién UNE 1-013-80. Carta comercial.
homogénea. -
UNE 1-095-82. Hoja patrén y grafico de espaciamientos.
Situacién: La informacidn preimpresa y los espacios para UNE 1-111-83. Hoja patrén para impresos.
informacion variable se ordenaran
secuencialmente de acuerdo con las UNE 1-024. Bloques y 1ibros con copias

previsiones de cumplimentacién establecidas.
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UNE 1-06S. Medidas de los tipos de imprenta.

UNE 1-~027-75. Dibujos técnicos. Plegado para archivadores
Ad

3.~ PAPEL A CMPLCAR PARA LA ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA
GENERAL

3.1.- Ytilizacion

Este papel preimpreso serd disefado para su uso en la
confegcion de 1informes, estudios, resolucionea generales,
comunicaciones generales, etc. Especialmente donde' no existe
un destinatario concreto, con sujeci6n a las normas generales
siguientes.

3.2,- Formato

Exclusivamente A-4 (210 x 297 mm.)

3.3.- Natura] 1 i las § ingi

Se respetard la disposicion de las siguientes
inscripciones.

3.3.1.~- Nombre o Nombre y Signo integrados

Dobe figurar en todos los eacritos y estard compuesto por
la leyenda “JUNTA DE ANDALUCIA® o bien integrando dicha
leyenda y o1 escudo, y reproducidos al 40 X del ejsmplificado
en el Manual del Disefo Grafico sstablecido en el Decreto
127/85.

Situacidbn: Esquina superior derecha del papel determinada
por e! 4dngulo descrito a 20 mm. del borde
superior y a 20 mm. del borde derecho del
mismo. :

Letras: Segun 1los criterios que establece el Manual de

Digefio Gréafico.

3.3.2.- Membrete

Identificard al érgano que emite el documento y si fuera
necesario al Centro Directivo correspondiente,

3.3.2.1.- Identificaci6én del organismo emisor

Si fuese necesario que figure la Consejerfa u Organismo
Autonomo, éste figurard en la parte superior izquierda.

Situactéon: En el dngulo euperior izquierdo descrito por
la distancia de 20 mm. del borde izquierdo
del papel y & 20 mm. del borde superior del
mismo.

Tipo y tamafo de letra: Avant Garde Gothic, cuerpo 12 del
-Sistema Didot

3.3.2.2.- Centro Directivo

€i fuese necesaric se situard debajo de 1la leyenda
anterior en letra de inferior rango.

Situacidén: Comenzando a 20 mm. del torde lateral
izquierdo y a 50 mm. del borde superior del
papel.

Tipo y tamado de letra: Avant Garde Gothic estrecha,
cuerpo 10 del sistema Didot

3.3.3.- Color tintas

Gris pantone 448

4.~ PAPEL A EMPLEAR PARA LA COMUNICACION ENTREC ORGANOS Y
A LOS INTERESADOS .

4.1.- Utilizacion

€Ests papel preimpreso serd disefadc para su uso en los
escritos oficiales que se cursan entre distintos 6rganos de la
Administracion y comunicaciones u oficios a particulares, con
sujecién a las normas generales siguientes.

4,2, Formato

Exclusivamente A2 (210 x 297 mm.)

4,3.- Naturaleza y disposicién de las inscripciones
Se respetard . la disposicién de las siguientes
inscripciones.

4.3.1.- Nombre o Nombrc y Signo integrados

Debe figurar en todos 1o0s a@scritos y sstard compuesto por
la leyenda “JUNTA O ANDALUCIA™ o bien 1integrando dicha
leysnda Yy &1 escucdo, y reproducidos al 40 X de)l ejemplificado
en el Manual del Disedo Gréfico establecido en el Decreto
127/858. .

Situacién: Esquina superior derecha del papel determinada
por el dngulo descrito a 20 mm. del borde
superior y a 20 mm. del borde derecho deal
mismo.

Letras: Cegun 1038 criterios que establece el Manual de
Disefo Crdfico.

4.3.2.- Membrete

Identificarda al o6rgano gue émite el documento y si fuera
necesario el Centro Dirsctivo correspondiente asf como su
localizacién.

4.3.2.1.~ ldentificacién del organismo emisor

era figurar en todas las comunicaciones consignando la
Conae jerfa, Delegacién, Organismo Auténomo 0 Gerencia
Provincial,

Situacion: En el dngulo superior izquierdo descrito por
la distancia de 20 mm. del borde izgquierdo
del papel y a 20 mm. del borde superior del
mismo.

Tipo vy tamafio de letra: Avant Garde Gothic, cuerpo 12 del
Sistema Didot

4.3.2.2.- cantro Directivo

§| fuese necesario se situard debajo de la leyenda
anterior en letra de inferior rango.

Situacién: Comenzando a 20 mm. del borde lataral
izquierdo y a 50 mm. del borde guperior del
papel.

Tipo y tamafio de letra: Avant Garde Gothic estrecha,
cuerpo 10 del Sistema Didot.

4.3.2.3.- Direccidén, teléfono, telex, telefax, etc. del
organiemo emisor

Se in§ertar§n estos datos tal como ejemplifica el Manual
de Disedo ~ Grafico, utilizdndose cuantas 1ineas fueran
necesarias.
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Situacién: Comenzando las inscripciones a 20 mm. del
borde lataral izquierdo de) papel y 8ituando
la altima lfnea a 7,5 mm, del borde inferior
del papel.

Tipo y tamaflo de latra: Avant GCarde Gothic estrecha,
cuerpo 8 Sistema Didot.

4.3.3.- Fecha, Referencias y Asunto

Las inscripciones para cumplimentar estos extremos se
efectuard segin las siguientes leyendas:

Fecha
Su referencia
Nuestra referencia

Asunto

Situacién: La primera de ellas se insertara en la 1inea
que hace 17/6 de pulgada desde el borde
superior del papel. Las siguientes se
dispondran sobre lineas separadas 2/6 de
pulgada de la anterior.

Todas las inscripciones sa iniciardn a wuna
distancia de 20 mm. desde el borde lateral
izquierdo del papel.

Tiro y tamado de letra: Avant Garde Gothic estrecha,
. cuerpo 8 del Sistema Didot

4.3.4.- Recuadro para el destinatario

Se utilizara para contener los datos del destinatario vy
atenderd a 10 establecido en la Norma UNE 1013/86, quedando
dicho rectdngulo definido por sus vertices mediante cuatro
pequefias marcas en forma de 4ngulo rectangulo de 3 mm, de lado

S8ituacidn: Los dnguloa superiores deberan situarse a 34
mm. del borde superior del papel y el de 1la
derecha se situard a 20 mm. del borde lateral
daracho, existiendo una separacién entre
ellos de 85 mm.

Cerrando por abajo el recuadro se imprimirdn
dos 4ngulos (separados entre si 85 mm.),
situados en su linea horizontal a €4 mm. del
borde superior del papel y estando el de 1la
-derecha a 20 mm. del borde derecho del pnpp].

En al . &ngulo superior izquidrdo de aste
espacio figurard la inscripcion

"Destinatario” en tipografia Avant Garde
Gothic, cuerpo 6 del Sistema Didot.

4.3.5.- Marcae para plegado

Para facilitar el plegado e introduccién en los sobres de
110 x “220 mm. con ventana a la derecha, segin establece 1la
norma UNE 1.017/85, y la Orden de la Consejeria de Presidencia
de 17 de febrero de 1.9684 (BOJA 22), deberan llevar impresos
una marca de 3 mm. situada a 87 mm. del borde auperior del
papel y junto en el borde izquierdo.

E1 plegado en tres se efectuard de la forma siguiente:

a) Se hace coincidir el borde inferior de la hoja con 1la
marca de plegado y 56 hace el doblez.

b) Se da la vuelta al! conjunto obtenido.

¢) Se abate e! borde superior de la carta, practicando el
nuevo doblado coincidente con la marca de plegado.

4.3.8.- Color tintas

Gris pantone 446

5,- SEGUNDAS Y SBUCESIVAS HOJAS

§.1.- Ytilizacién

Se utilizard para segundas y sucesivas hojas de 1los
documentos y escritcs a queé se refieren los apartados 2 y 4
del presente anexo.

Jjulio de 1989 suscrito por la representacién de la Empresa’ y:dgs.
‘trabajadores con fecha de 5 de mayo de 1989, y de conformidad

5.2.- Formato
Exclusivamente A4 (210 x 297 mm.)
3,- i ici i ipci

Se utilizard nreferentemente' papel ein imprimir,
numerdndose mecanogr4ficamente el ng de la pédgina que
corresponda en el dngulo superior derecho.

5.3.1.~ Excapcionalmente Dodré utilizarse papel

preimpreso con la siguiente inscripcién:

5.3.1.1.~ Nombre o Nombre y signo integrados

Eatard compuesto por la leyenda “JUNTA DE ANDALUCIA™ o
bien 1integrando dicha leyenda y el escudo, en eu version
condenaada, y reproducidos al 40 %X del ejemplificado en el
Manuatl del Disefo Grdficc eetablecido an el Decreto 127/85.

Situacién: Eaquina superior derecha del papel,
determinada por el dngulo descrito a 20 mm.
del borde superior "y a 20 mm. del borde
derecho del mismo.

5.3.1.2.- Color tintas: Gris pantone 446.

En este caso la paginacion se numerara debajo de 1la
inscripcion

CONSEJERIA DE FOMENTO Y TRABAJO

ACUERDO de 5 de julio de 1989, de la Direccién General
de Trabajo y Seguridad Social, por el que se ordena la inscrip-
cién, depésito y publicacion, del convenio colectivo de trabojo

de ambito interprovincial, de la empresa Compadia Andaluza
de Bebidas Gaseosos, S.A.

Visto el Texto del Convenio Colectivo de Trabajo de la Empresd
Compoiiia Andaluza de Bebidas Gaseosas, S.A, recibido en esta
Direccién General de Trabajo y Seguridod Social, en fecha 15;

con lo dispuesto en el articulo 90.2 y 3 de laley 8/1980, de 10 de
marzo, Estatuto de los Trabajadores, Real Decreto 1040/81, de 22
de mayo sobre registro y depésito de:Convenios Colectivos de
Trabajo, y Real Decreto 4043/1982, de 29 de diciembre, sobre
traspaso de competencias, esta Direccion General de Trabaijo y
Seguridad Social,

ACUERDA:
Primero. Ordenar su inscripcion en el Registro de Convenios
Colectivos de Trabajo, de ambito Interprovincial, con notificacion a

la Comisién Negociadora.

Segundo. Remitir un ejemplar del mismo al Conseja Andaluz de
Relaciones Laborales para su depésito.

Tercero. Disponer su publicacién en el Boletin Oficial de la Junta
de Andalucia.

Sevillo, 5 de julic de 1989.- El Director General, Ramén Mor;e-
ro Gémez.



