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’ANUNCIO de ploza de Auxiliar de Administracion Ge-
neral. .

-DON LUIS VILLAREJO CAND, ALCALUE-PRESIDENTE DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO
_DE BATLEN (Jaén).= )

HACE SAFER: Que el Ayuntamiento Pleno en ou sesisn ordinaria/
celetrada ol dfa 6 de Febroro de 1.992, aprobd las siguientess -

BASES PARA CUBRIR EN PROPIEDAD UNA PUAZA DE AUXILIAR IE AININISTRA
CION GENERAL MEDIANTE OPOSICION LYDRE.

. .PRINERA.— Eg objeto de la presente comvocatoria la provisién en —
mpmd:_ad, mediante oposicién libre, de unn plaza de Auxiliar-de;Admi-
nistracifn General, olasificads: - en la escala de Admibistrecién-Genernl,
aubeooala-Avxiliar,oncesd=eda - en ¢l grum ) ¥y dotoda oon sueldo, . trie—-
niocs, pagas extrpordinarias y demfs emoluwmontos que correspondan-oon —
arrcglo o la legislacibn vigente.

SEGUNDA.~ Para tomar parte en la oposici6n los solicitantes ten—-
drén que reunir las siguientes condicionoa: )

a) Ser espafiol.

b) Tener oumplidos 18 afos de edad y no exceder de aquélla.an que/
falten mencs de diez afios para la jubilaoidén forzosa. .

_ ) Botar en posesifn del titule de Graduado Eacolar, Formacién Pro
fesional ler. grado 6 equivalonte, o en gondioiones de obtenerlo én'lJ
feoha en que termine el plazo de presontaoifén de ingtancias. Cuando sef
alegue un tf{tulo oquivalente, la equivalencia deberi sor certificada —
por la Mministracién educativa compotento.

d) Fo pedcocr onfermedad o defeoto fisico qua impida el normal de—
sempefio de la funcién. . )

@) No haber sido separado, modiante oxpodiomte dinoiplinarig,.del/
Servicic. al Estado, a lan Comunidadea puténomas o a las Eatidadod Looa—
los, ni hallarse inhabilitado Para el ejerciocio de les fumoiomes pabli-
cade te

f) No estor incurse en causa de inSpacidad o incogpatibilidad para
ser nombrado funcionario provista en la Ley de Incompatibilidedes.y de—
mbs disposiciones aplicables. s

TERCERA.~ Las instancias solioitando tomar parte en la oposicidén,—
on las quo los aspirantos doberan manifestar que rofnen todas y ‘dada —
una de lan comdiciobes exigidas en la bmse segunda y que ©e. Comprometen
a prestar juramento o promesa en lo formn legalmernte establecida.oon “—
carfoter previo a la toma de posesibn, ne dirigirén al Sr. Aloalde y —
se preeentarfn en el Registro Goneral de oote Ayuntamiento durante el —
plazo de vointe dfas naturales, contados a partir del siguiente -a- aqusl
en que aporezca el anuncio ‘de la convocatoria en extraonoto en el Boletin
Oficind del Estedo. Las instanciss tembién podrén presentarse-en la for
ma que dotermina el artfculo 66 do la Ley de Procedimiento Administrati
vOD. . .- N - -

Los dorechos de oxamen, que se fijan en la cantidad de 1.500;. page—
tas, serfn saticfechos por los anpirantes al presentar la inatanoia Yy -
no podréin ser devusltos mia que cn el caso de no ser admitidos a'la —

oposicién por falta do los requisitos exigidos. Lae instancias irfn —
pefindas del resguardo asoreditativo del ingreso de lés derechos d.e/
axgmen.
ferminado el plato de presentsci6n de instancios, el Sr. Alcelde/.

dic¥ars Resoluoién declarando aprobada la lista de admitidos ¥y exolfi-:

dos pudiendo loo aspirantes excluidox, en el plazo do dies dias previs
to en el artfculo 71 de la Ley de Procedimiento Administrativo, mibsa~

 par las deficiencies. Asimismo, el Sr. Alcalde procederi al nombremien .

to del Tribunal, que se har& pibhlico junto con la lista de gdmitidos -
en el Boletin Gficial do la Provincia, a loo ofectos recusatorios pre—
vistos en la legislacién vigente. Bn dicho cdicto se determinarf el —
lugar, fecha y bora de oomiengo de los eflercicios y el orden da actua—
cifén de los aspiramtes. ’

CUARTA.- El Tribunal Calificador de las prusbas estarfi constitul-—
%0, de conformidad ¢on lo establecido en el Decreto 8961.991, de 7 de.
junio y Decreto 2.223/1.984, de 19 de diciembre, en la sigulente forma:

- Presidente: El Aloalde 6 Concejol on quien delegus. [

~ Secretorio: El de la Corporacién o fumpisnario de la misma en -
quien delegue. - -

~ Yocales: Un repregsenfante de la Junta de Andalucsia. .

Un representante dol Profesorado Oficial designado
el Inotituto de Estudios da Administracién Local. )

Un funnionario de AdministraciSn Genoral designado por
el Precidente de 1a Corporacifn.

También podrs formar parte del Tribunal un representan
te do la Junta de Personal, con voz pero sin voto, designado —
por el Presidente de la Corporacién a propuesta de una terta —
formulada por la Junta da Porsonal. B

La designecifn de los micmbros del Tribunal imoluirs la de los —
respoctivos suplentes. -

El Tribunal no podrd constituirse ni actuar sin la asistencia def
mbs do 1a mitod de sus miembron, titulares o suplentes, indistimtomen—
to. .

QUINTA.~ La oposicién constarf de los siguientes ejercicios ‘de og
réoter obligatorio: . .

Primer ejorcicig: Consistente on copiar a maquina, durante dies. -
minutos, un texto que faoilitara el Pribunal, a una velocided minima —
de 250 pulsaciones por minuto. Se calificarf la valocidad desarrolla—
da, 1a limpieza y exactitud~ ds lo copiado'y la correocién que Freésen—
te el escrito. :

Segundo ejercicles Conaistente en comtestar oralmente en un perio
do mxime de treinta minutos tres temex exbraides gl azar de entre loa
que figuran end Programa anejo a la convocatoria, dos 46 la parte —

primora y wio ds la parte segunda de dioho Programs. La roalizaoidn de
las pruebas de esto ojercicio merf pfiblica y se valorarin los oonoti—
mientoo oobre los temas cxpuestos. A
Tercer ejercicior Consiotente en desarrollar, yor escrite, duren=-
te un periodo mA&ximo de 60 minutos, un toma sefialado por el Tribunal,-
relacionado con al tamario del segundo ejeroicio ein que se atenga ——
concretumonte a eplgrafe algunc dol misto. Se valorarén los conooimien
tos en el-temay el nivel de formacién gemeral, la composioién graaati-
cal y la cla::'idad de la exposicidén. FR

- SEXTA.~ Los tres ejorcioios serin eliminatorios y calificados has
te un mbximo de 10 puntos siendo aliminados 1o opooitores que mo al-=
oancen un minimo de cinco puntos en cada umo de ellos. El nfmero.ds —
puntos que podré ser otorgado por cada miembro del Tribunal en cada —
uno de los tres ojercicios seré do 0 a 10.

Las celificaciones so adoptarén cumando las pintuaciones otorgadas
y dividiondo el total por el nGmero de miembros asictentes dal Tribunal,
sicndo ol cociente la calificacién obtenida en el cjercicio. Las-ocalifi
cacionen de cada ojercicio se har&n pfiblicas en el migmo dia en qua
acuerden. El ordon de caelificecién definitiva esters determinade: por =
1a suma de las puntuacionos obtenidasc en el conjunto de los ejerdiolos.

SEPTIMA.— Terminada la calificaci6n de los ejercioios, el Tribu-
nal publicard ia raelacidn do aprobadog por ordern do pantuaoién, no pu—
diendo rebosar 6stos el ntmerc de plazas convocedas, formulando ante —
gl Sr. Aloaldo propussta de nombramuicnto. :

Los opositores propusstos presentarfn en la Secretaria del Ayunta
nionto, dentro del plazo de veinmte dfas noturales, a contor desieel .-
dfa siguiente a aqufl en qus sc haga pfiblica la roelocidn de apnzbédpa,:
los documentoo acreditativos de las condiciones de oapacided y reguiai”
too oxigidoo en la convocatoria. Quiones dentro del plezo indiocado,:y/
xalvo loe Casos de fuorga mayor, no pregentason la documentacifng
podran ser nombrados, quedando enuladas todas pus aotuacionss, oin'per
juicio de lo responsabilided on quo pudieran haber inourrido porifalge
dad on gu ingtancia. ’ .

Quienos tuvieren la condici6n de funcionarice pfiblicos egtarin —
exentos de justificar las comdiciones y requisitos ya acroditados para
obtomer su anterior nombramiento,.debionds presentar @nicemente certi-
ficaci6n dol Ministerio, Orgamismo o Corporacién de quien dependan, —
screditando su condicién y dems circunstancies que consten en su expo
diente personal. . X I

Una vez Epmhad.a la propuezta ‘por el Sr. Alcalde, log opositorps/
nombrados deberdn tomar posesibn en el plazo de treimta dfas, a‘ogntar
del siguiente a aquél en que se le haya notificado el nombramionto, —
provia progentacién de juramonto o promesa en la forma legalmente..———
establecida.

OCTZVA.— EI Tribuna) quode sntorizado para resolver las dudag que
Be preosnten y tomar los acuerdos necesarics para el buen orden.doila/.
oposicién en todo o no provisto en las presentos banas oe estard a?_,lo/
establecido en el Neal Deoreto 896/1.991, de 7 do junio, Reglomento.Ge
neral de Ingreso del Personal al Servicio de la Administraoién dalj;g:_
tado, aprobado por Real Deorcto 2.223/1.984, do 19 de diciembrey Ley -
/85, de 2 do sbrik, reguladora de lag Dosce del Bégimen Locelj Real.-
Dacreto-Legialativo 181/1.906, do 18 de abrily Ley 30/1.984,7d0. 27°de ~
agosto, do Nedidas para la Reforma de 1a Punoién Pdblica y demfis dispo
picionas apilicables. Do

MOVENA.— La presento convocatoria, sus basos y cuantos sctos ad—
miniotrativon so deriven de clla y de la actuanidn del Tribunal podrén
ger impugnados en los casos y e¢n la forma eotableoida on la Ley da —
Pro edimiento Administrativo.

ANEJO
Parte Primera
Te MATERIAS COKUNES

TENA 1. La Constitusién Espafiola de 1.978. Significado ¥ egtruoty
ra. Pringipios Gonerales, Reforma de la Constituoién. El Tribunal:Cons
titucional. .

TEMA 2. Derechoo y debores fundemontales de los espafiolss. El De—
fensor del Pueblo. PO

P4 3. La organizacién del Estado en la Conatitusién. La Corona.
Las atribuciones del Ray. Las Cortes Generalcs: Composicifn, atribucio
nos y funcionaniento. El Poder Judiciel. Lt

TE¥A 4. La organizacién territorial del Estado en la Constitu——
cién. Las Comunidedes Auténomas. La Administracién Local. .

TEMA 5. La organizacién de la Administracién Pdblica en @l Orde—-
namicnto espafiol. La Adminintracién del Estado. La organizaocién minis—
terial. Bl Presidonte del Gobierno. El Consejo de Hinistros. Lnspon._i-;
giones Delegadas del Gobierno. Los Himistros. P

TEMA 6o La constituoi6n de las Comunidades Autéromas. Competen—
cias. El Estatuto de Autonomiat Procedimiento de elaboracifn, conteni-
do y valor normativo. El sistoma institucional de las Comunidades ;AutS
nomg«
*2EWA 7. EL Deretho Administrativo. Conoepto. Puentes del Derecho/
Mninistrativo. Principica de actuaciém do-la Adminigtracién Pblica.—
Sometimiento de la Administracién a la Ley ¥ al Derecho.

TEMA B.. El procedimiento administrativo: Su significsdo. Fases —
del procedimiento administrativo gencral.

TENA 9. La Aminigtracién Local,. Concepto. Entidades que compren—

de. El régimen local espafiol. Regulacifén juridica.

TEMA 10. La provinoia en el régimon local. Orcanizacidn provin—
oial, Compotencias. El Presidente de la Diputecién Provinoial. Los —
Vicepresidentes. El Fleno-do ia Piputacién. La Comisién de Gobiermo.-
Comipiones informativas. . T

TEMA 11. E1 Munioipios Su concepto. Organizascién munjoipal . -Com—
petenoias. El Aloalde: Eleocifn, debores y atribuoiones. El Plemo .dal
Ayuntemiento. Lm Comisién de Gobierno. : -

TEMA 12. Puncionmiento de loa 6rganos colegiados loceles, Cop—
vocatoria de orden del dfm. Actas Yy certificados de souerdos.
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TBiA 13. Procodimiento sdministrativo locel, Kl registro de e~ TEMA 5. La autamatizaoin de oficinas. Concopto y 591100010"“--
trada y salida de documentos. Requisitos en la presentacién de dooumen Sia‘tms Tiaicos y 16gicos. Archivo ¥ agenda electrénica. :
tos. Comuniocacionss y notificaocidnese . .

TEHA 14.La funcifn pfiblica local y ou organizafitn. Lo que se hace piblico para general sonocimianto

TEMA 15. Derochos y doberes de los funciopmarios pdblicos loealaa. . . *
n:lmcna de mindi¢ooifn. La Mutualidad Naoional de Adminiatrncida Lo—- Bailén, 12 de febrero de 1992.— El Alcalde.
cal e

TEMA 16+ Haciendas Locales: Clasificaci6n de los 1ngresos. Los -
Presupuestos locales. CP LAS FLORES

. Parte sepunda ' : e . op ?I;lélgCgl(’D de extravio de titulo de Graduado Escolor.
- MATERIAS ESPEGIFICAS (PP. /21).

TEMA 1. A"°n°;°° al Pﬁhhgm Acogida 01“‘“"‘“’-5" ol edninigire- Segun Orden de 24.8.88 (BOE del 30) y posterior Resalucién

do. L;;(r;n:::gw:;:?z:ﬁe:hm’g;i;“‘ vo tonda deY de la Subsecretaria de Educacién y Ciencia de 13.12.88 (BOE
. s Tegl archivo. Punc . s y ‘ .

rogistre ¥ del archivo. Clases do acohivo: Espopial consideracidn a1/ nim. 10, de 12.1.89), se hace piblico el extravio de titulo de

archivo de gestién. Graduado Escolar, de D. Juan Carlos Manjén Mostazo, expedido

TEWA 3. Anflisis docimental: Doounentos oficiales. Pomanwn del por el Ministerio de Educacién y Ciencia, a propuesta del C.P. Las

ezped.:.ente. Dooumentacidn del apoyo inforwativo. Criterios ds ordona—

r ti ‘ i im.
ion de Srehlvan B aroive o o s B ey Flores, con fecha 24 de septiembre ‘de 1976, con la Serie C, ndm

514872,y registrado en el libro 3, folio 327 y nim. 5974.

archivo. :

TEMA 4. El concepto de informatica. Desarrollo histérico. La in— 3
formacifn y el ordenador electrénico. Noolones sobre- mcmordenad.o—' Mdlaga, 10 de octubre de 1991.- El Director, Salvador
res. Elementos figicos. Sistema operativo, Programas de aplioaoién,.” Romero Quintana .

[ - FRANQUEO CONCERTADO nim. 41763. |
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