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ANEXOQ II

MATERIAS COMUNES.-

1.- La Constitucién Espanola de 1.978. - Principios
Geneules. Estructura.

2.- Oerechos y deberes fundamentales de los espaioles.

3.~ La Corona. Los poderes del Estado. MNociones
generales.

4.- La Ad-inistraci&n Publica en el ordenamiento
Juridico espanol. Tipologia de los Entes Piablicos: Las
Muinistraciones del Estado, Autondmica, Local e Institucional.

5.~ La Organizacidén Territorial del Estado. La
Administracién Autondamica: Principios informadores y organizaciéa.

6.~ E1 Estatuto de Autonomfa para Andalucia.
Estructura y disposiciones generales. Competencias y organizacién de
l1a Comunidad Autdnoma Andaluza.

7.- Participacién de Espafa en Organizaciones
Internacionales: Espectal Referencia a la 0.8.U. - El Consejo de
Europa. Las Comunidades Furopeas. La Adhesidn de Espana.

8.- Principios de Actuacion de la Adsinistracidn
Pablica: Eficacia, Jerarquia, Descentralizacién, Oesconcentracibn y
Coordinacion.

9.- Sometimiento de la Adwinistracidn a la Ley y al
Derecho. Fuentes del Oerecho Piablico. La Ley: Sus clases. E1
Reglamento.Otras fuentes del Derecho Administrativo.

10.~ Regimen Local Espaiol.Entidades que 1o fintegran.
Principios constitucionales y regulacién juridica. Relaciones de las
Entidades tocales con las restantes Administraciones Territorfales.

11.- ta Ley de Haclendas Locales: Principios
Jaspiradores. Innovaciones que introducen respecto de la legislacin
anterfor. Clasificacién de los ingresos. Ordenanzas Fiscales.
Ingresos de derecho privado. Participacién de los municipios y
provincias en los tridbutos del Estado.

12.- E1 Presupuesto Local. Concepto. Priacipios
Presupuesnrios. Contenido. Elaboracién , aprobacién y ejecucién del
Presupyesto. Su 11quidacidn, control y fiscalizacién.

13.- ilégi-en Juridico de! Gasto Publico Local.

14.- La exproplacién forzosa. Concepto y elementos.
Procedimiento General de exproptacién: Fases.

: 15.- Ordenanzas y leghnentos de las Entidades
Locales Clases. Procedimiento de elaboracidn y aprobacién.

16.- €1 servicio piblico en la esfera local. Los modos
de gestidn de los serviclos pablicos. Consideracion Especial de la
concesion.

17.- Los bienes de las Entidades Locales. Régimen de
utilizacidén de los de dominio pablico.

18.- La responsabilidad de la Administracién Peblica.
Evolucién histérica y régisen actual. .

19.- Legislacién sobre el régimen del suelo y
ordenacibén  urbana: Sus principios finspiradores. Competencia
urbanistica municipal.

20.- Instrumentos de planeamiento. Procedimiento de
elaboracidn y aprobacion.

21.~ Ejecucién de los planes de ordenacién. Sistemas
de actuacién urbanistica. La clasificacién del swuelo.

22.- Las formas de actividad de las Entidades Locales.
La intervencién administrativa en la actividad privada.
frocedimiento de otorgamiento de licencias.: en espectal las
licencias urbanisticas.

(para plazas del Grupo C.- Administracién Gral. Administrativos.-
por el sistema de promocidn Interna, teniéndose en cuenta el
art.31.2 del R.D.28/%90, de 15 de Enero).

ANEXO III

2.~ MATERIAS ESPECIFICAS.-

1.- E1 administrado. Colaboracidn y participacién de
los ctudadanos en las funciones administrativas.

. 2.+ Los actos administrativos: Concepto y Clases.
Motivacién y notificacién, Eficacla y validez de los actos.

3.~ Los recursos administrativos. Concepto y Clases.
Recurso de A'Izada. reposicién, revisién y saplica.

4.~ La Ley de Procedimiento Administrativo. Principios
informadores y 4mbito de aplicacioén.El procedimiento administrativo:
Sujetos, ambito, dimensién y plazos.Formas de procedimiento.

5.- Fases del procedimiento administrativo:
Infctactén, Instrucctén, y Terminactdn.

6.- Funcionamiento de los organos colegiados 1locales.
Convocatoria y .orden del dia. Requisitos de constitucidn.
Votaciones. Actas y Certificados de acuerdos.

7.- La informitica en lu Adwinistracién Pablica. E)
ordenador personal: Sus componentes fundamentales. La ofimitica : En
especial el tratamiento de textos. Bases de datos y hojas de
cdlculo.

8.- El andlisis de tareas. Andlisis de Funciones. Las
mejoras en los procedimientos.

9.~ La Administracién de los Archivos. Clases de
Archivos. Organizacién del Trabajo de Archivo.

10.- tos informes. Categorias y Clases. Estructura y
representacién grafica de los informes.

AYUNTAMIENTO DE EL PUERTO DE SANTA MARIA
ANUNCIQ de informacién publica. (PP. 33/93).

El Plenc del Excmo. Ayuntamiento de la Ciudad de El Puerto
de Saonta Maria, en sesién celebrada el veintidds de diciembre
de 1992, al punto decimosexto de su orden del dia, adopts el
acverdo de aprobar con carécter inicial el Estudio de Detalle de
la Unidad de Ejecuciéon ED-CC-5 «Pinar Hondo», promovido por
Don Jasé Antanio Lépez Esteras en representacién de Inmabi-
lioria Jale, S.L., y Puerto Parque, S.A.

A-los efectos previstas en el art. 117.3 del Real Decreto
Legislativo 1/1992, de 26 de junia se somete a informacién pu-
blica por plazo de quince dias el documento iniciolmente
aprobado que podra ser examinado en las dependencias munici-
pales del Servicio de Planeamiento {Area de Urbanismo) sitas en
palacio de Valdivieso C/Sol s/n en dias y horas hébiles. Duronte
dicho plozo padrén formularse cuantas alegaciones se estimen
opartunas.

El Puerto de Santa Maria, 12 de enero de 1993.- El Alcalde.

AYUNTAMIENTO DE MALAGA. GERENCIA MUNI-
CIPAL DE URBANISMO

ANUNCIO. (PP. 392/93).

Por el Excmo. Ayuntamiento Pleno en sesidn ordinaria cele-
brado el 31 de julio de 1992, se ho adoptado el acverdo por el
que se aprueba inicialmente el Estudio de Detalle de las UA-~15,
UA-16, UA-17 y UA-18 del PEPRI del Centro, sitas en C/ Cruz
Verde y C/ Altozana, pramovido por el Instituta Munlcrpol de la
Vivienda.

Cumplidps las condicionantes impuestos en el citado
acverdo plenario se someten las actuaciones al tramite de infor-
macién pdblica durante quince dios mediante anuncio que se in-
sertard en el BOJA y en uno de las diarios de mayor difusién de
la provincia, o tenor de lo dispuesta en el art. 117.3 del RDL
1/1992.

Lo que se hace puiblico para general conocimiento, signifi-
céndose que las alegaciones que se deseen formular podrdn
presentarlas en el Registro General de Entrado de Dacumentos
de la Gerencia Municipal de Urbanismo, Obras e Infraestructuras
del Excma. Ayuntamiento de esta ciudad, durante el plazo de 15
dias, que empezard a contar a partir del dia siguiente al del que
se produzca lo publicacién del presente anuncio y finalizard el
dia que termine el plazo de la dltima publicacién que se efectie,
halléndose de manifiesto el referido expediente y proyecto co-
rrespondiente en el Departamento de Planeamiento y disefio
urbano de la citada Gerencia, sita en C/ Palestina, 7.

malaga, 2 de febrero de 1993.— El Alcalde—Presidente del
Consejo de Administracion de la Gerencia. PD. El Teniente—Al-
calde, Delegado de Urbanisma, Obras e Infraestructura, Hilario
Lopez luna,
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AYUNTAMIENTO DE ANDUJAR
EDICTO. (PP. 421/93).

El Alcalde de Andjar, hace saber:

Que el Excmo. Ayuntamiento Pleno, en sesién ordinaria cele-
brada el dia veintiocho de enero de mil novecientos noventa y
tres, adoptd por mayoria absoluta, el acuerdo de aprobar inicial-
mente la Modificacién Puntual del Plan Parcial nom. 1 del Plan
General de Ordenacién Urbana de esta ciudad, promovido por
Dan Antonio Garcia Requero y otros y redactada por Don José
Carlos Saucedo Montes.

Lo que se hace poblico, de conformidad con el art. 128.1
del Texto Refundido de la Ley del Suela, para que durante el
plozo de un mes puedan presentarse, en la Secretaria General
de este Excmo. Ayuntamiento, las reclamaciones que consideren
convenientes.

Andyjar, 3 de febrero de 1993

AYUNTAMIENTO DE ALCALA DE LOS GAZULES
(CADIZ)

ANUNCIO. (PP. 492/93).

El Pleno de esta Corporacidn, en sesién del dia 15 de fe-
brero de 1993, ha aprobado inicialmente un documento conte-
niendo varias madificaciones de las Normas Subsidiarias del
Planeamiento de este Municipio.

En cumplimiento de lo dispuesto en el art. 129, en relacidn
con el 114 de la vigente Ley del Suelo, se somete a informacidn
publica el expediente, durante un mes, a contar desde el dia
siguiente al de la dltima publicacién del presente anuncio, durante
el cual podrd ser examinado y formularse las alegaciones que se
estimen pertinentes ante el Pleno.

Alcold de los Gazules, 15 de febrero de 1993.— El Alcalde,
Luis Romera Acedo.

AYUNTAMIENTO DE MONTORO
ANUNCIO de bases

Se anuncia convocatoria para la provision en propiedad
por el procedimiento de Oposicidén en Promocién Interna de una
Plaza de. Auxiliar de Administracidén General vacante en. la
Plantilla :de Funcionarios de este Ayuntamiento que se llevara a
cabo con arreglo a las siguientes

BASES :

PRIMERA.- OBJETO DE LA CONVOCATORIA.-

Efs objeto de la presente convocatoria la provisién por
el procedimiento de oposicién, en promocidén interna, de una plaza
de auxiliar de Administracién General, vacante en la plantilla de
funcionarios de esta Corporacién, perteneciente a la Escala de
Administracién General, Subescala "Auxiliar®, y dotada con las
retribuciones bisicas y complementarias correspondientes al Grupo
D del articulo 25 de la Ley 30/1984, de 2 de agosto.-

SEGUNDA.- REQUISITOS QUE HAN DE REUNIR LOS ASPIRANTES.-

Para tomar parte en la Oposicion serd necesario reunir
los siguientes requisitos:

a).- Estar en posesion del titulo de Graduado Escolar o
de Formacién Profesional de Primer Grado o en condiciones de ob-
tenerlo antes de que termine el plazo de presentacidén de instan-
cias..

b).~- Ser funcionario de este Ayuntamiento y pertenecer
al Grupo de Clasificacién E del articulo 25 de la Ley 30/1.984,
de 2 de agosto, con una antelacién minima de dos afios al menos.

TERCERA.- SOLICITUDES DE ADMISION.-

Las instancias solicitando tomar parte en la oposicidn,
en las que los aspirantes deberdn manifestar que retnen todas y
cada una de las condiciones que se exigen en la base 2!, referi-
das siempre a la fecha de expiracién del plazo sefialado para la
presentacién de instancias, se dirigiran al Presidente la Corpo-

racién y se presentaran en el Registro General de la misma duran-

‘te el plazo de veinte dias naturales, contados a partir del si-

guiente al de la publicacién del anuncio de la convocatoria en el
Boletin Oficial del Estado, que previamente serd publicada en el
Boletin Nficial de la Provincia y Beletin Oficial de la Junta de
Andalucia. Las ;nstancias podrdn presentarse en cualquiera de las
formas que determina el articule 66 de la Ley de Procedimiento
Administrativo. A la solicitud se acompafiara recibo justificative
de haber ingresado en la Depositaria Municipal la cantidad de mil
pesetas. en concepto de derechos de exdmen.

CUARTA.- LISTA DE ASPIRANTES Y COMIENZO DE L0OS:EJEHCI-

CI10S .~

Terminado el plazo de presentacién de instuncia, la
Alcaldfa en plazo né superior a un mes dictard resolucién que se
publicara en el Boletin Oficial de la Provincia, y se expondra en
el Tablén de Anuncios de esta Corporacién aprobando la lista de
admitidos y excluidos, En la misma resolucidén se expresara el lu-
gar, fecha y hora de comienzo de los ejercicios.

Los errores de hecho podrin subsanarse en cualquier mo-
mento de oficio o a peticién de parte interesada, estableciendose
un plazo de diez dias habiles para subsanarlos con apercibimiento
a los excluidos de que, si asi nd lo hicieran, se archivaran es-
tas sin mas tréamite.

Los aspirantes excluidos podran interponer recurso de
reposicidén en el plazo de un mes a partir de la publicacién de la
lista.

QUINTA.~ TRIBUNAL CALIFICADOR.-~

El Tribunal Calificador estara compuestd de la siguiente

forma:

a).- Presidente: El de la Corporacién.

b).- Vocales:

~ Un representante de la Junta de Andalucia.

- Un funcionario de carrera de este Ayuntamiento, desig-
nado por la Alcaldia. :

- Un Capitular por cada uno de los Grupos Politicos
integrados en este Ayuntamiento.

- Un miembro designado por los representanies de los
funcionarios de este-Ayuntamiento. -

c).- Secretario: El de la Corporacidn.-—

El Tribunal né podri constituirse ni actuar sin la pre-
sencia de, al menos, tres de sus miembros con derecho a voto, ti-
tulares o suplentes, indistintamente.

El Tribunal quedara integrado ademas por los suplentes
respectivos.

Los miembros del Tribunal deberdn abstenerse de actuar
cuando concurran en ellos las circunstancias previstas en el
art?. 20 de ia Ley de Procedimiento Administrative, notificdndolo
a la Corporacién, y los aspirantes podrdn recursarlcs, cuando
concurran estas circunstancias, en la forma y plazos que
establece el art?. 21 de la misma Ley.

SEXTA.- EJERCICIOS DE LA OPOSICION.-

La Oposicidn constard de tres ejercicios:

- Primer ejercicio: Consistird en copiar a méquina du-
rante diez minutos un texto que facilitara el Tribunal, a una ve-

:locidad minima de 250 pulsaciones por minuto. Se calificara lu

velocidad desarrollada, la limpieza y la exactitud de lo copiaun
y la correccidn que presente el escrito.

- Segundo ejercicio: Tendrd una duracion de GO minutos y
consistird en desarrollar por escrito un tema sefialado por el
Tribunal. Se valoraran los conocimiento del tema, el nivel de
formacidn general, la composicidén gramatical y la claridad de ex-
posicidn.

- Tercer ejercicio: Tendrad una duracién de 60 minutos y
consistird en desarrollar por escrito un tema de dos extraidas al
azar de entre los que figuran en el programa que se incorpora
como Anexo de estas Bases.

Los ejercicios resefiados serdn eliminatorios y califi-
cados hasta un méximo de diez puntos, siendo eliminados los aspi-
rantes que no alcancen un minimo de cinco puntos en cada uno de
ellos. ’ .
El nimero de puntos que podra ser otargado por cada
miembro: del Tribunal en cada uno de los ejercicios, serd de cero
a diez. :

Las calificaciones se obtendrdn sumando las puntuaciones
otorgadas por los distintos miembros del Tribunal y dividiendo el
total por el nimerc de asistentes a aquel, siendo el cociente la
calificacién del ejercicio.

La calificacion definitiva de los aspirantes vendra de-
terminada por la suma de los puntos obtenidos en los tres ejerci-
cios de la oposiciébn.

Al final de cada ejercicio, el Tribunal publicara en el

. Tablén de Edictos de la Corporacién los resultados obtenidos por

los aspirantes.

SEPTIMA.—- RELACION DE APROBADOS, PRESENTACION DE DOCU-
MENTOS Y NOMBRAMIENTQO.-
Terminada la calificacién de los aspirantes, el Tribunal




