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bdr&n ser impugnados por los interesados en los casos, plazos vy en la
rma establecida en la Ley de Procédimiento Administrativo. Asimismo,
tAdninistrucién podr&, en su caso, proceder a la revisién de las
psoluciones del Tribunal, conforme a lo previsto ea la Ley de
Focedimiento Administrativo.

~d .- Legislacién Apliicable.

Para 1o no previsto en las presentes Bases ser8 de aplicacién la
ey 7/1885, de 2 de Abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, el
lea1 Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de Abril, por el que se
prueba el texto refundido de las disposiciones legales vigentes en
pteria de Régimen Local, asi como el Reglamento para el ingreso en la
dministracién Pablica, de 19 de diciembre de 1384, aprobado por Real
lecreto 2.223/1984, Real Decreto 83%68/18%1, de 7 de Junio y demis
pacordantes de general aplicacién.

Loja, 2 de junio de 1993. El Alcalde,

ANEXO X P

[RIMERA PARYE :

Tema 1.- La Constitucién €spafiola de 1878: Siqnificado y
structura. Principios Generales. Reforma de la Constitucién. El
ribunal Constitucional.

Tema 2.- Derechos y deberes fundamentales de los espafioles.. €1
efensor del Pueblo.

Tewa 3.~ La organizaci6én del €Estado en la Constitucién. La
orona. Las atribuciones del Rey. Las Cortes Generales: Composicién,
tribuciones y fuancionamiento. E! Poder Judicial.

Tema &.- La organizacién territorial del Estado en la
onstitucion. Las Comunidades Auténomas. La Administracién Local.

Tema 5.- La organizacién de la Administracién Piblica en el
Prdenam{ento espafiol. La Administracién del Estado. La organizacién
hinisterial. €1 Presidente del Gobierno. El1 Consejo de Ministros. Las
f[omisiones Delegadas del Gobierao. Los Ministros.

Tema 6. - La constitucién de las Comunidades Auténomas.
&oqpetencias. €1 Estatuto de Autonomia: Procedimiento de elaboracién,
Lontenido v valor normativo. E1 sistema institucinal de las Comunidades
Ruténomas .

Tema 7.- €1 Derecho Administrativo. Concepto. Fuentes de Derecho
pdai nistrative. Principio de actuacién de la Administracién Pablica.
somctiaianto de la Administracién a la Ley y al Derecho.

Yema 8.- €1 procedimiento administrativo: su significado. Fases
el procedimiento administrativo general.

Tema 8.- (a Administraciéon Local, Concepto. Entidades que
omprande. E1 régimen local espafol. Regulacf{én jurfdica.

Tema t0.- La provincia en el régimen local. Organizacién
roviactal. competencias. E1 Presidente de la Diputacién Provincial.
o3 Vicepresideatas. .E1 Pleno de la Diputacién. La Comisién de
obierno. Comisiones Informativas. :

Teeas 11.- €1 Munfcipio: su concepto. Organizacié6n Municipal.
Competencias. E1 Alcalde: Eleccién, deberes y atribuciones. E1 Pleno
del Ayuntamiento. La Comisién de Gobierno.

Tema 12.- Funcionamiento de 1los 6rganos colegiados locales,
Convocatoria de orden del dia. Actas y certifiados de acuerdos.

Tema 13.- Pfrocedimiento administrativo local. E1 registro de
entrada v salida de documentos. Requisitos en la presentacién de
documentos. Comunicaciones vy notificaciones.

Tema 14.- La funcién pdblica local y su organizacién.

Tema 15.- Derechos y deberes de los funcionarios piblicos locales.
Derechos de sindicacién. Seauridad Social.
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Tema 16.- Haciendas Locales. Clasificaciéon de 1los inagresos.
Ingresos de derecho privado. Tributos propios. Otros ingresos
municipales.

Tema 17.- E1 Presupuesto Local y el gasto piblico. €Estructura de
10s presupuestos.

Tema 18.- Atencién al pablico. Acogida e informaci6én al

‘administrado. Los servicios de informaciéon administrativa.

Tema 19.- Concepto de documento, registro y archivo. Funciones
del Registro y del archivo. Clases de archivo. Especial consideracién
al archivo de gestién.

Tema 20.- Andlisi{s documental: Documentos oficiales. Formacién
del expediente. Documentacién del apoyo fnformativo. Criterios de
ordenacién de - archivos. E1 archivo como fuente de {faformacién:
Servicio deil archivo.

Tema 21.- El1 concepto de informdtica. Desarrollo histérico. La
informacién y el ordenador electrénico. Nociones sobre
microordenadores. Elementos fisicos. Sistema operativo. Programas de
aplicacién.

Tema 22.- Los sistemas de tratamiento de textos.

Tema 23.- La hoia electrénica de cdlculo. Los graficos de oficina.
E1 correo electrénico. -

IB CURA VALERA
ANUNCIO de extravio de fitulo de BUP. (PP. 1938/93.

Segun Orden de 24.8.88 (BOE del 30) y posterior Reso-
lucién de la Subsecretaria de Educacién y Ciencia de 13.12.88
(BOE ndm. 10, de 12.1.89), se hace publico el extravio de titulo
de BUP de D¢ Luisa Ortega Jiménez, expedido por el Ministerio
de Educacién y Ciencia, a propuesta del Instituto de Bachillerato
«Cura Valerar.

Huércal-Overa, 17 de junio de 1993.— El Director, Diégo
Bonillo Lépez.
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