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: AC‘QVNSEJERIA DE CULTURA Y MEDIO AMBIENTE

'ANUNCIO de la Direccién General de Bienes
Culturales, por el que se trasloda’lo Resolucién de’
3 de mayo de 1994, por la que se incoo expediente

Seviflo, 27 de julio 1994

" para la inscripcién en el Catélogo  General - del
Patrimonio Histérico . Andaluz del yacimiento ar-.
queoldgico Torre: Alqueria, sito en Alhaurin de la
Torre (Mélaga), .a los propietarios. o fitulares de

. otros deréchos ofecrodos por 'dichc Resolucién.

. I laley 1/91,de 3 de julio, de Potrumonlo Hlstérlco
de Andalucia, desarrolla una serie de mecanismos juridico:’

~ administrafivos y de conocimiento, cuyo objetivo es facilitar, -

esencialmente, la labor tutelar de la Administracién de la
Comunidad Auténoma sobre el Pommomo Histérico de
Andalucia.

Desde esta- perspectiva y con el fin de lograr una
proteccién individualizada de los bienes que’ constituyen
este Pairimonio, la citada Ley crea el Catdlogo General
del Patrimonio Histérico Andaluz, instrumento para la -

" salvaguarda de los bieries en él inscritos, lo consulto y

divulgacién del mismio.
. . Lo formacién y conservacién del Catélogo queda

.atribuida a la .Consejeria de Cultura y Medio Ambierite,

a la que compete la redaccién y custodia de la documen-
tacién correspondiente a los. muebles, inmuebles y mani- .
festaciones o actividades' culturales que constituyen . el
Patrimonio Histérico Andaluz.

II. Por parte del Servicio de Proteccién del Patrimonio
Histérico se propone la inscripcidn en dicho Catélogo
General del yacimiento arqueolégico Torre” Alqueria, sito
en Alhaurin de.la Torre (Mdlaga).

Lés materiales localizados en superticie han constatado
la existencia de” un yacimiento con .dos momentos de
ocupacién: en época prerromana y en época romana, en
la que se documenta una intéresante villoe romgna.”
= Del estudio arqueoldgico del yacimiento se” podran
deducir interesantes datos sobre la economia rural de la
épocg, pues se trata de un importante centro de produccm‘)n
agricola, como lo atestiguan los restos de piletas desfinados:

. al almacenamiento de vinos y aceites, en el que quizas se

explotasen las riquezas ‘canteras y mineras de la cercana
Siggra de Cértama y de los Llanos de la Plata. Asimismo,
su estudio ofrecerd gran interés para el conocimiento de

la Historia del Municipio de Alhaurin y de manera” més

general de la Vega del Guadalhorce. Esto hace:necesario -
preservar dicho yacimiento para las-futuras investigaciones,
y por lo tanto, nncluulo con cardcter especifico en el

- CGPHA.

Vista la propuesta del Servicig, y de conformidad con’
lo establecido en el articulo 9.1 y 2, de la Ley 1/91, de
3 de julio, de Patrimonio Histdrico de Andolucuo
" Esta Direccién General, HA RESUELTO:

1.° Incoor el procedlmnento para. la mcrlpoon “con

" carécter especifico en el Catdlogo General del Patrimonio

Histérico Andaluz, a favor del yacimiento arqueolégico -
Torre Alqueria, sito en Alhourln de la Torre {Mélaga), cuya
identificacién, descripcion y delimitacidn literal y gréfica
figuranen el anexo a la presente disposicion.

2.° Proceder a la -elaboracién de las instrucciones
porhculores establecidas en el art. 11 de la Ley: 1/91 de

3 de jlio, del Patrimonio Histérico Andaluz.

. 3. Proceder de acuerdo con el articulo 9.4 de Io ley
de .Patrimonio Histérico de Andalucia a la anotacién

" preventiva de dicho inmueble en'el Catélogo General del

Patrimonio Histérico Andaluz. De acuerdo con lo estable-

cido en el art. 8.3 esta anotacién preventivd determina la .

aplicaciéon provisional del régimen de. proteccnon corres-

‘pondierite a la inscripcién especifica.

4° Hacer saber a los propiefarios, titulares de derechos

" ¢ simples poseedores del bien que tienen.el deber de

-conservarlo, mantenerlo y custodiarlo de manera que se

garantice la solvoguordlo de sus valores. Asimismo, déberdn

. ‘permitir su inspeccién porlas personas y brganos compe-

tentes de la Junta de Andalucia, asi'como su.estudio por -
los investigadores acreditados por la misma.

.
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5.° Comunicar al Ayuntamiento de Alhaurin de la
Torre (Mdlaga) que, segun lo dispuesto en el articulo 33
de la Ley antes indicada, serd necesario obtener previa
autorizacién de la Consejeria de Cultura y Medio Ambiente,
ademds de las restantes licencias o autorizaciones que
fueran pertinentes, para realizar cualquier cambio o
modificacién que los particulares o la propia Administracién
deseen llevar a cabo en bienes inmuebles objeto de
inscripcién especifica o su entorno, bien se trate de obras

“de todo tipo, bien de cambios de uso o de modificaciones

en los bienes muebles, en la pinturg, en las instalaciones
o en los accesorios recogidos en la inscripcién.

Lo aplicacién del régimen de proteccién previsto por -

esta Ley o inmuebles sobre los que se estén desarrollando
actuaciones en el momento de incoarse el procedimiento
para su catalogacién, determinard la suspensién de las
actividades hasta tanto se obtenga la autorizacién de la
Consejeria de Cultura y Medio Ambiente, independiente-
mente de los permisos o licencias que hubieran sido
- concedidas con anterioridad. - .

- La denegacién de la autorizacién llevard aparejada
la necesidad de proceder a la revocacién total o parcial
de la licencia concedida. '

6.° Confinuar la tramitacién del expediente de acuerdo
_con los disposiciones en vigor. ’ t

La presente notificacién se publica a los efectos
establecidos en el articulo 59.4 de la vigente Ley 30/1992,
.de 26 de noviembre, de Régimen- Juridico de las Adminis-
- traciones Publicas y del Procedimiento’ Administrativo Co-
mon, para los interesados desconocidos que a continuacién
-se indican: -
Propietarios o fitulares de otros derechos afectados

por la inscripcién con carécter especifico en el Catélogo

General del Patrimonio Histérico Andaluz, del Yacimiento
. Arqueolébgico Torre Alqueria, sito en Alhaurin de la Torre
_(Mdlagal). ’

' Sevila, 1 de junio_de 1994.- El Director General, )
Lorenzo Pérez del Campo.

ANEXO QUE SE CITA

Identificacién.
Denominacién: Yacimiento Arqueolégico Torre Al-
queria. ' : . '

Localizacién: Sito en Alhaurin de la Torre (Mdlaga).

Descripcién. ’

La zona arqueolégica: de Torre Alqueria se sitda
sobre el glacis que constituye el piedémonte de la Sierra
de Cértoma; al noroeste del Término Municipal de Alhaurin
de la Torre. - '

" A través del estudio de los materiales arqueolégicos
localizados se constata la existencia de un yacimiento
romano y prerromano, cuya cronologia abarca desde el
siglo 1l A.C. al siglo IV D.C. '

- De época anterior a la romang, se distinguen dos
momentos: : -

a) En época prehistérica, Calcolitico o Bronce, con
un asentamiento efimero como demuestra la escasez de
materiales. . i '

b) En época prerromana, al que pertenecen los
fragmentos de ceramica ibérica, de ambiente fenopunico, -
campanienses y griegos de procedencia ética.

- En época romanaq, en el que se constata la existencia
de una «villaer residencial, de explotacién agricola y sus
anejos industriales. Entre los materiales de construccién se
han localizado desde los mas pobres, como el ladrillo y
el hormigén, hasta las piedras marméreas mas ricas. Otros
materiales interesantes son: las ceramicas «sigillatax, los

objetos metdlicos y un lote monetal.

Delimitacién literal. :

La zona arqueoclégica de Torre Alhaurin se defin
mediante figura poligonal cuyos vértices se delimitan
mediante las_siguientes coordenadas U.T.M.:

X o Y
A. 354190 - 4.061.060
B. 354.610 4061120
C. 354.660 . 4060910
D. 354450 - 4.060.540
E. 354200 . . 4060670

Siendo las distancias entre estos puntos las siguientes:

A - B: 420 m.
B-C 220 m.
C-D:420 m.
D - & 280 m.

E-A: 390 m.
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1. Disposiciones generales

CONSEJERIA DE EDUCACION Y CIENCIA
DECRETO 127/1994, de 7 de junio, por el que se esta-

blecen las Ensefianzas correspondientes al Grado Elemental de
Musica en Andalucia. (Conclusién).

ANEXOS

NUMERO FORMADO POR DOS FASCICULOS
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ANEXO

ASIGNATURAS DEL GRADO ELEMENTAL DE MUSICA

CORO

Durante los estudios musicales el aprendizaje de un instrumento se realiza fundamentalmente de forma
individual. No obstante resulta necesario incluir en el curriculum aspectos que trasciendan esta componente
unipersonal de la practica musical e introduzcan elementos colectivos de aprendizaje. Con estos elementos se
ha de perseguir el desarrollo de aquellas capacidades de relacion que son necesarias para profundizar en otros
aspectos de la interpretacién musical que no son. estrictamente individuales. Aspectos que, a su vez,
constituyen una ayuda indispensable para el desarrollo del propio instrumentista como musico,

El canto coral se considera, en este sentido, un pilar fundamental de la educacion musical. La historia de la
misica occidental muestra una ininterrumpida confirmacion de este principio, desde la "Schola Cantorum”
gregoriana hasta las mas recientes experiencias pedagogicas. A este respecto, conviene recordar que ni la-
Edad Media, ni el Renacimiento, ni el Barroco conocen otro misico que el que reune, en un todo indivisible,
al cantor, al instrumentista y al compositor.

Un acontecimiento tan crucial para la musica occidental como el nacimiento y desarrollo de 1a polifonia, nos
puede servir. para poner de manifiesto la estrecha relacion entre voz e instrumento. "Per cantare e suonare”
era el lema que con frecuencia presidia las creaciones del Renacimiento y la praxis instrumental estaba guiada
constantemente por las articulaciones y respiraciones del texto que servia de base.

La musica occidental ha valorado la cantabilidad como componente importante y fecundo tanto en la creacién
como en la interpretacion y, aunque también ha habido notables desviaciones, siempre han surgido voces
autorizadas reivindicando las propiedades vocales de la musica. Esta cantabilidad, es decir, la posibilidad de
crear y de expresarse musicalmente con las inflexiones propias de la voz, es un concepto dificil de aprehender
desde la practica instrumental, se adquiere unicamente mediante el uso de la voz y de ahi la convenjencia de
que el alumno tenga contacto durante el grado elemental con una experiencia coral.

En este sentido la experiencia vocal debe proporcionar al instrumentista una dimension humana mas
interiorizada del sonido fisico. El saber cantar con musicalidad una frase instrumental puede abrir la
comprensién del fragmento y, por ello, ahorrar mucho esfuerzo en el proceso de aprendizaje. El saber traducir.
-a canto los simbolos grificos musicales es una auténtica sabiduria, que ayudard a profundizar notablemente
en el arte instrumental. Si el canto es, ademas, polifénico, se multiplican las posibilidades pedagoégicas. La
plasticidad espacial de este fenémeno poli-sonoro, poli-ritmico, poli-timbrico y poli-dinamico, proporcionan:
al alumno una dimension social y artistica tnica e insustituible.

La inclusién de la préactica coral en el curriculum del grado elemental ha de proporcionar, ademas del
desarrollo de las capacidades sociales y expresivas aludidas, aquellas otras inherentes a toda interpretacion en
formaciones de conjunto: Afinacion, empaste, homogeneidad en el fraseo, igualdad en los ataques, claridad en
las texturas, etc.

Durante el grado elemental, el ienguaje musical y el coro, deben considerarse como dos caras de la misma
moneda. Son multiples los problemas suscitados en el aprendizaje del lenguaje musical en los que se debe
profundizar a través de la practica coral. El aprendizaje del lenguaje musical serd menos - arido y mas
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profundo si, paralelamente, se combina con una esmerada praxis vocal y coral. Las connotaciones psiquicas
en la produccién fisica del sonido vocal constituyen un importante aspecto para la pedagogia musical. Por
ello, una sélida educacion musical no debe confiar exclusivamente al instrumento la produccion sonora de la
musica sin favorecer conexiones con la conciencia a través de la voz, interiorizando y humanizando la ' musica
antes de interpretarla. Hacer cantar artisticamente a alumnos y alumnas en coro a voces blancas es un primer
paso en la formacion de un masico.

A todo lo anterior se debe afiadir la gran sigr{iﬁcacién tradicional que en Andalucia tiene 1a musica popular
vocal en grupo, lo cual constituye, sin duda, una contextualizacién social y cultural que argumenta a favor de
la inclusién de esta asignatura en el grado elemental de los estudios musicales.

En definitiva, esta materia contribuye al desarrollo progresivo de gran parte de las capacidades que expresan .
los objetivos generales de los estudios del grado elemental de musica, proporcionando los medios necesarios
" para que los conocimientos adquiridos puedan plasmarse en una interpretacién en la que la responsabilidad es
siempre compartida.

Objetivos.

La ensefianza de la asignatura de Coro en el grado elemental de musica tendrd como objetivo contribuir a
desarrollar en los alumnos y alumnas las capacidades siguientes:

a) Proyectar una emisién natural de la voz procurando evitar tensiones,
b) Conocer la disponibilidad de la voz como vehiculo de expresion musical y de disfrute.
¢) Adquirir una sensibilidad auditiva capaz de percibir y ejecutar el canto con una afinacién correcta.

d) Actuar con la capacidad auditiva y la concentracion necesaria para escuchar otras voces y cantar, al mismo
tiempo, la parte correspondiente dentro de un concepto interpretativo comiln,

e) Ser consciente de la importancia que tienen las normas y reglas que rigen la actividad musical de conjunto
y aceptar la responsabilidad que, como miembro de un grupo, se contrae con la musica y con los compariieros.

f) Conocer, a través del trabajo de grupo, los elementos bésicos de la interpretacion artistica (fraseo,
articulacion, dindmica, agégica) y saber interrelacionar dicha experiencia con el estudio individual propio.

g) Conocer los gestos basicos de 1a direccion y adquirir la capacidad de interpretar misica de acuerdo con
ellos.

h) Relacionar los conocimientos de musica con los adquiridos a través del canto coral Y CONOCET un repertorio
- especifico que enriquezca su bagaje musical.

Contenidos

+  Realizacién de trabajos con la métrica de las palabras.
~* Relajacion y técnica vocal. |

*  Afinacion y empaste.

*  Articulacion y fraseo.
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» Canciones a una sola voz, a dos y tres voces iguales, entre las que se incluyan algunas de las mas
representativas del patrimonio musical culto y popular andaluz.

e Introduccion a la polifonia vocal.
*  Practica de l1a lectura a vista de obras y fragmentos sencillos.

-« Improvisaciébn vocal en grupo: Formas y composiciones pohfémcas no convencionales, (texturas
atmosferas, efectos, etc.).

Criterios de evaluaéién

1.- Reproducir cualquiera de las obras programadas durante el curso en conjunto de tres o mis
mlembros por cuerda.

Este criterio trata de evaluar la capacidad para adecuar todos los elememos de la mterpretacnon ala
eficacia del conjunto y la actitud de colaboracién.

2.- Repentizar obras homofénicas de poca o mediana dificultad y de claros contornos tonales.

Con este criterio s¢ pretende evaluar la capacidad de relacionar la afinacién con el sentido tonal'y el
instinto para integrarse en el conjunto.

3.- Preparar una obra en grupo sin la direccién del profesor.

Este criterio trata de valorar la capacidad para aplicar los conocimientos de los distintos elementos-que
intervienen en la interpretacion de manera adecuada con el estilo elegido.

4.- Estudiar en casa las obras correspondientes al repertorio programado.

Mediante este criterio se pretende evaluar el desarrollo del sentido de responsabilidad del alumno o
alumna para con ¢l grupo y con la musica.

5.- Entonar intervalos y acordes a partir de "La" del diapasén ampliando progresivamente la
dificultad. . '

Con este criterio se trata de evaluar la capacidad para que cada miembro del coro piense en un tiempo
minimo el sonido que le corresponde y lo reproduzca de forma afinada. Asimismo se constata el grado
‘de intertorizacién de las distintas relaciones intervalicas.

6.- Interpretar en grupo algunas obras representativas del patrimonio musical vocal de Andalucia.
Con este criterio se trata de evaluar la progresion del alumno o alumna en su capacidad para entonar ¢

interpretar, siempre en el contexto del grupo y con las articulaciones ¢ inflexiones caracteristicas, las
melodias del repertorio musical de Andalucia que se programen. :
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LENGUAJE MUSICAL

Pocas analogias muestran tantos puntos comunes y de tan variada indole como la que se puede establecer
entre la misica y el lenguaje. Como en el lenguaje, el ser humano comienza a adquirir la capacidad de la
comprension y la expresion musical en los primieros afios de su existencia. Estos aprendizajes operan con
frecuencia de forma relacionada y mutuamente favorecida como demuestra el uso de las expresiones
musicales populares en la infancia. :

Como el lenguaje, la misica precisa del sonido como soporte fisico, a partir del cual se desarrolla y adquiere
un significado que le es propio. Las propias leyes del sonido s¢ encargan de configurar el resto de
caracteristicas del hecho musical, que de nuevo como el lenguaje, se basan principalmente en una serie de
exigencias fisicas y psicofisiolégicas que las determinan; ademads de las cualidades propias del sonido (timbre,
intensidad, altura, etc.), juega un papel destacadisimo la organizacién del sonido en unidades minimas
temporales, que forman a su vez parte de un sistema de unidades cada vez mayores cuya suma, en Gltima
instancia, configura la forma musical en su aspecto global. Como en el lenguaje, pues, puede hablarse en
musica de elementos morfolégicos y sinticticos como base de una retérica posterior.

Lo que en expresién mas acorde con nuestra época llamamos globalmente "lenguaje musical”, recoge toda la
tradicion del solfeo desde sus origenes hasta finales del siglo XIX con las escuelas del "Do fijo" y del "Do
movil”. Los contenidos del lenguaje musical plantean un entendimiento préctico e intuitivo de todos y cada
uno de los aspectos del hecho musical, desde los esquemas mas embrionarios a los progresivamente mis
complejos, con una paulatina racionalizacién y adquisicién de las técnicas que permitan abordar en su
momento la obras de cualquier etapa histérica, sin olvidar los intentos lingiisticos originados por la
disgregacién del sistema tonal-bimodal; con las complejidades y novedades timbricas, ritmicas y graficas que
comporta.

La finalidad esencial del lenguaje musical es el desarrollo de las capacidades vocales, ritmicas, psicomotoras,
auditivas y expresivas, de modo que el codigo musical pueda convertirse en instrumento util y eficaz de
comunicacién y representacion; funciones basicas que aparecen en la practica musical, al igual que en toda
actividad lingiistica.

Es importante destacar esta finalidad comunicativa para adoptar un enfoque basado en la expresiéon y en el
conocimiento de un sistema de signos que sélo adquieren sentido cuando estan interrelacionados, cuando
-configuran un discurso. Por ello, el proceso de adquisicién de los conocimientos del lenguaje musical en el
grado elemental deberd apoyarse en procedimientos que desarrollen las destrezas necesarias para la
produccién y recepcién de mensajes. "

En el transcurso del grado elemental, la accién pedagdgica se dirigird a conseguir un dominio de la lectura y
escritura que le proporcione al alumno la autonomia para seguir profundizando posteriormente en el
aprendizaje del lenguaje, son olvidar que la comprensién auditiva es una capacidad que hay que desarrollar
sistemdticamente, por ser el oido la base de la recepcién musical. Asimismo es esencial que los alumnos y
alumnas vean que lo aprendido les es util en su prictica instrumental.

La presentacion de los contenidos en el curniculum de grado elemental se centra sobre tres grandes ejes: El
- uso de la voz y su funcién comunicativa a través del canto, la consideracién de los aspectos psicomotores en el
desarrollo de 1a educacién ritmica y, finalmente, la escucha musical comprensiva. El aprendizaje por tanto,

basado en la practica sistematica, se plantea como metas cuatro capacidades esenciales: Saber escuchar, saber
cantar, saber leer y saber escribir.

El desarrollo de los contenidos deberd tener en cuenta, especialmente durante los dos primeros afios, la
realidad de conocimientos y practica musical con la que los alumnos se incorporan a la ensefianza
especializada de la misica, ademas de procurar en todo momento una adaptacién a las caracteristicas propias
de las etapas de maduracién mental en las que dichos alumnos se encuentran, ya que de esta subordinacion
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depende el que no existan disfunciones de ritmo, de intensidad o de metodologia en los procesos de
ensefianza-aprendizaje.

Objetivos

La ensefianza de la asignatura de Lenguaje Musical en el grado elemental de misica tendr4 como objetivo
contribuir a desarrollar en los alumnos y alumnas las capacidades siguientes:

a) Compartir vivencias musicales con los compafieros y compafieras del grupo, que le permitan enriquecer su
relacién afectiva con la musica a través del canto, del movimiento, de la audicién y de los instrumentos.

b) Utilizar una correcta emision de la voz para la reproduccién intervdlica y melédica general, hasta .
considerarlas como un lenguaje propio, tomando el canto como actividad fundamental.

¢) Demostrar la coordinacién motriz necesaria para la correcta interpretaciéon del ritmo, utilizando las
destrezas de asociacion y disociacién correspondientes.

d) Utilizar el "6ido interno” para relacionar la audicién con su representacion grifica, asi como para
reconocer timbres, estructuras formales, indicaciones dindmicas, expresivas, temporales, etc.

¢) Interpretar de memoria melodias y canciones que conduzcan a una mejor comprension de los distintos
parametros musicales.

f) Relacionar los conocimientos practicos de lectura y escritura con el repertorio propio del instrumento. -

g) Realizar experiencias armonicas, formales, timbricas, etc., que estan en la base del pensamiento musical
consciente, partiendo de la practica auditiva vocal e instrumental.

Contenidos

Ritmo:

*  Percepcion, identificacién e interiorizacioén del pulso.

*  Percepcion e identificacion del acento.

*  Unidades métricas: Reconocimiento de compases binarios, ternarios y cuaternarios.

*  Figuras ritmicas. Formulas ritmicas basicas. Simultaneidad de ritmos.

* Tempo y agogica: ’

* Practica, identificacién y conocimiento de formulas ritmicas basicas originadas por ¢l pulso binario o
ternario.

*  Practica, identificacion y conocimiento de grupos de valoracién especial contenidos en un pulso.
*»  Practica, identificacién y conocimiento de signos que modifican la duracién (puntillos, ligaduras).
*  Practica, identificacién y conocimiento de hechos ritmicos caracteristicos: Sincopa, anacrusa, etc.

* Practica e identificacién de cambios de compis con interpretacién de equivalencias pulso=pul\so 0
figura=figura. '
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Entonacidn, audicién y expresion:

*  Conocimiento de la voz y su funcionamiento. Respiracion, emisién, articulacién, etc.

* Laaltura: Tono, intensidad, color, duracién, afinacién determinada e indeterminada, etc. :
*  Sensibilizacién y préctica auditiva y vocal de los movimientos melédicos.

*  Reproduccién memorizada vocal o escrita de fragmentos melédicos o canciones.

*  Prictica de lectura de notas unido a la emisién vocal del sonido que les corresponde. Claves de Sol en
segunda y Fa en cuarta. v

* Reconocimiento auditivo de intervalos arménicos simples -mayores, menores y justos. Reconocimiento
“auditivo o reproduccidn vocal de intervalos melédicos simples -mayores, menores y justos-, dentro y fuera
del concepto tonal. :

* Interpretacién vocal de obras adecuadas al nivel con o sin texto, con o sin acompafiamiento, entre las que
se incluyan algunas propias del patrimonio musical culto y popular de Andalucia.

*  Practica de lectura de notas escritas horizontal o verticalmente en claves de Sol en segunda y Fa en cuarta
Yy, en su caso, las claves propias del instrumento trabajado por el alumno.

*  Sensibilizacion y conocimiento de grados y funciones tonales, escalas, alteraciones.
*  Sensibilizacion, identificacién y reconocimiento de elemenios basicos arménicos y formales -tonalidad,
modalidad, cadencias, modulaciones, frases, ordenaciones formales: Repeticiones, imitaciones,

variaciones, contraste, sobre obras adaptadas al nivel.

* Reproduccién de dictados ritmicos, melédicos y ritmico-melddicos a una voz.Identificacion de errores o
diferencias entre un fragmento escrito y lo escuchado.

* Identificacién, conocimiento e interpretacion de los términos y signos que afectan a la expresion.
* Utilizacién improvisada de los elementos del lenguaje con o sin propuesta previa.

*  Practica de la lectura a vista de obras y fragmentos sencillos.

Criterios de Evaluacién

1.- Imitar estructuras melédicas y ritmicas breves con la voz y con la percusién.

Este criterio de evaluacién pretende comprobar el grado de memoria y la capacidad de reproducir
con fidelidad el mensaje recibido tanto en sus aspectos sonoros como en su realizacién motriz.

2.- Reconocer auditivamente el pulso de una obra o fragmento, asi como el acento periddico.

Con este criterio de evaluacién se trata de constatar la percepcién del pulso como referencia basica
para la'ejecucion ritmica, asi como la identificacion del acento periédico base del compas.

3.- Mantener el pulso durante periodos breves de silencio.
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Tiene por objetivo lograr una comrecta interiorizacién del pulso que le permita una adecuada
ejecucion individual o colectiva.

4.- Ejecutar instrumental, vocalmente o bien en forma percutida, estructuras ritmicas de una obra o
 fragmento.

Con este criterio de evaluacion se pretende constatar 1a capacidad de encadenar diversas férmulas
ritmicas adecuadas a este nivel con toda precisién y dentro de un tempo establecido. ‘

S.- Aplicar un texto a un ritmo sencillo o viceversa.

Se trata de evaluar con este criterio la capacidad del alumno para asociar ritmos con palabras o frases
de igual acentuacion. '

6.- Identificar anditivamente e in;erpl'etar cambios sencillos de compis.
Se¢ intenta verificar la capacidad de percepcién auditiva y de realizacién practica de cambios de
compéas de unidad igual o diferente. En este caso solamente:
1) negra=negra, 2) negra=negra con puntillo, 3) negra=blanca, 4)corchea=corchea, y viceversa en
los casos 2) y 3).

7.- Entonar una melodia o cancién tonal con o sin acompaiamiento. '
Tiene por objeto comprobar la capacidad del alumno para aplicar sus técnicas de entonacion y justeza
de afinacién a un fragmento tonal aplicando indicaciones expresivas presentes en la partitura. De

producirse acompafiamiento instrumental éste no reproducira la melodia.

8.- Leer internamente, en un tiempo dado y sin verificar la éntonacidn, un texto musical y reproducirlo
de memoria.

Este criterio trata de comprobar la capacidad del alumno para imaginar, reproducir y memorizar
imagenes sonoras de caracter melédico-ritmico a partir de la observacién de la partitura. ’

" 9.- Identificar y entonar intervalos armdénicos y melédicos mayores, menores 0 justos en un registro
medio.

Este criterio permite detectar el dominio del intervalo por parte del alumno, bien identificando el
intervalos armdnico o melddico, bien entonando este ltimo.

10.- Identificar auditivamente el modo (mayor-menor) de una obra o fragmento.

Se pretende constatar la capacidad del alumno para reconocer este fundamema] aspecto del lcnguajc
proporcionandole elementos para su audicién inteligente.

11.- Reproducir modelos melddicos sencillos, escalas o acordes a partir de diferentes alturas.
Se trata de comprobar la destreza del alumno para reproducir un mismo hecho melédico desde
cualquier sonido, manteniendo correctamente la intervalica del modelo y entendiendo la tonalidad
como un hecho constante.

12.- Improvisar estructuras ritmicas sobre un fragmento escuchado.

Con este criterio de evaluacion se pretende estimular la capacidad creativa del alumno aplicando
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libremente férmulas ritmicas conocidas 0 no, acordandolas con el pulso y el compas del fragmento
escuchado.

13.- Improvisar melodias tonales breves.

Este criterio pretende comprobar la asimilacién por parte del alumno de los conceptos tonales
basicos.

14.- Reproducir por escrito fragmentos musicales escuchados.

Mediante este criterio se evalia la capacidad del alumno para interiorizar y reproducir imigenes
sonoras percibidas. Segun el nivel de dificultad propuesto esta reproduccion puede circunscribirse a
aspectos ritmicos o melédicos-tonales, o blen a ambos conjuntamente.

15.- Describir con posterioridad a una audicién los rasgos caracteristicos de las obras escuchadas o
interpretadas.

Mediante este criterio de evaluacién se pretende comprobar la capacidad del alumno para percibir
aspectos distintos: Ritmicos, melédicos, modales, cadenciales, formales, timbricos, etc.,
seleccionando previamente los aspectos que deban ser identificados o bien dejando libremente que
identifiquen los aspectos que les resulten mas notorios.

16.- Improvisar individual o colectivamente pequeiias formas musicales. partnendo de premisas relativas
a diferentes aspectos del lenguaje musical. .

Este criterio de evaluacién pretende comprobar el desarrollo creativo y la capacidad de seleccionar
elementos de acuerdo con una idea y estructurados en una forma musical. Asurusmo se pretende que
sean capaces de discernir ideas principales y secundarias. :

17.- Leer textos sencillos a primera vista con fluidez y comprensién.

Este criterio de evaluacion pretende constatar la capacidad del alumno para desenvolverse con cierto
grado de autonomia en la lectura de un texto.

18.- Leer algunas obras representativas del patrimonio musical culto y popular vocal de Andalucia.

Con este criterio se trata de evaluar la progresion del alumno o alumna en su capacidad para entonar
e interpretar las melodias del repertorio musical de Andalucia que se programen.



Pagina nim. 9.014 BOJA nim. 116 Sevilla, 27 de julio 1994

INSTRUMENTOS

Los cuatro cursos que componen el grado elemental configuran una etapa de suma importancia para el
desarrollo del futuro instrumentista, ya que a lo largo de este periodo han de quedar sentadas las bases de una
técnica correcta y eficaz y, lo que es aun mas importante, de unos conceptos musicales que cristalicen,
mediando ¢l tiempo necesario de maduracion de todo ello, ‘en una autentica conciencia de intérprete.

La problematica de la interpretacién comienza por el correcto entendimiento del texto, un sistema de signos
recogidos en la partitura que, pese a su continuo enriquecimiento a lo largo de los siglos, padece -y padecera
siempre- de irremediables limitaciones para representar el fenémeno musical como algo esencialmente
necesitado de recreacién, como algo susceptible de ser abordado desde perspectivas subjetivamente diferentes.

Esto, por lo pronto, supone el aprendizaje -que puede ser previo o simultdneo con la practica instrumental- del
sistema de signos propio de la musica, que se emplea para fijar, siquicra sca de manera a veces aproximativa,
los datos esenciales en el papel. La tarea del futuro intérprete consiste por lo tanto en: (1) aprender a leer
correctamente la partitura; (2) penetrar después, a través de la lectura en el sentido de lo escrito para poder
apreciar su valor estético, y (3) desarrollar, al propio tiempo, la destreza necesaria en ¢l manejo de un
instrumento para.que la ejecuciéon de ese texto musical adquiera su plena dimension de mensaje
expresivamente significativo.

Una concepcién pedagogica moderna deberia tener en cuenta que la vocacién musical de un nifio o nifa
puede en muchos casos -tal vez en la mayoria de ellos- no estar aun claramente definida, lo cual exige que la
suma de los conocimientos tedricos que ha de aprender y las inevitables horas de practica le sean presentadas
de manera tan atractiva y estimulante como sea posible. Ello ha de favorecer que se sienta verdaderamentc
interesado en la tarea que se le propone, y de esa manera su posible incipiente vocacion se vea reforzada

La evolucién intelectual y emocional a la edad en que se realizan los estudios de grado elemental -ocho a doce
afios, aproximadamente- es muy acelerada; ello implica que los planteamientos pedagégicos, tanto en el plano
gencral de la did4ctica como en el més concreto y subjetivo de la relacién personal entre profesor o profesora
y alumno o alumna han de adecuarse constantemente a esa realidad cambiante que es la personalidad de estos
ultimos, aprovechar al maximo la gran receptividad que es caracteristica de la edad infantil, favorecer el
desarrollo de sus dotes innatas, estimular la maduracién de su afectividad y, simultdneamente, poner a su
alcance los medios que le permitan ejercitar su creciente capacidad de abstraccion. '

La musica, como todo lenguaje, se hace inteligible a través de un proceso mas o menos dilatado de
familiarizacién que comienza en la primera infancia, mucho antes de que el alumno o alumna esté en la edad
y las condiciones precisas para iniciar estudios especializados de grado elemental. Al comienzo de estos
estudios es normal que se haya aprendido ya a reconocer por la via intuitiva algunos elementos de ese
lenguaje; se poseen, en cierto modo, algunas claves que permiten "entenderio”, aun cuando se desconozcan
las leyes que lo rigen. Pero es preciso poseer los medios para poder "hablarlo”, y son estos medios los que ha
de comenzar a proporcionar la ensefianza del grado elemental.

Junto al adiestramiento en el manejo de los recursos del instrumento elegido -eso que de manera mas o menos
apropiada llamamos "técnica®- es necesario favorecer en nifios y nifias una comprension mas profunda dcl
fendémeno musical y de las exigencias que plantea su interpretacion. Para ello hay que comenzar a hacerles
observar y comprender los elementos sintacticos basicos sobre los que reposan las estructuras musicales,
incluso en sus manifestaciones mas simples, y que la interpretacién, en todos sus aspectos, expresivos O
morfolégicos (dinamica, agogica, percepcion de la unidad de los diferentes componentes, formales y de la
totalidad de ellos, es decir, de la forma global) esta funcionalmente ligada a esa estructura sintactica.

Esta elemental "gramatica” musical no es sino la aplicacion concreta al repertorio de obras que componen el
programa que ¢l alumno debe realizar de los conocimientos teéricos adquiridos en otras disciplinas - lenguaje
" musical, fundamentalmente-, conocimientos que habran de ser ampliados y profundizados en el grado medio
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mediante el estudio de las asignaturas correspondientes.

De forma complementaria es necesario que el alumno o alumna aprenda a valorar la importancia que el
desarrollo de la memoria tiene en su formacién como intérprete. La memorizacién, entendida como proceso
de reconstruccion de aquellos conocimientos, experiencias y vivencias propios de los alumnos y alumnas,
viene a completar y facilitar otros procesos como son la lectura a primera vista, la improvisacion y la practica
de conjunto. Conviene sefalar que, al margen de esa basica memoria construida por la inmensa y
complejisima red de acciones reflejas y de automatismos que hacen posible la ejecucién instrumental, la
memorizacién permite desentenderse en un cierto momento de la partitura para centrar toda la atencién en la
correcta solucién de los problemas técnicos y en una realizacién musical y expresivamente vilida. Por ultimo
es conveniente seflalar que la memoria juega un papel de primordial importancia en la comprension unitaria y
global de una obra, ya que al desarrollarse ésta en el tiempo s6lo 1a memoria permite reconstruir la coherencia
y la unidad de su devenir.

En consecuencia el desarrollo de las capacidades técnicas, comprensivas, estéticas y memoristicas que van a
permitir al futuro intérprete adquirir el maximo dominio de las posibilidades que le brinda ¢l instrumento de
su eleccién, no deberia convertirse 0 quedar reducido a una mera ejercitacion gimnastica.

Por ultimo se debe seiialar la necesidad de que los alumnos y alumnas conozcan, valoren y respeten la amplia
oferta de obras que les ofrece el patrimonio musical culto y popular de Andalucia, asi como aquellas otras
obras de inspiracién andaluza tanto de autores espafioles como de otros paises. Ello les permitira, por una
lado, completar el repertorio basico de su instrumento y, por otro, tomar conciencia de dicho patfimonio a
través de la seleccion € interpretacion de sus obras mas representativas. Asimismo, su uuhzacu’)n supone un
marco adecuado donde poder aplicar las experiencias y conocimientos adquiridos.
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ACORDEON

Objetivos -

La ensefianza de Acordedn en el grado elemental tendrd como objetivo contribuir a desarrollar en los alumnos
las siguientes capacidades:

a) Adoptar una posicion adecuada para la correcta colocacién del instrumento que permita el control de los
elementos anatémico -funcionales que intervienen en la relacién del conjunto "cuerpo instrumento®.

b) Coordinar cada uno de los diferentes elementos articulatorios que intervienen en la practica del
instrumento.

¢) Conocer las caracteristicas y .posibilidades sonoras del instrumento, saber utilizarlas dentro de las
exigencias del nivel, asi como desarrollar habitos de cuidado y manlemtmento del mismo.

d) Interpretar un repertorio basico integrado por obras de diferentes estilos, entre las que se incluyan algunas
obras de autores andaluces o de inspiracion andaluza, de una dificultad acorde con este nivel, como solista y
como miembro de un grupo. ' ’

¢) Controlar la produccic’m y calidad del sonido a través de la articulacion digital y la articulacion del fuelle.

Conten‘idos

*  Desarrollo de la sensibilidad auditiva como premisa mdxspensable para la obtencién de una buena calidad
de somdo.

* Desarrollo paralelo de ambas manos dentro de la modalidad de instrumento elegida (MI-MIII), "free
bass", o MI-MIII/TI, "convertor").

*  Estudio de los diversos sistemas de escritura y grafias propias del instrumento.

*  Coordinacién, independencia, simultaneidad y sincronizacién de los diversos elementos articulatorios:
dedos, manos, antebrazo/fuelle, etc.

* Independencia de manos.y dedos: dos voces o lmeas en la misma mano, diferencia entre melodia y
acompaifiamiento, polirritmia.

* Control del sonido: Ataque, mantenimiento y cese del sonido; regularidad y gradacién ritmica y
dinamica; simultaneidad e independencia de las partes en la mterpretamén de diversas texturas, etc.

* Estudio del fuelie: Posibilidades y efectos, empleo de respiracion y ataque, regularidad, dinamica, acentos
de antebrazo, brazo, etc.

¢ Estudio de la registracion: cambios de registros durante la interpretacién, conocimiento aplicado de la
funcién de los registros para comprender la relacion entre lo escrito y lo escuchado, registracion de obras,
etc.

¢ Interpretacion de texturas melddicas, al unisono (MI/III), polifénicas (MI/IIT), homofénicas (MI-MIII/I),
etc.

* Aplicacién practica de los conceptos de "posicién fija" y "desplazamiento de la posicién" sobre los
diferentes manuales; digitacion de pequefios fragmentos en funcién de sus caracteristicas musicales:
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Tempo, movimientos melodicos, articulacion, etc.

e  Aprendizaje de los diversos modos de ataque y articulacion digital (lcg_ato, staccato, etc), articulacién de
fuelle (trémolo de fuelle, ricochet de fuelle, etc.) y de las combinaciones de ambas.

o Utilizacion de la dméxmca y efectos diversos.

¢  Practica de la lectura a vista.

* Entrenamiento permanente y progresivo de 1a memoria.

*  Adquisicién de habitos correctos y eficaces de estudio.

~* Préctica de la improvisacién.

e Iniciacién a la comprension 'de. las estructuras musicales en sus distintos niveles -motivos, temas,

periodos, frases secciones, etc.- para lHegar a través de ello a una interpretacién consciente y no
meramente intuitiva.

®  Seleccién progresiva en cuanto al grado de dificultad de los ejercicios, estudios y obras del repertorio

acordeonistico que se consideren utiles para el desarrollo conjunto de la capacidad musical y técnica del
alumno. :

s Prictica de conjunto. ‘
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ARPA
Objetivos

La ensefianza de Arpa en el grado elemental tendré como objetivo contribuir a desarrollar en los alumnos las
siguientes capacidades: '

: a)'Adoptar una correcta posicién corporal en consonancia con la configuracién del instrumento.

b) Conocer las caracteristicas y posibilidades sonoras del instrumento, saber utilfxzarlas dentro de las
exigencias del nivel, asi como desarrollar habitos de cuidado y mantenimiento del mismo.

c) Interpretar un repertorio basico integrado por obras de diferentes estilos, entre las que se incluyan algunas

obras de autores andaluces o de inspiracién andaluza, de una dificultad acorde con este nivel, como solista y

como miembro de un grupo.

Contenidos

*  Desarrollo de la sensibilidad auditiva como premisa indispensable para la obtencién de una buena calidad
de sonido. Iniciacién al conocimiento de las digitaciones en funcion de las conveniencias técnicas y
expresivas.

«  Estudio de Ia tabla de afinacion y ejercicios practicos con y sin aparatos auxiliares.

*  Prictica de posicién fija.

* Préctica de pedales y de su aplicaéién a los procesos modulantes.

* Prictica de intervalos armoénicos, acordes, escalas y arpegios.

s Desarrollo de la velocidad.

* Iniciacién a las técnicas de efecto y expresion: legatos, sforzandos, articulaciones, picados, picado-
ligados, suelto (las tres ultimas con toda la variedad de técnicas de apagados).

*  Técnicas de flexibilidad y balanceo de mufiecas y brazos, respiracioén y relajacioén.

* Entrenamiento permanente y progresivo de 1a memoria.

*  Adquisicion de habitos correctos y eficaces de estudio.

¢ Practica dé la improvisacion.

* Lectura a vista de obras o fragmentos sencillos.

e [niciacion a la comprension de las estructuras musicales en sus distintos niveles —métivos, temas,
periodos, frases secciones, etc.- para llegar a través de ello a una interpretacion consciente y no

meramente intuitiva.

»  Seleccion progresiva en cuanto al grado de dificultad de los ejercicios, estudios y obras del repertorio del
Arpa que se consideren utiles para el desarrollo conjunto de la capacidad musical y técnica del alumno.

. 'Préctica de conjunto.
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CLAVE
Objetivos

La ensefianza de Clave en el grado elemental tendra como objetivo contribuir a desarrollar en los alumnos las
‘siguientes capacndades

a) Adoptar una postura adecuada del cuerpo que favorezca la actividad del conjunto brazo-antebrazo-mano en
el instrumento.

b) Conocer las caracteristicas y posibilidades sonoras del instrumento, asi como su mecanismo interno
sabiendo utilizar sus posibilidades para obtener un perfeccionamiento gradual de la calidad sonora y
desarrollar habitos de cuidado y mantenimiento del mismo.

¢) Utilizar las posibilidades expresivas y dindmicas de distintas combinaciones de teclados y registros.

d) Interpretar un repertorio basico integrado por obras de diferentes estilos, entre las que se incluyan algunas
obras de autores andaluces o de inspiracién andaluza, de una dificultad acorde con este nivel, como solista y
como miembro de un grupo.

Contenidos

* Desarrollo de la sensibilidad audia como premisa indispensable para la obtencion de una buena calidad
de sonido.

e Aprendizaje de diversos modos de ataque y de articulacion en relacién con la frase y la textura musical.
¢ Estudio de las diferentes digitaciones y su estrecha conexion con la articulacion y el fraseo.
*  Prictica de ejercicios de indépendencia y fortalecimiento de los dedos.

*  Trabajo en dos teclados.

*  Selecciéon progresiva de ejercicios y obras del repertorio clavecistico propio de este nivel, que s¢
consideren itiles para el desarrollo conjunto de la capacidad musical y técnica del alumno.

* Conocimiento de los distintos bajos ostinatos sobre los que se han construido determinadas obras.
» Lectura a vista de obras o fragmentos sencillos.

* Entrenamiento permanente y progresivo de la memoria.

¢  Practica de la improvisacion,

*  Adquisicion de habitos correctos y eficaces de estudio.

¢ Iniciacién a la comprensién de las estructuras musicales en sus distintos niveles -motivos, temas,

periodos, frases secciones, etc.- para llegar a través de ello a una interpretacion consciente y no
meramente intuitiva.

»  Practica de conjunto.
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FLAUTA DE PICO
Objetivos.

La ensefianza de Flauta de Pico en el grado elemental tendrd como objetivo contribuir a desarrollar en los
alumnos las siguientes capacidades: :

a) Adoptar una posicién corporal que permita respirar con naturalidad y que favorezca la correcta colocacion
del instrumento y la coordinacién entre ambas manos.

b) Controlar el aire mediante la respiracion diafragmatica de forma que posibilite una correcta emision,
afinacién, articulacion y flexibilidad del sonido.

¢) Conocer las caracteristicas y posibilidades sonoras del instrumento, saber utilizarlas dentro de las
exigencias del nivel, tanto en interpretaciéon individual como de conjunto, asi como desarrollar habitos de
cuidado y mantenimiento del mismo.

d) Utilizar los reflejos necesarios para corregir de forma automaAtica ia afinacién de las notas y 1a calndad del
* sonido.

¢) Comprender el sentido de las distintas articulaciones como fundamento de la expresividad musical del
instrumento.

f) Interpretar un repertorio basico integrado por obras de diferentes estilos, entre las que se incluyan algunas
obras de autores andaluces o de inspiraciéon andaluza, de una dlﬁcultad acorde con este nivel, como solista y
como miembro de un grupo.

Contenidos

*  Desarrollo de la sensibilidad auditiva como premisa indispensable para la obtencién de una buena calidad
de sonido.

¢ Conocimiento de la digitacion propia de las distintas flautas y prictica de las mismas.

» 'Practica de diferentes articulaciones y ataques.

¢ Seleccién progresiva en cuanto al grado de dificultad de los ejercicios, estudios y obras del repertorio de
Flauta de Pico que se consideren utiles para el desarrollo conjunto de la capacidad musical y técnica del
alumno. |

* Interpretacién de un repertorio propio de conjunto de flautas de una dificultad a;iecuada a este nivel.

Practica de la improvisacién,

*  Practica de la lectura a vis;»ta.

*  Entrenamiento pennaner;te y progresivo de la memoria.

»  Adquisicién de hébit;)s correctos y eficaces de est{xdio.

* Iniciacién a la comprensiéon de las estructuras musicales en sus distintos niveles -motivos, temas,

periodos, frases secciones, etc.- para llegar a través de ello a una interpretacion consciente y no
meramente intuitiva. : '

*  Practica de conjunto.
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GUITARRA

El instrumento de Guitarra se cursard en una de las dos modalidades siguientes: Guitarra clasica y Guitarra
flamenca. '

A) GUITARRA CLASICA
Objetivos

La ensefianza de Guitarra clasica en el grado elemental tendrd como objetivo contribuir a desarrollar en los
alumnos y las alumnas las siguientes capacidades:

a) Adoptar una posicién adecuada del cuerpo respecto al instrumento que posibilite y favorezca la accion del
_ conjunto brazo-antebrazo-mufieca-manos-dedos izquierdos sobre el diapason y derechos sobre las cuerdas.

b) Conocer las caracteristicas y posibilidades sonoras del instrumento para conseguir un perfeccionamiento

continuo de la calidad sonora , saber utilizarlas dentro de las exigencias del nivel, asi como desarrollar
habitos de cuidado y mantenimiento del mismo.

¢) Interpretar un repertorio basico integrado por obras de diferentes estilos, entre las que se incluyan algunas

obras de autores andaluces o de inspiracién andaluza, de una dificultad acorde con este nivel, como solista y
como miembro de un grupo.

Contenidos

Percepcién y desarrollo de las funciones motrices que intervienen en la ejecucion guitarristica y de su
adecuado control y coordinacién.

*  Desarrollo de la habilidad de cada mano y la sincronizacién de ambas.
*  Desarrollo de la sensibilidad auditiva como factor fundamental para la-obtencién-de-la-calidad-sonora.

»  Afinacion de las cuerdas.

* Principios generales de la digitacion guitarristica y su desarrollo en funcién de expresar con mayor.
claridad las ideas y contenidos musicales.

¢ Trabajo de dindmica y agégica.
¢ Utilizacién de las posibilidades timbricas del instrumento.
*  Conocimientos basicos de los distintos recursos de la guitarra.

Aprendizaje de las diversas formas de ataque en la manov derecha para oonseguir progresivamente una
calidad sonora adecuada a realizar distintos planos simultincos.

Aprendizaje de los cambios posicionales de la mano izquierda: deslizamientos, posiciones, traslados

longitudinales y transversales...; para conseguir una mejor adaptacién de los mismos de cara a la
interpretacion. :

* Iniciacién a la comprensién de las estructuras musicales en sus distintos niveles -motivos, temas,
periodos, frases secciones, etc.- para llegar a través de ello a una interpretacién consciente y no
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meramente intuitiva.
*  Desarrollo de una conduccién clara de las voces en obras contrapuntisticas.
. Améﬁioos naturales.
* Lectura a vista de obras y fragmentos sencillos.
. | Entrenamiento permanente y progresivo de 1a rﬁcmoria.
*  Prictica de 1a improvisacion.
*  Adquisicién de habitos de estudios correctos y eficaces.
. Seleccién progresiva en cuanto al grado de dificultad de ejercicios, estudios y obras de! repertorio
guitarristico que se consideren utiles para el desarrollo conjunto de la capacidad musical y técnica del

alumno.

*  Prictica de conjunto.
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B) GUITARRA FLAMENCA
Objetivos

La ensefianza de Guitarra flamenca en el grado elemental tendrd como objetivo contribuir a desarrollar en los
alumnos y 1as alumnas las siguientes capacidades:

a) Adoptar la posicion adecuada del cuerpo respecto al instrumento que posibilite y favorezca la accion del
conjunto brazo-antebrazo-mufieca-manos-dedos izquierdos sobre el diapasdn y derechos sobre las cuerdas.

b) Conocer las caracteristicas y posibilidades sonoras del instrumento para conseguir un perfeccionamiento

continuo de la calidad sonora, saber utilizarlas dentro de las exigencias del nivel, asi como desarrollar habitos
de cuidado y mantenimiento del mismo.

¢) Interpretar un repertorio basico integrado por obras flamencas de diferentes palos de una dificultad acorde
con este nivel.

Contenidos

. Percepcion y desarrollo de las funciones motrices que intervienen en la ejecucion guitarristica flamenca y
de su adecuado control y coordinaci6n.

* Desarrollo de la habilidad de cada mano y la sincronizacion de ambas.
s Desarrollo de la sensibilidad auditiva como factor fundamental para la obtencion de la calidad sonora.

e  Afinacion de las cuerdas.

* Principios generales de la digitacién guitarristica flamenca: pulgar, picao, arpegio, trémolo, alzapua,
rasgeao, asi como su desarrollo en funcién de expresar con mayor claridad las ideas y contenidos
musicales.

* Trabajo de dinAmica y agdgica.

» Utilizacion de las posibilidades timbricas del instrumento.

¢  Conocimientos basicos de los distintos recursos de la guitarra.

* Aprendizaje de las diversas formas de ataque en la mano derecha para conseguir progresnvamentc una
calidad sonora y ritmica adecuada a realizar distintos planos simultineos.

» Aprendizaje de los cambios posicionales de la mano izquierda: deslizamientos, posiciones, traslados

longitudinales y transversales...; para conseguir una mejor adaptacion de los mismos de cara a la
interpretacion.

* Iniciacién a la comprension de las estructuras musicales centrando la atencién en los toques basicos
(sole4, seguiriya y tiento) en sus distintos niveles -motivos, temas, periodos, frases secciones, etc.- para
llegar a través de ello a una interpretacion consciente y no meramente intuitiva.

* Conocimiento y practica de las diferentes escalas y modos flamencos: mayor, menor y dorico.

¢ Armoénicos naturales.
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e Entrenamiento permanente y progresivo de la memona.

. Préctid de la improvisacion.

*  Adgquisicién de habitos de estudios correctos ’y eficaces.

*  Seleccién -progresiva en cuanto al ' grado de dificultad de ejercicios, estudios y obras del repertorio
guitarristico flamenco que se consideren Wtiles para el desarrollo conjunto de la capacidad musical y

. técnica del alumno. Estudio de obras que desarrollen la técnica de 1a guitarra flamenca.

*  Prictica de conjunto y de acompafiamiento del cante y del baile.
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INSTRUMENTOS DE CUERDA
Violin, viola, violoncelo, contrabajo
Objetivos -

La enseflanza de instrumentos de cuerda en el grado eleméntal tendra como objetivo contribuir a desarrollar
en los alumnos las siguientes capacidades:

a) Adoptar una posicién corporal que permita la correcta colocacién del instrumento y que favorezca el
manejo del arco y la actividad de la mano izquierda asi como 1a coordinacién entre ambos.

b) Conocer las caracteristicas y posibilidades sonoras del instrumento, saber utilizarlas dentro de las

exigencias del nivel, tanto en interpretacion individual como de conjunto, asi como desarrollar habitos de
cuidado y mantenimiento del mismo.

¢) Demostrar una sensibilidad auditiva que permita el control permanente de la afinacion y el
perfeccionamiento continuo de la calidad sonora.

d) Interpretar un repertorio basico integrado por obras de diferentes épocas y estilos, entre las que se incluyan

algunas obras del patrimonio musical andaluz y, en su caso, obras de inspiracién andaluza de una dificultad
acorde con este nivel.

Contenidos » ‘ : .
»  Producci6n del sonido: cuerdas al aire, empleando todo el arco y distintas longitudes de ¢ste.
*  Posicion del instrumento y del arco: control muscular.

*  Desarrollo de la sensibilidad auditiva como prémisa indispensable para la obtencién de una buena calidad
de sonido.

¢ Conocimiento de los golpes de arco basicos y del vibrato como elementos de expresion musical.
» Estudio de las posiciones.

»  Desarrollo del movimiento horizontal del brazo derecho (cantabile) y del movimiento perpendicular de
los dedos de 1a mano izquierda asi como de la coordinacién entre ambos.

» Entrenamiento permanente y progresivo de la memoria.
»  Practica de la improvisacion.
»  Adquisicién de hébitos de estudio correctos y eficaces.

» Iniciacién a la comprension de las estructuras musicales en sus distintos niveles -motivos, temas,

periodos, frases secciones, etc.- para llegar a través de ello a una mterpretacxon ‘consciente y no
meramente intuitiva.

» Practica de la lectura a vista de obras'y fragmentos sencillos.

o Seleccién progresiva en cuanto al grado de dificultad de ejercicios, estudios y obras del repertorio que se
consideren utiles para el desarrollo conjunto de la capacidad musical y técnica del alumno.

-« Practica de conjunto.
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INSTRUMENTOS DE PUA
Objetivos

La ensefianza de Instrumentos de Pua en el grado elemerital tendrd como objetivo contribuir a desarrollar en
los alumnos las siguientes capacidades:

a) Adoptar una posicion adecuada del cuerpo respecto al instrumento que posibilite y favorezca la accidn del
conjunto brazo-antebrazo-muifieca-manos-dedos izquierdos sobre el diapasén y derechos sobre la pua y las
cuerdas.

b) Conocer las caracteristicas y posibilidades sonoras del instrumento, saber utilizarlas dentro de las
exigencias del nivel, tanto en interpretacién individual como de conjunto, asi como desarrollar hébitos de
cuidado y mantenimiento del mismo.

¢) Utilizar siempre dentro de las eiu'gencias del nivel, las distintas articulaciones de la pia, posibles en estos
instrumentos.

d) Inferpretar un repertorio basico integrado por obras de diferentes épocas y estilos, entre las que se incluyan
algunas del patrimonio musical andaluz y, en su caso, obras de inspiracién andaluza de una dificultad acorde
con este nivel.

Contenidos

¢ Desarrollo de la sensibilidad auditiva como premisa indispensable para la obtencién de una buena calidad
de sonido.

* Conocimiento del diapasén y del 'funcionamiento de la mano izquierda.
*  Coordinacién entre ambas manos.

« El diapasén en la bandurria y en la mandolina: Sus caracteristicas.

*  Prictica de la afinacién con y sin aparatos auxiliares.

*  Prictica de las distintas articulaciones de la pta (directa, indirecta, alzapua, batido....) teniendo en cuenta
~ las diversas cualidades de los sonidos a emitir.

e Prictica de la lectura a vista.

* Iniciaciéon a la comprension de las estructuras musicales en sus distintos niveles -motivos, temas,
periodos, frases secciones, etc.- para llegar a través de ello a una interpretacion consciente.

*  Practica de la lectura é vista de obras y fragmentos sencillos.
e Entrenamiento permanente y progresivo de 1a memoria.

. Prédica de la improvisacién.

°  Adquisicion de habitos de estudio correctos y eficaces.

»  Seleccion progresiva en cuanto al grado de dificultad de ejercicios, estudios y obras del repertorio que se
consideren Wtiles para el desarrollo conjunto de la capacidad musical y técnica del alumno.

e Practica de conjunto.
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INSTRUMENTOS DE VIENTO Y MADERA
Flauta travesera, oboe, clarinete, fagot y saxofén
Objetivos

La ensefianza de instrumentos de viento y madera en el grado elemental tendrda como objetivo contribuir a
desarrollar en los alumnos las siguientes capacidades:

a) Adoptar una posicién corporal que permita respirar con naturalidad y que favorezca la correcta colocacién
del instrumento y la coordinacién entre ambas manos.

b) Controlar el aire mediante la m&piracién diafragmética y los musculos que forman la embocadura de
manera que posibilite una correcta emision, afinacion, articulacion y flexibilidad del sonido.

c) Saber utilizar con precision los 'reﬂejos necesarios para corregir de forma automatica la afinacién de las
notas y 1a calidad del sonido.

d) Conocer las caracteristicas y posibilidades sonoras del instrumento, saber utilizarlas dentro de las
exigencias del nivel, tanto en interpretacién individual como de conjunto, asi como desarrollar habitos de
cuidado y mantenimiento del mismo.

‘e) Demostrar una sensibilidad auditiva que permita el control permanente de la afinacién y el
perfeccionamiento continuo de la calidad sonora.

f) Emitir un sonido estable, en toda la extens_)ién del instrumento, empezando a utilizar el vibrato y los
diferentes matices para dar color y expresion a la interpretacion musical.

g) Conocer el montaje y fabricacion de las lengiietas y poder rebajarlas para su correcto funcionamiento
(instrumentos de lengiieta doble). .

h) Interpretar un repertorio basico integrado por obras de diferentes épocas y estilos, . entre las que se incluyan
algunas obras del patrimonio musical de Andalucia y, en su caso, obras de inspiracién andaluza de una
dificultad acorde con este nivel.

Contenidos

*  Préctica de la relajacion y respiracion para el desarrollo de la capacidad pulmonar.

*  Fortalecimiento de los musculos faciales.

* Ejercicios de respnracnén sin y con instrumento (notas tenidas controlando la afinacion, calidad del somdo
y dosificacién del aire).

¢ Desarrollo de la sensibilidad auditiva como bremisa indispensable para la obtencion de una buena calidad
de sonido.

« Prictica de escalas e intervalos (terceras, cuartas) controlando la emlsxén del aire en diferentes
articulaciones.

» Emision del sonido en relacion con las diversas dinimicas y alturas.

¢ Desarrollo de la flexibilidad en los saltos, articulaciones, trinos, etc.
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* Practica de conjunto con otros instrumentos para desarrollar la afinacion, el ajuste y la precision ritmica.

. Entrenamiento'pemlaneme y progresivo de la memoria.

*  Practica de la improvisacién.

¢ Adquisicién de habitos de estudio correctos y eficaces.

. Lectura a vista de obras o fragmentos sencillos. |

» Iniciacién a la comprensién de las estructuras musicales en sus distintos niveles -motivos, temas,
periodos, frases secciones, etc.- para llegar a través de ello a una interpretacién consciente y no

meramente intuitiva.

¢ Seleccion progresiva en cuanto al grado de dificultad de ejercicios, estudios y obras del repertorio que se
consideren tiles para el desarrollo conjunto de la capacidad musical y técnica del alumno.

*  Practica de conjunto
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INSTRUMENTOS DE VIENTO METAL
Trompa, trompeta, trombdn, tuba
Objetivos

La ensefianza de instrumentos de viento metal en el grado elemental tendrd como objetivo contribuir a
desarrollar en los alumnos las siguientes capacidades:

a) Adoptar una posicién corporal que permita respirar con naturalidad y que favorezca la correcta colocacién
del instrumento y la ooordmac:én entre ambas manos.

b) Controlar el aire mediante la respiracién diafragmatica y los musculos que forman la embocadura de
manera que posibilite una correcta emision, afinacién, articulacién y flexibilidad del sonido.

¢) Saber utilizar con precision los'reﬂejos necesarios para corregir de forma automitica la afinacién de las
notas y la calidad del sonido.

d) Conocer las caractensums y posibilidades sonoras del instrumento, saber utilizarlas dentro de las
exigencias del nivel, tanto en interpretacion individual como de conjunto, asi como desarrollar habitos de
cuidado y mamemmxento del mismo.

e) Demostrar una sensibilidad auditiva que permita el control permanente de la afinacién y el
perfeccionamiento continuo de la calidad sonora.

f) Interpretar un repertorio basico integrado por obras de diferentes estilos, entre las que se incluyan algunas
obras del patrimonio musical de Andalucia y, en su caso, obras de inspiraciéon andaluza, de una dificultad
acorde con este nivel.

Contenidos
*  Practica de la relajacién y respiracion para el desarrollo de la capacidad pulmonar.
“+ - Fortalecimiento de los misculos faciales. ‘

e Desarrollo de la sensibilidad auditiva como premisa indispensable para la obtencién de una buena calidad
de sonido.

* » [Estudios de emision del sonido.
*  Principios basicos de la digitacion.
'+ Practica de las distintas articulaciones.
s  Trabajo de la dinimica.
* Desarrollo de la flexibilidad de los labios, con la practica de jntewalos ligados y conAposiciones. fijas.

‘s Estudio de la boquilla.

» Utilizacidn de instrumentos afines, que por tamafio faciliten el posterior aprendizaje dé la tuba o el
trombon (bombardino o trombon de pistones) o de la trompeta (cornetin o corneta de pistones). o
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* Entrenamiento permanente y progresivo de la memoria.

*  Practica de la improvisacién.

d Adquisiciép de habitos de estudio correctos y eficaces.

¢ Lectura a vista de obras o fragmentos sencillos.

* Iniciacién a la comprensién de las estructuras musicales en sus distintos niveles -motivos, temas,
periodos, frases secciones, etc.- para llegar a través de ello a una interpretacién  consciente y no

meramente mtmﬂva

. Seleocién progresiva en cuanto al grado de dificultad de ejercicios, estudios y obras del repertorio que se
consideren tiles para el desarrollo conjunto de la capacidad musical y técnica del alumno.

*  Practica de conjunto.
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PERCUSION : -
Objetivos

La enseflanza de percusion en ¢l grado elemental tendré como objetivo contribuir a desatrollar en los alumnos
las siguientes capacidades:

a) Conocer las caracteristicas de todos los instrumentos que constituyen la familia de la percusiéﬁ y sus
posibilidades sonoras para utilizarlas, dentro de las exigencias del nivel, tanto en la interpretacién individual
como en la colectiva, asi como desarrollar hibitos de cuidado y mantenimiento de los mismos.

b) Aplicar una sensibilidad auditiva que valore por igual, en toda la gama de instrumentos, la exigencia de la
calidad sonora.

¢) Interpretar un repertorio basico integrado por obras de diferentes estilos, entre las que se incluyan algunas
obras del patrimonio musical de Andalucia y, en su caso, obras de inspiracién andaluza, de una dificultad
acorde con este nivel.

Contenidos

¢ Desarrollo de la habilidad de cada mano y del juego coordinado de ambas.

* Desarrollo de la sensibilidad auditiva como premisa para conocer, valorar y emplear toda la riqueza y 1a
diversidad timbrica que poseen los instrumentos que integran la seccién.

*  Desarrollo de la versatilidad necesaria para tocar simultinea o sucesivamente distintos instrumentos.

* Conocimientos basicos de 1a forma de produccién del sonido de cada instrumento (distintos tipos de
baquetas, dedos, manos, etc.).

*  Principios generales sobre los cambios de manos.

*  Aprendizaje de los diversos modos de ataque.

s  Estudio de los instrumentos de "pequefia percusién”, con especial atencion a todos aquellos que se puedan
tocar directamente con la mano (bongdes, pandero, tumbadoras, etc.).

¢ Desarrollo devla practica de conjunto como medio indispensable para adquirir la percepcién simultinea
de la diversidad timbrica caracteristica de la percusién. ’

* Aprendizaje elemental de caja, xiléfono y timbales como instrumentos basicos para el desarrollo ritmico,
melddico y auditivo (afinacion); estudios de dificultad progresiva en estos instrumentos.

* Estudio de obras de nivel elemental para conjunto de percusién que reiinan una gama amplia y variada de
instrumentos con intercambio sistematico de los diversos instrumentos que integren el conjunto.

*  Practica de la improvisacion en grupo.

»  Practica de la lectura a vista para favorecer la flexibilidad de adaptacién a las caracteristicas de escritura
para los diversos instrumentos.

* Entrenamiento permanente y progresivo de la memoria.

»  Adquisicién de habitos de estudio correctos y eficaces.
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- PIANO
Objetivos

. La ensefianza de piano en ¢l grado elemental tendrd como objetivo contribuir a desarrollar en los alumnos las
siguientes capacidades:

a) Adoptar una posicién adecuada del cuerpo con respecto al instrumento que posibilite y favorezca la accién
del conjunto brazo-antebrazo-mano sobre el teclado.

b) Conocer las caracteristicas y posxblhdades sonoras del instrumento, saber utilizarlas dentro de las
exigencias del nivel, asi como desarrollar habitos de cuidado y mantenimiento del mismo.

¢) Conocer las diferentes épocas que abarca la literatura pianistica a lo largo de su historia y de las exigencias
que plantea una interpretacion estilisticamente correcta.

d) Mostrar un grado de desarrollo técnico que permita abordar siempre dentro de las exigencias del nivel, los
distintos estilos de escritura que son posibles en un instrumento de la capacidad polifénica del piano.

¢) Interpretar un repertorio basico integrado por obras de diferentes estilos, entre las que se incluyan algunas
obras del patrimonio musical de Andalucia y, en su caso, obras de inspiracion andaluza, de una dificultad
acorde con este nivel.
Contenidos
* Desarrollo de la percepcién interna de la propia relajacion, asi como de los indispensables esfuerzos .
~ musculares que requiere la ejecucion instrumental, tratando siempre de hallar un equilibrio satisfactorio
* entre ambos factores.
*  Sentar las bases de una utilizacién consciente del peso del brazo.
«  Desarrollo de la habilidad de cada mano y del juego coordinado de ambas.
~*  Planificacién del trabajo de la técnica teniendo en cuenta los siguientes principios generales:
a) Prictica de la técnica digital dirigida a incrementar la independencia, la veloéidad, 1a resistencia y
la capacidad de diversificacion dindmica partiendo de los movimientos de las articulaciones de los
dedos;
b) Estudio de los movimientos posibles a partir de las distintas articulaciones del brazo (muiieca, codo,
hombro), tales como caidas, lanzamientos, desplazamientos laterales, movimientos circulares y. de

rotacion, y toda la combinatoria que permiten.

©) Percepcxén clara de que la interaccién permanente de esos dlferentes tipos de acciones constituyen la
base de toda la técnica pianistica eficaz.

 Estudio de los principios generales de la digitacion pianistica y su desarrollo en funciéon de la
complejidad progresiva de las dificultades a resolver.

. Desarrollo de la sensibilidad auditiva como premisa indispensable para la obtencién de una buena calidad
de sonido. :

* Aprendizaje de los diversos modos de ataque y de articulacion en relacién con la dindmica, la conduccién
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de la frase y la densidad de la textura musical.

e  Desarrollo de la capacidad de obtener simultdneamente sonidos de distinta intensidad entre ambas manos
o entre los dedos de una misma mano, tratando de alcanzar una diferenciaciéon dinAmica que resulta
indispensable en un instrumento polifénico como el piano, ya se trate de la relacién melodia-
acompafiamiento o de planteamientos contrapuntisticos de mayor o menor complejidad.

¢ Conocimiento y practica de los pedales.

e Iniciacién a la comprensién de las estructuras musicales en sus distintos niveles -motivos, temas,
periodos, frases secciones, etc.- para llegar a través de ello a una interpretacién consciente y no
meramente intuitiva.

* Prictica de la lectura a vista de obras y fragmentos sencillos.

¢ Entrenamiento permanente y progresivo de la memoria.

*  Prictica de la improvisacién.

¢ Desarrollo de hibitos correctos y eficaces de estudio, estimulando la concentracion, el sentido de la
autocritica y la disciplina en el trabajo.

s Seleccién progresiva en cuanto al grado de dificultad de los ejercicios, estudios y obras del repertorio
pianistico que se consideren itiles para el desarrollo conjunto de la capacidad musical y técnica del
alumno.

e  Prictica de conjunto.
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VIOLA DA GAMBA
Objetivos

La ensefianza de Viola de Gamba en el grado elemental tendrd como objetivo contribuir a desarrollar en los
alumnos las siguientes capacidades:

a) Adoptar una posiciéon corporal que permita la correcta colocacién del instrumento y que favorezca el
manejo del arco y la actividad de la mano izquierda asi como la coordinacién entre ambos.

b) Conocer las mraéterisﬁms y posibilidades sonoras del instrumento para conseguir un perfeccionamiento
continuo de la calidad sonora y saber utilizarlo, dentro de las exigencias del nivel, tanto en interpretacién
individual como de conjunto, asi como desarrollar habitos de cuidado y mantenimiento del mismo.

c) Demostrar una sensibilidad auditiva que permita el control permanente de la afinacién.

d) Interpretar un repertorio basico integrado por obras de diferentes épocas y estilos, entre las que se incluyan
algunas obras del patrimonio musical andaluz o de inspiraciéon andaluza, de una dificultad acorde con este

nivel. -

Conteliidos'

Desarrollo de la sensibilidad auditiva como premisa indispensable para la obtencién de una buena calidad
de sonido. ' :

*  Principios basicos de las posiciones de los dedos, de las posiciones en el mastil y del manejo del arco.

 Desarrollo de la conciencia corporal necesaria para comprender la incidencia de los movimientos en el
manejo del instrumento.

* Sensibilizacién del brazo derecho para obtener un ataque justo, seguridad ritmica y flexibilidad en los
cambios de arco. '

e Sensibilizacién del brazo izquierdo para desarrollar la agilidad, vaﬁnacién y facilitar la ornamentacion.

+ Desarrollo de la improvisacion. Introduccion a la practica de la interpretacién histérica.

¢ Préictica de Ia lectura a vista de obras y fragmentos sencillos.

* Entrenamiento permanente y progresivo de la memoria.

* Practica de la improvisaci()nl.

. Adquisiciéﬁ- de habitos de estudio correctos y eficaces.

¢ Iniciacién a la bomprensi;’m de las estructuras musicales en sus distintos niveles -motivos, temas,
periodos, frases secciones, etc.- para llegar a través de ello a una interpretacion consciente y no

meramente intuitiva.

*  Seleccion progresiva en cuanto al grado de dificultad de los ejercicios, estudios y obras del repertorio que
se consideren itiles para el desarrollo conjunto de la capacidad musical y técnica del alumno.

*  Prictica de conjunto.
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CRITERIOS DE EVALUACION

1.- Leer textos a primera vista con fluidez y comprensién.

Con este criterio de evaluacién se pretende constatar como alumnos y alumnas adquieren y desarrollan la
capacidad para desenvolverse con progresiva autonomia en la lectura e interpretacion de textos musicales del
instrumento adecuados a su nivel.

2.- Memorizar e interpretar textos musicales empleando la medida, aﬁnaclbn, articulacién y fraseo
adecuados a su contenido.

Con-este criterio de evaluacién se pretende comprobar el desarrollo de la memoria y la progresién en la

aplicacién de los conocimientos tedrico-practicos del lenguaje musical en la interpretacion de textos musicales

adecuados a su nivel. En estas situaciones se comprobard cémo alumnos y alumnas establecen relaciones entre

los distintos aspectos formales de la interpretacién (medida, afinacién, articulacion y fraseo) y la idea musical

que se pretende exponer. Igualmente se pretende comprobar el avance de alumnos y alumnos en los aspectos

técnicos y mecdnicos del instrumento (postura, digitacién, embocadura, etc.) La memorizacién, entendida

como proceso de reconstruccién de aquellos conocimientos, experiencias y vivencias propios de los alumnos y

alumnas, viene a completar y facilitar otros procesos como son la lectura a pnmera vista, la improvisacién y-
la practica de conjunto.

3.- Interpretar-obras de acuerdo con los criterios de estilo correspondiente,

Este criterio de evaluacién pretende comprobar la progresion del alumno o alumna para utilizar el tempo, la
articulacién y la dindmica como eclementos basicos de la interpretacion, en un estilo definido de forma
relacionada con la utilizacién de los aspectos técnicos y mecanicos.

4.- Describir con posterioridad a una audicién los rasgos caracteristicos de las obras escuchadas.

Con este criterio se pretende evaluar la progresion en el desarrollo de la capacidad para percibir y relacionar
con los conocimientos adquiridos los aspectos esenciales de obras de nivel adecuado, de manerg que los
alumnos y las alumnas las puedan entender segun su nivel de desarrollo cognitivo y afectivo, aunque no las
interpreten por ser nuevas para €1 o resultar ain inabordables por su dificultad técnica.

S.- Conocer, describir e interpretar con los criterics de estilo adecuados algunas obras significativas del
patrimonic musical culto y popular de Andalucia y, en su caso, de inspiracién andaluza.

Con este criterio se pretende la aplicacion de los anteriores criterios en concreto a la interpretacién vy
conocimiento de obras de autores andaluces. En el estudio, la descripcion y la interpretacién de estas obras se
comprobara la aplicacién, por los alumnos y las alumnas, de los criterios estilisticos basicos de la miisica
andaluza en el contexto de la historia de la musica.

6.- Mostrar en los estudios y obras la capacidad de aprendizaje progresivo individual.

Este criterio de evaluacién pretende verificar como alumnos y alumnas son capaces, progresivamente y de
manera adecuada a sus posibilidades, de aplicar en su estudio individual las indicaciones del profesor o
profesora. También se¢ pretende comprobar el desarrollo de una autonomia progresiva de trabajo y de la
capacidad para valorar su rendimiento, para detectar aquellos aspectos en los que necesita mejorar y de
planificar la profundizacién en ellos, siempre con las indicaciones del profesor o profesora.

7.- Interpretar en publico como solista y de memoria, obras representativas de su nivel en el
instrumento, con seguridad y control de !a situacién. '
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Se trata de comprobar con este criterio la capacidad de memoria y autocontrol y de dominio de la obra
estudiada. Asimismo pretende valorar el interés por el estudio y el desarrollo del equilibrio personal que le
permita enfrentarse con naturalidad ante el publico.

8.- Actuar como miembro de un grupo y manifestar la capacldad de tocar o cantar al mismo tiempo que
escucha y se adapta al resto de los instrumentos o voces.

. Este criterio de evaluacién presta atencién al desarrollo de la: capacidad del alumno o alumna para
adaptar la afinacién, 1a precision ritmica, dindmica, etc., a la de sus compafieros en un trabajo comin.
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DECRETO 128/1994, de 7 de junio, por el que se esta-
blecen las Ensefianzas Correspondientes al Titulo de Formacién
Profesional de Técnico Superior en Agencias de Vigjes en Io
Comunidad Auténoma de Andalucia. (Conclusién).

ANEXOS
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1. Formacidn en el centro educativo:

a) Médulos profesionales asociados a la competencia.

Médulo profesional 1: PRODUCCION Y VENTA DE SERVICIOS TURISTICOS EN AGENCIAS DE

VIAJES
Duracién: 160 horas

CAPACIDADES TERMINALES

1.1. Analizar los diferentes tipos de agencias de
viajes, los servicios que prestan y los produc-
tos/servicios que venden en el marco de la
oferta turistica global.

1.2. Analizar las motivaciones de la demanda del
mercado turistico para estimar su evolucién.

1.3. Analizar los principales productos y destinos
turisticos nacionales y la estructura de la oferta
turistica espaiiola.

1.4. Analizar los principales productos y destinos
turisticos internacjonales y la estructura de la
. oferta turistica internacional.

.~ CRITERIOS DE EVALUACION

Analizar, con cardcter general, las agencias de
viajes, describiendo su evolucién histérica y
justificando su funcién en el mercado turistico.

Clasificar las agencias de viajes de acuerdo con
criterios legales y funcionales.

Diferenciar y describir los servicios y productos
turisticos y de viajes cuyos derechos de uso sean
susceptibles de venderse por intermediaci6n.

Describir las variables que orientan los cambios
en las motivaciones de la demanda turistica.

Explicar las motivaciones de la demanda na-
cional e internacional en el mercado turistico
actual y su previsible evolucién.

Distinguir los criterios que determinan el interés
turistico de un producto o destino, en funcién de
su demanda.

Identificar y describir los principales productos y
destinos turisticos del mercado espaiiol. -

- Describir la potencialidad turistica de los pro-

ductos y destinos anteriormente identificados, ca-
racterizindola adecuadamente.

Relacionar las motivaciones de la demanda con
los productos y destinos turisticos espainoles.

Identificar y describir los principales productos y
destinos turisticos del mercado internacional.

Describir la potencialidad turistica de los pro-
ductos y destinos anteriormente identificados, ca-
racterizdndola adecuadamente.
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1.5. Analizar los procesos de asesoramiento y de

venta de derechos de uso de servicios turfsticos
y viajes y aplicar las técnicas y procedimientos
de identificacién y acopio de informacién,
construccién de tarifas, reservas y emisién de
documentacién adecuadas.

Relacionar las motivaciones de la demanda espa-
fiola con los productos y destinos turfsticos iden-
tificados.

Identificar y seleccionar la informacién necesaria
para el asesoramiento sobre servicios turfsticos y
de viajes y para la venta de sus derechos de uso
manejando los soportes informativos mds usuales
en las agencias de viajes, tanto manuales como
mecanizados.

-

_ En supuestos pricticos de construccién de tari-

fas:

. Determinar tarifas para cualquier medio de
transporte, tanto para trayectos nacionales -
como internacionales, aplicando las normas
legales y las establecidas por Jos supuestos pro-
veedores, y calculando correctamente el precio
final.

. Reconstruir la tarifa de transporte aplicando las
reglas y/o sanciones oportunas al respecto si
las condiciones iniciales de cdlculo varian.

® En supuestos pricticos de reservas de derechos

de uso de servicios turisticos y de viajes:

. Justificar el procedimiento, técnicas y datos
necesarios para las reservas segin la naturaleza
del prestatario y el tipo de servicio.

. Seleccionar los medios de comunicacién qué se
deben utilizar para formalizar las reservas.

. Redactar las solicitudes de reservas.
. Formalizar la documentacién especffica que

acredite el derecho de uso de los servicios/pro-
ductos contratados.

® A partir de la definicién de determinadas deman-

das de asesoramiento o venta sobre derechos de
uso de servicios turisticos y de viajes:

. Seleccionar lés fuentes de informacién ade-
cuadas.

. Extraer de dichas fuentes las informacio-
nes/sugerencias que mejor se ajusten a la de-
manda definida, planteando diversas alternati-
vas.
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. Justificar las técnicas de venta aplicables a la
situacién planteada.

. Argumentar la opcién mis adecuada para los

intereses de la supuesta Agencia de Viajes y de
la supuesta demanda. - '

1.6. Analizar el proceso de programacién de con- @ Explicar el proceso de programacién caracteri-

juntos complejos de servicios turfsticos (viajes zando las fases mds importantes:
~« . combinados y realizacién de eventos), identifi- .
cando y caracterizando las técnicas, las opera- . Seleccién de fuentes de informacién.
ciones, las fases y los pardmetros de operacién ' :
y control, y definiendo los resultados que . Disefio del itinerario.
deben obtenerse. ’

. Seleccién de servicios.
." Negociacién con proveedores.
. Elaboracién de presupuesto.

. Presentacién del produc‘to.‘

y los resultados que deben obtenerse.

@ En supuestos pricticos de elaboracién de viajes
combinados y programacién de eventos, y defi-
nida la demanda a que se destinan:

. Identificar la legislacién aplicabie.

. Considerar y seleccionar posibles itinerarios y
caracteristicas del viaje combinado.

. Considerar y seleccionar los servicios - que
forman parte del producto que se elabora.

. Seleccionar, a pértir de los datos proporciona-
dos, los prestatarios y cotizaciones de servicios
que ofrezcan una mejor relacién calidad/pre-
cio.

- . Elaborar el presupuesto determinando costes,

retribuciones a minoristas, mirgenes de benefi-

' cio, precios de venta, umbrales de rentabilidad
y/u otros factores econ6micos de interés.

. Proponer las caracteristicas de presen'tacién del
“producto elaborado, para disefar su oferta
final. '
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1.7. Aplicar técnicas de organizacién y control de

conjuntos complejos de prestaciones turisticas.

1.8. Analizar los diferentes tipos de relaciones fun-

cionales, contractuales y profesionales que
mantienen las agencias de viajes con los dife-
rentes proveedores de servicios turisticos e
identificar y aplicar las técnicas de negociacién
y comunicacién idéneas. ‘

® Definidos supuestos viajes combinados y/o los

actos, desarrollo, servicios y ofertas complemen-
tarias de supuestas reuniones, congresos o even-
tos en general:

. Establecer las necesidades de medios humanos
y matenales para el correcto desarrollo de la
operacién de estos conjuntos complejos de
prestaciones de servicios turfsticos y comple-
mentarios.

. Programar las tareas que se deberdn ejecutar
para el desarrollo de la operacién, secuencid-
ndolas adecuadamente, determinando su asig-
nacién a los medios personales previamente
definidos y elaborando las listas de comproba-
cién que permitan su seguimiento y control.-

. Formalizar los documentos apropiados para
asegurar las prestaciones por parte de los pro-
veedores de servicios.

. Deducir los controles necesarios para asegurar
la correcta operacién de los conjuntos com-
plejos de servicios turisticos y complementarios
y el cumplimiento de las acciones programa-
das, justificando las medidas correctivas ade-
cuadas ante determinadas desviaciones.

Diferenciar y explicar las relaciones funcionales
y contractuales que habitualmente mantienen los
proveedores de servicios turfsticos y d@ viajes
con las agencias de viajes, identificando la nor-
mativa reguladora de tales relaciones.

Describir las situaciones y relaciones profesio-
nales que tienen lugar entre el personal de las
agencias de viajes y los profesionales o repre-
sentantes de los proveedores de servicios, clasifi-
cando por categorias los tipos de comportamiento
habitual que se'derivan de situaciones de nego-

ciacién, contratacién y/o conflicto.

Identificar las técnicas de negociacién, estimando
su aplicacién a diferentes situaciones y relaciones
con proveedores de servicios turisticos y de

‘viajes.

Describir distintas situaciones en las que, habi-
tualmente, pueden darse conflictos con los pro-

‘veedores de servicios o sus representantes.
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1.9. Aplicar las técnicas de venta y de atencién al
cliente en funcién de los tipos de consumidores
y de las caracteristicas de los productos y ser-
vicios turisticos.

Describir técnicas de comunicacién verbal y no
verbal y habilidades sociales, relaciondndolas

‘con las situaciones analizadas.

En supuestos pricticos de relaciones interperso-
nales con proveedores de servicios o sus repre-
sentantes:

. Aplicar las técnicas de negociacién y comuni-
cacién adecuadas, gestlonando el tiempo efi-
cientemente.

. Simular la resolucién de conflictos entre las
partes por medio de una solucién de consenso,
demostrando una actltud segura, correcta y
objetiva.

Ideatificar los diferentes tipos de clientes, descri-
biendo sus hdbitos y su comportamiento en la
compra.

Identificar las diferentes técnicas de venta de
servicios turisticos y asociar la aplicacién de
cada una de ellas a los diferentes tipos de clien-
tes, agencias y productos.

Distinguir los tipos de demanda de informacién
Y asesoramiento més usuales que se dan en las
agencias de viajes.

Estimar distintas situaciones en las que, habitual-
mente, se formulan reclamaciones o pueden
darse situaciones de conflicto con los clientes.

Describir las técnicas de comunicacién verbal y
no verbal y habilidades sociales, relaciondndolas
con las situaciones analizadas.

Idenﬁﬁcar la legislacién vigente aplicable en
materia de proteccién de consumidores y usua-
nos.

En supuestos pricticos de demanda de informa-
ci6n, solicitud de compra y/o presentacién de
reclamaciones:

. Identificar las necesidades del supuesto cliente,
asesorarle claramente sobre su demanda y dar-

" le un trato correcto.
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. Proponer, a supuestos clientes, destinos, pro-

ductos y/o servicios turfsticos que se adapten a
sus expectativas y posibilidades econémicas.

. Aplicar las técnicas de venta y comunicacién

apropiadas, gestionando el tiempo eficiente-
mente.

. Ante la. formulacién de supuestas quejas o
- reclamaciones, simular la resolucién de con-

flictos entre las partes por medio de una solu-
cién de consenso, demostrando una actitud
segura, correcta y objetiva.

. Determinar cuéndo procede el registro de la

CONTENIDOS:

1.- LAS AGENCIAS DE VIAJES:

1.1.-
1.2.-
1.3.-
1.4.-
1.5.-
1.6.-

Definicién.

Evolucién hist6rica.
Justificacién de sus funciones.
Clasificacién funcional y legal.

consulta y/o reclamacién presentada.

!
3

Los servicios/productos de las agencias de viajes.

Legislacién aplicable.

2.- ESPANA COMO PRODUCTO TURISTICO:

2.1.-
2.2.-
2.3.-
2.4.-

Las motivaciones y las corrientes turisticas en Espafia.

Los mercados turisticos.
Criterios de clasificacién de recursos turfsticos.
Un destino multiproducto:
. Turismo de sol y playa.
. Turismo urbano. ‘
. Turismo cultural.
. Turismo itinerante: grandes rutas turfsticas.
. Turismo rural.
. Turismo ecolégico: zonas protegidas.
. Turismo de aventura.
. Turismo deportivo.
. Turismo naiitico.

. Turismo de congresos, exposiciones y ferias.

. Turismo de salud.

. Turismo de invierno.

. Turismo joven. ,
. Otros recursos turisticos.
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3.- DESTINOS TURISTICOS INTERNACIONALES:

3. 1.- Destinos de sol y playa.

3. 2.- Destinos urbanos.

3. 3.- Destinos culturales.

3. 4.- Grandes rutas turfsticas.

3. 5.- Destinos de turismo rural.

3. 6.- Destinos de turismo ecoldgico.

3. 7.- Destinos de turismo de.aventura y riesgo.’
3. 8.- Destino de turismo naitico.

3. 9.- Destino de turismo de salud.

3.10.- Destinos turisticos de invierno.

3.11.- Destinos de turismo joven.

3.12.- Circuitos profesionales y de negocios.
3.13.- Otros recursos turisticos ihternacionales.

4.- PRODUCTOS TURISTICOS NACIONALES E INTERNACIONALES SEGUN MEDIOS DE
TRANSPORTE: -

4.1.- Eleccién de medio de transporte.
4.2.- Grandes rutas terrestres europeas.
4.3.- Trenes turisticos.

4.4.- Cruceros fluviales y maritimos.

5.- LAS FUENTES DE INFORMACION EN LAS AGENCIAS DE VIAJES:

5. 1 - Fuentes manuales y mecanizadas.
5.2.- Fuentes internas y externas.
5.3.- Andlisis de la informacién.

6.- MEDIOS DE TRANSPORTE Y CONSTRUCCION DE TARIFAS:

1.- Normativa reguladora.

. 2.- Clasificacién y tipos.

. 3.- Aeropuertos. Puertos. Estaciones.

. 4.- Estudio del material mévil, .

. 5.- Tarifas. Concepto y tipos. Construccién de tarifas.

. 6.- El trayecto: tipos de viajes.

. 7.- Tarifas especiales, descuentos y subvencxones Su compatibilidad.
. 8.- Impuestos y tasas,

. 9.- El equipaje.

6.10.- El tratamiento de la moneda en viajes internacionales.
6.11.- Modificaciones y anulaciones de viajes.

7.- LEGISLACION SOBRE VIAJEROS EN TRANSITO Y ADUANAS:

7.1.- Normas comunitarias, estatales y autonémicas.
7.2.- Divisas, cambio, cupos y trdmites aduaneros.
7.3.- - Derechos de viajero.

7.4.- Seguros de viajes.

7.5.- Prestaciones y normativa internacional.

7.6.- Consulados y embajadas, ‘
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8.- LAS RESERVAS Y SU GESTION:

8.1.- Concepto. Tipos. Procedimientos.

8.2.- Contrato de reservas.

8.3.- Procedimientos. Confecci6én de diagramas.

8.4.- Medios de comunicacién en la gestién de las reservas.
8.5.- Manejo de software especifico.

‘9.- EMISION' DE DOCUMENTOS ACREDITATIVOS DEL DERECHO DE USO DE SERVICIOS
TURISTICOS Y DE VIAJES:

9.1.- Tipos de documentos: billetes, bonos, otros.
9.2.- Composicién.
9.3.- Normas de emisién. Reemisién.
9.4.- Valoracién.
- 9.5.- Circuito interno.

10.- PLANIFICACION, ORGANIZACION, OPERACIONYCONTROLDECONJUNTOS COMPLEJOS
DE SERVICIOS TURISTICOS

10.1.- Viajes combinados. Definicién. Tipos.
10.2.- Eventos. Tipos.

10.3.- Fases y procedimientos en la creacién del producto/prestacién del servicio:
. Planificacién/Elaboracién.
. Organizacién.
. Operacién y control.

11.- ORGANIZACION Y PROMOCION DE VIAJES EN ANDALUC{A COMO NUCLEQ #*  “TOR:

11.1.- Rutas turisticas andaluzas.

11.2.- Creacién de mapas de las fiestas de Andalucfa y su calendario.
11.3.- La gastronomia andaluza.

11.4.- Las comunicaciones en Andalucia.

12.- ATENCION AL CLIENTE. VENTA DE SERVICIOS., NEGOCIACION CON PROVEEDORES:

12.1.- Técnicas de comunicacién aplicadas.
12.2.- Habilidades sociales aplicadas a:

. Informacién y venta en agencias de viajes.

. Negociacién de proveedores.

. Operaciones de conjuntos complejos de servicios turisticos.

12.3.- Técnicas de protocolo e imagen personal. '
12.4.- Técnicas y procesos de negociacién con proveedores. Relacnén convencional, negocial y juridica.
12.5.- Tipos de clientes y su tratamiento.
12.6.- Técnicas y procesos de venta directa.

'12.7.- La proteccién de consumidores y usuarios en Espafia y en la Comunidad Econémica Europea.
12.8.- Tratamiento de quejas.

12.9.- Reclamaciones y denuncias ante las agencias de viajes y otras empresas turisticas.
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Médédulo profesmna.l 2 GESTION ECONOMICO-ADN[INISTRATIVA EN AGENCIAS DE VIAJES

Duracndn' 96 horas

CAPACIDADES TERMINALES CRITERIOS DE EVALUACION
2.1. Registrar operaciones contables propias de las @ Justificar la importancia de la Contabilidad como
agencias de viajes, atendiendo a los Principios instrumento de apoyo de la gestién econémica de
Generales de la Contabilidad y a las normas las empresas en general y de las agencias de
propuestas en el Plan General Contable vigen- viajes en particular.
te. )

® Identificar y describir los elementos patrimonia-
les propios de las agencias de viajes, proponien-
do planes de cuentas ajustados al Plan General
Contable vigente.

® Identificar los hechos contables mds usuales que
se producen en las agencias de viajes, seleccio- -
nando y adecuando Ios documcntos Jjustificativos
de los mismos.

® En supuestoé précticos, y a partir de la entrega
de una serie de datos:

. Desarrollar el proceso contable bidsico apli-
cando las normas propuestas en el Plan Gene-
ral Contable.

. Determinar los resultados econ6micos parciales
y/o finales que correspondan a un periodo de
tiempo determinado.

2.2. Analizar y aplicar sistemas y procedimientos @ Identificary clasificar los distintos tipos de docu-
de gestién de registros vilidos para diferentes mentos que se utilizan habitualmente en las
tipologfas de agencias de viajes.  agencias de ‘viajes en funcién de su utilidad,

: procedencia o destino.

® Adecuar, disebar y formalizar cartas, impresos y
formularios especificos de las agencias de viajes
para sus relaciones internas y sus relaciones
externas con clientes y proveedores, aplicando
las técnicas de disefio y comunicacién oportunas.

® Comparar los sistemas de gestién de registros,
manuales e informatizados, que habitualmente se
utilizan en las agencias de viajes, y deducir los
mds adecuados para tipos de agencias y estructu-
ras organizativas determinadas.
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de servicios ..

2.3. Analizar y aplicar sistemas y procedimientos

de almacenamiento, reposicién y control de
existencias (material de oficina, atenciones a
clientes, documentos propios y de proveedores
.), vélidos para difereates tipolo-
gias de agencias de viajes.

‘® En supuestos pricticos, y a partir de la caracteri-

zacién de determinados tipos de agencias y/o
unidades de produccién, seleccionar, adecuar y
aplicar programas completos de gestién de regls-
tros que comprendan:

. Gestién manual e informatizada de archivos.

. Biisqueda de documentos asistida por ordena-
dor.

. Definicién de archivos (centrales, departamen-
tales, personales) y programas de retenci6n/-

destrucciéu_ de documentos.

. Proteccién de registros esenciales.

. Medios de almacenamiento de la informacién.
. Gestién de impresos y formularios.

. Control de la correspondencia.

® Comparar los sistemas de almacepamiento,

reposicién y control de existencias, manuales e
informatizados, que habitualmente se utilizan en
las agencias de viajes, y deducir los mds ade-
cuados para tipos de agencias y estructuras

. organizativas determinadas.

- En supuestos précticos, y a partir de la caracteri-

zacién de determinados tipos de agencias y/o
unidades de produccién, seleccionar, adecuar y
aplicar sistemas completos de gestién de almacén
que comprendan:

. Procedimientos de solicitud, clasificacién y
reposici6n de existencias.

. Procedimientos de entradas, salidas y distri-
bucién de existencias.

. Formalizacién de inventarios.

. Medidas de control de las emisiones de docu-

mentos acreditativos de derechos de uso de
servicios turisticos y de viajes, y del inventa-
1i0. '
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2.4. 'Analizar y aplicar los procedimientos y opera- © Describif los procedimientos de facturacién,

ciones que se derivan de las relaciones econ6- control de cuentas de crédito, cobro y reintegro
mjcas internas y externas que se producen en a clientes, que habitualmente se utilizan en las
el 4mbito de las agencias de viajes. agencias de viajes, y seleccionar los mis adecua-

dos para tipos de agencias, estructuras organiza-
tivas y situaciones determinadas. :

N

® FEn casos pricticos, y a partir de la entrega de
una serie de datos sobre relaciones econémicas
con supuestos clientes:

. Comprobar valoraciones de supuestos servicios
vendidos y de sus gastos de gestién.

. Aplicar los sistemas de cobro al contado o a
crédito de acuerdo con las instrucciones defi-
nidas en el supuesto.

. Emitir los documentos justificativos de los
pagos efectuados. ‘

. Comprobar el derecho a devoluciones por
supuestos servicios no disfrutados y cargados,
formalizando las comunicaciones a proveedores
y documentos que fuesen necesarios. '

. Justificar las necesidades de distribucién,
archivo y registro de documentos que se deri-
van de los supuestos précticos en cuestién.

® En casos pricticos de relaciones econémicas con
supuestos proveedores de servicios:

. Registrar en los soportes de ventas, los im-
portes de los derechos de uso vendidos.

. Formalizar las liquidaciones de ventas y factu-
ras de proveedores indicando forma de pago y
comisién a favor de la agencia.

. Formalizar supuestos informes de incidencias,
solicitudes de regularizacién de cargos inco-
rrectos y contestaciones a reclamaciones conta-
bles y administrativas internas y externas.

. Justificar las necesidades de distribucién,
archivo y registro de documentos que se deri-
‘van del supuesto prdctico.
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® Aplicar la convertibilidad de monedas extranjeras

y

cheques de viajero:

. Identificando la legislacién vigente aplicable.

. Identificando la fuente de informacién del

cambio oficial.

. Identificando la moneda en cuestién.

. Determinando las comisiones y el contravalor

que se debe pagar en pesetas.

. Formalizando la documentacién prescrita.

® Diferenciar, describir y formalizar diferentes
documentos de pago, identificando y aplicando la
legislacién mercantil vigente.

® Explicar el funcionamiento de las cuentas co-
rrientes, interpretando correctamente los docu-
mentos que en relacién con las mismas emiten
las entidades financieras, y formalizando diferen-
tes tipos de documentos relativos a ingresos o
remesas de monedas y/o otros medios de pago.

® En supuestos pricticos, y a partir de la entrega
de una serie de datos:

. Formalizar impresos administrativos, precon-

tables y contables para registrar operaciones de
tesorerfa.

. Realizar los apuntes que procedan en los li-

bros/registro de caja y cuentas bancarias.

. Formalizar resiimenes periédicos de movimien-

tos de caja.

. Simular controles-de cuenta de caja, realizando

los correspondientes arqueos y resolviendo
supuestas diferencias entre saldos reales y
apuntes realizados.

. Simular controles de cuentas bancarias, reali-

zando cuadres con extractos de los bancos y
resolviendo supuestas diferencias entre los
apuntes de las entidades financieras y los
libros/registros de cuentas bancarias de la
agencia de viajes.
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CONTENIDOS:

1.-

4.-

CONTABILIDAD, MATEMATICAS COMERCIALES Y ESTADISTICA BASICA:

1. 1.- Concepto y objetivos de la Contabilidad.

1. 2.- Los libros de contabilidad.

1. 3.- El patrimonio.

1. 4.- Las cuentas.

1. 5.- El plap general de contabilidad.

1. 6.- El proceso contable bdsico en las agencias de viajes.

1. 7.- La tesoreria en las agencias de viajes.

1. 8.- Los impuestos, su liquidacién.

1. 9.- Los derechos de cobro.

1.10.- Gastos de gestién.

1.11.- Las amortizaciones. Las provisiones.

1.12.- Las cuentas anuales. :
1.13.- Instrumentos de abono en las operaciones comerciales.
1.14.- Cuentas corrientes.

1.15.- Créditos. '

1.16.- Operaciones de compra de moneda extranjera y cheques de viajero.
1.17.- Documentos de pago y titulos de crédito.

1.18.- Estadistica bdsica.

SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE REGISTROS DE AGENCIAS DE VIAJES
DE REGISTROS EN AGENCIAS DE VIAJES:

2.1.- Documentos internos y externos utilizados en las Agencias de Viajes.
2.2.- Técnicas de disefio y composicién de documentos.

2.3.- Gestién de impresos y formularios.

2.4.- Definicién y gestién de archivos.

2.5.- Proteccién de registros. .

2.6.- Medios de almacenamiento y tratamiento de la informacién.

2.7.- Control de correspondencia.

SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS DE ALMACENAMIENTO, REPOSICION Y CONTROL DE
EXISTENCIAS EN AGENCIAS DE VIAJES:

3.1.- Gestién de almacén.
3.2.- Inventarios.
3.3.- Control de existencias.

PROCEDIM]ENTOS DERIVADOS DE RELACIONES ECONOMICAS CON CLIENTES Y
PROVEEDORES:

4.1.- Facturaci6n, control de cuentas de crédito, cobro y reintegro a clientes.
4.2.- Soportes y partes de ventas de proveedores. ~
4.3.- Control de liquidaciones de ventas y facturas de proveedores
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Modulo profesional 3: ORGANIZACION Y CONTROL EN AGENCIAS DE VIAJES

Duracién: 128 horas

CAPACIDADES TERMINALES CRITERIOS DE EVALUACION
3.1. Analizar la estructura organizativa, funcionaly ® Clasificar y caracterizar los diferentes tipos de
el entorno de relaciones de los establecimientos -~ agencias de viajes atendiendo a:
y/o unidades de produccién de agencias de via-
jes. . Tipo de productos y servicios.
. Tipologfas de clientela.

. Normativa europea, estatal y auton6mica apli-
cables.

. Areas funcionales.

® Describir los factores que determinan una orga-
nizacién eficaz.

® Describir las 4reas, departamentos y subdepar-
tamentos funcionales m4s caracteristicos de los
distintos tipos de agencias de viajes.

® Explicar, utilizando diagramas si es necesario,
las relaciones interedepartamentales tipicas que
se dan en el 4mbito de estos establecimientos.

® Identificar en un gréfico la estructura fisica de la
agencia de viajes, unidad de produccién y/o
departamento, determinando los elementos mate-
riales y los medios humanos necesarios, ubicdn-
dolos y justificando su distribucién segiin crite-
rios de ergonomia y fluidez del trabajo.

® Explicar los circuitos y tipos de informacién m4s
caracteristicos producidos en el desarrollo de la
actividad.

® Definir los limites de responsabilidad y funciones
de los puestos de trabajo habituales en las agen-
cias de viajes.

® A partir de una organizacin (supuesta o real) de
una unidad de produccién o departamento de a-
gencias de viajes:



Pagina ndm. 9.052 BOJA nim. 116 Sevilla, 27 de julio 1994

. Evaluar la organizacién juzgando criticamente
las soluciones organizativas adoptadas.

. Proponer posibles mejoras a la organizacién
propuesta. ) ‘

3.2. Elaborar presupuestos econ6micos para estable- ® . Identificar la funcién de los presupuestos dentro
cer programas de actuacién a corto, medio y de la planificacién empresarial.
largo plazo para unidades de produccién o de- . A
partamentos especificos de agencias de viajes. @ Citar y explicar los tipos de presupuestos utiliza-
‘ dos en la actividad de agencias de viajes y los
objetivos de cada uno de ellos.

_ ® Identificar la estructura y las partidas que com-
ponen los presupuestos anteriormente citados.

® Identificar las variables que se deben tener ea
cuenta en la confeccién de presupuestos.

® En una situacién simulada y a partir de los
objetivos econémicos de producto, de volumen
de negocio y de calidad para un periodo de tiem-
po establecido: '

. Identificar y calcular las necesidades de finan-,
* ciacion.

. Elaborar el presupuesto -de ingresos y_ gastos
del periodo. '

. Determinar el coste de recursos humanos.

. Determinar el coste de la inversién en recursos
materiales.

® En un caso simulado, a partir de los datos de un - '
presupuesto estimado y de los datos reales:

.. Calcular las desviaciones.

. ‘Analizar las causas de su aparicién y los efec-
tos que producen.

. Proponer soluciones alternativas.

3.3. Analizar la rentabilidad de la explotacién de ® Identificar y calcular los costes directos e indi-
unidades de produccién o departamentos espe- rectos que afectan a la actividad de agencias de
cificos de agencias de viajes para evaluar y viajes. '

controlar los costes y los mirgenes de benefi-

cio. - :
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® Interpretar una cuénta de pérdidas y ganancias y
un balance contable.

® Determinar el umbral de rentabilidad.

® Interpretar los resultados anteriores y proponer,
en su caso, medidas correctivas o soluciones

alternativas.
3.4. Analizar sistemas y procesos de gestién y con- @ Describir la funcién de gestién y control de la
" trol de la calidad aplicables a los servicios ~ calidad y su relacién con los objetivos de la em-
propios de las agencias de viajes y de los pres- ~ presa.
tados por los proveedores.

® A partir de estructuras organizativas de diversas
tipologfas de agencias de viajes:

. Identificar los elementos-del sistema de calidad
aplicables a cada estructura organizativa.

. ~Asigﬁar las funciones especificas de calidad en
funcién de la estructura organizativa en cues-
tién.

® Describir los instrumentos de control de calidad
utilizados en la prestacién de los servicios de las
agencias de viajes.

® Describir las “"caracteristicas de calidad” mds
significativas de los servicios de las age~~'15 de
viajes.

® En supuestos pricticos determinados y a partir
de los objetivos de calidad interna y externa de
una unidad de produccién de una agencia de
viajes:
. Identificar las caracterfsticas de calidad de los
Servicios propios y ajenos.

. Identificar los factores que afectan a las carac-
teristicas de calidad.

. Seleccionar procedimientos e instrumentos de
control de calidad interno y externo, razonando
la conveniencia de su implantacién.

CONTENIDOS:

1.- INTRODUCCION A LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE EMPRESAS TURISTICAS:

1.1.- La empresa. Generalidades.
1.2.- Las empresas hoteleras y turisticas. Relacién con las agencias de viajes.
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1.3.- La administracién empresarial. _
1.4.- Evolucién del pensamiento gerencial. situacién actual.

ESTRUCTURAS ORGANIZATIVAS Y FUNCIONALES MAS CARACTERISTICAS EN LAS
AGENCIAS DE VIAJES:

2.1.- Concepto y clases de estructuras.
2.2.- Las funciones principales. Organigramas. Distribucién de tareas.
2.3.- Areas y departamentos bdsicos. .
2.4.- Relaciones interdepartamentales.
2.5.- Circuitos y tipos de informacién/documentos internos y externos.

LA PLANIFICACION:

3.1.- Concepto y naturaleza.
3.2.- Proceso de planificacién. Tipos de planes.
3.3.- Politicas, estratégias y objetivos empresariales.

EL CONTROL ECONOMICO:

4.1.- El control presupuestario.

4.2.- Andlisis y control de costes.

4.3.- Andlisis de la rentabilidad.

4.4.- Andlisis de los estados financieros.

GESTION Y CONTROL DE CALIDAD:
5.1.- La gestién integral de la calidad. .

5.2.- Planificacién, organizacién y control de la calidad.
5.3.- Calidad de los servicios propios y ajenos y satisfaccién del cliente.

-LA ORGANIZACION:

6.1.- Principios de organizacién.
6.2.- Departamentalizacién.
6.3.- Sistemas de organizaci6n.
6.4.- Cultura organizacional.



Sevilla, 27 de julio 1994 BOJA nim. 116 Pagina num. 9.055

Médulo profesional 4: COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS TURISTICOS

Duracién: 96 horas

CAPACIDADES TERMINALES

4.1. Analizar informacién del mercado turistico
nacional e internacional que permita esti-
mar la situacién, evolucién y tendencias
del sector de alojamiento y agencias de via-
jes.

4.2. Relacionar entre sf las distintas variables
que intervienen en el "marketing-mix".

4.3. Evaluar distintas estrategias de comunica-
cién comercial adecuadas a empresas de
servicios turfsticos y de viajes.

CRITERIOS DE EVALUACION

Enumerar, describir e interrelacionar las principales .
variables que conforman la oferta y la demanda
turfstica infernacional, nacional y local.

Identificar y describir las fuentes de informacién turis-
tica 'mds relevantes.

Identificar y seleccionar métodos de recogida de datos
adecuados a las variables que se deben estudiar.

Describir la funcién y las relaciones de las empresas
de alojamiento y las agencias de viajes con el sector
turfstico nacional y local y con otros .sectores de la
economia con los que se relacionan.

Analizar las motivaciones de la demanda turfstica y
los factores sociales y econémicos que influyen en su
evolucién.

Describir el proceso evolutivo de los sectores de
alojamiento y agencias de viajes en general y de cada
férmula en particular.

Definir el "marketing-mix", describiendo sus compo-

nentes.

A partir de unos datos supuestos de un producto
turfstico, precio, comunicacién y distribucién deter-
minados, deducir las relaciones causales existentes
entre las distintas variables.

Dada una etapa del ciclo de vida de un producto
turfstico, explicar las relaciones causales que se
producen entre las variables del marketing que afectan
al mismo. A

Identificar cada uno de los componentes del “mix de
comunicacién” de las empresas de servicios.

Describir un proceso secuencial de comunicacién
definiendo los objetivos de cada fase.
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® Describir estrategias de comunicacién adecuadas a
empresas de servicios turfsticos y de viajes.

® A partir de distintas estrategias posibles de comunica-
cién comercial y de unos objetivos en el marco de una
empresa turfstica:

a) Calcular los costes que supone cada una de ellas.

B ' b) Valorar la eficacia de cada una de ellas en funcién
' - de 1a "poblacién-objetivo” receptora de la comuni-
cacién.

¢) Analizar en qué medida se alcanzarfan los objeti-
vos previstos con la aplicacién de cada una de las
estrategias de comunicacién.

d) Argumentar la estrategia de comunicacién elegida.

® Identificar las variables que miden la eficacia de las
acciones de comunicacién comercial.

4.4. Elaborar un plan de comunicacién de un ® A partir de unos datos relacionados con un produc-
producto/servicio turistico. to/servicio turistico que se va a comercializar:

. Definir la estrategia de comunicacién y los objetivos
del mismo.

. Determinar el 4mbito, el “piiblico objetivo™ y las
acciones publi-promocionales adecuadas al proyecto.

. Justificar la utilizacién de los instrumentos de comu-
nicacién para canalizar Jas acciones comerciales.

. Realizar una estimacién de costes, "alcance y posi-
bles resultados de las acciones programadas.

. Enumerar los distintos tipos de publicidad existentes, -
formas y soportes publicitarios.

. Explicar la diferencia entre publicidad y promocién.

. Enurmerar los distintos medios de comunicacién y
_explicar ventajas e inconvenientes de cada uno.

CONTENIDOS:

1.- ANALISIS DE MERCADO DE ALOJAMIENTO Y DE lNTERMEDIAClON DE SERVICIOS
TURISTICOS Y DE VIAJES.:

1.1.- Fuentes de informacién turistica.
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1.2.- Técnicas de investigacién y de tratamiento de la informacién.

1.3.- Estructura del mercado turistyco espaiiol:
. Evolucién.
. Oportunidades y amenazas.

1.5.- La oferta y la demanda de alojamiento internacional, nacional y local.

1.6.- La oferta y la demanda internacional, nacional, y local de intermediacién de servicios turfsticos y
viajes.

1.7.- El consumidor: elastncndad necesidades y segmentacién.

2.- MARKETING TURISTICO:

2.1.- Consideraciones generales sobre el marketing turistico.
2.2.- Caracterfsticas de los servicios frente a los productos.
2.3.- El marketing de servicios.

2.4.- El plan de marketing como instrumento de gestién.

3.- EI"MARKETING MIX":

3.1.- Producto-servicio.
3.2.- Precios.

3.3.- Comunicacién.
3.4.- Distribucidn.

4.- LA COMUNICACION:

4.1.- La publicidad: concepto, objetivos e instrumentos.
4.2.- La promocién. '
4.3.- El marketing directo.
- 4.4.- El'patrocinio.
4.5.- Planificacién y control de acciones de comunicacién.

Mddulo profesional 5: LENGUA EXTRANJERA

Duracién: 160 horas.
CAPACIDADES TERMINALES b CRITERIOS DE EVALUACION .

5.1. Comunicarse oralmente con un interlocu- @ A partir de una conversacién telefénica simulada:
tor en lengua extranjera interpretando y '

transmitiendo la informacién necesaria . Pedir informacién sobre un aspecto concreto de una

para establecer los términos que delimi- actividad propia del sector.

ten una relacién profesional dentro del '

sector. . Dar la informacién-requerida de una forma precisa
y concreta,

® A partir de un mensaje grabado relacionado con una
actividad profesional habitual del sector, identificar los
datos claves para descifrar dicho mensaje.
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5.2.

5.3.

5.4

Interpretar informaci6n escrita en lengua

extranjera, tanto en el 4émbito econémico,.

juridico y financiero propio del sector,
como en el d4mbito sociocultural, anali-
zando los datos fundamentales para llevar
a cabo las acciones oportunas.

Redactar y/o cumplimentar documentos e
informes propios del sector en lengua ex-
tranjera con correccién, precisién, coh-
erencia y cohesién, solicitando y/o facili-
tando una informacién de tipo general o
detallada.

Analizar las normas de convivencia so-
cioculturales y de protocolo de los paises
del idioma extranjero, con el fin de dar

una adecuada imagen en las relaciones .

profesionales establecidas con dichos
paises,

Dada una supuesta situacién de comunicaci6n cara a
cara, asumir la funcién de:

. Demandante de informaci6n.
. Informador.

En una simulada reunién de trabajo, interpretar la infor-
macién recibida y transmitirla.

Ante una publicacién periédica de uno de los paises de
la lengua extranjera, extraer de la seccién o secciones
relacionadas con el sector la informacién que pueda ser
de utilidad. ‘

A partir de un texto legal auténtico de uno de los paises
de la lengua extranjera, identificar los datos fundamen-
tales que tengan relacién con el sector.

Dado un texto informativo en lengua extranjera sobre el
sector profesional:

. Buscar datos claves en dicha informacién.
. Clasificar los datos segiin orden de preferencia.
. Hacer un resumen del texto.

Traducir con exactitud cualquier escrito referente al
sector profesional.

A partir de unos datos supuestos, cumplimentar docu-
mentos comerciales y de gestion especificos del sector.

Redactar una carta de acuerdo con los aspectos formales
exigidos en una situacién profesional concreta.

Basdndose en datos recibidos en distintos -contextos
(conferencia, documentos, seminario, reunién), elaborar
un informe-claro, conciso y preciso segiin su finalidad
y/o destinatario.

En una supuesta conversacién telefénica, observar las
debidas normas de protocolo para identificar al inter-
locutor o identificarse, filtrar la llamada, informar o

"informarse, dando una buena imagen de empresa.



Sevilla, 27 de julio 1994 BOJA nom. 116 Pégina nim. 9.059

® Ante la preparacién de un viaje simulado a un pafs
extranjero, planificar el programa de la visita teniendo
en cuenta:

. Las costumbres horarias.
. Los hébitos socioculturales.
. Las normas de convivencia y protocolo.
® Ante una supuesta visita a una empresa extranjera, u-
tilizando el lenguaje con correccién y propiedad, y
observando las normas de comportamiento que requiera
el caso:

. Presentarse,

. Informar e informarse.

CONTENIDOS:

1.-

2.-

USO DE LA LENGUA ORAL:

1.1.-

1.2.-

Participacién en conversaciones, debates y exposiciones relativas a situaciones de la vida profesional
y a situaciones derivadas de las diferentes actividades del sector empresarial.

. Terminologfa espec(fica.
. Aspectos formales (actitud profesxonal adecuada al interlocutor de lengua extranjera).
. Aspectos funcionales:

- Intervenir de forma espontdnea y personal en diflogos dentro de un contexto.

- Utilizar férmulas pertinentes de conversacién en una situacién profesional.

- Extraer informacién especfﬁca propia del sector para construir una argumentacion.

Facilitar la comunicacién, utlhmndo todas las hablhdades y estrategias posibles para poder afrontar
cualquier tipo de situacién de relacién personal y/o laboral.

USO DE LA LENGUA ESCRITA:

2.1.-

2.2.-

2.3.-

2.4.-

Comprensién y redaccién global y especifica de documentos visuales, orales o escritos relacionados
con aspectos profesionales.

Utilizaci6n de la terminologia especifica, seleccionando la acepcién correcta en el diccionario técnico
segin el contexto de la traduccién.

Seleccién de los elementos morfosintdcticos (estructura de la oracién, tiempos verbales, nexos y

subordinacién, formas impersonales, voz pasiva, etc...), de acuerdo con el documento que se preten-
da elaborar.

Aplicacién de férmulas y estructuras hechas utilizadas en la comunicacién escrita.
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3.-

ASPECTOS SOCIOCULTURALES:

. Identificacién e interpretacién de los elementos culturales mds significativos de los pafses de la lengua

extranjera.

Médulo profesional 6: SEGUNDA LENGUA EXTRANJERA

Duracién: 160 horas

CAPACIDADES TERMINALES

6.1. Comprender y producir mensajes orales en len-

gua extranjera en situaciones diversas de co-
municacién: habituales, personales y profesio-
nales.

6.2. Interpretar textos escritos auténticos, obtenien-

do informaciones globales y especificas rela-
cionadas tanto con aspectos de la vida cotidiana
como de la vida profesional.

CRITERIOS DE EVALUACION

Proyectado un video de cardcter informativo
sobre el sector profesional de interés para el
alumno:

. Identificar oralmente en la lengua extranjera
los elementos més destacados del mensaje
emitido. ‘

. Hacer un breve resumen oral en la lengua
extranjera.

A partir de unas instrucciones recibidas realizar
una llamada telefénica simulada identificdndose,
preguntando por la persona adecuada, pidiendo
informacién sobre datos concretos y respondien-
do a las posibles preguntas de forma clara y
sencilla.

Simulada una entrevista de cardcter profeéional:

. Reéponder con frases de estructura simple a las -
preguntas que se formulen.

. Utilizar recursos alternativos en caso de falta
de capacidad de respuesta.

. Formular preguntas para precisar ~aspectos
profesionales.

Después de leer un texto en la lengua extranjera .
de extensién limitada sobre un tema de interés
para el alumno, contestar a un cuestionario de
preguntas abiertas o cerradas con frases de es-
tructura de moderada complejidad.

Una vez leido un texto-extenso relacionado con
un aspecto profesional:

. Hacer un breve resumen oral o escrito en la
lengua extranjera.
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® Presentadas las diferentes partes de un relato de
forma desordenada, ordenarlas de acuerdo con
una secuencia légica.

® Dado un texto breve sin identificacién, deducir
P de qué tipo de documento se trata, siguiendo un
andlisis 16gico de los elementos que lo compo-

nen.

6.3. Traducir al idioma materno textos sencillos en @ Traducir un manual de instrucciones.
lengua extranjera relacionados con las -necesi-
dades e intereses socioprofesionales del alum- = ® Traducir un documento: reglamento, normativa,
no. instrucciones organizativas, etc... sobre el sector
_profesional.

® Hacer una traduccién precisa, con ayuda de un
diccionario, de un texto cuyo contenido pueda
interesar al alumno, tanto por sus aspectos profe-
sionales como culturales.

6.4. Redactar textos escritos elementales en lengua @ A partir de la lectura de una oferta de trabajo en
extranjera en funcién de una actividad con- la prensa:
creta. ' '

. Elaborar una solicitud de empleo.

. Redactar un breve "curriculum” en la lengua
extranjera. '

® Cumplimentar documentos tipo relativos as
sector profesional.

® Recibidas unas instrucciones detalladas, redas:ar
una carta comercial de acuerdo con la noriuativa
del pais de la lengua extranjera.

® Elaborar un pequeiio informe con un propdsito
comunicativo especifico y con una organizacién
textual adecuada y comprensible para el recep-
tor.

6.5. Apreciar la riqueza que representa la variedad @ Visualizado un corto informativo sobre uno de

de hébitos culturales de los distintos paises de los pafses de la lengua extranjera:
la lengua extranjera incorpordndolos a las .
relaciones personales y profesionales. . Sefialar la variedad de manifestaciones socio-

culturales que sirven para la identificacién y
singularizacién de dicho pais. '

. ldentificar los rasgos socioculturales y lingiiis-
ticos del pafs de la lengua extranjera que lo
diferencian de los demsds.
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® Ante la preparacién de un viaje simulado a un
pais extranjero, planificar el programa de la vi-
sita teniendo en cuenta:

. Las costumbres horanias.

. Los hdbitos socioculturales.

. Las normas de convivencia y protocolo.
CONTENIDOS:

1.- USO DE LA LENGUA ORAL:

1.1.- Incrementar la capacidad de comunicacién empleando las estrategias que estén a su alcance para
familiarizarse con otra forma de enfocar el entorno socio-laboral.

. Léxico socioprofesional.

. Estrategias comunicativas para obtener una informacién mis completa (solicitar precisiones,
comprobar que lo que se ha dicho ha sido correctamente interpretado...).

. Estrategias de participaci6n en la conversacién (colaborar en el mantenimiento de la conversacién,
mantener el turno de palabra, cambiar de tema...).

1.2.- Incorporacién al repertorio productivo de nuevas funciones comunicativas (hacer hiptesis,
suposiciones, contradecir, persuadir, argumentar, etc...).

1.3.- Reconocimiento de vocabulario y estructuras lingiifsticas falsamente .semejantes en las lenguas
conocidas para evitar errores previsibles.

2.- USO DE LA LENGUA ESCRITA:;

2.1.- Comprensién y produccién de documentos sencillos (visuales, orales y escritos) relacionados con
situaciones tanto de la vida cotidiana como de la profesional.

. Transferencia de los conocimientos sobre la organizaci6én de distintos tipos de textos a la segunda
lengua extranjera.
. Uso sistemitico del diccionario.

. Utilizacién de obras técnicas instrumentales (libros de consulta, textos especificos...).

. Incorporacién de nuevos elementos morfosinticticos tales como las oraciones subordinadas, la voz
pasiva, la concordancia de los tiempos verbales..., etc.

3.- ASPECTOS SOCIOCULTURALES:

3.1.- Referentes sociales y culturales clave entre los hablantes de la lengua extran_]era la prensa, la
publicidad, las relaciones laborales, el cine, etc.




Sevilla, 27 de julio 1994

BOJA nim. 116

Médulo profesional 7: RELACIONES EN EL ENTORNO DE TRABAJO.

Duracidén: 64 horas

7.1.

1.2.

1.3.

CAPACIDADES TERMINALES

Utilizar eficazmente las técnicas de comuni-
cacién en su medio laboral para recibir y
emitir instrucciones e informacién, intercam-
biar ideas u opiniones, asignar tareas y coor-
dinar proyectos.

Afrontar los conflictos que se originen en el
entorno de su trabajo, mediante la negocia-
cién y la consecucién de la participacién de
todos los miembros del grupo en la deteccién
del origen del problema, evitando juicios de
valor y resolviendo el conflicto, centrdndose
en aquellos aspectos que se puedan modifi-

Tomar decisiones, contemplando las circuns-

tancias que obligan a tomar esa decisi6n y
teniendo en cuenta las opiniones de los demis
respecto a las vfas de solucién posibles.

CRITERIOS DE EVALUACION

Identificar el tipo de comunicaci6n utilizado
en un mensaje y las distintas estrategias utili-
zadas para conseguir una buena comunica-
cién.

Clasificar y caracterizar las distintas etapas
de un proceso comunicativo.

Distinguir una buena comunicacién que con-
tenga un mensaje nftido de otra con caminos
divergentes que desfiguren o enturbien el
objetivo principal de la transmisién.

Deducir las alteraciones producidas en la
comunicacién de un mensaje en el que existe
disparidad entre lo emitido y lo percibido.

Analizar y valorar las interferencias que
dificultan la comprensién de un mensaje.

Definir el concepto y los elementos de la
negociacion.

Identificar los tipos y la eficacia de los com-
portamientos posibles en una situacién de
negociacién.

Identificar estrategias de negociacién relacio-
nédndolas con las situaciones m4s habituales
de aparicién de conflictos en la empresa.

Identificar el método para preparar una nego-

ciacién teniendo en cuenta las fases de reco-
gida de informacién, evaluacién de la rela-
cién de fuerzas y previsién de posibles acuer-
dos. :

Identificar y clasificar los posibles tipos de
decisiones que se pueden utilizar ante una
situacién concreta.
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7.4. Ejercer el liderazgo de una manera efectiva
en el marco de sus competencias profesiona-
les adoptando el estilo mis apropiado en cada
situacién. )

7.5. Conducir, moderar y/o participar en reunio-
nes, colaborando activamente o consiguiendo
la colaboracién de los participantes.

Analizar las circunstancias en las que es
necesario -tomar una decisién y elegir la més
adecuada.

Aplicar el método de biisqueda de una solu-
cién o respuesta.

Respetar y tener en cuenta las opiniones de
los demds, aunque sean contrarias a las pro-
pias. .

Identificar los estilos de mando y los compor-

* tamientos que caracterizan cada uno de ellos.

Relacionar los estilos de liderazgo con dife-
rentes situaciones ante las que puede encon-
trarse el l{der.

Estimar el papel, competencias y limitaciones

~ del mando intermedio en la organizacién.

Enumerar las ventajas de los equipos de
trabajo frente al trabajo individual.

Describir la funcién y el método de la plani-
ficacién de reuniones, definiendo, a través de
casos simulados, objetivos, documentacién,
orden del dia, asistentes y convocatoria de
una reunién.

Definir los diferentes tipos y funciones de las

" reuniones. ,

Describir los diferentes tipos y funciones de
las reuniones.

Identificar la tipologia de panicii)antes.

Describir las etapas del desarrollo de una
reunién.

Enumerar los objetivos mds relevantes que se
persiguen en las reuniones de grupo.

Identificar las diferentes técnicas de dinami-
zacién y funcionamiento de grupos.

Descubrir las caracteristicas de las técnicas
mds relevantes.
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7.6. Impulsar el proceso de motivacién en su ® Definir la motivacién en el entorno laboral.
entorno laboral, facilitando la mejora en el :
ambiente de trabajo y el compromiso de las  ® Explicar las grandes teorfas de la motivacién.
personas con los objetivos de la empresa.
® Identificar las técnicas de motivaci6n aplica-
bles en el entorno laboral.

® En casos simulados seleccionar y aplicar
técnicas de motivacién adecuadas a cada
situacién.

CONTENIDOS:

1.- - LA COMUNICACION EN LA EMPRESA:
1.1.- Produccién de documentos en los cuales se contengan las tareas asignadas a los miembros de un
equipo. )
1.2.- Comunicaci6n oral de instrucciones para la consecucién de unos objetivos.
1.3.- Tipos de comunicacién.
1.4.- Etapas de un proceso de comunicacién.
1.5.- Redes de comunicacién, canales y medios.
1.6.- Dificultades/barreras en la comunicacién.
1.7.- Recursos para manipular los datos de la percepcién.
1.8.- La comunicacién generadora de comportamientos.
1.9.- El control de la informacién. La informacién como funcién de direccién.

2.- NEGOCIACION:

2.1.- Concepto y elementos
2.2.- Estrategias de negociacién
2.3.- Estilos de influencia

- 3.- SOLUCION DE PROBLEMAS Y TOMA DE DECISIONES:

3.1.- Resoluci6n de situaciones conflictivas originadas como consecuencia de las relaciones en el entorno
. de trabajo.

3.2.- Proceso para la resolucién de problemas.

3.3.- Factores que influyen en una decisién.

3.4.- Métodos mds usuales para la toma de decisiones en grupo.

3.5.- Fases en la toma de decisiones.

4.- ESTILOS DE MANDO:

4.1.- Direcci6n y/o liderazgo
. 4.2.- Estilos de direccién
4.3.- Teorias, enfoques del liderazgo

5.- CONDUCCION/DIRECCION DE EQUIPOS DE TRABAJO:

5.1.- Aplicacién de las técnicas de dinamizacién y direccién de grupos.
5.2.- Etapas de una reunién.
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5.3.- Tipos de reuniones.
5.4.- Técnicas de dindmica y direccién de grupos.
5.5.- Tipologia de los participantes.
6.- LA MOTIVACION EN EL ENTORNO LABORAL:
6.1.- Deﬁnicién de la motivacién.
6.2.- Principales teorias de motivacién.
6.3.- Diagnéstico de factores motivacionales.
b) Mddulos profesionales socioeconémicos:
Médulo profesional 8: EL SECTOR DE LA HOSTELER{A Y EL TURISMO EN ANDALUCIA.

Duracién: 32 horas

CAPACIDADES TERMINALES CRITERIOS DE EVALUACION

8.1. Anéliur la disposicién geogrifica del ® Identificar las fuentes de informacién mis rele-
sector de la hosteleria y el turismo en  vantes.
Andalucia ’

‘® Emplear las fuentes bdsicas de informacion de
geografia fisica, economia, historia, etc.. esta-
bleciendo las relaciones existentes entre ellas.

8.2. Definir/describir la estructura y orga- ® Definir los componentes que caracterizan a las
nizacién del sector de la hosteleria y el empresas del sector turistico/hostelero.
turismo de Andalucia. ’
® Describir los distintos tipos de empresas y enti-
dades vinculadas al sector de hosteleria y turismo
identificando sus productos y servicios.

® Describir los distintos tipos de empresas del
sector de la hostelerfa y el turismo definiendo sus
estructuras organizativas y funcionales.

8.3. Analizar/interpretar los datos econémi- ® A partir de informaciones econémicas y datos de
cos del sector de la hosteleria y el turis- empleo referidas al sector turistico:
mo de Andalucia. '
Identificar las principales magnitudes eco-
némicas y analizar las relaciones existentes
entre ellas, )

. Identificar los datos de mayor relevancia sobre
el empleo relaciondndolos entre si y con otras
variables.

. Describir las relaciones del sector con otros
sectores de la economia andaluza.
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8.4. Identificar/analizar la oferta laboral del ® En un supuesto prictico de diversas demandas
sector hosteleria y el turismo de Anda- laborales: .
Jucfa '

. Identificar las ofertas laborales mds idéneas
referidas a sus capacidades e intereses.
CONTENIDOS:
1.- INTRODUCCION A LA HOSTELER{A Y EL TURISMO:
2.- EL TURISMO COMO ACTIVIDAD ECONOMICA EN ANDALUCIA:
2.1.- Determinacién de su naturaleza:
. Fehémeno.
. Sector.
. Industria o actividad.
2.2.- Concepto de la empresa turfstica:
. Clasificacién de las empresas turfsticas.
3.- EL TURISMO Y SU IMPORTANCIA SOCIOECONOMICA EN NUESTRA COMUNIDAD:
3.1.- Situacién actual y posibilidades.
4.- RECURSOS TURISTICOS.EN ANDALUCIA: -

4.1.- Clima, orografia, costas, etc.
4.2.- Gastronomfa.

5.- LAS COMUNICACIONES:

5.1.- Su importancia para el desarrollo del sector turistico.

Médulo profesional 9: FORMACION Y ORIENTACION LABORAL

Duracién: 64 horas

CAPACIDADES TERMINALES .. CRITERIOS DE EVALUACION
9.1.- Determinar actuaciones preventivas y/o de ® Identificar las situaciones de riesgo mds habitua-
proteccién minimizando los factores de riesgo les en su d4mbito de trabajo, asociando las técni-
y las consecuencias para la salud y el medio cas generales de actuacién en funcién de las
ambiente que producen. mismas.

® C(Clasificar los dafios a la salud y al medio am-

biente en funcién de las consecuencias y de los
factores de riesgo mis habituales que los gene-
ran. :

® Proponer actuaciones preventivas y/o de protec-
cién correspondientes a los riesgos. mds habitua-
les, que permitan disminuir sus consecuencias.
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9.2.- Aplicar las medidas sanitarias bdsicas inme- ® Identificar la prioridad de intervencién en el
diatas ea el lugar del accidente en situaciones supuesto de varios lesionados o de muiltiples
simuladas. lesionados, conforme al criterio de mayor riesgo

' vital intrinseco de lesiones.

® Identificar la secuencia de medidas que deben ser
aplicadas en funcién de las lesiones existentes en
el supuesto anterior.

® Realizar la ejecucién de técnicas sanitarias
(RCP, inmovilizacién, traslado...), aplicando los
protocolos establecidos.

9.3.- Diferenciar las modalidades de contrataciény @ Identificar las distintas modalidades de contrata-
aplicar procedimientos. de insercién en la cién laboral existentes en su sector productivo
realidad laboral como trabajador por cuenta que permite la legislacién vigente.
ajena o por cuenta propia. '

® En una situacién dada, elegir y utilizar adecua-
damente las principales técnicas de biisqueda de
empleo en su campo profesional.

® Identificar y cumplimentar correctamente los
documentos necesarios y localizar los recursos
precisos, para constituirse en trabajador por
cueata propia.

9.4.- Orientarse en el mercado de trabajo, identifi- @ Identificar y evaluar las capacidades, actitudes y
cando sus propias capacidades e intereses y conocimientos propios con valor profesionaliza-
el itinerario profesional mds id6neo. dor. S

® Definir los intereses individuales y sus motiva-
ciones, evitando, en su caso, los condiciona-
mientos por razén de sexo o de otra indole.

® Identificar la oferta formativa y la demanda
laboral referida a sus intereses.

9.5.- Interpretar el marco legal del trabajo y distin- ® Emplear las fuentes bésicas de informacién del
guir los derechos y obligaciones que se deri- derecho laboral (Constitucién, Estatuto de los
van de las relaciones laborales. trabajadores, Directivas de la Unién Europea,

Convenio Colectivo...) distinguiendo los dere-
chos y las obligaciones que le incumben.

® Interpretar los diversos conceptos que intervie-
" nen en una "Liquidacién de haberes".

® En un supuesto de negociacién colectiva tipo:

. Describir el proceso de negociacién.
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9.6.-

9.7.-

Interpretar los datos de la estructura socio-
econémica espaiola, identificando las dife-
rentes variables implicadas y las consecuen-
cias de sus posibles variaciones.

Analizar la organizacién y la situacién econ6-
mica de una empresa del sector, interpretan-
do los pardmetros econémicos que la deter-
minan.

CONTENIDOS:
1.- SALUD LABORAL.:
1.1.- Condiciones de trabajo y seguridad.

1.2.-

' proteccién.

1.3.-

1.4.- Primeros auxilios. Aplicacién de técnicas.
1.5.-

. Identificar las variables (salariales, seguridad e
higiene, productividad tecnolégicas...) objeto
de negociacién.

. Describir las posibles consecuencias y medi-
das, resultado de la negociacién.

Identificar las prestaciones y obligaciones relati-
vas a la Seguridad Social.

A partir de informaciones econémicas de cardc-
ter general:

. Identificar las principales magnitudes macro-
econémicas y analizar las relaciones existentes
entre ellas.-

Explicar las dreas funcionales de una empresa .
tipo del sector, indicando las relaciones existen-
tes entre ellas.

A partir de la memoria econémica de una em-
presa:

. Identificar e interpretar las variables econémi-
cas mids relevantes que intervienen en la mis-
ma.

. Calcular e interpretar los ratios bdsicos (auto-
nomia financiera, solvencia, garantia y finan-
ciacién del inmovilizado,...) que determinan la
situacién financiera de la empresa.

. Indicar las posibles lineas de financiacién de la
empresa,

Factores de riesgo: fisicos, quimicos, biol6gicos y organizativos. Medidas de prevencién y
Organizacién segura del trabajo: técnicas generales de prevencién y proteCC|6n

Prioridades y secuencias de actuacién en caso de accidentes.
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2.- LEGISLACION Y RELACIONES LABORALES Y PROFESIONALES:

2.1.-

2.2.-
2.3.-
2.4.-

Ambito profesional: dimensiones, elementos y relaciones. Aspectos juridicos (Administrativos,
fiscales, mercantiles). Documentacién.

Derecho laboral: Nacional y Comunitario. Normas fundamentales.

Seguridad Social y otras prestaciones.

Representacién y negociacién colectiva.

ORIENTACION E INSERCION SOCIOLABORAL:

3.1.-

3.2.-

3.3.-

3.4.-

3.5.-
3.6.-
3.7.-

El mercado de trabajo. Estructura. Perspectivas del eatorno.
El proceso de bisqueda de empleo:

. Fuentes de informacién. :

. Organismos e instituciones vinculadas al empleo.

. Oferta y demanda de empleo.

. La seleccién de personal.

Iniciativas para el trabajo por cuenta propia:

. El autoempleo: procedimientos y recursos.

. Caracterfsticas generales para un plan de negocio.

Andlisis y evaluacién del propio potencial profesional y de los intereses personales:
. Técnicas de autoconocimiento. Autoconcepto.

. Técnicas de mejora.

Hibitos sociales no discriminatorios. Programas de igualdad.
Itinerarios formativos/profesionalizadores..

La toma de decisiones.

PRINCIPIOS DE ECONOMIA:

4.1.-

©4.2.-

4.3.-
4.4.-
4.5.-
4.6.-

Actividad econémica y sistemas econémicos. \
Produccién e interdependencia econémica.

Intercambio y mercado.

Variables macroeconémicas e indicadores socioeconémicos.

Relaciones socioeconémicas internacionales.

Situacién de la economia andaluza.

ECONOMIA Y ORGANIZACION DE LA EMPRESA:

5.1.-

5.2.-
5.3.-
54.-
5.5.-

La empresa y su marco externo. Objetivos y tipos.

La empresa: estructura y organizacién. Areas funcionales y organigramas.
Funcionamiento econ6mico de la empresa.

Anilisis patrimonial. 4
Realidad de la empresa andaluza del sector. Anélisis de una empresa tipo.
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¢) Médulo profesional integrado:

Médulo profesional 10: PROYECTO INTEGRADO.

Duracién mfnima: 60 horas.

2.- Formaci6n en el centro de trabajo.

Médulo profesional 11: FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO

Duraciéon mfnima: 220 horas.

RELACION DE MODULOS PROFESIONALES Y DURACIONES.

MODULOS PROFESIONALES. DURACION (horas)
1.- Produccién y venta de servicios turfsticos en . 160
agencias de viajes.
2.- Gestién econémica-administrativa en agencias 96
‘ de viajes.
3.- Organizacién y control en agencias de viajes. 128
4.- Comercializacién de productos y servicios 96
turfsticos.
5.- Lengua extranjera. 160
6.- Segunda lengua extranjera. 160
7.- Relaciones en el entorno de trabajo. 64
8.- El sector de la hosteleria y el turismo en 32
Andalucfa
9.- Formacién y orientacién laboral 64
10.- Proyecto integrado
11.- Formaci6n en centros de trabajo 440
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ANEXO I
PROFESORADO
ESPECIALIDADES Y CUERPOS DEL PROFESORADO QUE DEBE IMPARTIR LOS MODULOS

PROFESIONALES DEL CICLO FORMATIVO DE GRADO SUPERIOR DE FORMACION
PROFESIONAL ESPECIFICA DE TECNICO SUPERIOR EN AGENCIAS DE VIAJES.

MODULO PROFESIONAL ESPECIALIDAD DEL CUERPO

PROFESORADO

10.

11.

Produccién y venta de
servicios turfsticos en agen-
cias de viajes.

Gestién econémico-adminis-

trativa en agencias de via-
jes.

. Organizaci6n y control en

agencias de viajes.

Comercializacién de pro-

ductos y servicios turisticos.

Lengua extranjera. -

Segunda lengua extranjera.

Relaciones en el entorno de
trabajo.

El sector de la hostelerfa y
el turismo en Andalucfa

Formacién y orientacién
laboral

Proyecto integrado.

Formacién en centros de
trabajo

Hostelerfa 'y Turismo.

" Hostelerfa y Turismo.

Hostelerfa y Turismo.

Hosteleria y Turismo.

1)

m

Formacién y Orientacién
Laboral

Hostelerfa y Turismo.

Formacién y Orientacién
Laboral

Formacién y Orientacién
Laboral

Hosteleria y Turismo

Hostelerfa y Turismo

(1) Alemén, Francés, Inglés, Italiano o Portugués, en funcién del idioma elegido.

' Profesor de Ensefianza Se-

cundaria.

Profesor de Ensefianza Se-
cundaria.

Profesor de Ensefanza Se-
cundaria.

Profesor de Ensefianza Se-
cundaria,

Profesor de Ensenanza Se-
cundaria,

Profesor de Ensefianza Se-
cundaria.

Profesor de Ensefanza Se-
cundaria.

Profesor de Ensenanza Se-
cundaria.

Profesor de Ensefanza Se-
cundaria

Profesor de Ensefianza Se-
cundaria

Profesor de Ensenanza Se-
cundaria .
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LA JUNTA DE ANDALUCIA.

Pedidos: Servicio de Publicaciones y BOJA.
Junta de Andalycia.
Aportado Oficial Sucursal nim. 11, Bellavista. SEVILLA 41014.
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PUBLICACIONES

Tlfu|0° AGENDA DE LA COMUNICACION
DE ANDALUCIA. 1994

CONTE_NIDO:

e Medios de Comunicacién de Andalucia

e Agencias de Publicidad

e Junta de Andalucia. Consejo de Gobierno

e Junta de Andalucia. Parlamento

e Organismos del Gobierno de la Nacién

e Puntos Especificos de Informacion Ciudadana

| e Diputaciones, Ayuntamientos y Mancomunidades
e Organizaciones Politicas

e Organizaciones Sindicales

e Organizaciones Empresariales

i ..
2l o e Organizaciones y Centros de Prensa

e Imagen y Sonido
e Universidades

Redlizacién: Oficina del Portavoz del Gobierno

Edita y distribuye: Servicio de Publicaciones y BOJA

P.V.P. ejemplar: 650 ptas. (IVA incluido)

Venta en librerias

Pedidos: Servicio de Publicaciones y BOJA
Apartado Oficial Sucursal n° 11. Bellavista 41014 SEVILLA

Forma de pago: Giro postal o talén nominativo conformado a nombre de -
BOLETIN OFICIAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA
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PUBLICACIONES

& ADMINISTRACION DE ANOALUCIA
Revista Andaluza de fidministracion Publica

SUMARIO del mim. 17, Enero-Febrero-Marzo 1994

CIUDIOS ot et ot Chie

La Revocacidn de los actas administrativos en ls Ley 30/1992

Jaime Rodriguez-Arana

Juan José Raposo Arceo

" Las Entidades Regionates y su relacién con las Entidades Locales
en ¢l Derecho Comparado.

Manuel José Terol Becerra
La Sentencia recaida en ¢l Conflicto Positivo de Competencia.

CRONICA PARLAMENTARIA

La disolucién del Parlamento
(Antonio Porras Nadales)

DOCUMENTOS

Bases Constituci y regulacid tmica de los Colegios
Profesionates
(M." del Carmen Ortix de Tena)

JURISPRUDENCIA

COMENTARIOS DE JURISPRUDENCIA

La tensién medio ambiente-desarrollo en 1a jurisp ia det
Tribunal Constitucioaat y del Tribunal Supremo.
(Jesis Jordaro Fraga)

-

NOTAS DE JURISPRUDENCIA
TRIBUNAL CONSTTTUCIONAL

I. Constitucidn.-Il. Derechos y Libertades-ITl. Principios Juridicos
* Bésicos-IV. Instituciones del Estado.-V. Fuentes.- VI
Organizacién Territorial del Estado.-

V1. Ecopomia y Hacienda.-

(Francisco Escribano Loper)

TRIBUNAL SUPREMO Y TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA DE ANDALUCIA

L. Acto Administrativo.-[l. Admini: Local -TIL
Administracién Pblica.-1V. Bienes Pdblicos-V. Comunidades
Auténomas-VI, Contratos.-VIl. Corporaciones de Derecho
Pubtico.-VITL. Cultura, Educacién, Petrimonio Hist6rico-Arstico.-
IX. Derecho Administrativo Econdmico.-X. Detecho
Administrativo Sancionador.-Xl. Derechos Fi

" RESENA LEGISLATIVA

Disnosici de tas C L
Legislacion del Estado,
Dtspnsluunu Geaerales de ta Junta de Andnludn

Disp G de las C idad:
Indice Analitico.

(Lucla Milldn Moro)

(Antonio Jiménez Blanco)
(Javier Bammés Vdiguez)
(Concepcidn Barrero Rodriguez}

NOTCiAS DE LA
ADMINSTRACION ﬂUTOHOMICﬂ

INFORMES: La Ley Regulad

de la Dy

‘de Acdalucia.
(José Ignacio Morillo-Velarde Pérez)

ESQUEMAS sobre Procedimiento Administrativo:
Procedithientos sobre ayudas y subvenciones pidblicas

(M.” del Carmen Niflez Lazano)

Otras disposiciones de interés para 18 Comunidad Auténoma

Liberades.-XII, Expmpmuén Formsa -xm Fuentss.- XlV
Hacienda Piblica.-XV. i Admini

XV1 Medw Ambneme.-XV]l Orgunmﬂn -XVIIL. Personal. XIX

Pr .-XX. R bilidad -XXI. Salud y

Servicios Sociales.-XXI1. Urbanismo y Vivienda.

Tribunal 'Supremo (Jasé I, Lopez Gonzdlez)

Tribunal Superior de Justicia de Andaltucia

(Jasé L. Riverv Ysern}

BIBLIOCRAFIA

Nota Bibliografica sobre 1 Poesiad Reglamentaris
(Severiano Ferndndez Ramosx)

Suscripcién anual (4 nimeros): 4.000 Puas. (IVA mdmdo)
Niimero sueito: 1.300 Pras.

Pedidos y suscripciones: Servicio de Publicaciones y BOJA
Apartado Oficial sucursal piim. 11. Bellavista
41014 SEVILLA
Tifs.: (95) 469 31 60*
Forma de pago: Talén nominativo conformado o Giro Postal
en cualquier caso a nombre de:

BOLETIN OFICIAL:DE LA JUNTA DE ANDALUCIA
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8 NORMAS PARA LA SUSCRIPCION AL ‘
BOLETIN OFICIAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA
PARA EL ANO 1994

. SUSCRIPCIONES

1.1. Las suscripciones al BOLETIN OFICIAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA, sean obligatorias ‘o
voluntarias, estan sujetas al pago de las correspondientes tasas, (Art. 25.a, de la Ley 4/1988, de
5 de julio, de Tasas y Precios Publicos de la Comunidad Auténoma de Andalucia).

1.2. Los solicitudes de suscripcién deberan dirigirse al Servicio de Publicaciones y BOJA. Apartado
Oficial Sucursal nom. 11, Bellavista. — 41014 Sevilla.

. PLAZOS DE SUSCRIPCION

2.1. Las suscripciones ol BOLETIN OFICIAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA seran por afios naturales
indivisibles. No obstante, para las solicitudes de alta comenzado el afio natural, las suscripciones
podran hacerse por el semestre o trimestres naturales que resten. (Art°. 16, punto 3 del Reglamento
del BOJA).

2.2. El pago de las suscripciones se efectuard necesariamente dentro del mes anterior al inicio del
periodo de suscripcion. {Art”. 16, punto 3 del Reglamento).

. TARIFAS

3.1. Si la suscripcion se efectua dentro del mes de junio, el precio para los seis meses que restan del
afio (2.° semestre) sera de 7.570 ptas., y si se hace dentro del mes de septlembre (para el 4°

trimestre) serd de 3.785 ptos. .
3.2. El precio del fasciculo suelto es de 100 ptas. :

. FORMA DE PAGO

" 4.1, El pago de la suscripcién, serd siempre por ADELANTADO.

4.2. Llos pagos se hardn efectivos, bien por GIRO POSTAL o mediante TALON NOMINATIVO,
DEBIDAMENTE CONFORMADO, a favor del BOLETIN OFICIAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA.
{Resolucién de 19.4.85, BOJA ndm. 39 del 26).

4.3. NO SE ACEPTARAN transferencias bancarias ni pagos contra reembolso.

4.4. NO SE CONCEDE descuento alguno sobre los precios sefialados.

. ENVIO

5.1. El envio por parte del Servicio de Publicaciones y BOJA, de los ejemplares del BOLETIN OFICIAL
DE LA JUNTA DE ANDALUCIA, comenzard a hacerse, una vez tenga entrada en dicho Servicio
la solicitud de suscripcion y el abono de su importe en alguna de las formas sefialadas en el pun-
to 4.2.

5.2. En el caso de que el abono correspondlente al periodo de suscripcién tenga entrada en este
Servicio una vez comenzado el mismo, el envio de los Boletines sera a partir de dIChO fecha de
. entrada.

r FRANQUEO CONCERTADO niom_ 41/63 —]

BOLETIN OFICIAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

I Apartodo Oficial Sucursal aum. 11. 41014 SIVILA

Papel ecclogico



