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Tema 7. El Derecho Administrativo. Concepto. Fuentes,
-del Derecho Administrativo. Principios de actuacién de la

Administracién Poblica. Sometimiento de la Administracién

. ala ley y al Derecho.

: Temoa 8. El Procedimiento Administrativo. Su significado.
Fases del Procedimiento Administrativo General. .
~ Tema 9. La Administracién Local. Concepto. Entidades
que comprende. El Régimen Local espafiol. Regulaoory

Juridica. -
Tema 10. La Provincia ‘en el régimen local esparol.

_Orgonlzaoon Provincial. Competencias. El. Presidente de

la Diputacién Provincial. Los Vicepresidentes. El Pleno de
la’ Diputacion. La Comisién de Gobierno. Las Comnsuones
Informativas.

Tema 11. El Mumcnp|o Su concepto, .organizacién

municipal, competencias. El Alcalde: Eleccidn, deberes y

* atribuciones. El Pleng del Ayuniomlento La Comisién de

Gobierno.
Tema 12. Funcionamiento de los Organos Colegiados

Locales. Convocatoria y Orden del Dia. Acfcs y cerb,fica- )
ciones de acuerdos.

> Tema 13, Procedimiento Admmlstrahvo Local. El Re-
gistro de entrada y salida de, documentos. Requisitos en

la présentacién de documentos. Comunicaciones y nofifi- ~ -

caciones.
Tema 14. Derechos y.deberes de los funcionarios

"poblicos locales. Derecho de sindicacién. La Seguridad’
- Social de los funcionarios locales.
Tema 15. Los Haciendas Locales. Closmcooon de los .

ingresos. Las Ordenanzas Fiscales.

Temia 16. El Presupuésto de las Corporooones Locoles »

Elaboracion, aprobacién y ejecucion.
B) Mcienas especnhcos

Tema 17. Lo comunicacién - en Io Administracion:
Ideos generales: La comunicacion telefénica. 'La comuni-

cacién escrita. La comunicacién oral. El.uso correcto del ..

lenguaje admiinistrativo.

Tema 18. Atencién al piblico. Acoglda e informacién
al administrado. Los servicios de mformccnon y reclamocnén
administrativa.

Tema 19. Concepto de documento. Registro y orchnvo

Funciones del registro y del archivo. Clases de archivos. -

Especial consideracion del archivo de destion.

. Tema 20. El registro de documentos:  Concepto. El
registro de entrada y de salida: Su funcionamiento en las
Corporaciones Locdles. La presentacion de instancias y

ofros documéntos en las oficinas pablicas. La informatiza-

cion de-los registros.
Tema 21. Andfisis documentol Documenfos oﬁcxales

_Formacién del expediente. Documentacion del apoyo

informativo. Criterios de ordenacién de archivos. El archivo

" como fuente de informacién: Servicio de archivo.

Temo 22. Apllcccnén de las nuevas 1ecno|og|cs ala
“documentacién del archivo. Disposicienes: legales sobre
normalizacién y procedimiento: Escritos Oficiales. ;

Tema 23. El concepto de informdtica. -Desarrollo
*histérico. La_informacién y el ordenader " electrénico.
Nociones sobre microordénadores. Elementos fisicos. Sis-
tema operativo. Programas de aplicacién, :

Tema 24. Almacenamiento de la informacién. Fichero.
Registro. Campo. Operaciones sobre ficherds. Dispositivo
de.almacenamiento. Fichero en disco. Directorios.

Tema 25. Los sistemas de tratamientos 'de: textos.

" Chiclana de Segura, 9 de mayo de 1995 Bl Secre-
tario, El Alcalde! . _

nlllﬁﬂnl'lﬁ: pf‘l"ﬁ b’\f‘l‘ﬂl" conetar o |n: nrncn :
ige constar que las presentes .

Bases fueron aprobodas por el Ayuntamiento Pleno el dia -
6 de marzo de 1995 certifico. Chuclano S., El Secretario.

SDAD. COOP. AND. CONFITERIA LA TORROXENA
- ANUNCIO. (PP 1242/95). " “

Dé)no Angeles Robles Bueno, como Solcio Liquidador .
de Confiteria La Torroxefia -SCA «en liquidaciéns, vengo
a nofificar publicamente y ello ‘por imperativo, .de “los
arts. 70.4 de la Ley 2/85 de Sociedades Cooperativas y

57 apdo. §) parrofo 3 de los Estoiuios Sociales, el -
5|gmen1e '

ACUERDO

Que en la Asamblea General Extraordinaria de

'Confiteria Torroxefia Sdad. Coop. Andz. «en liquidacién»,

celebradd el 21 de abril de 1995, con la asistencia de .
todos los socios, se odoptoron por unonlmrdod los si-
guientes ccuerdos :

_1.° Acordar la disolucién de la Cooperativa.

2.° Formalizar dicho acuerdo en Escritura Pdblica. -

3." Nombrar liquidadores a: Angeles Robles Bueno,. -
M2 del Carmen” Pérez Atencia y José N\ Chamorro
Castan.

- 4° Autorizar al socio liquidador. dono Angeles Robles
Bueno para que comparezca ante -Notario y eleve a

" escritura piblica los acuerdos proceden1e5

- acta fue leida y aprobada por unonlmldod y para
que conste a los efectos legales oportunos se publica el
siguiente-acuerdo, en Torrox, a 2 de mayo de _1995.- Angeles

Robles Buyeno,. DN\ 25.060. 522
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PU BLICACIONES

Tl'l'UlO. AGENDA DE LA COMUNICACION
DE ANDALUCIA. 1995

CONTENIDO

¢ Medios de Comupicacién de Andclucm ,

e Agencios de Publicidad

e Junta de Andalucia. Consejo de Gobierno

e Junta de Andalucia. Parlamento

. Organismos'dél Gobierno de la Nacién

e Puntos Especificos de Informacién Ciudadana
o Diputaciones, Ayuﬁtamientos y Mancomunidades
° Orgdnizaciones Politicas

" e Organizaciones Sindicales ‘

e Organizaciones Empresariales

o Organizaciones y Centros de Prensa-

0 B BB - € Imagen y Sonido
“Corneeni Ge 3 e -
i g oo O St

| » Universidades.

Reuhzucnén Oﬂcma del Portavoz del Goblerno
Edita y dustrlbuye Servicio de Publlcaclones y BOJA
P.V.P. ejemplar: 555 ptas. (IVA mcluudo)
" Venta en fibrerias : N
" Pedidos: Servicio de Publicaciones y BOJA  _
Apc:rfado Oficial Sucursal n° 11. Bellavista 41074 SEVILLA .
Formu de pago: Giro postal o 'rclén nominativo conformado a nombre de
BOLEIIN OFlCIAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

[ FRANQUEO CONCERTADO nim. 41763 |
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[ , Apartado Oficial Sucursal nom. 11. 41014 SEVILLA
Papel ecolégico .



