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Tema 8. El personal al servicio de las Corporaciones Loca-
les: Sus clases. Plantillas y relaciones de puestos de trabajo.
Seleccién de funcionarios: La Oferta de Empleo Publico. Dere-
chos y Deberes de los funcionarios locales. Retribuciones.
Derechos Sindicales y de representacion colectiva. La Segu-
ridad Social de los funcionarios locales.

Tema 9. Las Formas de la actividad administrativa. Inter-
vencién de las Corporaciones Locales en la actividad de los
ciudadanos. Ordenanzas y Reglamentos Locales. Procedimien-
to de concesion de licencias. EI Planeamiento Urbanistico.

Tema 10. Los bienes de las Entidades Locales. Los con-
tratos administrativos en la esfera local: La seleccion del
contratista.

Tema 11. Las Haciendas Locales. Clasificacién de los
Ingresos. Ordenanzas Fiscales.

Tema 12. Los Presupuestos Locales. Contabilidad de la
gestién presupuestaria. EI control del gasto publico local.

Tema 13. Funciones de los Auxiliares de la Adminis-
tracién General. La atencion al publico: Acogida de informa-
cion. Derecho de los ciudadanos a la informacién: El acceso
a los archivos y registros. Los servicios de informacién y de
reclamacién administrativos.

Tema 14. La comunicacién en la Administracién: Idea
general. La comunicacién escrita. El uso correcto de lenguaje
administrativo.

Tema 15. El Procedimiento Administrativo Local. Docu-
mentos administrativos. El Registro de Entrada y Salida de
Documentos. Expedientes administrativos. Comunicaciones y
notificaciones. Los Certificados.

Por medio del presente anuncio, que se inserta en el
Boletin Oficial de la Provincia de Sevilla y en el Boletin Oficial
de la Junta de Andalucia, se da publicidad a las bases generales
y a las respectivas convocatorias, publicAndose el anuncio
de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado con el con-
tenido indicado en el R.D. 896/91.

Osuna, 5 de abril de 1999.- El Alcalde.

IES EMILIO PRADOS

ANUNCIO de extravio de titulo de Bachiller. (PP.
1207/99).

|.E.S.: Emilio Prados.

Se hace publico el extravio de titulo de Bachiller de don
Francisco Garcia Rosa, expedido el 3 de abril de 1989.

Cualquier comunicacion sobre dicho documento debera
efectuarse ante la Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educaciéon y Ciencia de Malaga en el plazo de 30 dias.

Mélaga, 8 de abril de 1999.- El Director, Antonio Herranz
Martinez.

SDAD. COOP. AND. DE VIVIENDAS JOSE LAGUILLO
SANTA JUSTA

ANUNCIO. (PP. 1369/99).

Se convoca Asamblea General de la Sociedad Cooperativa
Andaluza de Viviendas José Laguillo Santa Justa «en diso-
lucién», la cual tendré lugar en Sevilla, Hotel Melia Lebreros,
el dia 1 de junio de 1999, a las 18,00 h en primera con-
vocatoria y a las 18,30 h en segunda convocatoria, con el
siguiente orden del dia:

1. Examen y aprobacién, en su caso, de las Cuentas
Anuales y de la Distribucion de Resultados del ejercicio de
1998.

2. Aprobacion, en su caso, del Balance Final de Liqui-
dacion.

3. Ruegos y Preguntas.

Sevilla, 3 de mayo de 1999.- Los Liquidadores, Antonio
Carmona Vazquez, DNI 75.380.710G, Isabel Hidalgo Medina,
DNI 28.513.593X, Adolfo Ladrén de Guevara Sanchez, DNI
28.344.175X.
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El Boletin Oficial de la Junta de Andalucia y las Publicaciones editadas por él pueden adquirirse
en las siguientes librerias colaboradoras:

ALMERIA:
® PICASSO, Reyes Catdlicos, nim. 17 ® CRUZ GRANDE, LIBRERIA Y PAPELERIA, Las Lisas,
num. 1 (Cuevas del Almanzora)

CADIZ:
® QUORUM LIBROS, S.A.L., Ancha, nim. 27

CORDOBA:
® [UQUE LIBROS, S.L., Cruz Conde, nim. 19 ® LIBRERIA Y PAPELERIA LUQUE, S.L., Gondomar,
num. 11  LIBRERIA UNIVERSITAS, Rodriguez Sanchez, num. 14

GRANADA:
e [IBRERIA URBANO, S.L., Tablas, nim. 6

HUELVA:
® GALERIA DEL LIBRO, Ginés Martin, nim. 2

JAEN:
e TECNICA UNIVERSITARIA, Avda. de Madrid, nim. 33 e S.C.A. PAPELERIA LIBRERIA CRUZ,
Navas de Tolosa, num. 6

MALAGA:
® [IBRERIA DENIS, Santa Lucia, num. 7

SEVILLA:

® AL-ANDALUS, Roldana, num. 4 e BERNAL, Pagés del Corro, num. 43 e CEFIRO, Virgen
de los Buenos Libros, num. 1 e GUERRERO, Garcia de Vinuesa, num. 35 e LA CASA DEL
LIBRO, Fernando IV, num. 23 @ LORENZO BLANCO, Villegas, num. 5 ® PEDRO CRESPO, Arroyo,
nim. 55 e DIAZ DE SANTOS, S.A., Pza. Ruiz de Alda, nim. 11 e TECNICA AGRICOLA, Juan
Ramdn Jiménez, nim. 7. ® LAERTES-LIBRERIA JURIDICA, Avda. Ramdn y Caal sh, Edif Viapol B.
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