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ANEXO
Proyecto nim. 1.

Entidad responsable: Ayuntamiento.

Municipio de actuacién: Sevilla.

Denominacién del proyecto: «Actuacion integral en las
barriadas de Bermejales, El Vacie, San Diego y Torreper-
digones».

Coste total del proyecto: 16.000.000 de ptas.

Aportacion del Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales:
9.600.000 ptas.

Aportacion de la Consejeria de Asuntos Sociales:
3.200.000 ptas.

Aportacion de la Entidad Local: 3.200.000 ptas.

Proyecto num. 2.

Entidad responsable: Ayuntamiento.

Municipio de actuacién: Dos Hermanas.

Denominacién del proyecto: «Intervencién con poblacién
gitana».

Coste total del proyecto: 4.000.000 de ptas.

Aportacion del Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales:
2.400.000 ptas.

Aportacion de la Consejerfa de Asuntos Sociales:
800.000 ptas.

Aportacion de la Entidad Local: 800.000 ptas.

Proyecto nim. 3.

Entidad responsable: Ayuntamiento.

Municipio de actuacién: San Juan de Aznalfarache.

Denominacién del proyecto: «Proyecto de intervencién con
la comunidad gitana».

Coste total del proyecto: 3.000.000 de ptas.

Aportacion del Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales:
1.800.000 ptas.

Aportacion de la Consejeria de Asuntos Sociales:
600.000 ptas.

Aportacion de la Entidad Local: 600.000 ptas.

RESOLUCION de 12 de junio de 2000, de la Dele-
gacidn Provincial de Almeria, por la que se hacen publi-
cas la concesién y cuantia de las ayudas publicas en
materia de zonas con necesidades de transformacion
social.

Por Orden de 29 de febrero de 2000, de la Consejeria
de Asuntos Sociales (BOJA num. 38, de 30 de marzo), por
la que se regulan y convocan subvenciones para la intervencién
en «Zonas con Necesidades de Transformacion Social».

Por ello, y de conformidad con el art. 15 de la Orden
citada, se procede a dar publicidad a las ayudas concedidas
a las asociaciones y entidades que a continuacion se rela-
cionan:

Entidad: C.P. «Virgen de la Chanca».
Programa: «Escuela de Verano/2000».
Importe: 1.700.000 ptas.

Entidad: As. Cultural «Almotacin».
Programa: «Escuela de Verano/2000».
Importe: 5.550.000 ptas.

Entidad: AA.VV. «La Traifia».
Programa: «Escuela de Verano/20005».
Importe: 2.500.000 ptas.

Almeria, 12 de junio de 2000.- El Delegado, Luis Lopez
Jiménez.

RESOLUCION de 15 de junio de 2000, de la Dele-
gacioén Provincial de Malaga, por la que se aprueba
la relacion de solicitantes admitidos, excluidos y en
lista de espera en las Guarderias adscritas a la misma.

Vistas las Actas de las Comisiones de Baremacion de
todos los Centros, asi como las alegaciones formuladas a las
mismas, y en cumplimiento del articulo 13 del Decre-
t0 40/1999, de 13 de abril, por el que se modifica parcialmente
el Decreto 61/1990, de 27 de febrero, sobre el sistema de
adjudicacion de plaza en Guarderias Infantiles gestionadas por
la Delegacién de Asuntos Sociales de Malaga,

RESUELVO

Primero. Aprobar la relacion de solicitudes admitidas y
en lista de espera para cada grupo de edad por orden de
puntuacion, asi como la de excluidos, con expresion de las
causas.

Segundo. Las citadas listas quedarédn expuestas en los
tablones de anuncios de los Centros correspondientes y en
esta Delegacién Provincial de Asuntos Sociales, sita en Ala-
meda de Colén, 17, de Mélaga.

Tercero. Contra esta Resolucién podran los interesados
interponer recurso de alzada ante la Direccién-Gerencia del
Instituto Andaluz de Servicios Sociales, sito en Avda. Héroes
de Toledo, s/n, C.P. 41071, de Sevilla, en el plazo de un
mes, a contar desde el dia de su publicacién en el BOJA,
conforme a lo previsto en el articulo 114 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, modificada parcialmente por la Ley
4/1999.

Cuarto. Disponer su publicacion en el Boletin Oficial de
la Junta de Andalucia.

Malaga, 15 de junio de 2000.- La Delegada, Ana Paula
Montero Barquero.

UNIVERSIDADES

RESOLUCION de 3 de junio de 2000, de la Uni-
versidad de Cadiz, sobre aprobacién del Presupuesto
para el ano 2000.

El Consejo Social de la Universidad de Cadiz acordd, con
fecha 2 de junio, la aprobacion del Presupuesto para el afio
2000, seglin anteproyecto aprobado por la Junta de Gobierno
en fecha 25 de mayo.

En virtud de los articulos 243 a 247 del Titulo V, Capi-
tulo Il, de los Estatutos de la Universidad de Cadiz, Decre-
to 274/1985, de 26 de diciembre, este Rectorado ha resuelto
publicar el resumen de ingresos y gastos que configuran el
Presupuesto de la Universidad de Cadiz para el ejercicio 2000,
y que figura como Anexo a esta Resolucion.

Cédiz, 3 dejuniode 2000.- El Rector, Guillermo Martinez
Massanet.



Sevilla, 1 de julio 2000

BOJA nim. 75

im. 10.292

z

agina nim

P

BIBrEECLO 6 IVHINID YR VEDOOUd SOLSYD TVLOL
09 EPEFLL L 0ZV¥1d QLHAD ¥ SINDIASOIWY kB
EGZ'GZE'RE OJITANd 'S VHINS SONATINOS SOWYLESIHN ©d

GEUBI0°Z1ITL SOUIINVYNI SCAILDY 7
EDZSPEES ' WY QDY WLIHYD 30 SYIONIYIISHYHL| §L
050°0LL IYHIKID NONOY Y1Y SYIONIHIISHYHL Ol

ESZ'S6P' 6T AY1IdvD 30 SYIDNIHIISNVHL 4
LILLBLOBY Z CIVEMILYA NI HILDVHYD 30 NOISHIANI| ¥9
GOLRLECEY NODISOd3H 3Q NOISHIAN] ES
ZADPSZEGE Y YAINHN NOISYIANI 30 S010IA0Hd| 29

BERESTBGE L S37¥3Y SIHOISHIANI 9
FSE RO FPF OdINTIITSINIG NIS SINOIFNLILSNI 3 SYIHAYI V| dF

PSS RIL Oy SIINIIHYCD SYIINIHILSNYHL »
Doo oD’ LY SOHIO A SYZNVI4'SOLSOd30 30 ONYNIJ SOLSYDy FE
0oO nANEL SOMVLISIND 30 SOEIITNYNIL S0L5vS] 1L

oogoon VL SOYIIINVHIE 50LE8YD) £
GoLaLr g A7VIA 30 S0LSVY £Z
E5L FOL 9GS SOULSINWAS A SOIDAHIS] 22
CBOCLE LBT ROIOVAYISHOD A NOIDVYEYdIY] 12
VIEZLTLE $343TNOTV| 0L

BLB ROZE9E L SOIDIAHIS A SINIE NI SILNIAIWHOI §OLSVD z
EUE'ZCE 8P| §31VIQ05 SOLSYD A SINOIDVISIEd "SYLIOND| 91
S95°990°'E02 OLNIWIANIH TV SOAILNID R G}
LZPFO¥ LE6E IYHOSHIA QHLO| ¥
SPR’ERL9EG SIWHOEYEH €1
9EFRGL LD SOIHYNOIJNNA| 2t

STYOCEE LSL8 TYNOSYIL 30 SOLTVDY 1

OINlidvd [elikelig-) NAI3did 3534 LYY | dY D

CIYLIFPY'0EE S aviol
ZOEZNS 1917} HOIHIALMN 13A SCQAIDIY SONVLISIVG] 16
ZOB'ZGS ISE L SOHIIDNYHIA SOMSYd B
96 LY FRYE VIHIYUOSIL 30 SIANINYNIH] 42
06 POL9KS ) SYZNVIF A SOLISO430Q 30 SINOIONI0AIA[ ¥B
000 D00’ CE ENd'E YEI NS S0AIINGD SONVISTHd "INITY| E8
BELAFOEIT S SOHIINVNE SOMIDY 2
€LV BB EDE HAHALX3 130] 64
DO0SZRE §2IVD0T SINOIDVHOLE0OD 30 92
SOFE6G RIS SYWONOLNY SIOVCINNWOD 30] S22
0400005 €5¢ OO¥L53 130 NOIDVHESININAY ¥ 30| 04
1LGTIC0EL Z IVLIYD 30 SYIDNIHISHYHL 3
[elell i 1s]e 3-8 SINCISIDONGD A OLDINBOHI| §S
PORBEY LE S01S0430 30 53ISAHILNI| 2§
FORBEP OS5 STIVINOWIN LY D SOSTUDNI S
BUG VU Z OH3INT A STIHIZ NS SINOIINLILSNI 1 SVITIWY Y 30} 2F
000°005 64 SVYaVAIHJ SYSIHdWE 30[ L¥
BVOEFL OLY B SYWONOLNY SIAYAINNWOD 30| Sv
000000 05 WINOS avaanaIsvilal zs
Con 000 6 SOAIVHISININGY SOWMONOLNY SONSINYQHO 10 iv
0000000zt COVLST 130 NOIOVHLSININGY ¥1 3af ap
BROLPY ORE' 9 SILNNHHOI SVIONTHI4SNYHL v
000008 2L S3INIID IAVINIA| €F
082 6L€ BEE: SOFMAYIS 1S30d SILNITIADOBd HONI SCHLO| CE
PESPTOERLE 502178Nd SM034d| £
FEREEQLAEPT SOSIHON SOHLO A SOMTENG SOITH 'SVEVL 4
araLdYD GINalLYY NO12dIYDS534 LY dY D

[eioush ewesboid "SOLSYSO 3d OAVYLST

000z 30 0153NdNs3yd
Z1av>o 34 avdalsd3AINN

SOS3IYONI 3d OaQv1is3

000¢ 30 O153NdNS3dd

ZIavOo 3a dvaisy¥3AINN




.10.293

agina nim

7

P

BOJA nim. 75

LT LVDOBE 6 AvLO1l
3Le3ZZ’ 8l AYVIJO0S Orasnod Iviol)
OO 00E VAINN NOISYIANI 30 SOL2IA0Hd] Z9
0O0 00E $IVIY STNOISHIAMN 9
BOB SZS6F SOIVHISHIAND $0IGNL52 NOIJONMONd YAYHOOUd TVL0L
000°006°2 DHYIN7 30 SAN NIS SINOIDSNLILS NI I SYI NNV v 8y R B
000 006°Z SILNIIHHOD SYITHIHIISNY YL ¥ D00 ELS b GHD2NTICSANIA NIS SINOIDNLILSH 3 SYITRYE v]| ¥
0orELD Y SIINIHYOD SVIDNIHIASNYYL 3
0o0 00K IMVIA 30 SOLSVYD| £2
DOUSEYFS SOHASINIMNS A SOIDANIS 22 00D ERS A} QIDIAHIE 130 NOZVH HOd SANOIDVZINNI UM ET
oo os NDIDYASISNOD A SINGFIVYYJITY] 12 000°7559 SOYLSININNE A SOITIAY3S| L
000 568°% SOIDIAYIAS A SINNE NI SILNIHYOD SOLSYD z 0O SEL LY SOI2IAYIS A $INTIG N3 SILNIIHYOD 5GLSVYD z
000'0F) CLNIWMANIY ¥ SOMINIONI| »1 g 05255 OEN3INIANIY ¥ SOAILNI DN 51
8L¥L66'8 SOIYYNOIDNNGl ZL B9FZI0E SOIHYNDIINNA| €L
RHRLELR WHOSHIAL 10 FOLEYD) l 83522229 IYNOSHI 30 SOLSYD 3
T O LdYD onoLaY NOIDaid2s30a IETAREE oinLavo SN IILEY EPFECEL] LAV | dvD
- le1oog ofasuo) "SOLSYS 30 0avls3 ‘N"A'd’'d "SO1LSVD 30 04AVLISH

Sevilla, 1 de julio 2000

0007 30 0LS3INdNSIHd
ZIAVO 330 avaisd3IAINND

000Z 30 01S3INdNSIWd
Z1avo 344 avaisdaAINN



Pagina nim. 10.294

BOJA nim. 75

Sevilla, 1 de julio 2000

INDICE
CAPITULO |
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Articulo 23. Contratos menores.
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Segunda. Concesiones administrativas.
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Séptima. Dotacién presupuestaria para actividades
docentes.

DISPOSICION TRANSITORIA
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DISPOSICIONES FINALES

Primera. Competencias sobre las presentes normas.
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CAPITULO |

CREDITOS INICIALES Y MODIFICACIONES DEL PRESUPUESTO

Articulo 1. Créditos iniciales.

1. De acuerdo con lo previsto en la Ley de Reforma Uni-
versitaria y en los Estatutos de la Universidad de Cadiz, se
aprueba el Presupuesto de la Universidad de Cadiz para el
ejercicio 2000, elevandose su estado de ingresos y de gastos
ala cuantia de 19.980.647.613 pesetas.

2. En el estado de ingresos se incluyen los derechos eco-
némicos que se prevén liquidar durante el ejercicio presu-
puestario 2000, referidos a los recursos financieros incluidos
en el art. 244 de los Estatutos de la Universidad.

3. En el estado de gastos se recogen los créditos para
atender el cumplimiento de obligaciones, clasificandose éstos
segun lo establecido en el art. 245 de los Estatutos, en gastos
corrientes y de inversion, adjuntandose los corrientes de la
plantilla de personal de todas las categorias de la Universidad.

Art. 2. Normas de ejecucién del presupuesto.

La gestion, desarrollo y aplicacion del Presupuesto de
la Universidad de Cadiz para el ejercicio 2000 se regird por
las presentes Normas, cuya vigencia serd la misma que la
del Presupuesto, incluida su posible prérroga legal.

Art. 3. Limitacién cualitativa de los créditos.

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a
la finalidad especifica para la que hayan sido autorizados al
aprobarse el Presupuesto o las correspondientes modificacio-
nes presupuestarias.

Art. 4. Limitacién cuantitativa de los créditos.

No podran adquirirse compromisos de gasto por cuantia
superior al importe de los créditos autorizados en el estado
de gastos, siendo nulos de pleno derecho los correspondientes
actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin
perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.
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Art. 5. Vinculacién de los créditos.

Los créditos autorizados en los programas de gastos tienen
caracter limitativo y vinculante, de acuerdo con su clasificacion
econdmica, a nivel de articulo, con las siguientes excepciones:

a) Los incluidos en el Capitulo | «Gastos de personal»,
que lo seran a nivel de Capitulo, salvo el art. 15 «Incentivos
al rendimiento».

b) Los incluidos en el Capitulo VI «Inversiones reales»,
que tendran caracter vinculante a nivel de articulo, excepto
el art. 64 «Gastos de inversién de caracter inmaterial. Inves-
tigacién», que lo seré a nivel de subconcepto.

¢) Los incluidos en el Capitulo VII «Transferencias de capi-
tal» que tendréan caracter vinculante a nivel de concepto.

d) En cuanto al Capitulo Il «Gastos corrientes en bienes
y servicios» la vinculacién serd a nivel de capitulo. En todo
caso, tendran caracter vinculante los créditos incluidos en el
subconcepto 226.01 «Atenciones protocolarias y represen-
tativas».

Art. 6. Limitacion temporal de los créditos.

1. Con cargo a los créditos del estado de gastos soélo
podrén contraerse obligaciones derivadas de adquisiciones,
obras, servicios y demaés prestaciones o gastos en general que
se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario.

2. No obstante lo anterior, se aplicardn a los créditos
del presupuesto vigente, en el momento de expedicion de las
ordenes de pago, las obligaciones que resulten de la liquidacion
de atrasos a favor del personal que perciba sus retribuciones
con cargo al Presupuesto de la Universidad de Cadiz.

3. El Gerente, por delegacion del Rector, podra llevar a
cabo, a iniciativa de la Unidad de Gasto correspondiente, el
reconocimiento con cargo a los créditos del ejercicio corriente
de obligaciones generadas en ejercicios anteriores como con-
secuencia de compromisos de gastos debidamente adquiridos.

En estos casos, la peticion del Responsable de la Unidad
de Gasto ira acompafnada del oportuno informe, en el que
se haran constar las causas por las que no se procedié a
la imputacién a presupuesto en el ejercicio de procedencia.

4. Si la cuantia de la obligacion a contraer no es superior
a 250.000 pesetas, el reconocimiento de las obligaciones del
apartado anterior podra efectuarlo el Jefe de Servicio de Asun-
tos Econdémicos, por delegacion del Rector.

Art. 7. Modificaciones de créditos.

1. Las modificaciones de los créditos iniciales del Pre-
supuesto se ajustaran a lo dispuesto en el art. 55 de la Ley
de Reforma Universitaria; art. 247 de los Estatutos de la Uni-
versidad; a lo que al efecto se disponga en la Ley de Pre-
supuestos de la Comunidad Auténoma Andaluza, supletoria-
mente a lo dispuesto en la Ley General Presupuestaria (texto
refundido de 23.9.88), y a lo establecido en las presentes
normas.

2. Todo acuerdo de modificacién presupuestaria debera
indicar expresamente el programa y concepto econémico afec-
tado por la misma, asi como los recursos 0 medios previstos
con que se ha de financiar el mayor gasto. La propuesta de
modificacion deberd expresar su incidencia en la consecucién
de los respectivos objetivos de gastos.

3. Generaciones de crédito.

Sin perjuicio de lo establecido en la Ley de Reforma Uni-
versitaria (art. 55) y en los Estatutos de la Universidad de
Cédiz (art. 248), las modificaciones presupuestarias que impli-
quen incorporaciones al Presupuesto inicial de créditos con-
cedidos por otras Administraciones y/o personas fisicas o juri-
dicas, con caracter finalista (destino previamente determinado)
se llevaran a cabo en primer término por el Servicio de Asuntos
Econdmicos, condicionadas a la aprobacion de la Gerencia,
quien posteriormente informara a la Junta de Gobierno y al
Consejo Social, segun el caso, para su definitiva aprobacion.

4. Incorporaciones de crédito.

4.1. Las modificaciones presupuestarias que correspon-
dan a incorporaciones al Presupuesto inicial de gastos de Capi-
tulos de operaciones corrientes o de operaciones de capital
con cargo a fondos procedentes de remanentes de ejercicios
liquidados, habrén de ser aprobados por la Junta de Gobierno.
Si superan los 10.000.000 de ptas., la aprobacién final corres-
pondera al Consejo Social de la Universidad.

4.2. No obstante, las modificaciones mencionadas en el
parrafo anterior, podran llevarse a cabo en primer término
por el Servicio de Asuntos Econdmicos, condicionadas a la
aprobacion de la Gerencia, quien posteriormente informara
a la Junta de Gobierno y al Consejo Social, seglin corresponda,
para su definitiva aprobacion, en los siguientes casos:

a) Las que correspondan a remanentes especificos de
Capitulos de operaciones de capital.

b) Las que correspondan a remanentes genéricos no dis-
ponibles de Centros, Departamentos y Servicios Centralizados,
entendiendo como tales los que procedan de la liquidacion
del Capitulo Il «Gastos corrientes en bienes y servicios».

c¢) Las que correspondan a ingresos de caracter finalista
producidos en el ejercicio anterior y no incorporados a 31
de diciembre.

4.3. Los remanentes de créditos anulados a la liquidacion
de un ejercicio podran ser incorporados, por acuerdo de Junta
de Gobierno, a los correspondientes créditos del presupuesto
de gastos del ejercicio inmediato siguiente siempre que haya
saldo disponible en el remanente de Tesorerfa.

5. Créditos ampliables.

5.1. En virtud de lo dispuesto en el art. 55 de la Ley
de Reforma Universitaria, todos los créditos tienen la con-
sideracién de ampliables, excepto los correspondientes a la
plantilla de funcionarios docentes, con la excepcion de lo pre-
visto en el art. 46.2 de la citada Ley, y de funcionarios no
docentes.

5.2. Las modificaciones presupuestarias correspondientes
a ampliaciones de crédito podran llevarse a cabo en primer
término por el Servicio de Asuntos Econémicos, condicionadas
ala aprobacion de la Gerencia, quien posteriormente informara
a la Junta de Gobierno y al Consejo Social, seglin corresponda,
para su definitiva aprobacion.

6. Transferencias de crédito.

6.1. Las transferencias de crédito entre los diversos con-
ceptos de los capitulos de operaciones corrientes y de ope-
raciones de capital podran ser acordadas por la Junta de
Gobierno.

6.2. Las transferencias de gastos corrientes a gastos de
capital podrén ser acordadas por el Consejo Social.

6.3. Las transferencias de gastos de capital a cualquier
otro capitulo podran ser acordadas por el Consejo Social, previa
autorizacién de la Junta de Andalucia.

6.4. No obstante lo dispuesto en el anterior apartado 6.1,
las modificaciones presupuestarias que correspondan a trans-
ferencias de créditos entre conceptos de Capitulos de ope-
raciones corrientes y entre conceptos de Capitulos de ope-
raciones de capital podran llevarse a cabo en primer término
por el Servicio de Asuntos Econdémicos, condicionadas a la
aprobaciéon de la Gerencia, quien posteriormente informara
a la Junta de Gobierno para su aprobacion definitiva.

6.5. Del mismo modo, no obstante lo dispuesto en el
anterior apartado 6.2, las modificaciones presupuestarias que
correspondan a transferencias de gastos corrientes a gastos
de capital podran ser aprobadas en primer término por la
Gerencia siempre que no superen la cuantia de 10.000.000
de pesetas, quien posteriormente informara al Consejo Social
para su aprobacion definitiva.
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6.6. Los movimientos internos de crédito entre distintas
Unidades de Gasto, que impliquen Unicamente el trasvase
de dotaciones presupuestarias dentro de una misma clasi-
ficacién econdémica y funcional, podran llevarse a cabo en
primer término por el Servicio de Asuntos Econdmicos, con-
dicionadas a la aprobacién de la Gerencia, sin necesidad de
autorizacién posterior por parte de otro Organo superior.

6.7. En todos los casos de solicitud de transferencias
de crédito, se deberd aportar siempre el correspondiente docu-
mento de retencion de crédito que garantice la disponibilidad
de las dotaciones presupuestarias en el momento de su posible
autorizacion.

7. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

7.1. Cuando haya de efectuarse alglin gasto que no pueda
demorarse hasta el ejercicio siguiente y no exista crédito pre-
supuestario o sea insuficiente y no ampliable el consignado,
el Rector ordenara la iniciacion del oportuno expediente de
concesion de un crédito extraordinario, en el primer caso, o
de un suplemento de crédito, en el segundo, y en el que
se deberé especificar el recurso que haya de financiar el mayor
gasto y la partida presupuestaria a la que se va a aplicar.

7.2. No obstante, las modificaciones mencionadas en el
parrafo anterior, podran llevarse a cabo en primer término
por el Servicio de Asuntos Econdémicos, con la aprobacién
previa de la Gerencia, condicionadas a su aprobacion definitiva
por parte del 6rgano competente.

8. Reposiciones de crédito.

Las modificaciones presupuestarias que correspondan a
reposiciones de crédito financiados con reintegros de pagos
realizados indebidamente con cargo a créditos presupuestarios
podrén llevarse a cabo en primer término por el Servicio de
Asuntos Econdmicos, condicionados a la aprobacién de la
Gerencia, quien posteriormente informaré a la Junta de Gobier-
no y al Consejo Social, seglin el caso, para su definitiva
aprobacion.

9. Bajas por anulacion.

Las minoraciones en las previsiones de ingresos y sus
correspondientes dotaciones presupuestarias, se podran llevar
a cabo en primer término por el Servicio de Asuntos Eco-
némicos, condicionadas a la aprobacién de la Gerencia, quien
posteriormente informaré a la Junta de Gobierno y al Consejo
Social, seglin el caso, para su definitiva aprobacion.

10. Los Responsables de las Unidades de Gasto podran
tramitar sus solicitudes de modificaciones de créditos a través
de carta, fax o correo electronico dirigido al Negociado de
Presupuestos. En cualquier caso, a efectos de economia admi-
nistrativa, se evitara remitir las solicitudes por mas de una
de las anteriores vias de comunicacion.

11. En caso de que un Responsable de una Unidad de
Gasto solicite modificar la finalidad de los créditos para inver-
siones nuevas y de reposicién disponibles en sus dotaciones
presupuestarias (articulos 62 y 63 de la estructura econdémica
de los Presupuestos de la Universidad de Cé&diz), la misma
podré ser autorizada por el Gerente siempre que no supere
la cuantia de 10.000.000 de pesetas. En caso contrario, la
autorizacién correspondera al Rector.

Art. 8. Créditos de personal.

1. Las retribuciones del personal en activo al servicio de
la Universidad de Céadiz quedaran sometidas a lo establecido
en la Ley de Presupuestos Generales del Estado y de la Comu-
nidad Auténoma Andaluza, respectivamente, sin perjuicio de
la facultad conferida al Consejo Social por el art. 46.2 de
la Ley de Reforma Universitaria.

2. El personal docente que suscriba contratos de inves-
tigacién a través del art. 11 de la Ley 11/1983, de Reforma
Universitaria, percibira las retribuciones de acuerdo a lo pre-
visto en el art. 150 de los Estatutos de la Universidad.

CAPITULO I

PROCEDIMIENTO DE GESTION PRESUPUESTARIA

Art. 9. Ejecucion del presupuesto.

De acuerdo con lo establecido en el art. 252 de los Esta-
tutos de la Universidad, corresponde al Gerente la ejecucion
del Presupuesto, siendo el ordenador de pago, segun el
art. 251, el Rector.

Art. 10. Unidades de gasto.

1. Aunque el Presupuesto de la Universidad de Cadiz
serd Unico, por necesidades organizativas y de control pre-
supuestario, se podran subdividir los créditos con caracter
meramente interno, asignandolos por Unidades de Gasto, que
a efectos de vinculacion seguiran los criterios que se regulan
en el Manual de Gestién del Gasto y en las Normas de
Contabilidad.

2. A estos efectos, constituyen Unidades de Gasto cada
uno de los elementos de la estructura organizativa de la Uni-
versidad de Cadiz con capacidad para gestionar su propio
gasto.

3. Las Unidades de Gasto tendran como titular una per-
sona que sera la responsable de gestionar las dotaciones pre-
supuestarias que se asignen a la misma.

4. A efectos del necesario control presupuestario, cada
Unidad de Gasto tendra asignada por la Gerencia una Admi-
nistracion encargada de llevar a cabo la tramitacion admi-
nistrativa de todos los gastos e ingresos de dicha Unidad,
asi como facilitar a su responsable informacién periédica de
la situacion de sus dotaciones.

5. En caso de ausencia o enfermedad del titular de una
Unidad de Gasto, éste podré delegar por escrito en otra persona
las competencias relativas a la gestion de las dotaciones pre-
supuestarias, asumiéndolas como propias. Una copia de la
citada delegacién sera remitida al Jefe de Administracion que
corresponda a efectos de la conformidad de facturas y otros
documentos.

6. Cuando se produzcan ausencias y no exista una dele-
gacion por escrito, el Sr. Rector podrd nombrar provisional-
mente un titular de la Unidad de Gasto a fin de garantizar
la continuidad de la gestidn presupuestaria.

7. La Gerencia podré autorizar la apertura de Unidades
de Gasto independientes con la finalidad de mejorar la gestion
y justificacion de los ingresos que reciba la Universidad de
Céadiz para actividades especificas diferenciadas, entendiendo
como tales, entre otras, las relativas a cursos, seminarios y
CoNgresos.

Art. 11. Secciones departamentales.

1. La Gerencia podra autorizar la apertura de Unidades
de Gasto para las Secciones Departamentales siempre que
sean solicitadas por el Director del Departamento al que se
adscriban.

2. En ningln caso, dichas Unidades de Gasto tendrén
la consideraciéon de Unidades independientes a efectos de la
asignacion de créditos en el Presupuesto de la Universidad
de Cadiz, sino que siempre deberan considerarse parte inte-
grante del Departamento al que se adscriben.

3. Una vez autorizados los créditos presupuestarios a los
Departamentos, a peticién de su Director, podran transferirse
a sus Secciones Departamentales una parte de sus dotaciones
a fin de que sean gestionadas directamente por las mismas.

4. Las dotaciones presupuestarias transferidas a la Sec-
cion Departamental estarédn siempre bajo la tutela del Depar-
tamento al que se adscriban, debiendo rendirle cuentas con-
forme al procedimiento que determine cada Direccién de
Departamento.

5. A efectos de lo dispuesto en la Disposicién Adicional
Quinta de las presentes Normas de Ejecucién, en ningtin caso
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se atenderan aquellas solicitudes que provengan directamente
de las Secciones Departamentales, considerandose en todos
los casos las dotaciones y gastos de los Departamentos y de
sus Secciones Departamentales como una Unica ejecucion del
presupuesto.

Art. 12. Retencién de gastos fijos.

1. No obstante lo dispuesto en el articulo 5, y a fin de
garantizar la disponibilidad de los fondos necesarios, una vez
aprobado el presente Presupuesto, las Administraciones prac-
ticaran en cada una de las Unidades de Gasto que tengan
consignadas dotaciones para la atencion de gastos de caracter
fijo, una reserva de créditos para gastar por el importe total
de las citadas dotaciones presupuestarias.

2. En caso de que el Presupuesto de la Universidad de
Cédiz para el gjercicio 2000 fuese aprobado con posterioridad
al 1 de enero de 2000, la citada reserva se practicara por
la misma cuantia una vez deducidos los gastos ya ejecutados
durante el periodo de prérroga del presupuesto del afo 1999.

3. La anulacién parcial o total de dichas reservas de cré-
ditos requerira que por parte de la Gerencia se autorice pre-
viamente la peticién que formule por escrito el Responsable
de la Unidad de Gasto.

Art. 13. Gastos de caracter plurianual.

1. A estos efectos, se consideraran contratos plurianuales
aquéllos en los que las prestaciones del contratista y los pagos
correspondientes a las mismas se realicen en varios ejercicios
en funcién del ritmo de ejecucion del contrato y con los limites
y requisitos que se establezcan por la normativa de la Uni-
versidad de Cédiz.

2. Podran adquirirse compromisos por gastos que hayan
de extenderse a ejercicios posteriores a aquél en que se auto-
ricen, siempre que su ejecucion se inicie en el propio ejercicio
y que, ademds, se encuentre en algunos de los casos
siguientes:

a) Inversiones y transferencias de capital.

b) Contratos de suministro, de asistencia técnica y de
arrendamiento de equipos, y servicios que no puedan ser esti-
pulados o resulten antieconémicos por plazo de un afio.

¢) Arrendamiento de bienes inmuebles.

d) Cargas financieras del endeudamiento.

e) Subvenciones y ayudas.

3. La autorizacién o realizacion de los gastos de caracter
plurianual se subordinara al crédito que para cada ejercicio
autorice el Presupuesto de la Universidad de Cadiz.

4. El numero de ejercicios a los que pueden aplicarse
los gastos referidos en los apartados a), b) y e) del apartado 1
anterior no sera superior a cuatro.

5. El limite de crédito correspondiente a los ejercicios
futuros y la ampliacion del nimero de anualidades seran deter-
minados por el Rector, a propuesta del Gerente.

6. No obstante lo anterior, para los créditos vinculados
a proyectos financiados con recursos externos a la Universidad
de Cédiz, se alcanzara el nivel que esté establecido en sus
correspondientes programas plurianuales.

Art. 14. Gastos domiciliados y comunicaciones telefo-
nicas.

1. En caso de gastos domiciliados abonados a través de
una Caja Habilitada o de la Tesoreria General, si su importe
corresponde a un gasto realmente producido, las Adminis-
traciones deberan proceder de inmediato a su contabilizacién
con cargo a las dotaciones presupuestarias de la Unidad de
Gasto que corresponda, siempre que exista crédito disponible
conforme a la vinculacién regulada por el Manual de Gestién
del Gasto y Manual de Normas de Contabilidad, y ello con

independencia de las posteriores rectificaciones contables que
puedan realizarse.

2. En ningln caso el Responsable de una Unidad de
Gasto denegaréd la conformidad a la factura y/o justificante
por simple insuficiencia de crédito presupuestario en el con-
cepto que corresponda.

3. A estos efectos, los gastos correspondientes a comu-
nicaciones telefénicas que deban imputarse a las dotaciones
autorizadas a las distintas Unidades de Gasto no requeriran
de la conformidad previa del Responsable de la Unidad de
Gasto para su contabilizacién, y ello con independencia de
las posteriores rectificaciones contables que puedan realizarse.

Art. 15. Indemnizaciones por razén del servicio y asis-
tencias correspondientes a miembros de Tribunales de plazas
docentes y de tesis doctorales.

1. Las Administraciones de los Centros tramitaran direc-
tamente las indemnizaciones por razon del servicio y asis-
tencias correspondientes a miembros de Tribunales de Plazas
Docentes y de Tesis Doctorales con cargo a las dotaciones
de las Unidades de Gasto que las convoquen.

2. Con la antelaciéon suficiente, el Secretario del Tribunal
facilitard a la Administracién del Centro la relacién de miembros
e importe estimado de las indemnizaciones por razén del servicio
que deben ser abonados a fin de que el dia de conclusion
de las sesiones puedan ejecutarse los pagos correspondientes
a las indemnizaciones devengadas.

3. Trimestralmente, los Departamentos que asuman este
tipo de gastos remitirdn a la Gerencia una Memoria y Cuenta
Justificativa donde se recoja la siguiente informacién:

a) Tribunales celebrados.

b) Finalidad.

¢) Asistentes.

d) Fechas de celebracién.

e) Detalle de los gastos en los que se ha incurrido.
f) Otros que se estimen necesarios a efectos informativos.

4. El importe de los gastos que sean conformados por
el Rectorado sera transferido a las dotaciones de la Unidad
de Gasto que los soporto.

5. Las indemnizaciones por razén del servicio y asistencias
correspondientes a miembros de Tribunales de Plazas Docen-
tes y de Tesis Doctorales se sujetaran a las normas establecidas
en el Manual de Gestién del Gasto.

Art. 16. Prestacién de servicios internos.

1. En los casos en que los Responsables de las Unidades
de Gasto deseen que por parte de los Servicios Centralizados
de Investigaciéon u otros Servicios de la Universidad de Cadiz
se le presten sus servicios, la peticion del mismo se formulara
por escrito en los modelos establecidos a tal efecto. En cual-
quier caso, siempre se haré indicacion expresa en la solicitud
de servicio de la aplicacién presupuestaria (clasificacion orga-
nica, funcional y econdmica) a la que se imputara el gasto
una vez realizado de conformidad.

2. Por parte de los Servicios Centralizados, en ningtn
caso se atenderan peticiones de servicios internos en los que
no conste de manera fehaciente la aplicacién presupuestaria
ala que se deberd imputar el gasto una vez prestado el servicio.

3. Una vez realizado el servicio y siempre que conste
la conformidad al mismo por parte del peticionario por cual-
quier medio (documento de entrega de material, documentos
de control u otros), la Administracién que tenga asignada el
Servicio Centralizado procederéd a imputar directamente a las
dotaciones de la Unidad de Gasto peticionaria la cuantia del
servicio prestado, y ello con independencia de las posteriores
rectificaciones contables que puedan realizarse.

4. Excepcionalmente, cuando por razones técnicas lo esta-
blecido en el parrafo anterior no sea posible, la imputacion
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directa del gasto lo realizara la Administracion de la Unidad
de Gasto peticionaria.

5. Con caréacter mensual, el Servicio de Asuntos Econémicos
incorporaré a las dotaciones presupuestarias de los Servicios
Centralizados el importe derivado del uso con caracter interno
de los servicios de la Universidad de Cadiz que se hayan con-
tabilizado por las Administraciones en el mes natural anterior,
y ello con independencia de las posteriores rectificaciones con-
tables que puedan realizarse.

6. Los Servicios Centralizados que presten servicios de
caracter interno estableceran los mecanismos necesarios para
la ejecucion, seguimiento y control de las normas recogidas
en el presente articulo, y en especial en lo referente a las
reclamaciones a los peticionarios de servicios prestados y pen-
dientes de conformidad que pudieran existir.

Art. 17. Adquisicion de suministros.

1. De acuerdo con lo establecido en la Normativa de
Contrataciones de la Universidad de Cédiz, los responsables
de las distintas Unidades de Gastos quedan autorizados para
efectuar directamente, con cargo a los créditos a ellos asig-
nados, adquisiciones de suministros por importe inferior a
2.000.000 de pesetas (suministros menores).

2. Para la adquisicion de suministros, cualquiera que sea
su importe, los Responsables de las Unidades de Gasto debe-
ran cumplir los requisitos y seguir el procedimiento establecido
en la Normativa de Contrataciones de la Universidad de Cadiz.

Art. 18. Adquisicién de equipos para proceso de infor-
macion.

1. Los Responsables de las Unidades de Gasto no podrén
llevar a cabo directamente adquisiciones de suministros meno-
res de equipos para proceso de la informacion sin la auto-
rizacion previa del Centro Integrado de Tecnologia de la Infor-
macion (CITI).

2. Para la adquisicion de equipos para proceso de infor-
macion, cualquiera que sea su importe, los Responsables de
las Unidades de Gasto deberan cumplir los requisitos y seguir
el procedimiento establecido en la Normativa de Contratacio-
nes de la Universidad de Cadiz.

Art. 19. Ejecucién de obras.

1. De acuerdo con lo establecido en la Normativa de
Contrataciones de la Universidad de Cédiz, los responsables
de las distintas Unidades de Gastos quedan autorizados para
efectuar directamente, con cargo a los créditos a ellos asig-
nados, ejecuciones de obras por importe inferior a 5.000.000
de pesetas (obras menores), siempre que cuenten con la previa
autorizacién por escrito del Vicerrectorado de Infraestructuras
y Recursos, por delegacién del Rector, cualquiera que sea
su importe.

2. Para la ejecucién de obras, cualquiera que sea su
importe, los Responsables de las Unidades de Gasto deberén
cumplir los requisitos y seguir el procedimiento establecido
en la Normativa de Contrataciones de la Universidad de Cadiz.

Art. 20. Contratacién de trabajos especificos y concretos
no habituales.

1. Las contrataciones de trabajos especificos y concretos
no habituales se tramitaran en todos los casos por el Servicio
de Contrataciones y Patrimonio, de acuerdo con los proce-
dimientos establecidos en la Normativa de Contrataciones de
la Universidad de Cadiz.

2. No obstante lo anterior, a la entrada en vigor (el dia
29 de marzo de 2000) de la Ley 53/1999, de 28 de diciembre,
por la que se modifica la Ley 13/1995, de 18 de mayo, de
Contratos de las Administraciones Publicas, quedara suprimido
el presente articulo.

Art. 21. Contratacién de trabajos de consultoria y asis-
tencia y de servicios.

1. Los responsables de las distintas Unidades de Gasto
quedan autorizados para efectuar directamente, con cargo a
los créditos a ellos asignados, contrataciones de trabajos de
consultoria y asistencia y de servicios por importe inferior a
2.000.000 de pesetas (contratos menores) de acuerdo con
los requisitos y procedimiento establecido en la Normativa de
Contrataciones de la Universidad de Cadiz.

2. En cualquier caso, para la contratacion de trabajos
de consultoria y asistencia y de servicios, cualquiera que sea
su importe, los Responsables de las Unidades de Gasto debe-
ran cumplir los requisitos y seguir el procedimiento establecido
en la Normativa de Contrataciones de la Universidad de Cadiz.

Art. 22. Fraccionamiento del objeto de las contrataciones.

En ningln caso, podré fraccionarse un contrato con objeto
de disminuir la cuantia del mismo y eludir asi los requisitos
de publicidad, el procedimiento o la forma de adjudicacion
que corresponda.

Art. 23. Contratos menores.

A la entrada en vigor (el dia 29 de marzo de 2000) de
la Ley 53/1999, de 28 de diciembre, por la que se modifica
la Ley 13/1995, de 18 de mayo, de Contratos de las Admi-
nistraciones Publicas, todos los contratos menores no podrén
tener una duracién superior a un afio ni ser objeto de prorroga
ni de revision de precios.

Art. 24. Formalizacién de los contratos.

1. En caso de contratos menores no sera necesario for-
malizar ninglin contrato administrativo, salvo que exista interés
manifiesto por parte de la Universidad de Cadiz y en especial
del Responsable de la Unidad de Gasto que soporte el gasto.
A estos efectos, la factura hara las veces de documento
contractual.

2. Independientemente de su consideracién como gasto
menor, las empresas deberan estar facultadas para contratar
con la Universidad de C&diz, de acuerdo con lo establecido
en la legislacién sobre contratos de las Administraciones
Publicas.

3. Se faculta al Servicio de Contrataciones y Patrimonio
de la Universidad de Cadiz para que en cualquier momento
pueda requerir a las empresas contratadas que acrediten las
circunstancias anteriores mediante la presentacién de la per-
tinente documentacion emitida por los Organismos compe-
tentes.

Art. 25. Responsabilidad de los gestores y participantes
en el procedimiento.

1. La responsabilidad patrimonial de los gestores y par-
ticipantes en la Universidad de Cadiz derivada de sus actua-
ciones en materia de contratacién administrativa, tanto por
dafnos causados a particulares como a la propia Universidad,
se exigira con arreglo a lo dispuesto en el Titulo X de la Ley
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comin y en el Real Decre-
to 429/1993, de 26 de marzo, por el que se aprueba el Regla-
mento de los procedimientos de las Administraciones Publicas
en materia de responsabilidad patrimonial.

2. La infraccion o aplicacién indebida de los preceptos
contenidos en la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas por parte de los gestores y/o responsables del pro-
cedimiento, cuando mediare negligencia grave, constituira falta
muy grave cuya responsabilidad disciplinaria se exigird con-
forme a la normativa especifica en la materia.

3. El descuido o negligencia en el ejercicio de sus fun-
ciones de gestor y/o responsable del procedimiento en materia
de contratacion, constituira falta leve cuya responsabilidad dis-
ciplinaria se exigira conforme a la normativa especifica en
la materia.
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Art. 26. Responsables de Unidades de Gasto.
A los efectos previstos en los articulos anteriores, se entien-
de por responsable de Unidad de Gasto:

- Los/as Vicerrectores/as de Investigacion, Infraestructu-
ras y Recursos, Extension Universitaria, Relaciones Interna-
cionales y Alumnos.

- El Gerente.

- El Secretario del Consejo Social.

- Los/as Decanos/as de Facultades y Directores/as de
Escuelas Universitarias.

- Los/as Directores/as de Departamentos.

- Los/as Directores/as de Servicios Centralizados.

- El Director del Colegio Mayor Universitario «Beato Diego
José de Cadiz».

- EI Director del Servicio de Acceso y Orientacion Uni-
versitaria.

- El Director del Gabinete de Relaciones Institucionales.

- Los Directores de Secretariado que tengan autorizadas
dotaciones presupuestarias.

- Los/as investigadores/as principales de los proyectos de
investigacion en los estrictos términos previstos en dichos
proyectos.

- Los Responsables de érganos de representacion del per-
sonal y de alumnos que tengan autorizadas dotaciones
presupuestarias.

- Aquellos otros que puedan ser autorizados por la Geren-
cia, en especial, los que se hombren como consecuencia de
la apertura de las Secciones Departamentales como Unidad
de Gasto.

Art. 27. Gestién de créditos destinados a investigacion.

1. Los ingresos procedentes de subvenciones especificas
concedidas por organismos o instituciones se aplicaran por
parte de sus titulares a atender los gastos que generen el
proyecto y/o actividad docente de investigacion para los que
expresamente se hayan concedido.

2. En el supuesto de que el titular de una subvencién
especifica deseara modificar la finalidad para la que ésta fue
concedida, solicitara directamente su cambio al organismo o
institucion que en su momento la otorgd, o al Vicerrectorado
de Investigacion de la Universidad de Cadiz que estudiara
la conveniencia y/o oportunidad de la modificacién una vez
analizados los requisitos establecidos en la concesién.

Art. 28. Conformidad de facturas.

Los Responsables de las Unidades de Gasto podréan for-
mular su conformidad a la tramitacién de facturas o justi-
ficantes de gasto con cargo a sus dotaciones presupuestarias
mediante la firma del modelo establecido a tal efecto por el
Rectorado, mediante conformidad expresa sobre el cuerpo de
la factura o justificante o a través de correo electronico dirigido
a la Administracién que tiene asignada.

Asimismo, siempre que sea posible, la peticién de con-
formidad de la Administracion al Responsable de una Unidad
de Gasto podra llevarse a cabo a través de correo electronico.

CAPITULO 1l
PAGOS A JUSTIFICAR

Art. 29. Pagos a justificar.

1. Se consideran pagos «a justificar» todos aquéllos que
se expidan a nombre de personas diferentes del acreedor y
que, por tanto, no pueden ir acompanados de los documentos
justificativos del gasto en el momento de su expedicién y
requieren una comprobacién posterior del pago.

2. Procedera la expedicion de érdenes de pago a justificar,
ademas, cuando por razones de oportunidad u otras debi-
damente fundadas, se considere necesario para agilizar la ges-
tion de los créditos.

3. Con cargo a los libramientos efectuados a justificar
Unicamente podran satisfacerse obligaciones del ejercicio
corriente.

4. Pueden solicitar mandamientos de pago a justificar
quienes sean titulares, a titulo personal o en funcion de su
cargo, de dotaciones presupuestarias aprobadas o créditos con-
cedidos con destino especifico.

5. La autorizacion para la expedicion de los mandamientos
de pago a justificar corresponde al Rector.

6. Los mandamientos de pago a justificar, excepcional-
mente, se podran autorizar para la atencién de gastos menores
y de pronto pago y, en general, para aquéllos que no sea
posible justificar con anterioridad al pago. No obstante, no
se autorizaran estos mandamientos de pago siempre que pue-
dan ser atendidos a través de las Cajas Habilitadas de los
Centros, salvo que se produzcan situaciones excepcionales
que asl lo aconsejen, previo informe favorable de la Gerencia.

7. Los perceptores de estas dérdenes de pago deberédn
justificar la aplicacion de las cantidades recibidas antes del
31 de diciembre, quedando obligados al estricto cumplimiento
de todas y cada una de las normas que rigen la realizacion
de gastos y pagos, quedando sujetos al régimen de respon-
sabilidades previsto en la Ley General Presupuestaria 11/1977
y Real Decreto 1091/1988 de su Texto Refundido.

8. No se expediran nuevos mandamientos de pago a jus-
tificar a un responsable de Unidad de Gasto en tanto no hayan
sido justificados los anteriores, con las excepciones que se
establezcan en el Manual de Gestién del Gasto y Manual de
Normas de Contabilidad.

9. El importe de las 6rdenes de pago que se expidan
se abonara por transferencia a las cuentas corrientes que las
respectivas Unidades de Gasto tengan autorizadas. Los inte-
reses que, en su caso, produzcan los referidos fondos se ingre-
saran en la Tesoreria de la Universidad de Cadiz con aplicacion
a los conceptos correspondientes de su presupuesto de
ingresos.

10. Cuando al 31 de diciembre la justificacion arroje un
saldo a favor de la Universidad, éste debera ingresarse en
la cuenta corriente que determine la Gerencia, presentandose
el resguardo del ingreso como parte de la justificacién, o inclu-
yéndose como parte del importe de un nuevo mandamiento
de pago a justificar que se solicite.

CAPITULO IV
CAJAS HABILITADAS

Art. 30. Cajas habilitadas autorizadas.

A fin de agilizar el proceso de pago, evitando rigideces
de procedimiento, funcionaran en el presente ejercicio las
siguientes Cajas Habilitadas:

Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales.

Facultad de Derecho.

Facultad de Filosoffa y Letras.

Facultad de Medicina.

Facultad de Ciencias de la Educacién.

Facultad de Ciencias.

Centro Andaluz Superior de Estudios Marinos.

Escuela Universitaria de Estudios Empresariales.

Escuela Universitaria Politécnica de Algeciras.

Escuela Superior de Ingenieria de Cadiz.

Escuela Universitaria de Ciencias de la Salud.

Escuela Universitaria de Relaciones Laborales.

Colegio Mayor Universitario «Beato Diego José de Cadiz».

Servicio de Publicaciones.

Instituto Andaluz Interuniversitario de Criminologia. Sec-
cion Cadiz.

Rectorado.

Secretariado de Estudios de Postgrado y Titulos Propios.

Biblioteca Central.
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Servicio de Deportes.

Vicerrectorado de Extension Universitaria.
Vicerrectorado de Investigacion.

Consejo Social.

Art. 31. Finalidad.

La finalidad de las Cajas Habilitadas es recibir los fondos
que la Universidad de Cadiz le transfiera mediante anticipos
para atender las necesidades de los Centros mencionados.

Art. 32. Ejecucion de los pagos.
1. El ejecutor de los pagos seré:

1.° El Administrador del Centro.

2.° En ausencia del anterior, el Jefe de Administracion.

3.% En ausencia de los anteriores, el Jefe de Grupo de
Administracion.

4.° En ausencia de los anteriores, el Excmo. Sr. Vicerrec-
tor que corresponda, el Ilmo. Sr. Decano de la Facultad/Director
de la Escuela Universitaria/Director del Servicio o Instituto.

2. En el caso de la Caja Habilitada del Rectorado, el
ejecutor de los pagos sera:

1.° El Jefe de Negociado de Caja Habilitada.

2.° En ausencia del anterior, la Jefa de Grupo de Caja
Habilitada.

3. En ausencia de los anteriores, el Jefe de Seccién
de Gestion Econémica.

4.° En ausencia de los anteriores, la Jefa de Negociado
de Gestion Econdmica.

Art. 33. Situacién y disposicion de los fondos.

1. La situacién de los fondos de los anticipos de las Cajas
Habilitadas se hara en la entidad financiera que la Gerencia
determine.

2. La disposicién de fondos se efectuard con la firma
indistinta, y en el mismo orden de prelacién, de las personas
autorizadas en el articulo anterior, preferentemente mediante
ordenes de transferencias y subsidiariamente mediante che-
ques, siguiendo las normas establecidas en el Manual de Ges-
tion del Gasto sobre Control de Cuentas Corrientes.

3. Deberan figurar como firmas autorizadas el Adminis-
trador del Centro, el Jefe de Administracion y el Jefe de Grupo
de Administracion. En caso que se estime necesario, podran
también figurar como firmas autorizadas el Vicerrector que
corresponda y el Decano/Director del Centro, Instituto o
Servicio.

4. La denominacion de la cuenta serd: Universidad de
Cadiz, Caja Habilitada de .... (Empresariales, Derecho, Filo-
soffa, Medicina, ...). El domicilio sera el del Centro o Unidad
Administrativa correspondiente.

5. La procedencia Unica de los fondos seré la Universidad
de Céadiz y los intereses que la cuenta produzca se ingresaran
periédicamente en la cuenta de la Universidad que la Gerencia
determine.

Art. 34. Pagos autorizados.

1. A través de las Cajas Habilitadas se podra hacer frente
al pago de gastos menores, gastos domiciliados y otros pre-
viamente autorizados por la Gerencia.

2. Se considerardn pagos menores aquéllos de menor
cuantia incluidos en los tipos de pago que se mencionan en
las Normas de Contabilidad. Para el afio 2000 el limite maximo
de los pagos menores se fija en 2.000.000 de pesetas, acorde
con el limite de las adquisiciones de suministros menores.

Art. 35. Existencias en efectivo.

1. Las Cajas Habilitadas podran disponer de existencias
en efectivo destinadas al pago de gastos menores a 25.000
pesetas, siempre que los citados pagos no se encuentren suje-

tos a retencion a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas.

2. El saldo maximo que las Cajas Habilitadas podran man-
tener en efectivo se establece en 75.000 pesetas.

3. No obstante lo dispuesto en los apartadores anteriores
del presente articulo, la Gerencia podra autorizar, con caracter
excepcional, la existencia en efectivo y el pago en efectivo
de importes superiores a los indicados.

Art. 36. Funcionamiento Cajas Habilitadas.

1. En el funcionamiento de las Cajas Habilitadas se obser-
vara lo dispuesto en las Normas de Contabilidad.

2. Se autoriza a la Gerencia de la Universidad a establecer
las normas contables y administrativas necesarias para el fun-
cionamiento de las Cajas Habilitadas creadas por estas normas.

CAPITULOV

LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Art. 37. Liquidacion del Presupuesto.

1. El Presupuesto del ejercicio 2000 se liquidara, en cuan-
to a la recaudacion de derechos y al pago de obligaciones,
el 31 de diciembre de 2000.

2. Los responsables de las Unidades de Gasto podran
presentar en la Administracién que tengan asignada, todas
las facturas y/o justificantes correspondientes a gastos a impu-
tar a las dotaciones presupuestarias del ejercicio 2000 que
tengan autorizadas, hasta el dia 15 de enero del afio 2001.

A partir de dicha fecha limite, los Jefes de Administracion
no se haran cargo de nuevas facturas y/o justificantes con
cargo al Presupuesto del ejercicio 2000 salvo autorizacion
expresa de la Gerencia, para lo cual sera imprescindible que
el Responsable de la Unidad de Gasto afectada remita a la
misma un informe sobre las causas que han motivado el
incumplimiento del plazo de cierre del ejercicio.

3. La fecha limite de recepcion en el Servicio de Asuntos
Econdémicos de documentos contables con imputacion al ejer-
cicio 2000 sera la del dia 22 de enero del afio 2001.

4. Se autoriza a la Gerencia para establecer las normas
contables y administrativas necesarias para proceder a la liqui-
dacién del presupuesto del ejercicio 2000.

CAPITULO VI

PRORROGA DEL PRESUPUESTO

Art. 38. Prorroga del presupuesto.

1. Con objeto de no impedir el normal desarrollo de la
gestién universitaria de la Universidad de Cadiz, si el pre-
supuesto de 2001 no se encontrara aprobado antes del primer
dfa del ejercicio econémico, se considerara prorrogado auto-
maticamente el presente en los siguientes términos, hasta la
aprobacion del correspondiente presupuesto.

2. Con cardcter general, la prorroga del Presupuesto con-
llevara la disponibilidad anticipada de los créditos en una cuan-
tia equivalente a la doceava parte de las dotaciones iniciales
del ejercicio 2000 por cada mes a transcurrir.

3. No obstante lo anterior, el dia primero de cada trimestre
del ejercicio 2001, si no se encontrara aprobado el corres-
pondiente Presupuesto del ejercicio, se entendera autorizada
la prérroga de las dotaciones presupuestarias, en los siguientes
términos:

a) Dotacién para Capitulo 2 «Gastos corrientes en bienes
y servicios» de Centros, Departamentos y Servicios:

Con caracter general, se autoriza la disponibilidad de cré-
ditos por la cuantia equivalente al 25% de las dotaciones
iniciales del ejercicio 2000, a distribuir entre las tres bolsas
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presupuestarias (gastos fijos, gastos vinculantes y demés
conceptos).

Por lo que respecta al Rectorado y al Vicerrectorado de
Extensién Universitaria (Actividades Culturales y Relaciones
Institucionales), se autoriza en el caso del primer trimestre
del afio la disponibilidad de créditos por la cuantia equivalente
al 50% de las dotaciones iniciales del ejercicio 2000.

b) Dotacién para Capitulo 6 «Inversiones».

Se autoriza la disponibilidad provisional en el ejercicio
2001 de los saldos sobrantes al 31 de diciembre de 2000
que generen los Estados de Ejecucion del Presupuesto de cada
Unidad de Gasto.

c¢) Dotacién para Fondos Bibliograficos.

Se autoriza la disponibilidad provisional en el egjercicio
2001 de los saldos sobrantes a 31 de diciembre de 2000
que genere el Estado de Ejecucion del Presupuesto del Servicio
Central de Bibliotecas con esta finalidad.

Asimismo, a fin de permitir la adquisicién de otros libros
y revistas por parte de los Centros y Departamentos, se autoriza
la disponibilidad de créditos por la cuantia equivalente al 25%
de las dotaciones iniciales del ejercicio 2000, las cuales que-
dan, no obstante, condicionadas al importe que con caracter
definitivo pueda establecer la Comision General de Biblioteca
de la Universidad de Cadiz.

d) Dotacién para gastos de personal.

Se autoriza la disponibilidad de la cuantia total para gastos
de personal contemplada en el Presupuesto inicial del ejercicio
2000.

e) Dotaciones para otras atenciones.

Con caréacter general, en caso de dotaciones correspon-
dientes a Unidades de Gasto o finalidades no mencionadas
expresamente en los apartados anteriores, se autoriza la dis-
ponibilidad de créditos por la cuantia equivalente al 25% de
las dotaciones iniciales del ejercicio 2000.

4. No se incluirdn en la prérroga aquellos créditos cuya
vigencia afecte exclusivamente al ejercicio 2000. En todo caso,
el Presupuesto prorrogado incluiré los créditos necesarios para
la atencion de compromisos debidamente adquiridos.

5. El Gerente, por delegacion del Rector, podra autorizar
excepcionalmente la disponibilidad de créditos por importe
superior a los del apartado anterior por necesidades de la
gestion universitaria.

6. Los créditos aprobados con caracter provisional con-
forme a los criterios establecidos en los anteriores apartados,
estaran supeditados, en cualquier caso, a los que se aprueben
con caracter definitivo al autorizarse los créditos iniciales del
presupuesto del ejercicio 2001.

7. Se autoriza al Gerente para establecer las normas con-
tables y administrativas necesarias para proceder a la prorroga
del presupuesto del ejercicio 2000.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera. A partir de la aprobacion del presente Presu-
puesto queda derogada la obligatoriedad de autorizacién previa
del Rectorado contemplada en el apartado 3 del Manual de
Gestion del Gasto «Gestion del Presupuesto Ordinario», para
poder imputar gastos de:

- Organizacién de reuniones, conferencias y Mesas
Redondas.

- Subvenciones diversas.

- Actividades de Extension Universitaria.

Segunda. Los ingresos que se produzcan como conse-
cuencia de las concesiones administrativas otorgadas a par-
ticulares o a entidades juridicas para la realizacién de deter-
minados servicios en centros de la Universidad de Cadiz (co-
pisterias, cafeterias, etc.), financian los créditos presupues-

tarios autorizados para cada una de estas Unidades de Gasto
en los anexos del Presupuesto de la UCA para el afio 2000,
por lo que cuando se generen de forma efectiva no se incor-
poraran a las dotaciones presupuestarias de las Unidades antes
citadas.

Los gastos que puedan generar dichas concesiones se
imputarén a las dotaciones presupuestarias asignadas a cada
uno de estos Centros.

Tercera. Conforme al acuerdo adoptado por la Junta de
Gobierno de la Universidad de Cadiz, en sesién celebrada el
dia 27 de septiembre de 1995, a propuesta del lImo. Sr.
Vicedecano de la Facultad de Ciencias Econémicas y Empre-
sariales sobre incorporacién automatica de remanentes de cré-
dito de Capitulo Il a Capitulo VI, dicha modificacién presu-
puestaria se llevara a cabo conforme al siguiente proce-
dimiento:

1. Se aplicaréd para aquellos Centros y Departamentos
que lo soliciten antes del 31 de enero de cada afo.

2. Se limitard la dotacién a Capitulo VI en una partida
de «Pequefias Inversiones» a un maximo de 3.000.000 de
ptas.

3. Se precisard que las inversiones a realizar sean pre-
viamente aprobadas por la Junta del Centro o el Consejo de
Departamento.

4. La gestién de las Inversiones correspondientes habra
de observar el cumplimiento de las Normas de Compras y
Contrataciones de la Universidad.

Cuarta. Se imputaran al subconcepto «226.01» de aten-
ciones protocolarias y representativas, los gastos sociales de
protocolo y representacion motivados por las actuaciones del
Rectorado, Centros u otras Unidades en representacién de
la Universidad, tanto en el territorio nacional como en el extran-
jero, siempre que dichos gastos redunden en beneficio o uti-
lidad de la Universidad.

Quedaréan excluidos los que de alglin modo representen
retribuciones al personal (en metélico o en especie).

Asimismo, se imputaran a este subconcepto los gastos
que deba atender la Universidad por la concesion de con-
decoraciones, insignias y otros similares.

Los gastos, hasta el total de la dotacién inicial aprobada
en el presente Presupuesto, que se imputen por parte de los
Responsables de Unidades de Gasto de la Universidad de
Cédiz a este subconcepto y justificadas con el documento de
motivacion del gasto establecido por la UCA, se entendera
que cumplen los requisitos especificados anteriormente.

A partir del citado limite, cualquier aumento de dotacién
deberd ser solicitado al Sr. Rector, incluyendo una memoria
justificativa en la que se detallen los gastos imputados hasta
el momento y la necesidad del nuevo incremento.

Quinta. Al igual que en afios anteriores, si a lo largo de
la ejecucién del Presupuesto se detectara que las dotaciones
para Capitulo 2 «Gastos corrientes en bienes y servicios» de
alguna Unidad de Gasto son insuficientes para cubrir las nece-
sidades basicas de funcionamiento, podréa solicitarse por escrito
al Rectorado la aprobacién de una dotacién extraordinaria que
permita cubrir dicha necesidad.

La solicitud se efectuard por escrito, dirigida al Excmo.
y Magnifico Sr. Rector, antes del 30 de octubre de 2000,
y contendrd, al menos, la siguiente informacién:

- Importe de la dotacion extraordinaria que se solicita.

- Finalidad de la misma.

- Memoria justificativa y documentada de los créditos
aprobados y gastos imputados a la Unidad de Gasto hasta
la fecha de la peticién.

- Previsién de gastos de caracter imprescindible a ejecutar
hasta el final del ejercicio.

- Justificacion de la necesidad a cubrir.
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La autorizacion de esta dotacién extraordinaria estara
supeditada a que la Unidad de Gasto no pueda atender con
el resto de dotaciones presupuestarias los nuevos gastos.

Las solicitudes recibidas serén analizadas por la Comisién
Mixta de Centros y Departamentos, elevandose su propuesta
a la Junta de Gobierno de la Universidad de Cadiz.

No se tendran en cuenta a estos efectos las solicitudes
de incremento de dotacién que se reciban con posterioridad
a la citada fecha limite del 30 de octubre de 2000.

Sexta. A fin de posibilitar la imputacion de cualquier gasto
a las dotaciones presupuestarias de varias Unidades de Gasto,
entre las que se incluyan algunas que no estén asignadas
a la misma Administracién, asi como la tramitacion de servicios
internos por parte de las correspondientes Unidades Admi-
nistrativas, se autoriza el acceso del personal de las Admi-
nistraciones a la totalidad de la informacién contable gestio-
nada por la aplicacién informatica Sorolla, todo ello sin menos-
cabo de los necesarios sistemas de control y confidencialidad
a los que se encuentra sujeto dicho personal por aplicacion
de la normativa vigente en la materia, asi como de las res-
ponsabilidades que pudieran derivarse de su incumplimiento.

Séptima. Si a lo largo de la ejecucion del Presupuesto
se detectara por parte de algiin Departamento de la necesidad
de realizar una actividad docente complementaria, podré soli-
citarse por escrito al Rectorado la aprobacion de un incremento
de dotacion que permita cubrir dicha necesidad. Dicho incre-
mento ira con cargo a la dotacién de un fondo existente para
ese fin.

A estos efectos se considerarén actividades docentes com-
plementarias, las que cumplan las dos condiciones siguientes:

- Actividad dirigida exclusivamente a los alumnos.
- Que se realice fuera del Centro como complemento a
la actividad docente reglada.

La solicitud se efectuard por escrito, dirigida al Excmo.
y Magnifico Sr. Rector, antes del 30 de octubre de 2000,
y contendrd, al menos, la siguiente informacion:

- Importe de la dotacién extraordinaria que se solicita.

- Finalidad, justificacion de la necesidad a cubrir (nim.
alumnos a que va dirigida, cursos, asignaturas que comple-
menta la actividad, etc).

- Justificantes en caso de haber sido necesario la rea-
lizacion de la misma previamente a la reunion de la Comisién.

- Previsién de gastos de caracter imprescindible a ejecutar
hasta el final del ejercicio con cargo al Presupuesto total del
Departamento e imposibilidad de asumir dicha actividad con
las citadas dotaciones del Departamento.

La autorizacion de esta dotaciéon extraordinaria estard
supeditada a que la Unidad de Gasto no pueda atender con
el resto de dotaciones presupuestarias el gasto de la actividad
solicitada.

La cantidad a dotar de forma extraordinaria a cada Depar-
tamento dependera del numero de solicitudes recibidas y del
importe del fondo existente para este fin, que en el afio 2000
sera de 6.000.000 de ptas. A estos efectos se valoraran espe-
cialmente aquellas actividades de caréacter interdisciplinar.

La cantidad méaxima a dotar por Departamento no podra
superar, en principio, las 250.000 ptas.

Aquellos Departamentos cuya actividad deba realizarse
necesariamente antes del analisis de la solicitud por parte
de la Comisién Mixta podran solicitar un anticipo en el caso
de no poder atender la misma con el resto de dotaciones
disponibles. En el caso de que la cantidad finalmente aprobada
para la realizacién de la actividad, debido al nimero de peti-
ciones existentes, sea inferior al anticipo recibido, el Depar-

tamento deberd asumir la diferencia con el resto de dotaciones,
y si ello no es posible, sera considerada como déficit del ejer-
cicio a compensar con el presupuesto del ejercicio siguiente.

La naturaleza de la actividad docente no incluird ningtin
gasto de los que tengan una dotacién especifica dentro de
las dotaciones ordinarias del Departamento.

Una vez reunida la Comisién Mixta y asignada las dota-
ciones correspondientes a cada Departamento, si varios Depar-
tamentos acuerdan canalizar las actividades a través de la
coordinacion del Centro a que pertenecen, pueden comunicarlo
al Rectorado a los efectos de que las dotaciones aprobadas
sean incluidas de manera global en los presupuestos del Centro
correspondiente para que realice la gestién conjunta. Este
aspecto queda condicionado a la no existencia de anticipo
por parte de ninguno de los Departamentos.

En el caso de que la gestion se realice mediante la coor-
dinacién de un Centro, una vez dotado el incremento para
la realizacién de la actividad docente, debe contemplar un
gasto maximo igual a la dotacion global aprobada, sin que
en ninglin caso, un exceso de gasto por la actividad docente
realizada, justifique un incremento de dotacion extraordinaria
para el Centro Gestor.

Las solicitudes recibidas serén analizadas por la Comisién
Mixta de Centros y Departamentos, elevandose su propuesta
a la Junta de Gobierno de la Universidad de Cadiz.

No se tendran en cuenta a estos efectos las solicitudes
de incremento de dotacion que se reciban con posterioridad
a la citada fecha limite del 30 de octubre de 2000.

DISPOSICION TRANSITORIA

Primera. Conforme a lo establecido en la vigente Nor-
mativa de Inventario, se consideraran inventariables todos los
bienes muebles y de equipamiento situados en las depen-
dencias de la UCA considerados como material no fungible
y cuyo precio de adquisicion supere la cantidad de 50.000 ptas.
y una vida Util superior a 1 afio, entendiéndose como vida
util aquélla durante la que se estima que el bien tendra vida
activa. Esta vida vendra predefinida en la aplicacién para cada
categoria de elemento.

Segunda. Dado que el gjercicio 2000 sera el primero en
el que se produzca el funcionamiento operativo de la nueva
red de telefonia integral de la Universidad de Cédiz, las dota-
ciones asignadas a los Centros, Departamentos y demas Servicios
estaran sujetas a la revision que se realice en funcion de los
gastos y ahorros en las comunicaciones telefénicas a fecha 30
de junio de 2000.

DISPOSICIONES FINALES

Primera. Se autoriza al Rector, a propuesta de la Gerencia,
y a la propia Gerencia, en el ambito de sus competencias,
para que dicte cuantas resoluciones sean necesarias para el
desarrollo, ejecucién y cumplimiento de las presentes normas.

Con caracter especifico, se autoriza a la Gerencia para
que dicte cuantas resoluciones sean necesarias a fin de ade-
cuar las presentes normas a la Relacion de Puestos de Trabajo
y Catalogo de Funciones del Personal de Administracion y
Servicios, caso de aprobarse las mismas dentro del periodo
de aplicacion del presente Presupuesto, asi como las que resul-
ten necesarias como consecuencia de la puesta en funcio-
namiento de la aplicacion informatica para la gestién eco-
némica Sorolla a partir del 1 de enero de 2000.

Segunda. Las presentes normas entraran en vigor a partir
del dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de
la Comunidad Auténoma (BOJA), sin perjuicio de su aplicacion
con efectos uno de enero de 2000.
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4. Administracion de Justicia

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DE ANDALUCIA

EDICTO.

Se anuncia la interposicion en la Seccién Primera de la
Sala de lo Contencioso-Administrativo en Sevilla del recurso
565/2000-1.°RG 1864, formulado por Juan Manuel Carmona
Caraballo contra la Consejeria de Gobernacion y Justicia al
objeto de impugnar Orden de 31 de enero de 2000, por la
que se convocan pruebas selectivas para el ingreso en el Cuer-
po de Auxiliares Administrativos de la Junta de Andalucia (Co-
digo D.1000), lo que servird de emplazamiento a las personas
a cuyo favor derivasen derechos del acto recurrido y a las
que tuvieren interés directo en el mantenimiento del que ha
motivado la accién contencioso-administrativa.

Sevilla, 10 de mayo de 2000.- La Secretaria, El Pre-
sidente.

EDICTO.

Se anuncia la interposiciéon en la Seccion Primera de la
Sala de lo Contencioso-Administrativo en Sevilla del recur-
so 589/2000-1.° RG 1946, formulado por Maria del Carmen
Lara Pérez, contra la Consejeria de Gobernacién y Justicia
al objeto de impugnar la Orden de 31 de enero de 2000,
por la que se convocan pruebas selectivas para ingreso en
el Cuerpo Superior de Administradores, especialidad Admi-
nistradores Generales de la Junta de Andalucia (Cédigo
A.1100), lo que servira de emplazamiento a las personas a
cuyo favor derivasen derechos del acto recurrido y a las que
tuvieren interés directo en el mantenimiento del que ha moti-
vado la accion contencioso-administrativa.

Sevilla, 16 de mayo de 2000.- La Secretaria, El Pre-
sidente.

EDICTO.

Se anuncia la interposicion en la Seccion Primera de la
Sala de lo Contencioso-Administrativo en Sevilla del recur-
so 602/2000-1.° RG 1994, formulado por Elena Barragan
Caballero contra la Consejeria de Gobernacion y Justicia al
objeto de impugnar la Orden de 31 de enero de 2000, por
la que se convocan pruebas selectivas para el ingreso en el
Cuerpo de Gestion Administrativa, Especialidad Administracion
General de la Junta de Andalucia (Codigo B.1100), lo que
servira de emplazamiento a las personas a cuyo favor derivasen
derechos del acto recurrido y a las que tuvieren interés directo
en el mantenimiento del que ha motivado la accién con-
tencioso-administrativa.

Sevilla, 19 de mayo de 2000.- La Secretaria, El Pre-
sidente.

EDICTO.

Don Miguel Sanz Septién, Secretario de la Sala de lo
Contencioso-Administrativo de Granada.

Hago saber: Que en cumplimiento del articulo 47 de la
Ley de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa se hace
publico que, en providencia de esta fecha, esta Sala ha admi-
tido a trdmite el recurso contencioso-administrativo interpuesto
por el Procurador don Carlos Alameda Urefia en nombre y

representacion de don Antonio Pérez Chaves, contra el acto
administrativo dictado por el Servicio Andaluz de Salud, sobre
Resolucion de 12.4.00 que publica la resolucion definitiva
de aspirantes que han superado el concurso-oposicién para
cubrir plazas de Médicos de Medicina General de Atencion
Primaria.

Recurso nimero 1181/00, Seccién Primera.

Se advierte que la insercién de este anuncio sirve de
emplazamiento a tenor de lo establecido en los arts. 47, 49
y 50 de la LICA a cuantas personas tuvieran interés en dicho
proceso, para que si a su derecho conviene, puedan personarse
en legal forma, en plazo de nueve dias, con la indicacion
que de no personarse en dicho plazo se les tendra por parte
demandada para los trémites no precluidos.

Granada, 7 de junio de 2000.- El Secretario.

EDICTO.

La Sala de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia
de Andalucia ha acordado, en fecha 6 de junio de 2000,
proveer en régimen de provision temporal las Secretarias de
los Juzgados de Primera Instancia e Instruccion que a con-
tinuacion se relacionan:

1. Rota num. 1 (Cadiz).
2. Priego de Cérdoba.
3. Carmona num. 1 (Sevilla).

El concurso se regira por las siguientes bases:

Primera. Durante el tiempo que desempefian sus cargos
los Secretarios en Régimen de Provisiéon Temporal, estarén
afectados por las incompatibilidades y prohibiciones conte-
nidas en el articulo 474 de la Ley Organica del Poder Judicial,
con excepcién de las previstas en el art. 395 de la citada
Ley.

Segunda. Sélo podran tomar parte en el concurso aquellos
licenciados en Derecho que soliciten una, varias o todas las
plazas que se convocan y retinan a la fecha de expiracién
del plazo de presentacién de solicitudes los requisitos exigidos
en el articulo 14 del R.D. 429/1988, de 29 de abril, por
el que se aprueba el Reglamento Organico del Cuerpo de Secre-
tarios Judiciales.

Tercera. Quienes deseen tomar parte en el concurso diri-
girdn sus instancias al Presidente del Tribunal Superior de
Justicia de Andalucia en Granada, lo que podran hacer direc-
tamente o sirviéndose de cualquiera de las modalidades pre-
vistas en el articulo 38.4 de la Ley de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Adminis-
trativo Comun, dentro del plazo de diez dias naturales siguien-
tes a la publicacion del concurso en el Boletin Oficial de la
Junta de Andalucia. Las solicitudes que se presenten a través
de las Oficinas de Correos deberan ir en sobre abierto para
que el funcionario correspondiente pueda estampar en ellas
el sello de fechas antes de certificarlas.

Cuarta. Las instancias y los documentos que las acom-
pafen se presentaran por duplicado y habran de contener,
inexcusablemente, los siguientes datos:

a) Nombre, apellidos, edad, numero del Documento
Nacional de ldentidad, domicilio y teléfono, en su caso.
b) Declaracién expresa de que el solicitante retine todos
y cada uno de los requisitos exigidos en la convocatoria, y



