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Tema 6. Mancomunidades de Municipios. Otras Entida-
des Tradicionales.

Tema 7. El Municipio: Concepto y elementos. El Término
Municipal: Concepto, alteración y deslinde del término muni-
cipal.

Tema 8. El empadronamiento. Concepto del Padrón. Régi-
men de empadronamiento. Formación, mantenimiento y rec-
tificación del Padrón. Padrón especial de españoles en el
extranjero.

Tema 9. Las Haciendas Locales. Clasificación de los Ingre-
sos. Otros aspectos en materia de Haciendas Locales: Recurso
contra actos. Procedimiento especial de extinción de deudas.
Revisión de actos.

Tema 10. Las Ordenanzas Fiscales: Introducción. Con-
tenido. Procedimiento de elaboración y aprobación.

Tema 11. Los Presupuestos de las Entidades Locales.
Principios. Integración y documentos de que constan. Estruc-
tura.

Tema 12. Proceso de aprobación del Presupuesto Local.
Principios generales de ejecución del Presupuesto.

Tema 13. Obras Municipales. Concepto. Clasificación de
las obras. Responsabilidad derivada de las obras.

Tema 14. La licencia urbanística: Concepto. Caracteres.
Eficacia.

Tema 15. Inspección urbanística: Competencia local.
Infracciones urbanísticas: Definición. Tipificación. Prescrip-
ción. Personas responsables.

Tema 16. Reglas para determinar la cuantía de las san-
ciones urbanísticas. Competencia y procedimiento.

Tema 17. Gestión recaudatoria: Concepto. Régimen legal.
Períodos de recaudación. Gestión recaudatoria de las Entidades
Locales.

Tema 18. Mancha Real: Breve referencia histórica. Ambito
comarcal. Encuadre geográfico y límites. Topografía. Hidro-
grafía. Vías de comunicación. Núcleos de población. Eco-
nomía.

Tema 19. Informática: Introducción y concepto. Concep-
tos de Hardware, Software, Sistema informático. Equipo infor-
mático. Tipos de Software. Ordenadores. Conceptos de Pro-
grama y Sistema Operativo.

Tema 20. El ordenador electrónico. Antecedentes histó-
ricos. Generaciones. Sistemas operativos: Evolución histórica.

Tema 21. Equipo informático. Elementos principales.

Tema 22. Periféricos y soportes de almacenamiento de
datos.

Tema 23. Modos de operación del ordenador: Los pri-
meros sistemas. Multiprogramación. Tiempo compartido. Mul-
tiproceso. Sistema en tiempo real.

Tema 24. Concepto de Telemática y Teleinformática. Con-
ceptos básicos de Telemática. Teletratamiento. Los Modems.
Servicios telemáticos.

Tema 25. Los contratos de las Administraciones Públicas.
Ambito de aplicación del R.D. Legislativo 2/2000, de 16 de
junio. Disposiciones comunes a los contratos de las Admi-
nistraciones Públicas.

Tema 26. Requisitos para contratar con la Administración
Pública. Clasificación y Registro de empresas. Garantía exigida
para contratar.

Tema 27. Los Pliegos de Cláusulas Administrativas y las
prescripciones técnicas. Perfección y Normalización de los con-
tratos. Prerrogativas de la Administración. La invalidez de los
contratos administrativos.

Tema 28. Actuaciones administrativas preparatorias de
los contratos. Tramitación de los expedientes de contratación.
Adjudicación de los contratos.

Tema 29. Ejecución y modificación de los contratos. Extin-
ción de los contratos. Cumplimiento de los contratos y su
resolución.

Tema 30. Tipos de contratos administrativos: Contratos
de obras. Contrato de gestión de servicios públicos. Contrato
de suministro.

Tema 31. La Instrucción de Contabilidad para Entidades
Locales de más de 5.000 habitantes de 17.7.90. Principios
generales. Ambito de aplicación. Competencias. Fines de la
contabilidad.

Tema 32. Los documentos contables: Documentos de
contabilidad del presupuesto de Gastos. Documentos de con-
tabilidad del presupuesto de Ingresos. Documentos de con-
tabilidad de otras operaciones no presupuestarias de Tesorería.

Tema 33. Los Libros de contabilidad: Libros de conta-
bilidad principal. Libros de contabilidad auxiliar.

Tema 34. Operaciones contables: Contabilidad del Pre-
supuesto de Gastos. Apertura. Modificación de créditos ini-
ciales. Operaciones de gestión del Presupuesto corriente. Rein-
tegros del Presupuesto corriente. Cierre del Presupuesto.

Tema 35. Contabilidad del Presupuesto de Ingresos: Aper-
tura. Modificación de previsiones iniciales. Compromisos de
ingreso. Reconocimiento de derechos. Anulación de derechos.
Devolución de ingresos indebidos.

Tema 36. Contabilidad de Inmovilizado. Contabilidad de
las operaciones de crédito. Contabilidad de otras operaciones
no presupuestarias de Tesorería. Contabilidad del IVA.

Tema 37. Operaciones de fin de ejercicio. Ajustes por
periodificación. Operaciones de regularización. Operaciones de
cierre.

Tema 38. Cálculo del Resultado presupuestario. Cálculo
del Remanente de Tesorería.

Tema 39. La Cuenta General. Estados y Cuentas anuales
de la Entidad Local. Anexos a los Estados anuales. Información
al Pleno y a otras Administraciones Públicas.

Tema 40. El Plan General de Contabilidad Pública adap-
tado a la Administración Local: Cuadro de Cuentas. Defini-
ciones y relaciones contables. Criterios de valoración.

Lo que se hace público para general conocimiento.

Mancha Real, 28 de mayo de 2001.- El Alcalde, Francisco
Cobo Gutiérrez.

SDAD. COOP. AND. CEYFOR

ANUNCIO sobre transformación en sociedad limi-
tada. (PP. 1853/2001).

Ceyfor Sociedad Cooperativa Andaluza, por acuerdo de
asamblea general del día 7 de junio de 2001, ha acordado
su transformación en sociedad limitada con el nombre de Cerá-
mica Ceyfor, S.L., lo que se publica según lo dispuesto en
el artículo 108.2.b) de la Ley de Sociedades Cooperativas
andaluzas.

El Presidente del Consejo Rector, DNI 24.750.175-J.
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SDAD. COOP. AND. VIVIENDAS FERNANDEZ
DE SANTAELLA

ANUNCIO de convocatoria de Asamblea General
Extraordinaria. (PP. 1834/2001).

José Orad Aragón, María Esquivel Balufo y José A. Nar-
bona Niza, Liquidadores de la S.C.A. «Viviendas Fernández
de Santaella, en Liquidación», de acuerdo con el artículo 116.1
de la Ley de Cooperativas, convocan Asamblea General Extra-
ordinaria a celebrar en Sevilla, en el patio interior del edificio
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Papel ecológico

Virgen de Esperanza 29/31, el día 3 de julio de 2001, a
las 20,00 horas en primera convocatoria y 20.30 horas en
segunda, con el siguiente orden del día:

1. Aprobación, si procede, del balance final y proyecto
de distribución del activo.

2. Facultades de los liquidadores para el proceso de extin-
ción y cancelación de la entidad.

3. Ruegos y preguntas.

Sevilla, 20 de junio de 2001.- El Liquidador, José Orad
Aragón, DNI 27.720.767-U.


