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1. Disposiciones generales

CONSEJERIA DE JUSTICIA'Y ADMINISTRACION PUBLICA

RESOLUCION de 12 de septiembre de 2002, del
Instituto Andaluz de Administracién Publica, por la que
se convoca el Curso de Control de Proyecto: Microsoft
Proyect 2000, CEM0217H.10863, a celebrar en Gra-
nada, en el marco del Convenio de Cooperacién de
7 de julio de 1993, suscrito con el CEMCI, Organismo
Auténomo de la Diputacién Provincial de Granada.

El Instituto Andaluz de Administraciéon Publica convoca
el «Curso de Control de Proyecto: Microsoft Proyect 2000»,
CEMO0217H.10863, que organiza el Centro de Estudios Muni-
cipales y de Cooperacién Internacional (CEMCI) de Granada,
en colaboracién con la Universidad Carlos Il de Madrid, con
sujecién a las siguientes bases:

Primera. Fecha, lugar de celebracién, horario y duracién
del curso: Este curso tendra lugar durante los dias 25 a 28
de noviembre de 2002, en la sede del CEMCI (Plaza Mariana
Pineda, nimero 8, Granada), en horario de mafiana y tarde,
de 9,30 a 14,30 horas y de 16,30 a 19,00 horas. El curso
tendra una duracién de 30 horas de presencia activa (de obli-
gada asistencia).

La celebracién efectiva del curso programado queda supe-
ditada a que exista un nlmero idéneo de alumnos matriculados.

Segunda. Condiciones generales de admision: El curso
estarg dirigido al personal funcionario y laboral al servicio de
las entidades que integran la Administracién Local de An-
dalucfa.

Si el nimero de solicitudes lo permitiese, podran ser admi-
tidos a los cursos quienes presten servicios en la Junta de
Andalucia y otras Administraciones Publicas actuantes en el
territorio de la Comunidad Auténoma, y que lo hubieran
solicitado.

Tercera. Criterios de seleccién: EI nimero de asistentes
a cada curso seré limitado a veinte (un ordenador por alumno),
por lo que, si es necesario, la seleccién de solicitantes se
atendra a los siguientes criterios:

- Puesto de trabajo desempenado.

- Prioridad en la presentacion de solicitudes de asistencia
y pago anticipado de los derechos de matricula.

- Haber realizado el «Curso sobre la elaboracion de pro-
yectos en los Gobiernos Locales: Proyecto, disefio y operativa»,
o el «Curso sobre las herramientas de financiacién comunitaria:
Fondos de la Union Europea y justificacion».

Finalizado el plazo de admisién de inscripciones, en el
caso de que pudieran ser seleccionados solicitantes que no
hubieran abonado los derechos de matricula, para que su
admision sea firme, deberan abonarlos en la fecha que expre-
samente sefale el CEMCI en la carta de admision.

El CEMCI podra reservar el 10% de las plazas para su
adjudicacion discrecional a los colaboradores del Centro o a
otras personas que presten servicio en entidades con las que
el CEMCI mantenga relaciones de colaboracién.

Cuarta. Solicitudes: El plazo de presentacion de solicitudes
para participar en los cursos que se convocan se extendera

desde la fecha de publicacion de esta convocatoria en el Boletin
Oficial de la Junta de Andalucia hasta el dia 25 de octubre
de 2002. Las solicitudes deberan dirigirse, seglin modelo
adjunto, al CEMCI, Plaza Mariana Pineda, nUmero 8,
C.P. 18009, Granada, por fax al numero 958/24.72.18, o
bien a través de Internet, en la pagina web: http://www.cem-
ci.org, y también podran presentarse a través de cualquiera
de las oficinas a que se refiere el articulo 38 de la Ley de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Pro-
cedimiento Administrativo Comun.

Quinta. Derechos de matricula y expedicion del certificado:
Los solicitantes del curso deberan abonar, antes del comienzo
de éste, en el CEMCI en Granada, la cantidad de 270 euros,
en concepto de derechos de matricula y expedicion del cer-
tificado correspondiente.

Se podra realizar el abono de los derechos de matricula
mediante giro postal o telegrafico, cheque nominativo o en
metélico. En el supuesto de que no fuese posible la admisién
del solicitante, le seré devuelto en el plazo maximo de quince
dias desde el inicio del citado curso.

La cancelacion de matricula, para que conlleve la devo-
lucion del importe de los derechos abonados, debera comu-
nicarse por escrito al CEMCI al menos cinco dias habiles antes
del comienzo del curso. Pasado ese plazo, sélo se procedera
a la devolucién del 50% del importe de los derechos. Una
vez comenzado el curso no procederd devolucién alguna.

Sexta. Certificado de asistencia: Finalizado el curso, con
una asistencia minima del 90% del total de horas lectivas,
los participantes tendran derecho a la expedicién del oportuno
certificado de asistencia con un total de 30 horas lectivas.

El CEMCI podré disponer de los sistemas de control que
estime oportunos para comprobar la asistencia.

Sevilla, 12 de septiembre de 2002.- El Director, Joaquin
Castillo Sempere.

ANEXO |
|. Objetivos:

a) Formar a todos los técnicos vinculados de alguna
manera con la elaboracién y ejecucion de proyectos en una
herramienta informatica, Microsoft Proyect, que les facilite la
tarea de control de los mismos.

b) Microsoft Proyect le ayuda a organizar la informacién
acerca de la asignacién de tiempos a sus tareas, los costos
asociados y los recursos del proyecto para que pueda respetar
los plazos sin exceder el presupuesto y conseguir sus objetivos.

[I. Destinatarios: El curso esta dirigido al personal de las
Corporaciones Locales que esté implicado en proyectos de
desarrollo local.

[II. Avance del programa:

a) Introduccion a Microsoft Proyect.
b) Planificacién de un proyecto:

- Creacién de propiedades.
- Especificacién de los atributos.
- Configuracién del calendario laboral.
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¢) Creacion de tareas: e) Especificacion del tiempo:

- Creacién_ dg tareas. - Relaciones de dependencia.
- Establecimiento de tareas. - Delimitaciones.

- Divisién de tareas. - Fechas limite
- Tareas resumen y subtareas.

f) Definicidon de recursos.

d) Esquemas: T
g) Asociacion de costos a los recursos.

- Aplicacion de estructuras de tarea. h) Asignacion de recursos.

- Eliminacion de tareas. i) Ajuste y conclusién del plan de proyecto.
- Mostrar y ocultar niveles de esquema. j) Formato de proyecto.

- Insercién de subproyectos. k) Seguimiento de un proyecto.

- Reorganizacién de tareas. I) Creaciones de informes e impresién.
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ANEXO II
“CURSO DE CONTROL DE PROYECTOS: MICROSOFT PROYECT 2000~
Granada, 25 a 28 de noviembre de 2002

Apellidos y nombre:

D.N.I nim.:

Domicilio para notificaciones:

Poblacion:

C.P.: Provincia:

Teléfono de trabajo: Teléfono particular:
Fax: E-mail:

Corporacidn:

Vinculacién con la misma:

Puesto de Trabajo que desempefia:

Grupo:

¢ Es 0 ha sido funcionario con habilitacion nacional?

Derechos de inscripcion: 270 Euros
D CURSO DE CONTROL DE PROYECTOS: MICROSOFT PROYECT 2000

Forma de pago:

J En metélico en el CEMCI
1 Giro postal n: Fecha:
{3 Cheque nominativo n® Fecha:

Con la firma abajo inserta, otorgo la autorizacion al CEMCI para el registro informatico de los datos personales que, mediante
presente solicitud, se aportan.

| 5+ O A, de oo, de 2002

Excmo. Sr. Presidente del Centro de Estudios Municipales y de Cooperacion Internacional. Granada. (Rogamos
cumplimenten, en mayuscula, todos los datos).
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RESOLUCION de 12 de septiembre de 2002, del
Instituto Andaluz de Administracién Publica, por la que
se convoca el Curso de Ergonomia en los Gobiernos
Publicos Locales, CEM0216H.10366, a celebrar en
Granada, en el marco del Convenio de Cooperacion
de 7 de julio de 1993, suscrito con el CEMCI, Orga-
nismo Auténomo de la Diputacién Provincial de Gra-
nada.

El Instituto Andaluz de Administracion Publica convoca
el «Curso de Ergonomia en los Gobiernos Publicos Locales»,
CEMO0216H.10366, que organiza el Centro de Estudios Muni-
cipales y de Cooperacién Internacional (CEMCI) de Granada,
en colaboracién con la Universidad Carlos Il de Madrid, con
sujecién a las siguientes bases:

Primera. Fecha, lugar de celebracién, horario y duracién
del curso: Tendrd lugar durante los dias 27 a 29 de noviembre
de 2002, en Granada y el horario sera el siguiente: El primer
dfa de 16,30 a 19,30 horas, el segundo dia de 9,30 a 14,30
y de 16,30 a 19,30 horas, y el tercer dia de 9,30 a 14,30
horas. El curso tendra una duracién de 16 horas lectivas de
presencia activa (de obligada asistencia) mas 4 horas por la
elaboracién de un trabajo individualizado de evaluacién
(optativo).

La celebracion efectiva del curso programado queda supe-
ditada a que exista un numero idéneo de alumnos matriculados.

Segunda. Condiciones generales de admisién: El curso
esta dirigido a los cargos electos, directivos y funcionarios con
habilitacion de caracter nacional, al servicio de las entidades
que integran la Administracién Local de Andalucia.

Si el nimero de solicitudes lo permitiese, podran ser admi-
tidos quienes presten servicios en la Junta de Andalucia y
otras Administraciones y Entidades Publicas actuantes en el
territorio de la Comunidad Auténoma, y que lo hubieran
solicitado.

Tercera. Criterios de seleccién: El nimero de asistentes
al curso seré limitado, por lo que, si es necesario, la seleccion
de solicitantes se atendré a los siguientes criterios:

- Puesto de trabajo desempenado.

- Prioridad en la presentacion de solicitudes y pago anti-
cipado de los derechos de matricula.

- Tendrén preferencia los alumnos que hayan realizado
cursos completos de especializacion de la Maestria en Direc-
cion y Gestion Publica Local del CEMCI.

Finalizado el plazo de admisién de inscripciones, en el
caso de que pudieran ser seleccionados solicitantes que no
hubieran abonado los derechos de matricula, para que su
admision sea firme, deberan abonarlos en la fecha que expre-
samente sefale el CEMCI en la carta de admision.

El CEMCI podra reservar el 10% de las plazas para su
adjudicacion discrecional a los colaboradores de ese Centro
0 a otras personas que presten servicio en entidades con las
que el CEMCI mantenga relaciones de colaboracién.

Cuarta. Solicitudes: El plazo de presentacion de solicitudes
para participar en el curso que se convoca se extendera desde
la fecha de publicacién de esta convocatoria en el Boletin
Oficial de la Junta de Andalucia hasta el dia 25 de octubre
de 2002.

Las solicitudes deberan dirigirse, seglin modelo adjunto,
al CEMCI, Plaza Mariana Pineda, numero 8, C.P. 18009,
Granada, por fax al nUmero 958/24.72.18, o bien a través
de Internet, en la pagina web: http://www.cemci.org, y también
podran presentarse a través de cualquiera de los registros u
oficinas a que se refiere el articulo 38 de la Ley de Régimen

Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

Quinta. Derechos de matricula y expedicion del certificado:
Los solicitantes del curso deberén abonar la cantidad de 240
euros, en concepto de derechos de matricula y expedicion
del certificado correspondiente.

Se podra realizar el abono de los derechos de matricula
mediante giro postal o telegrafico, cheque nominativo o en
metélico. En el supuesto de que no fuese posible la admisién
del solicitante, le serd devuelto en el plazo maximo de quince
dias desde el inicio del curso.

La cancelacion de matricula, para que conlleve la devo-
lucién del importe de los derechos abonados, debera comu-
nicarse por escrito al CEMCI al menos cinco dias habiles antes
del comienzo del curso. Pasado ese plazo, sélo se procedera
a la devolucién del 50% del importe de los derechos. Una
vez comenzado el curso no procederd devolucién alguna.

Sexta. Certificado de asistencia: Finalizado el curso, con
una asistencia minima del 90% del total de horas lectivas,
los participantes tendran derecho a la expedicién del oportuno
certificado acreditativo (16 horas). Si ademas el alumno pre-
senta el trabajo de evaluacion, y éste es calificado como apto
por el Director Académico del curso, entonces obtendran un
certificado de asistencia con aprovechamiento (20 horas).

No obstante, al personal de la Junta de Andalucia que
relina los requisitos para ello, se le expedira:

- Certificado de asistencia (16 horas), o

- Certificado de asistencia (20 horas), en el supuesto
de que se presente el trabajo de evaluacién (optativo) y sea
calificado apto por el Director Académico del curso.

El CEMCI podréa disponer de los sistemas de control que
estime oportunos para comprobar la asistencia.

La obtencién del certificado con aprovechamiento sera
computable para el Master en Direccién y Gestion Publica
Local, siempre que se retinan los requisitos y condiciones esta-
blecidos para su obtencién.

Sevilla, 12 de septiembre de 2002.- El Director, Joaquin
Castillo Sempere.

ANEXO |

«CURSO DE ERGONOMIA EN LOS GOBIERNOS PUBLICOS
LOCALES»

(Mddulo opcional de la Maestria en Direccién y Gestion Publica
Local)

|. Objetivos:

- Conocer y evaluar los riesgos y alteraciones para la
salud que pueden producirse en el trabajo como consecuencia
de la utilizacién de pantallas de visualizacion de datos, pres-
tacion de los servicios adoptando posturas forzadas, ilumi-
nacion incorrecta, ruido, ventilacion-climatizacién, vibracio-
nes, etc.

- Conocer y fomentar medidas preventivas que planifi-
quen y normalicen los riesgos existentes en la entidad publica
prestadora de servicios, como pueden ser los derivados de
incendios, almacenamiento, instalacion eléctrica, contaminan-
tes quimicos y bioldgicos, ordenadores, etc.

- Dominar las técnicas de aplicacién de todas las medidas
preventivas necesarias para evitar problemas de salud debidos
al desconocimiento de la ergonomia aplicada a los puestos
de trabajo.



