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Fase de Oposicion: La fase de Oposicion constara de los
siguientes ejercicios, todos ellos comunes para todos los aspi-
rantes y de caracter obligatorio y eliminatorio.

Primer ejercicio: Consistird en contestar por escrito, en
el tiempo que indique el Tribunal Calificador, a un cuestionario
tipo test con respuestas alternativas, siendo sélo una la correc-
ta, que versara sobre el contenido del grupo de materias comu-
nes y especificas del programa.

Segundo ejercicio: Consistird en una prueba préactica sobre
procesador de texto Microsoft Word 97 o superior a desarrollar
en el tiempo que indique el Tribunal Calificador.

PROGRAMA ANEXO
GRUPO |
MATERIAS COMUNES

1. La Constitucién Espafiola de 1978. Principios Gene-
rales. Estructura y contenido. Los derechos y deberes fun-
damentales.

2. La Corona. Los poderes del Estado. Nociones generales.

3. La Administracién Pablica en el Ordenamiento Juridico
Espanol. Tipologia de los entes publicos. La Administracion
del Estado, Autondmica, Institucional y Local.

4. Las Comunidades Auténomas, constitucion y compe-
tencias. El Estatuto de Autonomia para Andalucia: Estructura
y disposiciones generales. Idea general de las competencias
de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

5. Sometimiento de la Administracién a la Ley y al Dere-
cho. Fuentes del Derecho Publico.

6. Régimen Local Espafiol. Entidades que lo integran.
Principios Constitucionales y Regulacién Juridica.

7. Las Haciendas locales: Clasificacion de los recursos.
Ordenanzas fiscales.

GRUPO Il
MATERIA ESPECIFICAS

1. La Administracién Publica en el ordenamiento juridico
espanol: Concepto. Principios de organizacion y actuacion
administrativa.

2. El acto administrativo: Concepto, clases y elementos.
Su motivacion y notificacion. Eficacia y validez de los actos
administrativos.

3. El procedimiento administrativo: significado. Concepto
de interesado. Las fases del procedimiento administrativo
general.

4. Los recursos administrativos en la esfera local.

5. EI personal al servicio de las Corporaciones Locales.
Sus clases. La funcién publica local: Organizacién, seleccion,
y situaciones administrativas. El personal laboral.

6. El Alcalde: Eleccion, deberes y atribuciones. El pleno
del Ayuntamiento. La Comisién de Gobierno.

7. Régimen de funcionamiento de los érganos colegiados
locales. Convocatoria y orden del dia. Actas y certificados de
acuerdos.

8. La Provincia en el Régimen Local. Organizacién Pro-
vincial. Competencias.

9. El Municipio. EI Término Municipal. La Poblacién. El
Empadronamiento. Organizacién Municipal. Competencias.

10. Presupuestos Municipales. Estructura y tramitacion.
Régimen juridico del gasto publico local.

11. Procedimiento Administrativo Local. El registro de
entrada y salida de documentos. Requisitos en la presentacion
de documentos. Derechos de los ciudadanos en su relacion
con la Administracion Publica. Derecho de acceso a archivos
y registros publicos.

12. La Ofimatica y la Informatica en la Administracion
Publica. El ordenador personal: Sus componentes fundamen-

tales. Especial referencia al tratamiento de textos y la base
de datos.

13. Concepto de documento y archivo. Funciones del
archivo. Criterios de ordenacion de archivos. El archivo como
fuente de informacién: Servicio del Archivo.

ANEXO X

Denominacién del puesto: Auxiliar de Hogar (Servicio de
ayuda a domicilio).

Categoria: Auxiliar de Hogar.

Numero de plazas: 5.

Grupo: E.

Titulacion exigida: Certificado de Escolaridad.

Sistema de seleccion: Concurso-Oposicion.

Derechos de examen: 12 euros.

Fase de Oposicion: La fase de Oposicion constara de los
siguientes ejercicios, todos ellos comunes para todos los aspi-
rantes y de caracter obligatorio y eliminatorio.

Primer ejercicio: Consistira en la resolucién de una prue-
ba/s o supuesto/s practicos que por el Tribunal se formulen,
en el tiempo maximo que por aquel se determine, relacionado
con el temario adjunto a la convocatoria.

Segundo ejercicio: Consistira en contestar en el tiempo
maximo que determine el Tribunal, un cuestionario tipo test
sobre el programa adjunto a la presente convocatoria.

PROGRAMA ANEXO
MATERIAS COMUNES

1. La Constitucién Espafiola de 1978. Principios Gene-
rales. Derechos y deberes fundamentales de los espafioles.
Organizacién territorial del Estado.

2. El personal al servicio de las Administraciones Publicas:
Sus clases, especial referencia al personal laboral.

3. El contrato de trabajo. Sus tipos. Derechos y deberes
del trabajador. Los convenios colectivos.

MATERIAS ESPECIFICAS

1. Nutricién. Necesidades nutritivas del anciano. Dietas
especiales.

2. Alimentacién. Natural y artificial.

3. Higiene y cuidado en los ancianos.

4. Preparacion y limpieza de la cama. Higiene de la habi-
tacién y su utillaje.

5. Psicologia del anciano. Caracteristicas principales.

6. Elementos que deben integrar un menaje elemental
en la limpieza diaria.

7. Productos de limpieza: Idea béasica de los mismos.
Clasificacién seglin su aplicacion.

Mairena del Aljarafe, 29 de mayo de 2002.- El Alcalde
y Presidente, del IMBS.

AYUNTAMIENTO DE PILAS

ANUNCIO sobre aprobacion de iniciativa para la
adopcidn de una bandera de la villa de Pilas. (PP.
1235/2002).

Don Jestus Calderon Moreno, Alcalde-Presidente del
Excmo. Ayuntamiento de Pilas (Sevilla).

Hago saber: Que el Pleno Municipal, en sesion de fecha
16 de abril de 2002, aprobd la iniciativa para la adopcion
de una bandera de la villa de Pilas, de conformidad con lo
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establecido en el articulo 2 del Decreto 14/1995, de 31 de
enero, que regula el procedimiento para la aprobacioén y reha-
bilitacién de escudos heraldicos, banderas y otros simbolos
de las Entidades Locales.

Lo que se hace publico, sometiéndose el acuerdo a infor-
macion publica por un periodo de veinte dias habiles, al objeto
de que puedan formularse las alegaciones y sugerencias que
se estimen convenientes, mediante anuncio en el Boletin Ofi-
cial de la Junta de Andalucia y en el tablén de edictos de
esta Corporacion.

Dicho plazo se computara a partir del dia siguiente al
de esta publicacion. Las alegaciones y sugerencias se dirigiran
por escrito al Registro General de este Ayuntamiento, sito en
Plaza del Cabildo, nim. 1.

Pilas, 18 de abril de 2002.- El Alcalde, Acctal. José
Leocadio Ortega Irizo.

ANUNCIO sobre aprobacion de iniciativa para la
adopcidn de un sello del Ayuntamiento de la villa de
Pilas. (PP. 1234/2002).

Don JesUs Calderén Moreno, Alcalde-Presidente del Excmo.
Ayuntamiento de Pilas (Sevilla).

Hago saber: Que el Pleno Municipal, en sesion de fecha
16 de abril de 2002, aprobd la iniciativa para la adopcion
del sello del Ayuntamiento de la villa de Pilas, de conformidad
con lo establecido en el articulo 2 del Decreto 14/1995, de
31 de enero, que regula el procedimiento para la aprobacion
y rehabilitacion de escudos heraldicos, banderas y otros sim-
bolos de las entidades locales.

Lo que se hace publico, sometiéndose el acuerdo a infor-
macién publica por un periodo de veinte dias habiles, al objeto
de que puedan formularse las alegaciones y sugerencias que
se estimen convenientes, mediante anuncio en el Boletin Ofi-
cial de la Junta de Andalucia y en el tablén de edictos de
esta Corporacion.

Dicho plazo se computard a partir del dia siguiente al
de esta publicacién. Las alegaciones y sugerencias se dirigiran

por escrito al Registro General de este Ayuntamiento, sito en
Plaza del Cabildo, nim. 1.

Pilas, 18 de abril de 2002.- El Alcalde Acctal., José
Leocadio Ortega Irizo.

AYUNTAMIENTO DE PRADO DEL REY

ANUNCIO de aprobacion inicial de revisién de nor-
mas subsidiarias de planeamiento municipal. (PP.
1996/2002).

Habiendo sido aprobadas inicialmente por el Ayuntamien-
to Pleno, sesién extraordinaria celebrada el dia 4 de julio de
2002, la revision de las normas subsidiarias de planeamiento
municipal, redactadas por el Arquitecto don Pablo Didfez
Rubio, y su correspondiente Estudio de Impacto Ambiental,
se exponen al publico por periodo de un mes, contado a partir
del siguiente al de la publicacion de este anuncio en el Boletin
Oficial de la Junta de Andalucia, para que los interesados
puedan formular las alegaciones o reclamaciones que estimen
pertinentes.

Igualmente se hace saber que se acordd simultaneamente
la suspensién del otorgamiento de licencias de parcelacién,
edificacion y demolicion para el suelo afectado por la citada
revisién, en cuanto a las nuevas determinaciones supongan
modificacion de las normas subsidiarias actualmente en vigor
y se opongan o entren en contradiccién con ésta, y hasta
la aprobacion definitiva de la revision en trémite o durante
un plazo méximo de un afio.

Lo que se hace publico en cumplimiento de lo dispuesto
en el articulo 114.1 del Real Decreto Legislativo 1/1992, de
26 de junio, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana, asi
comoenlaley 7/1994, de 18 de mayo, de Proteccion Ambien-
tal, y el Decreto 292/1995, de 12 de diciembre, por el que
se aprueba el Reglamento de Impacto Ambiental de Andalucia.

Prado del Rey, 5 de julio de 2002.- El Alcalde, Fernando
Pérez Castillo.

(Continta en el fasciculo 2 de 4)
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