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8. Bibliotecas universitarias. Bibliotecas especializadas y
Centro de documentacion.

9. Instalacién y equipamiento de bibliotecas. Preservacion
y conservacion de materiales bibliotecarios.

10. Seleccién y adquisicién de fondos. Registro y sellado.

11. Catalogacién y clasificacién de fondos bibliograficos.

12. Servicios bibliotecarios: referencia e informacion
bibliogréfica; Formacion de usuarios.

13. Servicios bibliotecarios: consulta en sala, préstamo,
reproduccion de documentos. Servicios de extension biblio-
tecaria y extension cultural.

14. Automatizacién de la actividad y servicios bibliote-
carios. Principales sistemas integrados de gestién bibliotecaria.
El formato Marc.

15. La cooperacién bibliotecaria. Redes de bibliotecas.
El préstamo interbibliotecario.

16. El documento. Concepto y clases. La documentacion:
concepto e historia. El analisis documental. Los lenguajes
documentales.

17. La normalizacién de la identificacién bibliogréfica.
Principales normas (ISBA, ISBN, ISSN, ISRC, etc.).

18. Encuadernamiento de materias. La lista de encua-
dernamientos de materias para bibliotecas publicas.

19. La clasificacion bibliografica. Principales sistemas,
especial referencia a la Clasificacion Decimal Universal (CDU).

20. Thesaurus. Concepto, elementos, elaboracién vy
mantenimiento.

21. Resimenes. Tipos y normas de elaboracién.

22. Las Nuevas Tecnologias de la Informacion y las Biblio-
tecas: especial referencia a Internet.

23. La Bibliografia. Bibliografias Generales y Especiali-
zadas. Las Bibliografias Nacionales.

24. El control Bibliografico de Publicaciones Periddicas,
Oficiales y literatura gris.

25. Historia del libro y las bibliotecas.

26. Las Obras de Referencia. Las Publicaciones Periddicas
en las Bibliotecas.

27. La industria Editorial. Organizaciones Nacionales e
Internacionales relacionadas con las bibliotecas y la Docu-
mentacién.

C) ARCHIVISTICA

1. El Patrimonio Histérico en Espafia. El Patrimonio Docu-
mental. Legislacion Estatal y de la Comunidad Auténoma de
Andalucia sobre patrimonio documental. Reglamento del Sis-
tema Andaluz de Archivos.

2. Ciencias de la informacién y la documentacion: la Archi-
vistica. Principios de la Archivistica.

3. EI Archivo. Concepto y clases. Los Archivos en la
Historia.

4. El documento de Archivo: concepto, tipologia y cla-
sificacion. Los Expedientes.

5. Los soportes documentales, conservacién, prevencién
y restauracion.

6. Organizacién de fondos documentales: andlisis fun-
cional, clasificacion y ordenacion.

7. La descripcion. Instrumentos de descripcion. Meto-
dologia para catalogacion de documentos y expedientes.

8. Gestion de los Fondos. Entrada y salida de documentos
Especial referencia al Sistema Andaluz de Archivos.

9. Los Archivos de la Administracién Pudblica. Archivos
de gestién y centrales. Los Archivos de las empresas.

10. Los Archivos Histéricos de la Administracién Local;
especial referencia al Archivo Histérico del Municipio de
Galaroza.

11. El Edificio de Archivos. Instalaciones, Areas y circuitos.

12. El acceso a los documentos de Archivos. La difusion
y promocién de los Archivos.

13. Las Nuevas Tecnologfas de la informacién. Aplicacion
a los Archivos.

ANEXO Il

Ilustre Ayuntamiento de Galaroza

Solicitud de admisién a oposicién libre para cubrir una
plaza convocada por anuncioen el BOEde ..........ccccoeeeeee ,
de Bibliotecario, perteneciente a la plantilla de Personal Laboral
Fijo de este Ayuntamiento.

Datos personales.

DN L
Nombre: ........cccoeevvnnnnnn.
Apellido 1.% ...
Apellido 2.% ..................
Fecha Nacimiento: ........ccooviiiiii e,
PrOVINCIA: oo
Nacionalidad: ................
X0 ettt e

Domicilio.

C/ Y NUMEIO: e
TEIBfON0: wvveeie e
MUNICIPIO: it
ProVINCIA: covec

Formacion.

Titulacién académica exigida en la convocatoria: ..................
Centro de expediCidn: .........cccvvviiiiiiiieiie e
Fecha de expediCion: .........cccoeeeeiiieiiiiiiicc e

El abajo firmante solicita ser admitido a la convocatoria
de concurso libre a que se refiere la presente instancia y declara
expresamente que son ciertos los datos consignados en ella,
que reune los requisitos exigidos para el ingreso en la Funcion
Publica y los especialmente sefialados en la Base segunda
de la convocatoria, comprometiéndose a probar documental-
mente todos los datos que figuran en la solicitud y demas
exigidos.

Sr. Alcalde-Presidente del llustre Ayuntamiento de Galaroza

Galaroza, 31 de marzo de 2003.- El Alcalde, Aurelio
Fernandez Ortega.

AYUNTAMIENTO DE PULIANAS

ANUNCIO de nombramiento de funcionario de
carrera. (PP. 914/2003).

En cumplimiento de lo dispuesto en el art. 25.2 del R.D.
364/1995, de 10 de marzo, se hace publico que, por Reso-
lucion de esta Alcaldia de fecha 5.12.02 se ha realizado el
siguiente nombramiento:

Funcionario de carrera a don Felipe Marquez Jiménez,
con DNI nim. 24.194.429-Q, para cubrir una plaza de Arqui-
tecto Técnico correspondiente a la Escala de Administracion
Especial, Subescala Técnica, Clase Técnicos Medios de este
Municipio.

Pulianas, 12 de marzo de 2003.- El Alcalde, José Diaz
Barrionuevo.
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ANUNCIO de nombramiento de funcionario de
carrera. (PP. 915/2003).

En cumplimiento de lo dispuesto en el art. 25.2 del R.D.
364/1995, de 10 de marzo, se hace publico que, por Reso-
lucion de esta Alcaldia de fecha 5.12.02 se ha realizado el
siguiente nombramiento:

Funcionario de carrera a don Juan José Rojas Rodriguez,
con DNI nim. 24.279.284-R, para cubrir una plaza de Ope-
rario de Servicios Multiples (agente notificador, consultorio,
lectura de contadores y otros), correspondiente a la Escala
de Administracion Especial, Subescala Servicios Especiales,
Clase Personal de Oficios, Grupo E, de este Municipio.

Pulianas, 12 de marzo de 2003.- El Alcalde, José Diaz
Barrionuevo.

GESTION DE INFRAESTRUCTURAS
DE ANDALUCIA, SA

ANUNCIO de convocatoria de puestos de trabajo.

Gestion de Infraestructuras de Andalucia, S.A., hace publi-
ca convocatoria para la provisién de determinados puestos
de trabajo:

- Responsable de Control de Gestidn.
- Técnico de Gestion Juridica.

La informacién se encuentra disponible en www.gia-
sa.com.

Sevilla, 2 de abril de 2003.- El Director de Secretaria
General, José Luis Nores Escobar.
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