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RESOLUCION de 11 de noviembre de 2002, de la
Direccion General de Instituciones del Patrimonio Histo-
rico, por la que se hace publico el acuerdo de la Comi-
sion Andaluza Calificadora de Documentos Administra-
tivos de 28 de diciembre de 2002, que aprueba el
formulario para los estudios de identificacion y valora-
cion de series documentales.

La Orden de fecha 7 de julio de 2000 por la que se regula
el funcionamiento de la Comisién Andaluza Calificadora de
Documentos Administrativos y los procesos de identificacion,
valoracion y seleccion documentales, establece en su articulo
15, apartado 2, que los formularios aprobados junto con el
acuerdo de aprobacion de la Comisién, seran publicados en
el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia por Resolucion de
la Direccion General de Instituciones del Patrimonio Historico,
en el plazo de dos meses desde la fecha de su aprobacion.

Con fecha 28 de octubre del afio en curso se reunio la
referida Comision, entre cuyos acuerdos se encuentra el de

aprobacion del formulario para los Estudios de Identificacion
y Valoracion de series documentales que se hace publico
mediante la presente Resolucion.

Por lo expuesto, esta Direccion General,

RESUELVE

Primero: Hacer publico que la Comision Andaluza Califica-
dora de Documentos Administrativos, en sesion de 28 de octu-
bre de 2002, adopto, en su punto dos del orden del dia, el
siguiente acuerdo: aprobar el formulario para los Estudios de
Identificacion y Valoracién de series documentales.

Segundo: Hacer publico el formulario aprobado asi como
las instrucciones para su elaboracion, que constan como ane-
xos 1y 2 de la presente Resolucion.

Sevilla, 11 de noviembre de 2002.- La Directora General,
M.? del Mar Villafranca Jiménez.
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ANEXO 1

ESTUDIO DE IDENTIFICACION Y VALORACION
DE SERIES DOCUMENTALES

Cédige de la serle | |

I. IDENTIFICACION

1. DENOMINACION DE LA SERIE

Denominacion vigente

Denominaciones anteriores
[ Otras denominaciones
Fecha inicial de la serie
Fecha final

LEs serie subordinada?
Mombre de la serie principal

Si:

No: |

2. PROCEDENCIA Y FECHAS DE CREACION Y EXTINCION

Organismao

Unidad Admva./ Funcign Fecha Inicial | Fecha Final

Codigo organico de la serie

Cadigo funcional de la serie

3. CONTENIDO
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4. LEGISLACION

A) GENERAL:

RAMNGD DISPOSICION FECHA DE FECHA DE BOLETIN
APROBACION PUBLICACION

B) ESPECIFICA:
'RANGOD DISPOSICION FECHADE @ FECHA DE BOLETIM
APROBACION | PUBLICACION

5. PROCEDIMIENTO DEL EXPEDIENTE TIPO

DOCUMENTOS TRADICION OBSERVACIONES
| DOCUMENTAL

6. SERIES RELACIONADAS

A) SERIES DUPLICADAS:
Mombre de la Serie Organismo Unidad Administrativa

B) SERIES SUBORDINADAS:
Nombre de la Serie Organismo Unidad Administrativa

C) SERIES QUE CONTENGAN INFORMACION COMPLEMENTARIA O
RECOPILATORIA:
Nombre de la Serie Organismo Unidad Administrativa
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7. ORDENACION

Mumerica

Ordenaclén  Cronolbglca —
Alfabética " | onoméastica | | Materias | | Geogrifica
Otros

Observaciones: |

8. DESCRIPCION

__| Por unidad de instalacién

:| Por unidad documental
Observaciones: |
9.VOLUMEN Nunidedes  Matraa 10. SOPORTE FiSICO
instalacidn lineales
ARCHIVO OFICINA Papel
ARCHIVO CENTRAL Informatico
ARCHIVO INTERMEDIO Otros
[HISTPORICO [
Il. VALORACION
911. VALORES
Administrativo plazo
Fiscal plazo
Juridico plazo
Informativo: Escaso ~ Justificacién
Sustancial
Escaso : Justificacion
Historico: Sustancial | |
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12. REGIMEN DE ACCESO:

13. SELECCION

A) PROPUESTA DE SELECCION DE LA SERIE:

Conservacion Eliminacion
Total | Parcial | En Archive | En Archivo En Archivo Intermedio /
de oficina | Central (plazo) | Histérico (plazo)
| (plazo)

B) PROPUESTA TIPO DE MUESTREQ:

Selectivo:

Aleatorio:

Mixto:

Probabilistico:

Otros:

C) PLAZOS DE TRANSFERENCIAS:

Al Archivo Central: plazo y justificacidn:

Al Archivo Intermedio / Histdrico: plazo y justificacion:
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IV. OBSERVACIONES

14. OBSERVACIONES:

15.. RECOMENDACIONES AL GESTOR

V. AREA DE CONTROL

Responsable del Estudic de
Identificacidn y Valoracion:

Archivo o Archivos donde se ha
llevado a cabo el trabajo de
campo:

Fechas extremas del periodo
estudiado:

Fecha de realizacion:

Fecha de revision:
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ANEXO 2
INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO

Codigo de la serie:

Campo para cumplimentar por la Comision Andaluza
Calificadora de Documentos Administrativos.

1. Denominacion de la serie:

1.1. Denominacion vigente:

Nombre de la serie que se estudia. Este sera tomado del
Cuadro de Clasificacion existente en el Archivo y respondera al
consensuado entre los Archivos que contengan la referida serie
entre sus fondos.

En el caso de las series denominadas «horizontales« en
la Administracion de la Junta de Andalucia, la denominacion
responderd a la consensuada en los Cuadros de clasificacion
empleados en los Archivos Centrales de Consejerias y Organis-
mos Autdbnomos.

Ejemplos: Nominas, Expedientes de contratacion.

1.2. Denominaciones anteriores:

Nombre por el que se ha identificado anteriormente a la
serie objeto del estudio, asi como, en el caso de funciones
«horizontales», nombre por el que se reconoce a dicha serie
de tipo horizontal, en el cuadro organico del fondo documen-
tal que la produce.

Ejemplos de denominaciones anteriores: Retribuciones,
Expedientes de suministros, Expedientes de gastos.

1.3. Fechas inicial y final de la serie:

Indicar la fecha de «formacion» de la serie, de acuerdo
con la Norma ISAD (G), y, en el caso de ser una serie cerrada
por haberse extinguido el organismo o el procedimiento que la
producia, la fecha final.

1.4. Serie subordinada:

Es el testimonio de una parte del procedimiento adminis-
trativo que identifica a la serie en cuestion, que en la unidad
administrativa que genera dicha parte se estima como serie
propia. Ejemplo: «Informes juridicos», que son parte precep-
tiva en muchos expedientes y serie propia en los servicios juri-
dicos; «Notas de reparo de las Intervenciones» presentes en
muchos expedientes que generan gastos y aparece como serie
propia en todas la Intervenciones.

1.5. Nombre de la serie principal:

Indicar el mismo en el caso de que la serie sea subordi-
nada de otra.

2. Procedencia y fechas de creacion y extincion:

Nombre de las instituciones que de acuerdo con sus com-
petencias son responsables de la produccion de la serie y fechas
extremas en las que se ha ejercido esa responsabilidad.
Isualmente nombre de las unidades administrativas dentro de
cada institucion responsable. En el caso de series de caracter
horizontal, nombre de la funcién. Cuando la responsabilidad
la haya ejercido siempre la misma institucion, Unicamente se
indicara la fecha inicial.

Codigo orgéanico de la serie: Digitos correspondientes al
cuadro de clasificacion del Organismo o Institucién productora.

Codigo funcional de la serie: Digitos correspondientes al
Cuadro de Clasificacion funcional del Archivo.

En los Archivos Centrales de Consejerias y Organismos
Auténomos de la Junta de Andalucia debera consignarse el
codigo consensuado para sus Cuadros de Clasificacion fun-
cionales.

3. Contenido de la serie:

Describir brevemente la finalidad administrativa especifica
que cumple la serie y su procedimiento. En el caso de que la
documentacion estudiada constituya una serie subordinada
(adscrita a otra unidad o institucion) se habra de sefalar qué
parte del procedimiento constituye esta serie subordinada que
se estudia.

Ejemplo: Estudio de serie: Notas de reparo. Contenido:
Copias de todas las notas de reparo (generalmente en forma
de oficio) formuladas por la Intervencién Delegada de la
Consejeria X sobre cualquier propuesta de documento conta-
ble o cuenta justificativa presentada ante dicha Intervencion.
La nota de reparo conlleva informe desfavorable y devolucion
de la propuesta al 6rgano o servicio proponente.

4. Legislacion:

Disposiciones normativas de caracter general y especifico
(incluyendo normas internas), que afecten directamente al
procedimiento. Se atenderd principalmente a la normativa espe-
cifica. Las disposiciones de caracter general se referiran siem-
pre a aquellas que se hayan de aplicar en algunos procedi-
mientos en ausencia de normativas especificas. Ejemplo: Ley
de funcionarios civiles del estado para cubrir las lagunas nor-
mativas en materia de personal en determinados afnos.

5. Procedimiento:

Indicacion del proceso de tramitacion administrativa de la
serie, expresado a través del siguiente cuadro:

Documentos: La relacion ordenada de los documentos
basicos que, en funcion del procedimiento, forman parte de
cada unidad documental de la serie. No sera necesaria la indi-
cacion de los documentos de enlace siempre que su ausencia
no impida el conocimiento del procedimiento.

Tradicion documental: Debe consignarse, siempre que sea
posible, la tradicion documental referida a los documentos que
componen la unidad documental de la serie O=original;
C=copia; CA=copia autenticada; FC=Fotocopia; M=minuta.

Observaciones: Espacio destinado a indicar cualquier inci-
dencia en el circuito documental que implique la posible loca-
lizacion de duplicados en otras unidades administrativas.

Como anexo se acompafara la reproduccion de un expe-
diente completo de la serie identificada y valorada. Igualmente,
el esquema del procedimiento indicara, cuantas veces sea nece-
sario, si el mismo ha variado en el tiempo, debido a modifica-
ciones considerables introducidas por nueva normativa (gene-
ral o interna de la unidad responsable); o también en el caso
de que la serie contenga subseries que respondan a variacio-
nes procedimentales.

Primer ejemplo: Serie de Correspondencia:
Correspondencia de entrada:

Documentos: Escrito, solicitud u oficio, acompanado de
otros documentos.

Tradicion documental: Original y fotocopias.

Observaciones: El original se remite a los distintos depar-
tamentos y una fotocopia se conserva en el negociado de
Registro.
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Correspondencia de salida:

Documentos: Escrito, solicitud u oficio, acompafado de
otros documentos.

Tradicion documental: Originales multiples.

Observaciones: Un original se remite a cada uno de los
destinatarios y otro original se conserva en el negociado de
Registro.

Segundo ejemplo:
Serie Notas de reparo de Intervencion Delegada:

Documentos: Nota de reparo acompanada del expediente
de gasto al que hace referencia: Documentos contables y docu-
mentacion justificativa.

Tradicion documental: La nota de reparo es copia y el
expediente de gasto un original multiple.

Observaciones: La nota de reparo original esta en el expe-
diente de gasto corrrespondiente del 6rgano gestor que lo ha
enviado a Intervencion.

6. Series relacionadas:

Nombre de las series documentales que por su contenido
0 por su tramitacion incluyan informacion idéntica, parcial,
complementaria o recopilatoria de la serie objeto de identifi-
cacion.

Series duplicadas: Identificar series iguales en distintas
unidades. Ej.: Nominas en Habilitacion y en DP. Fiscal de
Intervencion Delegada.

Series subordinadas: Documentos que constituyen parte
del procedimiento, pero que en su unidad de origen son series.
Ej.. Notas de reparo de Intervencion, Documentos contables.

Series que contengan informacion complementaria o reco-
pilatoria: Ej.: Libro Registro de Indices de documentos conta-
bles remitidos a Hacienda, Memorias, etc.

7. Ordenacion:

Indicacion del tipo de ordenacion que se le da a la serie
analizada, reflejando en observaciones cualquier caracteristica
en la ordenacion que sea importante destacar. Ej.: La serie
documentos contables de Intervencion ha variado en el tiempo
la forma de ordenacion en oficinas: por nim. de documento
contable, por nim. de aplicacion presupuestaria, por num. de
indices.

8. Descripcion:

En este apartado se indicara el nivel de descripcion apli-
cado a la serie y en observaciones los instrumentos utilizados
para la misma, ya sean inventarios, catalogos y otras herra-
mientas de trabajo que sirvan para la misma, caso de bases
de datos que se empleen en oficinas.

9. Volumen:

Indicacion de la cantidad de las unidades de instalacion
que integran la serie, expresadas en num. de unidades o en
metros lineales de documentacion. EI volumen se expresara
para el Archivo de oficina, Central o Intermedio/ Historico.

10. Soporte fisico:

Elemento destinado a la informacién del soporte o sopor-
tes fisicos en el que se presenten los documentos de la serie
en estudio.

11. Valores:

Se incluyen los valores: Administrativo, fiscal, juridico, infor-
mativo e historico que puedan atribuirse a los documentos de
la serie objeto del estudio.

Valor administrativo: Valor primario inherente a cualquier
documento, ligado a la vigencia administrativa, siendo el plazo
que ésta fija referente generalizado para su conservacion hasta
tanto no haya prescrito. Suele ser cinco afios, de no existir
recursos que alarguen el plazo, en cuyo caso habra de cons-
tatarse.

Valor fiscal: Entendido como un caracter mas del valor
administrativo, se destaca independiente para determinar los
plazos de aquella documentacion de caracter economico que
esté sujeta a procesos de control establecidos por alguna nor-
mativa.

Valor juridico: Valor atribuible a la serie documental o a
alguno de los documentos que la forman porque contengan
pruebas fundamentales para garantizar los derechos y debe-
res de la Administracion y de los ciudadanos. Ejemplos:
Inventario de bienes y derechos, Expedientes de sesiones de
organos colegiados: Consejo de Gobierno...

Valor informativo: Habra que pronunciarse en torno a si
ese valor es escaso o sustancial en la serie que se estudia de
acuerdo con los siguientes criterios: Existencia de duplicacion
de informacién; que la informacion sea importante por indis-
pensable; y a que materias o personas afecta dicha informacion.

Valor historico: Ligado al anterior, se tendra en cuenta para
establecer el valor de aquellos documentos que son indispen-
sables para reconstruir la Historia de una institucion, de una
persona, de una actuacion, de un tema.

12. Régimen de acceso:

Indicacion del régimen de acceso, segln establece el
art.29.1.c) del Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos y
desarrollo de la Ley 3/1984, de 9 de enero, de Archivos, cuando
sea posible establecer un criterio general, de acuerdo con la
legislacion general, e igualmente indicacion del régimen de
acceso a documentos afectados directamente por una legisla-
cion especifica.

13. Seleccion:
A) Propuesta de seleccion:

Debera optarse entre conservacion y eliminacion. En caso
de propuesta de eliminacion, debera especificarse su modali-
dad (total o parcial), asi como el Archivo del Sistema en que
debe realizarse y los plazos sugeridos para acometerla.

B) Muestreo:

En los casos en que se proponga la eliminacion, debera
recomendarse un tipo de muestreo (selectivo, aleatorio, mixto,
probabilistico...), especificando brevemente y a ser posible su
metodologia y volumen o porcentaje.

C) Plazos de transferencias:

Los plazos de transferencias se consignaran en relacion
con la finalizacion de la tramitacion y la disminucion progresiva
de la frecuencia de uso de los documentos. No deberan con-
signarse en el caso de coincidir con lo estipulado en el Regla-
mento del Sistema Andaluz de Archivos y érdenes de desarrollo.

14. Observaciones:

Apartado dividido en dos campos, el primero destinado a
anadir una aclaracion o complemento informativo del estudio,
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referida a cualquiera de sus areas; y el segundo dedicado a
realizar recomendaciones para los gestores encaminadas a
subsanar incidencias observadas a lo largo del tiempo en el
procedimiento administrativo de la serie. Ejemplo: Es conve-
niente respetar siempre la ordenacion alfabética de los expe-
dientes personales, sin establecer separaciones entre personal
funcionario, laboral, fijos, discontinuos, etc.
Area de control:

Ademas del nombre del Responsable del Estudio de
Identificacion y Valoracion, debe consignarse el Archivo o los
Archivos en los que se ha realizado el trabajo de campo corres-
pondiente al Estudio de Identificacién y Valoracion de la serie.
Isualmente se han de reflejar las fechas extremas del periodo
estudiado, que en principio ha de coincidir con las fechas extre-
mas de la documentacion que se conserve en el archivo de
procedencia del Estudio de Identificacion y Valoracion. Por
ultimo, debera indicarse la fecha de elaboracion. La fecha de
revision del estudio es una informacion que cumplimentara la
Comision Andaluza Calificadora de Documentos Administrativos.

RESOLUCION de 12 de diciembre de 2002, de la
Direccion General de Instituciones del Patrimonio Histo-
rico, por la que se da publicidad a las subvenciones con-
cedidas a ayuntamientos andaluces en materia de equi-
pamiento y lotes bibliograficos para bibliotecas publicas
municipales.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 109 de la
Ley 5/1983, de 19 de julio, General de Hacienda Publica de
la Comunidad Autonoma de Andalucia, se hace publica la rela-
cion de subvenciones concedidas al amparo de la Orden de
12 de julio de 2001 (BOJA nuim. 101 de 1.09.01) por la que se
establecen las bases reguladoras para la concesion de sub-
venciones a los Ayuntamientos andaluces en materia de cons-
truccion, equipamiento y lotes bibliograficos para bibliotecas
publicas municipales, y por la Resolucion 10 de abril de 2002
por la que se convocan las correspondientes al ejercicio 2002,
asi como la cantidad asignada a cada uno de ellos.

Aplicacion presupuestaria: 01.19.00.03.00.762.04.45D.1.
Actividad: Mobiliario y equipamiento técnico inicial para
bibliotecas publicas municipales.

Beneficiarios Importe (€)
Ayuntamiento de Arcos de la Frontera (Cadiz) 13.708,96
Ayuntamiento de Cordoba (Cordoba) 60.000,00
Ayuntamiento de Martos (Jaén) 42.275,78
Ayuntamiento de La Rinconada (Sevilla) 60.177,38

Aplicacion presupuestaria: 01.19.00.17.00.76204.45D.9.
Actividad: Mobiliario y equipamiento técnico inicial para
bibliotecas publicas municipales.

Beneficiarios Importe (€)
Ayuntamiento de Lijar (Almeria) 10.948,09
Ayuntamiento de Macael (Almeria) 42.425,66
Ayuntamiento de Algar (Cadiz) 5.536,58
Ayuntamiento de El Bosque (Cadiz) 30.802,59
Ayuntamiento de Torre Alhaquime (Cadiz) 22.215,58
Ayuntamiento de La Rambla (Cordoba) 2.685,00
Ayuntamiento de Rute (Cordoba) 21.204,14
Ayuntamiento de San Sebastian de los Ballesteros

(Cordoba) 10.816,37
Ayuntamiento de Albufiol (Granada) 19.408,88
Ayuntamiento de Cogollos de Guadix (Granada) 3.106,34
Ayuntamiento de Cortes de Baza (Granada) 3.185,42
Ayuntamiento de Freila (Granada) 1.595,86

Beneficiarios Importe (€)
Ayuntamiento de Fuente Vaqueros (Granada) 2211725
Ayuntamiento de Lanteira (Granada) 3.219,44
Ayuntamiento de Montejicar (Granada) 8.329,27
Ayuntamiento de Otura (Granada) 22.946,12
Ayuntamiento de Peligros (Granada) 24.046,54
Ayuntamiento de Salar (Granada) 8.454,64
Ayuntamiento de Valderrubio (Granada) 1.042,89
Ayuntamiento de Zujar (Granada) 1.595,86
Ayuntamiento de Aljaraque (Huelva) 21.797,58
Ayuntamiento de Almonaster la Real (Huelva) 35.285,25
Ayuntamiento de Bollullos Par del Condado (Huelva) 3.025,73

Ayuntamiento de EI Campillo (Huelva) 7.341,15

Ayuntamiento de Cartaya (Huelva) 95.304,00
Ayuntamiento de Castafio del Robledo (Huelva) 4.458,00
Ayuntamiento de Jabugo (Huelva) 5.809,66
Ayuntamiento de Tharsis (Huelva) 16.747,09
Ayuntamiento de Zalamea la Real (Huelva) 7.067,64
Ayuntamiento de Arjonilla (Jaén) 1.002,68
Ayuntamiento de Espelty (Jaén) 17.037,63
Ayuntamiento de Huelma (Jaén) 41.946,64
Ayuntamiento de Iznatoraf (Jaén) 7.033,68
Ayuntamiento de Marmolejo (Jaén) 35.102,27
Ayuntamiento de Pegalajar (Jaén) 11.575,25
Ayuntamiento de Torredelcampo (Jaén) 60.864,09
Ayuntamiento de Manilva (Méalaga) 20.804,97
Ayuntamiento de Mollina (Méalaga) 29.292,58
Ayuntamiento de Torrox (Malaga) 9.134,29
Ayuntamiento de Villanueva del Trabuco (Mélaga) 6.103,46
Ayuntamiento de Algamitas (Sevilla) 20.619,48
Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacion (Sevilla) 45.99219
Ayuntamiento de Isla Mayor (Sevilla) 33.464,50
Ayuntamiento de EI Madrofio (Sevilla) 11.088,19
Ayuntamiento de Pedrera (Sevilla) 18.392,58
Ayuntamiento de EI Ronquillo (Sevilla) 12.010,84

Aplicacion presupuestaria: 01.19.00.03.00.762.05.45D.2.
Actividad: Lotes bibliogréaficos fundacionales para bibliotecas de
nueva creacion.

Beneficiarios Importe (€)
Ayuntamiento de Castro de Filabres (Almeria) 15.000,00
Ayuntamiento de Lijar (Almeria) 19.824,00
Ayuntamiento de Vicar (Almeria) 21.035,42
Ayuntamiento de Rota (Cadiz) 23.000,00
Ayuntamiento de Algallarin (Cérdoba) 21.035,42
Ayuntamiento de Cordoba (Cordoba) 52.000,00
Ayuntamiento de Pefarroya-Pueblonuevo (Cordoba) 45.000,00
Ayuntamiento de Albufiol (Granada) 29.949,52
Ayuntamiento de Granada (Granada) 60.101,21
Ayuntamiento de Motril (Granada) 2754991
Ayuntamiento de Peligros (Granada) 2.500,69
Ayuntamiento de Cala (Huelva) 9.015,18
Ayuntamiento de Espeltly (Jaén) 11.606,68
Ayuntamiento de Martos (Jaén) 32.886,88
Ayuntamiento de Pegalajar (Jaén) 6.010,00
Ayuntamiento de Mollina (Mélaga) 21.035,00
Ayuntamiento de Los Corrales (Sevilla) 21.035,42
Ayuntamiento de Mordn de la Frontera (Sevilla) 21.035,00
Ayuntamiento de Villanueva de San Juan (Sevilla) 21.035,42

Aplicacién presupuestaria: 01.19.00.03.00.762.05.45DC.2.
Actividad: Lotes bibliograficos de incremento para bibliotecas en
funcionamiento.

Beneficiarios Importe (€)
Ayuntamiento de Adra (Almeria) 5.656,82
Ayuntamiento de Berja (Almeria) 1.095,00



