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RESOLUCION de 28 de agosto de 2006, del Ins-
tituto Andaluz de Administracién Publica, por la que
se convoca el «Curso sobre actos y procedimiento admi-
nistrativo. Técnicas de archivo», a celebrar en Granada,
en el marco del Convenio de Cooperacién de 7 de
julio de 1993, suscrito con el CEMCI, Organismo Autd-
nomo de la Diputacidn Provincial de Granada.

El Instituto Andaluz de Administracién Publica convoca
el «Curso sobre actos y procedimiento administrativo. Técnicas
de archivo», que organiza el Centro de Estudios Municipales
y de Cooperacion Internacional (CEMCI) de Granada, en cola-
boracién con la Universidad Carlos Il de Madrid, con sujecién
a las siguientes bases:

Primera. Fecha, lugar de celebracion, horario y duracion
del curso: De este curso se celebraran dos ediciones, que
tendran lugar en las fechas siguientes:

- La primera edicién, durante los dias 26 'y 27 de octubre
de 2006 (CEMO619H.13907).

- La segunda edicién se impartira durante los dias 6 y
7 de noviembre de 2006 (CEM0620H.13907).

Ambas ediciones tendrén lugar en la sede del CEMCI,
Plaza Mariana Pineda, nimero 8, en horario de mafana y
tarde, de 9,30 a 14,30 y de 16,30 a 19,30 horas. Cada
edicién tendra una duracién de 16 horas lectivas de presencia
activa (de obligada asistencia), mas 4 horas por la elaboracion
de un trabajo individualizado de evaluacién (optativo).

La celebracion efectiva del curso programado quedara
supeditada a que exista un ndmero idéneo de alumnos
matriculados.

Segunda. Condiciones generales de admision. EI curso
esta dirigido a personal de las Entidades Locales andaluzas
perteneciente a los grupos intermedios de titulacién, y que
tenga a su cargo funciones relacionadas con las materias objeto
del curso.

Si el nimero de solicitudes lo permitiese, podran ser admi-
tidos quienes presten sus servicios en la Junta de Andalucia
u otras Administraciones o Entidades Publicas actuantes en
el territorio de la Comunidad Auténoma, y que lo hubieran
solicitado.

Tercera. Criterios de seleccion: el nimero de asistentes
al curso seré limitado, por lo que si fuese necesario, la seleccion
de solicitantes se atendra a los siguientes criterios:

- Puesto de trabajo desempenado.

- Prioridad en la presentacién de solicitudes de asistencia
y pago anticipado de los derechos de matricula.

- Personal de Entidades Locales inscritos en el curso a
través de los Convenios suscritos en el marco de «Granada
en Red».

El CEMCI podra reservar el 10% de las plazas para su
adjudicacion discrecional a los colaboradores de ese Centro
0 a otras personas que presten servicio en entidades con las
que el CEMCI mantenga relaciones de colaboracién.

Cuarta. Solicitudes: El plazo de presentacion de solicitudes
para participar en el curso que se convoca se extendera desde
la fecha de publicacién de esta convocatoria en el Boletin
Oficial de la Junta de Andalucia hasta el dia 2 de octubre
de 2006.

Las solicitudes deberan dirigirse, segin modelo adjunto,
al CEMCI, Plaza Mariana Pineda, nimero 8; C.P. 18009 Gra-
nada (informacion en el teléfono 958 247 132), por fax al
nimero 958 247 218, o bien a través de Internet, en la
pagina web http://www.cemci.org, y también podran presen-
tarse en cualquiera de los registros u oficinas a que se refiere
el articulo 38 de la Ley de Régimen Juridico de las Admi-

nistraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

Los datos personales que se aporten en las solicitudes
se incorporaran a un fichero informéatico del CEMCI, que sera
el responsable de su tratamiento, con el fin de mantener al
interesado informado de las distintas actividades solicitadas
por el mismo. Puede acceder, rectificar o cancelar sus datos
enviando un escrito a Plaza Mariana Pineda, 8, 18009, Gra-
nada, o a la cuenta de correo electrénico formacion@cemci.org.

Quinta. Derechos de matricula y expedicion del certificado:
En concepto de derechos de matricula y expediciéon de cer-
tificado, los solicitantes deberédn abonar antes de la fecha de
finalizacién del plazo de admision (2 de octubre), la cantidad
de 275 euros.

Finalizado el plazo de admisién de inscripciones, en el
caso de que pudieran ser seleccionados solicitantes que no
hubieran abonado los derechos de matricula, deberan satis-
facerlos en la fecha que expresamente sefale el CEMCI en
la carta de admision, siendo dicho requisito indispensable para
que su admision sea firme.

Se podra realizar el abono de los derechos de matricula
mediante giro postal o telegrafico, cheque nominativo, en efec-
tivo o mediante transferencia bancaria a la C.C. num. 2031
0009 11 0115952603, siendo en esta Ultima opcion impres-
cindible rellenar el campo del «Concepto», especificando la
denominacién de la actividad formativa y el nombre, apellidos
y NIF del solicitante. Una vez realizada la transferencia, para
que ésta se considere firme a efectos de admision, se debera
remitir mediante fax o correo electronico copia de la misma,
asi como comprobar el interesado que la recepcion ha sido
correcta (Teléfono 958 247 216).

En el supuesto de que no fuese posible la admision del
solicitante, el pago le sera devuelto en el plazo maximo de
treinta dias desde el inicio del curso.

La cancelacién de matricula, para que conlleve la devo-
lucion del importe de los derechos abonados, debera comu-
nicarse por escrito al CEMCI al menos cinco dias habiles antes
del inicio del curso. Pasado ese plazo, sélo se procedera a
la devoluciéon del 50% del importe de los derechos. Una vez
comenzado el curso, no procederé devolucién alguna.

Sexta. Certificado de asistencia: Finalizado el curso con
una asistencia minima del 90% del total de horas lectivas,
los participantes tendran derecho a la expedicién del oportuno
certificado de asistencia (16 horas). Si ademas el alumno pre-
senta el trabajo de evaluacion, y éste es considerado apto,
entonces obtendra un certificado de asistencia con aprove-
chamiento (20 horas).

No obstante, al personal al servicio de la Junta de Anda-
lucia que relina los requisitos para ello, se le expedira:

- Certificado de asistencia (16 horas) o

- Certificado de asistencia (20 horas) en el supuesto de
que se presente el trabajo de evaluacién (optativo) y sea cali-
ficado apto por el director académico del curso.

El CEMCI podra disponer de los sistemas de control que
estime oportunos para comprobar la asistencia.

Sevilla, 28 de agosto de 2006.- P.D. 50/1987, la Secre-
taria General, Julia Serrano Checa.

ANEXO |
«CURSO SOBRE ACTOS Y PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
TECNICAS DE ARCHIVO»

|. Objetivos:

- Determinar los presupuestos constitucionales y el régi-
men juridico aplicable a los actos y al procedimiento admi-
nistrativo, destacando las peculiaridades propias de la Admi-
nistracion Local.



Pagina nim. 12

BOJA nim. 175

Sevilla, 8 de septiembre 2006

- Analizar la regulacién y la problemaética practica que
suscita el acto y el procedimiento administrativo desde su inicio
a su término, estableciendo propuestas de resolucién en su
aplicacion.

- Ofrecer a los participantes propuestas y soluciones prac-
ticas, tendentes a mejorar la organizacion de la documentacion
en las oficinas locales.

- Aproximar a los asistentes a las nuevas tecnologias apli-
cadas a la gestién de los documentos, dar a conocer la nor-
mativa de accesos documentales y de proteccién de datos,
asi como a los nuevos soportes de archivo.

II. Destinatarios.

El curso esté dirigido al personal de las entidades locales
perteneciente a los grupos intermedios de titulacién que tengan
a su cargo funciones relacionadas con las materias objeto del
curso.

[1l. Avance de programa.

Se puede consultar en la siguiente pégina web:
http://www.cemci.org.
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ANEXO Il
“CURSO SOBRE ACTOS Y PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO. TECNICAS DE ARCHIVO”
Primera edicién: Granada, 26y 27 de octubre de 2006
Segunda edicion: Granada, 6 y 7 de noviembre de 2006

Apellidos y nombre: NIF :

Domicilio para notificaciones: Poblacion: C.P. Provincia;
Teléfono de trabajo: Teléfono particular: Movil; Fax: E-mail:
Corporacién: CIF:

Vinculacién con la misma: ~ Funcionaric |:| Laboral [l Interino D Otros I:I

Puesto de trabajo que desempena: Grupo:

¢Es o ha sido funcionario con Habilitacion Nacional?

“CURSO SOBRE ACTOS Y PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO. TECNICAS DE ARCHIVO”
(Escoger solamente una edicién)

Q1 Primera edicién: 26 y 27 de octubre de 2006
a Segunda edicion: 6 y 7 de noviembre de 2006

Derechos de inscripcion: 275 euros.
Forma de pago:

En metalico en el CEMCI
D Giro postal n°: Fecha:
Cheque nominativo n°: Fecha:

D Transferencia Bancaria {En la forma prevista en la Base 5° de la presente convocatoria).

Con la firma abajo inserta, otorgo la autorizacion al CEMCI para el registro informatico de los datos personales que, mediante
la presente solicitud, se aportan.

B e bt bbb eae et - R de ..ccoverennnn.... de 2006
(Firma)

Excmo. Sr. Presidente del Centro de Estudios Municipales y de Cooperacién Internacional. Granada.
(Rogamos cumplimenten, en mayuscula, todos los datos).
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RESOLUCION de 28 de agosto de 2006, del Ins-
tituto Andaluz de Administracién Publica, por la que
se convoca el «Curso sobre Instrumentos de Ordena-
cién de la Funcién Publica», a celebrar en Granada,
en el marco del Convenio de Cooperacién de 7 de
julio de 1993, suscrito con el CEMCI, Organismo Autd-
nomo de la Diputacidn Provincial de Granada.

El Instituto Andaluz de Administracion Publica convoca
el «Curso sobre Instrumentos de Ordenacién de la Funcion
Publica», que organiza el Centro de Estudios Municipales y
de Cooperacion Internacional (CEMCI) de Granada, en cola-
boracién con la Universidad Carlos 11l de Madrid, con sujecién
a las siguientes bases:

Primera. Fecha, lugar de celebracion, horario y duracion
del curso.

De este curso se celebrararan dos ediciones, que tendran
lugar en las fechas siguientes:

- La primera edicién, durante los dias 20y 21 de noviem-
bre de 2006 (CEM0623H.10414).

- La segunda edicién se impartira durante los dias 23
y 24 de noviembre de 2006 (CEM0624H.10414).

Ambas ediciones tendrén lugar en la sede del CEMCI,
Plaza Mariana Pineda, nimero 8, en horario de mafana y
tarde, de 9,30 a 14,30 y de 16,30 a 19,30 horas. Cada
edicion tendra una duracién de 16 horas lectivas de presencia
activa (de obligada asistencia), mas 4 horas por la elaboracion
de un trabajo individualizado de evaluacién (optativo).

La celebracién efectiva del curso programado quedara
supeditada a que exista un numero idéneo de alumnos
matriculados.

Segunda. Condiciones generales de admisién.

El curso esta dirigido a cargos electos, directivos, fun-
cionarios con habilitacién de caracter nacional y personal de
las Entidades Locales andaluzas que tenga a su cargo funciones
de planificacion, organizacién y ordenacion de recursos
humanos.

Si el nimero de solicitudes lo permitiese, podran ser admi-
tidos quienes presten sus servicios en la Junta de Andalucia
u otras Administraciones o Entidades Publicas actuantes en
el territorio de la Comunidad Auténoma, y que lo hubieran
solicitado.

Tercera. Criterios de seleccion.

El nimero de asistentes al curso serd limitado, por lo
que si fuese necesario, la seleccion de solicitantes se atendra
a los siguientes criterios:

- Puesto de trabajo desempenado.

- Prioridad en la presentacion de solicitudes de asistencia
y pago anticipado de los derechos de matricula.

- Personal de Entidades Locales inscritos en el curso a
través de los Convenios suscritos en el marco de «Granada
en Red».

El CEMCI podra reservar el 10% de las plazas para su
adjudicacion discrecional a los colaboradores de ese Centro
0 a otras personas que presten servicio en entidades con las
que el CEMCI mantenga relaciones de colaboracién.

Cuarta. Solicitudes.

El plazo de presentacién de solicitudes para participar
en el curso que se convoca se extenderd desde la fecha de
publicacién de esta convocatoria en el Boletin Oficial de la
Junta de Andalucia hasta el dia 20 de octubre de 2006.

Las solicitudes deberan dirigirse, segiin modelo adjunto,
al CEMCI, Plaza Mariana Pineda, numero 8, C.P. 18009,

Granada (informacion en el teléfono 958 247 132), por fax
al nimero 958 247 218, o bien a través de internet, en
la pagina web: http://www.cemci.org, y también podrén pre-
sentarse en cualquiera de los registros u oficinas a que se
refiere el articulo 38 de la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

Los datos personales que se aporten en las solicitudes
se incorporaran a un fichero informéatico del CEMCI, que sera
el responsable de su tratamiento, con el fin de mantener al
interesado informado de las distintas actividades solicitadas
por el mismo. Puede acceder, rectificar o cancelar sus datos
enviando un escrito a Plaza Mariana Pineda, 8, 18009, Gra-
nada, o a la cuenta de correo electrénico formacion@cemci.org.

Quinta. Derechos de matricula y expedicién del certificado.

En concepto de derechos de matricula y expedicién de
certificado, los solicitantes deberén abonar, antes de la fecha
de finalizacion del plazo de admisién (20 de octubre), la can-
tidad de 275 euros.

Finalizado el plazo de admisién de inscripciones, en el
caso de que pudieran ser seleccionados solicitantes que no
hubieran abonado los derechos de matricula, deberan abo-
narlos en la fecha que expresamente sefale el CEMCI en la
carta de admision, siendo dicho requisito indispensable para
que su admision sea firme.

Se podra realizar el abono de los derechos de matricula
mediante giro postal o telegrafico, cheque nominativo, en efec-
tivo o mediante transferencia bancaria a la C.C. nim. 2031
0009 11 0115952603, siendo en esta Ultima opcion impres-
cindible rellenar el campo del «Concepto», especificando la
denominacion de la actividad formativa y el nombre, apellidos
y NIF del solicitante. Una vez realizada la transferencia, para
que ésta se considere firme a efectos de admision, se debera
remitir mediante fax o correo electrénico copia de la misma,
asi como comprobar el interesado que la recepcion ha sido
correcta (teléfono 958 247 216).

En el supuesto de que no fuese posible la admision del
solicitante, el pago le serd devuelto en el plazo maximo de
treinta dias desde el inicio del curso.

La cancelacién de matricula, para que conlleve la devo-
lucién del importe de los derechos abonados, debera comu-
nicarse por escrito al CEMCI al menos cinco dias habiles antes
del inicio del curso. Pasado ese plazo, sélo se procedera a
la devolucion del 50% del importe de los derechos. Una vez
comenzado el curso, no procedera devolucién alguna.

Sexta. Puntuacion.

La puntuacién otorgada a este curso, de conformidad con
la Resolucién del INAP de 26 de octubre de 1994 (BOE
de 8 de noviembre) sera la siguiente:

Por la asistencia al curso con aprovechamiento evaluado
mediante trabajo individualizado (20 horas): 0,40 puntos.

La mera asistencia al curso, sin realizar el trabajo de eva-
luacién correspondiente, que ha de ser calificado como apto,
no dara derecho a puntuacion alguna.

Séptima. Certificado de asistencia.

Finalizado el curso con una asistencia minima del 90%
del total de horas lectivas, los participantes tendran derecho
a la expedicion del oportuno certificado de asistencia (16
horas). Si ademas el alumno presenta el trabajo de evaluacién,
y éste es considerado como apto, entonces obtendra un cer-
tificado de asistencia con aprovechamiento (20 horas).

No obstante, al personal al servicio de la Junta de Anda-
lucia que relina los requisitos para ello, se le expedira:

- Certificado de asistencia (16 horas) o

- Certificado de asistencia (20 horas) en el supuesto de
que se presente el trabajo de evaluacién (optativo) y sea cali-
ficado apto por el director académico del curso.



