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3. Otras disposiciones

CONSEJERIA DE JUSTICIA
Y ADMINISTRACION PUBLICA

RESOLUCION de 7 de septiembre de 2007, del
Instituto Andaluz de Administracion Publica, por la que
se convocan dos cursos de Introduccion al Area de Ad-
ministracion Publica, uno para los Grupos A y B y otro
para los Grupos C y D, incluidos en el programa de For-
macion Especializada del Plan de Formacion para 2007
del Instituto Andaluz para la Administracion Publica.

Aprobado el Plan de Formacion para 2007 del personal al
servicio de la Administracion General de la Junta de Andalucia,
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publicado por Resolucion de 28 de diciembre de 2006, del
Instituto Andaluz de Administracion Publica (BOJA num. 10,
de 15 de enero de 2007), corresponde convocar los cursos
resefiados en el Programa de Formacion Especializada.

De acuerdo a ello se desarrollaran dos cursos, uno para
los Grupos Ay By otro para los Grupos C y D.

El Programa de Formacion Especializada tiene como fin
la movilidad del personal dentro de la organizacion adminis-
trativa de la Junta de Andalucia, facilitando el acceso a areas
funcionales distintas a las de adscripcion de los puestos de
trabajo que se desempefian.

Los participantes en ellos deberan superar las pruebas
de evaluacion o examenes que justifiquen el aprovechamiento
individual de los/as alumnos/as.

BASES DE LA CONVOCATORIA

Primera. Cursos convocados.

Introduccion al Area de Administracion Publica (Grupos A
y B), 1 edicion. 10701FE.

Introduccion al Area de Administracion Publica (Grupos C
y D), 1 edicion. 10702FE.

Los/as interesados/as en participar en el Programa de
Formacién Especializada solicitaran los cursos de Introduc-
cion indicados de acuerdo a las caracteristicas sefialadas en
el Anexo.

Segunda. Programa de Formacion Especializada.

De conformidad con lo que establece el articulo 41 del Re-
glamento General de Ingreso, promocion interna, provision de
puestos de trabajo y promocion profesional de los funcionarios
de la Administracion General de la Junta de Andalucia, apro-
bado por Decreto 2/2002, de 9 de enero, los cursos de for-
macion especializada tendran una condicion de equivalencia a
efectos del cumplimiento del requisito de experiencia sefialado
para los puestos de trabajo que, teniéndolo establecido en la
relacion de puestos de trabajo, sean convocados a concurso.

La participacién en los cursos aqui convocados es equi-
valente a un afio de experiencia en el area funcional de Ad-
ministracion Publica, siempre que se superen las pruebas de
evaluacion correspondientes.

El Programa de Formaciéon Especializada se completara
con los cursos de Ampliacion del area funcional que se impar-
tiran dentro de los Planes del Instituto Andaluz de Administra-
cion Publica.

A ellos podran optar los/as alumnos/as que hubieran rea-
lizado los cursos de Introduccion al area funcional y superado
las pruebas de evaluacion.

La participacion en los cursos de Ampliacion de area fun-
cional, asi como la superacion de las pruebas de evaluacién y
la presentacion de un trabajo, en relacion con los contenidos
del curso y el desempefio del area, equivaldra, a los efectos de
los requisitos exigidos para la provision de puestos de trabajo,
a la experiencia de dos afios adquirida en éstos.

Tercera. Solicitantes.

Podran solicitar los cursos introductorios los/as funciona-
rios/as al servicio de la Administracion General de la Junta de
Andalucia, que ocupen puestos de trabajo, cuya area funcio-
nal, relacional o agrupacion de areas sean distintas a las de
los cursos convocados, de acuerdo a la definicion de los des-
tinatarios/as del Anexo 1, utilizandose el modelo de solicitud
que figura en el Anexo 2.

Se tendran en cuenta los criterios de exclusion de la base
sexta.

Cuarta. Solicitudes.

1. La solicitud podra cumplimentarse a través de la apli-
cacion informatica para la tramitacion de solicitudes de parti-
cipacion en actividades formativas (SAFO) disponible en la pa-

gina web del Instituto, en el area de Formacion, en la direccion
www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica.
Asimismo la solicitud podra cumplimentarse en el modelo
que se acompafa a la presente convocatoria, disponible igual-
mente en la direccion de Internet indicada.

2. La solicitud o documento impreso obtenido por medio
de la aplicacién informatica debera remitirse por fax al nam.
Corporativo 342 417 (955 042 417) o al 342 452 (955 042
452), dirigida al lImo. Sr. Director del IAAP.

En la cabecera de la solicitud se indicara el curso convo-
cado.

Se deberan cumplimentar todos los cuadros del apar-
tado 1. Datos personales del/de la solicitante.

Se deberan cumplimentar todos los cuadros del apar-
tado 2. Datos administrativos y del puesto de trabajo que des-
empefia actualmente.

Sera obligatorio cumplimentar todos los datos de contacto
disponibles del apartado 3.

Del apartado 4 de la solicitud, otros datos especificos de
cada convocatoria, sera obligatorio cumplimentar los datos
referidos a la antigliedad en la Administracion Publica como
funcionarios/as de carrera, asi como al tiempo en que se han
ocupado puestos de trabajos con area funcional, relacional y
agrupacion de areas, distintos a los del area de Administracion
Publica. También se cumplimentara, si es el caso, el tiempo
de ocupacion de puestos de trabajo en el area funcional, re-
lacional o agrupaciéon de areas de Administracion Publica.
Asimismo se indicara el numero de cursos impartidos u ho-
mologados por el Instituto Andaluz de Administraciéon Publica,
en los Ultimos tres afos. Finalmente se especificara si se han
realizado cursos de Formacion Especializada.

3. Para participar en esta convocatoria sera necesaria la
autorizacion del superior jerarquico por lo que el apartado 5,
ademas de la firma del/de la solicitante, debera constar el
V.2 B.° del Jefe del Servicio o del superior jerarquico del peti-
cionario en prueba de conformidad con la asistencia al curso
correspondiente.

4. El plazo de presentacion de solicitudes para los cursos
convocados sera de quince dias naturales, contados desde el
mismo dia de la publicacién de la presente Resolucién en el
Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

Quinta. Comision de Seleccion.

La seleccion de participantes en los cursos de Introduc-
cion al Area se realizara por una Comisién compuesta por los
siguientes miembros:

Presidente: El Jefe del Servicio de Formacion del Instituto
Andaluz de Administracion Publica.

Vocales:

- Un representante de la Direccion General de la Funcion
Publica.

- Un representante de la Direccion General de Administra-
cion Electrénica y Calidad de los Servicios.

- Dos funcionarios/as designados por el Director del Insti-
tuto Andaluz de Administracion Publica.

- Un representante de cada una de las Organizaciones
Sindicales que forman parte de la Mesa Sectorial de Negocia-
cion de Administracion General de la Junta de Andalucia.

Actuard como Secretario, con voz pero sin voto, un fun-
cionario designado por el Director del Instituto Andaluz de Ad-
ministracion Publica y podran ser invitados expertos, a efectos
de asesoramiento.

Sexta. Criterios de seleccion.
Los criterios de seleccion para los cursos convocados seran:

|. Criterios de exclusion.
No podran participar las personas que ocupan en la ac-
tualidad puestos de trabajo adscritos al area funcional, rela-
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cional o agrupacion de areas correspondientes a los cursos
convocados, asi como los que hayan ocupado estos mismos
puestos mas de dos afos, en los Grupos A-B y mas de un afio,
en los Grupos C-D.

Los/as funcionarios/as de la Administracion Educativa
o Sanitaria, que por su adscripcién administrativa no pueden
realizar la finalidad y objetivos de los cursos, se excluyen de la
convocatoria.

En virtud del mismo criterio se excluyen los interinos/as.

Los/as solicitantes que hubieran participado en cursos de
formacion especializada, sélo podran participar cuando exis-
tan vacantes.

II. Criterios de preferencia.

1.° Antigliedad en la Administracion Publica. Se compu-
tara la antigiiedad desde la adquisicion de la condicion de fun-
cionarios/as.

2.° La antigiiedad en areas funcionales, relacionales o
agrupacion de areas distintas a las del curso convocado. La
antigliedad se contara a partir de la entrada en vigor del De-
creto 65/1996, por el que se establece el area funcional como
una de las caracteristicas esenciales de la Relacion de Puestos
de Trabajo de la Administracion de la Junta de Andalucia.

[Il. Criterios de desempate.

En caso de coincidencia entre los solicitantes con los dos
criterios anteriores, se tendra en cuenta el menor numero de
cursos impartidos u homologados por el Instituto Andaluz de
Administracion Publica, en los ultimos tres afos, a la fecha de
la convocatoria.

Séptima. Notificacion.

Efectuada la seleccion, se notificara a las personas selec-
cionadas en la direccién de correo electronico facilitada por
las mismas en las solicitudes.

También se comunicara a los Servicios Centrales de las
Consejerias/Organismos Autdnomos en que preste sus servi-
cios el personal seleccionado, para conocimiento de éstos y su
notificacion a los interesados.

La participacion en estos cursos no generara indemniza-
ciones por razén del servicios (dietas y locomocion) por parte
del Instituto Andaluz de Administracién Publica.

Octava. Certificados.

A los participantes en el curso de Introduccion que su-
peren las pruebas evaluatorias o examenes, que obligatoria-
mente deberan realizarse, se les otorgara el Certificado de
Aprovechamiento correspondiente.

Sevilla, 7 de septiembre de 2007.- El Director, Joaquin
Castillo Sempere.

ANEXO 1

INTRODUCCION AL AREA FUNCIONAL DE ADMINISTRACION
PUBLICA GRUPOS A'Y B (I0701FE)

Objetivos: Adquisicion de los conocimientos generales y
basicos que han de aplicarse en el desempefio de las funcio-
nes y tareas de los puestos de trabajo pertenecientes al Area
de Administracion Publica.

Destinatarios: Personal perteneciente a los Grupos Ay B
de funcionarios/as con la perspectiva de acceso a puestos de

trabajo distintos a los del area funcional, relacional o agrupa-
cion de areas en las que su puesto esta adscrito.

Contenido:

- El Estado Moderno y la Administracion como Organizacion.

- La Organizacion Territorial del Estado y la Administra-
cion en la Constitucion de 1978.

- La Junta de Andalucia y la Administracion de la Comuni-
dad Auténoma Andaluza.

- Los Organos de las Administraciones Publicas y Princi-
pios de Actuacion Administrativa.

- El Acto Administrativo.

- El Procedimiento Administrativo. Los recursos adminis-
trativos. La responsabilidad de las Administraciones Publicas.

- Los Principios del Procedimiento Administrativo.

- La Normalizacién de Procedimientos y de Soportes Ad-
ministrativos.

Duracion: 40 horas lectivas.

Numero de participantes: 30.

Numero de ediciones: 1.

Calendario: Del 5 al 13 de noviembre de 2007.

El lugar de celebracion de ambas ediciones se determi-
nara en funcion de la localizacién de los centros de trabajo de
los/as seleccionados/as.

INTRODUCCION AL AREA FUNCIONAL DE ADMINISTRACION
PUBLICA GRUPOS C Y D (I0702FE).

Objetivos: Adquisicion de los conocimientos generales y
basicos que han de aplicarse en el desempefio de las funcio-
nes o tareas de los puestos de trabajo pertenecientes al Area
de Administracion Publica.

Posibilitar la movilidad de los funcionarios que quieran
optar a puestos de trabajo diferentes de los de sus areas de
adscripcion.

Destinatarios: Personal perteneciente a los Grupos C y D
de funcionarios con la perspectiva de acceso a puestos de tra-
bajo distintos a los del area funcional, relacional o agrupacion
de areas en las que su puesto esta adscrito.

Contenido:

- El Estado Moderno y la Administracion como Organizacion.

- La Organizacion Territorial del Estado y la Administra-
cion en la Constitucion de 1978.

- La Junta de Andalucia y la Administracion de la Comuni-
dad Auténoma Andaluza.

- Los Organos de las Administraciones Publicas y Princi-
pios de Actuacién Administrativa.

- El Acto Administrativo.

- El Procedimiento Administrativo. Los recursos adminis-
trativos. La responsabilidad de las Administraciones Publicas.

- Los Principios del Procedimiento Administrativo.

- La Normalizacién de Procedimientos y de Soportes Ad-
ministrativos.

Duracion: 40 horas lectivas.

Numero de participantes: 30.

Numero de ediciones: 1.

Calendario: Del 19 al 27 de noviembre de 2007.

El lugar de celebracion de ambas ediciones se determi-
nara en funcion de la localizacién de los centros de trabajo de
los/as seleccionados/as.
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