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Tema 26. Procedimiento administrativo local. El registro
de entrada y salida de documentos. Requisitos de la presenta-
cion de documentos. Comunicaciones y notificaciones.

Tema 27. Funcionamiento de los 6rganos colegiados lo-
cales. Convocatoria y orden del dia. Régimen de sesiones y
acuerdos. Votaciones. Actas y certificaciones de acuerdos.

Tema 28. Haciendas Locales. Clasificacion de los ingre-
sos. Ordenanzas fiscales.

Tema 29. Los presupuestos locales: Concepto, principios
y estructura. Elaboracién del presupuesto. Su liquidacion.

Tema. 30. El régimen del gasto publico local: la ejecucion
del presupuesto. Orden de prelacién de los gastos. Expedien-
tes de modificacion de créditos. Contabilidad y rendicién de
cuentas. Control y fiscalizacion presupuestaria.

Tema 31. La Hacienda Tributaria en el ambito de las Cor-
poraciones Locales: Especial estudio, de las tasas, contribu-
ciones especiales e impuestos.

Tema 32. Introduccién a la comunicacion. La comuni-
cacion humana: El lenguaje como medio de comunicacion.
Diferencia entre informacién y comunicacion. Tipos de comu-
nicaciones: Oral y telefénica. Atencién al publico: Acogida en
informacion al administrado. Los servicios de informacion ad-
ministrativa.

Tema 33. Concepto de documento, registro y archivo.
Funciones del registro y del archivo. Registro de entrada y sa-
lida de documentos. Clases de archivo. Especial consideracion
del archivo de gestion.

Tema 34. Andlisis documental: documentos oficiales. Nor-
mas de estilo en el lenguaje administrativo. Formacion del ex-
pediente administrativo. Documentacién de apoyo informativo.
Criterios de ordenacién del archivo. El archivo como fuente de
informacion: servicio de archivo.

Tema 35. Aplicacion de las nuevas tecnologias a la docu-
mentacion de archivo. Disposiciones legales sobre normaliza-
cion y procedimiento: escritos oficiales. Organizacién material
de la oficina. El trabajo en equipo.

Tema 36. El expediente administrativo. Escritos y docu-
mentos que lo integran: solicitudes o instancias; providencias
y diligencias; dictamenes e informes; propuestas y mociones;
certificaciones; notificacién de acuerdos; resoluciones, decre-
tos, oficios, etc.

Tema 37. La legislacién urbanistica espafiola. Anteceden-
tes. Evolucion legislativa: principios informadores. Las leyes
del suelo y sus sucesivos textos refundidos.

Tema 38. La Administracion Local y el urbanismo. Com-
petencias municipales en materia de urbanismo. Las compe-
tencias de las Comunidades Autonomas en materia urbanis-
tica. Principales leyes urbanisticas de la Comunidad Auténoma
de Andalucia.

Tema 39. El régimen del suelo. Clasificacion del suelo. Ré-
gimen urbanistico de cada clase de suelo: urbano, urbanizable
y no urbanizable.

Tema 40. Nociones generales sobre prevencion de ries-
gos laborales en las Administraciones Publicas. Normativa de
aplicacion.

ANEXO I

BAREMO PARA LA VALORACION DE M,ERITOS EN LA
FASE DE CONCURSO EN LA PROMOCION INTERNA DE
ADMINISTRATIVOS

La valoracion de los méritos se ajustara a las siguientes
reglas:

a) Antigliedad.
1. Se valorara 0,12 por cada afio completo de servicios
en activo en las distintas administraciones publicas y 0,01 por

cada mes completo de servicio activo en las distintas adminis-
traciones publicas, hasta un maximo de 6,80 puntos.

2. A estos efectos, también se computaran los servicios
reconocidos al amparo de lo dispuesto en la Ley 70/1978, de
26 de diciembre, de reconocimiento de servicios previos en la
Administracién Publica.

3. No se computaran servicios que hubieran sido presta-
dos simultdneamente con otros ya alegados.

b) Titulaciones académicas.

1. Se valoraran las titulaciones académicas acreditadas
por los concursantes que sean inmediatamente superiores a
las exigidas en la convocatoria, conforme a la siguiente escala:

Diplomado Universitario 1,00
Licenciado o equivalente 1,50
Doctor 2,00

2. No se valoraran como méritos aquellas titulaciones que
figurasen como requisito para la provision de la plaza. La pun-
tuacion maxima en este apartado sera de 2 puntos.

c) Cursos de formacion y perfeccionamiento.

1. Se valoraran hasta un maximo de 6,90 puntos los cur-
sos de formacion y perfeccionamiento de caracter sectorial
que tengan relacion, directa o indirecta con las funciones de la
plaza convocada, de los cuales sélo 2,5 puntos podran ser por
curso de relacion indirecta.

2. Solo se valoraran estos cursos si fueron convocados u
organizados por la Universidad, Institutos o Escuelas Oficiales
de formacién de funcionarios, Inem o el propio Ayuntamiento
de Tarifa u otras entidades siempre que en este ultimo caso
hubiesen sido homologados por el IAAP o por el INAP.

3. Aquellas actividades de naturaleza diferente a los cur-
sos, tales como jornadas, mesas redondas, encuentros, deba-
tes 0 analogas, no podran ser objeto de valoracion.

4. La valoracion de cada curso se efectuara en funcion de
su duracion con arreglo a la siguiente escala:

- De 100 o0 mas horas 2,50 puntos
- De 75 o mas horas 2,00 puntos
- De 50 0 mas horas 1,50 puntos
- De 25 0 mas horas 1,00 puntos
- De 15 0 mas horas 0,50 puntos

EMPRESAS PUBLICAS

ANUNCIO de 6 de febrero de 2007, de la Empresa
Publica de Suelo de Andalucia, por el que se notifica a
Isidro Judrez Granados, Propuesta de Resolucion en ex-
pediente de desahucio administrativo DAD-CO-06/48
sobre la vivienda de proteccion oficial de Promocion
Publica CO-7010, finca 63.991, sita en calle Patio Poe-
ta Gabriel Celaya, 9 - 3.° C, de Cordoba.

Resultando infructuosas las averiguaciones pertinentes,
se desconoce el actual domicilio de Isidro Juarez Granados,
cuyo ultimo domicilio conocido estuvo en Cérdoba.

Mediante el presente anuncio, de conformidad con lo es-
tablecido en el art. 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
en su redaccion dada por la Ley 4/1999, de 13 de enero, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y Procedi-
miento Administrativo Comun, se comunica que en expediente
de desahucio administrativo contra Isidro Juarez Granados,
DAD-C0-06/48 sobre la vivienda perteneciente al grupo CO-
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7010, finca 63.991, sita en C/ Patio Poeta Gabriel Celaya, 9-
3.° C, de Cérdoba, se ha dictado propuesta de Resolucion de
30.11.2006 en la que se le imputan dos causas de resolucion
contractual y desahucio conforme a la normativa VPO vigente
en nuestra Comunidad: No dedicar la vivienda a domicilio ha-
bitual y permanente y falta de pago, articulo 15, apartado 2,
letras c) y a), de la Ley 13/2005, de 11 de noviembre.

Por el presente anuncio se le otorgan 15 dias habiles, a
contar desde el dia siguiente a la publicacion de este anuncio,
con objeto de que pueda formular alegaciones y consultar el
expediente administrativo. La Propuesta de Resolucién se en-
cuentra a disposicion del interesado en la Oficina de Gestion
del Parque Publico de Viviendas de EPSA, Servicios Centrales,
sita en C/ Cardenal Bueno Monreal, num. 58, edificio Spon-
sor, 4.2 planta, 41012-Sevilla, o a través de nuestra Gerencia
Provincial, asi como la totalidad del expediente administrativo.

Una vez transcurrido dicho plazo, se seguira el tramite
legal.

Matricula: CO-7010.

Finca: 63.991.

Municipio (provincia): Cordoba.

Direccion vivienda: C/ Patio Poeta Gabriel Celaya, 9, 3.° C.
Apellidos y nombre del adjudicatario: Juarez Granados, Isidro.

Sevilla, 6 de febrero de 2007.- El Instructor, Juan J. Escalza
Ruiz; el Secretario, Juan Luis Ibarra Sanchez.

ANUNCIO de 8 de febrero de 2007, de la Empresa
Publica de Suelo de Andalucia, por el que se notifica
a don Pedro Majaron Aguilar, Propuesta de Resolucion
en expediente de desahucio administrativo DAD-SE-
06/237, sobre la vivienda de proteccion oficial de pro-
mocién publica SE-0990, finca 57249, sita en Pza. de
la Constitucion, 4, en Martin de la Jara (Sevilla).

Resultando infructuosas las averiguaciones pertinentes,
se desconoce el actual domicilio de Pedro Majaron Aguilar,
cuyo ultimo domicilio conocido estuvo en Martin de la Jara,
por lo que procede su publicacion en BOJA.

Mediante el presente Anuncio, de conformidad con lo
establecido en el art. 59 de la Ley 30/1992, de 26 de no-
viembre, en su redaccion dada por la Ley 4/1999, de 13 de
enero, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun, se comunica que
en expediente de desahucio administrativo contra Pedro Maja-
ron Aguilar, DAD-SE-06/237, sobre la vivienda perteneciente
al grupo SE-0990, finca 57249, sita en Pza. de la Constitucion,
4 en Martin de la Jara (Sevilla) se ha dictado Propuesta de
Resolucion de 7.2.07 en la que se le imputan las causas de
resolucién contractual y desahucio conforme a la normativa
VPO vigente en nuestra Comunidad: No dedicar la vivienda a
domicilio habitual y permanente y falta de pago de la renta,
Articulo 15, apartado 2, letras ¢) y a) de la Ley 13/2005, de
11 de noviembre

Por el presente anuncio se le otorgan 15 dias habiles, a
contar desde el dia siguiente a la publicacion de este anuncio,
con objeto de que pueda formular alegaciones y consultar el
expediente administrativo. La Propuesta de Resolucion se en-
cuentra a disposicion del interesado en la Oficina de Gestion
del Parque Publico de Viviendas de EPSA, Servicios Centrales,
sita en C/ Cardenal Bueno Monreal, num. 58, edificio Spon-
sor, 4.2 planta, 41012-Sevilla, o a través de nuestra Gerencia
Provincial, asi como la totalidad del expediente administrativo.

Una vez transcurrido dicho plazo, se seguira el tramite
legal.

Sevilla, 8 de febrero de 2007.-- El Instructor, Juan J. Escalza
Ruiz; el Secretario, Juan Luis Ibarra Sanchez.

ANUNCIO de 8 de febrero de 2007, de la Empresa
Publica de Suelo de Andalucia, por el que se notifica a
don Manuel Roman Martinez, Pliego de Cargos en ex-
pediente de desahucio administrativo DAD-SE-06/358,
sobre la vivienda de proteccion oficial de promocicn
publica SE-0933, finca 54783, sita en Las Cabezas de
San Juan (Sevilla).

Intentada sin efecto, por dos veces, la notificacion per-
sonal en la vivienda social, se desconoce el actual domicilio
de Manuel Roman Martinez, cuyo ultimo domicilio conocido
estuvo en calle Chipiona, 18, en Las Cabezas de San Juan
(Sevilla).

Mediante el presente Anuncio, de conformidad con lo es-
tablecido en el art. 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviem-
bre, en su redaccion dada por la Ley 4/1999, de 13 de enero,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, se comunica que se ha
abierto expediente de desahucio administrativo contra Manuel
Roman Martinez, DAD-SE-06/358, sobre la vivienda sita en
Las Cabezas de San Juan (Sevilla) calle Chipiona, 18, perte-
neciente al grupo SE-0933, finca 54783, sita en Las Cabezas
de San Juan y dictado Pliego de Cargos de 11.12.06 donde se
le imputa la causa de resolucion contractual y desahucio con-
forme a la normativa VPO vigente en nuestra Comunidad:

- No destinar la vivienda a domicilio habitual y permanente
sin haber obtenido la preceptiva autorizacion para ello, causa
prevista en el art. 15, apartado 2, de la Ley 13/2005, de Medi-
das para la Vivienda Protegida y el Suelo, causa C).

- Falta de pago de las rentas, causa de desahucio admi-
nistrativo prevista en el articulo 15, apartado 2, letra a) de
la Ley 13/2005, de 11 de noviembre, de Medidas para la Vi-
vienda Protegida y el Suelo. En cuanto no se oponga a lo regu-
lado en la citada Ley, resulta de aplicacion el derecho supleto-
rio estatal VPO; el art.° 138, del Decreto 2114/1968, de 24 de
julio y el articulo 30 del RD 2960/1976, de 12 de noviembre.

Por el presente anuncio se le otorgan 15 dias habiles, a
contar desde el dia siguiente a la publicacion de este anuncio,
con objeto de que pueda formular alegaciones, proponer prue-
bas y consultar el expediente administrativo. Una vez transcu-
rrido dicho plazo, se seguira el tramite legal.

El Pliego de Cargos, se encuentra a disposicion del intere-
sado en la Oficina de Gestién del Parque Publico de Viviendas
de EPSA, Servicios Centrales, sita en C/ Cardenal Bueno Mon-
real num. 58, edificio Sponsor, 4.* planta, 41012-Sevilla, asi
como la totalidad del expediente administrativo.

Sevilla, 8 de febrero de 2007.- El Instructor, Juan J. Escalza
Ruiz; el Secretario, Juan Luis Ibarra Sanchez.

ANUNCIO de 9 de febrero de 2007, de la Empresa
Publica de Suelo de Andalucia, por el que se notifica
a don José Luis Heredia Cortés, Propuesta de Resolu-
cion en expediente de desahucio administrativo DAD-
C0-06/40 sobre la vivienda de proteccion oficial de
promocion publica CO-0958, finca 30681, sita en C/
Francisco de Quevedo, 4, 1.°-3, Puente Genil (Cdrdoba).

Resultando infructuosas las averiguaciones pertinentes, se
desconoce el actual domicilio de José Luis Heredia Cortés, cuyo
ultimo domicilio conocido estuvo en Puente Genil (Cordoba).

Mediante el presente anuncio, de conformidad con lo
establecido en el art. 59 de la Ley 30/1992, de 26 de no-
viembre, en su redaccion dada por la Ley 4/1999, de 13 de
enero, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas



