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PROGRAMA

1. La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura y con-
tenido. Los derechos y deberes fundamentales. Nociones ge-
nerales.

2. La Corona. Las Cortes Generales: Composicion, atribu-
ciones y funcionamiento.

3. Division de poderes y funciones del Estado en la Cons-
titucion Espanola de 1978.

4. Organizacion territorial del Estado en la Constitucion.
Comunidades Auténomas: Estatuto de autonomia. La Admi-
nistracion Local

5. La Comunidad Auténoma Andaluza: Organizacion y
competencias. El Estatuto de autonomia para Andalucia: es-
tructura y disposiciones generales.

6. El Gobierno y la Administracion. Relaciones entre el Go-
bierno y Las Cortes Generales.

7. El Poder Judicial. El Tribunal Constitucional.

8. Régimen Local espafiol. Entidades que lo integran.
Principios Constitucionales y Regulacion juridica.

9. El Municipio y sus competencias. Organizacion Munici-
pal y competencia de sus érganos.

10. Ley 31/ 1995 de prevencidn de riesgos laborales. No-
ciones generales

11. La Provincia en el Régimen Local. Organizacién Pro-
vincial. Competencias.

SEGUNDA PARTE

1. Los Actos Administrativos: Concepto, Clases y elemen-
tos. Motivacion y notificacion. Eficacia y validez de los actos
administrativos.

2. Procedimiento Administrativo. Significado. Concepto de
interesado. Las fases del procedimiento administrativo.

3. Los recursos administrativos en la esfera local.

4. El registro de Entrada y Salida de documentos. Re-
quisitos en la presentacion de documentos. Derechos de los
ciudadanos en sus relaciones con la Administraciéon Publica.
Derecho de acceso a archivos y registros publicos.

5. El personal al servicio de las Entidades Locales. La fun-
cion publica local: organizacion, seleccion y situaciones admi-
nistrativas. El personal laboral.

6. Los contratos administrativos en la esfera local.

7. El Derecho Administrativo y sus fuentes. La Ley y el
Reglamento.

8. Intervencion administrativa en la actividad privada. Es-
pecial referencia a la concesion de licencias.

9. Las Haciendas Locales. Clasificacion de los Recursos.
Las Ordenanzas Fiscales.

10. Los presupuestos locales: Estructura. Tramitacion.
Regimen juridico del gasto publico local.

11. Funcionamiento de los Organos colegiados. Convoca-
toria y Orden del Dia. Actas y Certificaciones de Acuerdos.

12. El Régimen Juridico de los bienes de las Entidades
Locales.

13. Derechos y deberes de los funcionarios publicos. Res-
ponsabilidad y régimen disciplinario.

14. La Gestion de la Calidad en la Administracién Publica.
Concepto de Calidad. Concepto de mejora continua. Definicion
de Procedimientos, procesos y recursos. Organizacion del tra-
bajo. El trabajo en equipo.

15. Concepto de documento y archivo. Funciones del ar-
chivo. Clases de archivos. Especial consideracion al archivo de
gestion.

16. Analisis documental: documentos oficiales. Formacion
del expediente administrativo. Documentacion del apoyo infor-
matico. Criterios de ordenacion de archivos. El archivo como
fuente de informacion: Servicio del archivo.

17. La informatica en la Administracion Publica. La ofi-
matica. Especial referencia al tratamiento de textos, hoja de
calculo y las Bases de Datos.

La Rinconada, 24 de octubre de 2008.- El Alcalde, Fran-
cisco Javier Fernandez de los Rios Torres.

EMPRESAS PUBLICAS

ANUNCIO de 7 de octubre de 2008, de la Agencia
Publica de Puertos de Andalucia, de informacion publi-
ca de proyecto para la tramitacion de concesion admi-
nistrativa que se cita. (PP. 3740/2008).

Anuncio de Informacion Publica del Proyecto denominado
«Proyecto Basico de Nave Industrial para Equipos y Aparejos
de Almadraba en Muelle Pesquero de Barbate», suscrito en
febrero de 2008 por el Arquitecto don Juan Diaz Alonso para
la tramitacion de Concesion Administrativa, en la zona de Ser-
vicio del Puerto de Barbate.

La Agencia Publica de Puertos de Andalucia ha resuelto
iniciar procedimiento para el otorgamiento de concesion ad-
ministrativa en la zona de servicio del Puerto de Barbate, con-
sistente en la construccion y explotacion de nave destinada a
oficinas, almacén y reparacion de enseres pesqueros de alma-
draba, en el puerto de Barbate.

Esta Entidad, en cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 25 de la Ley 21/2007, de 18 de diciembre, de Régimen
Juridico y Econdmico de los Puertos de Andalucia, somete a
Informacion Publica el Proyecto presentado por Pesquerias de
Almadraba, S.A., a efectos de que se puedan presentar alega-
ciones sobre el mismo.

El plazo de exposicién a Informacion Publica es de un
mes contado desde el dia siguiente al de insercion del pre-
sente anuncio en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

El Proyecto y la Memoria de la Informacién Publica esta-
ran disponibles a examen durante el plazo de exposicion, de
9,00 a 13,00 horas, dias laborables de lunes a viernes, en
las oficinas de la Agencia Publica de Puertos de Andalucia,
del Puerto de Barbate o en la sede de esta Agencia, sita en
C/ Virgen de Aguas Santas, num. 2, 41011 Sevilla.

Las alegaciones u otras consideraciones que se deseen rea-
lizar con el asunto habran de ser presentadas, dentro del plazo
de admision sefialado, en el Registro de esta Agencia, dispuesto
en el Puerto de Barbate o en la sede de esta Agencia en Seuvilla,
en el horario y direccién sefialados anteriormente. Dentro del
mismo plazo podran enviarse por correo, pero solo a la direc-
cion de C/ Virgen de Aguas Santas, nium. 2, 41011 Sevilla.

Documentacion a presentar: Se presentara la documen-
tacion que se especifica en la Memoria de la Informacion Pu-
blica que acompanfia al proyecto.

Sevilla, 7 de octubre de 2008.- La Directora Gerente,
Montserrat Badia Belmonte.

ANUNCIO de 21 de octubre de 2008, de la Agen-
cia Publica de Puertos de Andalucia, de informacion de
otorgamiento de concesion administrativa que se cita.
Clave C.CV.E.T.02.001. (PP. 3742/2008).

En la sesién del Consejo dé Administracién de la Agencia
Publica de Puertos de Andalucia celebrada el dia 10 de junio
de 2008 se adoptd, entre otros, el siguiente Acuerdo:

«Aprobar el otorgamiento de concesidén administrativa,
a favor de Nautica Faima, S.L.L., cuyo objeto es la adecua-
cion y explotacion de nave industrial (num. 2) con destino a



