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Sevilla, 15 de noviembre 2010

TEMARIO

Tema 1. La Constituciéon Espafola de 1978. Estructura y
principios generales.

Tema 2. Los derechos y deberes fundamentales de los
espafoles en la Constitucion.

Tema 3. Los poderes del Estado en la Constitucion. La
Corona. Las Cortes Generales: composicion, atribuciones y
funcionamiento. EI Poder Judicial.

Tema 4. La Administracion Publica en el ordenamiento
juridico espafiol. Tipologia de los entes publicos: las Adminis-
traciones del Estado, Autonomica, Local e Institucional.

Tema 5. Las Comunidades Auténomas: constitucion y
competencias. El Estatuto de Autonomia para Andalucia: Es-
tructura y disposiciones generales.

Tema 6. Régimen local espafol. Entidades que lo inte-
gran. Principios constitucionales y regulacion juridica.

Tema 7. La provincia en el régimen local. Organizacion
provincial. Competencias.

Tema 8. El municipio. Organizacion municipal. Competencias.

Tema 9. El Alcalde: Eleccion, deberes y atribuciones. Los
Concejales. El Pleno del Ayuntamiento. La Junta de Gobierno.
Organos complementarios.

Tema 10. Relaciones de las entidades locales con las res-
tantes Administraciones territoriales. La autonomia municipal
y control de la legalidad.

Tema 11. El derecho administrativo y sus fuentes. La ley
y el reglamento.

Tema 12. Formas de accion administrativa en la esfera
local. Fomento. Servicio publico. Policia. Especial referencia a
la concesion de licencias.

Tema 13. Las haciendas locales: clasificacion de los re-
cursos. Ordenanzas fiscales.

Tema 14 Concepto y clases de documentos oficiales. For-
macion del expediente administrativo. Clases de archivos. Es-
pecial consideracion al archivo de gestion.

Tema 15. Procedimiento administrativo local. El registro
de entrada y salida de documentos. Requisitos en la presen-
tacion de documentos. Comunicaciones y notificaciones. Los
recursos administrativos en la esfera local. Concepto y clases.

Tema 16. Funcionamiento de los érganos colegiados lo-
cales. Convocatoria y orden del dia. Actas y certificaciones de
acuerdos.

Tema 17. Personal al servicio de la Entidad Local. La fun-
cion publica local. Organizacién, seleccién y situaciones admi-
nistrativas.

Tema 18. Derechos y deberes de los funcionarios publi-
cos locales. Responsabilidad y régimen disciplinario.

Tema 19. La informatica en la Administracion Publica. El
ordenador. Elementos fisicos. Sistema Operativo. La Ofimatica

(especial referencia al tratamiento de textos, bases de datos
y hoja de calculo). Programas de aplicacion. Internet. Redes
locales.

Tema 20. La regulacion juridica para la igualdad efectiva
de mujeres y hombres.»

Lo que se hace publico para general conocimiento.

Alcala la Real, 2 de noviembre de 2010.- La Alcaldesa,
Elena Viboras Jiménez.

SOCIEDADES COOPERATIVAS

ANUNCIO de 22 de octubre de 2010, de la Sdad.
Coop. And. Prosocial Gestion e Interaccion Social, de
convocatoria de asamblea general extraordinaria. (PP.
2609/2010).

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 116.1 de la
Ley 2/99, de Sociedades Cooperativas Andaluzas, se hace pu-
blica la convocatoria de la Asamblea General Extraordinaria
de la sociedad «Prosocial Gestién e Interaccion Social, Sdad.
Coop. And.», para el préximo dia 13 de diciembre de 2010, a
las 14,00 horas en el domicilio social, calle Diego Velazquez,
num. 26, 3.° A, de Huelva, a fin de aprobar el Balance Final
Liquidatorio y el proyecto de distribucion del activo.

Huelva, 22 de octubre de 2010.- La Liquidadora Unica,
Mayte Gonzalez Sala.

ANUNCIO de 22 de octubre de 2010, de la Sdad.
Coop. And. Francesca, de convocatoria de asamblea
general extraordinaria. (PP. 2611/2010).

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 116.1 de la
Ley 2/99, de Sociedades Cooperativas Andaluzas, se hace pu-
blica la convocatoria de la Asamblea General Extraordinaria
de la sociedad «Francesca, S. Coop. And.», para el proximo
dia 13 diciembre de 2010, a las 14,00 horas, en el domicilio
social, calle Gobernador Alonso, 3, de Huelva, a fin de aprobar
el Balance Final Liquidatorio y el proyecto de distribucion del
activo.

Huelva, 22 octubre de 2010.- La Liquidadora Unica,
Gertrudis Gonzaélez Fernandez.
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