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Sevilla, 13 de diciembre 2010

3. Proceso selectivo.

El proceso selectivo, se llevard a cabo mediante con-
curso-oposicion. Los ejercicios de la oposicién, seran dos, obli-
gatorios y eliminatorios, en el orden siguiente:

a) Primer ejercicio. Consistira en contestar por escrito un
cuestionario de 25 preguntas tipo test con tres respuestas al-
ternativas, siendo solo una de ellas la correcta. El tiempo de
duracion de la prueba no excedera de 60 minutos, y a efectos
de puntuacion no descontaran las respuestas incorrectas

b) Segundo ejercicio. Practico. Consistira en la realizacion
de un supuesto practico, de entre tres que sean propuestos por
el Tribunal, Tribunal, acorde con las caracteristicas y funciones a
desempenar en el correspondiente puesto de trabajo.

A efectos de calificacion (entre 0 y 10 puntos), se valorara
por el Tribunal los conocimientos sobre el tema planteado, ni-
vel de formacién, composicion gramatical, concision y claridad
de la exposicion.

PROGRAMA

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Principios
Generales y Estructura.

Tema 2. Derechos y Deberes fundamentales de los espa-
fioles.

Tema 3. La Organizacion territorial del Estado, segun la
Constitucion de 1978. Las Comunidades Autonomas.

Tema 4. Los principios Constitucionales de actuacion de
la Administracion Publica. Sometimiento de la Administracion
ala Leyy al Derecho.

Tema 5. Régimen Local espafiol. Entidades que lo inte-
gran principios constitucionales.

Tema 6. El municipio. Organizacion municipal y compe-
tencias.

Tema 7. Elementos del municipio: el término municipal.
La poblacion y el empadronamiento.

Tema 8. El acto administrativo. Concepto, clases y ele-
mentos.

Tema 9. El procedimiento administrativo local. Fases del pro-
cedimiento: Ordenacidn, Instruccion, Desarrollo y Terminacion.

Tema 10. Requisitos de la presentacion de documentos.
El Registro de Entrada y de Salida de documentos.

Tema 11. Funcionamiento de los 6rganos colegiados loca-
les. Convocatoria y Orden del Dia. Requisitos de constitucion.
Votaciones y actas. Certificados de acuerdos.

Tema 12. Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Lo-
cales. Clases. Procedimiento de elaboracion y de aprobacion.

Tema 13. El personal al servicio de las Entidades Locales.
Clases. Seleccion.

Tema 14. El personal al servicio de las Entidades Locales.
Derechos y deberes. Régimen disciplinario.

Tema 15. Las Haciendas Locales: clasificacién de los re-
cursos. Ordenanzas Fiscales.

Tema 16. Los Presupuestos Locales: Concepto. Estruc-
tura. Procedimiento de elaboracién y aprobacién. La ejecucion
y liquidacion del presupuesto.

Tema 17. La administracién de los archivos. Clases de ar-
chivos. Organizacion del trabajo de archivo.

Tema 18. La gestion de los documentos. Los documentos
en las oficinas municipales. Clases de documentos.

Tema 19. La organizacion de un archivo de gestion de un
Ayuntamiento. Las series documentales.

Tema 20. El ordenador. Tipos y componentes. La ofima-
tica: en especial el tratamiento de textos y la base de datos.

Vera, 13 de octubre de 2010.- El Alcalde-Presidente, Félix
Mariano Lopez Caparros.

SOCIEDADES COOPERATIVAS

ANUNCIO de 2 de noviembre de 2010, de la Sdad.
Coop. And. Vialco, de disolucion. (PP. 2695/2010).

De conformidad con lo establecido en el art. 111.4 de la
Ley 2/1999, de 31 de marzo, de Sociedades Cooperativas An-
daluzas, anunciamos que la Asamblea General de «Vialco, So-
ciedad Cooperativa Andaluza», en sesion celebrada el dia 4 de
octubre de 2010 en el domicilio social, acordd por unanimidad
su disolucién, con apertura del periodo de liquidacion.

Sevilla, 2 de noviembre de 2010.- El Liquidador Unico,
Rubén Estévez Gonzalez.

ANUNCIO de 10 de noviembre de 2010, de la
Sdad. Coop. And. Cerealista de Alcolea del Rio, de fu-
sion. (PP. 2974/2010).

ANUNCIO DE FUSION

En cumplimiento de lo dispuesto por el art. 106 de la Ley
2/99, de Sociedades Cooperativas Andaluzas, se pone en co-
nocimiento del publico en general, a cuantos efectos proce-
dan, que la Asamblea General Extraordinaria de «Cerealista
de Alcolea del Rio, S. Coop. And.», RCA/SE-2341, con domi-
cilio social en Alcolea del Rio (Sevilla), Ctra. Cérdoba-Sevilla
km 88,5, y CIF F-41/059460, acordo en su reunion de fecha
8 de julio de 2010 su fusién por absorcion con la «Sociedad
Cooperativa Andaluza Olivareros de Alcolea», mediante la ab-
sorcion de la primera por esta ultima, cooperativa resultante
que girara bajo la misma denominacion social.

Alcolea del Rio, 10 de noviembre de 2010.- El Presidente,
Mario Torres Pérez.

ANUNCIO de 10 de noviembre de 2010, de la
Sdad. Coop. And. Olivareros de Alcolea, de fusion. (PP.
2986/2010).

ANUNCIO DE FUSION

En cumplimiento de lo dispuesto por el art. 106 de la Ley
2/99, de Sociedades Cooperativas Andaluzas, se pone en co-
nocimiento del publico en general, a cuantos efectos proce-
dan, que la Asamblea General Extraordinaria de la «Sociedad
Cooperativa Andaluza Olivareros de Alcolea», RCA/SE-967,
con domicilio social en Alcolea del Rio (Sevilla), Avda. Principe
Felipe, num. 21, y CIF F-41/230657, acordd en su reunién
de fecha 29 de octubre de 2010 su fusién por absorcion con
«Cerealistas de Alcolea del Rio, Sdad. Coop. And.», mediante
la absorcion de esta ultima por la primera, cooperativa resul-
tante que girara bajo la misma denominacion social.

Alcolea el Rio, 10 de noviembre de 2010.- El Presidente
del Consejo, Javier Caro Navarro.




