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UNIVERSIDADES

RESOLUCION de 13 de junio de 2011, de la Uni-
versidad de Almeria, sobre matricula oficial en centros
de esta Universidad para el curso 2011-2012.

La matricula es un proceso clave en la actividad universi-
taria, ya que es el punto de partida del que nace la relacion de
servicio con el estudiante y el inicio de la actividad académica
y administrativa de la Universidad.

La presente normativa pretende regular el procedimiento,
plazos y requisitos para la matriculacion de los estudiantes
que vayan a cursar estudios en la Universidad de Almeria du-
rante el curso 2011-2012.

Por todo ello, en ejercicio de la funcion que le corresponde
seglin establece el art. 162 de los Estatutos de la Universidad
de Almeria, este Rectorado

HA RESUELTO
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CAPITULO |

MATRICULA EN ESTUDIOS DE GRADO O DE PRIMER
Y SEGUNDO CICLO

Articulo 1. Estudiantes de Nuevo Ingreso.

1. Para iniciar estudios de Grado o acceder a un segundo
ciclo en los Centros de esta Universidad, la solicitud de matri-
cula se ajustara a los plazos, requisitos y procedimientos de
admision (preinscripcion) que establece cada afio la Comision
del Distrito Unico Universitario de Andalucia, sin perjuicio de lo
establecido en el articulo 10.1 de la presente resolucion.

2. Obtenida plaza, se podra formalizar la matricula en los
plazos que para cada Fase de admision se fije en cada uno
de los llamamientos, de acuerdo con la normativa del Distrito
Unico Universitario de Andalucia (en adelante DUA). El incum-
plimiento de los plazos e indicaciones previstas en la citada
normativa, se entendera como renuncia a los derechos que
puedan derivarse, considerandose decaidos en los mismos.
En los casos asi establecidos, se procedera a cubrir las plazas
vacantes por los siguientes estudiantes en puntuacion de las
listas de admitidos.

3. La Matricula se realizara mediante Automatricula:

a) Por Internet las 24 h. con apoyo técnico-académico de
lunes a viernes de 9,00 a 14,00 h (9,30 a 13,30 en el periodo
con jornada reducida); y de 16,30 a 19,30 h y de 16,30 a
19,30 h.
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b) En aquellas Instituciones o Entidades con las que se
haya suscrito el oportuno convenio de colaboracién (en la
forma y horarios que éstas establezcan).

4. Para formalizar su matricula, el estudiante debera dis-
poner de su clave de acceso a Campus Virtual, que podra ob-
tener a través de los procedimientos establecidos en la pagina
Web de automatricula (automatricula.ual.es).

5. Podran realizar Matricula Condicionada los estudiantes
preinscritos en el Distrito Unico Andaluz, que estén a la espera
de obtener plaza en alguna Universidad de otra Comunidad
Auténoma.

6. Al formalizar la matricula el estudiante elegira el mismo
grupo de teoria o docente al que desee adscribirse para todas
las asignaturas basicas y obligatorias, siempre que existan pla-
zas vacantes en dicho grupo. Este apartado no sera de aplica-
cion a los estudiantes que accedan a un 2.° ciclo.

7. Los estudiantes de nuevo ingreso no podran matricu-
larse en asignaturas del Campus Andaluz Virtual.

8. Aquellos estudiantes de nuevo ingreso que una vez
formalizada su matricula deseen ampliarla, podran hacerlo en
funcion de la existencia de plazas, en la forma y plazos esta-
blecidos en el articulo 20.

Articulo 2. Estudiantes matriculados con anterioridad.

1. Para los estudiantes que hubieran iniciado estudios en
cursos anteriores, el plazo oficial de matricula,en estudios ofi-
ciales de Primer y Segundo Ciclo, Grado y Master, en el curso
2011/2012, sera del 20 al 29 de septiembre.

En la web: «automatricula.ual.es» se determinara las tipo-
logias que quedan excluidas de este proceso.

2. La Matricula se realizara mediante Automatricula:

a) Por Internet las 24 h. Con apoyo técnico-académico de
lunes a viernes de 9,00 a 14,00 hy de 16,30 a 19,30 h.

b) En aquellas Instituciones o Entidades con las que se
haya suscrito el oportuno convenio de colaboracién (en la
forma y horarios que éstas establezcan).

En la pagina web: automatricula.ual.es, se determinara
qué colectivos de estudiantes quedan excluidos de este pro-
ceso.

3. La matricula se realizara mediante asignacion de cita
previa. La fecha de la cita podra ser consultada por el estu-
diante, a partir del dia 10 de septiembre, a través del servicio
de Campus Virtual; en los puntos de informacion que se deter-
minen y en la direccion de Internet automatricula.ual.es.

4. El procedimiento de asignacion de citas se realizara de
acuerdo con la nota media del estudiante en el curso acadé-
mico anterior, una vez concluida e incorporadas al expediente
las calificaciones correspondientes a la convocatoria de junio.
La nota media del curso anterior se calculara del siguiente
modo:

a) Numerador: Sumatoria de la calificacion de cada asig-
natura cursada en el curso anterior multiplicada por su dura-
cion en créditos (De acuerdo con lo establecido en articulo 5
del Real Decreto 1125/2003, de 6 de septiembre). (No seran
computados los créditos superados por adaptacion/convalida-
cion en el curso anterior).

b) Denominador: La cantidad anterior se dividira por el
numero minimo de créditos que son requeridos (en la titula-
cion, plan y curso que corresponda) para poder optar a beca
por la Orden Anual de la Convocatoria de Becas y Ayudas al
Estudio del Ministerio de Educacion.

5. La cita se calculara a partir de las calificaciones en po-
der de la administracién del Centro a fecha 7 de septiembre.
Los estudiantes en programas de movilidad, podran solicitar el
recélculo de su cita una vez que la Administracion del Centro
disponga de sus calificaciones en el programa de movilidad
correspondiente. Si a fecha 15 de septiembre no estuvieran
disponibles sus calificaciones, podran solicitar que sea recal-
culada su cita aplicando las calificaciones del curso anterior.

6. Todo estudiante dispondra de una unica cita para for-
malizar la matricula en la que se deberd matricular de todas
las asignaturas necesarias, tanto de su titulaciéon como, en su
caso, de otras titulaciones.

Los estudiantes podran matricularse en cualquier mo-
mento, a partir del dia y la hora en que se le haya asignado
la cita previa y hasta la finalizacion del plazo establecido, me-
diante alguna de las formas previstas en el punto 2 de este
articulo.

7. El estudiante debera elegir, para cada asignatura, el
grupo de teoria/docente al que desea adscribirse, siempre que
hubiera plazas vacantes. En el caso de que, dentro del plazo
oficial de matricula, no hubiera plazas vacantes, se tratara de
asignaturas troncales, basicas, obligatorias, o deasignaturas
que cubran complementos de formacion, le sera asignado
grupo de forma distributiva.

Los estudiantes repetidores de asignaturas podran matri-
cularse de las mismas durante el plazo oficial de matricula, sin
que quede sujeta su aceptacion a la existencia de vacantes en
la asignatura, aun cuando éstas no figuren en la oferta de libre
eleccion para el presente curso académico (en el caso de asig-
naturas de Libre configuracion). Sin perjuicio de lo establecido
para los planes de estudio en proceso de extincion, segln se
establece en el articulo 5 de esta normativa.

8. Aquellos estudiantes que hayan agotado la sexta con-
vocatoria en alguna asignatura podran solicitar una convoca-
toria extraordinaria seglin se establece en el articulo 9 de la
Normativa de Permanencia de la Universidad de Almeria. Una
vez que les sea concedida, formalizaran la matricula de dicha
asignatura en la secretaria del Centro correspondiente.

La concesién de dicha convocatoria sera otorgada direc-
tamente por la Administracion del Centro por Delegacion del
Rector.

9. Quedan exceptuadas de lo establecido en el los aparta-
dos 7 y 8 del presente articulo, las asignaturas pertenecientes
al Campus Andaluz Virtual.

Articulo 3. Matricula en Estudios de Grado.

1. Los estudiantes que cursen estudios de Grado, debe-
ran matricularse de los créditos correspondientes, segun las
diferentes modalidades de matricula que se establecen en la
Normativa de Permanencia de Estudiantes en Ensefianzas Ofi-
ciales de esta Universidad:

a) Matricula a tiempo completo: los estudiantes en primer
curso deberan matricularse del numero total de créditos fijado
para ese curso por el respectivo Plan de Estudios o, en su
defecto, de 60 créditos, pudiendo el resto de cursos formalizar
una matricula de entre 36 y 78 créditos, ambos inclusive.

b) Matricula a Tiempo Parcial. Aquellos estudiantes auto-
rizados segln se establece en la mencionada Normativa de
Permanencia, formalizaran su matricula por un total de crédi-
tos mayor o igual a 24 e inferior a 36.

El tope minimo especificado en el presente parrafo, no
sera de aplicacion:

- En los casos en que el estudiante se encuentre en situa-
cion de finalizacion de estudios.

- Enlos casos en los que, una vez realizados los Reconoci-
mientos de créditos que correspondan, y como consecuencia
de la paulatina implantacién de los planes de estudio, la oferta
sea insuficiente para cubrir el minimo de créditos establecido.
(De conformidad con la Resolucion del Rector de la UAL de 4
de noviembre de 2010).

En tales supuestos, queda autorizada la matricula a
tiempo parcial por un numero de créditos inferior a 24.

c) Matricula Reducida. Para estudiantes que, por razones
excepcionales, se matriculen de entre 6 créditos como minimo
y menos de 24 créditos, excepcion hecha de la situacion de
finalizacién de estudios prevista en el apartado anterior.
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2. Los estudiantes de nuevo ingreso en un Grado podran
solicitar la matricula a Tiempo Parcial exponiendo y justifi-
cando las causas que motivan esta solicitud, una vez que ten-
ganconocimiento de que han obtenido plaza en alguna de las
titulaciones de la Universidad de Almeria.

Si en el momento de realizar la matricula, el estudiante
no conociera si su solicitud ha sido estimada, se matriculara
del nimero de créditos que correspondan a tiempo completo,
seglin se establece en el apartado 1.a) anterior. Su matricula
quedara condicionada a la autorizacion correspondiente me-
diante la opcién «matricula condicional».

Una vez que sean resueltas las solicitudes, se procedera
de oficio a la regularizacion de las matriculas que se encuen-
tren en dicho estado, comunicando tal circunstancia al estu-
diante.

3. Los estudiantes que no sean de nuevo ingreso, podran
elegir libremente, en el momento de realizar su matricula, en-
tre matricula a Tiempo Completo y Matricula a Tiempo Parcial,
sin que tenga que mediar solicitud previa.

4. En todo caso, la eleccion de las tipologias anteriores
estara condicionada por los requisitos y limitaciones que se
establezcan en el correspondiente Plan de Estudios/Memoria
del titulo.

Articulo 4. Matricula en Estudios de Segundo Ciclo.

1. Se exigira matricularse de al menos 60 créditos en el
caso de estudiantes que accedan a un segundo ciclo, proce-
dentes de un primer ciclo distinto, cuando la demanda de pla-
zas sea superior a la oferta.

2. En caso de que se autorice por la Junta de Andalu-
cia plazo extraordinario para solicitud de acceso a segundos
ciclos, correspondera al Vicerrectorado de Estudiantes, Ex-
tension Universitaria y Deportes, el establecimiento de dicho
plazo. En este plazo de admisién no se podran ofertar aquellos
segundos ciclos cuyo afio de extincidn se inicie en el curso
siguiente.

3. La matricula extraordinaria que se produzca estara
sometida a los requisitos establecidos para la ampliacién de
matricula del 2.° cuatrimestre, especificados en el articulo
20.4. Excepcionalmente, previo informe favorable del Centro
correspondiente, se podra autorizar la matricula hasta la fecha
establecida en el articulo 18.1.b) de la presente normativa, de
aquellos estudiantes que cumplan los requisitos de admision
que se establezcan en la convocatoria prevista en el punto 2
anterior.

Quedan exceptuadas de lo establecido en el presente
apartado, las asignaturas pertenecientes al Campus Andaluz
Virtual.

4. El plazo de preinscripcion concluira con antelacion al
inicio del plazo de ampliacién de matricula recogido en el ar-
ticulo 20.4.

Articulo 5. Matricula en Estudios en Proceso de Extincion.

1. Los estudiantes de los planes de estudios en proceso
de extincion, podran optar por finalizar sus estudios o adap-
tarse a los nuevos estudios que correspondan, segun lo que
se establezca en las correspondientes tablas de adaptaciones,
en la Normativa de Reconocimiento y Transferencia de Crédi-
tos de la Universidad de Almeria y en la Memoria del nuevo
plan de estudios.

2. Los estudiantes que cursen planes de estudio de pri-
mer y segundo ciclo, a excepcion de los previstos en el articu-
lo 4, podran matricularse del curso completo y/o de asigna-
turas sueltas con independencia del curso a que éstas co-
rrespondan. En este caso, el derecho a examen y evaluacion
correspondiente de las asignaturas quedara limitado por las
incompatibilidades académicas derivadas de los Planes de Es-
tudios o por las que se hayan determinado, en su caso, por la
Universidad.

3. Con caracter general el régimen de extincion de los es-
tudios se realizara progresivamente. Una vez extinguido cada
curso, se efectuaran cuatro convocatorias de examen en los
dos cursos académicos siguientes, a celebrar respectivamente
en las convocatorias de junio y septiembre; prorrogables por el
Consejo de Gobierno de la UAL, a peticién del Centro corres-
pondiente y previo informe de la Unidad de Coordinacion de
Titulaciones, a seis convocatorias, a realizar en los tres cursos
académicos siguientes. Todo ello sin perjuicio de los criterios
de permanencia de los estudiantes en la Universidad.

4. Las condiciones aplicables a la matricula para dere-
cho a examen en los cursos de planes extinguidos seran las
siguientes:

a) Una vez extinguida la docencia de un curso, solamente
se podra realizar dicha matricula en las asignaturas que se
hubieran cursado en afios anteriores. No obstante, el Rector
mediante Resolucion, podra establecer las excepciones que
correspondan, por motivos extraordinarios.

b) Los estudiantes que formalicen matricula de asignatu-
ras de cursos extinguidos podran hacer uso de un maximo de
cuatro convocatorias en los dos cursos académicos siguien-
tes y consecutivos, salvo en los casos en que se conceda la
prérroga establecida en el punto 3 del presente articulo. En
ningun caso, podra sobrepasarse el numero maximo de con-
vocatorias a las que podran presentarse por asignatura, de
acuerdo con el Régimen de Permanencia establecido por la
Universidad, al amparo del articulo 116 de los Estatutos de
la Universidad de Almeria. Una vez agotadas las convocato-
rias establecidas deberan obligatoriamente adaptarse al nuevo
Plan de Estudios.

c) Los estudiantes que terminen sus estudios por Planes
de Estudios que exijan la realizacion de un Proyecto Fin de
Carrera para obtener el titulo, deberan realizarlo dentro de los
dos afios posteriores a la extincion total de su Plan de Estu-
dios. En casos debidamente justificados, se podra solicitar
autorizacién para un afio mas siempre que la solicitud sea
informada favorablemente al Rectorado de la Universidad por
la Comision de Proyectos del Centro o en su defecto por la
Comision Académica.

5. Quedan exceptuadas de lo establecido en el los aparta-
dos 3y 4 del presente articulo, las asignaturas pertenecientes
al Campus Andaluz Virtual.

Articulo 6. Matricula en Asignaturas de Libre Configuracion.

1. La matricula en asignaturas de libre eleccion estara
condicionada a lo dispuesto en el Catélogo de Libre Configura-
cion que oferte la Universidad, y de acuerdo con las restriccio-
nes e incompatibilidades que disponga el mismo.

2. El estudiante que desee cubrir su carga lectiva de Libre
Configuracion (o parte de ella) cursando asignaturas optativas
de su propia titulacion, realizara la matricula en éstas con el
caracter optativo. Al concluir los estudios, el excedente de
carga lectiva optativa podra cubrir el déficit de carga de Libre
Configuracion.

3. Los estudiantes que cursen asignaturas virtuales ofer-
tadas por el Campus Andaluz Virtual, estaran sometidos al
régimen de convocatorias que, a nivel andaluz, se fije para
todas ellas, o en su defecto por el que tenga establecido la
Universidad correspondiente.

Articulo 7. Estudiantes de otras Universidades participan-
tes en programas de movilidad en la Universidad de Almeria.

1. Los estudiantes espafioles o extranjeros autorizados
para efectuar matricula en la Universidad de Almeria que par-
ticipen en programas de movilidad nacional o internacional, se
matricularan preferentemente a través de Internet, desde sus
respectivas localidades y/o paises de origen.

2. La Unidad de Relaciones Internacionales establecera
y hara publicas las fechas en que estos estudiantes podran
realizar su matricula. A tal efecto, se les facilitara su clave de
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acceso a campus virtual, a través del cual podran realizar su
automatricula.

3. Aquellos estudiantes que por alguna razon no hubieran
podido formalizar su matricula en origen, podran realizarla en
la forma y medios que establezca la Unidad de Relaciones In-
ternacionales, una vez se encuentren en la UAL.

4. A estos estudiantes no les seran de aplicacion las limi-
taciones de plazas y restricciones que se hubieran fijado en
las asignaturas objeto del contrato suscrito o sus modificacio-
nes posteriores. No podran matricularse en asignaturas que
no tengan docencia o que ésta haya concluido en la fecha de
incorporacion del estudiante.

En ningun caso podran realizar matricula en asignaturas
ofertadas por otras Universidades a través del Campus Anda-
luz Virtual.

5. Los estudiantes de movilidad entrantes deberan perso-
narse en la Unidad de Relaciones Internacionales para confir-
mar su matricula y participacion en el programa de movilidad
correspondiente y recogida del, carné de estudiante provisional.

6. Estos estudiantes estan exentos del abono de cualquier
tasa o precio publico, pudiendo ser compensados en los con-
ceptos obligatorios segln se establezca.

Articulo 8. Estudiantes de la Universidad de Almeria parti-
cipantes en programas de movilidad en otras Universidades.

1. Todos los estudiantes de la UAL participantes en pro-
gramas de movilidad en otras Universidades, deberan formali-
zar su contrato de estudios, antes de su salida de la Universi-
dad de Almeria.

2. Los contratos de estudios se formalizaran, en todo
caso, de acuerdo con las siguientes especificaciones:

a) La solicitud se realizara por el procedimiento que esta-
blezca la Unidad de Relaciones Internacionales.

b) Podrd incluirse cualquier asignatura ofertada por la
universidad, respetando las restricciones, incompatibilidades
o0 requisitos establecidos en el correspondiente plan de estu-
dios, a excepcion de lo establecido en el apartado e) del pre-
sente articulo.

c) Se podran incluir asignaturas sin docencia en la Uni-
versidad de Almeria siempre que exista una equivalente en la
Universidad de destino, con su correspondiente docencia. En
estos casos no sera de aplicacion lo establecido en el articu-
lo 29.4, referente a la reduccién de los precios publicos.

d) Se podran incluir en el contrato de movilidad, asignatu-
ras en las que ya haya transcurrido la convocatoria ordinaria en
la Universidad de Almeria, siempre que puedan ser cursadas
en la Universidad de destino. En tal caso, el reconocimiento
académico de los resultados obtenidos por el estudiante en la
Universidad de destino, se llevard a cabo en la convocatoria
extraordinaria de la asignatura de la UAL que corresponda.

e) No podran incluirse en el contrato de movilidad asig-
naturas virtuales del Campus Andaluz Virtual, sin perjuicio de
que éstas puedan ser cursadas en régimen ordinario.

3. Las modificaciones de contrato se realizaran, en todo
caso, de acuerdo con las siguientes especificaciones:

a) La solicitud de modificacién de contrato deberd pre-
sentarse, de acuerdo con los plazos que fije la Unidad de Rela-
ciones Internacionales, en todo caso, antes del 15 de abril.

b) Una vez realizada la propuesta de matricula por el Cen-
tro, se pondra en conocimiento del estudiante para el abono,
en su caso, de los precios publicos que correspondan.

c) El estudiante podra solicitar examinarse en la convocato-
ria extraordinaria que corresponda en la Universidad de Almeria,
en el caso de no haber superado la asignatura en la Universidad
de destino. Para ello debera renunciar al caracter de movilidad
de dichas asignaturas, presentando la correspondiente solicitud
en su Centro, al menos, con 15 dias de antelacion al inicio del
periodo de examenes de dicha convocatoria.En ninglin caso po-
dran renunciar al caracter de movilidad de asignaturas sin do-
cencia en la UAL, de las que el estudiante no sea repetidor.

d) En el caso en que se eliminen del contrato de estu-
dios, en la forma y plazos establecidos, asignaturas de las que
haya transcurrido la convocatoria ordinaria en la Universidad
de Almeria, la linea de acta correspondiente en movilidad sera
calificada como no presentado.

e) En el supuesto en que se dé de baja del contrato de
estudios, en la forma y plazos establecidos, una asignatura
sin docencia en la UAL, el estudiante tendra derecho a la de-
volucion del 70% de los precios publicos abonados por dicha
asignatura, salvo que la baja se produzca una vez finalizado
el periodo de docencia de la asignatura en la Universidad de
destino, en cuyo caso no procedera la devolucion.

4. Estos estudiantes deberan formalizar la matricula en
su Centro, dentro del plazo oficial establecido en el articu-
lo 2.1, salvo que la incorporacion a la Universidad de destino
deban realizarla con anterioridad al inicio de dicho periodo. En
tal caso, procedera la matricula anticipada o, si ello no fuera
posible, delegada en terceras personas mediante autorizacion
al efecto. En cualquier caso, la matricula debera quedar for-
malizada antes de la salida del estudiante de la Universidad
de Almeria.

5. Estos estudiantes no ocuparan plaza a efectos del
control de ocupacion de los grupos. No obstante, si estaran
sujetos a las restricciones, incompatibilidades o prerrequisitos
fijados en su plan de estudios.

Articulo 9. Estudiantes visitantes.

1. Las condiciones de acceso y admision de estudiantes
visitantes, asi como los efectos académicos que procedan, se
regiran por su normativa especifica. La solicitud para cursar
estudios debera realizarse con anterioridad al inicio de la do-
cencia de los mismos. La matricula una vez autorizada, se rea-
lizara dentro del plazo oficial de matricula o el de ampliacion.

2. En ningun caso podran realizar matricula en asigna-
turas ofertadas por otras Universidades a través del Campus
Andaluz Virtual.

Articulo 10. Traslados de Expediente, para iniciar estudios
de Grado.

1. Los estudiantes de la Universidad de Almeria, o pro-
cedentes de otras universidades, con estudios universitarios
oficiales espafoles parciales, asi como los estudiantes con
estudios universitarios extranjeros parciales o totales que no
hayan obtenido la homologacion de su titulo en Espafia, que
deseen iniciar estudios de Grado en la Universidad de Almeria
distintos de los iniciados, deberan solicitar en el Centro corres-
pondiente, su admision mediante reconocimiento de créditos.

2. La aceptacion del traslado de expediente requerira, en
todo caso, el cumplimiento de los criterios generales estableci-
dos por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Almeria,
en la Resolucion de 8 de junio de 2011.

3. Los estudiantes de la Universidad de Almeria, o proce-
dentes de otras universidades que deseen iniciar estudios de
Grado en la Universidad de Almeria, distintos de los iniciados,
y no se les haya reconocido un minimo de 30 créditos, de-
beran incorporarse al proceso general de admision, segun se
establece en el articulo 1.1 de la presente Normativa.

Articulo 11. Traslados de Expediente para continuar estu-
dios ya iniciados de primer y segundo ciclo.

1. Los estudiantes procedentes de otras universidades
que deseen continuar en la Universidad de Almeria estudios
conducentes al mismo titulo oficial de primer y segundo ciclo,
deberan solicitar en el Centro correspondiente, admision me-
diante traslado de expediente.

2. La aceptacion del traslado de expediente, requerira, en
todo caso:

a) En aquellas titulaciones en las que el ultimo afio de
admision tuvieron lista de espera:
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- Que existan plazas vacantes segun las previsiones del
Centro en su ordenacién docente.

- Que el estudiante tenga superadas todas las asignaturas
de primer curso o 60 créditos del Plan de Estudios correspon-
diente.

b) En aquellas titulaciones en las que el ultimo afio de
admisién no tuvieron lista de espera:

- Que existan plazas vacantes segun las previsiones del
Centro en su ordenacién docente.

- Que el estudiante tenga superada una asignatura o 15
créditos.

- Que una vez realizada la correspondiente adaptacion,
el estudiante tenga posibilidad de finalizar dichos estudios, te-
niendo en cuenta el proceso de extincion del plan de estudios
que corresponda, segun lo establecido en el articulo 5 de la
presente normativa.

No se admitiran traslados que, una vez realizada la co-
rrespondiente adaptacion/convalidacion, supongan la obten-
cion automatica del titulo correspondiente.

Articulo 12. Normas comunes a los traslados de expe-
diente.

1. El plazo general para solicitar el traslado de expediente,
sera del 1 de julio al 15 de septiembre. No obstante, aquellos
Centros que dispongan de plazas vacantes y siempre que su
ordenacion docente lo permita, podran admitir solicitudes de
traslado hasta el 30 de noviembre.

2. La aceptacion del traslado de expediente correspon-
dera al Decano/a o Director/a del Centro quien resolvera por
delegacién del Rector.

3. Cuando el numero de solicitudes sea superior a las pla-
zas existentes:

a) En estudios de Grado se aplicaran los criterios estable-
cidos en la Resolucion del Consejo de Gobierno de la UAL de
8 de junio de 2011.

b) En estudios de primer y segundo ciclo, se aplicara
como criterio de prelacion, la nota media del expediente aca-
démico de los estudiantes solicitantes, calculada segun se es-
tablece en la normativa de calificaciones y notas medias de la
Universidad de Almeria.

4. Para cualquier traslado, la admision definitiva quedara
supeditada a la recepcion del certificado académico oficial, en
los supuestos en que éste sea exigible, y a la comprobacion del
cumplimiento de los requisitos de acceso y de permanencia.

5. Una vez notificada la resolucion favorable o que haya
obtenido plaza por el procedimiento de preinscripcion, el estu-
diante debera solicitar el traslado de su expediente y abonar
las tasas establecidas al efecto, en el Centro correspondiente
de la Universidad de origen.

6. Tras la aceptacion del traslado, el Centro comunicara
al estudiante la forma y el plazo para realizar su matricula
asignandole, en su caso, la correspondiente cita previa.

Articulo 13. Reanudacién de Estudios.

1. Los estudiantes de la Universidad de Almeria que de-
seen reanudar estudios en un Grado, Master oficial o estudios
de Primer y Segundo Ciclo, en planes que se encuentran en
proceso de extincion, tramitaran la matricula en el Centro que
corresponda en el plazo indicado en el articulo 2.1, sin perjuicio
de lo establecido en el articulo 18 de la presente normativa.

2. Los estudiantes podran solicitar la reanudacion, aun-
que hubiesen cursado estudios en planes ya extinguidos,
siempre que los logros obtenidos en su expediente académico,
0 €n su caso, una vez realizada la correspondiente adaptacion,
le permitan finalizar dichos estudios, teniendo en cuenta el
proceso de extincion, segun lo establecido en el articulo 5 de
la presente normativa. En caso contrario, el estudiante debera
obligatoriamente adaptarse al nuevo Plan de estudios.

3. Una vez aceptada la solicitud, se pondra en su cono-
cimiento y se le asignara la correspondiente cita previa para
realizar su automatricula.

4. La admision definitiva de los estudiantes regulados en
el presente articulo, quedara supeditada a la comprobacion
del cumplimiento de los requisitos establecidos en la norma-
tiva de permanencia de la Universidad de Almeria.

Articulo 14. Adaptaciones.

1. Los estudiantes que estén cursando o hayan iniciado
estudios en alguno de los planes en proceso de extincion, po-
dran optar por finalizar sus estudios, siempre que el procedi-
miento de extincion de los mismos se lo permita, o adaptarse
a los nuevos estudios que correspondan.

2. El estudiante que quiera ser admitido en los nuevos
estudios por la via de la adaptacion, debera solicitarlo por es-
crito, en el Centro correspondiente entre los dias 1 y 20 de
julio.

Con caracter excepcional, y en aquellas titulaciones en las
que la demanda de plazas lo permita, se podra solicitar adap-
tacion con posterioridad a esta fecha.

3. Para solicitar adaptacion el estudiante debera:

a) Tener superada, al menos, una asignatura de caracter
troncal u obligatoria en el plan de estudios de origen.

b) Tener la posibilidad de cursar, una vez reconocida la
materia superada previamente por el estudiante, el minimo
de créditos exigido, segln los tipos de matricula establecidos
en la Normativa de Permanencia de Estudiantes en Ensefan-
zas Oficiales en la Universidad de Almeria. En cualquier caso,
salvo los supuestos establecidos en el articulo 3.1.b) u otras
situaciones extraordinarias, que deberan ser autorizadas por
cada Centro previa solicitud del estudiante, el estudiante de-
bera poder cursar:

- En el primer afio de implantacion de los nuevos estu-
dios, al menos, 36 créditos.

- En el resto de afos, al menos, 24 créditos.

4. Con caracter general, en cada titulacién, se fija un
numero de plazas para admision por adaptacion de estudios
equivalente al 20% del total de plazas fijadas para nuevo in-
greso, redondeado al entero mas proximo por exceso. En
aquellas titulaciones en las que existan plazas vacantes, podra
incrementarse el limite anterior hasta el total de plazas dis-
ponibles, todo ello atendiendo a las previsiones de matricula
correspondiente a la segunda adjudicacion.

5. En el supuesto de que el nimero de solicitudes de ad-
mision por adaptaciéon de estudios sea superior al de plazas
disponibles, segln el punto anterior, se establecera el orden
de prelacion segun los siguientes criterios:

a) Numero total de créditos superados en la titulacién de
origen.

b) A igualdad en el numero de créditos superados, se
atendera a la calificacion media de expediente universitario
correspondiente al titulo de origen, calculada conforme a la
legislacion vigente.

6. La resolucion de las solicitudes de admision por adap-
tacion de estudios se hara publica antes del 15 de septiem-
bre, en los tablones de anuncio del Centro, procediéndose con
posterioridad, por parte de la Direccién del Centro, a realizar
la correspondiente Resolucion de Reconocimiento y Transfe-
rencia de créditos, en aplicacion de la tabla de adaptaciones
contenida en la memoria del Titulo correspondiente.

7. Los estudiantes formalizaran la matricula en el estudio
correspondiente dentro del plazo oficial de matricula para anti-
guos estudiantes, segun lo establecido en el articulo 2.

Articulo 15. Convalidaciones y reconocimientos de crédi-
tos en planes de primer y segundo ciclo.

1. Los estudiantes que cursen planes de primer y se-
gundo ciclo y deseen solicitar convalidacion de materias supe-
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radas previamente, deberan realizarlo en su Centro del 15 al
31 de octubre.

2. Los estudiantes que deseen solicitar reconocimiento de
créditos de libre configuracion, por cursos u otras actividades,
deberan realizarlo en su Centro del 15 al 31 de octubre o del
1 al 15 de marzo.

Sélo se admitiran a tramite solicitudes fuera de estos pla-
zos en el caso de:

a) Estudiantes que se encuentren en condiciones de con-
cluir estudios.

b) Estudiantes con estudios extranjeros que deseen conti-
nuar los mismos estudios o equivalentes a los que venian cur-
sando en su pais de origen. En este caso la matricula quedara
condicionada a que se conceda el nimero minimo de créditos
establecido en el articulo 11.2 y al procedimiento de admision
y permanencia de estudiantes, establecido por la Universidad.

Articulo 16. Reconocimiento y transferencia de créditos
en estudios de Grado o Master.

1. Los estudiantes que deseen solicitar reconocimiento de
los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales, o por cualquier
otro tipo de actividad desarrollada, al amparo de lo estable-
cido en la legislacion vigente, deberan realizarlo en su Centro
del 15 al 31 de octubre o del 1 al 15 de marzo, segun los
requerimientos, procedimientos y criterios establecidos en la
Normativa de Reconocimiento y Transferencia de créditos de
la Universidad de Almeria. Fuera de ese plazo, sélo seran ad-
mitidas a tramite solicitudes de reconocimiento de estudiantes
que estén en condiciones de concluir estudios.

2. A los efectos del reconocimiento requerido para el ac-
ceso a nuevos estudios, de aquellos estudiantes que soliciten
admision, segun lo dispuesto en el articulo 10, se establecen
los siguientes plazos de solicitud de reconocimiento de crédi-
tos para el acceso por traslado de expediente:

a) del 1 al 15 de marzo.

b) del 1 al 15 de septiembre.

c) del 15 al 31 de octubre (excepcionalmente y solo para
titulos con oferta de plazas no cubiertas y estudiantes que no
hayan podido acceder a la universidad por otra via distinta.
La posterior admision podra estar limitada a asignaturas de
segundo cuatrimestre).

3. Si una vez finalizadas todas las fases y plazos de matri-
cula para estudiantes de nuevo ingreso establecidos por DUA,
no se hubiera resuelto la solicitud de admision via reconoci-
miento de créditos, se podra permitir al estudiante que realice
una matricula condicionada a que en la resolucion le sean re-
conocidos los créditos minimos establecidos.

4. Los créditos superados en ensefianzas universitarias
oficiales, que no hayan conducido a la obtencién de un titulo
oficial y que no sean constitutivos de reconocimiento, deberan
ser transferidos al expediente del estudiante. La superacion
de los créditos a transferir debera ser acreditada mediante el
documento académico oficial correspondiente.

Articulo 17. Matricula extraordinaria para estudiantes de
nuevo ingreso.

1. El proceso de gestion de listas de espera para el ac-
ceso a primer curso de cualquier titulacion concluira en la fe-
cha que determine la Comision del DUA.

2. Finalizado el proceso de gestion de listas de espera de
DUA, podran solicitar matricula extraordinaria:

a) Los estudiantes de nuevo ingreso que no han obtenido
plaza.

b) Los estudiantes de nuevo ingreso que deseen cambiar
de estudios en la UAL.

3. Las solicitudes seran autorizadas por el Vicerrectorado
de Estudiantes, Extension Universitaria y Deportes, y en el
caso de los estudios de Master por el Vicerrectorado de Post-
grado y Formacion Continua, siempre que retinan los siguien-
tes requisitos:

a) El solicitante motive suficientemente su solicitud.

b) El solicitante retina todos los requisitos académicos exi-
gidos en la convocatoria.

c) Haya plazas vacantes en la titulacion solicitada y en
las asignaturas objeto de la matricula, no pudiendo verse afec-
tada, en ninglin caso, la ordenacion docente de las mismas. A
tal efecto sera preceptivo informe del Vicerrectorado de Profe-
sorado y Ordenacion Académica.

d) La solicitud sea anterior al 31 de diciembre.

4. No procedera en ninglin caso devolucién ni compen-
sacion de los precios publicos abonados en la primera matri-
cula en el caso de estudiantes de nuevo ingreso que deseen
cambiar de estudios dentro de esta Universidad, salvo que la
solicitud sea anterior al 1 de noviembre.

5. Se delega en la Administracion del Centro, la resolucion
estimatoria de matricula por segunda vez, de conformidad con
lo establecido en el articulo 7 de la Normativa de Permanencia
de Estudiantes en Ensefanzas Oficiales de esta Universidad.

6. Quedan exceptuadas de lo establecido en el presente apar-
tado, las asignaturas pertenecientes al Campus Andaluz Virtual.

Articulo 18. Matricula extraordinaria para estudiantes que
ya hubieran estado matriculados.

1. Los estudiantes que ya hubieran estado matriculados,
una vez finalizado su plazo de matricula ordinaria, establecido
en la presente normativa, podran presentar solicitud de matri-
cula extraordinaria siempre que:

a) Reunan los requisitos especificados en los apartados
a), b) y ¢) del articulo 17.3.

b) La solicitud se presente con anterioridad al 31 de di-
ciembre, para asignaturas de primer cuatrimestre, anuales y
asignaturas del Campus Andaluz Virtual o con anterioridad al
31 de marzo para asignaturasde 2.° cuatrimestre.

2. Las solicitudes seran autorizadas directamente por la
Administracion del Centro, salvo que, a juicio de la Adminis-
tracion, no cumplan alguno de los requisitos mencionados en
el punto anterior, en cuyo caso la resolucion correspondera al
Rector previos los oportunos informes del Centro.

3. Si la peticion se presenta con posterioridad al inicio de
la convocatoria de diciembre, no se podra incluir al estudiante
en dicha convocatoria.

4. No procedera la admision a tramite de la solicitud si
ésta se presenta con posterioridad al 31 de marzo.

5. Una vez autorizada la solicitud de matricula extraordi-
naria, en cualquiera de los casos establecidos en el presente
articulo, el estudiante debera matricularse en el plazo de 48
horas desde su aceptacion.

Articulo 19. Los horarios y la alteracion de matriculas.

1. Los horarios de cada asignatura seran publicos a partir
del dia 10 de julio, pudiendo ser consultados en la correspon-
diente Web de la Titulacion, en el Centro, o en la direccion de
Internet automatricula.ual.es. Quedan exceptuadas de lo esta-
blecido en el presente apartado las asignaturas pertenecientes
al Campus Andaluz Virtual a las que no se asignara horario ni
aula durante el curso ni en periodo de examenes.

2. Los horarios publicados de acuerdo con el parrafo an-
terior seran vinculantes para la Universidad.

3. A efectos de lo dispuesto en este articulo, las alteracio-
nes de horarios se consideraran efectivas, desde la fecha de
su publicacion por el Centro.

4. En caso de que se produzca una modificaciéon de ho-
rarios con posterioridad al momento de formalizar matricula,
el estudiante tendra derecho a alteracion de matricula solici-
tando alguna de las siguientes opciones:

a) Cambio de grupo a otro en el que hubiera plazas va-
cantes.

b) Baja y devolucién de los precios publicos correspon-
dientes a la asignatura o asignaturas en la que ha sido alte-
rado el horario.
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c) Sustitucion de las asignaturas afectadas por igual nu-
mero de asignaturas o créditos en las que hubiera plazas va-
cantes (tanto en grupo de teoria/docente como de practica).
En tal caso se realizara la liquidacion de precios publicos que,
en su caso, corresponda.

5. La solicitud de alteracion de matricula debera forma-
lizarse:

a) Hasta el 25 de octubre, si la modificacion de horarios
se publicara hasta el dia 15 de octubre (inclusive).

b) En los 5 dias habiles siguientes, cuando la publicacion
de la modificacién se produjera con posterioridad al 15 de
octubre.

6. Lo indicado en este articulo sera aplicable a los estu-
diantes matriculados de movilidad en los que no se produzca
la prestacion de servicios en el cuatrimestre inicialmente pre-
visto en el contrato. A tal efecto presentaran justificacion do-
cumental que lo acredite junto con certificado del coordinador
del programa.

Articulo 20. Ampliacion de matricula.

1. El estudiante podra ampliar su matricula inicial y, siem-
pre que sea posible, cambiar el grupo de asignaturas matricu-
ladas, en cualquier momento dentro del plazo oficial de matri-
cula y el de resultas.

2. Aquellas asignaturas con plazas vacantes no cubiertas
en el plazo oficialde matricula podran ser ofertadas a resultas
por el Vicerrectorado competente. El listado de plazas vacantes
se hara publico en automatricula.ual.es, el dia 6 de octubre.

3. Para poder acceder a la oferta de vacantes mencionada
en el apartado anterior, se establece un plazo de ampliacion
de matricula entre los dias 8 y 15 de octubre. La matricula se
podra realizar a través de Internet (bien desde el exterior de la
Universidad o desde las aulas de acceso libre).

4. Se establece un plazo de ampliacion extraordinario, en-
tre los dias 31 de enero y 10 de febrero, para aquellas asigna-
turas en las que concurran las siguientes circunstancias:

a) Que correspondan al segundo cuatrimestre.

b) Que la autorizacion de la matricula no provoque altera-
cion de la ordenacion docente de la/s asignatura/s solicitada/s:
existan plazas vacantes tanto en grupo de teoria/docente como
en grupo de practica.

c) Que en el caso de asignaturas de Libre Configuracion,
la asignatura estuviera ofertada e incluida en el catalogo de
libre configuracion de esta Universidad.

d) Que se cumplan en el momento de la solicitud los
prerrequisitos e incompatibilidades fijados por el plan de es-
tudios.

e) Que el estudiante solicitante se encuentre al corriente
de sus pagos de matricula.

5. Fuera de los plazos fijados en este articulo no sera au-
torizada por el Rector ninguna solicitud de ampliacion salvo
que se produzcan causas de fuerza mayor y/o naturaleza ex-
traordinaria debidamente justificadas, y la autorizacion se pro-
duzca con anterioridad al inicio de la convocatoria ordinaria de
examen, de acuerdo con el Calendario Académico Oficial.

No se considerara causa de naturaleza extraordinaria la
superacion de asignaturas en la convocatoria extraordinaria u
ordinaria anterior al plazo de ampliacion.

6. Se delega en la Administracion del Centro la resolucion
estimatoria de ampliacion de matricula fuera de plazo cuando
se dé alguna de las causas siguientes, siempre que existan
plazas vacantes y la autorizacion se produzca con anterioridad
al inicio de la convocatoria ordinaria de examen, de acuerdo
con el Calendario Académico Oficial:

a) Que la ampliacion sea solicitada por el estudiante para
poder estar matriculado de los créditos suficientes para obtener
beca, siempre que el estudiante cumpla con el resto de requisi-
tos académicos requeridos para la obtencion de la misma.

b) Que la ampliacién sea solicitada por el estudiante para
completar el nimero de créditos requeridos para la obtencion
del titulo universitario.

7. En ninguin caso podra autorizarse ampliacion de ma-
tricula en asignaturas de practicas externas en las que ya se
haya iniciado el periodo de asistencia a los centros docentes
correspondientes.

8. Quedan exceptuadas de lo establecido en los aparta-
dos 4 y 6 deeste articulo, las asignaturas pertenecientes al
Campus Andaluz Virtual.

Articulo 21. Cambio de turno.

1. El estudiante escogera para cada asignatura el grupo
de teoria/docente en el que desea matricularse en el momento
de formalizar su matricula, de acuerdo con lo establecido en
el articulo 2.7. Dentro del plazo oficial de matricula podra cam-
biar de grupo a otro en el que hubiera plazas vacantes me-
diante modificacion de su automatricula.

2. Los estudiantes podran solicitar cambio de turno, en
su Centro, entre los dias 16 y 31 de octubre. Para los estu-
diantes del Grado de Enfermeria, el plazo de solicitud sera del
15 al 30 de septiembre, motivado por el comienzo de los con-
tenidos tedrico-practicos de las asignaturas.

3. La solicitud de cambio de Grupo debera estar justifi-
cada por alguno de los siguientes motivos:

a) Permuta con otro estudiante.

b) Contrato laboral, con alta en seguridad social, con una
antigliedad minima de 1 mes.

c) Simultaneidad de estudios en el Conservatorio Profe-
sional de Musica o en Escuela Oficial de Idiomas.

d) Deportistas Universitarios de Alto Nivel.

4. La resolucion de las solicitudes de cambio de turno co-
rresponderan al Decano/a Director/a de Centro y se notifica-
ran mediante publicacién en los tablones de anuncio y pagina
web del Centro.

5. La concesion del cambio de turno en los supuestos b),
c) y d) anteriores estara supeditada a la existencia de plazas
vacantes.

CAPITULO Il

MATRICULA EN ESTUDIOS DE POSTGRADO Y ENSENANZAS
PROPIAS

Articulo 22. Matricula en Masteres Oficiales.

1. La matricula en los Masteres oficiales para estudiantes
de nuevo ingreso, se regira por lo establecido en el articulo 1
apartados 1, 2, 3, 4y 6 de la presente normativa.

2. La matricula en los Masteres oficiales para estudiantes
ya matriculados con anterioridad, se regira por lo establecido
en el articulo 2 de la presente normativa.

3. La resolucion de las solicitudes de matricula en estu-
dios de Master, se regira por lo establecido en el articulo 44
de la presente normativa.

Articulo 23. Matricula en Doctorado.

Sera de aplicacion lo establecido en el R.D. 1393/2007,
de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
ensefianzas universitarias oficiales, en el R.D. 99/2011, de 28
de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado, y en la Normativa sobre el Procedimiento de Elabo-
racion, Disefio y Aprobacion de las Ensefianzas de Doctorado,
adaptadas al R.D. 1393/2007 (Consejo de Gobierno de la Uni-
versidad de Almeria de 25 de enero de 2010).

Articulo 24. Preinscripcion en programas de doctorado
regulados por el R.D. 1393/07.

1. La Preinscripcién sélo deberan realizarla los solicitan-
tes no matriculados anteriormente en ninglin programa de
Doctorado.
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2. El plazo de preinscripcién sera del 15 de junio al 30 de
septiembre.
3. La preinscripcion se formalizara por Internet.

Articulo 25. Adaptacion desde programas de doctorado
anteriores al R.D. 1393/07.

1. Los doctorandos matriculados anteriormente en pro-
gramas de doctorado anteriores al R.D. 1393/07 y que deseen
adaptarse a los nuevos estudios de doctorado, deberan solici-
tar la adaptacion en el Centro de Estudios de Postgrado. Dicha
solicitud de adaptacion lleva implicita la solicitud de matricula
que se realizara directamente por parte de la Administracion.

2. El plazo para solicitar la adaptacion estara compren-
dido entre el 1 de julio al 30 de septiembre.

Articulo 26. Matricula en estudios de doctorado.

1. Los estudiantes de doctorado con matricula de conti-
nuacion de estudios deberan realizar su matricula entre los
dias 1y 15 de octubre (ambos inclusive).

2. Los estudiantes de nuevo ingreso que hayan solicitado
preinscripcion, segun se establece en el articulo 22, deberan
realizar su matricula entre los dias 17 y 31 de octubre (ambos
inclusive).

3. La matricula se realizara mediante automatricula via
Internet a través de Campus Virtual.

4. En relacion con la resolucion de las solicitudes de ma-
tricula de estudiantes de doctorado, sera de aplicacion lo esta-
blecido en el articulo 44.

5. Se faculta al Vicerrectorado de Postgrado y Formacion
Continua, a través de la Comision de Estudios de Postgrado,
para el desarrollo e interpretacion normativa en esta materia
y resolucion de incidencias en el proceso de preinscripcion y
matriculacion.

Articulo 27. Matricula en Titulaciones, Ensefianzas y Mas-
teres Propios.

La matricula en los cursos y seminarios correspondientes
a estudios de Ensefianzas Propias, los precios publicos a abo-
nar por los mismos, asi como el régimen de exenciones/boni-
ficaciones a aplicar, en su caso, se regiran por la Normativa
de Ensefianzas no Regladas de esta Universidad (Aprobada en
Consejo de Gobierno de 27 de julio de 2005. BOJA num. 163,
de 22.8.05) y por lo que se establezca en las convocatorias
especificas de cada uno de ellos.

CAPITULO Il
PRECIOS PUBLICOS

Articulo 28. Normas Generales.

1. Los precios publicos aplicados en todos los Centros
para el curso académico 2011/2012 seran los que determine
el Decreto del Consejo de Gobierno de la Junta de Andalucia
en uso de sus competencias y por las cuantias sefaladas en
las distintas tarifas.

2. El pago de la liquidacion de los precios de la matricula
se realizara preferentemente mediante domiciliacion bancaria
o, directamente mediante ingreso en las oficinas de Cajamar
en el plazo de 48 h desde la formalizacion de la matricula.
El estudiante optara por la modalidad de pago la primera vez
que formalice matricula. Si posteriormente ampliara matricula,
mantendra la opcidn inicialmente elegida.

3. El estudiante que formalice su matricula por Internet
debera realizar el pago, obligatoriamente, a través de domici-
liacién bancaria. Esto sera igualmente aplicable al estudiante
que realice ampliacion de matricula en los plazos establecidos
en el articulo 20.

4. Aquellos estudiantes que, deseen fraccionar el pago
de los precios publicos, en dos plazos, podran realizarlo unica-

mente en el caso de que elijan como forma de pago la domici-
liacion bancaria.

Las liquidaciones correspondientes al 2.° plazo, que en
su caso se produzcan, seran presentadas al cobro de forma
conjunta, el dia 15 de diciembre.

El pago de alteraciones o ampliaciones de matricula
no podra efectuarse de forma fraccionada. Tampoco podra
fraccionarse el pago en el supuesto de requerimiento del
pago de la matricula por denegacion de beca.

5. En los casos en que se haya domiciliado el pago de la
matricula:

a) Si procediera la devolucién de oficio, de los precios
publicos efectivamente ingresados, ésta se efectuara en la
misma cuenta bancaria en la que se hubiera domiciliado el
pago de la matricula.

b) Si procediera el cobro de precios publicos como con-
secuencia de la denegacién de la solicitud de Beca, este se
realizara de oficio en la misma cuenta en la que se hubiera
domiciliado el pago de la matricula.

6. La Escuela Universitaria de Relaciones Laborales liqui-
dara a la Universidad los precios publicos de sus estudiantes
de acuerdo con el Decreto de Precios Publicos y el Convenio
suscrito entre la Universidad de Almeria y la Escuela Universi-
taria de Relaciones Laborales.

Articulo 29. Precios Publicos por Servicios Académicos.

1. El importe global de los precios por Actividad Docente
se obtendra multiplicando el numero de créditos matriculados
por el importe fijado para el crédito.

2. Por curso completo se entendera, a efectos de liquida-
cion de precios publicos, el total de asignaturas obligatorias
necesarias para superar un curso de acuerdo con lo especifi-
cado en el plan de estudios.

3. Cuando un estudiante se matricule de asignaturas suel-
tas correspondientes a un mismo curso, el importe de la ma-
tricula no podra exceder del fijado para dicho curso completo.

4. Los estudiantes que se matriculen de asignaturas sin
derecho a docencia, como consecuencia del proceso de ex-
tincion de los Planes de Estudio, en los casos previstos en el
articulo 5 de la presente normativa, abonaran por cada asig-
natura, en concepto de derechos de examen, el 30% de los
precios publicos que correspondan.

5. Los cursos, asignaturas o créditos en que el estu-
diante se matricule por 2.%, 3. o sucesivas veces tendran el
incremento en su precio, que se establezca en el Decreto de
Precios Publicos que aprueba la Comunidad Auténoma, con
antelacion al inicio de cada curso.

6. Los complementos de formacion especificos, exigidos
para la admision en Programas de Doctorado, tendran, a
efectos de precios publicos y de concesion de becas y ayudas
al estudio, la consideracion de formacion de nivel de docto-
rado, siendo su importe el que determine el Decreto del Con-
sejo de Gobierno de la Junta de Andalucia por el que se fijan
los precios publicos y tasas a satisfacer por la prestacion de
servicios académicos y administrativos universitarios para el
curso 2011/2012.

Articulo 30. Precios Publicos por Servicios Administrativos.

1. Deberan abonar el precio por Apertura de expediente:

a) Los estudiantes que accedan a los estudios de Grado,
Segundo Ciclo, Master o Doctorado cualquiera que sea su pro-
cedencia (ya sea por preinscripcion o traslado).

b) Los estudiantes visitantes, la primera vez que cursen
estudios en esta modalidad de ensefianza.

c) Los estudiantes que realicen matricula condicional a la
espera de plaza en otros distritos universitarios.

2. No deberan abonar el precio por Apertura de Expe-
diente:

a) Los estudiantes de programas de movilidad proceden-
tes de otras universidades.
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b) Los estudiantes que hayan cursado estudios de 1. ci-
clo, en algun Centro Publico de esta Universidad y se matricu-
len en los segundos ciclos a que les dé acceso el mismo.

3. Tarjeta de Identidad.

a) La tarjeta se expedira a todos los estudiantes de Ense-
flanzas Regladas.

b) El precio publico por Tarjeta de identidad se dedicara a
los gastos de expediciéon, mantenimiento de la tarjeta UNIVER-
SITAS, puesta al dia y reposicion de la misma, y a la expedi-
cion de la tarjeta provisional.

c) A los solos efectos del disfrute de los servicios univer-
sitarios o de cualquier otro tipo, inherentes a la tarjeta Uni-
versitas, ésta, (junto al seguro escolar, en su caso) podra ser
solicitada por aquellos estudiantes que se encuentren en las
siguientes circunstancias:

- Estudiantes en fase de elaboracion del proyecto fin de
carrera. Deberan tener aprobado el anteproyecto y aportar un
certificado del tutor del estudiante.

- Estudiantes visitantes.

- Estudiantes de Ensefianzas no regladas inscritos en Titu-
los Propios de Grado Medio o Superior, Programas de Experto
0 Master, o del Programa de Mayores en la Universidad. Sera
abonada por el interesado, salvo que su expedicion haya sido
contemplada en el presupuesto de la actividad.

d) En todos los casos, la tarjeta se expedird con la vigen-
cia que corresponda al programa o actividad por la que se
otorga, debiendo renovarse por curso académico.

e) Todos los estudiantes con tarjeta Universitas podran
solicitar igualmente la condicion de socio deportivo a que hace
referencia el apartado D) siguiente.

f) En el caso de estudiantes de movilidad entrantes, se
les facilitara el carnet provisional, que tendra todos los efectos
y beneficios de la tarjeta de identidad, y estaran exentos del
abono de esta tasa.

4. Cuota de Seguro Escolar.

a) La cuota del Seguro Escolar debera ser abonada por
todos los estudiantes que a fecha de inicio del curso acadé-
mico no hayan cumplido la edad de 28 afios, sin que pueda
ser objeto de exencion total o parcial alguna.

b) Dicha cuota, segun el R.D. 1633/1985, de 2 de agosto
(BOE de 14.5.85), sera de 1,12 €.

c) En el caso de estudiantes entrantes en programas de
movilidad, la cuota del seguro escolar, sera abonada por el
Vicerrectorado de Internacionalizacion y Cooperacion al Desa-
rrollo.

Articulo 31. Precios Publicos por Reconocimiento y Trans-
ferencia de créditos.

1. El alumnado que solicite el reconocimiento y o la trans-
ferencia de créditos conforme a lo previsto en el articulo 6
del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, devengara los
precios publicos que se establezcan en la Orden de Precios
Publicos de la Junta de Andalucia para el curso vigente.

2. No se abonaran precios publicos, por los servicios que
se refieran a:

a) Estudios reconocidos como consecuencia de la Adapta-
cion de planes de estudios.

b) Estudios reconocidos como consecuencia de estudios
realizados en programas de movilidad.

¢) Estudios reconocidos como consecuencia de cursar do-
bles titulaciones.

d) Incorporacion de créditos superados en otros estudios
de Grado, cuando dicha materia tenga el mismo contenido,
planificacion docente y cédigo de asignatura.

e) Transferencia de créditos.

Articulo 32. Precios Publicos por Convalidaciones, Adapta-
ciones y Reconocimientos de Créditos de Libre Configuracion.
1. Por la convalidacion y adaptacion de estudios realiza-
dos en centros publicos docentes no se devengaran precios

publicos. Cuando la convalidacion o adaptacion se refiera a
estudios realizados en centros privados docentes, extranjeros
o en Centros adscritos a Universidades Publicas, se abonara
el 30% de los precios publicos.

2. Por el reconocimiento de créditos de Libre Configura-
cion de asignaturas cursadas en otros centros docentes, sera
de aplicacion lo establecido en el apartado anterior.

3. Por el reconocimiento de créditos de Libre Configura-
cion de cursos u otras actividades se abonara el 30% de los
precios publicos correspondientes a los créditos reconocidos.

Articulo 33. Precios Publicos por Otros Servicios.

1. Certificacion académica.

a) Se entendera por certificacion académica, aquella que
se expida por cada Centro comprensiva de la calificacion obte-
nida por el estudiante en la titulacion en que esté matriculado
0 que hubiera cursado.

b) Los estudiantes de primer curso que hayan realizado
COU y/o la Selectividad en Almeria a partir del curso 1993-
1994, y se matriculen por primera vez, abonaran los derechos
de certificacion de COU y/o Selectividad.

2. Socio Deportivo Universitario

a) Aquellos estudiantes que deseen hacer uso de las Ins-
talaciones y los servicios deportivos ofrecidos por esta Univer-
sidad deberan estar dados de alta como Socios Deportivos en
el curso en vigor.

b) El importe correspondiente a este concepto sera de
10,00 €, que podran abonar en el momento de formalizar la
matricula o una vez matriculado, solicitdndolo en el Servicio
de Deportes.

c) Independientemente de la forma de abono, deberan
solicitar el alta,y recoger su tarjeta de Socio Deportivo Univer-
sitario, en el Servicio de Deportes.

CAPITULO IV
EXENCIONES Y BONIFICACIONES

Articulo 34. Derecho a Exenciones y Bonificaciones.

Para tener derecho a cualquiera de las bonificaciones a
que hacen referencia los distintos articulos de este Capitulo,
se debera acreditar que la condicion alegada, o la solicitud
para su concesion, se ostenta a fecha de inicio del curso aca-
démico, salvo que una norma Estatal o Autonomica dispusiera
lo contrario.

Articulo 35. Exenciones por Familia Numerosa.

1. Los estudiantes de la Universidad de Almeria podran
obtener los beneficios por familia numerosa, de acuerdo con
lo dispuesto en el articulos 12.2.a de la Ley 40/2003, de 18
de noviembre, de Proteccion a las Familias Numerosas (BOE
de 19 de noviembre).

2. Los estudiantes que acrediten la condicion de familia
numerosa, tendran derecho a la exencion de las tasas o pre-
cios publicos que se apliquen a los derechos de matriculacion
y examen, por expedicion de titulos y diplomas académicos,
docentes y profesionales, y cualesquiera otras tasas o precios
publicos establecidos en el citado ambito (de la educacion),
segun la siguiente clasificacion:

a) EI 100% a los miembros de las familias numerosas cla-
sificadas en la categoria especial.

b) El 50% para los miembros de las familias numerosas
clasificadas en la categoria general.

3. Los estudiantes que soliciten la exencién por familia
numerosa, deberan presentar fotocopia del Titulo de Familia
Numerosa en vigor en el dia de inicio del curso académico, de
acuerdo con el Real Decreto 1621/2005, de 30 de diciembre,
por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 40/2003, de
18 de noviembre, de proteccién a las familias numerosas. (Se
admitira fotocopia del carnet de familia numerosa junto con la
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fotocopia de la Resolucion de concesion de dicha condicion,
en la que se detallen las caracteristicas de la misma).

4. Si en la fecha de inicio del curso académico, estuviera
el titulo en tramitacion o pendiente de renovar, podran obte-
nerse los referidos beneficios mediante la presentacion de co-
pia de la solicitud de expedicion o renovacion.

5. Cuando por requerimiento del Organismo correspon-
diente, para que se acepte la solicitud de renovacién de la con-
dicién de Familia Numerosa, el estudiante deba aportar acre-
ditacién de estar matriculado, y la fecha en que esté prevista
su matricula sea posterior al inicio del curso académico, se
aplicara al estudiante la bonificacion correspondiente y se le
concedera un plazo de 10 dias, a partir de la formalizacion de
su matricula, para que aporte en el Centro la acreditacion de
haber solicitado la renovacion.

6. En cualquiera de los casos anteriores, el estudiante de-
bera presentar, en la secretaria de su Centro, el original del
titulo de familia numerosa, en el plazo de 10 dias desde su
expedicion o renovacion por la Administracion competente; y
en todo caso antes del 31 de diciembre del afio corriente.

7. En el caso de que, en los plazos y fechas previstos, no
se aporte la documentacion acreditativa de la condicion de Fa-
milia Numerosa, se anularan automaticamente los beneficios
concedidos y se procedera por el Centro a requerir al estu-
diante el abono de los importes que correspondan.

8. Sera igualmente de aplicacion lo especificado en los
apartados anteriores en el caso de ampliaciones de matricula
0 autorizaciones de matricula extraordinaria, fuera del plazo
ordinario establecido en esta resolucion.

Articulo 36. Otras Bonificaciones.

1. Los estudiantes que hayan obtenido Matricula de Ho-
nor en la calificacién global de COU, 2.° curso de Bachillerato
LOGSE, Ciclos Formativos de Grado Superior de Formacion
Profesional Especifica o premio extraordinario en el Bachille-
rato, presentaran documentacion acreditativa de tal circuns-
tancia y no abonaran por una sola vez, los precios publicos por
Actividad Docente, en el primer curso de estudios universita-
rios en que se matriculen por primera vez.

2. Los estudiantes que hayan obtenido Matricula de Ho-
nor en una o varias asignaturas de cursos universitarios, ten-
dran derecho a una bonificacién que se llevara a cabo una vez
calculado el importe total de la matricula, en los siguientes
términos:

a) Esta bonificacion soélo se aplicara en el curso acadé-
mico inmediato posterior en que se efectie matricula.

b) Para tener derecho a esta bonificacion, el curso inme-
diato posterior debera pertenecer a la misma titulacion o al 2.°
ciclo de otra titulacion a la que se accede por haber superado
un primer ciclo distinto.

c) La cantidad bonificada resultara de aplicar la siguiente
formula:

P Num. Matriculas de Honor
Bonificacién =

- x Total p.p. Act. Doc.
Num. Asig. de que se matricula

(Se entiende por Total precios publicos por Actividad Docente el importe
de éstos menos las exenciones, bonificaciones o compensaciones aplicadas)

3. En el caso de asignaturas por créditos, la bonificacion
por Matricula de Honor se realizara restando al total de crédi-
tos de que se matricula el estudiante, el nimero de créditos
correspondientes a la asignatura o asignaturas en que obtuvo
dicha calificacion.

4. En los estudios de postgrado, la bonificacion por ma-
triculas de honor obtenidas en el ultimo afo cursado de la li-
cenciatura, sélo podra materializarse, por una sola vez, en el
primer afo del Master oficial elegido. Dicha bonificacion con-
sistird en deducir de la cantidad total a abonar las matriculas
de honor obtenidas con arreglo a los siguientes criterios:

a) Si las asignaturas con matriculas de honor estan es-
tructuradas en créditos, la cantidad a deducir sera la resul-
tante de multiplicar el importe del crédito de la licenciatura,
(establecido oficialmente para el curso actual) por el total de
créditos calificados con matricula de honor.

b) Si las asignaturas no estan estructuradas en créditos
(planes antiguos) se estableceran las deducciones segun las
siguientes equivalencias:

- Asignatura anual = el importe fijado oficialmente para el
curso actual equivalente a 10 créditos de licenciatura.

- Asignatura cuatrimestral = el importe fijado oficialmente
par el curso actual equivalente a 5 créditos de licenciatura.

Articulo 37. Compensaciones por Otros Organismos.

El beneficio de la compensacién del pago de la matricula
establecido en los siguientes articulos 38 y 39, se podra apli-
car Unicamente, para la formalizacién de matriculas por 1.7
vez, debiendo el estudiante abonar los precios publicos de Se-
cretaria y, si procede, el seguro escolar.

Cualquiera de estas ayudas sera incompatible con cual-
quier otra que el estudiante pueda disponer para este fin.

Articulo 38. Ayudas al Estudio.

1. De conformidad con lo establecido en el Real Decreto
172172007, de 21 de diciembre, por el que se establece el
régimen de las becas y ayudas al estudio personalizadas, no
vendran obligados a pagar el precio por Actividad Docente y
si por los servicios de Secretaria, los estudiantes que soliciten
una beca con cargo a los Presupuestos Generales del Estado
o de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

2. No obstante, la Universidad podra requerir cautelar-
mente el abono de los precios publicos por Actividad Docente
a aquellos estudiantes que no cumplan los requisitos académi-
cos y/o economicos establecidos por las Ordenes de desarro-
llo del citado Real Decreto que anualmente establece el Minis-
terio de Educacion, por las que se convocan estas ayudas.

3. En el caso en que la solicitud de beca sea denegada,
los estudiantes deberan abonar los precios publicos corres-
pondientes, en el plazo maximo de 10 dias, a contar desde el
dia siguiente a la recepcion de la carta de pago con la liquida-
cion, en la que estaran incluidas las ampliaciones posteriores
a su matricula, asi como las asignaturas que, en su caso, se
hubieran dado de baja sin derecho a devolucién.

Articulo 39. Becarios de FPI y FPU del Ministerio de Edu-
cacion o de la Consejeria de Economia, Innovacion y Ciencia
de la Junta de Andalucia y de programas propios u homologa-
dos de esta Universidad.

Tendran derecho a exencion o, en su caso, devolucion de
la matricula correspondiente a los Estudios de Postgrado regu-
lados en la legislacion vigente, sin perjuicio, de las limitaciones
que se puedan establecer en la Resolucion de concesion de la
beca correspondiente.

Articulo 40. Estudiantes Discapacitados.

1. Los estudiantes discapacitados que presenten certifica-
cion de tener un grado de minusvalia igual o superior al 33%,
tendran derecho a la exencion total de tasas y precios publicos
en los estudios conducentes a la obtencion de un titulo univer-
sitario (de conformidad con la disposicién adicional 24.7 de la
Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades,
modificada por la Ley Organica 4/2007, de 12 de abril).

2. Para la obtencion del beneficio y su justificacion, es-
tos estudiantes deberan aportar a la secretaria del Centro co-
rrespondiente, Certificacion en vigor emitida al efecto, por el
Instituto de Servicios Sociales u organismo competente de la
Comunidad Auténoma.

Articulo 41. Victimas del Terrorismo.
Las victimas de actos de terrorismo, asi como su conyuge
e hijos, gozaran de exencion total de tasas académicas por es-
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tudios universitarios en 1.* y 2.2 matricula, debiendo presentar
la acreditacion correspondiente.

Articulo 42. Personal de la Universidad.

1. El personal de la Universidad de Almeria, que tenga la
consideracion de beneficiario del plan de accién social, esta-
blecido en el articulo 5.1 del Reglamento General de Accion
Social de la Universidad de Almeria, podra no hacer efectivo
el importe total o parcial de los precios publicos por activi-
dad docente, siempre que cumpla los requisitos y presente la
documentacion que, a tal efecto, establezca la Comision de
Accion Social.

2. Se podra obtener exencion de matricula, en los térmi-
nos establecidos en el Reglamento General de Accion Social y
como maximo, hasta la obtencién de un curriculum completo
(1 grado y 1 master) por beneficiario. No obstante, la subven-
cion anual a que se tendra derecho, en los estudios de Master,
sera como maximo de 800 euros por beneficiario, estando
este obligado al abono del resto del importe de la matricula, si
fuera superior a la subvencion concedida.

CAPITULO V
NORMAS COMUNES A TODOS LOS ESTUDIOS

Articulo 43. Inicio del curso académico.

A efectos de lo dispuesto en la presente normativa y de
acuerdo con el Calendario Académico Oficial, el curso acadé-
mico tendra su inicio el dia 26 de septiembre.

Articulo 44. Resolucion de las Solicitudes de Matricula.

1. El plazo maximo para resolver las solicitudes de ma-
tricula serd de 6 meses a partir de la fecha de emisién de la
primera liquidacion y carta de pago generada al realizar su
matricula.

2. La matricula se entendera formalizada cuando:

a) La documentacion requerida esté en poder de la Admi-
nistracion y sea conforme.

b) Se haya realizado el abono de la totalidad de los pre-
cios publicos correspondientes, que debera efectuarse en el
plazo de 2 dias habiles siguientes a la fecha de emision de la
liquidacién y carta de pago por la Administracion del Centro.

3. En todo caso, se entenderan estimadas las solicitudes
sin necesidad de que recaiga sobre ellas resolucion expresa.

4. El Decano/a o Director/a, por delegacion del Rector/a,
podra resolver desfavorablemente la solicitud de matricula,
dentro del plazo sefalado, o anular la referida matricula, fuera
del plazo establecido, en los casos de estudiantes que hayan
contraido alguna deuda con la Universidad y no la hayan liqui-
dado tras el correspondiente requerimiento.

Articulo 45. Desistimiento y Renuncia.

De acuerdo con los articulos 87, 90 y 91 de la Ley 30/92,
son supuestos de terminacion de un procedimiento eldesisti-
miento y la renuncia.

a) Se considerara desistimiento la peticion de anulacion
de matricula cuando el interesado no haya realizado ninguna
actuacion académica o administrativa en base a su solicitud.

b) Se considerara renuncia cuando el interesado, haya rea-
lizado alguna actuacion de la que se deriven otros derechos.

Articulo 46. Baja Parcial de Matricula (Baja de Asignaturas).

1. La solicitud de baja en cualquier asignatura previa-
mente matriculada, que se realice dentro de las 24 horas
siguientes a su formalizacion, o en su caso, siempre que se
produzca con anterioridad al cobro del recibo por la entidad
bancaria, (48 horas en caso de domiciliacion bancaria), dara
derecho al estudiante a la compensacion de los correspon-
dientes precios publicos.

2. Transcurrido el plazo establecido en el punto anterior, la
solicitud de baja en asignaturas en las que no se ha hecho uso
de convocatoria (desistimiento), debera realizarse, en todo caso:

a) Antes del 31 de diciembre para asignaturas de primer
cuatrimestre o anuales.

b) Antes del 1 de mayo para asignaturas de 2.° cuatrimestre.

c) Antes del 1 de abril para alumnos con contrato de mo-
vilidad.

3. La aceptacion de la baja de asignaturas, dado que la
matricula realizada previamente tiene caracter vinculante, no
dara derecho a la devolucion de los precios publicos corres-
pondientes, a excepcion de lo establecido en el punto 1 de
este articulo y de lo dispuesto en el articulo 19.4 y 19.6 de la
presente normativa.

4. La baja parcial no se aceptara cuando suponga el
mantenimiento de un numero de créditos inferior al minimo
establecido por la Normativa de Permanencia de Estudiantes
en Ensefanzas Oficiales de esta Universidad, segun el tipo de
matricula que se le haya autorizado al estudiante.

5. La Baja Parcial en asignaturas en las que el estudiante
haya hecho uso de convocatoria (renuncia) no sera autorizada
en ningun caso.

Articulo 47. Baja Total de Matricula.

1. La baja total, cuando el estudiante no haya hecho uso
de convocatoria en ninguna de las asignaturas matriculadas
(desistimiento):

a) Deberd ser aceptada, en todo caso, cuando ésta se
produzca con anterioridad al 1 de marzo.

b) Transcurrida dicha fecha, solo se aceptara en casos ex-
cepcionales, justificados, que seran apreciados por el Rector/a.

c) Su aceptacion dara derecho a la devolucién de los pre-
cios publicos que correspondan:

- Cuando la solicitud sea presentada con anterioridad al
1 de noviembre.

- Cuando la solicitud se produzca por matricula en otra
Universidad, como consecuencia del actual sistema de preins-
cripcion.

d) Su aceptacion no dara derecho a la devolucion de los
precios publicos que correspondan, cuando la solicitud se pre-
sente a partir del dia 1 de noviembre.

2. La baja total de estudiantes matriculados por primera
vez en primer curso de una titulacion supondra, para que pue-
dan volver a cursar estudios, nueva concurrencia en el pro-
ceso de preinscripcion.

3. La baja total de matricula, cuando el estudiante haya
hecho uso de convocatoria en alguna/s asignatura/s (renun-
cia), sélo se podra aceptar en casos excepcionales que seran
apreciados por el Rector. Su aceptacion no dara derecho a de-
volucion de precios publicos.

4. En todos los supuestos previstos en este articulo, la
Gerencia de la Universidad de Almeria, podra acordar de ofi-
cio 0 a instancia de parte, la devolucion total o parcial de los
precios publicos que procedan, en funcion de la fecha en que
acontezca la causa alegada, en los siguientes casos:

a) Por fallecimiento del titular.

b) Por otras causas de fuerza mayor (enfermedad termi-
nal, accidente grave del titular, etc.).

5. La concesion de baja parcial o total a estudiantes que
hayan formalizado su matricula como becarios, sera Ucomuni-
cada por la secretaria del Centro a la Seccion de Becas para
la revision de las condiciones de la misma. En caso de que la
baja, parcial o total, afecte a las condiciones por las que se
otorgd el derecho a beca, el estudiante estara obligado a la
devolucion del importe de la misma.

6. En ninguno de los supuestos en los que proceda devo-
lucion de precios publicos, se devolveran los importes corres-
pondientes a:

a) Apertura de expediente.

b) Tarjeta de identidad.
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Articulo 48. Anulacion de Oficio de la Matricula.

1. En las fechas que se determinen, el Centro procedera
a comunicar a aquellos estudiantes que no hubieran abonado
total o parcialmente los precios publicos liquidados o no hayan
presentado la documentacion necesaria para su matriculacion,
que se les tiene por desistidos en su solicitud de matricula por
lo que la misma queda archivada y con pérdida de las cantida-
des abonadas hasta el momento, procediéndose asimismo a
la anulacién de oficio de los actos administrativos y académi-
cos realizados en virtud de dicha solicitud.

2. No obstante, con caracter previo a la anulacion a que
hace referencia el parrafo anterior, se procedera por la Admi-
nistracion del Centro a remitir al domicilio que el interesado
haya cumplimentado en su solicitud de matricula, notificacion
de que se procedera a dicha anulacion, salvo que se efectue
de inmediato su pago.

3. En el caso de estudiantes que hayan solicitado matri-
cula condicional (a la espera de plaza en otro distrito universi-
tario), debera procederse a la regularizacion de la misma con
anterioridad al 1 de noviembre. En caso contrario, se proce-
dera a la anulacion de oficio de la matricula y a la liberacion de
la plaza ocupada.

Articulo 49. Presentacion telematica de las solicitudes.

1. Con la finalidad de ofrecer un servicio de mayor calidad
y eficacia, y evitando en lo posible el desplazamiento de los
estudiantes a la Universidad para poder realizar su solicitud
de matricula, esta Universidad aplicara las formas de autenti-
cacion e identificacion previstas en los articulos 13.c y 16 de
la Ley 11/2007, de acceso electronico de los ciudadanos a los
servicios publicos.

2. Tendra validez de firma electronica el acto de validacion
de matricula realizado por el estudiante a travésdel sistema de
automatricula, accediendo al mismo a través del sistema de
claves concertadas de Campus Virtual.

3. Las claves concertadas (usuario y contrasefia) para
poder acceder al servicio de automatricula seran facilitadas
previa identificacion del estudiante, segun se establece en el
Procedimiento Operativo CC-PO-5.2 de Matricula en Secreta-

ria, manteniéndose el correspondiente registro informatico de
las mismas.

4. A fin de garantizar la integridad y el no repudio de los
documentos electrénicos, se mantendra un registro informa-
tico detallado donde consten todas las operaciones realizadas
sobre la matricula por cada usuario. Dicho registro contendra,
al menos, la direccion IP desde la que se realice la accion; las
asignaturas sobre las que se ha actuado; si se trata de un alta,
modificacion o anulacién; fecha y hora de la validacion; identi-
ficacion del usuario que realiza la actualizacion.

5. En caso de que el estudiante lo requiera, se facilitara
por la Secretaria del Centro copia sellada al estudiante de su
liquidacion definitiva de precios publicos que sera fiel reflejo
de los datos obrantes en los sistemas de informacion de ma-
tricula.

Articulo 50. Instrucciones de desarrollo.

Se faculta a la Gerencia de la Universidad, al Vicerrectorado
de Profesorado y Ordenacion Académica, al Vicerrectorado de
Estudiantes, Extension Universitaria y Deportes, al Vicerrecto-
rado de Postgrado y Formacion Continua, al Vicerrectorado de
Internacionalizacién y Cooperacion al Desarrollo y a la Comisio-
nada de Grado, en el ambito de sus respectivas competencias,
para que dicten instrucciones técnicas de desarrollo y aplica-
cion de la presente Resolucion.

DISPOSICION FINAL

Disposicion final unica: Entrada en vigor.

La presente Resolucion entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el «Boletin Oficial de la Junta de Anda-
lucia.

La presente Resolucion podra ser impugnada por los
procedimientos establecidos en la Ley 30/1992, de 26 de no-
viembre, modificada por Ley 4/1999, de 13 de enero.

Almeria, 13 de junio de 2011.- EI Rector, Pedro Roque
Molina Garcia.



