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Tema 8. Planes de creacion y adecuacion de Espacios
Culturales y Escénicos del Area de Cultura de la Diputacion
de Almeria

Tema 9. Encuentros de Cuadrillas de Los Vélez

ANEXO 1

DIPLOMADO/A EN GESTION CULTURAL

Grupo: A2 Nivel: 19

MISION

Dirigir, coordinar y supervisar, los programas y activida-
des asignados a ésta coordinacion, de acuerdo al Plan General
de Actuacion del Area de Cultura, directrices de superiores
jerarquicos y a la legislacion vigente, para conseguir los objeti-
vos del Programa de Gestion Cultural, atender las necesidades
culturales de los municipios de la provincia, posibilitar la parti-
cipacion de los diferentes grupos sociales mediante el acceso
a nuevas manifestaciones culturales y promover actividades
que favorezcan la recuperacion y promocion de las manifesta-
ciones culturales autdctonas.

FUNCIONES GENERICAS

Las Propias de su titulacion.

Utilizar las aplicaciones informaticas necesarias para el des-
empefio de | puesto de trabajo.

Efectuar propuestas de mejora a sus superiores en relacion
a sus sistemas y procesos de trabajo.

Realizar aquellas funciones relacionadas con el desempefio
de su puesto que le sean encomendadas por el superior je-
rarquico para contribuir al buen funcionamiento de la Depen-
dencia a la que pertenece y, en general, de la Corporacion.

FUNCIONES ESPECIFICAS

Apoyar y asistir técnicamente a los superiores jerarquicos.

Realizar el seguimiento y coordinacién de los programas de su
competencia.

Asesorar técnicamente a Ayuntamientos y técnicos de cultura
en las distintas programaciones.

Atender e informar las consultas o demandas de los usuarios.

Impulsar la colaboracion de entidades publicas o privadas en
las actividades desarrolladas.

Elaborar, supervisar y evaluar los programas y actividades
asignados.

ANUNCIO de 1 de febrero de 2011, de la Diputa-
cion Provincial de Almeria, de bases para la seleccion
de Oficial de Edicion.

CONVOCATORIA DE CONCURSO-OPOSICION PARA LA PRO-

VISION, EN PROPIEDAD, DE UNA PLAZA DE OFICIAL DE

EDICION DE LA PLANTILLA DE PERSONAL LABORAL DE LA
EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL

1. Objeto de la convocatoria.

Es objeto de la presente convocatoria la celebracion de
Concurso-Oposicion para la provision, en propiedad, de una
plaza de Oficial de Edicion de la plantilla de personal laboral
de la Excma. Diputacion Provincial de Almeria, dotadas con las
retribuciones basicas correspondientes al subgrupo C1 y con

las retribuciones complementarias que figuran en el Convenio
Colectivo del Personal Laboral de esta Excma. Diputacién Pro-
vincial. Las funciones de los puestos de Oficial de Edicién de
esta Diputacion Provincial se contienen en el Anexo num. 1.

La Diputacién podra fijar el lugar de residencia en cual-
quier municipio de la provincia de Almeria.

2. Condiciones generales de capacidad que habran de
reunir todos los aspirantes.

a) Tener la nacionalidad espafiola o la de un Estado
miembro de la Union Europea en los términos previstos en
la legislacion vigente. Estas previsiones seran de aplicacion,
cualquiera que sea su nacionalidad, al conyuge de los espa-
fioles y de los nacionales de otros Estados miembros de la
Unioén Europea, siempre que no estén separados de derecho
y a sus descendientes y a los de su conyuge siempre que no
estén separados de derecho, sean menores de veintiun afios o
mayores de dicha edad dependientes.

Los extranjeros a los que se refieren los apartados ante-
riores, asi como los extranjeros con residencia legal en Espafa
podran acceder a la Diputacion Provincial de Almeria, como
personal laboral, en igualdad de condiciones que los espafioles.

Esta condicion y la del apartado b) se acreditaran apor-
tando fotocopia del Documento Nacional de Identidad, pasa-
porte o del documento de identificacion del pais comunitario o
del pais extranjero correspondiente, dentro del plazo de admi-
sion de instancias.

b) Requisitos de edad.

- Tener cumplidos dieciséis afos de edad y no exceder de
sesenta y cinco anos.

c) Poseer el titulo de Bachiller, FP 2.° Grado o equivalente,
o en condiciones de obtenerlo en la fecha de finalizacion del
plazo de admision de solicitudes.

El/Los titulo/s debera/n figurar expedido/s en castellano.

En caso de titulaciones obtenidas en el extranjero se de-
bera estar en posesion de la credencial que acredite su homo-
logacion, convalidacion o reconocimiento en Espafia.

d) Poseer la capacidad funcional necesaria para el des-
empefio de las correspondientes funciones.

e) No haber sido separado/a mediante expediente discipli-
nario o despido del servicio de cualquiera de las Administracio-
nes Publicas o de los 6rganos constitucionales o estatutarios
de las Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion
absoluta o especial para empleos o cargos publicos por resolu-
cion judicial, para el acceso al cuerpo o escala de funcionario,
0 para ejercer funciones similares a las que desempefiaban en
el caso del personal laboral, en el que hubiese sido separado o
inhabilitado. En el caso de ser nacional de otro Estado, no ha-
llarse inhabilitado o en situacion equivalente ni haber sido so-
metido a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su
Estado, en los mismos términos, el acceso al empleo publico.

3. Solicitudes y documentos a presentar.

Los aspirantes deberan presentar solicitud en modelo ofi-
cial en la que soliciten tomar parte en el Concurso-Oposicion
y manifiesten que cumplen todas y cada una de las condicio-
nes generales exigidas en la base segunda, adjuntando docu-
mento digital o fotocopia de los documentos que acrediten
que, efectivamente, cumplen estas condiciones, exceptuando
las recogidas en los puntos d) y €), que habran de acreditarse
posteriormente.

Podran solicitar la incorporacion a su instancia, de do-
cumentos que obren en poder de la Diputacion de Almeria,
siempre que no hayan transcurrido mas de cinco afios desde
que el documento fue presentado e indiquen 6rgano y fecha
en que se presento.

De conformidad con lo establecido en la Ordenanza
Fiscal Reguladora de la tasa por prestacion de servicios por
participacién en pruebas selectivas de acceso a puestos de
trabajo, los aspirantes deberan abonar la cantidad de 9 euros,
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en cualquier entidad del BBVA, num. de cuenta 0182 6027 68
0000274822, en concepto de «tasa por participacion en las
pruebas selectivas de Oficial de edicién», debiendo adjuntar a
la instancia el justificante original del ingreso en dicha cuenta.

Los documentos que han de aportarse para acreditar que
se cumplen las condiciones indicadas en la base 2 (apartados
a, by ¢) son los siguientes:

1. Documento Nacional de Identidad, pasaporte o docu-
mento de identificacion del pais comunitario o del pais extran-
jero correspondiente. (En caso de presentacion en formato
electronico no sera necesario presentar dicho documento, ya
que se precisa el certificado digital para su presentacion).

2. Titulo exigido o resguardo de haber abonado los dere-
chos por su expedicion.

A la solicitud habran de adjuntarse las certificaciones y
documentos justificativos de los méritos alegados por los inte-
resados. La documentacion podra presentarse en fotocopias
simples o documento digital. No seran tenidos en cuenta los
meéritos que no estén justificados por el documento correspon-
diente original, electrénico o fotocopia, presentado dentro del
plazo de admision de solicitudes.

Toda la documentacion debera presentarse en caste-
llano.

En el caso de las personas con discapacidad, debida-
mente acreditada por los drganos competentes de la Conseje-
ria correspondiente de la Junta de Andalucia, podran solicitar
en la instancia adaptaciones y ajustes razonables de tiempo y
medios para garantizar que participan en la realizacion de las
pruebas selectivas en condiciones de igualdad. En este caso,
los/as interesados/as deberan formular su peticion, de forma
concreta, en la solicitud de participacion. A tal efecto, los tribu-
nales podran requerir informe y, en su caso, colaboracion de
los 6rganos técnicos de la Administracion correspondiente.

La adaptacion de medios y ajustes razonables consistiran
en la puesta a disposicion del aspirante: de medios materiales
y humanos, de las asistencias y apoyos y de las ayudas técni-
cas y/o tecnologias asistidas que precise para la realizacion
de las pruebas en las que participe, asi como en la garantia
de la accesibilidad de la informacién y comunicacion de los
procesos y la del recinto o espacio fisico donde éstas se de-
sarrollen.

La adaptacion de tiempos se concedera aplicando lo esta-
blecido en la Orden 1822/2006, de 9 de junio, que desarrolla
el articulo 8.3 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciem-
bre, y que recoge una tabla para ejercicios de una duracion de
sesenta minutos, por lo que en caso de que la duracion de la
prueba sea distinta, el tiempo a conceder se aplicara propor-
cionalmente. Si existieran dos o mas tipos de discapacidades
por las que se pueda conceder adaptacion de tiempo, podran
sumarse los tiempos recomendados en la tabla sin que en nin-
guin caso el tiempo adicional pueda ser superior al establecido
para la propia prueba.

4. Plazo y forma de presentacion de documentos.

Las solicitudes y documentacion se presentaran de la si-
guiente forma:

a) En el Registro General de la Excma. Diputacion Pro-
vincial de Almeria, en formato papel por los medios previstos
en el articulo 38.4 de la Ley 30/92 de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administra-
tivo Comun, dentro del plazo de veinte dias naturales a contar
desde el siguiente al de la publicacion del anuncio de la con-
vocatoria en el Boletin Oficial del Estado, o hasta el primer
dia habil siguiente si el plazo concluye en sabado, domingo o
festivo. En el supuesto de presentacion de solicitudes en Ad-
ministracion distinta a la Diputacion de Almeria, el particular
debera comunicar mediante Fax o telegrama la presentacion
de la instancia o documento, que debera ser recibido en esta
Diputacion en el plazo maximo de diez dias naturales siguien-
tes a la fecha de terminacion del plazo de presentacion.

b) En la Oficina de Registro Electronico de la Diputacion
Provincial de Almeria, a través de su Oficina Virtual, accesible
desde la Sede Electrénica de la Diputacion (www.dipalme.org),
en el mismo plazo indicado para el apartado a).

En el caso de la presentacion de solicitudes en formato
electrénico es necesario autenticarse con un certificado de
firma electronica reconocido por @firma, tales como el certifi-
cado de clase 2 de la FNMT (www.cert.fnmt.es ) o el dni-elec-
trénico (www.dnielectronico.es).

El acceso es de 24 horas, todos los dias del afo, salvo fuerza
mayor o paradas de sistema que se anunciaran en la Sede Elec-
tronica de la Diputacion con la méxima antelacion posible.

Al presentar un escrito o solicitud en la oficina electro-
nica, el interesado recibira un «acuse de recibo» o de «tarea
realizada». En caso de no recibirlo, se entendera que no se ha
producido la recepcién del escrito, por lo que debera repetir
la operacion en otro momento o bien utilizar otro medio de
presentacion en Registro.

A efectos del computo de plazos:

- Se consideran dias inhabiles los considerados como ta-
les para la ciudad de Almeria, en la que tiene su sede la Dipu-
tacion Provincial de Almeria.

- Cuando la presentacion en la oficina electronica se rea-
lice en un dia de los considerados inhabiles segun el criterio
anterior, la presentacion se entendera realizada en la primera
hora del primer dia habil siguiente.

La presentacion de documentos en la Oficina Electrénica
se hara utilizando formularios normalizados a los que se po-
drén anexar cualquier documento, teniendo en cuenta que
cada fichero anexado correspondera a un solo documento,
con un tamafo interior a 1IMB por fichero.

Terminado el plazo de admision de instancias, en el plazo
de un mes, como maximo, el Presidente de la Corporacion
dictara Resolucion declarando aprobada la lista de admitidos/
as y excluidos/as, en su caso. En dicha Resolucion, que se
publicara en el BOP, se indicara el lugar en que se encuen-
tran expuestas las listas certificadas completas de aspirantes
admitidos/as y excluidos/as, con indicacion del plazo de sub-
sanacion que, en los términos del art. 71 de la Ley 30/92, de
Régimen Juridico de las Administracion Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun, se concede a los aspirantes
excluidos y determinando lugar y fecha de comienzo de los
ejercicios.

La publicacion de dicha resolucién en el Boletin Oficial
de la Provincia sera determinante de los plazos a efectos de
posibles impugnaciones o recursos.

Los errores de hecho podran subsanarse en cualquier
momento de oficio o a peticion del/la interesado/a.

5. Procedimiento de seleccion de los aspirantes.
Constara de dos fases:

A) FASE DE CONCURSO. El Tribunal valorara los méritos
alegados y justificados documentalmente por los aspirantes,
con arreglo al siguiente baremo:

BAREMO DE MERITOS

1. Méritos profesionales.

1.A.- | Por cada mes completo de servicios prestados en
cualquiera de las Administraciones Publicas en

plaza ¢ puesto de igual 6 similar contenido al que
SE OPLA v 0,05 puntos

1.B.- | Silos servicios a que se refiere el apartado anterior
han sido prestados en la Excma. Diputacion de
Almeria, previa superacion de pruebas selectivas, la

valoracion de cada mes se incrementara en ....... 0,030 puntos

1.C.- | Por cada mes completo de servicios prestados en
empresas privadas en plaza o puesto de igual o
similar contenido ...........cocveviciiiciieccee 0,02 puntos
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A estos efectos no se computaran servicios que hubieran
sido prestados simultdneamente con otros igualmente alega-
dos y se reduciran proporcionalmente los prestados a tiempo
parcial.

2. Méritos academicos.

2.a.- | Una Diplomatura, Grado Superior o Medio de F.P.
especifica o F.P. de Il Grado, en todo caso en la
misma area de conocimientos exigidos para la
Plaza/PUESO: c.oovviiceeeceece e 1,00 punto

Las titulaciones que se valoraran en este apartado 2 se-
ran, en todo caso, distintas de las que habilitan para participar
en las pruebas selectivas.

3. Cursos y Seminarios, Congresos y Jornadas.

Haber participado o impartido actividades formativas,
siempre que se encuentren relacionadas con las funciones a
desarrollar o cuyo contenido sea relativo a la prevencion de
riesgos laborales especificos del puesto/plaza objeto de la
convocatoria y organizados, bien por una Administracion Pu-
blica o una Universidad, bien por una institucion publica o pri-
vada (Colegio Profesional, Sindicato, etc.) en colaboracion con
la Administracion Publica.

A) Por la participacion como asistente:

Por cada hora de duracion ...........c.ccccueu..... 0,005 puntos.

B) Por la participacién como ponente o por impartir un
Curso:

Por cada hora de duracion .........ccccceveeee. 0,010 puntos.

Los cursos en los que no se expresa duracion alguna
seran valorados con la puntuacion minima de 0,005 puntos
6 0,010 en cada caso. En la acreditacion de seminarios per-
manentes que duren un curso lectivo debera especificarse el
numero de horas, en caso contrario se valoraran con la pun-
tuaciéon minima.

En el supuesto de que la duracién del curso se exprese
en dias, se establece una equivalencia de 5 horas por cada
dia de curso.

Las materias de las actividades formativas que se valora-
ran en la fase de concurso seran, entre otras, las siguientes:

e Edicion, disefo, tratamiento del color, tratamiento de
textos.

e Internet, paginas web, programas informaticos usados
en el puesto, etc.

e Y aquellas otras que el Tribunal estime que tienen re-
lacion directa con las funciones objeto de la plaza/puesto de
oficial de edicion.

4. Superacion de pruebas selectivas.

4.a) | Haber aprobado todos los ejercicios de pruebas
selectivas celebradas en el ambito de las Adminis-
traciones Publicas para cubrir permanentemente
plazas o puestos iguales a los que se pretende
ACCEABY v

1,00 punto por
cada seleccion

4.b) | Haber aprobado todos los ejercicios de pruebas
selectivas celebradas en el ambito de las Admi-
nistraciones Publicas para cubrir temporalmente
plazas o puestos iguales a los que se pretende 0,50 puntos por

ACCEABY et cada seleccion

Aplicacion del concurso.

Los puntos obtenidos en la fase de concurso se sumaran
a la puntuacion obtenida en la fase de oposicion a los efectos
de establecer el orden definitivo de aprobados. Estos puntos
no podran ser aplicados para superar los ejercicios de la fase
de oposicion.

Las puntuaciones maximas que se podran obtener en
cada uno de los apartados del baremo son las que a continua-
cion se indican:

e Meéritos acad€micos ......cceevveveereeeeeeennn 1,00 punto.
e Méritos profesionales:
- En la Diputacién Provincial de Almeria: ...... 5,50 puntos.

- En la Administracion Publica:. . 4,00 puntos.

- En la empresa privada: .......... .... 3,00 puntos.

En todo caso la puntuacion maxima que se podra obtener
en este apartado es de 5,50 puntos.

 Cursos 1,00 puntos.

 Superacién de pruebas .... 1,50 puntos.

Las titulaciones que se valoraran en este apartado 2 se-
ran, en todo caso, distintas a las que habilitan para participar
en las pruebas selectivas.

JUSTIFICACION DE LOS MERITOS ALEGADOS

La documentacion que habra de presentarse para justifi-
car los méritos que se alegan para su valoracion con arreglo al
baremo indicado en el punto A sera la siguiente en cada caso:

1. Experiencia profesional.

1.A. La experiencia profesional en plaza o puesto de igual
o similar contenido fuera del ambito de la Administracion Pu-
blica se justificara:

1.A.a. En el caso de servicios prestados por cuenta ajena,
aportando los siguientes documentos:

1.° Contrato de trabajo o certificacion de la empresa co-
rrespondiente al periodo que se alega.

2.° Documento acreditativo de vida laboral expedido por la
Seguridad Social, donde conste, el periodo y grupo de cotizacién..

1.A.b. En el caso de servicios prestados por cuenta pro-
pia, aportando los siguientes documentos:

1.° Documento acreditativo de vida laboral expedido por
la Seguridad Social, donde conste periodo y grupo de cotiza-
cion, salvo aquellos colectivos profesionales que estén exentos
de esta cotizacion, lo que debera acreditarse de forma feha-
ciente. En este caso deberan presentar certificado del corres-
pondiente Colegio en el que figure que esta dado/a de alta
como ejerciente y el periodo de alta.

2.° Cuando se trate de periodos durante los que estuviera
vigente el Impuesto de Actividades Econdmicas, se presentara
justificante de pago del impuesto de cada uno de los afios en que
se haya estado en situacion de alta en el mencionado impuesto.

1.B. La experiencia profesional en plaza o puesto de igual
contenido en el ambito de la Administracion Publica se justifi-
cara: Aportando la documentacion indicada en el apartado 1
A.a, 6 presentando certificacion expedida por la Secretaria o
cualquier otro 6rgano de la Administracion con competencias
en materia de personal, donde constaran los siguientes datos:

eDenominacién de los puestos de trabajo que hayan
desempefiado con expresion del tiempo que los haya ocu-
pado.

*Dependencias a las que estén adscritos dichos puestos.

*Relacion juridica que ha mantenido o mantiene en el
desempefio de los puestos con la Administracion.

1.C. En los tres apartados del punto 1 del baremo, para
acreditar que se ocupa o se ha ocupado plaza o puesto de
igual o similar contenido, cuando no coincida la denominacion
de los que se hayan ocupado con el de la plaza o puesto al
que se opta, el interesado habra de adjuntar certificado en el
que consten las funciones desarrolladas, para justificar que
son iguales o similares a las que el catalogo de puestos de
esta Excma. Diputacién Provincial asigna a la mencionada
plaza o puesto.

2. Expediente académico.

Para acreditar los méritos sefalados en el punto 2 del
baremo habra de aportarse certificacion académica personal
0, en su caso, el titulo o resguardo del abono de los derechos
por su expedicion.
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3. Cursos y Seminarios, Congresos y Jornadas

Para acreditar los méritos sefialados en el punto 3 del
baremo habra de aportarse certificacion o diploma expedido
por la Universidad o Administracion Publica organizadora del
curso, jornadas..., 0 en colaboracion con la cual se haya reali-
zado la actividad formativa, en la que conste:

* Denominacion del curso, jornadas...

* Numero de horas/dias de duracion.

 Concepto en el que participd el aspirante.

En todo caso habra de tenerse en cuenta que sélo se va-
loraran cursos, jornadas... relacionados con las funciones a
desarrollar en esta Diputacién en el puesto/plaza de Oficial
de Edicion.

En el supuesto de cursos organizados por los sindicatos
al amparo de los planes anuales de Formacion Continua del
personal al servicio de la Administracion Publica, habra de
aportarse certificacion del érgano competente de la mencio-
nada institucion donde consten los extremos antes indicados
y la convocatoria de Formacién Continua a la que pertenezca
el curso.

En todos los casos previstos en el apartado 3° de este
baremo, debera acreditarse el contenido de los cursos de for-
macion, mediante la presentacion del programa. En otro caso,
el tribunal valorara discrecionalmente la relacion o no con el
contenido del puesto de trabajo.

4. Superacion de pruebas selectivas

En los dos supuestos previstos en el punto 4 del baremo
para justificar la superacion de pruebas selectivas habra de
aportarse certificacion en la que conste este extremo, indi-
cando asimismo:

- Procedimiento de seleccion: oposicion o concurso-
oposicion.

- Caracter temporal o permanente de la provision.

- Publicidad: fecha de publicacion en los diarios oficiales o
medios de comunicacion.

- Superacion de todos los ejercicios de las correspondien-
tes pruebas selectivas.

Asimismo, habra de acreditarse, mediante certificacion,
la superacion de pruebas selectivas a los efectos establecidos
en el apartado 1.B del baremo.

B) FASE DE OPOSICION. La fase de oposicion constara
de tres ejercicios, que tendran caracter obligatorio.

Primer ejercicio.

Escrito. Consistira en desarrollar durante un maximo de
dos horas un epigrafe, elegido por el Tribunal, de un tema del
Bloque I. Asimismo, los/as opositores/as habran de desarro-
llar dos temas del Blogue Il del programa que acompafara a
la convocatoria. Todos los temas seran extraidos al azar.

Este ejercicio sera leido por los/as opositores/as, en se-
sion publica, ante el Tribunal.

Segundo ejercicio.

Escrito. Consistira en desarrollar durante un maximo de
una hora y media, dos temas del Bloque Ill del programa que
acompafiara a la convocatoria. Todos los temas seran extrai-
dos al azar.

Este ejercicio sera leido por los/as opositores/as en se-
sion publica ante el Tribunal.

Tercer ejercicio.

Practico. Se fijara en cada convocatoria y consistira en
la realizacion de los trabajos o supuestos determinados por el
Tribunal, que sean concernientes a la funcion correspondien-
tes a la plaza de que se trate y que pongan de manifiesto las
aptitudes y capacidad profesional de los/as aspirantes, en el
tiempo que fije el Tribunal.

Debera garantizarse siempre que sea posible el anoni-
mato de los/as aspirantes para la correccion del ejercicio, en
caso contrario, si las caracteristicas del ejercicio lo permiten,
sera leido por los/as opositores/as, en sesion publica, ante el
Tribunal.

6. Calendario de las pruebas y orden de actuacion.

La primera reunion del tribunal no se celebrara antes de
la primera semana de junio de 2011. Finalizada la valoracion
de méritos, las calificaciones se expondran en el tablon de
anuncios del Palacio Provincial, asi como en la pagina www.
dipalme.org.

La fecha de la constitucion del Tribunal y la concrecién de
la celebracion de los ejercicios se publicara en el anuncio junto
con la relacion de admitidos y excluidos.

Segun el sorteo publico celebrado el dia 13 mayo de 2010,
en el Palacio Provincial, en cumplimiento de lo dispuesto por
el art. 17 del Real Decreto 364/95, de 10 de marzo, el orden
de actuacion de los aspirantes se iniciara por la letra «W» del
primer apellido.

7. Formacion y actuacion del Tribunal Calificador.

El Tribunal que juzgara el concurso-oposicion estara inte-
grado por los siguientes miembros:

Presidente.

e El/la funcionario/a de la Diputacion que designe la pre-
sidencia de la Corporacion.

Vocales.

e El/la directora/a o jefe/a del respectivo servicio dentro
de la especialidad o, en su defecto, un técnico/a o experto/a
de la Diputacion de Almeria.

¢ Cuatro técnicos/as en la materia, uno de ellos/a, pre-
ferentemente, funcionario/a de la Junta de Andalucia y otro/a
funcionario/a del profesorado oficial.

¢ Un/a técnico/a de administracion general o licenciado/
a en derecho, que actuara como Secretario/a.

Todos los vocales deberan ser funcionarios de carrera o em-
pleados/as laborales fijos/as de las Administraciones Publicas.

La composicién del tribunal debera ajustarse a los prin-
cipios de imparcialidad y profesionalidad y se tendera, asi-
mismo, a la paridad entre mujer y hombre.

El personal de eleccion o de designacion politica, los fun-
cionarios interinos y el personal eventual no podran formar
parte de los érganos de seleccion.

La pertenencia a los 6rganos de seleccion sera siempre
a titulo individual, no pudiendo ostentarse ésta en representa-
cion o por cuenta de nadie.

Los organos de seleccion velaran por el cumplimiento del
principio de igualdad de oportunidades entre sexos.

Todos los miembros del Tribunal deberan poseer un nivel
de titulacion igual o superior al exigido para el acceso a la/s
plaza/s convocada/s.

Los Tribunales actuaran con imparcialidad, profesionali-
dad, independencia, discrecionalidad técnica y con austeridad
y agilidad, a la hora de ordenar el desarrollo de los procesos
de seleccion, sin perjuicio de la objetividad.

La sustitucion del/a presidente/a correspondera al/la pre-
sidente/a suplente y, en su defecto, se atendera a los criterios
de mayor jerarquia, antigliedad y edad, por este orden, entre
los vocales del tribunal.

No podran formar parte de los tribunales quienes hubie-
sen realizado tareas de preparacion de aspirantes a pruebas
selectivas en los cinco afos anteriores a la publicacién de la
correspondiente convocatoria.

Los miembros del Tribunal deberan abstenerse de interve-
nir cuando concurran circunstancias de las previstas en el ar-
ticulo 28 de la Ley 30/92, de 26 de Noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun. Asimismo, los aspirantes podran recusar
a los miembros del Tribunal cuando en éstos concurran circuns-
tancias de las determinadas en el mencionado precepto legal.

El Tribunal podra disponer la incorporacion a sus trabajos,
para todas o alguna de las pruebas, de asesores especialistas
que se limitaran al ejercicio de sus especialidades técnicas, en
base exclusivamente a las cuales colaboraran con el 6rgano
de seleccion.
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Calificacion de la fase de concurso.

El Tribunal estudiard los méritos alegados y justificados
documentalmente por los aspirantes admitidos, calificandolos
con arreglo al Baremo que figura en la base quinta; pudiendo
obtenerse con su aplicacion un maximo de nueve (9) puntos.

Calificacion de la fase de oposicion.

Los miembros del Tribunal que juzgue el concurso-oposi-
cion puntuaran cada ejercicio de la fase de oposicion con un
maximo de diez puntos. La puntuacion de cada aspirante en
los diferentes ejercicios sera la media aritmética de las califica-
ciones de los miembros del Tribunal, eliminandose del calculo
la mayor y la menor puntuacién otorgadas. Las calificaciones
se entregaran al/la Secretario/a por cada uno de los miem-
bros del Tribunal en el modelo facilitados a los mismos.

Para la calificacion el Tribunal fijard con caracter previo al
inicio de la lectura de los ejercicios, los contenidos en tener en
cuenta. Estos se reflejaran en el acta de la sesion.

Todos los ejercicios de la fase de oposicion tendran carac-
ter eliminatorio, siendo necesario para superar cada uno de
ellos obtener un minimo de cinco (5) puntos.

Calificacion final.

La suma de los puntos obtenidos en la fase de concurso y
en cada uno de los ejercicios de la fase de oposicién por quie-
nes aprueben cada uno de ellos, dara la calificacion final.

En aplicacion de lo establecido en el parrafo 8.° del art.
61 del EBEP , Ley 7/2007, el Tribunal no podra proponer el
acceso a la condicion de personal laboral fijo un nimero supe-
rior de aprobados al de las plazas convocadas. No obstante,
el Tribunal, ademas de hacer publica la propuesta de aspiran-
tes aprobados, publicara, en su caso, una Unica relacion, por
orden de preferencia, de los aspirantes que, aun no habiendo
aprobado, se consideran capacitados para la prestacion de
servicios con caracter temporal, en puesto analogo, con suje-
cion a lo establecido en el Titulo Ill del Reglamento de Selec-
cion, Provision de puestos de trabajo y Promocion interna de
la Excma. Diputacién Provincial de Almeria.

En caso de empate en la puntuacion final, el Tribunal lle-
vara a cabo el desempate de los aspirantes con la aplicacion
de los criterios que se relacionan, por orden de prelacion:

1. Mayor tiempo de servicios prestados en puesto similar
en la Diputacion Provincial de Almeria.

2. Mayor tiempo de servicios prestados en puesto similar
en la Administracion Publica.

3. Mayor tiempo de servicios prestados en puesto similar
en la empresa privada.

4. Por sorteo o entrevista con los aspirantes, a criterio del
Tribunal.

La propuesta del tribunal tendra caracter vinculante para
el/la Presidente/a de la Corporacién, que tiene atribuida la
competencia para el nombramiento y contratacion del perso-
nal de la misma.

Contra la propuesta del Tribunal que culmine el procedi-
miento selectivo, los/as interesados/as podran interponer re-
curso de alzada ante el Presidente de la Diputacion, en el plazo
de un mes contado desde el dia siguiente a la fecha de finali-
zacion del plazo de diez dias durante los cuales se expondra el
anuncio con la propuesta del tribunal en el Tablén de Edictos de
la Excma. Diputacion Provincial de Almeria, de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 114 y 115 de la Ley 30/1.992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, sin perjui-
cio de ejercitar cualquier otro que estime pertinente.

El Tribunal que juzgara el concurso-oposicion objeto de la
presente convocatoria se clasifica dentro de la segunda cate-
goria, a los efectos prevenidos en el Real Decreto 462/2002,
de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.

En lo no previsto en estas bases, el Tribunal queda autori-
zado para resolver cuantas dudas e incidencias se presenten,
adoptando las medidas necesarias para el normal desarrollo
del concurso-oposicion.

8. Presentacion de documentacion.

Los/as aspirantes aprobados/as deberan presentar en la
Seccién de Personal, Palacio Provincial C/ Navarro Rodrigo,
num. 17, en el plazo de 20 dias naturales contados desde que
se haga publica la propuesta del Tribunal, la siguiente docu-
mentacion:

a) Informe médico emitido por un/a médico/a de em-
presa de esta Excma. Diputacién Provincial acreditativo de po-
seer la capacidad funcional necesaria para el desempefio de
las tareas de la plaza/puesto.

b) Titulo exigido o resguardo del pago de los derechos del
mismo, pudiendo presentar fotocopia para su compulsa con
el original.

c) Declaracion jurada de no haber sido separado/a me-
diante expediente disciplinario o despido del servicio de cual-
quiera de las Administraciones Publicas o de los drganos cons-
titucionales o estatutarios de las Comunidades Autonomas,
ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos
0 cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso al
cuerpo o escala de funcionario, o para ejercer funciones simi-
lares a las que desempefiaban en el caso del personal laboral,
en el que hubiese sido separado o inhabilitado. En el caso de
ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situa-
cion equivalente ni haber sido sometido a sancion disciplinaria
0 equivalente que impida, en su Estado, en los mismos térmi-
nos, el acceso al empleo publico.

d) Declaracion jurada de no tener otro empleo retribuido
con cargo a cualquier organismo publico, incluida la Seguridad
Social, el dia de la toma de posesion, estandose a lo dispuesto
en la Ley 53/84, de 26 de diciembre, de incompatibilidades
del personal al servicio de las Administraciones Publicas y, en
especial, a su art. 10 y en todas las disposiciones que se dic-
ten en su desarrollo.

e) Declaracion jurada de no ejercer actividades privadas
incompatibles con el puesto de trabajo que se va a desempe-
fiar en esta Diputacion. En su caso, debera presentar solicitud
de compatibilidad para el ejercicio de actividades privadas que
se desarrollen al margen de la Diputacion.

f) En su caso, certificacion del/los 6rgano/s competente/
s que acredite que el/la aspirante tiene un grado de disca-
pacidad igual o superior al 33%, asi como su aptitud para el
desempefio de las funciones propias de la plaza/puesto al que
opta.

g) Compromiso de confidencialidad.

h) Documento Nacional de Identidad y fotocopia del
mismo, o documento de identificacién del pais comunitario o
del pais extranjero correspondiente.

Asimismo, habran de aportar los documentos originales
de los méritos alegados y presentados mediante fotocopia
simple o documento digital junto a la instancia solicitando to-
mar parte en el concurso-oposicién objeto de la presente con-
vocatoria.

Quienes tuvieran la condicion de funcionarios publicos o
empleados/as laborales fijos/as al servicio de una Administra-
cion Publica estaran exentos/as de justificar las condiciones
y requisitos ya acreditados para obtener su anterior nombra-
miento, debiendo presentar Unicamente certificacion del mi-
nisterio u organismo de quien dependan, acreditando su con-
dicion y demas circunstancias que consten en su expediente
personal.

Quienes dentro del plazo indicado, salvo los casos de
fuerza mayor, no presentasen la documentacion o de la misma
se dedujese que carecen de alguno de los requisitos exigidos,
no podran ser nombrados, quedando anuladas todas sus ac-
tuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que pudieran
haber incurrido por falsedad en su instancia.

9. Base final.
En lo no previsto en las bases anteriores regira la Ley
7/2007, de 12 de abril, por la que se aprueba el Estatuto Ba-
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sico del Empleado Publico y en lo que no contradigan o se
opongan a lo dispuesto en este Estatuto, el Reglamento de
Seleccion, de Provision de Puestos de Trabajo y Promocion
Interna de la Excma. Diputacion Provincial de Almeria, la Ley
7/8b, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases del Régimen Lo-
cal, el Real Decreto 781/1986, de 18 de abril, por el que se
aprueba el Texto Refundido de las disposiciones legales vigen-
tes en materia de Régimen Local, asi como el R.D. 896/91,
de 7 de junio, por el que se establecen las reglas basicas y
los programas minimos a que debe ajustarse el procedimiento
de seleccién de los funcionarios de Administracion Local y el
Reglamento General de ingreso del Personal al Servicio de la
Administracion del Estado y de Provision de Puestos de Tra-
bajo y Promocion Profesional de los Funcionarios Civiles de la
Administracion General del Estado, aprobado por Real Decreto
364/95, de 10 de marzo, y demas disposiciones vigentes que
le sean de aplicacion.

Almeria, 1 de febrero de 2011.- La Delegada de Personal,
Rég. Int. y Admon. Local, Luisa Jiménez Valbuena.

PROGRAMA DE OFICIAL DE EDICION
BLOQUE |

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Anteceden-
tes. Caracteristicas y estructura. Principios generales. Dere-
chos y deberes fundamentales de los espafioles.

Tema 2. La Administracion Publica Espafiola. Adminis-
tracion General del Estado. Administracion de la Comunidad
Auténoma. Administracion Local.

Tema 3. Sometimiento de la Administracion a la Ley y al
Derecho. Fuentes del Derecho Administrativo. La Ley. Clases
de leyes. Disposiciones del Ejecutivo con rango de Ley. El Re-
glamento y otras disposiciones generales.

Tema 4. La Ley de Régimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun. Los
derechos de los ciudadanos ante la Administracion Publica.
Colaboracion y participacion de los ciudadanos en la Adminis-
tracion, con especial referencia a la Administraciéon Local.

Tema 5. El acto administrativo. Concepto y clases. Ele-
mentos del acto administrativo. Motivacion. Eficacia. Validez
de los actos administrativos. El silencio administrativo.

Tema 6. El Procedimiento Administrativo. Concepto. Fa-
ses del procedimiento administrativo. Especialidades del pro-
cedimiento administrativo local.

Tema 7. Régimen Local Espafiol. Clases de Entidades
Locales. Organizacion municipal. Competencias municipales.
Organizacion provincial. Competencias provinciales.

Tema 8. El personal al servicio de las Entidades Locales I.
Concepto y clases de empleados/as publicos/as locales y per-
sonal directivo. Acceso al empleo publico local. Situaciones ad-
ministrativas de los/as funcionarios/as de carrera locales y del
personal laboral al servicio de las entidades locales.

Tema 9. El personal al servicio de las Entidades Locales II.
Derechos de los/as empleados/as publicos/as locales. Deberes
de los/as empleados/as publicos/as locales. Régimen discipli-
nario. Responsabilidad de los/as empleados/as publicos/as lo-
cales.

Tema 10. El presupuesto de las Entidades Locales. Ela-
boracion, aprobacion. Ejecucién presupuestaria. Control y fis-
calizacion.

BLOQUE II

Tema 1. La Ley de Propiedad Intelectual: Derechos de Au-
tor y de reproduccion.

Tema 2. El trabajo en equipo. Coordinacion entre los dis-
tintos profesionales que intervienen en un proceso editorial.

Tema 3. Ortografia. Normas especificas sobre la utiliza-
cion de los signos de puntuacion. Normas especificas sobre

acentuacion de las palabras. Normas generales sobre utiliza-
cion de las mayusculas y las minusculas.

Tema 4. Fases de realizacion de los productos graficos:
La preedicion y la edicion, preparacion de original, la preim-
presion. Conceptos y relacion autor/editor

Tema 5. Control de calidad en el proceso de edicion.
Pruebas y tipos de revisiones. Verificacion y control del pro-
ducto terminado.

Tema 6. La edicion: concepto. Tareas propias del oficial
de edicién y funciones del Oficial de Edicién en la Diputacion
de Almeria.

Tema 7. Estructura del folleto y de las revistas. Concepto.
Partes externas e internas.

Tema 8. El manual de estilo de una publicaciéon o colec-
cion. Plantillas y hojas de estilo.

Tema 9. Tipografia. Concepto. Partes del tipo. Formas del
tipo.

Tema 10. El disefio gréafico: caracteristicas generales
y adecuacion de los trabajos al proceso productivo de la im-
prenta. Presentacion de maquetas y artes finales.

Tema 11. Maquetacion: definicién, clasificacién y procesos.

Tema 12. Estética del disefio. Estética del texto. Estética
de la pagina. Margenes y blancos; cuerpos e interlineados;
sangrados y marcas de recorte.

Tema 13. La pagina. Concepto y tipos de paginas.

Tema 14. El papel, la cartulina y el cartén: formatos, ca-
racteristicas y aprovechamiento.

Tema 15. El color. Teoria del color. Concepto. Colores adi-
tivos. Colores sustractivos. Gestion del color en impresion.

BLOQUE Ill

Tema 1. Las ilustraciones. Concepto. llustracion y orna-
mentacion. Metodologia de la ilustracion. Tipos de ilustracio-
nes. Composicion y tratamiento de imagenes, tablas, graficos
y cuadros estadisticos.

Tema 2. Procesos de encuadernacion y manipulado. Cla-
ses de encuadernacion. Encuadernacion Rustica. Encuaderna-
cion en tapa dura.

Tema 3. La edicion electronica. Aplicaciones informaticas
de autoedicion para edicion digital. Procesadores de textos.

Tema 4. EI PDF: definicion, usos y caracteristicas. Flu-
jos de preimpresion digital basados en PDF. Las aplicaciones
«Adobe Acrobat». Herramientas de optimizacién y chequeo de
PDF.

Tema 5. Aplicaciones informaticas de autoedicion para
edicion impresa. Indesing. Photoshop

Tema 6. Aplicaciones vectoriales: Freehand-lllustrator.

Tema 7. El ordenador: componentes y configuracion. Sis-
temas operativos empleados por el oficial de edicion en la di-
putacion de Almeria: Windows y Mac.

Tema 8. Internet y correo electronico como herramientas
del oficial de edicion. Lotus Notes. Gestion de Bases de Dipu-
tacion.

Tema 9. Definicion y descripcion del Sistema de Informa-
cion de la Red Provincial: Anexos, Agenda de Fiestas y Even-
tos, Tablén de Anuncios, Informacion General y Guia de Acti-
vidades.

Tema 10. Manual de Imagen Institucional de la Diputacion
de Almeria: elementos identificativos. Reglamento por el que
se regula el Manual de Imagen Institucional de la Diputacion
de Almeria.

Tema 11. EI Boletin Oficial de la Provincia de Almeria.
Concepto, caracter, estructura y normativa aplicable.

Tema 12. Edicion del Boletin Oficial de la Provincia de Al-
meria. Recepcion y tratamiento de los originales . Aplicacion
de plazos de publicacion. Determinacion de la tasa aplicable.

Tema 13. El Instituto de Estudios Aimerienses. Generali-
dades. Actividad editorial. Colecciones editoriales. Normativa
de presentacion de originales del IEA.
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Tema 14. Normativa legal de aplicacion a los trabajados
editoriales: Deposito Legal, ISBN e ISSN.

Tema 15. El libro: Relacion y definicion de sus componen-
tes. Partes externas del libro. Distribucion interior del libro. In-
dices y sumarios. Notas y contranotas. Fases en la ediciéon de
un libro.

ANEXO |

OFICIAL DE EDICION

Funciones genéricas.

Realizar la ejecucion practica de los trabajos propios de su oficio normal,
con los conocimientos, nivel profesional y dominio total del mismo exigi-
bles a esta categoria.

Disefiar y maquetar publicaciones (libros, dipticos, tripticos), cubiertas y
portadas, tarjetas, logotipos.

Realizar la peticion y tramitacion de los Depdsitos legales a ISBN.

Asesorar y realizar el mantenimiento de materiales (informatico y otros).

Seleccionar material grafico.

Grupo: C1 Nivel: 17

Mision:

Escanear, convertir, arreglar y ajustar textos, anuncios
de informacion general, reglamentos, leyes, convocatorias
y toda clase de edictos relativos a la Administracion General
del Estado y otros Entes, adaptandolos al formato del BOP, de
acuerdo a las instrucciones recibidas por el superior inmediato
y a las normas que rigen en la ordenanza reguladora del BOP,
para mantener informado a particulares, juzgados y entidades
publicas y privadas sobre anuncios de informacion general (le-
yes, reales decretos, reglamentos, convocatorias, ordenanzas,
edictos, etc.).

Funciones genéricas.

Utilizar las aplicaciones informaticas correspondiente a las dependencia.

Efectuar propuestas de mejora a sus superiores en relacion a sus siste-
mas y procesos de trabajo.

Realizar aquellas funciones relacionadas con el desempefio de su puesto
que le sean encomendadas por el superior jerarquico para contribuir al
buen funcionamiento del Departamento al que pertenece y, en general,
de la Corporacion.

Funciones especificas.

Disefar, comprobar y maquetar las publicaciones del IEA, controlando
las fases en la edicion.

Las propias de su oficio

Asesorar técnicamente cuando le sea solicitado sobre adquisicion
de material informatico del IEA.

Utilizar las aplicaciones informaticas correspondiente a las dependencia.

Asesorar a los autores en la maquetacion de publicaciones.

Efectuar propuestas de mejora a sus superiores en relacion a sus
sistemas y procesos de trabajo.

Realizar el seguimiento de trabajos en imprenta.

Realizar aquellas funciones relacionadas con el desempefio de su puesto
que le sean encomendadas por el superior jerarquico para contribuir al
buen funcionamiento del Departamento al que pertenece y, en general,

Informar sobre la calidad de los trabajos realizados por las imprentas
a peticion de la direccién.

Disefiar y elaborar el material de difusion e imagen del IEA.

de la Corporacion.

Funciones especificas.

Disefiar cubiertas en las colecciones del IEA.

Composicion y apoyo técnico a las publicaciones del IEA en régimen
de coedicion.

Convertir, arreglar y ajustar textos tratados es soporte informatico
(Disquetes, correo electronico) al formato del BOP.

Determinar las caracteristicas técnicas para peticion de presupuestos

Realizar la lectura y correccion del BOP.

de publicacién.

Adaptar el original escaneado al formato del BOP.

Seleccionar y organizar el original por orden de preferencia.

Escanear el original que no venga en soporte informatico.

Disefar y realizar impresos y folletos.

Adaptar el BOP para su difusion en Internet.

OFICIAL DE EDICION

Grupo: C1 Nivel: 17

Realizar la ejecucion practica de los trabajos propios de su oficio, con los
conocimientos, nivel profesional y dominio total del mismo exigibles a esta
categoria.

Disefnar y maquetar publicaciones (libros, dipticos, tripticos), cubiertas y
portadas, tarjetas, logotipos.

Realizar la peticion y tramitacion de los Depdsitos legales a ISBN.

Asesorar y realizar el mantenimiento de materiales (informéatico y otros).

Seleccionar material grafico.

OFICIAL DE EDICION

Grupo: C1 Nivel: 17

Mision:

Planificar, disefiar, digitalizar y conseguir publicaciones,
(portadas, imagenes, ilustraciones, folletos), conforme a las
normas de las artes graficas, de acuerdo a las instrucciones
del superior jerarquico y a los acuerdos adoptados por el Con-
sejo Editorial y por el Consejo de Direccion del IEA, para asi
conseguir la difusion y comercializacion de las publicaciones
por el IEA.

Mision:

Facilitar a los distintos érganos de la Diputacion de Al-
meria y empresas externas los soportes informaticos necesa-
rios para la adaptacion de impresos y materiales divulgativos
seglin los criterios de Imagen Institucional e instrucciones de
los superiores jerarquicos para la correcta identificacion de la
Diputacion de Almeria. Asi como apoyar los entes adheridos al
Convenio Marco de Cooperacion para la implantacion y man-
tenimiento de la Red Provincial de comunicaciones y servicios
de Teleadminstracion.

Funciones genéricas.

Efectuar propuestas de mejora a sus superiores en relacion a sus siste-
mas y procesos de trabajo.

Utilizar las aplicaciones informaticas necesarias para el desempefio
de su puesto de trabajo.

Realizar la aplicacién practica de los trabajos propios de su oficio normal,
con los conocimientos, nivel y dominio total del mismo exigibles a esta
categoria.

Realizar aquellas funciones relacionadas con el desempefio de su puesto
que le sean encomendadas para el buen funcionamiento del Departa-
mento al que pertenece y, en general, de la Diputacion.
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Funciones especificas.

Elaborar, disefiar y maquetar las distintas publicaciones que se elaboran
en la Seccién de Organizacion.

Actualizar la sefalizacion interna y externa de la Diputacién de Almeria.

Normalizacion de los documentos e impresos de la Diputacién de Almeria
conforme al manual de Imagen Institucional.

Elaborar, revisar y actualizar el manual de Imagen Institucional.

Disefiar, maquetar y preparar los soportes informaticos necesarios para la
impresion de los distintos tipos de material de papeleria para la imprenta
provincial e imprentas externas segun el manual de Imagen Institucional.

Introducir los datos necesarios para la actualizacion de la informacion
de los Entes adheridos a la Red Provincial.

Controlar que las trabajos realizados por las distintas empresas contra-
tadas por la Diputacion de Almeria utilicen correctamente los signos de
identificacion de la Diputacion de Almeria.

Introducir, a instancia y en nombre de las Entidades adheridas al convenio
Marco la informacion correspondiente en las bases de Datos de la Red

provincial.

ANUNCIO de 1 de febrero de 2011, de la Diputa-
cion Provincial de Almeria, de bases para la seleccion
de Técnico/a de Animacion Sociocultural.

CONVOCATORIA DE CONCURSO-OPOSICION PARA LA PRO-
VISION, EN PROPIEDAD, DE DOS PLAZAS DE TECNICO/A
DE ANIMACION SOCIOCULTURAL DE LA PLANTILLA DE PER-
SONAL LABORAL DE LA EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL

1. Objeto de la convocatoria.

Es objeto de la presente convocatoria la celebracion de
concurso-oposicion para la provision en propiedad de dos
plazas de Técnico en Animacién Sociocultural de la plantilla
de personal laboral de la Excma. Diputaciéon Provincial de Al-
meria, dotadas con las retribuciones basicas correspondientes
al subgrupo C1 y con las retribuciones complementarias que
figuran en el Convenio Colectivo del personal laboral de esta
Excma. Diputacion Provincial. Las funciones del puesto estan
contenidas en el Anexo num. 1.

La Diputaciéon podra fijar el lugar de residencia en cual-
quier Municipio de la provincia de Almeria.

2. Condiciones generales de capacidad que habran de
reunir todos los aspirantes.

a) Tener la nacionalidad espafiola o la de un Estado
miembro de la Union Europea en los términos previstos en
la legislacion vigente. Estas previsiones seran de aplicacion,
cualquiera que sea su nacionalidad, al conyuge de los espa-
fioles y de los nacionales de otros Estados miembros de la
Union Europea, siempre que no estén separados de derecho
y a sus descendientes y a los de su conyuge siempre que no
estén separados de derecho, sean menores de veintiun afios o
mayores de dicha edad dependientes.

Los extranjeros a los que se refieren los apartados ante-
riores, asi como los extranjeros con residencia legal en Espafa
podran acceder a la Diputacion Provincial de Almeria, como per-
sonal laboral, en igualdad de condiciones que los espafioles.

Esta condicion y la del apartado b) se acreditaran apor-
tando fotocopia del Documento Nacional de Identidad, pasa-
porte o del documento de identificacion del pais comunitario o
del pais extranjero correspondiente, dentro del plazo de admi-
sién de instancias.

b) Requisitos de edad.

- Tener cumplidos dieciséis afos de edad y no exceder de
sesenta y cinco anos.

c) Poseer el titulo de Bachiller, FPIl o equivalente o en
condiciones de obtenerlo en la fecha de finalizacién del plazo
de admision de solicitudes y carné de conducir B.

El/los titulo/s debera/n figurar expedido/s en castellano.

En caso de titulaciones obtenidas en el extranjero se de-
bera estar en posesion de la credencial que acredite su homo-
logacion, convalidacion o reconocimiento en Espafia.

d) Poseer la capacidad funcional necesaria para el des-
empefio de las correspondientes funciones.

e) No haber sido separado/a mediante expediente discipli-
nario o despido del servicio de cualquiera de las Administracio-
nes Publicas o de los érganos constitucionales o estatutarios
de las Comunidades Autonomas, ni hallarse en inhabilitacion
absoluta o especial para empleos o cargos publicos por resolu-
cion judicial, para el acceso al cuerpo o escala de funcionario,
0 para ejercer funciones similares a las que desempefiaban en
el caso del personal laboral, en el que hubiese sido separado o
inhabilitado. En el caso de ser nacional de otro Estado, no ha-
llarse inhabilitado o en situacion equivalente ni haber sido so-
metido a sancion disciplinaria o equivalente que impida, en su
Estado, en los mismos términos, el acceso al empleo publico.

3. Solicitudes y documentos a presentar.

Los aspirantes deberan presentar solicitud en modelo ofi-
cial en la que soliciten tomar parte en el Concurso-Oposicion y
manifiesten que cumplen todas y cada una de las condiciones
generales exigidas en la base segunda, adjuntando fotocopia
de los documentos que acrediten que, efectivamente, cumplen
estas condiciones, exceptuando las recogidas en los puntos d)
y e), que habran de acreditarse posteriormente.

Podran solicitar la incorporacién a su instancia, de do-
cumentos que obren en poder de la Diputacion de Almeria,
siempre que no hayan transcurrido mas de cinco afios desde
que el documento fue presentado e indiquen érgano y fecha
en que se presento.

De conformidad con lo establecido en la ordenanza fiscal
reguladora de la tasa por prestacion de servicios por partici-
pacion en pruebas selectivas de acceso a puestos de trabajo,
los aspirantes deberan abonar la cantidad de 9 euros, en
cualquier entidad del BBVA, num. de cuenta 0182 6027 68
0000274822, en concepto de «tasa por participacion en las
pruebas selectivas de Técnico en Animacion Sociocultural»,
debiendo adjuntar a la instancia el justificante del ingreso en
dicha cuenta.

Los documentos que han de aportarse para acreditar que
se cumplen las condiciones indicadas en la base 2 (apartados
a, b y ¢) son los siguientes:

1. Documento Nacional de Identidad, pasaporte o docu-
mento de identificacion del pais comunitario o del pais extran-
jero correspondiente. (En caso de presentacion en formato
electronico no sera necesario presentar dicho documento, ya
que se precisa el certificado digital para su presentacién).

2. Titulo exigido o resguardo de haber abonado los dere-
chos por su expedicion.

3. Carné de conducir.

A la solicitud habran de adjuntarse las certificaciones y
documentos justificativos de los méritos alegados por los inte-
resados. La documentacion podra presentarse en fotocopias
simples. No seran tenidos en cuenta los méritos que no estén
justificados por el documento correspondiente o fotocopia del
mismo presentado dentro del plazo de admision de solicitudes.

Toda la documentacion debera presentarse en caste-
llano.

En el caso de las personas con discapacidad, debida-
mente acreditada por los drganos competentes de la Conseje-
ria correspondiente de la Junta de Andalucia, podran solicitar
en la instancia adaptaciones y ajustes razonables de tiempo y
medios para garantizar que participan en la realizacion de las
pruebas selectivas en condiciones de igualdad. En este caso,
los/as interesados/as deberan formular su peticion, de forma
concreta, en la solicitud de participacion. A tal efecto, los tribu-
nales podran requerir informe y, en su caso, colaboracion de
los érganos técnicos de la Administracion correspondiente.



