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RESOLUCION de 14 de febrero de 2011, del Ins-
tituto Andaluz de Administracion Publica, por la que
se convocan los cursos del Plan de Formacion del afio
2011, destinados al personal al servicio de la Adminis-
tracion de Justicia en Andalucia.

El Instituto Andaluz de Administracion Publica, como organo
especializado de la Administracion Autonomica para la formacion
del personal a su servicio, segln lo dispuesto en el art. 4.1 del
Decreto 277/2009, de 16 de junio, por el que se aprueban sus
Estatutos, tiene asignados entre sus fines especificos, la forma-
cién y el perfeccionamiento del personal al servicio de la Admi-
nistracién de Justicia en la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Para el cumplimiento del mencionado fin el Plan de Forma-
cién del Instituto Andaluz de Administracion Publica para 2011,
contiene las actividades formativas dirigidas al personal al servi-
cio de la Administracion de Justicia en nuestra Comunidad Auto-
noma: Cuerpo de Gestion Procesal y Administrativa, Cuerpo de
Tramitacion Procesal y Administrativa y Cuerpo de Auxilio Judicial.

La oferta de actividades formativas que componen la pre-
sente convocatoria tiene su origen en los trabajos de deteccion
y analisis de necesidades de formacion realizados, asi como
en los resultados de las encuestas de evaluacion de las acti-
vidades formativas del afio anterior. Como consecuencia de
ello se han mantenido aquellas actividades que tuvieron mayor
nivel de aceptacion y se han incorporado nuevas actividades
formativas como respuesta a las necesidades detectadas.

Todas las actividades formativas tienen ambito uniprovincial.

En su virtud se establecen las siguientes bases de la con-
vocatoria.

Primera. Actividades convocadas.

El Instituto Andaluz de Administracién Publica convoca,
para su realizacion durante 2011, los cursos que se indican en
el Anexo | de esta Resolucién, de acuerdo con las especifica-
ciones y modalidades que figuran en cada uno de ellos.

Segunda. Participantes.

Podra solicitar la participacion en los cursos convocados,
conforme a las especificaciones que en cada uno de ellos se
indica, el personal en activo al servicio de la Administracion
de Justicia en la Comunidad Auténoma de Andalucia, perte-
neciente a los Cuerpos de Gestion Procesal y Administrativa,
Tramitacion Procesal y Administrativa, y Auxilio Judicial.

Tercera. Cumplimentacion de la solicitud de participacion
y plazo.

1. Forma de presentacion.

Quienes aspiren a participar en las acciones formativas
que se convocan deberan presentar su solicitud a través de

la aplicacion informatica para la tramitacion de solicitudes de
participacion en actividades formativas (SAFO), por cualquiera
de los sistemas de identificacién y acceso que la aplicacion
facilita a los/as usuarios/as, disponible en la pagina Web del
Instituto Andaluz de Administracion Publica, cuya direccion en
Internet es: www.juntadeandalucia.es/institutodeadministra-
cionpublica/proyectos/safo/

2. Datos a cumplimentar.

En la cabecera de la solicitud se indicaran un maximo de
seis cursos, que deberan ordenarse por orden de preferencia,
entendiendo que su preferencia responde al orden en que apa-
rezcan resefiados en el formulario de solicitud.

Deberan cumplimentarse todos los datos correspondien-
tes al apartado «1. Datos personales de la persona solici-
tante».

En el apartado «2. Datos administrativos y del puesto de
trabajo que desempefia actualmente», se cumplimentaran
obligatoriamente, los correspondientes a: Condicién de funcio-
nario/a o interino/a, cuerpo, antigliedad (para los/as funcio-
narios/as), centro directivo —indicar la Delegacion Provincial
de Gobernacion y Justicia correspondiente—, denominacion
del puesto de trabajo, centro de trabajo/6rgano, localidad y
provincia.

En el apartado «3. Datos de contacto», se deberan cum-
plimentar todos los datos que se resefian en el mismo, con in-
dicacion de una direccion de correo electronica que garantice
la recepcion de la comunicacion de que el seleccionado/a ha
sido admitido/a.

En el apartado «4. Otros datos especificos de cada con-
vocatoria», se debera especificar el numero de actividades for-
mativas en que se ha participado en los términos indicados en
la Base Cuarta 2.° El personal interino debera especificar en
este apartado su puntuacion en la bolsa de interinos/as de la
Consejeria de Gobernacion y Justicia. Asimismo, las personas
solicitantes del curso de Inglés deberan especificar el numero
de Ediciones en las que hayan participado.

No se consideraran las solicitudes incompletas, que omi-
tan algunos de los datos obligatorios anteriores o necesarios
para la seleccion de los/as participantes.

3. Plazo.

El plazo de presentacion de solicitudes sera de quince
dias naturales a contar desde el dia siguiente a la publicacion
de la presente convocatoria en el Boletin Oficial de la Junta
de Andalucia. Careceran de validez y no seran consideradas
aquellas solicitudes que se presenten fuera de plazo.

4. Adjudicacion.

Ninguna persona solicitante podra ser seleccionada para
mas de una actividad formativa, excepto en el caso de insufi-
ciencia de personas interesadas y siempre que los horarios y
fechas de celebracion resulten compatibles entre si.
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Se reservara un cupo igual al 5% del total de plazas ofer-
tadas para personas afectadas de una discapacidad con grado
de minusvalia igual o superior al 33%, que debera acreditarse
una vez efectuada la seleccion. Las plazas que no se asignen
por este cupo se acumularan al resto.

Para acogerse al cupo debera manifestarse expresamente
en la solicitud en el apartado 1, «Datos Personales del/la so-
licitante».

5. Provincia de participacion.

Solo se podra solicitar la participacion en los cursos pro-
gramados en las respectivas provincias donde radique el Cen-
tro de trabajo de la persona solicitante.

Cuarta. Seleccion.

La seleccion de los/as participantes se realizara, segun el
orden de preferencia en los cursos manifestado en las solicitu-
des, mediante un proceso informatico, basado en los criterios
siguientes, aplicados por el orden que se indica:

1.° Preferencia de la condicion de funcionarios/as de carrera.

2.° Participacion en actividades formativas del Instituto
Andaluz de Administracién Publica entre 2008 y 2010, am-
bos inclusive, dando preferencia a quienes hayan realizado un
numero inferior de actividades formativas. Cuando las activi-
dades de formacién o cursos realizados tuvieran mas de 30
horas y hasta 50 horas, se consideraran equivalentes a dos
actividades. Cuando tuvieran mas de 50 horas se contaran
como tres actividades. Los/as solicitantes lo haran constar asi
en su solicitud.

3.° Para los/as funcionarios/as de carrera, mayor antigiie-
dad en la Administracion, expresada en afos, meses y dias.

4° Para el personal interino/a, mayor puntuacion en la
bolsa de interinos/as de la Consejeria de Gobernacion y Justicia.

Sin perjuicio de lo establecido en la Base Sexta, todos los
datos y requisitos estaran referidos a la fecha de publicacion
de la presente convocatoria en el BOJA.

Quinta. Organos competentes.

1. Organizacion, tramitacién y seleccion.

El Instituto Andaluz de Administracion Publica, con la
colaboracion de las Delegaciones Provinciales de Hacienda y
Administracion Publica, sera el érgano competente para todo
el proceso de tramitacion, seleccion y organizacion de las acti-
vidades incluidas en la presente convocatoria.

Una vez realizada la seleccién de los/as participantes el
Instituto Andaluz de Administracién Publica lo comunicara a las
respectivas Delegaciones Provinciales de Hacienda y Adminis-
tracion Publica, para su traslado a las personas seleccionadas.

2. Desarrollo.

Las Delegaciones Provinciales de Hacienda y Administra-
cion Publica, seran los organos responsables del desarrollo de
las actividades formativas convocadas y de la resolucion de
las cuestiones que pudieran plantearse a lo largo del mismo,
sin perjuicio de la responsabilidad de naturaleza docente que
compete al profesorado y tutorias.

Sexta. Cambios de destino o situacién administrativa.

Si durante el plazo de presentacion de solicitudes hasta la
celebracion de las actividades formativas, se produce un cam-
bio de destino que sitla al/la solicitante fuera del territorio de
la Comunidad Auténoma de Andalucia, quedara automatica-
mente excluido/a y, en su caso, anulada su seleccion como
participante, debiendo comunicar dicho cambio al Instituto An-
daluz de Administracion Publica, tan pronto como tenga noti-
cia de la adjudicacion del nuevo destino, a fin de que se pueda
atender la cobertura de la plaza.

Asimismo, quienes en el momento de celebracion de
la actividad formativa para la que hubiesen resultado inicial-
mente seleccionados/as, no se encuentren en la situacion ad-
ministrativa de activo, no podran asistir a la misma.

Séptima. Desarrollo de las actividades formativas.

1. Caracteristicas y metodologias de los Cursos de Tele-
formacion.

1.1. Curso de Inglés:

1.1.1. Quedaran excluidos/as de la realizacion de este
curso quienes hubieran completado tres cursos con anteriori-
dad a esta convocatoria en cualquier nivel conseguido.

1.1.2. Equipamiento informatico necesario para segui-
miento del curso.

Las personas seleccionadas deberan disponer del si-
guiente equipamiento tecnologico. En ninglin caso sera res-
ponsabilidad de este Instituto la resolucion de los problemas
que se puedan derivar de la no disposicion del mismo:

- Acceso de banda ancha a la red Internet.

- Cuenta de correo electronica corporativa y en activo.

- Configuracion minima del equipo:

De hardware: Procesador Pentium Il o superior; 64 Mb
de memoria RAM; tarjeta de sonido, auriculares o altavoces y
Webcams.

De software: Windows 98, NT, 2000ME, XP o Vista; Na-
vegador de Internet, maquina virtual Java ultima version;.Real
Player 8 o superior; Shockwave Director; Flash Player 7; Quic-
ktime; Windows Media Player 10 o superior; Acrobat Reader 8
0 superior; itunes.

1.1.3. Niveles.

En cada edicion se impartiran hasta seis niveles, todos
ellos en Inglés. Con anterioridad al inicio de las acciones for-
mativas, las personas seleccionadas realizaran una prueba
que permitira su clasificacion en el nivel que mas se adapte a
sus conocimientos. Los niveles que podran cursarse son:

Pre-elemental.
Elemental.
Intermedio bajo.
Intermedio medio.
Intermedio alto.
Avanzado.

1.1.4. Duracion y calendario. El curso tiene una duracién
equivalente a 100 horas lectivas y esta disefiado para 25
plazas como maximo. Las fechas exactas de celebracion se
comunicaran a las personas seleccionadas por la Delegacion
Provincial de Hacienda y Administracion Publica correspon-
diente y la finalizacién del curso debera ser anterior al 31 de
diciembre del afio en curso.

1.1.5. Sesiones presenciales. Se celebraran cuatro sesio-
nes presenciales (una de presentacion, dos intermedias de
apoyo y otra final de evaluacion) para cada una de las edicio-
nes convocadas.

Tendran caracter obligatorio las sesiones inicial y final.
En la sesion inicial de presentacion, se explicara el funciona-
miento de la plataforma de ensefianza virtual bajo la cual se
realizara el curso, asi como las caracteristicas de la metodo-
logia, la agenda del curso, los medios y recursos disponibles
para el seguimiento del mismo y el apoyo de tipo técnico
puesto a su disposicion. En la sesién final se celebraran las
pruebas para la obtencion de los certificados de asistencia y
aprovechamiento, en su caso.

Se realizaran dos sesiones presenciales intermedias de
apoyo, de un maximo de tres horas de duracion cada una de
ellas, que tendran caracter voluntario para las personas parti-
cipantes. En ellas la persona encargada de la tutoria repasara
materias impartidas hasta ese momento, resolvera dudas y
ayudara a los/as participantes en cuantas cuestiones puedan
requerir para el aprovechamiento del curso.

Las fechas de las cuatro sesiones presenciales, tanto las
dos obligatorias como las voluntarias se comunicaran con su-
ficiente antelacion.

1.1.6. Tutorias. Los cursos tendran asignados una per-
sona encargada de la tutoria que les ayudara en el proceso
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de aprendizaje asi como para consolidar lo aprendido con los
medios y herramientas de que dispone la plataforma de ense-
fianza virtual. Dicha tutoria se realizara por medio del correo
electrénico, teléfono y aula virtual, asi como de las sesiones
presenciales citadas en el punto anterior.

Las tutorias a través de aula virtual o en su caso telefdni-
cas al final de cada unidad seran obligatorias. Los costes de
las llamadas telefonicas, con una duracion de entre quince y
veinte minutos cada una de ellas, seran asumidos por cada
participante.

Las personas encargadas de cada tutoria elaboraran in-
formes individuales de seguimiento y corregiran las activida-
des y tareas realizadas por el alumnado en un plazo maximo
de 48 horas, excepto en su caso, durante el mes de agosto,
que se considerara inhabil a estos efectos, sin perjuicio de que
cada alumno/a participante pueda acceder al curso y realizar
las actividades correspondientes.

1.1.7. Material didactico. EI material didactico del curso,
en cada uno de sus niveles, estara disponible a través de In-
ternet y se estructura en unidades didacticas de desarrollo
modular, para permitir que el alumnado alcance objetivos par-
ciales. Cada unidad didactica contiene distintas actividades de
lectura, vocabulario, gramatica, comprension auditiva, pronun-
ciacion e inglés escrito.

1.1.8. Pruebas de evaluacion y certificados.

Las personas seleccionadas deberan realizar un minimo
del 80 por ciento de las actividades y ejercicios del curso y
deberan someterse a pruebas de evaluacion para obtener el
certificado correspondiente. Estos podran ser de asistencia o
de aprovechamiento y en ellos constara el nivel cursado por
los/las participantes.

Para la obtencion de Certificado de Asistencia sera obliga-
toria la superacion de la prueba final presencial que se realizara
en ordenador. Dicha prueba constara de cincuenta preguntas
sobre ejercicios realizados a lo largo del curso, siendo necesario
para superarla alcanzar el 50% de respuestas correctas. Asi-
mismo, se valorara la participacion habitual en las actividades
telematicamente controladas y las tutorias telefénicas.

Para la obtencion del Certificado de Aprovechamiento, las
personas participantes deberan superar ademas de la prueba
para el Certificado de Asistencia indicada en el apartado ante-
rior e igualmente en ordenador, un examen o prueba de eva-
luacion complementaria que constara de un maximo de 65
preguntas, siendo necesario para superarla realizar el 50% de
respuestas correctas.

1.1.9. Asistencia y seguimiento del curso.

Sera obligatorio el seguimiento con asiduidad del curso
para el que las personas solicitantes hayan sido seleccionadas.

Deberan haberse completado al menos las dos primeras
unidades didacticas en los dos primeros meses, pudiendo ser
dados de baja quienes no cumplieran esta condicion.

El abandono del curso, salvo que se acredite una causa
justificada y se comunique al Instituto Andaluz de Administra-
cion Publica antes del comienzo del curso o en el momento
que sobrevenga la causa, conllevara la imposibilidad de ser
seleccionado/a durante tres afios sucesivos en los cursos de
formacion de idiomas que convoque el Instituto Andaluz de
Administracion Publica.

1.2. Cursos de «Mecanografia por Ordenador. Ordenogra-
fia»; «Victimologia y asistencia a las Victimas de delitos en el
Proceso Penal» y «Proteccion Integral contra la Violencia de
Género: Aspectos Penales y Procesales».

Los cursos impartidos bajo esta modalidad equivalen a:
Mecanografia por Ordenador. Ordenografia, a treinta horas
lectivas y esta disefiado para 30 plazas como maximo; el de
Victimologia y asistencia a las Victimas de delitos en el Pro-
ceso Penal, a cuarenta horas lectivas y esta disefiado para 25
plazas como maximo y el de Proteccién Integral contra la Vio-
lencia de Género: Aspectos Penales y Procesales a cuarenta
horas lectivas y esta disefiado para 25 plazas como maximo.

1.2.1. Equipamiento informatico necesario para segui-
miento del curso.

El requisito obligatorio para realizar el curso es que las
personas participantes dispongan de un ordenador con ac-
ceso a Internet. El equipo debera cumplir, como minimo, con
los siguientes requisitos:

- Conexioén a Internet. Minima conexion requerida, la pro-
porcionada por un MODEM de 56Kb.

- Procesador Pentium o similar.

- Disco duro con 30 Megas libres.

- Descompresor WinZip.

- Maquina Virtual Java.

- Paquete ofimatico Ms-Office®2003 o licencia para la
aplicacion Ms-Access®2003.

El Instituto Andaluz de Administracion Publica no se res-
ponsabiliza de los problemas que pudieran surgir en el segui-
miento del curso, derivados de la no disponibilidad por las per-
sonas participantes del equipamiento informatico y del software
requerido.

1.2.2. Tutorias. Cada curso tendra asignada una tutoria.

En los cursos Victimologia y asistencia a las Victimas de de-
litos en el Proceso Penal y Proteccion Integral contra la Violencia
de Geénero: Aspectos Penales y Procesales, habra dos sesiones
presenciales: una inicial de presentacion y otra final en la que
se realizaran las pruebas para la obtencion de los certificados
de asistencia y aprovechamiento, en su caso. Se realizaran en
horario de tarde, con una duracion de hora y media aproximada-
mente, el dia o dias que se anuncien por el érgano responsable.

En la sesion inicial se explicaran los objetivos y conteni-
dos, el funcionamiento de la plataforma informatica bajo la
cual se realizaran los cursos, asi como las caracteristicas de
la metodologia, la agenda del curso y los medios y recursos
tecnoldgicos que se pueden emplear. El periodo entre una y
otra sesion sera de entre cuarenta y sesenta dias, aproximada-
mente, dependiendo de los contenidos concretos.

El curso de Mecanografia por Ordenador. Ordenografia,
tendra una duracion aproximada de dos meses y, en todo mo-
mento, el alumno podra comunicarse con el tutor a través del
correo interno de la plataforma. En este curso no se realizara
ninguna sesion presencial.

1.2.3. Pruebas de evaluacion y certificados. Los/as parti-
cipantes en los cursos podran optar a dos tipos de pruebas o
evaluaciones:

Prueba de evaluacion para la obtencion del certificado de
asistencia.

Todas las personas participantes realizaran obligatoria-
mente la prueba para la constatacion de que han seguido su-
ficientemente el curso. El examen tendra una dificultad similar
a la de las actividades y otras pruebas de control realizadas
durante el curso, pudiéndose consultar manuales u otra docu-
mentacion de apoyo.

Prueba de evaluacion para la obtencion del certificado de
aprovechamiento. Las personas participantes que elijan esta
modalidad se someteran, tras realizar la prueba del apartado
anterior, a una prueba complementaria en la que no se podran
consultar manuales ni documentacion alguna.

En cualquier caso, para la expedicion del certificado, ya sea
de asistencia o de aprovechamiento, sera requisito indispensa-
ble que se hayan realizado las actividades practicas propuestas
y que se hayan valorado como suficientes por la tutoria.

No obstante, para el curso de Mecanografia por Ordena-
dor. Ordenografia, al no celebrarse ninguna sesion presencial,
el seguimiento, control y evaluacion se realizara desde la pla-
taforma por el tutor asignado.

2. Caracteristicas y metodologias de los Cursos Presen-
ciales.

Los cursos impartidos bajo esta modalidad equivalen a
veinte horas lectivas y estan disefiados para veinticinco alum-
nos/as como maximo.
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2.1. Horario. Con caracter general las actividades presen-
ciales se desarrollaran en tres dias, con dos jornadas en sesio-
nes de mafiana y tarde y una jornada en sesion de mafana.

2.2. Certificados de asistencia. A las personas participan-
tes en los cursos presenciales, siempre que en ellas concurran
todos los requisitos de la presente convocatoria, les sera ex-
pedido el correspondiente Certificado de Asistencia. Para ello
se debera asistir, en cualquier caso, al menos, al 80% de las
horas lectivas programadas. Las ausencias restantes deberan
en todo caso justificarse.

2.3. Fechas y lugares de celebracion: Las fechas y lugares
de celebracion de las actividades formativas seran las que se
informen en la comunicacion a las personas seleccionadas,
salvo modificacion ulterior sobrevenida que, de producirse, se-
ria comunicada oportunamente.

Octava. Indemnizaciones por las asistencias a actividades
formativas.

Las personas asistentes a las actividades formativas deven-
garan, en su caso, las indemnizaciones por razén del servicio
que les correspondan segun la legislacion vigente en la materia.

La Orden de Viaje debera ser autorizada previamente
por el Delegado del Gobierno de la provincia donde radique el
puesto de trabajo.

Novena. Régimen de asistencias.

1. Asistencia: Las personas que no asistan al curso para
el que han sido seleccionadas, o no sigan el mismo con asi-
duidad, no seran seleccionadas en la convocatoria que realice
el Instituto Andaluz de Administracion Publica el proximo afio,
salvo que acrediten una causa justificada y la comuniquen al
Instituto Andaluz de Administracion Publica, antes del inicio
del curso o en el momento que sobrevenga la causa. Ello sin
perjuicio de lo establecido en la base Octava.

2. Renuncias: Cuando una persona seleccionada para una
actividad formativa no pueda asistir, debera comunicarlo, en el
plazo de siete dias naturales anteriores al inicio de la actividad,
al Instituto Andaluz de Administracion Publica, a fin de cubrir
su vacante con otras solicitudes.

3. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 14 del
Decreto 93/2006, de 9 de mayo, se realizaran las adaptacio-
nes y ajustes razonables y necesarios para que las personas
con discapacidad participen en condiciones de igualdad en los
procesos formativos, siempre previa peticion de la persona
una vez reciba la comunicacion de haber sido seleccionada.

Décima. Suspension de actividades.

Cuando el numero de personas seleccionadas para una
edicion formativa resulte insuficiente, el Instituto Andaluz de
Administracion Publica podra suspender la celebracion de di-
cha edicién. En este caso, se adoptaran las medidas oportu-
nas para que, si ello es posible, las personas seleccionadas
inicialmente puedan asistir a otra actividad formativa.

Sevilla, 14 de febrero de 2011.- La Directora, Lidia Sanchez
Milan.

ANEXO |
MODALIDAD DE IMPARTICION: TELEFORMACION

Curso: Inglés General por Internet.

Modalidad de imparticion: Teleformacion.

Lugares y Fechas de celebracion: Almeria (16 mayo a
15 noviembre), Cadiz (16 mayo a 15 noviembre), Cérdoba
(16 mayo a 15 noviembre), Granada (10 mayo a 30 noviem-
bre), Huelva (16 mayo a 15 noviembre), Jaén (16 mayo a 15
noviembre), Malaga (16 mayo a 15 noviembre), y Sevilla (16
mayo a 15 noviembre).

Numero de horas lectivas: 100.

Plazas convocadas: 25

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Mecanografia por Ordenador. Ordenografia.

Modalidad de imparticion: Teleformacion.

Lugares y Fechas de celebracion: Almeria (3 mayo a 30
junio), Cadiz (3 mayo a 30 junio), Cérdoba (3 mayo a 30 junio),
Granada (3 mayo a 30 junio), Huelva (3 mayo a 30 junio), Jaén
(3 mayo a 30 junio), Malaga (3 mayo a 30 junio) y Sevilla (3
mayo a 30 junio).

Numero de horas lectivas: 30.

Plazas convocadas: 30

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Victimologia y Asistencia a las Victimas de Delitos
en el Proceso Penal.

Modalidad de imparticion: Teleformacion.

Lugares y Fechas de celebracion: Almeria (8 septiembre
a 17 octubre), Cadiz (8 septiembre a 17 octubre), Cérdoba
(12 septiembre a 17 octubre), Granada (17 mayo a 28 junio),
Huelva (8 septiembre a 17 octubre), Jaén (8 septiembre a 17
octubre), Malaga (8 septiembre a 17 octubre) y Sevilla (8 sep-
tiembre a 17 octubre).

Numero de horas lectivas: 40.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tion Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Proteccion Integral contra la Violencia de Género.
Aspectos Penales y Procesales.

Modalidad de imparticion: Teleformacion.

Lugares y Fechas de celebracion: Almeria (15 septiembre
a 31 octubre), Cadiz (15 septiembre a 31 octubre), Cérdoba
(15 septiembre a 31 octubre), Granada (5 mayo a 16 junio),
Huelva (15 septiembre a 31 octubre), Jaén (15 septiembre a
31 octubre), Malaga (15 septiembre a 31 octubre) y Sevilla (15
septiembre a 31 octubre).

Numero de horas lectivas: 40.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tion Procesal y Administrativa, Tramitacion Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

MODALIDAD DE IMPARTICION: PRESENCIAL

Curso: Adriano: Ambito Civil.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracion: Almeria (13, 14 y 15
abril), Cadiz (13, 14 y 15 abril), Cordoba (27, 28 y 29 junio),
Granada (13, 14y 15 abril), Malaga (13, 14 y 15 abril) y Sevilla
(18, 19y 20 abril).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.
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Curso: Adriano: Ambito Penal.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracion: Aimeria (26, 27 y 28
abril), Cadiz (26, 27 y 28 abril), Cordoba (26, 27 y 28 abril),
Granada (26, 27 y 28 abril), Malaga (26, 27 y 28 abril) y Sevi-
lla (10, 11 y 12 mayo).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Atencion e Informacion a la Ciudadania.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracion: Almeria (3, 4 y 5 mayo),
Cadiz (9, 10 y 11 mayo), Cordoba (7, 8 y 9 noviembre), Gra-
nada (17, 18 y 19 octubre), Huelva (1, 2 y 3 junio), Jaén (30,
31 mayo y 1 junio), Malaga (3, 4 y 5 octubre) y Sevilla (24, 25
y 26 octubre).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Delitos contra la Ordenacion del Territorio.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugar y Fecha de celebracion: Almeria (9, 10 y 11 mayo)

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 20.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Ejecucion Penal.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracion: Cadiz (4, 5 y 6 mayo),
Cérdoba (16, 17 y 18 mayo), Malaga (23, 24 y 25 mayo) y
Sevilla (1, 2 y 3 junio).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 20.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tion Procesal y Administrativa, Tramitacion Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: El sistema de Informacién para la Gestion de los
Archivos Audiovisuales @rchiva.

Modalidad de Imparticién: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracion: Almeria (16, 17 y 18
mayo), Cadiz (30, 31 mayo y 1 junio), Cérdoba (25, 26 y 27
octubre), Granada (24, 25 y 26 octubre), Huelva (6, 7 y 8 ju-
nio), Jaén (9, 10 y 11 mayo), Malaga (24, 25 y 26 octubre) y
Sevilla (2, 3y 4 noviembre).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 20.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tion Procesal y Administrativa, Tramitacion Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Gestion de la Resistencia al Cambio.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebraciéon: Malaga (17, 18 y 19 oc-
tubre) y Sevilla (26, 27 y 28 abril).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Gestion de Salas de Vista. Sistema SIGGRA.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugar y Fecha de celebracion: Almeria (23, 24 y 25 mayo).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 20

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tion Procesal y Administrativa, Tramitacion Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Inteligencia Emocional en el Entorno Laboral.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracion: Cadiz (23, 24 y 25
mayo), Cérdoba (9, 10y 11 mayo), Granada (16, 17 y 18 mayo),
Malaga (30, 31 mayo y 1 junio) y Sevilla (4, 5y 6 mayo).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tion Procesal y Administrativa, Tramitacion Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Juicios Rapidos.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracion: Cadiz (16, 17 y 18
mayo), Malaga (3, 4 y 5 mayo) y Sevilla (16, 17 y 18 mayo).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Lexnet.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracién: Almeria (30, 31 mayo y
1 junio), Cadiz (6, 7 y 8 junio), Cérdoba (4, 5y 6 mayo), Gra-
nada (4, 5y 6 mayo), Huelva (9, 10y 11 mayo), Jaén (3, 4y 5
mayo), Malaga (9, 10y 11 mayo) y Sevilla (23, 24 y 25 mayo).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tion Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Ley Organica de Proteccién de Datos.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracion: Cadiz (19, 20 y 21 sep-
tiembre), Cordoba (13, 14 y 15 abril), Granada (3, 4 y 5 oc-
tubre), Malaga (18, 19 y 20 mayo) y Sevilla (15, 16 y 17 junio).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios: Funcionarios de los Cuerpos de Gestion
Procesal y Administrativa, Tramitacion Procesal y Adminis-
trativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros y
Servicios.

Curso: Nuevo Modelo de Oficina Judicial.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracion: Cadiz (13, 14 y 15 ju-
nio), Granada (1, 2 y 3 junio), Jaén (23, 24 y 25 mayo), Malaga
(20, 21y 22 junio) y Sevilla (6, 7 y 8 junio).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.
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Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Procesos Contenciosos-Administrativos, conforme
a la Reforma producida en la Legislacion Procesal.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracion: Almeria (6, 7 y 8 junio),
Cadiz (20, 21 y 22 junio), Cérdoba (6, 7 y 8 junio), Granada (2,
3y 4 noviembre), Huelva (16, 17 y 18 mayo), Jaén (27, 28 y 29
junio), Malaga (27, 28 y 29 junio) y Sevilla (7, 8 y 9 noviembre).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tion Procesal y Administrativa, Tramitacion Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Procesos de Ejecucion Civil, conforme a la Re-
forma producida en la Legislacion Procesal.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracion: Almeria (13, 14y 15 ju-
nio), Cadiz (27, 28 y 29 junio), Cordoba (30, 31 mayo y 1 junio),
Granada (6, 7 y 8 junio), Huelva (11, 12 y 13 abril), Jaén (27, 28
y 29 abril), Malaga (6, 7 y 8 junio) y Sevilla (27, 28 y 29 junio).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tion Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Procesos Especiales Civiles, conforme a la Re-
forma producida en la Legislacion Procesal.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares de celebracion: Aimeria (20, 21 y 22 junio), Cadiz
(3, 4y 5 octubre), Cordoba (13, 14 y 15 junio), Granada (13,
14y 15 junio), Huelva (26, 27 y 28 abril), Jaén (6, 7 y 8 junio),
Malaga (13, 14y 15 junio) y Sevilla (3, 4 y 5 octubre).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Procesos Laborales, conforme a la Reforma pro-
ducida en la Legislacion Procesal.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracion: Almeria (27, 28 y 29
junio), Cadiz (17, 18 y 19 octubre), Cérdoba (3, 4 y 5 octubre),
Granada (7, 8 y 9 noviembre), Huelva (23, 24 y 25 mayo), Jaén
(21, 22 y 23 junio) , Malaga (2, 3 y 4 noviembre) y Sevilla (14,
15y 16 noviembre).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Procesos Penales, conforme a la Reforma produ-
cida en la Legislacion Procesal.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugares y Fechas de celebracion: Almeria (3, 4 y 5 octu-
bre), Cadiz (24, 25 y 26 octubre), Cérdoba (17, 18 y 19 octu-
bre), Granada (27, 28 y 29 junio), Huelva (4, 5 y 6 mayo), Jaén
(13, 14y 15 junio), Malaga (16, 17 y 18 mayo) y Sevilla (17, 18
y 19 octubre).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Responsabilidad Civil y Disciplinaria de los Opera-
dores Juridicos en la gestion de los Sistemas y Registros Infor-
maticos.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugar y Fecha de celebracion: Jaén (5, 6 y 7 octubre).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.

Curso: Transparencia Judicial.

Modalidad de imparticion: Presencial.

Lugar y Fecha de celebracion: Huelva (4, 5y 6 octubre).

Numero de horas lectivas: 20.

Plazas convocadas: 25.

Destinatarios/as: Funcionarios/as de los Cuerpos de Ges-
tién Procesal y Administrativa, Tramitacién Procesal y Admi-
nistrativa y Auxilio Judicial, con destino en todos los Centros
y Servicios.



