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UNIVERSIDADES

INSTRUCCION de 23 de diciembre de 2011, de la
Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla, de creacion
del Tablon Electronico Oficial de la Universidad y regu-
lacion de su funcionamiento.

El articulo 12 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Ac-
ceso Electronico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos,
dispone que «la publicacion de actos y comunicaciones que,
por disposicion legal o reglamentaria, deban publicarse en ta-
blon de anuncios o edictos podra ser sustituida o complemen-
tada por su publicacion en la sede electrénica del organismo
correspondiente».

Por acuerdo de fecha 26 de julio de 2011, del Consejo
de Gobierno de la Universidad Pablo de Olavide, se aprobo el
Reglamento de Establecimiento y Funcionamiento de la Sede
Electrénica de la misma, previéndose, en su disposicion adi-
cional segunda, la aprobacién de la disposicion que regule el
funcionamiento del Tablén Electrénico Oficial de la Universi-
dad, en sustitucion del tabldn fisico, tal y como permite el ar-
ticulo citado en el parrafo anterior.

El objetivo prioritario de la creacion de este Tablon Elec-
trénico Oficial es facilitar el acceso y mejorar la consulta de la
informacion que actualmente se publica en «tablones oficiales
fisicos» a los ciudadanos y a los miembros de la comunidad
universitaria si bien, con esta medida, también se persigue la
simplificacion y automatizacion de los procesos internos de
edicion, revision y publicacion oficial de documentos, man-
teniendo el seguimiento de las actuaciones que indiquen su
validez y vigencia. Finalmente, con la sustitucion de versiones
impresas de los documentos a publicar, asi como de las comu-
nicaciones que los acompafan, la Universidad colabora con
la disminucion del gasto, eliminando la publicacion en papel,
y fomenta el desarrollo sostenible gracias a la reduccion del
consumo de recursos naturales.

Por lo anteriormente expuesto, y en base a la habilitacion
contenida en el articulo 6.3 del Reglamento de Establecimiento
y Funcionamiento de la Sede Electronica de la Universidad
Pablo de Olavide, esta Secretaria General dicta la presente
Instruccidn, al objeto de crear y regular el funcionamiento del
Tablon Electronico Oficial de la citada Universidad.

. DISPOSICIONES GENERALES

1. Objeto.

Es objeto de la presente resolucion la creaciéon del Ta-
blén Electronico Oficial de la Universidad Pablo de Olavide, asi
como la regulacion de sus condiciones basicas de funciona-
miento.

2. Ambito de aplicacion.

La presente resolucion es de aplicacion a todos los ac-
tos y comunicaciones que dicten los érganos de gobierno y
representacion de ambito general de la Universidad Pablo de
Olavide, asi como sus unidades y servicios administrativos
que, por disposicion legal o reglamentaria, deban publicitarse,
durante un periodo determinado, en el tablén de anuncios de
la Universidad.

3. Publicacion en sede electronica.

1. La publicidad de los actos y comunicaciones contem-
plados en el articulo anterior se realizara en la sede electronica
de la Universidad Pablo de Olavide, en un apartado especifico
creado al efecto cuya denominacion sera Tablon Electronico
Oficial, con arreglo a las condiciones que se establecen en
esta resolucion, en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso
electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos, y en su

normativa de desarrollo, asi como en la normativa autonomica
de aplicacion.

2. Lo previsto en el apartado anterior, haciendo uso de la
facultad contenida en el articulo 12 de la Ley 11/2007, de 22
de junio, sustituye a la publicacién tradicional en soporte pa-
pel realizada hasta la fecha en el Tablén General de Anuncios
de la Universidad Pablo de Olavide.

3. Lo dispuesto en este precepto no afectara a las publi-
caciones de actos y comunicaciones que deban realizarse en
los tablones de anuncios o edictos de otras administraciones
publicas o por otros medios, en cuyo caso se estara a lo pre-
visto por su normativa reguladora, en cada caso. Asimismo, la
publicacion de los actos o comunicaciones en el Tablon Elec-
trénico Oficial no sustituira en ningun caso la notificacion per-
sonal, salvo en los casos previstos en la Ley 30/1992.

4. Garantia de acceso al Tablon Electrénico Oficial.

1. La Universidad Pablo de Olavide garantizara el acceso a
su Tabldn Electrénico Oficial a los miembros de la comunidad
universitaria asi como a los ciudadanos, a través de su sede
electronica, respetando los principios de accesibilidad y usabi-
lidad, de acuerdo con las normas establecidas, los estandares
abiertos y, si procede, otros que sean de uso generalizado.

2. Complementariamente, el Tablon Electronico Oficial
podra ser consultado en los diferentes terminales informativos
ubicados en el campus de la Universidad, que se encontraran
debidamente sefalizados. En cualquier caso, se habilitara un
terminal en las inmediaciones de la unidad administrativa res-
ponsable de las publicaciones, cuyo personal debera prestar a
los usuarios la asistencia que precisen.

3. En la medida de las posibilidades de la Universidad
Pablo de Olavide, el Tablon Electronico Oficial tendra las con-
diciones de accesibilidad necesarias para su consulta por las
personas con discapacidad o de edad avanzada.

4. En funcion del contenido de la informacién a publicar,
asi como de los destinatarios de dicha informacién, y en orden
a respetar en todo momento el derecho a la proteccion de
datos de caracter personal, la Universidad Pablo de Olavide
podra habilitar, para determinadas publicaciones y segun los
perfiles correspondientes, un control de acceso autenticado.

5. Autenticidad, integridad y disponibilidad del contenido
del Tablon Electrénico Oficial.

1. El Tablén Electrénico Oficial dispondra de los mecanis-
mos que garanticen la autenticidad, la integridad y la dispo-
nibilidad de su contenido, en los términos previstos en la Ley
11/2007. En especial, el control de las fechas de publicacion,
para garantizar la constatacion y, en su caso, posible certifica-
cion a efectos de computo de plazos.

2. El Tablon Electrénico Oficial estara disponible 24 horas
al dia, 7 dias a la semana y, cuando por razones técnicas se
prevea que pueda no estar operativo, se informara de ello, con
la maxima antelacion posible, indicando los medios alternati-
vos de consulta a su informacion que estén disponibles.

6. Estructura.

1. La estructura del Tablon Electronico Oficial se distri-
buye en las siguientes secciones:

a) Personal.

b) Investigacion.

c) Relaciones Internacionales y Cooperacion.

d) Estudiantes.

e) Postgrado.

f) Organos Colegiados.

g) Otros.

2. La creacion, modificacion o supresion de secciones,
asi como de subsecciones, en su caso, requerira de la auto-
rizacion de la Secretaria General de la Universidad Pablo de
Olavide.
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IIl. PROCEDIMIENTO DE PUBLICACION

7. Competencias.

Corresponde a la Secretaria General de la Universidad
Pablo de Olavide, la ordenacion y control de la publicacion de
actos y comunicaciones en el Tablon Electrénico Oficial de la
misma, velando especialmente por el orden de prioridad de las
publicaciones y el cumplimiento de los requisitos necesarios
en cada caso.

8. Facultad de solicitar la insercion.

1. Podrén solicitar la insercién de documentos en el Ta-
blon Electronico Oficial de la Universidad Pablo de Olavide las
personas que ostenten la maxima responsabilidad de unida-
des y servicios administrativos, asi como las personas titulares
de 6rganos de gobierno unipersonales o que ostenten la se-
cretaria de organos colegiados de gobierno y representacion o
funcionarios/as en quienes deleguen.

2. Las personas que tengan esta facultad se denominaran
Emisores con Insértese y deberan tener nombrados sustitutos
para que, en caso de ausencia, no se vea retrasada la publica-
cion oficial de documentos.

3. La persona Responsable de Publicaciones Oficiales aten-
dera las solicitudes de publicacion en horario de 9,00 a 14,00
horas, siendo de 9,00 a 13,30 horas en aquellos periodos en
que el personal preste sus servicios en jornada reducida.

Aquellas solicitudes recibidas después de este horario se-
ran publicadas el siguiente dia laborable.

9. Facultad de ordenar la insercion.

La facultad de ordenar la insercion de documentos en el
Tablon Electronico Oficial de la Universidad Pablo de Olavide la
ostenta la persona que ocupe el cargo de Secretario o Secre-
taria General de la Universidad, o el funcionario o funcionaria
en quien delegue, y sera sustituido por quien ocupe el cargo
de Vicesecretario o Vicesecretaria General, o el funcionario o
funcionaria en quien delegue.

10. Remision de documentos.

1. Los documentos originales destinados a la publicacion
en el Tablon Electronico Oficial se remitiran en formato electro-
nico y, excepcionalmente, en formato papel, de acuerdo con
las garantias, especificaciones y modelos que se establezcan
en el correspondiente procedimiento electronico.

2. Los Emisores con Insértese son los responsables del
contenido del documento, en orden al cumplimiento de las
previsiones normativas en relacion con la proteccion de datos
de caracter personal, asi como el protocolo con el que, a tal
efecto, se dotara la Universidad Pablo de Olavide.

3. Los Emisores con Insértese, asimismo, determinaran
si la publicacion es sélo accesible para la Universidad y si el
documento ha de ser publicado integramente o no.

11. Autenticidad de los documentos.

1. La autenticidad de los originales remitidos para publi-
cacion habra de quedar garantizada mediante su firma digital
0, excepcionalmente, manuscrita, de conformidad con los cri-
terios relacionados con la firma electronica que tenga estable-
cidos la Universidad.

2. Los Emisores con Insértese se haran responsables de
la autenticidad del contenido del documento original, y si la
resolucion contiene datos de caracter personal, realizaran un
control y comprobaran que el volumen de datos incluidos no
sea excesivo de acuerdo con la finalidad perseguida con la pu-
blicacion.

12. Tramitacion de la publicacion.

1. La persona que ocupe el puesto de la Relacion de
Puesto de Trabajos de la Universidad Pablo de Olavide que
tenga encomendada la funcion de responsabilizarse de las pu-

blicaciones oficiales recepcionara los documentos a publicar
y comprobara los actos y comunicaciones, de forma que se
garantice la unidad de criterio y un ajuste adecuado a la nor-
mativa vigente. Este control, que en ningun caso afectara al
contenido del documento, consistira en la comprobacion de
aspectos como:

a) Si se trata de un documento publicable y si cumple con
los requisitos formales.

b) Si procede de un Emisor o Emisora con Insértese valido.

c) Los plazos de publicacion fijados por el Emisor o Emi-
sora con Insértese.

d) Cualquier otro aspecto formal cuyo cumplimiento se
exija por la normativa vigente.

2. Realizadas las comprobaciones, la persona responsa-
ble de publicaciones oficiales informara sobre la publicacion
del documento. Si el informe es desfavorable, el documento
sera devuelto al Emisor o Emisora con Insértese, junto con
una serie de recomendaciones para la subsanacion de los po-
sibles defectos. Una vez corregidos los defectos, y creado un
nuevo documento, el procedimiento para la publicacion se re-
petird. En caso de no ser posible la subsanacion, se dara por
finalizado el expediente de publicacién, comunicandolo asi al
Emisor o Emisora con Insértese.

3. Emitido informe favorable por la persona Responsable
de Publicaciones Oficiales se generara una copia auténtica del
documento original a la que se incorporara el sello electronico
de organo de Secretaria General y se ordenara su insercion en
el Tablén Electronico Oficial, en la seccion que corresponda,
por el plazo determinado por el/la Emisor/a con Insértese,
plazo que podra ser prorrogado o reducido por la Secretaria
General, a peticion del ¢érgano o unidad impulsora.

4. Transcurrido el plazo de publicacion, el documento
sera retirado automaticamente del Tablon Electronico Oficial,
realizandose posteriormente una diligencia de tiempo de expo-
sicion que se enviara al Emisor o Emisora con Insértese.

13. Correcciones.

Los errores u omisiones que puedan suponer una real o
aparente modificacion del contenido o del sentido de la norma,
0 cuya rectificacién se juzgue conveniente para evitar posibles
confusiones, se salvaran por los Emisores con Insértese repro-
duciendo el texto con las debidas correcciones y solicitando su
publicacion en el Tablén Electronico Oficial previa sustitucion
de aquélla que contuviese el defecto.

14. Conservacion de originales electrénicos.

1. La Universidad Pablo de Olavide conservara, mediante
un sistema de archivo que permita la consulta posterior, el
texto de los originales electronicos.

2. La conservacion de originales electrénicos se realizara
de conformidad con los requisitos recogidos en la normativa,
estatal o autondmica, que regule esta materia, asi como con
la normativa propia que la Universidad Pablo de Olavide dicte
a estos efectos.

Disposicion adicional primera.

Las referencias hechas en cualquier disposiciéon a la pu-
blicacion en el tablon general de anuncios de la Universidad
Pablo de Olavide se entenderan realizadas a su Tablon Elec-
trénico Oficial.

Disposicion transitoria primera.

Durante un plazo de 6 meses, en los tablones fisicos que
hasta ahora han sido utilizados por la Universidad, a efectos
de publicaciones, figurara un anuncio que remita a la direc-
cion electronica del Tablon Oficial. Anuncio que también con-
tendra informacion sobre la localizacion del punto o puntos de
acceso electronico de libre utilizacion que la Universidad Pablo
de Olavide, ponga a disposicion de los ciudadanos.
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Disposicion derogatoria.

La presente deroga a la Instruccion de la Secretaria Ge-
neral 1/2008, de 22 de octubre, sobre el procedimiento de
publicaciones en el Tablon General del Rectorado de la Univer-
sidad Pablo de Olavide.

Disposicion final.
La presente Instruccion entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacion en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

Sevilla, 23 de diciembre de 2011.- La Secretaria General
Accidental, Maria Holgado Gonzalez.



