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3. Otras disposiciones

UNIVERSIDADES

RESOLUCION de 10 de julio de 2014, de la Universidad de Almeria, sobre matricula oficial para el
curso académico 2014-2015.

La matricula es el punto de partida del que nace la relacion de servicio con el estudiante y el inicio
de la actividad académica y administrativa de la Universidad. Por todo ello, en ejercicio de la funciéon que le
corresponde, segun establece el articulo 162 de los Estatutos de la Universidad de Almeria, este Rectorado ha
resuelto dictar y hacer publica la presente normativa que regulara los procedimientos, plazos y requisitos para
la matriculacién de los estudiantes que vayan a cursar estudios oficiales en la Universidad de Aimeria durante el
curso 2014-2015, segun se determina en los siguientes articulos:
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DISPOSICION FINAL
Disposicion final Unica: Entrada en vigor.

CAPITULO |
MATRICULA EN ESTUDIOS DE GRADO O DE PRIMER Y SEGUNDO CICLO

Articulo 1. Estudiantes de nuevo ingreso.

1. Para iniciar estudios de Grado en los Centros de esta Universidad, la solicitud de matricula se ajustara
a los plazos, requisitos y procedimientos de admision que establece cada afio la Comision del Distrito Unico
Universitario de Andalucia, sin perjuicio de lo establecido en los articulos 18.1 y 21.2 de la presente Resolucion.

2. Obtenida plaza, se podra formalizar la matricula en los plazos que para cada fase de admision se fije
en cada una de las adjudicaciones, de acuerdo con la normativa del Distrito Unico Universitario de Andalucia
(en adelante DUA). El incumplimiento de los plazos e indicaciones previstas en la citada normativa se entendera
como renuncia a los derechos que puedan derivarse, considerandose decaidos en los mismos. En los casos
asi establecidos, se procedera a cubrir las plazas vacantes con los siguientes estudiantes segun el orden de
puntuacioén de las listas de admitidos.

3. La matricula se realizara de forma telematica durante las 24 h a través del programa de matricula,
utilizando para ello unas claves concertadas segun lo establecido en el articulo 43 de la presente Resolucion. El
horario de atencion on-line sera el que se establezca para cada periodo en la pagina Web automatricula.ual.es.

4. Para formalizar su matricula, el estudiante debera disponer de su clave de acceso a Campus Virtual,
que podra obtener a través de los procedimientos establecidos en la pagina web automatricula.ual.es.

5. Podran realizar Matricula Condicionada aquellos estudiantes preinscritos en el Distrito Unico Andaluz
gue estén a la espera de obtener plaza en alguna Universidad de otra Comunidad Auténoma.

6. Al formalizar la matricula, el estudiante debera elegir el mismo grupo de teoria (o0 grupo docente) para
todas las asignaturas basicas y obligatorias, siempre que existan plazas vacantes en dicho grupo.

7. Los estudiantes de nuevo ingreso no podran matricularse en asignaturas del Campus Andaluz Virtual.

8. Aquellos estudiantes de nuevo ingreso que una vez formalizada su matricula deseen ampliarla, podran
hacerlo en funcién de la existencia de plazas, en la forma y plazos establecidos en los articulos 14 y 15 de la
presente Resolucion.

Articulo 2. Estudiantes en continuacién de estudios.

1. Para los estudiantes que hubieran iniciado estudios oficiales de Primer y Segundo Ciclo y Grado
en cursos anteriores, el plazo oficial de matricula para el curso académico 2014-2015 sera del 17 al 26 de
septiembre.

2. La matricula se realizara de forma telematica a través del programa de matricula, utilizando para ello
unas claves concertadas segun lo establecido en el articulo 43 de la presente Resolucion. El horario de atencion
on-line sera el que se establezca para cada periodo en la pagina web automatricula.ual.es.

En la pagina web automatricula.ual.es se determinaran los colectivos de estudiantes que quedan
excluidos de este proceso, asi como los que han de realizar tramites previos a la automatricula.

3. El orden de matriculacién se establecera mediante la asignacion de una cita previa, la cual podra ser
consultada, a partir del dia 11 de septiembre, en la pagina web automatricula.ual.es y a través del servicio de
Campus Virtual.
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4. El procedimiento de asignacion de cita se realizara de acuerdo con la nota media del estudiante en el
curso académico anterior, una vez concluida e incorporadas al expediente las calificaciones correspondientes a
la convocatoria de junio. El calculo de dicha nota media se realizara del siguiente modo:

a) Numerador: Sumatoria de la calificacion de cada asignatura cursada en el curso anterior multiplicada
por su duracion en créditos (de acuerdo con lo establecido en articulo 5 del Real Decreto 1125/2003, de 6 de
septiembre). No seran computados los créditos superados por adaptacion/convalidacion en el curso anterior.

b) Denominador: Nimero minimo de créditos que son requeridos (en la titulacion, plan y curso que
corresponda) para poder optar a beca segun la Orden Anual de la Convocatoria de Becas y Ayudas al Estudio
del Ministerio de Educacion.

5. La cita se calculara a partir de las calificaciones que consten en el expediente del alumno a fecha
5 de septiembre. Los estudiantes en programas de movilidad podran solicitar el recalculo de su cita una vez
que la Universidad de Almeria disponga de sus calificaciones en el programa de movilidad correspondiente. Si
a fecha 15 de septiembre éstas no estuvieran disponibles, los alumnos podran solicitar que se recalcule su cita
aplicando las calificaciones del curso anterior.

6. Los estudiantes dispondran de una unica cita, y podran matricularse, segun las formas previstas en
el punto 2 de este articulo, en cualquier momento desde el dia y la hora de su cita hasta la finalizacion del plazo
establecido. Los alumnos deberan matricular todas las asignaturas necesarias, tanto de su titulacion como, en
su caso, de otras titulaciones.

7. El estudiante podra elegir, para cada asignatura, el grupo de teoria (0 grupo docente) al que desea
adscribirse, siempre que hubiera plazas vacantes. En el caso de que, dentro del plazo oficial de matricula, no
hubiera plazas vacantes en ningun grupo, y se tratara de asignaturas troncales, basicas, obligatorias, o que
cubran complementos de formacion, la Universidad les asignara plaza en uno de forma distributiva.

Los estudiantes repetidores de asignaturas podran matricularse de las mismas durante el plazo oficial
de matricula, sin que quede sujeta su aceptacion a la existencia de vacantes en la asignatura, aun cuando éstas
no figuren en la oferta de libre eleccion para el presente curso académico (en el caso de asignaturas de Libre
configuracion). Todo ello sin perjuicio de lo establecido en el articulo 4 de esta Resolucion para los planes de
estudio en proceso de extincion.

8. Quedan exceptuadas de lo establecido en el apartado 7 del presente articulo, las asignaturas
pertenecientes al Campus Andaluz Virtual.

9. Los alumnos repetidores de asignaturas de Campus Andaluz Virtual no ofertadas no podran
matricularse en las mismas.

Articulo 3. Matricula en estudios de Grado.

1. Los estudiantes que cursen estudios de Grado deberan matricularse de los créditos correspondientes
segun las modalidades de matricula y sus particularidades establecidas en la Normativa de Permanencia de
Estudiantes en Ensefianzas Oficiales de esta Universidad, aprobada por el Consejo Social en sesién celebrada el
30 de abril de 2010 y modificada en sesion celebrada el 26 de febrero de 2014.

2. Los estudiantes de Grado no podran matricularse en asignaturas del Campus Andaluz Virtual.

Articulo 4. Matricula en estudios en proceso de extincion.

1. Los estudiantes de planes en proceso de extincion podran optar por continuarlos o por adaptarse a
los nuevos estudios que correspondan, seglin lo que se establezca en las correspondientes tablas de adaptacion,
en la Normativa de reconocimiento y transferencia de créditos de la Universidad de Almeria y en la memoria del
nuevo plan de estudios.

2. Los estudiantes que cursen planes de estudio de Primer y Segundo Ciclo podran matricularse del
curso completo y/o de asignaturas sueltas con independencia del curso a que éstas correspondan, siempre
teniendo en cuenta el cuadro de extincion del plan de estudios. En este caso, el derecho a examen y evaluacion
de las asignaturas quedara limitado por las incompatibilidades académicas derivadas de los planes de estudios
0 por las que, en su caso, se hayan determinado por la Universidad.

3. Con caracter general, el régimen de extincion de estudios se realizara progresivamente. Una vez
extinguido cada curso, se efectuaran seis convocatorias de examen en los tres cursos académicos siguientes, a
celebrar en las convocatorias de junio y septiembre. Todo ello sin perjuicio de los criterios de permanencia de los
estudiantes en la Universidad.

4. Las condiciones aplicables a la matricula para sélo derecho a examen en cursos de planes extinguidos
seran las siguientes:

a) Una vez extinguida la docencia de un curso, solo se podra realizar dicha matricula en las asignaturas
gue se hubieran cursado en afios anteriores. No obstante, y por motivos extraordinarios, el Rector o la Rectora
podran establecer mediante resolucion las excepciones que correspondan.
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b) Los estudiantes que formalicen matricula de asignaturas de cursos extinguidos podran hacer uso de
un maximo de seis convocatorias de examen en los tres cursos académicos siguientes y consecutivos. En ningtin
caso podra sobrepasarse el nimero maximo de convocatorias a las que pueden presentarse por asignatura
segun el Régimen de Permanencia establecido por la Universidad al amparo del articulo 116 de los Estatutos
de la Universidad de Almeria. Una vez agotadas las convocatorias establecidas, los alumnos deberan adaptarse
obligatoriamente al nuevo plan de estudios.

c) A los efectos del computo de convocatorias indicado en el punto anterior, no se computaran aquellas
en las que se figure como «No Presentado», pero si las agotadas con anterioridad a la extincion de la docencia
en el plan de estudios.

d) Cuando al estudiante le quede unicamente el proyecto fin de carrera para la obtencidn del titulo, el
Rector o la Rectora podran, previo informe del Centro correspondiente, conceder una convocatoria adicional a
realizar en el curso inmediatamente siguiente a la extincion total del plan de estudios.

5. Quedan exceptuadas de lo establecido en los apartados 3 y 4 del presente articulo las asignaturas
pertenecientes al Campus Andaluz Virtual.

Articulo 5. Matricula en asignaturas de Libre Configuracion.

1. La matricula estara condicionada a lo dispuesto en el Catalogo de Libre Configuracion que oferte la
Universidad, y de acuerdo con las restricciones e incompatibilidades que disponga el mismo.

2. El estudiante que desee cubrir su carga lectiva de Libre Configuracion (o parte de ella) cursando
asignaturas optativas de su propia titulacion, realizara la matricula en éstas con el caracter optativo. Al concluir
los estudios, el excedente de créditos optativos podra cubrir el déficit de créditos de libre configuracion.

3. Los estudiantes que cursen asignaturas ofertadas por el Campus Andaluz Virtual estaran sometidos
al régimen de convocatorias que se fije para todas ellas a nivel andaluz, o en su defecto, por el que tenga
establecido la Universidad correspondiente.

Articulo 6. Estudiantes participantes en programas de movilidad en la Universidad de Almeria.

1. Los estudiantes participantes en programas de movilidad nacional o internacional se matricularan en
la Universidad de Almeria preferentemente a través de internet desde sus respectivas localidades y/o paises de
origen.

2. El Servicio de Relaciones Internacionales establecera y hara publicas las fechas en que estos
estudiantes podran realizar su matricula. A tal efecto, se les facilitara su clave de acceso a Campus Virtual, a
través del cual podran realizar la matricula de forma telematica.

3. Aquellos estudiantes que por alguna razon no hubieran podido formalizar su matricula en origen
podran realizarla una vez que se hayan incorporado a la UAL, en la forma y medios que establezca el Servicio
de Relaciones Internacionales.

4. A estos estudiantes no les seran de aplicacion las limitaciones generales de plazas y restricciones
gue se hubieran fijado en las asignaturas objeto del contrato suscrito o sus modificaciones posteriores. No
obstante lo anterior, a fin de garantizar la calidad de la docencia, el Vicerrectorado de Profesorado y Ordenacion
Académica podra limitar las plazas especificas destinadas a este colectivo en aquellas asignaturas en las que
ésta pudiera verse afectada.

No podran matricularse en asignaturas que no tengan docencia o que ésta haya concluido en la fecha
de incorporacion del estudiante.

En ninglin caso podran realizar matricula en asignaturas ofertadas por otras Universidades a través del
Campus Andaluz Virtual.

5. Solo se aceptaran las matriculas que sean realizadas en los plazos establecidos por la Universidad
de Almeria. Excepcionalmente, la solicitud de matricula fuera de estos plazos sera admitida si se produce, al
menos, con 30 dias de antelacion al inicio de la convocatoria ordinaria correspondiente de examenes establecida
en el Calendario Académico Oficial.

6. Estos estudiantes estan exentos del abono de cualquier tasa o precio publico, pudiendo ser
compensados en los conceptos obligatorios segln se establezca.

Articulo 7. Estudiantes de la Universidad de Almeria participantes en programas de movilidad en otras
Universidades.

1. Todos los estudiantes de la UAL participantes en programas de movilidad en otras Universidades
deberan formalizar el contrato de estudios antes de su incorporacién a la Universidad de destino.

2. Los contratos de estudios se formalizaran, en todo caso, de acuerdo con las siguientes
especificaciones:

a) La solicitud se realizara por el procedimiento que establezca el Servicio de Relaciones Internacionales.
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b) Podra incluirse cualquier asignatura ofertada por la Universidad, respetando las restricciones,
incompatibilidades o requisitos establecidos en el correspondiente plan de estudios, a excepcion de lo establecido
en el apartado e) del presente articulo. En el caso de que algun estudiante incluya, por error del sistema,
asignaturas incompatibles en su contrato de estudios, éstas seran excluidas del mismo de oficio por el Servicio
de Relaciones Internacionales.

c) Se podran incluir asignaturas sin docencia en la Universidad de Almeria siempre que exista una
equivalente con docencia en la Universidad de destino. En estos casos no sera de aplicacion la reduccion de los
precios publicos a que hace referencia la Resolucion del Rector sobre aspectos economicos.

d) Se podran incluir en el contrato de movilidad asignaturas en las que ya haya transcurrido la convocatoria
ordinaria en la Universidad de Almeria, siempre que puedan ser cursadas en la Universidad de destino. En tal
caso, el reconocimiento académico de los resultados obtenidos por el estudiante en la Universidad de destino,
se llevara a cabo en la convocatoria extraordinaria de la asignatura de la UAL que corresponda.

e) No podran incluirse en el contrato de movilidad asignaturas virtuales del Campus Andaluz Virtual.

3. Las modificaciones de contrato se realizaran, en todo caso, de acuerdo con las siguientes
especificaciones:

a) La solicitud de modificacién debera presentarse de acuerdo con los plazos que fije el Servicio de
Relaciones Internacionales y, en todo caso, antes del 15 de abril.

b) Una vez que la Universidad ajuste la matricula a las modificaciones, se pondra en conocimiento del
estudiante para el abono, en su caso, de los precios publicos que correspondan.

c) El estudiante podra solicitar examinarse en la convocatoria extraordinaria que corresponda de la
Universidad de Almeria, siempre que lo solicite en las dependencias de la Secretaria Unica de ARATIES antes
del 30 de julio. Estos estudiantes tendran la consideracién de repetidores en la asignatura a efectos de lo
establecido en el apartado 4.a) del articulo 4 de la presente Resolucion.

d) En el caso en que se eliminen del contrato de estudios, en la forma y plazos establecidos,
asignaturas de las que haya transcurrido la convocatoria ordinaria en la Universidad de Almeria, la linea de acta
correspondiente en movilidad sera calificada como «No Presentado».

e) En el supuesto de que, en la forma y plazos establecidos, se eliminen del contrato de estudios
asignaturas sin docencia en la UAL, el estudiante tendra derecho a la devolucion del 70% de los precios publicos
abonados por dichas asignaturas, salvo que la baja se produzca una vez finalizado el periodo de docencia de las
mismas en la Universidad de destino, en cuyo caso no procedera la devolucion.

4. Estos estudiantes realizaran su matricula por Internet dentro del plazo oficial establecido en el
articulo 2.1, y se matricularan tanto de las asignaturas que lleven en su contrato de estudios, como de las que
vayan a cursar y examinar en la UAL.

Si la incorporacion a la Universidad de destino fuera anterior al inicio de dicho periodo, la Universidad
procedera a realizarles una prematricula para garantizar que queden bajo el amparo del seguro escolar y sean
reconocidos como alumnos oficiales de la UAL. Posteriormente, estos alumnos se automatricularan de las
asignaturas a través de internet igual que el resto de los alumnos, dentro del plazo oficial establecido en el
articulo 2.1 y segun la cita previa asignada segun el articulo 2.3 de la presente Resolucién.

5. A efectos del control de ocupacién de los grupos, estos estudiantes no ocuparan plaza. No obstante,
guedaran sujetos a las restricciones, incompatibilidades o prerrequisitos fijados en su plan de estudios.

Articulo 8. Estudiantes visitantes y Matriculas Reducidas.

1. La Matricula Reducida (entre 6 y 23 créditos) y la realizada como Estudiante Visitante tienen como
objetivo permitir la formacion continua de aquellas personas que deseen cursar materias aisladas pertenecientes
a los planes de estudio oficiales de la Universidad. Ninguna de estas modalidades puede tener como finalidad
la conclusion de estudios ni la obtencion de un titulo universitario, sin perjuicio del reconocimiento académico
establecido en la Normativa de la UAL para la Admision de Estudiantes Visitantes.

2. Las condiciones de acceso y admision de Estudiantes Visitantes, asi como los efectos académicos
gue procedan, se regiran por su normativa especifica. La solicitud para cursar estudios debera realizarse con
anterioridad al inicio de la docencia de los mismos. La matricula, una vez autorizada, se realizara dentro del
plazo oficial de matricula o el de ampliacion.

3. La Matricula Reducida se ajustara a lo establecido en el articulo 6.2 de la Normativa de Permanencia
de Estudiantes de la UAL y en la Normativa de la UAL para la Admision de Estudiantes Visitantes. Fuera de
estos supuestos solo sera posible realizar Matricula Reducida en casos excepcionales que seran valorados por
el Rector o la Rectora.

4. En ninguin caso podran matricular asignaturas ofertadas por otras Universidades a través del Campus
Andaluz Virtual.
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Articulo 9. Reanudacion de estudios.

1. Los estudiantes de la Universidad de Almeria que deseen reanudar estudios en un plan en vigor
deberan solicitar autorizacion en la Secretaria Unica de ARATIES a partir del 2 de julio, sin perjuicio de lo
establecido en el articulo 11 de la presente Resolucion.

Una vez aceptada la solicitud se le asignara la correspondiente cita previa para realizar la matricula por
internet, comunicandosele al alumno. Si ya hubiera concluido el periodo ordinario de matricula, el alumno no
podra matricular asignaturas del Campus Andaluz Virtual.

2. Los estudiantes que hayan iniciado estudios en planes ya extinguidos, podran reanudar estudios en
planes posteriores siempre que los logros de su expediente académico, una vez realizada la correspondiente
adaptacion, le permitan continuarlos conforme a lo establecido en el articulo 4 de la presente Resolucién.

3. La admision definitiva de los estudiantes regulados en el presente articulo, quedara supeditada a la
comprobacion del cumplimiento de los requisitos establecidos en la Normativa de Permanencia de la Universidad
de Almeria.

Articulo 10. Matricula extraordinaria para estudiantes de nuevo ingreso.

1. El proceso de gestion de listas de espera para el acceso a primer curso de cualquier titulacion
concluira en la fecha que determine la Comision DUA.

2. Finalizado el proceso de gestion de listas de espera DUA, podran solicitar matricula extraordinaria:

a) Los estudiantes de nuevo ingreso que no hayan obtenido plaza.

b) Los estudiantes de nuevo ingreso que deseen cambiar de estudios en la UAL.

3. Las solicitudes seran resueltas, por delegacion del Rector, por el Vicerrector de Estudiantes, Extension
Universitaria y Deportes, siempre que reunan los siguientes requisitos:

a) El solicitante motive suficientemente su solicitud.

b) El solicitante retina todos los requisitos académicos exigidos en la convocatoria.

c) Haya plazas vacantes en la titulacién solicitada y en las asignaturas objeto de la matricula, no pudiendo
verse afectada en ninguin caso la ordenacion docente de las mismas. A tal efecto, sera preceptivo el informe del
Vicerrectorado de Profesorado y Ordenacién Académica.

d) La solicitud sea anterior al 15 de enero.

En el supuesto de que lo solicitado se resuelva favorablemente, implicara la renuncia por parte de los
solicitantes a la docencia, las practicas y las actividades de evaluacion que ya se hayan realizado.

4. La solicitud de matricula extraordinaria de nuevo ingreso se realizara en el impreso normalizado
correspondiente, que se acompafara de la documentacion acreditativa de, al menos, los requisitos a) y b)
anteriores, debiendo presentarse en el Registro General de Secretaria Unica de ARATIES o a través de los
medios telematicos que establezca la Universidad (www.ual.es/registro). En las solicitudes autorizadas conforme
a este articulo, procedera la compensacion o, en su caso, devolucion de los precios publicos abonados en la
primera matricula en el caso de estudiantes de nuevo ingreso que deseen cambiar de estudios dentro de esta
Universidad.

5. Las solicitudes de segunda matricula para continuacién de estudios en aquellos casos en los que el
alumno no haya alcanzado el minimo exigido en su primer afo, seran autorizadas por la Jefatura del Servicio
de Gestién Académica de Alumnos, de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Normativa de
Permanencia de Estudiantes en Ensefianzas Oficiales de esta Universidad.

6. Quedan exceptuadas de lo establecido en el presente apartado, las asignaturas pertenecientes al
Campus Andaluz Virtual.

Articulo 11. Matricula extraordinaria para estudiantes en continuacion de estudios.

1. Una vez finalizado el plazo ordinario establecido en la presente Resolucion, los estudiantes en
continuacién de estudios podran presentar solicitud de matricula extraordinaria siempre que:

a) Retnan los requisitos especificados en los apartados a) y b) del articulo 10.3 anterior.

b) La solicitud se presente con anterioridad al 15 de enero, para asignaturas de primer cuatrimestre y
anuales, o con anterioridad al 31 de marzo para asignaturas del segundo cuatrimestre. Quedan excluidas de
esta solicitud de matricula extraordinaria las asignaturas del Campus Andaluz Virtual.

2. Las solicitudes seran autorizadas directamente por el Jefe del Servicio de Gestion Administrativa de
Alumnos, salvo que no cumplan alguno de los requisitos mencionados en el punto anterior, en cuyo caso la
resolucion correspondera al Rector previo informe del Centro.

3. Si la peticidon se presenta con posterioridad al inicio de la convocatoria de diciembre, no se podra
incluir al estudiante en dicha convocatoria. La autorizacién implicara la renuncia por parte de los solicitantes, a
la docencia, las practicas y las actividades de evaluacion que ya se hayan realizado.
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Articulo 12. Séptima convocatoria.

La Jefatura del Servicio de Gestion Académica de Alumnos autorizara las solicitudes de 7.7 convocatoria
de aquellos estudiantes que hayan agotado la 6.* convocatoria en alguna asignatura, de conformidad con lo
establecido en el articulo 9 de la Normativa de Permanencia de la Universidad de Almeria. Una vez que les sea
concedida, la Universidad les matriculara de dicha asignatura, comunicandoselo al alumno y quedando dicha
matricula sometida a lo establecido en el articulo 37 de esta Resolucion.

Articulo 13. Los horarios y la alteracion de matricula.

1. Los horarios de cada asignatura seran publicos a partir del dia 11 de julio, pudiendo ser consultados
en la correspondiente web de la titulacion. Quedan exceptuadas de lo establecido en el presente apartado las
asignaturas pertenecientes al Campus Andaluz Virtual, a las que no se asignara horario ni aula para docencia o
examenes.

2. Los horarios publicados de acuerdo con el apartado anterior seran vinculantes para la Universidad.

3. A efectos de lo dispuesto en este articulo, las alteraciones de horarios se consideraran efectivas
desde la fecha de su publicacion en la web de titulaciones por el Centro.

4. En caso de que se produzca una modificacién de horarios con posterioridad al momento de formalizar
matricula, el estudiante tendra derecho a la alteracion de la misma solicitando alguna de las siguientes
opciones:

a) Cambio de grupo a otro en el que hubiera plazas vacantes.

b) Baja y devolucién de los precios publicos correspondientes a la asignatura en la que ha sido alterado
el horario.

c) Sustitucion de las asignaturas afectadas por igual nimero de asignaturas o créditos en las que hubiera
plazas vacantes (tanto en grupo de teoria/docente como de practica). En tal caso se realizara la liquidacion de
precios publicos que en su caso corresponda.

5. La solicitud de alteracion de matricula debera formalizarse dentro de los siguientes plazos:

a) Hasta el 27 de octubre, si la modificacion de horarios se publicara antes del 15 de octubre (inclusive).

b) En los 5 dias habiles siguientes, cuando la publicacién de la modificacion se produjera con posterioridad
al 15 de octubre.

6. Lo indicado en este articulo sera aplicable a los estudiantes matriculados de movilidad en los que
no se produzca la prestacién de servicios en el cuatrimestre inicialmente previsto en el contrato. A tal efecto
presentaran justificacion documental que lo acredite junto con certificado del coordinador del programa.

Articulo 14. Ampliacion de matricula.

1. En cualquier momento, dentro del plazo oficial de matricula y el de resultas, los estudiantes podran
ampliar su matricula inicial y, siempre que sea posible, cambiar el grupo de las asignaturas matriculadas.

2. Aquellas asignaturas con plazas vacantes no cubiertas en el plazo oficial de matricula podran ser
ofertadas a resultas por el Vicerrectorado competente. El listado de plazas vacantes se hara publico en la pagina
web automatricula.ual.es el dia 6 de octubre. Para poder matricularlas se establece un plazo de ampliacién, a
través de internet, entre los dias 8 y 15 de octubre.

3. Se establece un plazo de ampliacion extraordinario del 3 al 18 de febrero (ambos inclusive), para
aquellas asignaturas en las que concurran las siguientes circunstancias:

a) Que correspondan al segundo cuatrimestre.

b) Que la autorizacion de matricula no provoque alteracion de la ordenacién docente de la/s asignatura/s
solicitada/s (que existan plazas vacantes tanto en grupo de teoria/docente como en grupo de practica).

c) Que en el caso de asignaturas de Libre Configuracion, la asignatura estuviera ofertada e incluida en el
catalogo de Libre Configuracion de esta Universidad.

d) Que se cumplan, en el momento de la solicitud, los prerrequisitos e incompatibilidades fijados en el
plan de estudios.

e) Que el estudiante se encuentre al corriente de sus pagos de matricula.

4. Fuera de los plazos establecidos, la Jefatura del Servicio de Gestion Administrativa de Alumnos
autorizara la ampliacién de matricula cuando existan plazas vacantes, la solicitud se presente hasta el 19 de
enero para asignaturas del primer cuatrimestre o hasta el 1 de junio para asignaturas del segundo cuatrimestre
y anuales, y se dé alguna de las causas siguientes:

a) Que sea solicitada para estar matriculado de los créditos suficientes para solicitar beca en el presente
curso académico, siempre que cumpla con el resto de requisitos académicos requeridos para la obtencion de la
misma.

b) Que sea solicitada para completar en el presente curso académico el nimero de créditos requeridos
para la obtencion del titulo universitario.
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c) Por reconocimientos y/o convalidaciones en el presente curso académico. En todo caso, este supuesto
se aplicara una vez hayan transcurrido los plazos de ampliacién establecidos en los puntos 2 y 3 de este
articulo.

En estos supuestos, la autorizacion implicara la renuncia por parte de los solicitantes, a la docencia, las
practicas y las actividades de evaluacion que ya se hayan realizado.

5. Las solicitudes de ampliacion de matricula que se presenten fueran de los plazos fijados en este
articulo y/o que no cumplan las condiciones establecidas en el apartado 4 anterior, seran inadmitidas a tramite,
siendo resuelta la inadmision por el Vicerrector de Profesorado y Ordenacion Académica, por delegacion del
Rector.

6. En ninguin caso podra autorizarse ampliacion de matricula en asignaturas de practicas externas en las
gue se haya iniciado el periodo de asistencia a los centros correspondientes.

7. Quedan exceptuadas de lo establecido en los apartados 3 y 4 de este articulo las asignaturas
pertenecientes al Campus Andaluz Virtual.

Articulo 15. Ampliacion extraordinaria de matriculas en mas de 78 créditos.

1. Los estudiantes de Grado y Master podran matricularse de mas de 78 créditos en los supuestos
establecidos en el articulo 3 de la Normativa de Permanencia de estudiantes en Ensefianzas Oficiales de la
Universidad de Almeria, en su redaccion dada por el acuerdo del Consejo Social de fecha 26 de febrero de
2014.

2. La Jefatura del Servicio de Gestion Administrativa de Alumnos autorizara las solicitudes de ampliacion
por mas de 78 créditos, siempre que existan plazas vacantes en las asignaturas solicitadas, en los supuestos y
plazos siguientes:

a) Cuando el estudiante acredite sobredotacion intelectual y/o altas capacidades, debiendo presentar la
solicitud dentro del plazo oficial de matricula que le corresponda o, en todo caso, dentro del plazo establecido
en el articulo 2.1, a la que adjuntara la certificacion que reconozca dichas circunstancias por la administracion
competente.

b) Cuando el estudiante solicite estar matriculado de todos los créditos necesarios para finalizar estudios,
segun su plan de estudios, debiendo presentar solicitud dentro del plazo oficial de matricula que le corresponda
segun su situacion académica o, en todo caso, dentro de los plazos establecidos en el articulo 14.4.

¢) Cuando el estudiante, habiéndose matriculado del maximo de créditos permitidos en el plazo oficial de
matricula, acredite haber superado la totalidad de las asignaturas del primer cuatrimestre, debiendo presentar
solicitud dentro del plazo de ampliacion establecido en el articulo 14.3. En este supuesto el estudiante podra
ampliar matricula de asignaturas del segundo cuatrimestre, excediendo el limite de 78 créditos, hasta igualar
el nimero de créditos superados en el primer cuatrimestre. En todo caso, la solicitud no sera autorizada hasta
que estén incorporadas al expediente las calificaciones correspondientes a la convocatoria ordinaria del primer
cuatrimestre.

3. El Rector podra autorizar mediante Resolucion la matricula por mas de 78 créditos cuando considere
gue concurren circunstancias excepcionales no subsumibles en los apartados anteriores.

4. En todos los casos, el estudiante debera indicar expresamente en la solicitud las asignaturas (cédigo
y denominacion) en que desea ampliar su matricula.

Articulo 16. Convocatoria adicional en el 4.° afio desde la extincion de la docencia.

1. De acuerdo con el articulo 2 de la Normativa de Extincion de las Ensefianzas de Titulaciones Oficiales
de la Universidad de Almeria, en su redaccion dada por acuerdo del Consejo de Gobierno de fecha 25 de octubre
de 2013, los estudiantes de titulaciones en proceso de extincion podran solicitar, siempre dentro del cuarto afio
a contar desde el ultimo curso académico en el que una asignatura tuvo docencia, una convocatoria en dichas
asignaturas.

2. Para realizar dicha solicitud se debera presentar escrito dirigido al Rector indicando la/s asignatura/s
solicitada/s (codigo y denominacion) asi como la convocatoria en la que desea ejercer este derecho, dentro de
los siguientes plazos para cada convocatoria:

Convocatoria de examenes Plazo
Diciembre (1.7 extraordinaria). Solo para titulaciones de:
- Facultad de Humanidades y Psicologia
- Facultad de Ciencias de la Educacion, Enfermeria y Fisioterapia Hasta el 24 de noviembre de 2014
- Facultad de Derecho
- Centro Universitario Adscrito de Trabajo Social
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Convocatoria de examenes Plazo
Febrero (1* extraordinaria). Sélo para titulaciones de:
- Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales Hasta el 15 de enero de 2015
- Escuela Politécnica Superior y Facultad de Ciencias Experimentales
Junio (Ordinaria) Hasta el 28 de mayo de 2015
Septiembre (2.2 Extraordinaria) Hasta el 23 de julio de 2015

3. La Resolucion que concedera o denegara las solicitudes recibidas, sera conjunta por convocatoria y se
hara publica con al menos 3 dias habiles de antelacion a la fecha de inicio de cada convocatoria. Las solicitudes
concedidas implicaran la matriculacion de oficio de la asignatura donde se ha autorizado la convocatoria.

Cada solicitante recibira, a través del correo electronico facilitado en su solicitud, comunicacion de la
publicacion de la Resolucién, indicandole la direccién web donde podra consultar el calendario de examenes
correspondiente a cada convocatoria.

4. En todo caso, se entendera que el solicitante ha ejercido este derecho con independencia de que se
presente al examen en la convocatoria concedida.

Articulo 17. Cambio de grupo.

1. En el momento de formalizar su matricula, el estudiante escogera el grupo de teoria/docente para
cada asignatura, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.7 de la presente Resolucion. Dentro de los plazos
oficiales de matricula y los de ampliacién podra cambiar de grupo a otro en el que hubiera plazas vacantes
modificando por internet su matricula inicial.

2. Los estudiantes que no consigan cambiar de grupo segun el apartado anterior deberan solicitarlo
del 16 al 31 de octubre. No obstante, los estudiantes de la Facultad de Ciencias de la Educacion, Enfermeria
y Fisioterapia dispondran de un plazo adelantado del 17 al 26 de septiembre, motivado por el comienzo de los
contenidos tedrico-practicos de las asignaturas.

La solicitud se realizara presentando el impreso normalizado correspondiente acompanado de la
documentacion acreditativa que se determine en el mismo, en el Registro General en ARATIES o a través de los
medios telematicos que establezca la Universidad (www.ual.es/registro).

3. La solicitud de cambio de grupo debera justificarse con alguno de los siguientes motivos:

a) Permuta con otro estudiante.

b) Contrato laboral con alta en seguridad social (que figure en el informe de vida laboral), con una
antigliedad minima de un mes.

c) Simultaneidad de estudios en el Conservatorio Profesional de Musica o en Escuela Oficial de Idiomas.

d) Ostentar la condicion de deportista universitario de alto nivel o integrante de los equipos oficiales de
la Universidad de Almeria.

4. La resolucion de las solicitudes de cambio de grupo correspondera al Decano/a o Director/a del
Centro, y se notificaran mediante publicacion en los tablones de anuncios y en la pagina Web del Centro
correspondiente.

5. La concesidon del cambio de grupo en los supuestos b), c) y d) anteriores estara supeditada a la
existencia de plazas vacantes.

6. Si al solicitar el cambio de grupo no se aportara la documentacion exigida en el punto 3 de este
articulo, el estudiante dispondra de 10 dias habiles desde la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes
para entregarlos. Transcurrido dicho plazo, a quienes no los hubieran aportado no se les valorara el motivo
alegado.

CAPITULO Il
TRASLADOS, RECONOCIMIENTOS, ADAPTACIONES Y CONVALIDACIONES

Articulo 18. Traslados de expediente para iniciar estudios de Grado.

1. Los estudiantes de la Universidad de Almeria o de otras Universidades, con estudios universitarios
oficiales esparioles parciales, asi como los estudiantes con estudios universitarios extranjeros parciales o totales
que no hayan obtenido la homologacién de su titulo en Espafia, y que deseen iniciar estudios de Grado en
la Universidad de Almeria distintos de los iniciados, deberan solicitar admision mediante reconocimiento de
créditos. Para ello presentaran, en el Registro General de la Secretaria Unica de ARATIES o a través de los
medios telematicos que establezca la Universidad (www.ual.es/registro), el impreso normalizado correspondiente
acompafado de la documentacion acreditativa que se determine en el mismo.
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2. La aceptacion del traslado de expediente sera resuelta por el Decano/Director correspondiente, y
requerira, en todo caso, el cumplimiento de los criterios generales establecidos por el Consejo de Gobierno de la
Universidad de Almeria en la Resolucién de 8 de junio de 2011.

3. Los estudiantes de la Universidad de Almeria o de otras Universidades que deseen iniciar estudios
de Grado en la Universidad de Almeria distintos de los iniciados y no se les haya reconocido un minimo de 30
créditos, deberan incorporarse al proceso general de admision.

Articulo 19. Traslados de expediente para continuar estudios ya iniciados de Primer y Segundo Ciclo.

1. Los estudiantes procedentes de otras Universidades que deseen continuar en la Universidad de
Almeria estudios conducentes al mismo titulo oficial de Primer y Segundo Ciclo, deberan solicitar admision
mediante traslado de expediente.

Las solicitudes se presentaran en el Registro General de la Secretaria Unica de ARATIES o a través de
los medios telematicos que establezca la Universidad (www.ual.es/registro). Las solicitudes seran resueltas por
el Decano/a o Director/a correspondiente.

2. La aceptacion requerira, en todo caso:

a) En aquellas titulaciones en las que el ultimo afio de admision existio lista de espera:

- Que existan plazas vacantes segtin las previsiones del Centro en su ordenacion docente.
- Que el estudiante tenga superadas todas las asignaturas de primer curso o 60 créditos del plan de
estudios correspondiente.

b) En aquellas titulaciones en las que el ultimo afio de admision no existio lista de espera:

- Que existan plazas vacantes segtn las previsiones del Centro en su ordenacion docente.

- Que el estudiante tenga superada una asignatura o 15 créditos.

- Que una vez realizada la correspondiente adaptacion, el estudiante tenga posibilidad de finalizar
dichos estudios teniendo en cuenta el proceso de extincion del plan de estudios que corresponda.

No se admitiran traslados que, una vez realizada la correspondiente adaptacion/convalidacion, supongan
la obtencion automatica del titulo correspondiente.

3. No se podran admitir traslados que impliqguen matricula en asignaturas completamente extinguidas.

Los alumnos que soliciten traslado de expediente a la Universidad de Almeria tendran, en su caso, el
numero de convocatorias que corresponda en funcion del proceso de extincion del plan de estudios.

4. En los traslados de expediente a planes de estudio en procesos de extincion, la aceptacion del
traslado exigira la matricula del estudiante en todas aquellas materias sin docencia que sean necesarias para la
obtencion del titulo, asi como de las asignaturas obligatorias que se encuentren en el Ultimo curso académico
con docencia.

Articulo 20. Normas comunes a los traslados de expediente.

1. El plazo general para solicitar el traslado de expediente sera del 1 de junio al 15 de julio. No obstante,
se podran admitir solicitudes hasta el 31 de octubre para aquellos Centros que dispongan de plazas vacantes y
siempre que su ordenacion docente lo permita.

2. La aceptacion del traslado de expediente correspondera al Decano/a o Director/a del Centro, quien
resolvera por delegacion del Rector.

3. Cuando el numero de solicitudes sea superior a las plazas existentes:

a) En estudios de Grado se aplicaran los criterios de prelaciéon establecidos en la Resolucion del Consejo
de Gobierno de la UAL de 8 de junio de 2011.

b) En estudios de Primer y Segundo Ciclo se aplicara como criterio de prelacién la nota media del
expediente académico de los solicitantes, calculada segun se establece en la Resolucién de la Universidad
de Almeria sobre el sistema de calificaciones y el calculo y equivalencia de la nota media de los expedientes
académicos.

4. La admision definitiva quedara supeditada a la recepcion del certificado académico oficial en los
supuestos en que éste sea exigible, y a la comprobacion del cumplimiento de los requisitos de acceso y de
permanencia.

5. Una vez notificada la resoluciéon favorable del traslado o bien que hayan obtenido plaza por el
procedimiento de preinscripcion, los estudiantes deberan solicitar el traslado de su expediente, y abonar las
tasas establecidas al efecto, en el Centro correspondiente de la Universidad de origen.

6. Tras la aceptacion del traslado se comunicara al estudiante la forma y el plazo para realizar su
matricula, asignandole, en su caso, la correspondiente cita previa. Si hubiera concluido el periodo ordinario de
matricula no podra matricular asignaturas de Campus Andaluz Virtual.

00051650



00051650

Num. 137 pagina 106 Boletin Oficial de la Junta de Andalucia 16 de julio 2014

Articulo 21. Adaptaciones.

1. Los estudiantes que se encuentren cursando, o en su momento hubieran iniciado estudios, en alguno
de los planes en proceso de extincion, podran optar por finalizarlos siempre que el procedimiento de extincion
de los mismos se lo permita, o adaptarse a los nuevos estudios que correspondan.

2. El estudiante que quiera ser admitido en los nuevos estudios por la via de la adaptacion debera
solicitarlo entre el 1 de julio y el 16 de septiembre en el impreso normalizado correspondiente, acompafiandose
de la documentacion acreditativa que se determine en el mismo. Dicho impreso se presentara en el Registro
General de la Secretaria Unica de ARATIES o a través de los medios telematicos que establezca la Universidad
(www.ual.es/registro). Con caracter excepcional, y en aquellas titulaciones en las que la demanda de plazas lo
permita, se podran admitir solicitudes de adaptacion, como maximo, hasta el 31 de octubre.

3. Para solicitar adaptacién el estudiante debera:

a) Tener superada en el plan de estudios de origen al menos una asignatura troncal u obligatoria.

b) Tener la posibilidad de cursar, una vez reconocida la materia superada, el minimo de créditos exigido
segun los tipos de matricula establecidos en la Normativa de Permanencia de Estudiantes en Ensefianzas
Oficiales en la Universidad de Almeria.

4. Con caracter general, se fija en cada titulacién un nimero de plazas para admision por adaptacion de
estudios equivalente al 20 por ciento del total de plazas ofertadas para nuevo ingreso, redondeado al entero mas
préximo por exceso. En aquellas titulaciones en las que existan plazas vacantes podra incrementarse el limite
anterior hasta el total de plazas disponibles, todo ello atendiendo a las previsiones de matricula correspondiente
a la segunda adjudicacion.

5. En el supuesto de que el nimero de solicitudes de admisién por adaptacion de estudios sea superior
al de plazas disponibles se establecera el orden de prelacion segun los siguientes criterios:

a) Numero total de créditos superados en la titulacion de origen.

b) A igualdad en el nimero de créditos superados, se atendera a la calificacion media del expediente
universitario correspondiente al titulo de origen, calculada conforme a la legislacion vigente.

6. La resolucion de la Direccién/Decanato del Centro sobre las solicitudes de admision por adaptacion
de estudios sera conjunta para cada titulaciéon y se hara publica antes del dia 25 de septiembre en el tablén de
anuncios del Centro correspondiente. Cada solicitante recibira, a través del correo electrénico facilitado en su
solicitud, comunicacién de la resolucion, y plazo de matricula.

Articulo 22. Convalidaciones y reconocimientos de créditos en planes de Primer y Segundo Ciclo.

1. Los estudiantes que cursen planes de Primer y Segundo ciclo y deseen solicitar convalidacion o
reconocimiento de créditos de las materias superadas previamente, podran hacerlo presentando del 14 de julio
al 31 de octubre el impreso normalizado correspondiente en el Registro General de la Secretaria Unica de
ARATIES, o a través de los medios telematicos que establezca la Universidad (www.ual.es/registro).

2. Los estudiantes que deseen solicitar reconocimiento de créditos de Libre Configuracion por cursos u
otras actividades, podran realizarlo igualmente en la forma y plazos establecidos en el punto anterior.

3. Aquellos alumnos que estén en situacion de finalizacion de estudios podran presentar las solicitudes
de convalidacion o reconocimiento de créditos en cualquier momento.

Articulo 23. Reconocimiento y transferencia de créditos en estudios de Grado o Master.

1. Los estudiantes que deseen solicitar reconocimiento de los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales
0 por cualquier otro tipo de actividad desarrollada al amparo de lo establecido en la legislacion vigente podran
realizarlo presentando el impreso normalizado en el Registro General de la Secretaria Unica de ARATIES, o a través
de los medios telematicos que esta Universidad establezca (www.ual.es/registro), segun los procedimientos,
requerimientos y criterios establecidos en la Normativa de Reconocimiento y Transferencia de créditos de la
Universidad de Almeria, y dentro de los siguientes plazos:

a) Del 14 de julio al 31 de octubre.

b) Del 1 al 28 de febrero.

c) Del 1 al 31 de mayo.

2. A los efectos del reconocimiento requerido para el acceso a los nuevos estudios de aquellos estudiantes
que soliciten admisién segun lo dispuesto en el articulo 18, las solicitudes deberan presentarse con anterioridad
al dia 10 de septiembre. Excepcionalmente, y solo para titulos con oferta de plazas no cubiertas y estudiantes
gue no hayan podido acceder a la Universidad por otra via distinta, podran presentar su solicitud antes del 31 de
octubre. En estos casos, la admision podra estar limitada a asignaturas de segundo cuatrimestre.

3. El estudiante podra solicitar, en los plazos establecidos en el apartado 1 del presente articulo, la
transferencia a su expediente de los créditos superados en ensefanzas universitarias oficiales que no hayan
conducido a la obtencion de un titulo oficial, y que no sean constitutivos de reconocimiento. La superacion de los
créditos a transferir debera ser acreditada mediante el documento académico oficial correspondiente.
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CAPITULO Ill
MATRICULA EN ESTUDIOS DE MASTER

Articulo 24. Estudiantes de Master.

1. Los estudiantes que cursen estudios de Master deberan matricularse de los créditos correspondientes
segun las modalidades de matricula y sus particularidades establecidas en la Normativa de Permanencia de
Estudiantes en Ensefianzas Oficiales de esta Universidad, aprobada por el Consejo Social en sesién celebrada el
30 de abril de 2010 y modificada en sesion celebrada el 26 de febrero de 2014.

2. La matricula para estudiantes de nuevo ingreso se regira por lo establecido en el articulo 1 apartados 1,
2, 3, 4, 6y 8 de la presente normativa.

3. La matricula para estudiantes en continuacion de estudios se regira por lo establecido en el articulo
2 apartados 1, 2 y 7 de la presente normativa. La cita previa de estos alumnos no se iniciara en una fecha
determinada, sino que abarcara para todos los alumnos el plazo establecido en el articulo 2.1.

4. La matricula para estudiantes que deseen reanudar estudios en un Master en vigor se regira por lo
dispuesto en el articulo 9 apartados 1 y 3 de la presente normativa.

Articulo 25. Matricula extraordinaria para estudiantes de nuevo ingreso en Master.

1. El proceso de gestion de listas de espera para el acceso a primer curso de cualquier titulacion
concluira en la fecha que determine la Comision DUA.

2. Finalizado el proceso de gestion de listas de espera DUA, podran solicitar matricula extraordinaria:

a) Los estudiantes de nuevo ingreso que no hayan obtenido plaza.

b) Los estudiantes de nuevo ingreso que deseen cambiar de estudios en la UAL.

3. Las solicitudes seran resueltas, por delegacion del Rector, por el Vicerrector de Profesorado y
Ordenacion Académica, siempre que retinan los siguientes requisitos:

a) El solicitante motive suficientemente su solicitud.

b) El solicitante reina todos los requisitos académicos de acceso y de admision exigidos en la
convocatoria.

c) Haya plazas vacantes en la titulacién solicitada y en las asignaturas objeto de la matricula, no pudiendo
verse afectada en ningun caso la ordenacion docente de la misma. A tal efecto, sera preceptivo el informe
favorable de la Coordinacion del Master correspondiente.

d) La solicitud sea anterior al 15 de enero.

Articulo 26. Matricula extraordinaria para estudiantes de Master en continuacion de estudios.

1. Una vez finalizado el plazo ordinario establecido en la presente normativa, los estudiantes en
continuacién de estudios podran presentar solicitud de matricula extraordinaria siempre que:

a) El solicitante motive suficientemente su solicitud.

b) La solicitud se presente con anterioridad al 15 de enero, para asignaturas de primer cuatrimestre
y anuales, o con anterioridad al 31 de marzo para asignaturas del segundo cuatrimestre. En todo caso, sera
preceptivo el informe favorable de la Coordinacién del Master.

2. Las solicitudes seran autorizadas directamente por el Jefe del Servicio de Gestion Administrativa de
Alumnos, salvo que no cumplan alguno de los requisitos mencionados en el punto anterior, en cuyo caso la
resolucion correspondera al Rector previo informe de la Coordinacion del Master.

3. Si la peticién se presenta con posterioridad al inicio de la convocatoria de diciembre, no se podra
incluir al estudiante en dicha convocatoria.

4. La autorizaciéon implicara la renuncia por parte de los solicitantes, a la docencia, las practicas y las
actividades de evaluacion que ya se hayan realizado.

Articulo 27. Modificacion de matricula de Master.

1. La ampliacion de matricula para los alumnos de Master se regira por lo dispuesto en los articulos 14
y 15 de la presente normativa. En los supuestos contenidos en el articulo 14.4 sera preceptivo el informe
favorable de la Coordinacion del Master.

2. Los alumnos podran solicitar, por razones justificadas, modificar su matricula hasta el 19 de enero
solicitando baja parcial de asignaturas en las que no se haya hecho uso de convocatoria (desistimiento) —con
derecho a devolucion, en su caso, de los precios publicos abonados- o alteracion de su matricula solicitando
la baja y el alta en otra asignatura. En todos estos casos sera imprescindible la presentacion, junto con la
correspondiente solicitud motivada, del informe favorable de la Coordinacion del Master. En todo caso, las
solicitudes deberan ser autorizadas por el Vicerrector de Profesorado y Ordenacién Académica.
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CAPITULO IV
ADMISION Y MATRICULA EN ESTUDIOS DE DOCTORADO

Articulo 28. Admision en Doctorado.

La admision en los estudios de Doctorado se realizara por las Comisiones Académicas de los programas
de doctorado conforme a los requisitos de acceso y los criterios de admision establecidos por el R.D. 99/2011,
de 28 de enero, y en la memoria del correspondiente programa de doctorado.

Articulo 29. Preinscripcion en programas de Doctorado regulados por el R.D. 99/2011.

1. Quienes deseen ser admitidos en un programa de Doctorado deberan realizar obligatoriamente
preinscripcion del 15 de julio al 15 de octubre, formalizando la correspondiente solicitud a través de la aplicacion
habilitada al efecto en la web de la Universidad de Almeria. El enlace a esta aplicacion estara disponible en la
web de cada programa de Doctorado dentro del apartado «Admision y Matricula».

En dicha pagina se indicara la documentacion requerida para acreditar el cumplimiento de las condiciones
de acceso, que debera, en su caso, entregarse traducida al idioma espanol y legalizada segun los acuerdos
suscritos por el pais emisor del titulo.

2. La comunicacion de la admision o exclusion en el programa de Doctorado solicitado se hara a partir
del 4 de noviembre por correo electronico a la direccion indicada en la solicitud.

Articulo 30. Matricula estudiantes de nuevo ingreso.

Los estudiantes de nuevo ingreso que hayan sido admitidos en un programa de Doctorado tras el proceso
de preinscripcion establecido en el articulo 29, deberan realizar su matricula del 7 al 21 de noviembre (ambos
inclusive). La matricula se realizara de forma telematica a través del programa de matricula, utilizando para ello
unas claves concertadas segln lo establecido en el articulo 43 de la presente Resolucion.

Articulo 31. Matricula extraordinaria para estudiantes de nuevo ingreso.

1. Una vez finalizado el periodo ordinario de preinscripcion sélo se admitiran a tramite solicitudes que
adjunten informe favorable del tutor o tutora que se indica en la solicitud, por el cual este se compromete a la
tutorizacion del solicitante y, en su caso, a la direccién de la tesis. En caso de que no se aportara dicho informe,
la solicitud sera inadmitida a tramite por el Vicerrector de Profesorado y Ordenacién Académica.

En ninglin caso, salvo causa justificada apreciada por el citado Vicerrector, se aceptaran solicitudes a
partir del 1 de marzo.

2. A los estudiantes admitidos se les habilitara un plazo extraordinario de matricula, quedando obligados
a aceptar el calendario ordinario de actuaciones y tramites académicos establecido por la Comisién Académica
del Programa en que se hubieran matriculado, conforme a lo establecido en el articulo 11 del R.D. 99/2011,
sobre supervision y seguimiento del doctorando.

Articulo 32. Matricula en continuacién de estudios de Doctorado.

1. Los estudiantes en continuacion de estudios en un programa de Doctorado deberan realizar
anualmente matricula en el concepto de tutela académica de doctorado entre los dias 1y 15 de octubre (ambos
inclusive). La matricula se realizara de forma telematica a través del programa de matricula, utilizando para ello
unas claves concertadas segun lo establecido en el articulo 43 de la presente Resolucion.

2. Los estudiantes que iniciaron estudios en el curso anterior en un Programa de Doctorado regulado
por el R.D. 99/2011, podran matricularse en el plazo anterior, siempre y cuando quede registrado en su
expediente que cumplen, en la forma que determine esta Universidad, con los requisitos de elaboracion del Plan
de Investigacion establecidos en el articulo 11.6 de dicho R.D.

No obstante a lo anterior, se abrira un plazo adicional de matricula del 24 de noviembre al 1 de diciembre
para aquellos estudiantes que acrediten, hasta el 21 de noviembre, cumplir con el requisito de elaboracién del
Plan de Investigacion dentro del primer afio del inicio.

En todo caso, los estudiantes que, habiendo iniciado estudios en el curso anterior en un Programa
de Doctorado regulado por el R.D. 99/2011, no acrediten cumplir dentro de su primer afio, en la forma que
determine esta Universidad, los requisitos sobre supervision y seguimiento del doctorando establecidos en el
articulo 11 del R.D. 99/2011, causaran baja definitiva en el Programa de Doctorado correspondiente, estando
obligados a participar nuevamente en el proceso de admision en el curso siguiente en distinto Programa de
Doctorado.

3. Los estudiantes de doctorado que realicen el depodsito de tesis una vez comenzado el curso académico
estaran obligados a realizar la matricula de tutela académica en dicho curso. Las tasas de examen para tesis
doctoral seran las correspondientes al curso académico donde se apruebe la defensa de la tesis por la Comision
Permanente de Gobierno de la Escuela Internacional de Doctorado de esta Universidad.
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Articulo 33. Incorporacion (adaptacion) desde programas de Doctorado anteriores al R.D. 99/2011.

Los estudiantes de programas de Doctorado regulados por normativas anteriores al R.D. 99/2011
que deseen incorporarse a los nuevos estudios de Doctorado deberan solicitar preinscripcion conforme a
lo establecido en el articulo 29 anterior. La formalizacién de la matricula lleva implicita la autorizacion de la
incorporacion al nuevo programa de doctorado y el cierre del expediente en esta Universidad en programas
anteriores, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 35 sobre simultaneidad de estudios.

Articulo 34. Reanudacion de estudios.

1. Los estudiantes admitidos y matriculados en tutela académica en programas de doctorado regulados
por normativas anteriores al R.D. 99/2011, que no hubieran formalizado matricula en el curso 2013-2014 y que
deseen reanudar estudios, deberan solicitar la incorporacion a los nuevos programas de doctorado a través
de la aplicaciéon de preinscripcion. La admision definitiva de los estudiantes regulados en el presente articulo,
quedara supeditada a la resolucion de la comision académica del programa correspondiente.

2. En caso de que la resolucién de la citada comision no sea favorable, el Vicerrector de Profesorado
y Ordenacion Académica podra autorizar matricula extraordinaria en el programa regulado por normativas
anteriores al R.D. 99/2011 que estuviera cursando el estudiante de doctorando, siempre que la linea de
investigacion se oferte para el presente curso académico y la solicitud esté informada favorablemente por el
Coordinador del programa anterior.

Articulo 35. Simultaneidad de estudios de Doctorado.

Los estudiantes matriculados en un programa de Doctorado que quieran ser admitidos en el mismo
curso en otro programa de Doctorado deberan realizar preinscripcion conforme a lo establecido en el articulo 29,
adjuntando informe favorable del Coordinador del programa en el que esté matriculado, y en su caso del
Coordinador del programa en el que desea simultanear estudios.

No se autorizaran solicitudes de simultaneidad de estudios en dos programas de Doctorado a
aquellos estudiantes cuyo régimen de permanencia sea a tiempo parcial en el programa en el que estuvieran
matriculados.

CAPITULO V
NORMAS COMUNES A TODOS LOS ESTUDIOS

Articulo 36. Inicio del curso académico.
A efectos de lo dispuesto en la presente normativa, y de acuerdo con el Calendario Académico Oficial, el
curso académico se iniciara el dia 22 de septiembre.

Articulo 37. Resolucién de las solicitudes de matricula.

1. El plazo maximo para resolver las solicitudes de matricula sera de 6 meses a partir de la fecha de
emision de la primera liquidacion y carta de pago generada al realizar su matricula.

2. La matricula se entendera formalizada cuando:

a) La documentacion requerida esté en poder de la Administracion y sea conforme.

b) Se haya realizado el abono de la totalidad de los precios publicos correspondientes en los plazos y
formas establecidos en la presente Normativa.

3. La Universidad podra bloguear el acceso a los recursos académicos virtuales (Aula Virtual, WebCT)
de aquellos alumnos que tengan documentacion pendiente de entrega o recibos impagados. Una vez subsanada
la incidencia que dio lugar al bloqueo, los alumnos dispondran de nuevo de los permisos y accesos que les
correspondan.

4. En todo caso, se entenderan estimadas las solicitudes sin necesidad de que recaiga sobre ellas
resolucion expresa.

5. El Decano/a o Director/a, por delegacion del Rector, podra resolver desfavorablemente la solicitud de
matricula dentro del plazo sefalado, o anular la referida matricula fuera del plazo establecido, en los casos de
estudiantes que hayan contraido alguna deuda con la Universidad y no la hayan liquidado tras el correspondiente
requerimiento.

Articulo 38. Desistimiento y renuncia.

De acuerdo con los articulos 87, 90 y 91 de la Ley 30/92, son supuestos de terminacién de un
procedimiento el desistimiento y la renuncia.

a) Se considerara desistimiento la peticion de anulacion de matricula cuando el interesado no haya
realizado ninguna actuacion académica o administrativa en base a su solicitud.
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b) Se considerara renuncia cuando el interesado haya realizado alguna actuacion de la que se deriven
otros derechos.

Articulo 39. Baja parcial de matricula.

1. La solicitud de baja en cualquier asignatura previamente matriculada, que se realice dentro de los
4 dias habiles siguientes a su formalizacion dara derecho al estudiante, en su caso, a la compensacion de los
correspondientes precios publicos.

2. Transcurrido el plazo establecido en el punto anterior, la solicitud de baja en asignaturas en las que
no se ha hecho uso de convocatoria (desistimiento) podra realizarse hasta el 19 de enero para asignaturas del
primer cuatrimestre o hasta el 1 de junio para asignaturas del segundo cuatrimestre y anuales.

3. La aceptacion de la baja parcial, dado que la matricula tiene caracter vinculante, no dara derecho a la
devolucién de los precios publicos correspondientes, a excepcion de lo establecido en el punto 1 de este articulo
y de lo dispuesto en los apartados 4 y 6 del articulo 13 de la presente Resolucion.

4. En el caso de alumnos solicitantes o beneficiarios de Beca MEC, las solicitudes de baja parcial
presentadas transcurrido el plazo establecido en el apartado 1 de este articulo conllevaran la obligacién del
abono de los precios publicos correspondientes, no siendo dichas asignaturas compensadas en ningun caso por
la Administracion.

5. No se aceptara la baja parcial cuando ésta suponga que el numero de créditos matriculados sea
inferior al minimo establecido por la Normativa de Permanencia de Estudiantes en Ensefianzas Oficiales de esta
Universidad, segun el tipo de matricula que se le haya autorizado al estudiante.

6. La baja parcial en asignaturas en las que el estudiante haya hecho uso de convocatoria (renuncia) no
sera autorizada en ningun caso.

7. Las solicitudes que se ajusten a lo estipulado en el presente articulo seran autorizadas por el Jefe del
Servicio de Gestion Administrativa de Alumnos. Aguellas que no se ajusten seran desestimadas por Resolucion
del Vicerrector de Profesorado y Ordenacion Académica, que lo hara por Delegacion del Rector.

Articulo 40. Baja total de matricula.

1. La baja total de estudiantes matriculados por primera vez en primer curso de una titulacion supondra
nueva concurrencia en el proceso de preinscripcion para que puedan volver a cursar estudios.

2. La baja total cuando el estudiante no haya hecho uso de convocatoria en ninguna de las asignaturas
matriculadas (desistimiento) sera autorizada por la Jefatura del Servicio de Gestion Administrativa de Alumnos
cuando los alumnos la presenten hasta el 1 de marzo. La aceptacion del desistimiento dara derecho a la
devolucion de precios publicos que correspondan cuando:

a) La solicitud sea presentada con anterioridad al 1 de noviembre.

b) la solicitud se produzca por matricula en otra Universidad como consecuencia del actual sistema de
preinscripcion.

Aquellas solicitudes presentadas fuera del plazo anterior seran inadmitidas a tramite, siendo resuelta la
inadmision por el Vicerrector de Profesorado y Ordenacion Académica, por delegacion del Rector.

3. La baja total cuando el estudiante haya hecho uso de convocatoria en alguna/s asignatura/s (renuncia)
s6lo podra ser aceptada en casos excepcionales que seran apreciados por el Rector. Su aceptacion no dara
derecho a devolucion de precios publicos.

4. En todos los supuestos previstos en este articulo, la Gerencia de la Universidad de Almeria podra
acordar, de oficio 0 a instancia de parte, la devolucién total o parcial de los precios publicos que procedan en
funcion de la fecha en que acontezca la causa alegada, en los siguientes casos:

a) Por fallecimiento del titular.

b) Por otras causas de fuerza mayor (enfermedad terminal, accidente grave del titular, etc.).

5. La concesion de baja parcial o total a estudiantes que hayan formalizado su matricula como becarios
sera comunicada a la Seccién de Becas para la revision de las condiciones de la misma. En caso de que la baja,
parcial o total, afecte a las condiciones por las que se otorgo el derecho a beca, el estudiante estara obligado a
la devolucion del importe de la misma.

6. En ninguno de los supuestos en los que proceda devolucion de precios publicos se devolveran los
importes correspondientes a la apertura del expediente y la tarjeta de identidad.

Articulo 41. Anulacién de oficio de la matricula.

1. En las fechas que se determinen, se procedera a comunicar a aquellos estudiantes que no hubieran
abonado total o parcialmente los precios publicos liquidados o no hayan presentado la documentacion necesaria
para su matriculacion, que se les tiene por desistidos en su solicitud de matricula, por lo que la misma quedara
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archivada y con pérdida de las cantidades abonadas hasta el momento, procediéndose asi mismo a la anulacion
de oficio de los actos administrativos y académicos realizados en virtud de dicha solicitud.

2. Estar al corriente de los pagos de la Universidad de Aimeria sera requisito imprescindible para ampliar
asignaturas en el segundo cuatrimestre, solicitar acreditaciones de pago de matricula, certificaciones académicas
y expedir titulos universitarios.

Articulo 42. Regularizacion de matriculas condicionadas.

1. Los alumnos de nuevo ingreso que hayan realizado matricula condicionada al amparo del articulo 1.5
de esta Resolucion tienen de plazo para regularizar dicha matricula hasta el 29 de octubre. Para ello deberan
comunicar al Area de Matricula que formalizan matricula en esta Universidad o, en caso contrario, proceder a
solicitar la baja total de matricula conforme a lo establecido en el articulo 40 de la presente Resolucion. De no
regularizarla, cuando la titulacion donde se ha realizado la matricula tuviera lista de espera, la Universidad podra
anular de oficio la misma para liberar la plaza ocupada. Se faculta al Jefe del Servicio de Gestion Administrativa
de Alumnos para realizar la anulacion de oficio de estas matriculas.

2. La Universidad podra regularizar de oficio y en cualquier momento las matriculas condicionadas de
los alumnos en continuacion de estudios, generandose la correspondiente liquidacion de precios publicos.

Articulo 43. Presentacion telematica de las solicitudes.

1. Con la finalidad de ofrecer un servicio de mayor calidad y eficacia, evitando en lo posible el
desplazamiento de los estudiantes a la Universidad para poder realizar su solicitud de matricula, esta Universidad
aplicara las formas de autenticacion e identificacion previstas en los articulos 13.c) y 16 de la Ley 11/2007, de
acceso electronico de los ciudadanos a los servicios publicos.

2. Tendra validez de firma electrdnica el acto de validacion de matricula realizado por el estudiante a
través de Internet en el programa de matricula, accediendo al mismo a través del sistema de claves concertadas
de Campus Virtual.

3. Las claves concertadas (usuario y contrasefia) para poder acceder al programa de matricula seran
renovadas cada seis meses por el Servicio de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones de la
Universidad de Almeria. Para ello el alumno recibira un correo recordandole que estan a punto de caducarse y
se solicitara al usuario una direccion de correo externo, que sera a donde se les enviara.

4. A fin de garantizar la integridad y el no repudio de los documentos electronicos, se mantendra un
registro informatico detallado donde consten todas las operaciones realizadas sobre la matricula por cada
usuario. Dicho registro contendra, al menos, la direccion IP desde la que se realice la accion; las asignaturas
sobre las que se ha actuado; si se trata de un alta, modificacion o anulacién; fecha y hora de la validacién;
identificacion del usuario que realiza la actualizacion.

5. En caso de que el estudiante lo requiera, se facilitara copia sellada de su liquidacion definitiva de
precios publicos que sera fiel reflejo de los datos obrantes en los sistemas de informacién de matricula.

Articulo 44. Medio preferente de notificacion y comunicacion con el estudiante.

Las notificaciones y comunicaciones entre la Universidad de Almeria y el estudiante en cada uno de los
procedimientos o actuaciones de que se trate se realizaran, preferentemente, a través de correo electronico.
Para ello, se precisara de su conformidad con dicho canal de comunicacion, aportando su direccién de correo
electronico en la solicitud del procedimiento que corresponda.

Articulo 45. Instrucciones de desarrollo.

Se faculta a la Gerencia de la Universidad, al Vicerrectorado de Profesorado y Ordenacion Académica, al
Vicerrectorado de Estudiantes, Extension Universitaria y Deportes, y al Vicerrectorado de Internacionalizacion y
Cooperacion al Desarrollo, en el ambito de sus respectivas competencias, para que dicten instrucciones técnicas
de desarrollo y aplicacion de la presente Resolucion.

DISPOSICION FINAL

Disposicion final unica: Entrada en vigor.
La presente Resolucion entrara en vigor el dia 10 de julio de 2014.

La presente Resolucién podra ser impugnada por los procedimientos establecidos en la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, modificada por la Ley 4/1999, de 13 de enero.

Almeria, 10 de julio de 2014.- El Rector, Pedro Roque Molina Garcia.
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