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1. Disposiciones generales
CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE

Orden de 27 de abril de 2018, por la que se regulan las publicaciones y
actividades formativas y de difusion.

El Decreto 212/2015, de 14 de julio, por el que se aprueba la estructura organica de la
Consejeria de Turismo y Deporte, establece entre las competencias a desarrollar por la
Consejeria, a través de su Secretaria General Técnica, y sin perjuicio de las competencias
atribuidas a la Viceconsejeria por la normativa vigente, la coordinacion de la difusion de
las actividades formativas y de comunicacién dirigidas al sector turistico y deportivo y la
racionalizacion y gestién de las publicaciones que realice la Consejeria.

La Orden de 26 de enero de 2005, de la Consejeria de Turismo, Comercio y Deporte,
reguladora de las publicaciones y de las actividades formativas de la Consejeria, tiene
como objeto la regulacion tanto de la gestion de las publicaciones y las actividades
formativas de la Consejeria de Turismo, Comercio y Deporte y de los 6rganos y entidades
dependientes de la misma, como de la Comisién de Publicaciones y Actividades
Formativas.

El avance de las tecnologias ha tenido un impacto definitivo en los procesos de
divulgacion y publicacién, la profusion de soportes y formatos han enriquecido el concepto
de publicacion extendiendo su accidon a los documentos y recursos que se ponen a
disposicién de una comunidad a través de las redes de comunicacion.

Por otro lado, la formacién es uno de los sectores que con mas acierto esta sabiendo
incorporar iniciativas innovadoras, dando lugar a nuevas posibilidades de comprension
y asimilacion del conocimiento. También se considera necesario introducir dentro del
ambito regulatorio de esta norma las actividades presenciales de difusion destinadas a
informar, transmitir y difundir entre profesionales de los sectores en los que la Consejeria
es competente, y a la ciudadania en general, las iniciativas y politicas desarrolladas por la
Consejeria, o0 en las que esta intervenga.

Con el objetivo de recoger la evolucidon que ha experimentado la sociedad en la
gestion de las publicaciones y de las actividades formativas y de difusién, en sus diversos
formatos y modalidades, y mejorar los procedimientos llevados a cabo por la Consejeria
en base a la experiencia acumulada en la aplicacion de la anterior regulacion, resulta
conveniente la aprobacion de una nueva orden que venga a regular la planificacion y
evaluacion de las iniciativas que anualmente se llevan a cabo en los ambitos citados.

En la presente orden se han tenido en cuenta los principios de necesidad, eficacia,
proporcionalidad, seguridad juridica, transparencia y eficiencia contemplados en el
articulo 129 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas. Asi detectadas las necesidades y en orden a buscar
una mejor eficacia y eficiencia se pretende:

- Mejorar la coordinacion de los 6rganos y entidades instrumentales, dependientes de
la Consejeria de Turismo y Deporte, que llevan a cabo acciones formativas y de difusion
dirigidas a la ciudadania, o que colaboran en la actividad editorial de la Consejeria.

- Optimizar los procesos de planificacion y valoraciéon de la ejecucion en el ambito
de la formacion y la gestion de publicaciones, como procedimientos fundamentales en el
desarrollo de las politicas llevadas a cabo por la Consejeria.

- Adaptar la regulacion existente para dar cabida a los nuevos formatos y soportes
de publicacién, asi como a las nuevas modalidades de transferencia de conocimiento y
formacion existentes en la actualidad.

- Avanzar en el desarrollo de la memoria y gestion editorial de la Consejeria.

- Redefinir la composicién y competencias de la Comisién de Publicaciones
y Actividades Formativas y de Difusién para adaptarla a las necesidades de los
procedimientos desarrollados.
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En definitiva, se pretende avanzar en la simplificacion y racionalizacion de su gestion.
El objetivo es dar cumplimiento a la Ley 39/2015, de 1 de octubre cuando impone el
principio de simplificacion administrativa asi como la tramitacién electronica de los
procedimientos.

La presente orden es coherente con el principio de proporcionalidad, no supone
una innovacién que pueda ser innecesaria o exceda de los requisitos legales. Por otro
lado, las obligaciones que se imponen a los destinatarios de la norma (los érganos
directivos, servicios y entidades instrumentales adscritas llamados a aplicarla) son
las imprescindibles para asegurar una correcta aplicacién de los principios de mejora
regulatoria. Finalmente, la norma no conlleva restriccion de derechos. Igualmente se
pretende una mayor seguridad juridica, ya que se establece un marco normativo estable,
predecible, integrado, claro y de certidumbre.

En aplicacién del principio de transparencia, la Secretaria General Técnica, como
organo directivo proponente y en aplicacion del articulo 133 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre acordoé la apertura del tramite de consulta publica previa. También considerd que,
dado que la Orden regula aspectos autoorganizativos, no es necesario el cumplimiento
del tramite de audiencia a la ciudadania. Con esta norma se hace mas accesible y
transparente para la ciudadania la organizacién y funcionamiento de la Administracion.

Hay que destacar que, de acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la Ley
12/2007, de 26 de noviembre, para la promocion de la igualdad de género en Andalucia,
se ha tenido en cuenta la integracion transversal del principio de igualdad de género en la
elaboracion de esta Orden. Igualmente, ha sido tenida en cuenta la legislacion en materia
de imagen corporativa y comunicacion institucional, especialmente el Decreto 96/2017, de
27 de junio, por el que se regula la coordinacion de la estrategia de imagen institucional
de la Administracién de la Junta de Andalucia.

La persona titular de la Consejeria de Turismo y Deporte, en virtud del articulo 44.2 de
la Ley 6/2006, de 24 de octubre, del Gobierno de la Comunidad Auténoma de Andalucia,
ejerce la potestad reglamentaria mediante orden en lo relativo a la organizacién y materias
internas de la misma. En dicho ambito de organizacion, se incluyen las publicaciones y
las actividades formativas y de difusion de la Consejeria.

Por todo ello y en virtud de las competencias atribuidas,

DISPONGO
CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto.

El objeto de la presente Orden es la regulacion de:

a) La gestidn de las publicaciones y de las actividades formativas y de difusion de la
Consejeria de Turismo y Deporte y de sus entidades instrumentales adscritas.

b) La Comisién de Publicaciones y Actividades Formativas y de Difusion.

Articulo 2. Ambito de aplicacién. Organos, servicios y entidades responsables.

1. La regulacion contenida en la presente Orden sera de aplicacion a los drganos
directivos centrales y periféricos, los servicios de gestion diferenciada, asi como a las
entidades instrumentales adscritas.

2. Los 6rganos, servicios y entidades recogidos en el parrafo anterior seran los
responsables del contenido, formato y distribucion de las publicaciones y de las actividades
formativas y de difusion propuestas, conforme a lo establecido en la presente Orden.
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3. Corresponde a la Secretaria General Técnica, sin perjuicio de las competencias
atribuidas a la Viceconsejeria por la normativa vigente y por la presente Orden, las
competencias en materia de racionalizacién y coordinacién de las publicaciones de la
Consejeria.

Articulo 3. Definiciones.

A los efectos de la presente Orden se entiende por:

a) Actividad formativa: accion destinada a formar a los profesionales del sector o a
la ciudadania en general en las materias que son competencia de la Consejeria. A estos
efectos, se excluyen del plan recogido en el articulo 11 las actividades formativas dirigidas
exclusivamente al personal de la Consejeria y de las entidades instrumentales adscritas y
que formen parte de los planes formativos dirigidos al personal de la Junta de Andalucia.

b) Actividad de difusion: accién presencial destinada a informar, transmitir y difundir
entre profesionales de los sectores en los que la Consejeria es competente y a la
ciudadania en general, las iniciativas y politicas desarrolladas por la Consejeria, o en
las que esta intervenga. A estos efectos se excluyen: las convocatorias de acciones de
difusion dirigidas exclusivamente a los medios de comunicacion, asi como las actividades
de difusion dirigidas al personal de la Consejeria y de las entidades instrumentales
adscritas.

¢) Actividad de transferencia del conocimiento: Accién destinada a trasladar e
intercambiar conocimientos, habilidades y experiencias a profesionales de los sectores
en los que la Consejeria es competente y a la ciudadania en general.

d) Publicacion: Documento o recurso por el cual se hace publica una informacién
original, relevante y sistematica en cualquier tipo de soporte o formato (textual, grafico,
sonoro o visual, incluyendo libros, publicaciones seriadas, recursos continuados, folletos,
mapas, planos, carteles, producciones, multimedia y publicaciones digitales). A estos
efectos se excluyen los documentos generados en la tramitacion de los procedimientos
administrativos.

e) Publicacion digital en soporte tangible: Publicaciéon que recoge informacion y/o
recursos en un soporte electronico fisico (CD-ROM, DVD-ROM, memoria USB, etc.),
que va a ser objeto de difusion publica. A estos efectos se excluyen de esta definicion
las publicaciones que Unicamente sean accesibles a través de las redes electronicas de
comunicacion.

f) Publicacion digital en soporte no tangible: Publicaciéon que recoge informacién y/o
recursos, que Unicamente se encuentran accesibles a través de las redes electronicas de
comunicacion y que van a ser objeto de difusion publica. A estos efectos, se incluyen en
esta definicion las aplicaciones para dispositivos moviles y los sitios webs que presenten
alguna de las siguientes caracteristicas:

- Que constituyan una version de una publicacion difundida en otro formato o

soporte.

- Que hayan sido desarrollados como recursos vinculados a una publicacién editada

en otro formato o soporte.

-Que puedan ser asimilables en su contenido y formato a una publicacion.

CAPITULO Il
Publicaciones

Articulo 4. El Plan Anual de Publicaciones.

El Plan Anual de Publicaciones de la Consejeria de Turismo y Deporte es el
documento en el que se recoge la previsidon de todas las publicaciones que, ateniéndose
a lo establecido en el articulo 3, los 6rganos, servicios y entidades a que hace referencia
el articulo 2.1, consideran oportuno editar a lo largo del afio al que se refiere el plan.
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Articulo 5. Gestion y elaboracién de publicaciones.

A peticion de los érganos, servicios y entidades a que se hace referencia en el
articulo 2.1, la Secretaria General Técnica asesorara en la gestion y elaboracién de las
publicaciones. Sera responsabilidad de aquéllos, ademas del contenido de las mismas,
la acreditacion de que las publicaciones propuestas cumplen con la normativa en materia
de género, identidad corporativa, propiedad intelectual, depdsito legal y patrimonial,
y accesibilidad. Igualmente seran responsables del estilo, orden y presentacién de los
productos editoriales.

Articulo 6. Soportes de las publicaciones.

1. Se favorecera la edicién en soportes digitales para su difusion en linea, sin
menoscabo de las ediciones en papel u otros formatos que se consideren de interés
para atender las necesidades de difusién y promocion de los contenidos. Las ediciones
digitales no tendran ningun limite temporal ni de nimero de descargas.

2. En el caso de ediciones en papel se tendran en cuenta criterios de ecoedicion.

Articulo 7. Tirada de las ediciones.

La tirada de las ediciones en papel sera proporcional a la naturaleza de su contenido
y al numero potencial de personas destinatarias e ira encaminada a cumplir su funcion
comunicativa y a evitar el almacenamiento innecesario.

Articulo 8. Solicitud de ISBN, ISSN y el Depésito Legal.

En los casos establecidos en la legislacion vigente, los 6rganos, servicios y entidades
a los que se hace referencia en el articulo 2.1, antes de editar la publicacién, solicitaran a
la Secretaria General Técnica el nimero normalizado ISBN o ISSN, asi como el nimero
del Depdsito Legal.

Articulo 9. El Fondo editorial, el fondo documental y el fondo de distribucion de la
Consejeria

1. Los drganos, servicios y entidades recogidos en el articulo 2.1 remitiran
seis ejemplares de cada publicacion al Centro de Documentacién y Publicaciones
de la Consejeria al objeto de su integracion tanto en el fondo editorial destinado a la
conservacion como en el fondo documental de la Consejeria.

2. Los 6rganos, servicios y entidades recogidos en el articulo 2.1 trasladaran al Centro
de Documentacion y Publicaciones de la Consejeria las publicaciones digitales en soporte
no tangible al objeto de su integracién en el repositorio de conservacién permanente.

3. Los organos centrales y periféricos de la Consejeria, asi como los servicios
con gestion diferenciada, remitiran al Centro de Documentacion y Publicaciones de la
Consejeria los ejemplares necesarios para el cumplimiento de las obligaciones recogidas
en la normativa vigente.

4. Las entidades instrumentales adscritas a la Consejeria velaran por el cumplimiento,
en sus respectivos ambitos de gestion, de la normativa a la que se hace referencia
en el apartado 3 de este articulo, sin perjuicio de la formalizacién de las obligaciones
establecidas en el articulo 8.

5. La Secretaria General Técnica dotara los espacios adecuados para la instalacién
del fondo destinado a la distribucion y, en su caso, a la venta de las publicaciones
propuestas por los 6rganos directivos centrales y periféricos.

6. Las entidades instrumentales adscritas a la Consejeria dotaran los espacios
adecuados para la instalacion del fondo destinado a la distribucién y, en su caso, a la
venta de las publicaciones que hayan propuesto.

7. Con el fin de facilitar la reedicién o reimpresion de las obras publicadas, los servicios
dependientes de los drganos centrales y periféricos de la Consejeria remitiran una
copia en formato electronico de los ficheros originales o masteres de las publicaciones
realizadas, asi como un informe o memoria en el que se especifiquen los derechos de
propiedad intelectual que la Consejeria posee sobre dichas obras.
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Articulo 10. Publicaciones externas a la Consejeria.

1. Todas aquellas publicaciones, cualquiera que sea su indole, formato y finalidad,
subvencionadas, patrocinadas o financiadas por la Consejeria de Turismo y Deporte o
por entidades dependientes o vinculadas a la misma, respetaran, en lo que les afecte,
las normas establecidas en el Manual de disefio grafico de la identidad corporativa de la
Administracion de la Junta de Andalucia. Deberan, igualmente, hacer un uso no sexista
del lenguaje, transmitiendo una imagen de igualdad entre hombres y mujeres, libre de
estereotipos sexistas.

2. El 6rgano directivo o entidad instrumental que haya participado en una publicacién
externa remitira al Centro de Documentacién y Publicaciones, para su conservacion y
difusiéon en su fondo documental, seis ejemplares de cada una de ellas, en el plazo de
quince dias desde su publicacion.

3. Las obligaciones establecidas en los apartados anteriores se recogeran, en todo
caso, en la resolucion de concesion y, si la hubiera, en la correspondiente orden de
convocatoria de subvenciones o cualquier otro documento en el que se determinen los
términos de la colaboracién, patrocinio o forma de financiacién.

CAPITULO Il
Actividades formativas y de difusién

Articulo 11. El Plan Anual de Actividades Formativas y de Difusion.

El Plan Anual de Actividades Formativas y de Difusion es el documento en el que
se recoge la previsién de todas las actividades de formacién y de difusion, dirigidas a
profesionales de los sectores que son competencia de la Consejeria y a la ciudadania en
general, que los 6rganos, servicios y entidades recogidas en el articulo 2.1 realizaran a
lo largo del afo al que se refiere el Plan. Igualmente se recogeran aquellas acciones de
transferencia de conocimiento que reunan las caracteristicas definidas en el articulo 3.

Articulo 12. Difusién de las actividades formativas.
La Consejeria dara la maxima difusién a las actividades incluidas en el Plan Anual de
Actividades Formativas y de Difusién a través de la web y sus redes sociales.

CAPITULO IV

Tramitacién y seguimiento del Plan Anual de Publicaciones y del Plan Anual de Actividades
Formativas y de Difusion

Articulo 13. Procedimiento ordinario.

1. Antes del 15 de octubre de cada afo, los 6rganos, servicios y entidades a que
se hace referencia en el articulo 2.1 enviaran a la Presidencia de la Comisién de
Publicaciones y Actividades Formativas y de Difusion (en adelante, la Comisién), a través
de la Secretaria General Técnica, sus propuestas de publicaciones y de actividades
formativas y de difusion para la elaboracién de los correspondientes planes anuales.

2. Las propuestas que configuraran los respectivos proyectos de planes anuales se
analizaran y debatiran en la Comision.

3.La persona titular de la Viceconsejeria sera la competente para aprobar el Plan
Anual de Publicaciones y el Plan Anual de Actividades Formativas y de Difusion.

4. Aprobados los planes anuales, se publicaran en la web de la Consejeria. Asi mismo,
se publicaran en la web las actualizaciones de los planes derivadas de la aprobacién
de las propuestas presentadas siguiendo el procedimiento extraordinario previsto en el
articulo 14.
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Articulo 14. Procedimiento extraordinario.

1. Con caracter extraordinario, y ante circunstancias sobrevenidas, se podran remitir
a la Presidencia de la Comision, a través de la Secretaria General Técnica, propuestas
extraordinarias de publicacién o de actividades formativas y de difusiéon con posterioridad
a la aprobacion del plan. Dichas propuestas deberan ser motivadas.

2. La persona titular de la Viceconsejeria resolvera la aprobacion o no de dichas
propuestas en el plazo de quince dias. Transcurrido dicho plazo sin decisidén expresa, se
entendera aprobada.

Articulo 15. Informe de ejecucion.

1. Los 6rganos, servicios y entidades relacionados en el articulo 2.1 remitiran a la
Secretaria General Técnica un informe anual de la ejecucién del plan antes del 31 de
enero del afo al siguiente de finalizacion del Plan. Antes de la reunién de la Comisién
elaboraran un informe de ejecucién provisional. En el caso de las Publicaciones, en el
informe anual se incluira el estado del almacén y la distribucion de ejemplares.

2. El servicio que tenga asignadas las competencias en materia de gestién de las
publicaciones y las actividades formativas y de difusion, basandose en los informes
recibidos, elaborara un informe comprensivo de todas las publicaciones de la Consejeria.

Articulo 16. Imposibilidad de publicar o de realizar actividades formativas y de difusion
al margen de los procedimientos establecidos.

No podra realizarse ningun tipo de publicaciéon o de actividades formativas y de
difusién que no esté recogida en los procedimientos fijados en esta Orden como ordinarios
o extraordinarios.

Articulo 17. Coordinacion en los érganos directivos.

1. Los drganos, servicios y entidades relacionados en el articulo 2.1 designaran a
una persona encargada de coordinar en su ambito los asuntos relacionados con las
publicaciones y las actividades formativas y de difusion y de llevar a cabo los tramites
especificados en el articulado de esta Orden, asi como de remitir, en los plazos
establecidos, toda la informacién y los documentos a los que se hace referencia en
ella. La designacion sera comunicada por escrito a la Secretaria General Técnica. En el
caso de que se considere necesario, podra designarse una persona coordinadora de las
publicaciones y otra para las actividades formativas y de difusion.

2. Ademas, con respecto a cada publicacién que se proponga, se nhombrara a una
persona responsable de su seguimiento integral. Esta funcién podra ser asignada a la
persona coordinadora, regulada en el apartado anterior.

3. En el caso de las actividades formativas y de difusién, los coordinadores remitiran
al Centro de Documentacion y Publicaciones los materiales generados por la actividad.

CAPITULO V
La Comisién de Publicaciones y Actividades Formativas y de Difusion

Articulo 18. Objeto.

La Comisién de Publicaciones y Actividades Formativas y de Difusion tiene por objeto
asesorar y coordinar la actividad editora, de formacién y difusién de la Consejeria de
Turismo y Deporte y 6rganos y entidades dependientes o vinculadas a ella.

Articulo 19. Composicion.

La Comision de Publicaciones y Actividades Formativas y de Difusion tendra la
siguiente composicion:

a) Presidencia: la persona titular de la Viceconsejeria.
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b) Vicepresidencia: la persona titular de la Secretaria General Técnica, que sustituira
a la presidencia en caso de ausencia.

c¢) Vocalias: las personas titulares de cada uno de los 6rganos, servicios y entidades
instrumentales adscritas recogidos en el articulo 2.1. También seréa vocal una persona
representante del Gabinete del Consejero.

d) Secretaria: actuara como tal la persona titular del Servicio de Informacion,
Documentacion, Estudios y Publicaciones, con voz y sin voto.

e) La Comision podra ser asesorada por quienes estime conveniente que tendran
derecho de voz pero no de voto. En ningln caso las personas ajenas a la Administraciéon
de la Junta de Andalucia que puedan asistir como asesoras podran percibir de dicha
Administracion ningun tipo de retribucién econdmica, indemnizacion o dieta por la
asistencia a las reuniones de la Comisién, ni como consecuencia de la prestacion de
las funciones de asesoramiento que pudieran prestar. Las personas pertenecientes a
la Administraciéon de la Junta de Andalucia que puedan asistir como asesoras estarian
sometidas a lo establecido en el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones
por razoén del servicio de la Junta de Andalucia.

f) La composicion de la Comisién respetara el equilibrio entre hombres y mujeres, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 18 y 19 de la Ley 9/2007, de 22 de octubre,
de la Administracion de la Junta de Andalucia. Entre sus componentes habra, al menos,
una persona con formacion en materia de igualdad de género. En caso de no ser asi, se
pedira asesoramiento a la Unidad de Igualdad de Género de la Consejeria.

Articulo 20. Convocatorias y sustituciones.

1. La Comision de Publicaciones y Actividades Formativas y de Difusion se reunira,
previa convocatoria de la presidencia, al menos una vez al afio y, en cualquier caso, antes
del 30 de noviembre de cada afo.

2. El orden del dia sera fijado por la presidencia. No obstante, se tendran en cuenta
las peticiones solicitadas por escrito por quienes formen parte de la comisién, siempre
que hayan sido formuladas con una antelacién minima de setenta y dos horas.

3. Las sesiones podran celebrarse mediante la asistencia de sus miembros utilizando
redes de comunicacién a distancia, para lo que se deberan establecer las medidas
adecuadas que garanticen la identidad de las personas comunicantes y la autenticidad de
la informacion entre ellas transmitida.

4. En los supuestos de vacante, ausencia o enfermedad, la persona titular de la
presidencia sera suplida por la titular de la vicepresidencia, que ejercera las funciones
atribuidas a la misma. La vicepresidencia, las vocalias, y la secretaria seran sustituidas por
aquellas personas suplentes, con rango, al menos, de jefatura de servicio o equivalente,
que, al tiempo de su designacion, se hayan determinado.

5. Enlo no dispuesto en la presente Orden, la Comisién de Publicaciones y Actividades
Formativas y de Difusién se regira por lo previsto en materia de érganos colegiados por la
legislacion basica en materia de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas.

Articulo 21. Competencias de la Comisién de Publicaciones y Actividades Formativas
y de Difusién.

La Comisidn tiene las siguientes competencias:

a) Analizar y debatir el Plan Anual de Publicaciones y el Plan Anual de Actividades
Formativas y de Difusion.

b) Analizar y debatir las directrices y criterios basicos en materia de publicaciones, asi
como las relativas a las normas de disefio de la Consejeria.

¢) Analizar y debatir las directrices y criterios basicos en materia de actividades
formativas y de difusion.

d) Aprobar el acta de la Comision anterior.
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e) Cualquier otro asunto o actividad que, por su conexién con las materias relativas a
las publicaciones y actividades formativas y de difusién, se considere conveniente tratar.

f) En todo caso, la Comision en el ejercicio de sus funciones tendra en cuenta la
obligacién de la Administracién Publica de Andalucia de fomentar e integrar la perspectiva
de género, asi como la erradicacion de la violencia de género en las politicas publicas.

Disposicion adicional Unica. Aplicacion y desarrollo.

Se autoriza a la persona titular de la Viceconsejeria de la Consejeria de Turismo y
Deporte para adoptar cuantas resoluciones y actuaciones sean precisas para la gestion
de las publicaciones y las actividades formativas y de difusion de la Consejeria de Turismo
y Deporte y sus entidades y organismos adscritos, entre otras, las dirigidas a desarrollar
la tramitacion electronica de estos procedimientos.

Disposicion derogatoria unica. Derogacion normativa.
Queda derogada la Orden de 26 de enero de 2005, reguladora de las publicaciones y
de las actividades formativas de la Consejeria.

Disposicion final unica. Entrada en vigor.
La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion en el Boletin
Oficial de la Junta de Andalucia.

Sevilla, 27 de abril de 2018

FRANCISCO JAVIER FERNANDEZ HERNANDEZ
Consejero de Turismo y Deporte
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