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1. Objetivo del Manual

El manual del Portal Web de Solicitud Unica, en adelante PSU, explica de forma
detallada los conceptos basicos y procedimientos de uso del portal, desde la subida
de coberturas delimitadas mediante el Delimitador Grafico de Explotaciones (DGE)
hasta la tramitacion y presentacion de una Solicitud de Ayudas, pasando por todas

las opciones y herramientas que ofrece.

2. Introduccion al PSU

La aplicacion PSU forma parte del conjunto de aplicaciones de soporte a la
presentacién de la Solicitud Unica, y permite la recepcion de las explotaciones
delimitadas graficamente con la aplicacion DGE, asi como la generacién de

borradores y la presentacion telematica de la Solicitud Unica.

Una vez definida la explotaciéon en DGE, ésta se remesa a la base de datos central
de PSU, bien utilizando el sistema de subida de explotaciones de la web PSU, o
desde el servicio web PSU disponible en DGE, conformando asi una base de datos

central con todas las explotaciones del territorio andaluz.

En PSU se usan los datos de la explotacién para cumplimentar los impresos de la
solicitud, y llevar a cabo la presentacion telematica de la misma empleando firma
digital. Los datos de la solicitud, para ser aceptados a tramite para el pago, deben
incorporarse a la BD central de Sistema Integrado, gestionada por la Direccion
General de Fondos Agrarios (DGFFAA). Pero antes de esto la solicitud tiene que

pasar por la aplicacion PANE (Programa de Asignacion de Numeros de Expediente).
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DGE PSU :}“:D

El objetivo principal del Sistema de Presentacion de Solicitud Unica es constituir un
sistema centralizado en la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural de la
Junta de Andalucia, en el que se realice el mantenimiento continuo de los contornos
de todas las explotaciones existentes en territorio andaluz y sus datos, para la

confeccion telematica de las solicitudes de ayudas PAC.

El mantenimiento continuo de las explotaciones, permite la deteccion temprana de
posibles errores y conflictos de declaracion entre distintos agricultores, lo cual

posibilita su resolucidén antes del comienzo del plazo de declaracion.

De forma resumida, este portal intenta facilitar a las Entidades Reconocidas
(EE.RR.), la presentacion y tramitaciéon de la Solicitud Unica de Ayudas
conformadas graficamente mediante la aplicacion Delimitador Grafico de
Explotaciones, y la subida de explotaciones a dicho portal web. La tramitacion
telematica aporta celeridad a los tramites, con el consiguiente beneficio para

usuarios y Administracion, y reduce costes asociados a la presentacion tradicional.

3. Acceso al PSU

Para acceder al portal web de presentacion de la Solicitud Unica se utiliza una ruta
URL que se comunica a las Entidades Reconocidas, desde la Consejeria de
Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural mediante correo electrénico desde el Buzon de

Ayudas Pac.
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http://www.juntadeandalucia.es/agriculturaypesca/PSU_WS/services/PSUWebService

En la pantalla de acceso a PSU (Fig. 1), hay dos opciones de acceso, segun el tipo
de usuario:

Usuario LDAP: Acceso mediante usuario y contrasefa (Fig. 2).
Usuario EE.RR.: Acceso mediante certificado digital.

Presentacion

r
de Solicitud Unica
_ : . q » . "T\ Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural
Entrada en la Aplicacion
Bienvenidos a la aplicacion de Presentacidn de Solicitud Unica.
Para ello, debera seleccionar alguno de los métodes de autenticacion propusstos.

® Acceso mediante LDAP si es un usuario dado de alta en el LDAP corporativo de la Consejeria de Agricuitura, Pesca y Medio Ambiente.

= Acceso mediante Certificado Digital si es un usuario externo perteneciente a alguna de [as Entidades Colsboradoras.

" Modo Entrada en la Aplicacion

Acceso LDAP J [ Acceso Certificado Digital ]

Consejeria de Agricultura; Pesca y Medio Ambiente- €/ Tabladila, s/n 41071 Sevila + 955 032 000

Fig. 1

Usuarie y Contrasena de la Red

Nombre de Usuario: | ‘

Contrasena: | |

Fig. 2
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3.1 Menu Principal

El menu principal del PSU se encuentra situado en la parte superior izquierda de la
pantalla de inicio (Fig. 3), y como muestra la imagen que sigue, se encuentra

compuesto por varios elementos o modulos.

ment

Inicio

=)

e

=)

=)

Fig. 3

A su vez, cada uno de los moédulos tiene un submenu:

Mddulo de Informacién (Fig. 4):

= Novedades: Posibilita consultar las novedades que se

van actualizando en relacién con PSU.

Consultas: Desde aqui se pueden realizar varias

consultas sobre los datos subidos a PSU.

Fig. 4

Exportaciones de Datos: Esta opcion permite generar un fichero en formato excel

(XLS) con los datos de las consultas que hayamos realizado.
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Moédulo de Declaraciones
Fig. &:

Historico de Declaraciones: Permite ver la fecha en que se subié una declaracion, la

Subir Declaraciones: Desde aqui se puede elegir la

remesa generada con DGE para ser subida a PSU.

Incidencias Declaraciones: Si al subir una

remesa existe alguna explotacién que da algun error y
no se sube correctamente en PSU, aparecera en este

listado con el correspondiente motivo de error.

remesa en la que se subid y el estado en que se encuentra.

Moddulo de Solicitudes

Fig. 6 :

Departamento de: Manual de Usuario PSU 2014

Borradores de Solicitudes: Permite generar borradores

de solicitudes PAC, ver los impresos generados y

presentar la solicitud PAC.

Cuadernos de Explotacion: A través de esta opcion se

pueden imprimir los cuadernos de explotacion por
campana, para el mantenimiento de los mismos en
relacion con los compromisos agroambientales

adquiridos.

Documento Autorizacion del titular original a la subrogacion: Permite descargar el

documento de Autorizacion de cambio de titularidad.
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Historico de Solicitudes: Permite ver la relacion de explotaciones subidas a PSU por

campana.

Impresos AUT: En este apartado se genera en formato PDF el impreso AUT de

autorizacion de los socios integrados en una persona juridica, es optativo y de

aplicacién para la solicitud de ayudas agroambientales y forestacion.

Autorizaciones: Para crear autorizaciones, necesarias para la presentacion de
solicitudes PAC mediante PSU.

Médulo de Administraciéon (Fig. 7))

Ver Usuarios: En este apartado se puede realizar un filtro de

los distintos usuarios existentes, ver la EERR a la que

pertenecen y crear nuevos usuarios.

Fig. 7

Modificar Contrasena: Permite cambiar la contrasefia por una nueva, si fuese

necesario.

Ver Representantes: Permite ver y editar los representantes de cada EERR.

3.2 Pagina Principal

Una vez se accede a la aplicacion, se muestra la pantalla de presentacion (Fig. 4):
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Presentacion

de Solicitud Unica

-~ ‘__. ‘Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural

1)

Usuario Conectado

Estimad® Sr/5ra,

Mddulo de Informacidn
Modulo de Declaraciones
@ Madule de Solicitudes

Modulo de Administracion

Safir

K plotacions:
purar o ma

Saludos cordiales,

El icono 9 , situado en la parte superior derecha, indica la existencia de

novedades no leidas en el portal. Si se hace clic sobre dicho icono, le redirige al

apartado de novedades del PSU.

4. Médulo de Informacion

4.1 Novedades

En esta pantalla se muestran las novedades relativas al uso de PSU, las
comunicaciones de actualizaciones, las relativas a la campafna en curso, enlaces a

sitios web de la CAPDR y otras noticias de interés (Fig.2).
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Tiponovedad: | —Seleccione un tipo de novedad— v|
HAY DOS NOVEDADES ADSG Actualizaciones 18/10/2012 &8
NOVEDAD 21 HAY UNA NOVEDAD Actualizaciones 18/10/2012 &8
NUEVA NOVEDAD DADSSADFS Comunicaciones 10/08/2012 28

3 registro(s) encontrado(s) en un total de 1 pagina(s). |

Fig. 2

En el desplegable “7ijpo de novedad” se muestran los distintos tipos de novedades
por los que se puede filtrar la informacion, que pueden ser “Actualizaciones,
Comunicaciones, Enlaces, o Noticias’ (Fig. 3). Se selecciona la opcidn que interese

y se pulsa -,

Tipenovedad: | —Seleccione un tipo de novedad— [»]
Seleccione un tipo denovedad— .

Actualizaciones

|Comunicaciones

|Enlaces

|Maticias

Fig. 3

En la parte inferior se pueden ver las ultimas novedades publicadas en el portal,
ordenadas por fecha de publicacion. Si se selecciona el icono & “marcar novedad
como leida’”, desaparece el resalte en negrita de dicha novedad, de forma que se

puede diferenciar las novedades ya vistas.
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Es posible ordenar las columnas pulsando sobre el nombre de cada una. Ejemplo:

Novedades ordenadas por Fecha novedad (Fig. 4).

Fecha novedad

1_titulo Descripcidn (Ver mas. Comunicaciones 09/11/2010 ﬁ&
2_titulo desc (Ver mas...) Actualizaciones 09/11/2010 &5
3_titulo desc (Ver més. Enlaces 29/11/2010 &8
5_titulo desc (Ver mas...) Enlaces 09/11/2010 &
6_titulo descrippppcion ... (Ver mas Actualizaciones 4311/2010 a«%
7_titulo desci (Ver mas...) Comunicaciones 09/11/2010 &o
8_titulo dwedpocmp (Ver mas...) Enlaces 091172010 &8
10_titule cwmdpk (Ver mas Moticias 09/11/2010 &H
<script=alert("hola)</scripts <script-alert(... | Sien) Enlaces 10/03/2011 28
9 _tituo fdpowcdsadsfads... (Ver mas Actualizaciones 11/03/2013 E:
Fig. 4

Todos los listados que se muestran en PSU son susceptibles de ser ordenados por
columnas. Para ello, pulsando sobre el nombre de cada columna, los datos se

ordenaran alfabéticamente.

Cuando existen novedades no leidas por el usuario aparece en la parte superior

=
derecha el icono ‘== .

4.2. Consultas

La pantalla del médulo Consultas muestra una serie de consultas de los datos
subidos a PSU que podran realizarse como maximo a nivel de puesto de captura

atendiendo a los roles de los usuarios. Dichas consultas son las siguientes:
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Declaraciones
Solicitudes

Usuarios

N~

Alegaciones

Se permite la consulta individual por declaracién. El resultado de todas las consultas

puede ser exportado a un archivo de los siguientes formatos: PDF, CVS, XLS.

La descripcidon detallada de los campos que se obtienen con cada consulta aparece

en un cuadro de dialogo del portal PSU.

A continuacion se describe con detalle cada una de las consultas posibles:

4.2 1. Declaraciones

__________________________________________________________________________________________

1L Descarga un fichero con los datos:
i

CIF o MIF, nombre y apellidos del solicitante v fecha de subida de la declaracion.

CER

del puesto de captura

CIF o NIF

del solicitante.
Fecha de Subida B

a partir de la cual s

Formato [=]
seleccionado para exportar -~ pOF Vs @XLS
la consulta

Fig. 5
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4.2.1.1. Sin solicitud.

Son aquellas declaraciones subidas al PSU que no han sido utilizadas para generar

una solicitud.

Datos del fichero resultante:
= CIFoNIF
= Nombre y apellidos del solicitante
* Fecha de Subida
= Origen de Subida (Oficio, PSU o Web)

4.2.1.2. Subidas.

Listado de declaraciones subidas a PSU.

Datos del fichero resultante:
= CIFoNIF

= Nombre y apellidos del solicitante

= Estado de la solicitud (Pendiente, Borrador, Presentado)
=  Origen de Subida (Oficio, PSU o Web)
= Entidad

4.2.1.3. Con/sin autorizaciones.

Solicitudes pendientes de generar una autorizacion.

Datos del fichero resultante:
= CIFoNIF

PSU 2014 14
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= Nombre y apellidos del solicitante

= Sj tiene autorizacién o no

= Entidad

4.2.2. Solicitudes

4.2.2 1. Presentadas

Sdlo solicitudes presentadas, en caso de varias solicitudes presentadas solo se

mostraran los datos de la ultima solicitud presentada.

1 CJ Descarga un fichero con los datos:

CIF o MIF, nombre, apellidos v C.C.C del solicitante, Fecha de presentacidn y
usuario que firma la solicitud, CER y Mombre de la entidad.

_______________________________________________________________________________
del puesto de captura

CIF o NIF

el solicitante

Identificador
del usuario

Formato &
seleccionado para exportar L= PDF

cvs @XLS

la consulta

Fig. 6

Permite obtener el listado de solicitudes que han sido presentadas via PSU.

Datos del fichero resultante:
= CIFoNIF
= Nombre y apellidos del solicitante
= C.C.C del solicitante

PSU 2014 15
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Fecha de presentacion

Usuario que firma la solicitud

CER y Nombre de la entidad

4.2.2.2. Presentadas en el dia:

Solicitudes presentadas por rango temporal.

Datos del fichero resultante:

CIF o NIF

Nombre y apellidos del solicitante

Datos de registro en @firma y @ries

Fecha de presentacion

Cddigo CER y datos del usuario

4.2.2.3. Expedientes generados:

Tipo de informe Acumulados/Diario.

Datos del fichero resultante:

CIF o NIF

Nombre y apellidos del solicitante

Numero de expediente

Fecha de presentacion

Datos de registro @ries

Cddigo CER y datos del usuario

4.2.2.4. Datos generales

PSU 2014
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__________________________________________________________________________________________

) Descarga un fichero con los datos:
!
b

Cadigo de ares, fecha presentacion, N? de expediente, nombre o razon social, apellidos,
CIF MIF, domicilio, CP, municipio de notificacion, provincia notificacion, teléfono

fijo, teléfono movil, correo electrdnico, sexo solicitante, fecha de nacimiento, nombre .
canyugeapellidos cdnyuge, NIF conyuge, régimen matrimonial, nombre del RL, apellidos del |
RL, MIF del EL, entidad financiera, banco, sucursal, dc, n® cuenta, entidad :
receptora,ayudas feaea, avudas feader, ayudas forestacidn, subrogacidn ayudas
feader,subrogacion ayudas forestacidn.

Ol puesio 0g capiura

CIF o NIF

O&1 soicitante

Formato oS @XLS

SEECCIoNadd para exXporiar

\a CONSWEa

Fig.7

Datos del fichero resultante:

= (Cddigo de registro @ries

= Fecha de presentacion

= Numero de expediente

= Nombre o razon social
= CIF oNIF

= Nombre, apellidos y sexo del solicitante

= Fecha de nacimiento del solicitante

» Domicilio, CP, municipio y provincia de notificacion

= Teléfono fijo, teléfono movil, correo electrénico

= Nombre, apellidos y NIF del cényuge

= Régimen matrimonial

= Nombre, apellidos y NIF del Representante Legal

PSU 2014 17
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= Entidad financiera, banco, sucursal, dc, n° cuenta

» Ayudas Feaga, Feader y de Forestacion

= Subrogacion ayudas Feader y de Forestacion

4.2.2.5. Superficie Declaradas

Esta ventana de consulta consta de 5 pestafias que se describen en los siguientes

puntos:

_______________________________________________________________________________

) Descarga un fichero con los datos:
cultivo, variedad, ayudas feaga , ayudas feader, provincia , municipio, poligono,
parcela, recinto , superficie del recinto, superficie cultivada del recinto,
zsistema de riego , pastos comunales , tipo de semilla, alegacion SIGPAC,
aparceria , método de eliminacidn , anchura v uso SIGPAC.

€300 O Capiura

CIF o NIF

d8L souciLanke

Formato
para exportar
la consulta

cvs NS

SEECCIonado

Fig. 8

PAC.: El fichero que resulta de esta consulta contiene los datos del impreso PAC.

Datos del fichero resultante:

= Cultivo
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Variedad

Ayudas Feaga y Ayudas Feader

Provincia, Municipio, Poligono, Parcela, Recinto

Superficie del recinto

Superficie cultivada del recinto

Sistema de riego

Pastos comunales

Tipo de semilla

Alegacion Sigpac

Aparceria

Método de eliminacién

Anchura

Uso Sigpac

CAS: Con esta consulta se obtienen los datos del impreso CAS.

Datos del fichero resultante:

Caddigo de registro @ries

Numero de expediente

CIF/NIF del solicitante

Numero de orden

Superficie total plantada

Especie y cédigo

Ayudas Feaga y Ayudas Feader

Provincia, Municipio, Poligono, Parcela, Recinto

Superficie total del recinto Sigpac

Secano /Regadio

Numero de almendros, nogales, avellanos, pistachos y

algarrobos declarados

PSU 2014

19




—\ ) ) Departamento de: Manual de Usuario PSU 2014
/:\ Agencia de Gestion Agraria y Pesquera de Andalucia . .
Pt Tl CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL Mejora de Calidad de Procesos Fecha 03/02/2014

= Alega al Sigpac

= Gestidn de residuos de poda

FOR-2080 y FOR-1257/1698: El fichero resultante contiene los datos del impreso

de Forestacion.

Datos del fichero resultante:

= (Cddigo de registro @ries

= Numero de expediente
= CIF/NIF del solicitante

= Numero de orden

= Superficie total forestada

= Numero del expediente de forestacion

» Provincia, Municipio, Poligono, Parcela, Recinto

= Superficie total del recinto Sigpac

= Superficie forestada en el recinto Sigpac

= Pagos de forestacién solicitados
= Titularidad
= Cddigo

= Tipo de forestacion

= Cddigo de la especie forestal

RAS: Tras la consulta en esta pestafa se obtiene un fichero con los datos:

Datos del fichero resultante:
= CIF/NIF del solicitante

= Numero de registro

= Numero de expediente
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Superficie para ayud nacional a los frutos de cascara

Superficie para ayuda especifica de algodén

Superficie para el PNF a la calidad del algodén

Superficie para la ayuda a los productores de remolacha

azucarera

Superficie para la ayuda PNF a la calidad de la remolacha

azucarera

Superficie para la ayuda PNF de rotacion en tierras de secano

Superficie para la ayuda PNF a la calidad de las legumbres

Superficie para la ayuda PNF a la calidad del tabaco

superficie para la ayuda PNF beneficios agroambientales de

los frutos cascara

Superficie para el régimen de ayudas agroambientales

Superficie para el régimen de ayudas a la forestacion de

tierras agricolas

Superficie por la que no solicita ayuda

Superficie para ayudas destinadas a indemnizar Ilas
dificultades naturales en zonas de montana y zonas distintas a

la montana

Ayudas FEADER: Si se realiza esta consulta se obtiene un fichero con los datos:

Datos del fichero resultante:

CIF/NIF del solicitante

Numero de registro

Numero de expediente

Superficie total

Superficies para medida 13

Superficies para medida F
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= Superficies para submedida 3

= Superficies para submedida 4

= Superficies para submedida 5

= Superficies para submedida 7

= Superficies para submedida 9

= Prima adicional para la submedida 9

= Superficies para submedida 12

4.2.2.6. Explotaciones Ganaderas

De las consultas de Explotaciones Ganaderas podemos diferencias 6 tipos. De cada una de

ellas se muestran a continuacién los datos que resultan:

...............................................................................

1 L Descarga un fichero con los datos:
!

codigo aries, codigo de explotacion, codigo de provincia, término municipal,
término municipal n,dni nif familia.
del puesto de captura

CIF o NIF

Oel soiCitanie

Formato Vs @XLS

SEECCIONacd para exXporar

ld Conswia

Fig. 9
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PGR (ANV):

Datos del fichero resultante:

= (Cddigo de registro @ries

= Numero de explotacion

= (Cddigo de provincia y término municipal

=  CIF o NIF familia

PGR (REV):

Datos del fichero resultante:

= Cddigo de registro @ries

= CIF o NIF socio

»= Provincia, Municipio, Poligono, Parcela, Recinto

=  Superficie

= (Cddigo explotacion bovino

= Cddigo explotacion ovino-caprino

= |jsta de socios

GAN 1698:

Datos del fichero resultante:

= CIF/NIF del solicitante

= Numero de registro

= Numero de expediente

= (Cddigo de explotacion submedida 1

= (Cddigo de explotacion, especie y raza para submedida 2

submedida 4

» Trashumancia, codigo de explotacion y especie para
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OVICAP (Ayuda Ovino-Caprino):

Datos del fichero resultante:

CIF/NIF del solicitante

CER

Caodigo @ries

Solicita ayuda para mejora de la calidad de producciones de

ovino y caprino

Certificado oficial de rendimiento lechero

Solicita ayudas de ovino para compensar desventajas
especificas

Razoén social entidad ov

CIF/NIF entidad ov

Direccion postal entidad ov

Teléfono entidad ov

Libro de registro de explotacion ovino actualizado

Solicita ayudas de caprino para compensar desventajas
especificas

Libro de registro de explotacién caprino actualizado

VN (Ayuda Vacas Nodrizas):

Datos del fichero resultante:

CIF/NIF del solicitante

CER

Codigo @ries

Declara que no vende leche ni productos lacteos

Declara que si vende leche o productos lacteos
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= Venta directa, entregas a compradores

= Declara que no hace uso del 90% de su asignacion de
derechos a prima

u

Acompana documentacion del no uso del 90%

= Acompana fotocopia del libro de registro de explotacion

= Acompana certificacién del rendimiento lechero

ZMZD:

Datos del fichero resultante:
= CIF/NIF del solicitante

= Numero de registro

= Numero de expediente

= Relaciéon de ayudas ZMZD

4.2.2.7.Banco

..........................................................................................

1 o) Descarga un fichero con los datos:
.

entidad , Codigo de Banco , C.I.F o M.LLF. v Mombre del solicitantey fecha de presentacion :
de la solicitud.

Entidad | _zeleccione una entidad— R
Can la gquiere realiZar las
COnsWLas
Formato (=] B
SEWECCIonNadd para exporiar _IL'-' pDF . CVS %LS
(a Conswia
Fig. 10
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Datos del fichero resultante:

= Entidad
= (Cddigo de Banco
= CIF/NIF y nombre del solicitante

Fecha de presentacion de la solicitud

4.2.2.8. Importes

__________________________________________________________________________________________

Descarga un fichero con los datos:

CIF o NIF, ldentificador, CER, Fecha e Importe Total

CER
del puesto de captura
CIF o HIF
del solicitante.
Formato [=]
jonado para exportar -~ pOF cvs @XLS

la consuia

Fig. 11

Datos del fichero resultante:

= CIF/NIF y nombre del solicitante
» |dentificador
= CER

Fecha e importe total
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4.2 3. Usuarios

4.2.3.1. Roles

__________________________________________________________________________________________

Descarga un fichero con los datos:

entidad , rol v nombre del usuario.

Entidad

con la quisre realizar las

consultas
Rol | _Todos Los Roles —
al que pertenecen los
uUsuAarios.
Formato (=]
seleccionado para exportar & PDF

la consuta

-Seleccione una entidad-- w

Vs @XLS

Fig. 12

Datos del fichero resultante:

= Entidad

= Rol

= Nombre del usuario

Se pueden realizar las siguientes consultas segun el tipo de Rol:

- Administrador
- EERR Gestor

- EERR Jefe

- EERR Consulta

- SSCC Usuario (Servicios Centrales)

- EERR Mantenimiento

- DDPP Usuario (Delegaciones Provinciales)
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4.2.4. Alegaciones

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

CER
del puesto de captura
CIF o NIF
del solicitante

Formato (=]

seleccionado para exportar L&~ PDF o5 @XLS
la consulta
Fig. 13

Las consultas de este tipo facilitan la relacion de aquellos NIF a los que se ha

generado una alegacion.

Datos del fichero resultante:
= Entidad
= CIF o NIF

= Nombre y N° expediente del solicitante

4.3. Exportaciones de Datos

Esta utilidad permite realizar una peticion de los datos existentes en PSU (estos
datos no estaran disponibles inmediatamente, requieren un tiempo de
procesamiento). El formato de la peticién sera en excel (XLS) y se podra utilizar para
realizar consultas de las declaraciones subidas a partir de una fecha determinada
(Fig.14).
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Entidad | —Seleccione una entidad— hd
Tipo | Todos -

Fig.14

En el momento de estar disponible el archivo, aparecera en la peticion el icono para

la descarga del fichero = .

Recintos por Entidad 2900172014 09:11 45 | agustin.carvajal Pendiente &

Recintes por Entidad 28/01/2014 11:19 43 | fsales.lopsz Pendiente &

Recintos por Entidad 26/09/2013 12:27 21 | franciscoj.herrera.ext Procesado Pruebas 10 PSUMIFEQY a
Fig: 15

Pero si lo que se quiere realizar es una consulta mas precisa y obtener un fichero
con los datos de los recintos por Entidad, en el apartado Acciones hay que pinchar

sobre el botdn “crear una nueva peticion” < .

Al hacer esto se abre la ventana que aparece en la Figura 15, a través de la que se
puede solicitar la generacion de un fichero en formato XLS con los siguientes datos:
num Orden, superficie parcela, cultivo, variedad, ayudas Feaga, ayudas Feader,
provincia, municipio, poligono, parcela, recinto, superficie recinto, superficie
declarada recinto, CAP SIGPAC, coeficiente de revision, CAP declarado, numero de
almendros, nogales, avellanos, pistachos y algarrobos, superficie cultivada recinto,

regadio, alega SIGPAC, pastos, semilla, aparceria, método de implantacion, método
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de eliminacion, anchura, numero de almendros, nogales, avellanos, pistachos y

algarrobos en SIGPAC, gestion de residuos poda.

Modulo de Informacion / Datos de Recintos por Entidad

E':l Esta utilidad generara un fichero en formato XLS con los siguientes datos:

num Orden , superficie parcela , cultivo , variedad , ayudas feaga , ayudas feader, provincia ,
municipio, poligono, parcela, recinto , superficie recinto ,superficie declarada recinto, CAP SIGPAC,

algarrobos ,superficie cultivada recinto, regadio , alega SIGPAC , pastos, semilla, aparcera , método de

]
]
]
]
]
]
]
]
. . . , ]
coeficiente de revisian , CAP declarado ,nimero de almendros, nogales, avellanos , pistachos v '
]
]
. e . . . e - . ]
implantacion , metodo de eliminacion , anchura ,nimero de almendros , nogales , avellanos , pistachos

]

]

]

vy algarrobos en SIGPAC, gestian de residuos poda.

Entidad |—Se|e|:|:ic|ne una entidad—- v|
con la guiere realizar las

consultas

Fecha de Presentacion |
a partir de la cual se

guieren los resultados
(dd/mm/aaaa).

Fecha de Presentacion |
hasta la cual se guieren los
resultados (dd/mm/aaaa).
CER | ‘

del puesto de captura

Identificador | ‘
del usuario

Mim de Impreso | ‘
de la parcela

CIF o NIF | ‘
del salicitante.

Descripcion

[ Guardar ][ ‘u’nlver]

Fig. 16
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JUNTA DE ANDALUCA

5. Mddulo de Declaraciones

5.1. Subir declaraciones

Para subir declaraciones a PSU, se puede hacer bien via web service, a través de
una subida automatica desde DGE al tener acceso a la base de datos central, o
bien, se puede realizar generando una remesa y subiéndola posteriormente desde
PSU. Para este segundo procedimiento es para lo que se usa la herramienta Subir

declaraciones de PSU.

Tras acceder a la herramienta, en la primera ventana, (Fig.2), pulsando el botén
“‘Examinar”, se debe indicar la ruta en la que se encuentra el lote de envio que se
desea subir (en formato comprimido .dgez) (Fig. 3), y una vez seleccionado se pulsa

en “Abrir” , para subir la remesa a PSU.

Adjunte el fichero .deez con la declaracion v pulse “Enviar™.

Examinar... Enviar

Fig. 2
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Elegir, archivo @

Buscaren: | ﬂé} Escritario LJ &= B EF Ed~
5 'iDMis documentos Encceso directo a Cargar BEDD e Disco compacko
LE} g mMipc B access 97 |gjo1scos DuRGS
Documentos [ &0Mis sitios de red EFlaplicaciones 2 [£) DoRT
[ECienlEs [l adobe acrobat 4.0 [Elavupas acro & eERRZ013
i‘lﬂ ig fdobe Reader 3 @ Calculadaora @EERRZDH
- i gvsta T calendario ENTIDADES 2013
Escritorio B 1 anview Thumbnails B conlao_cuLTIvos [53)ERRORES
S Librecfice 3.4 E]consuLTs EFAECH
____/" @ Mazilla Firefox I‘.Q‘ CONSULTA_BUSCA_SHAPES [0 GESTION TECHIC
e !ﬁ Mazilla Thunderbird @ CULTIVOS_2013 ¥6 Flaoyaz
£ PoFcreatar \) datos Cap FINCIDENCIAS D]
|53 copiabbdd PaCzo13 [£] DEE215000400053004 ) INFO_COMPARTI|
Hj' iuDPDF PRLEEA DiSER2 1 8000400053004, dosz QAN e s )
e 2GR [EDGE 5.0_22_ 012014 AT anview 4.10
B 222 E)DaEE 2013 7.3d [£] mails 2014
<) E | s
Missios dered  Nombre:  |DGER21B000400053004 | Abrir |
Tipa: ]Todos loz archivos [*7) :J Cancelar

Fig. 3

Una vez finalizada la subida de explotaciones, ya habremos cargado en PSU la o las
declaraciones contenidas en esa remesa. El siguiente paso consiste en comprobar si
efectivamente todas las declaraciones de la remesa se han subido correctamente a

PSU, pues de lo contrario hay que solucionar las incidencias generadas.

5.2. Incidencias Declaraciones

Tanto si las declaraciones han sido subidas a través de web service (WS), como si
se han subido a través de PSU, es necesario verificar para cada remesa, si se ha

cargado correctamente en PSU o de lo contrario contiene incidencias.
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Modulo de Decl ne
pprg A a1 4010000046001 .dgez | SANCHEL LAUREANO, CARMEN RT"“F taseypiotationes 111 ==
08:47 SON erroneas
1271272013 Usuario prueba servicio web Usuario Q?Ex it —
1118 REMESADO VIAWS prusba servicio web, Usuaria prusba PofaCoesbatadds g E
15:01 . correctamente
servicio web
Usuario prusba servicio web Usuario W
1271242013 ([ [
117 REMESADO VIA WS Brusta servicio web, Usuario prusta Dplotacines tratatas. gy &=
14:09 £ correctamente
servicio web
ppie | RIS 318000400091002.dgez | Lépez Fernandez, FRANCISCO %T"da,s' ko cupiotaconcs 242 ==
14:05 SON EFroneas
§ 4 2 s —
qus | T 1 8000400030001 dgez | Lopez Fernandez, FRANCISCO WT"“E,S b roplokziionics 141 =
14:04 son erroneas
1211242013 Usuario prueba servicio web Usuaric Q?E( o R =
1114 REMESADO VIA WS prusta servicio web, Usuaria prusba poteciones tratadas 041 =
13:57 correctamente
servicio web
Usuarie prueba servicio web Usuario ; -
1113 IR REMESADOC VIAWS prueba servicio web, Usuario prusba RTMB,S bas eiplotagioncs 144 E.J_
13:56 SON Erroneas
servicio web
Usuario prueba servicio web Usuario . =
gz | IO cpoviaws prueba servicio web, Usuario prueba %T‘mf b vaobacuncs 111 ==
13:53 LHRTRE S SON erroneas
servicio web
Usuario prueba servicio web Usuario g =
guag | TN eno viAWS prueba servicio web, Usuario prueba %Tma,s' kas popickncioncs 141 R
13:53 A SOM ErTONEas
servicio web
. Usuario prueba servicio web Usuario .
pi10 | TP o reano viaws prueba servicio web, Usuaria prueba Rrossstas expotaciones 141 =

13:52

servicio web

Fig. 4

son erroneas

Al abrir la ventana /ncidencias Declaraciones (Fig.4), se observan todas las remesas

subidas. Los simbolos que se incluyen en la columna Estado informan de si las

declaraciones se han subido bien o no:

(%‘;) Indica que todas las declaraciones de la remesa se han cargado

correctamente.

(&) Informa que alguna de las declaraciones no se ha cargado

correctamente.

(ﬁ) Aparece cuando ninguna de las declaraciones de esa remesa se ha

cargado correctamente.

PSU 2014 33



A~ ) ) Departamento de: Manual de Usuario PSU 2014
/:\ Agencia de Gestion Agraria y Pesquera de Andalucia . .
Pt Tl CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL Mejora de Calidad de Procesos Fecha 03/02/2014

Para localizar las remesas subidas, si pinchamos en el boton “Filfrado” ' = abre un

desplegable desde donde se puede filtrar por los siguientes campos (Fig.5):
- Cif/Nif de la explotacion
- Numero de remesa
- Remesa
- Usuario

- Fecha de envio

€xplotacion a

buscar
Himero remesa
Remesa

Usuario

Fecha de envio =]

Fig.5

Para conocer cual o cuales de las declaraciones de una remesa han generado error,
y ver la descripcién de la incidencia, se debe pulsar en el botdn “Ver detalles”

de la columna “Acciones” a la derecha de cada remesa.

En el ejemplo siguiente (Fig.6), la remesa aparecia con un aspa roja. Al pulsar para
ver los detalles se muestra la pantalla que indica que todas las explotaciones

contenidas en esa remesa son erroneas, y el motivo.
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ZRBFOFEEN

ZRBETEERG

26B92626T

2RBFREEAT

2REFE208UN

25897702

259047710

Z5905165M

ZER0E312W

25914095H

Cif /Mif de la
explotacion a
buscar:

% La explotacidn no se ha modificado desde la Gitima subida,
w La explotacién no se ha modificado desde la Gitima subida,
w La explotacidn no se ha modificado desde la Gitima subida,
W La explotacion no se ha modificado desds |a ditima subida,
W La explotacion no se ha modificado desds |a ditima subida,
Sa La explotacion no se ha modificado desde |a ditima subida,
% La explotacién no se ha modificade desde |a ditima subida,
% La explotacién no se ha modificado desde la ditima subida,
% La explotacidn no se ha modificado desde |a ditima subida,

% La explotacion no se ha modificado desde la itima subida,

Fig. 6

5.3. Histoérico de Declaraciones

En este apartado se pueden consultar las declaraciones que hay subidas al PSU, la

fecha en que se subieron, el usuario que la subio y el estado en que se encuentra

(Fig.7). Dicho estado puede ser:

» Presentada: Existe una solicitud presentada en la fecha indicada.

» Borrador: Se ha guardado un borrador pero aun no se ha confirmado para la

subida indicada.

» Pendiente. Aun no se ha guardado un borrador para la subida indicada.

» Mo Presentada: La subida indicada no ha presentado solicitud y se ha

descartado por una subida mas reciente de la explotacion.
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Moddulo de Declaraciones / Historico de Declaraciones

CIF/HIF Remesa Fecha de Subida Fecha de Presentacidn Tramite Estado
253901 80T 1118 1241272013 15:01 SOLICITUD Borrador
16170868M 1117 1201252013 14:09 SOLICITUD Pendiente
OO000000T 1114 1271242013 13:57 SOLICITUD Pendiente
QO000000T 1108 1271252013 13:49 SOLICITUD Mo Presentada
226549E 1107 121252013 13:48 SOLICITUD Pendiente
0h352332W 1105 1271272013 13:20 SOLICITUD Pendients
308354420 1101 121242013 13:110 SOLICITUD Barrador
00226549E 1100 12/12/2013 13:10 SOLICITUD Ne Presentada
308354420 1099 1241242013 13:10 SOLICITUD Mo Presentada
00226549E 1095 12/12/2013 12:56 SOLICITUD Ne Presentada

Fig. 7

Como ya hemos visto en otras ocasiones, pinchando en ‘Filfro de explotaciones”
(Fig.8) puede realizarse un filtro para que nos muestre las veces que se ha subido
una misma declaracion o realizar una consulta por usuario para saber las

declaraciones que ha subido dicho usuario.

€ Filtro de explotaciones

CIF/NIF de la
declaracidn

Fig. 8
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6 Modulo de Solicitudes

6.1. Borradores de Solicitudes

Una vez la explotacién ha sido subida correctamente a PSU, el siguiente paso, si se
desea continuar con el tramite de solicitud PAC, consiste en generar un borrador de

la solicitud que posteriormente se utilizara para su presentacion telematica.

En la ventana “Borrador de Solicitudes” aparece en la parte superior la opcion

“Filtrado” desde donde se puede buscar una explotacién concreta, introduciendo su

CIF/NIF, o buscarla segun el estado de la solicitud (Fig. 2).

CIF/NIFdela |

declaracion |

Estado :Todas _v
Q
7520G524% | | E’;JR"E)EUBR:L B 2?;15;1;?14 Pendiente Eate B
293890847 i E‘;JF:}?;‘M RE 24?;’:3914 24/01/2014 13:57:19 Pres‘:':aﬁas BEeEE
B30473995 | | Eg%?si& 2 24’?;’;2914 Pendiente E=2 8
oon31s1a , i o orasor | R
005202760 o E;‘BEIBR:L o 24’:;:’;2:14 Pendiente ER @
Fig. 2
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Los Estados en los cuales puede encontrarse una solicitud son:

- Todos: Incluye todos los borradores de solicitudes.
- Presentados: El borrador ha sido presentado.
- Borrador: El borrador esta iniciado aunque no presentado.

- Pendiente: No se ha iniciado el borrador de la solicitud.

En la parte inferior de esta misma ventana se muestra el listado de borradores
existentes, ofreciéndose la opcidén de ordenarlos por CIF/NIF, Datos solicitante,
Entidad o Estado.

Una vez localizada la explotacion sobre la que se va a trabajar en la confeccion de la
solicitud, se utilizaran los botones de la columna “Acciones” (Fig. 3), cuyas

funciones son las siguientes, y se explican en los siguientes apartados:

- Crear / modificar un borrador: 4
- Ver recintos: &
- Importe de derechos de pago unico:

- Histérico de Solicitudes: !

6.1.1. Crear/modificar borrador -

Permite crear un borrador de la solicitud, e incluir toda la informacién restante

necesaria para completar la solicitud PAC.
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La ventana que se abre al pulsar este icono (Fig.4) consta de varias pestanas,

subdivididas a su vez en otras las cuales hay que cumplimentar:

N.LF./C.LF. ‘nnﬁznmq

Nombre
wergwer

Primer apellido | . ..

Segundo apellido ‘ awergwr

Sexo ‘Homhr’e

Direccidn

qwergwer

Provincia ‘ALMER\A

Municipio [,

Telefono ‘241234123

Teléfano Mavil

Codigo Postal ‘-WUU

Email

Fecha Nacimiento ‘

[ Guardar Borrador

I [ Ver Borrador I

Datos recogidos por pestanas:

Fig: 4

Pestafias principales

Pestaiias que contiene

Datos personales

Datos personales

Datos bancarios

Datos cényuge

Datos representante

Ayudas

Ayudas (Ayudas / Ayudas forestacion / Ayudas

agroambientales)

COND-COM
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PN CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL | Mejora de Calidad de Procesos Fecha 03/02/2014
Autorizacion
Datos Solicitud DER
DERDE
PGR
VN
Ganaderia
Gan 1698
OVICAP
Informacion Adicional -
Documentacion -

En la parte inferior de las pestafias de creacién y modificacion del borrador se

muestran tres opciones de gestidn del Borrador (Fig. 5):

ﬂ;l:u Bomaser
e ———

o
Ver Borrader | | l:l:'hrlrra-'m-fll::r_z::"
——

Fig. 5

» Guardar borrador: El borrador de la solicitud queda guardado en estado

‘Borrador’, es decir, creado pero no confirmado.

Si se detecta que una explotacién no tiene creada autorizacion, aparecera un

aviso indicandolo, ya que es imprescindible para poder presentar la solicitud.

Igualmente antes de guardar un borrador es necesario revisar la documentacion

solicitada y marcar la aportada en la declaracion.

Para crear Autorizaciones existen dos vias:
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- Dentro del médulo de Solicitudes al crear el Borrador de la solicitud, en la

pestafa “Datos Solicitud” apartado “Autorizacion”, a través de la opcion “Crear
Autorizacién” ¥ (Fig.6).

Autorizacion

— Seleccione una Autorizacion — v
Elija la autorizacion
correspondiente.
Tipo de Representacidn
Provincia CADIZ
de presentacidn

Guardar Borrador

] [ Ver Borrador

Fig.6

Se abre una ventana (Fig.7) con los datos del solicitante, la Entidad, el tipo de

Representacion y el Representante, que una vez rellenos se pulsa en la opcion

“Crear” y ya tenemos creada la Autorizacion.
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Solicitante

Entidad

Tipo d= Repressntacicn

Repressnbanhs

FETATEIM
P HE510550
S2E5E4RI)
TS BEG

PLaitSTRY

OVICAPRE AFADEF, ADFASDE
FAECA

Al amparo de I ley 1102007

[ Crear |[ Cancalar

=8

Fig.7

- La otra opcion es, dentro del modulo de Solicitudes en el apartado Autorizaciones,

dentro del apartado “Acciones” pulsando sobre el boton & “Nueva Autorizaciéon”. Se

describe con mas detalle en el punto 7 de este mismo tema.

= Ver borrador: Permite visualizar el borrador en formato PDF, asi como

imprimirlo. Al imprimirlo obtendriamos los impresos PAC que conforman la

solicitud.

= Confirmar borrador: Al seleccionar esta opcioén, y realizar el proceso de firma

digital, el borrador pasaria al estado ‘Presentado”, con lo cual ya estaria

registrada la Solicitud de Ayudas.

Como novedad de esta campana se ha incorporado la firma de solicitudes con DNI —

electrénico a la hora de Confirmar Borrador, y la creacién de autorizaciones desde el

apartado Datos de la solicitud borradores de solicitudes.
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6.1.2. Ver recintos « +

Para cada explotaciéon seleccionada, esta utilidad muestra las parcelas incluidas en

la solicitud de Ayudas y una serie de informacién tal como la superficie cultivada, el

cultivo, la variedad y tipo de ayuda solicitada (Fig. 8).

C.LF./N.LF.

001078431

Solicitante

1 1 44,88
1 z 9.82
1 3 0.04
1 4 47.51

asdfgadf asdfasdf, asdf

PASTOS < &
(C.FORR.MONOF.)

PASTOS < &
(C.FORR.MONOF.)

FOREST.MADERA
OTRAS UTILIZ.

PASTOS < 5
(C.FORR.MOMOF.)

059

059

114

137

059

AManis | 41

HManis | 41

HManis | 41

Manis | 41

Manis | 41

Fig. 8

6.1.3. Importe de derechos de pago unico

5 1.6 1.6
3 1128 2128
4 9.82 9.82
6 0.04 0.04
1 47.51 47.51

Pulsando sobre esta herramienta se muestra una ventana con los Derechos de Pago

Unico del solicitante, la superficie utilizada y el total de los importes de pago unico

asignados (Fig. 9).
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C.LF. o N.LF 260080935

Salicitante ovicapri afadsf, adfasdf

T Las cantidades resultantes son ORIENTATIVAS estando sujetas a variaciones por: 1
- Aplicacion de penalizaciones en determinados regimenes de ayuda.
- Resultado de los controles efectuados en las explotaciones.
- Resultado de la asignacion de derechos de ayuda de Pago Unica.

- Resultado de la asignacion de derechos de la Reserva Macional de Pago Unica.

2524 | NORMAL 0,29| 614,65
3 | NORMAL 0,37 | 426,43

22 | HORMAL 0,1 11525 0

Derechos Normales 0

Superficie Justificada 0

Importe Provisional 0
Superficie Total o 2013

Importe Total o

Fig. 9

Las cantidades que se indican en este apartado son orientativas, ya que pueden

estar sujetas a variaciones por:

- Aplicacion de penalizaciones en determinados regimenes de ayuda.
- Resultado de controles efectuados en la explotaciones.
- Resultado de la asignacion de derecho de ayuda de Pago Unico.

- Resultado de la asignacion de derechos de la Reserva Nacional de Pago Unico.
El mantenimiento y la gestién de los derechos de pago unico, asi como las marcas

de los impresos DER y DERDE se realiza en el DGE, por lo que en PSU estos datos

solo podran ser visualizados en modo lectura, no pudiendo ser editados.

6.1.4. Historico de solicitudes -
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Esta opcidén ofrece un listado de solicitudes, tanto pendientes de presentar como
presentadas, con la posibilidad de visualizar y descargar los impresos de cada una

de ellas en formato PDF, pulsando el icono E (Fig. 10).

Campafia |50

SRR S s S Fr——

Solicitante  |.,vaGO LUCEMA, FRANCISCO JAVIER

. 4 SABEL 54 3369 _REGISTRO_A =i
308 Rt} AL 1L5448247 10948 201 199500008642 I‘__'

7 BF TIIAONDETT4 _REGISTRO. A =
/07,201 12210 AREL FAI40004 T 408 | ["'l
D24QT/ 2N T 110245 JABEL 2 1372260906 TT 4560 =1

LABEL DESIp LSS 1372260004 774969 SIM_BECISTRO_ARIES

520773013 125 SABEL gl 1372T55055498513 i

02/07/2013 13:11 SABEL 2433 0e50nc0Y 1372754053498078 SIN_REG b

7 ABE S4TI5 REGISTRO_A& =4

Iy SABELS 1ITATSR050498202 SIN_REGISTRO_A =
Fig. 10

En el punto 6.5 de este manual se explica con mas detalle la opcidén Histérico de

solicitudes que muestra informacion de las solicitudes presentadas.

6.3. Cuadernos de explotaciéon

Al entrar en el apartado Cuadernos de explotacion del Modulo de Solicitudes,
aparece el listado de explotaciones que han solicitado ayudas agroambientales
dentro del marco FEADER acogidas al R(CE) 1698/2005 (Fig.11).
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soozmEaE DELATVA CARD, NMARIA SOLEDAD FaEza 5
S04zI2807 CUT=RRE GE CASEDES FERMAKOET DF HEAEDH, MERA LUOA AL RUIRAL O CRANAD =
TG MEETIH FESHENDET, AO50 MaRE 815 RURAL DT GRANDA e
FL EERRE CLMETS, 05 MaRs Fafts
IBHISI SETT SELE, ANDETT SPADLCODEERETE £A8 BENTO
ITHAMTL MEETINEG FeRT, FERAD ERACCTIRERETYE f4N BEHTR e
pRF 2 Eoaiieded FRErARDEE, s5LE L Ead shbelofe A=
LriposLe LOPED MURGE, ms GEL LaBVEN LoaE AR 7=
FhauiFia Bz B, wsha FRETE 3 A
TEETIENIW AL DRANDE, SATIMD LKDRES FEEza Y

Fig.11

Es posible realizar un filtrado de explotaciones por campana o por EERR (Fig.12).
Para ejecutar la busqueda, se pulsa en LI, pudiendo descargar el cuaderno de
explotacion en formato PDF pulsando en el listado sobre el boton situado en la

columna “Acciones”. /-

Buscar en

. Campafia 2014 »
campafa
Buscar
Declaracién:
-
Fig: 12

6.4. Documento Autorizacidon Subrogacion

Este apartado te permite filtrar por el cif/nif del solicitante o del titular subrogado
(Fig.13), de manera que se active la pestafia correspondiente a la medida por la que
estd subrogando (forestacion o submedida agroambiental) y en el apartado

“Acciones” se pueda descargar el documento de subrogacion.
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Médulo de Solicitudes / Impreso Aut. Subrogacion
€ Filtrado
HIF ( del | |
solicitante )
NIF ( del titular | |
subrogado )
Forestacidn | aproambientales Agricolas | Agroambientales 5 Agroambientales SM2 | Agroambientales 5M4
Solicitante Hombre Titular Subrogado Hombre Accione
B11277878 EMPALME AGRICOLA GAMADERAS.L. B11277878 EMPALME AGRICOLA GANADERAS.L. A
442003926 RALIL PEDRO MACIAS INFANTES J91711564 AGRICOLARG, 5.C. A~
442003926 RAIIL PEDRO MACIAS INFANTES 27827758N RAFAEL AMADOR RAMOS A
3 registrois) encontrado(s) en un total de 1 paginais).
Fig. 13
6.5. Histdrico de solicitudes

Esta pantalla proporciona informacidon de todas las solicitudes presentadas,
mostrando el CIF/NIF, los datos del solicitante, la Entidad y la fecha de presentacion

de cada una.

Permite filtrar por CIF/NIF para localizar una explotacion concreta. Para ello, se

introduce la Campania, el CIF/NIF y se pulsa . (Fig.14)
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B:Lar:_?a:; Campafia 2014 w
Buscar
Declaracion por
CIF/NIF:
c:.\aba:::;-z:: —Seleccione una entidad— w
(4]
B11277878 EMPALME AGRICOLA GANADERAS.L. LA CAIXA 03/12/2013 13:56:33 E—l 1
311384587 Pedro Lugue, Martinez CAJARURAL DE CORDOBA 13/12/2013 15:59:57 |:_—l
442003926 MACIAS INFANTES, RAUL PECRO CAJARURAL DE CORDOBA 03/12/2013 13:56:33 E—l 1
Fig.14
Una vez seleccionada la solicitud puede descargarse el “Certificado de
Presentacion” pulsando en el boton ./~ de la columna “Acciones”.

En esa misma columna pulsando sobre el boton “Histérico de solicitudes”

aparece una tabla con el histérico de solicitudes de esa explotacion (Fig. 15), donde

se muestra: la fecha de presentacion, los datos del técnico de la EERR que la firma,

el codigo de firma, y el cédigo en registro ARIES (herramienta de registro de la Junta

de Andalucia).
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dils da B i " Scle das
Larmpans 2013
[Datos sollcitbandes
Entidad L Sl
2240475013 14120 ISABEL 1366701 TS890 SIN_REGISTRO_ ARIES P
25,05, D01 0552 PRERIE 1355452510349 DOTISFROOO0542 E
CLAETOENT 1S FrABEL 1372600057494 SI8_REGISTRO_ARIES b=
G2 iat En g e SABELTRIA T 1AT260G04TT A58 SIRREGISTRO_ASIES =
CRIOTIENT 10u28 1SABE) 1IT2IGIRISTTARGD 51N REGLSTRO_ARIES =
pET AR 1ITRADR0ATT40) Siei_REGHITROCSRES =
FRQEL s 13737E505725301 2 SIM_REGISTRO_ARIES E
| AR L A it 13727505307 b S1n_REGISTRO_ASIES 'r':j
GRAOTIZONT 13T TEAREL 228715 i =
A7 201D b4 SABEL AR 1372750055842 12 SIM_BEGISTRO_ ARIES =
Fig. 15

Ya por ultimo, seleccionada una solicitud y pulsando sobre el botén = de la columna

“Acciones”, es posible ver los impresos de la solicitud PAC, relacionados con ella, y

descargarlos en formato PDF.

6.6. Impresos AUT

Con esta herramienta se genera el impreso AUT de autorizacion de los socios

integrados en una persona juridica, para que la Agencia Tributaria pueda facilitar

informacion a la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural para el

seguimiento y control de las ayudas agroambientales y de forestacion (Fig.16).

PSU 2014

49




A~ ) ) Departamento de: Manual de Usuario PSU 2014
7N\ Agencia de Gestion Agraria y Pesquera de Andalucia

o n[‘m;\wm CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL Mejora de Calidad de Procesos Fecha 03/02/2014
)
=
F4105300 AYUHTAMIENTD DE LOS MOLARES B B~
BO#501185 MICIATIVA LOS VELETS.L. r;—:_ &J’\-
Fig. 16

Este moddulo tiene distintas utilidades:

- Crear impreso AUT: Permite la creacion de nuevos AUT (Fig. 17). mediante la

opcioén 0 En la pantalla que se muestra, se introducen los datos

correspondientes al solicitante y se pulsa “Afadir”.

Listado de Socios

0 elemento(s) encontradois), mostrado(s) en un total de 0 paginais).

Guardar Valver

Fig. 17

- Filtrar. Busqueda por CIF/NIF, mediante la opcién ki,

Tras la busqueda, en el listado que se genera en la parte inferior de la ventana se

muestran los distintos solicitantes, y se permite realizar las siguientes acciones:

PSU 2014 50




o~ Departamento de:
/A\ Agencia de Gestion Agraria y Pesquera de Andalucia P

frugeeie  CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL Mejora de Calidad de Procesos

Manual de Usuario PSU 2014
Fecha 03/02/2014

- Modificar AUT "a (Fig. 18): Se rellenan los datos
“Anadir”.

- Eliminar AUT ‘&

- Mostrar PDF de AUT =~

requeridos y se pulsa

Hil:
Rt

Peimer Apellhdar
23 A Lo

Sequndo Apellio;
| Adadr |
Listads de Soclas

2 1TaR00Es S
21TFSIEF = BB
117350477 i BE
21711595 ! -0

& mdrarric]n} sconbraden, nevirade(] on ot totel 4e 1 phghaedtl.

-E-;.'II'HJI. Iﬁl
Fig. 18

6.7. Autorizaciones

Para la presentacion de solicitudes PAC desde PSU, se requiere que cada solicitud

presente una autorizacion del titular al gestor de la Entidad Reconocida.

Si al guardar un borrador de solicitud en el menu solicitudes, se detecta que esa

explotacion no tiene creada autorizacion, aparecera un aviso indicandolo y no podra

entonces presentarse.

Desde el Menu /nformacion/Consultas se puede obtener un listado de explotaciones

con y sin autorizacion.
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En este modulo se pueden ver todas las autorizaciones presentadas, asi como dar

de alta las nuevas, o buscar alguna introduciendo el CIF/NIF, y pulsando en el icono

“Buscar’ &' (Fig. 19). La autorizacién se obtiene en formato PDF al imprimir la

solicitud.

Entidad
—Seleccione una entidad— b

Colaboradora:

Fig. 19

Dentro del apartado “Acciones” podemos:

2

- Crear una autorizacién, pulsando sobre el botén & “Nueva Autorizacion’

(Fig.20). Se rellenan los datos que se solicitan en la ventana que aparece, se

selecciona el representante de la entidad del desplegable en el cuadro de datos del

representante y se pulsa el boton “Crear”. Hay que tener en cuenta, que, para crear

una autorizacién, debe existir al menos un representante autorizado para la EERR.
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Modulo de Solicitudes / Autorizaciones / Crear Autorizacion

Entidad ‘CA.JA RURAL DE CORDOEA ‘

— Representante

Buscar representante |. ) ,
M.I.F. o nombre y/o
apellidos

H.L.F. Nombre

— Solicitante

Buscar solicitante |. . ,
C.l.F./M.I.F. o nombre y/o
apellidos

C.I.F./H.LF. Hombre

— Autorizacidn

Entidad |CA.JA RURAL DE CORDOEA |

Representante ‘ |

Tipo de Representacidn |Al amparo de la ley 11/2007 |

Solicitante | |

Crear || Cancelar

Fig. 20

- Generar un listado de Autorizaciones en PDF pulsando sobre el boton =
(Fig. 21). Se rellenan los datos que se solicitan en la ventana que aparece y se

pulsa el botén “Buscar” k.
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Entidad
e — Seleccione una entidad —

Responsable
de la entidad que

va a emitir el

nforme.

losr adas

dd/mm/aaaa).

Fecha Fin

@ Filtro por Pueste () Filtre por Login

Provincia
relativa al puesto | — Seleccione una Provincia —
de captura

Puesto
de Captura d¢ 3
explotacién

Fig.

7. Modulo de Administracion

7.1.

Ver Usuarios

21

0

Este apartado sera visible para los representantes de las EERR autorizados para dar

de alta, y realizar modificaciones de los usuarios de su propia Entidad.

En la imagen siguiente se muestra el ejemplo de la pantalla que relaciona a los
usuarios autorizados de las EERR y SSCC (Fig. 3).
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Modulo de Administracion / Ver Usuarios

Estada |.u,g|w |
Nombre imer Apellido  Segundo Apellido ntidad Colaboradora
AGAPA FAZCA 285
BONIFACIO CAJARURAL DE CORDOBA S88
AGUSTINA DELEGACIGN PROVINCIAL JAEN 2858
AGUSTIN DELEGACION PROVINCIAL HUELVA &858
ALCOO1 ALCALASIERRA DE FRAILES &858
ALCOOZ ALCALASIERRA DE FRAILES SE88
ALEJANDRA DELEGACIGN PROVINCIAL MALAGA 85
ALEJANDRO DELEGACION PROVINCIAL CORDOBA | S5 B8
ALICIA DELEGACION PROVINCIAL HUELVA &858

JOSE MARIA LUNAPROLIVA S&858

1.785 registro(s) encentradols) en un total ce 179 paginalsi. ]

Fig. 3

Se diferencian varios apartados en esta ventana:

- Acciones: Si se pulsa el icono “Alta de Usuario’ 0 se accede a la pantalla que
permite dar de alta nuevos usuarios (Fig. 4). En ella se rellenan los datos

requeridos y se pulsa en “Guardar’.
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Identificador:
Afiadir identificador dnico.

Hif:

Nif del usuario.

Nombre:
Hombre del usuario.

Primer Apellido:

Primer apellido del usuario.

Segundo Apellido:

Segundo apelido del
usuario.
Email
correo siectrénico del
usuario.
Sex0 | Hombre v
del usuario
Entidad Colaboradora: | AEQFRUSE 3
Seleccione un elemento.
Entrada | acceso Certificado Digital -
entradaenla

cion
Contrasefia:
Hueva Contrasefia.

Confirmar Contrasefia:

Confirmar Contrasefia.

Fig. 4

Filtrado: Esta opcion permite buscar un usuario concreto entre todos los

autorizados (Fig. 5). Para ello, se introduce el nombre y se pulsa en =),

Es posible indicar en la busqueda el criterio por “Entidad Colaboradora’ o por

‘Estado’, pudiendo ser usuarios activos o inactivos.

Usuarios activos. Son los usuarios con acceso a PSU con todas la
funcionalidades asignadas.

Usuarios inactivos. Son aquellos que han dejado de tener acceso a PSU y a sus
funciones asignadas. Debido a que no es posible eliminar un usuario en PSU, la
forma establecida para dar de baja al usuario es cambiando el estado a

“Inactivo’.
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Entidad

- - i —Seleccione una entidad-- L
Colaboradora:

Buscar al usuario:

Estado | Activo b
Inactivo -
Fig. 5

- Listado de Usuarios: En este apartado se muestran los usuarios registrados en el
PSU (Fig.6), y de cada uno se muestran en las distintas columnas id. Usuatrio,
NIF, nombre complefo y Entidad Colaboradora a la que pertenece. Es posible
ordenar el listado haciendo clic encima del nombre de la columna que nos

interese que actue como criterio.

AGAPA FAECA g - NN
BOMIFACID - CAIA RURAL DE CORDOBA &8
AGUSTINA DELEGACION PROVINCIAL JAEN 88
AGUSTIN DELEGACIGN PROVINCIAL HUELVA &858
ALCOD ALCALASIERRA DE FRAILES &88
ALCO02 ALCALA SIERRA DE FRAILES a8
ALEJANDRA DELEGACION PROVINCIAL MALAGA &858
ALEJANDRO DELEGACION PROVINCIAL CORDOBA 858
ALICIA DELEGACION PROVINCIAL HUELVA &858
JOSE MARIA UNAPROLIVA Py -9
Fig.6

Desde la columna “Acciones”, es posible realizar una serie de acciones sobre el rol

del usuario.

- Modificar Usuario ‘Eﬂ: Permite modificar los datos de un usuario dado de alta

previamente. Si se pulsa sobre el icono ‘E’m aparece la ventana de datos de
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usuario y contrasena (Fig. 7), donde se pueden modifican los datos deseados, y

finalmente se pulsa en “Modificar” para que surta efecto el cambio.

— Datos del Usuario

Mdentificador: 151001415

Identificador dnico

Nif: i

hif del usuario.

Hambie: |M JOSE DEL RIO BAEZA

Permitido (A-Z,3-2, -)

Primer Apellido: |a

Permitido (A-Z, 3-Z, -)

Segundo Apellido: |

Permitido (A-Z, -7, -}

Entidad Colaboradora: | FAECA

Seleccione un etemento

Contrasefia: i

Hueva Contrasefia

Confirmar Contrasefia: |

Confirmar Cantrassfia '

[ Modificar

] [ Cancelar ]

Fig. 7

- Eliminar Usuario "%: La eliminacién de un usuario conlleva que éste usuario

pase de estado activo a inactivo (Fig.8).

Mensaje:

El usuario s

e ha desactivado

Fig. 8

Para activarlo de nuevo, basta con pinchar en la columna Acciones en “Activar

usuario”

PSU 2014

58



4 /:\ Nl Agencia de Gestion Agraria y Pesquera de Andalucia

JUNTA DE ANDALUCA

CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y DESARROLLO RURAL

Departamento de:

Mejora de Calidad de Procesos

Manual de Usuario PSU 2014
Fecha 03/02/2014

- Modificar rol de usuario 6%': Permite cambiar el tipo de privilegios del usuario.

Para ello, solo hay que seleccionar del desplegable el rol que se le quiere asignar

al usuario en cuestion (Fig. 9).

Modulo de Administracion / Modificar Rol de Usuario

7.2.

— Datos del Usuario

Identificador:
Identificador Gnico.

Hif:
Nif del usuario.

Mombre:
Nombre del usuario.

Primer Apellido:
Primer apellido del usuaric.

Sepundo Apellido:

Segundo apellido dal

CARLICO95

287426330

CARLICO9%3

usuario.
Rol del usuario: | EERR GESTOR v|
Fig. 9
Modificar Contrasefia

Este apartado permite renovar la contrasena de acceso al PSU. Para realizar la

modificacion, el programa pide la contrasefa actual y la que se pretende incorporar

como nueva (Fig. 10).
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— Contrasena

Contrasefia anterior: | |
Contrasefia anterior

Recuerde que la contrasera anterior sera sustituida por la que introduzca a
continuacidn

Nueva Contrasefia: | |
Hueva Contrasefia

Confirmar Contrasefia: | |
Confirmar Contrasena

Fig. 10

7.3. Ver Representantes

En esta ventana se muestran todos los representantes acreditados de cada EERR
(Fig. 11).

Médulo de Administracion / Ver Representantes

Acciones 0

@ Filtrado

CIF/NIF | |
Estado |A|;1i\.-g vl
A
CIF/HIF Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Entidad Colaboradora
00000000T HICOLAS BROCY REPRESENTANTE CAJARURAL DE CORDOBA &‘&
308232520 AGUSTIN CARVAJAL GARRIDO CAJARURAL DE CORDOBA &‘&

1

Fig. 11
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Unicamente los representantes autorizados de cada entidad pueden dar de alta,

modificar o eliminar un representante de su misma entidad.

Para dar de alta un nuevo representante (en caso de no estar dado de alta

inicialmente en el sistema), se pulsa el icono w apareciendo entonces una ventana
(Fig. 12) para introducir los datos de la persona a la que se quiere dar de alta. Para

finalizar se pulsa “Guardar”.

Cif/Nif:
Cif /Mif del representante
Nombre:
Mombre del representante
Primer apellido:
Primer apellido del
representante
Segundo apellido:
Segundo apellido del
representante

Sexo: | Hombre v
del Representante
Legal

Entidad colaboradora: | sAEQFRUSE v

Seleccione un elemento

Fig. 12

Como en herramientas descritas antes, en ésta también es posible buscar un

representante concreto de la Entidad a la que pertenece. Para ello, se introduce el

CIF/NIF del representante a buscar, y se pulsa en = se puede filtrar también por

el estado de dicho representante: Activo o Inactivo.

Para el caso de representantes Activos, en la columna “Acciones” se muestran las
opciones para modificar los datos del representante, y eliminarlo. Para ello, basta

con seleccionar el icono correspondiente a la accion que se pretenda realizar:
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Modlificar representante £': Se muestra una ventana donde se pueden
modificar los datos del representante (Fig. 13). Una vez modificados, se pulsa

en ‘Modificar’.

Cif/Nif:

Cif /Nif del representante

00000001R

Nombre: prugha

Permitido (A-Z, a-z, -)

Primer Apellido:

Permitido (A-Z, a-z, -)

apellido

Segundo Apellido:

Permitido (A-Z, a-z, -)

apellido

Sexo | Hambre [
Sexo Representante Legal

[ Modificar ] [ Cancelar ]

Fig. 13

Eliminar representante & . Se muestra una ventana de confirmacién. Para
eliminarlo definitivamente se pulsa en “Acepfar” (Fig. 14). En caso contrario,

se puede “Cancelar”y volver a la pantalla anterior.

Fig. 14

Para el caso de representantes Inactivos, en la columna “Acciones” aparece la

opcién de activar representante mediante el icono “Activar representante” ® .

74.

Ver versiones DGE
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Permite ver las versiones disponibles de DGE, y la posibilidad de realizar la

descarga de las actualizaciones (Fig. 18).

Modulo de Administracion/Ver Versiones DGE

Acciones

@ Filtrado

3.0b

1.0a

2.1a

3.0a

3.0c

3.0d

4.0a

4.1a

4.1b

5.2d

Buscar la version:

Q|

rec

23/03/2009

01/10/ 2009

09/11/ 2009

23/02/2010

15/04/2010

03/05/2010

13/07/2010

08/11/2010

25/11/2010

01/02/2011

O e I TS TR
ha de Liberacion

Fig. 18

ha de Depreca

04/02,/20M

23/02/2010

23/02/2010

04/02/2011

04/02/2011

04/02/2011

04/02/20M

0470242011

04/02/20M

&aH

&aH
&=
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