JUNTA DE ANDALUCIA

INSTRUCCION CONJUNTA 1/2015, DE 15 DE DICIEMBRE, DE LA
INTERVENCION GENERAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA Y DE LA
DIRECCION GENERAL DE TESORERIA Y DEUDA PUBLICA, POR LA
QUE SE DICTAN INSTRUCCIONES ACERCA DE LA INCLUSION DE
LA EXPRESION “PAGUESE” EN LOS JUSTIFICANTES DE LOS
GASTOS ATENDIDOS MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE
ANTICIPO DE CAJA FIJA.

La Orden de 25 de febrero de 2015, de la Consejeria de Hacienda y
Administracién Publica, por la que se regula el procedimiento de Anticipo de Caja
Fija y se establecen sus normas de control, se ha dictado para desarrollar este
instrumento de gestion del gasto y del pago previsto en el articulo 56.bis del Texto
refundido de la Ley General de la Hacienda Puablica de la Junta de Andalucia,
aprobado por decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo.

Esta figura, que articula un procedimiento especial de gestion del gasto y su
pago material, no es nueva en nuestro ordenamiento juridico. Su regulacion inicial se
realizé mediante la Ley 3/1991, de 28 de diciembre, del Presupuesto de la
Comunidad Auténoma de Andalucia para 1992 y la configuracion actual, mantiene el
procedimiento de gestion del gasto en las lineas definidas por la Ley 3/1991 y sus
disposiciones de desarrollo, pero atribuye a la Tesoreria General de la Junta de
Andalucia la realizacion del pago de todas las facturas tramitadas por Anticipo de
Caja Fija, en sintonia con la centralizacidén del pago material operada a partir de este
ejercicio.

Las modificaciones operadas en la fase de pago material, implican que ya no
sea necesario mantener las cuentas de gastos de funcionamiento para la realizaciéon
de las transferencias a los acreedores, porque el gestor pagador, como unidad a la
que corresponde enviar al pago cada factura, en lugar de cursar la orden a una
entidad financiera, dirige su orden de pago a la Tesoreria General de la Junta de
Andalucia para que la ejecute en los terminos indicados.

Atendiendo a este nuevo procedimiento, se dicta la Instruccion 3/2015 de 12
de mayo, de la Direccion General de Tesoreria y Deuda Publica, sobre el
procedimiento a seguir para la realizacion del pago material de las facturas
tramitadas por Anticipo de Caja Fija, que establece los criterios necesarios para el
funcionamiento del procedimiento de pago material, a reservas de la Instrucciones
que pudiese dictar las Intervencion General relativas a la contabilidad y control de
las operaciones registradas en el Registro Contable de Facturas y atendidas por el
procedimiento de Caja Fija, en uso de la habilitacién conferida por la Disposicion
Adicional Cuarta de la Orden reguladora.

Adicionalmente, el articulo 6, apartado 3, de la Orden de 25 de febrero de
2015, dispone que las facturas, recibos o cualquier otro justificante que se tramiten
por el procedimiento de Caja Fija, deberan contener o venir acompafiados de la
expresion "Paguese” firmada por el Organo competente en materia del gestion del
gasto y propuesta de pago, o persona funcionaria designada formalmente para este
especifico cometido, dirigido a la Tesoreria correspondiente o a la persona
responsable de la custodia y aplicacion de los fondos en efectivo, teniendo dicha
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expresion la calificacion de orden de pago que debera ser atendida por la persona
destinataria, sin perjuicio de la responsabilidades en la que pueda incurrir la persona
firmante de la orden cursada. En relacion a lo establecido en este precepto, la
Disposicion Transitoria Segunda de la Orden afiade que se aplicara a las facturas,
recibos y el resto de justificantes que se abonen por la Tesoreria correspondiente a
partir de la fecha que se determine mediante Instruccion conjunta de la Intervencion
General de la Junta de Andalucia y de la Direccion General de Tesoreria y Deuda
Puablica. Es por ello, que para concluir el desarrollo necesario para delimitar el
procedimiento especial de gestion del gasto mediante la figura del Anticipo de Caja
Fija, es imprescindible abordar las modificaciones necesarias para introducir en las
facturas tramitadas al pago los requisitos establecidos en el articulo 6, apartado 3,
de la Orden de 25 de febrero de 2015, por lo que, en virtud de la habilitacién
contenida en la Disposicion Transitoria Segunda de la citada Orden, la Intervencion
General de la Junta de Andalucia y de la direccidn General de Tesoreria y Deuda
Publica dictan las siguientes

INSTRUCCIONES

Primera. Obligacion de firmar la orden de pago.

En virtud de lo establecido en el articulo 6.3 de la Orden de 25 de febrero de
2015, todas las facturas, recibos o cualquier otro justificante que se tramiten por el
procedimiento de Caja Fija, en adelante “facturas”, deberan contener o venir
acompafnadas de la expresion “Paguese” firmada por el érgano competente en
materia de gestion de gasto y propuesta de pago, o persona funcionaria designada
formalmente para este especifico cometido, dirigido a la Tesoreria correspondiente o
a la persona responsable de la custodia y aplicacion de los fondos en efectivo,
teniendo dicha expresion la consideracidon de orden de pago que debera ser
atendida por la persona destinataria.

La Tesoreria correspondiente o la persona responsable de la custodia y
aplicacion de los fondos en efectivo no debera abonar ninguna orden de pago que
provenga de una factura tramitada por Anticipo de Caja Fija si no se acompafa de la
expresion “Paguese” firmada por el érgano competente en materia de gestién de
gasto y propuesta de pago, o persona funcionaria designada formalmente para este
especifico cometido, de la manera establecida en la siguiente Instruccién.

Segunda. Procedimiento para la realizacién de la orden de pago.

Los gestores pagadores incluyen las facturas que van a enviar al pago en las
previsiones de pago, que se identifican por un numero unico, que han sido creadas
para cada uno de ellos por la Tesoreria. Mientras las previsiones se encuentren en
estado “creadas”, cada gestor pagador podra incorporar o eliminar facturas de las
mismas, con el proceso GIRO denominado “ajustar documentos a la prevision”.

De conformidad con el procedimiento descrito en la Instruccién 3/2015 de 12
de mayo, de la Direccidn General de Tesoreria y Deuda Publica, sobre el
procedimiento a seguir para la realizacion del pago material de las facturas
tramitadas por anticipo de caja fija, el gestor pagador, cuando haya incorporado a la
prevision de pago todas las facturas que vaya a enviar al pago, debera cerrar cada
prevision mediante un proceso en el Sistema GIRO denominado “confirmar ajuste”.
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Realizado este proceso, las facturas incluidas en la misma no podran ser ya
modificadas por dicho gestor pagador, ni estaran disponibles para incluir en otra
previsién, porque quedaran en el ambito de la Tesoreria para su pago material.

Es por tanto, en esta fase del procedimiento, confirmado el ajuste de cada
prevision de pago, en la que procede incorporar el tramite de firma del érgano
competente en materia del gestion del gasto y propuesta de pago, de forma que la
firma de la prevision de pago en su conjunto, tenga la calificacién de orden de pago
dirigida a la Tesoreria correspondiente para cada una de las facturas individuales
incluidas en la misma, dando cumplimiento a lo previsto en articulo 6.3 de la Orden
de 25 de febrero de 2015 y habilitando a la Tesoreria competente a realizar el pago
material de las mismas sin perjuicio de la responsabilidades en la que pueda incurrir
la persona firmante de la orden cursada.

El procedimiento de firma de la orden de pago se llevara a cabo mediante la
aplicacion Port@firmas, de conformidad con la siguiente secuencia de tramites:

1. Para la puesta en marcha del tramite de firma de la prevision de pago.

a. Cada drgano o unidad que tenga autorizada la tramitacién del gasto
mediante Anticipo de Caja Fija debera remitir a la Direccién General
de Tesoreria y Deuda Publica el nombre de la persona titular del
organo competente previsto en el articulo 6.3 de la Orden de 25 de
febrero de 2015 y de la persona responsable de la tramitacion de
las facturas como gestor pagador, a los efectos de habilitar las
respectivas firmas en la aplicacion Port@firmas: la de la persona
titular como firmante y la de la persona responsable de la
tramitacion que firmara previamente dando el visto bueno al
contenido del documento.

b. La Direccion General de Tesoreria y Deuda Publica comunicara a
cada organo o unidad las personas designadas para la tramitacion
del pago material de las facturas gestionadas por dicho érgano.

2. Para la realizacion del pago material de cada prevision.

a. Una vez confirmado el ajuste por el érgano gestor pagador, se
generara un documento con el formato recogido en el Anexo de la
presente Instruccion, en el que se identificara la prevision de pago
cuyo ajuste se ha confirmado, el numero de facturas que
comprende, su importe neto total y la Tesoreria a la que
corresponda el pago material. La generacion del documento se
realizara automaticamente por el Sistema GIRO o bien, si no fuera
posible, en tanto que se desarrolla la aplicacién en dicho Sistema,
por el personal de la Tesoreria que vaya a realizar la gestion del
pago material.

b. El documento generado, una vez dado el visto bueno en la
aplicacion Port@firmas por la persona responsable en |la
tramitacion, sera puesto a disposicion de la persona titular del
organo que tenga autorizada la tramitacion del gasto para su firma
en dicha aplicacion. Este tramite se realizara automaticamente por
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el Sistema GIRO o por la persona de la Direccién General de
Tesoreria y Deuda Publica designada para la tramitacion del pago
material de las facturas gestionadas por dicho 6rgano o unidad
antes de las 12:00 horas del dia inmediatamente posterior al de la
confirmacién del ajuste.

c. La Tesoreria correspondiente verificara durante el dia
inmediatamente anterior al pago que el documento esta firmado, en
cuyo caso continuara los tramites previstos en la Instruccion 3/2015.
En caso contrario, se entendera que no se ha ordenado el pago de
las facturas y se procedera a anular la previsién, liberando las
facturas incluidas que quedaran a disposiciéon del gestor pagador.

d. Verificada la firma del documento previsto en el anexo, se
entendera que todas las facturas incluidas en la previsiébn estan
ordenadas al pago por el 6rgano competente, habilitando a la
Tesoreria correspondiente finalizar la tramitacién del pago material
y permitiendo la actualizacion de su estado en el Sistema GIRO.

Tercera. Pagos con cargo a los fondos en efectivo.

La persona responsable de la custodia y aplicacion de los fondos en efectivo
no debera abonar ninguna factura, recibo o cualquier otro justificante tramitado por el
procedimiento de Anticipo de Caja Fija, si no contiene o viene acompanada de la
expresion “Paguese” firmada por el 6rgano competente en materia de gestion de
gasto y propuesta de pago o persona funcionaria designada formalmente para este
especifico contenido, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6.3 de la Orden de
25 de febrero de 2015.

Cuarta. Efectos.

La presente Instruccion surtira efectos a partir del uno e-enero de dos mil
dieciséis.

EL INTERVENTOR GENERAL DE LA
JUNTA DE ANDALUCIA ¢
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Adolfo José Garcia Fernandez
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ANEXO

ORDEN DE PAGO DE FACTURAS POR ANTICIPO DE CAJA FIJA

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 6, apartado 3 de la Orden de
25 de febrero de 2015, por la que se regula el procedimiento de Anticipo de Caja Fija
y se establecen normas de control, dictada en desarrollo del articulo 56 bis de Ley
del Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de
Andalucia y de conformidad con el procedimiento previsto en la Instruccidén conjunta
1/2015, de 23 de octubre, de la Intervencion General de la Junta de Andalucia y de
la Direccion General de Tesoreria y Deuda Publica, por la que se dictan
instrucciones acerca de la inclusién de la expresion “Paguese” en los justificantes de
los gastos atendidos mediante el procedimiento de anticipo de caja fija, se formula a
la Tesoreria General de la Junta de Andalucia la orden de pago de todas las facturas
incluidas en la previsién de pago que se identifica a continuacion.

El presente documento tiene la calificacién de orden de pago que debera ser
atendida en todo su contenido por la Tesoreria competente, sin perjuicio de las
responsabilidades en la que pueda incurrir la persona firmante del mismo.

Seccién Presupuestaria
Sociedad Financiera:
Ejercicio:

Gestor Pagador:
Numero de Prevision:
Importe Neto:

Numero de facturas:

Persona responsable de la tramitacién del gasto:

Fdo: Nombre. Organo.



