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Acceso limitado por contener datos personales de categorías especiales o relativos a comisión de infracciones penales 
regulados en el art 9 y 10 de la LO 3/2018, o de infracciones administrativas que no conllevasen la amonestación 
pública, con las salvedades del art. 15.1 y 15.4 de la Ley 19/2013 y las del art. 9.2 , y 89 del Reglamento (UE) 
2016/679.

Régimen de acceso

Procedencia (Unidad Productora)

Normativa específica aplicable

Documentos que integran cada unidad documental

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final

Diputaciones provinciales de Andalucía Presidencia / Junta de Gobierno / Recursos Humanos / 
Intervención-Tesorería / Áreas y Servicios

1982

Documentos Tradición 
documental

Observaciones

INICIO E INSTRUCCIÓN

Solicitud registrada en el registro general Original/Copia Plantillas normalizadas

Documentos que acompaña según tipo de prestación. Original+CA Para cada tipo de prestación se aportan 
distintos documentos.

Facturas en su caso Original/Copia No siempre se conservan en el expediente

Propuesta o Dictamen Generalmente del servicio de personal o 
diputado o comisión informativa

Informe de legalidad Original/Copia Puede ser diligencia en lugar de documento 
independiente

Fiscalización Original/Copia Puede ser diligencia en lugar de documento 
independiente

Decreto de presidencia. Acuerdos de Comisión de 
Gobierno

Copia Se puede encontrar individualizado por 
solicitud o que incluya listado de beneficiarios

Comunicación al interesado, a la unidad que tramita, a la 
intervención y depositaría

TERMINACIÓN

Abono - Inclusión en nómina y abono

Tipo Rango Disposición Fecha 
aprobación

Fecha 
publicación

Boletín Nº Corrección 
errores

Nº

Específica Convenio Convenios colectivos para el personal 
laboral de las diputaciones provinciales 
de Andalucía

Específica Acuerdo Acuerdos marco para el personal 
funcionario de las diputaciones 
provinciales de Andalucía
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Al Archivo Central Al año del cierre del expediente.

Al Archivo Intermedio / Histórico Solo se transferirá el resultado del muestreo.

Se podrá eliminar la serie en su totalidad. Dicha eliminación se llevará a cabo en el Archivo administrativo a los 
cinco años de la resolución que pone fin al procedimiento. No se podrán eliminar aquellos expedientes que 
contengan actos que hayan sido recurridos, que sean objeto de alguna actuación administrativa especial o que 
correspondan a relaciones jurídicas vigentes. De los documentos a eliminar se realizará un muestreo que 
consistirá en la conservación de un expediente por año y tipo de prestación.

Resolución

Plazos de permanencia y transferencia

Series relacionadas

Tipo de relación Nombre Organismo Unidad Administrativa

Complementaria Expediente de convocatoria para las 
prestaciones de ayuda escolar.

Diputación Provincial Secretaría y/o Recursos humanos

Complementaria Expedientes personales Diputación Provincial Servicio de personal.

Complementaria Libro de actas de Comisión o Junta de 
Gobierno

Diputación Provincial Junta de Gobierno / Secretaría

Complementaria Libro de resoluciones / decretos. 
Decreto original o transcripción al libro 

de resoluciones

Diputación Provincial Presidencia / Secretaría

Complementaria Libro diario de operaciones Diputación Provincial Intervención

Complementaria Mandamientos de pago. Incluye 
comunicación de la resolución

Diputación Provincial Intervención

Complementaria Nóminas (recoge el concepto y puede 
que incluya copia).

Diputación Provincial Recursos humanos

Complementaria Registro General de entrada Diputación Provincial Secretaría general


