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INTRODUCCION

El presente documento es una guia para la gestion, a través de la plataforma Séneca, de los
recursos (ultraportatiles) que se entregan a los centros y al alumnado como parte del plan
Escuela TIC 2.0.

Las funcionalidades ofrecidas por la aplicaciéon variaran segun se acceda a Séneca con perfil de
direccién o de profesorado, pero se recogen ambas en este manual.

El equipo directivo podra gestionar tanto los recursos (ultraportatiles) asignados al centro para
uso del profesorado como aquellos asignados al alumnado matriculado en el tercer ciclo de
Educacion Primaria, primero y segundo de Educacion Secundaria. El profesorado que ejerza
funcion de tutora o tutor, podra gestionar los recursos asignados al centro para uso del
alumnado de su tutoria, desde su perfil de profesorado en Séneca.

A fin de poder realizar un correcto seguimiento de los ultraportatiles, se grabaran en Séneca los
diferentes usos que van teniendo a lo largo de su vida. Entendemos por uso de una unidad de un
recurso, en esta ocasion de un ultraportatil, a la asignacion de éste a un determinado alumno/a
o0 al centro durante un periodo de tiempo. La asignacién de usos se realiza de forma masiva,
esto es, realizando multiples asociaciones alumno/a = ultraportatil o centro = ultraportatil, en
una unica accion de grabacion.

Por medio de este procedimiento, cada centro educativo podra conocer sus recursos y el estado
en que se encuentran.

Cada centro deberd asignar los recursos que ha recibido, bien para uso del alumnado
correspondiente, bien como dotacion al centro para uso del profesorado. De la misma forma,
debera grabar las distintas incidencias que se presenten a cada unidad y los cambios en su uso.



JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

Direccion General de Participacién e Innovaciéon
Educativa

MANUAL PARA SEGUIMIENTO DE RECURSOS
ESCUELATIC 2.0

ACCESO AL MODULO “SEGUIMIENTO DE RECURSO0S”

La gestion se realiza a través del menu del Centro > Recursos Materiales > Gestion de
Recursos Materiales en Séneca.
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¥)&) RELACION DE RECURSOS GESTIONADOS POREL CENTRO (2 )()(4

[ Datos propios

B} Calendario y Jarnada
EFlanes de Estudios
& Servicios Ofertados

A Titulos
B Consejo Escolar Recurso: Uitraportatil Escuela TIC 2.0
Cuestionarios Estado: | ™ -
Gestidn de |3 planificacion
Certificaciones de Matriculas Finalidad en uso actual: | 3
Mernatia informativa )
mostrar por. @ Utraportatil © Destinatario actual

B} Teletrarnitacion

Flanes y Provectos Educativos
Dependencias NO EXISTEN DATOS
Libro de Visitas de |a Inspeccidn
Autoevaluacidn

EFRecursos Materiales

Gestion de Recursos Materiales
Planificacidn Servicios PAC \

< »
Terminado Q[
° Desde esta entrada del menu se accede a una pantalla de seleccion de los recursos a

mostrar, en la que el primer dato que se solicita es el “Estado” en el que se encuentra el
recurso.
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Los distintos estados en los que podra estar un recurso (ultraportatil) seran:
- En uso: el equipo esta asignado, bien al profesorado, bien a un alumno o alumna.

- Disponible: el equipo ha sido entregado en el centro y atin no se ha asignado, ha quedado
libre 0 ha sido devuelto al centro por el alumno o alumna que lo tenia asignado.

- No disponible: el equipo ha quedado inutilizado o ha sido robado o extraviado.

- En reparacion: si el equipo esta siendo reparado, permanece asignado al centro o a la
misma persona a la que ya estuviera; una vez solventada la averia, el equipo podra ser de
nuevo usado.

- Traspasable a otro centro: en principio, este estado no es necesario, pues el traspaso
del ultraportatil a otro centro se realiza de forma automatica junto con la matriculacién del
alumno o alumna al que esta asociado. Se reserva el estado para caso de fallo del traspaso
automatico.

- Propiedad del usuario: una vez que el alumno o alumna finaliza la ensefianza obligatoria,
el ultraportatil pasa a ser de su propiedad, dejando de ser gestionado por el centro.

- Cualquiera: para listar todos los estados anteriores

BFServicios Otertados
F Titulos

F Consejo Escolar

Cuestionarios

Gestinn de la planificaciin

Cettificaciones de Matriculas

Memaria infarmativa

F Teletramitacion

Flanes y Proyectos Educativos

Dependencias

Libro de Visitas de la Inspeccidn

Autoevaluacidn

B Recursos Materiales
Gestidn de Recursos Materiales

Planificacidn Servicios PAC

Recurso: Ultrapartatil Escuela TIC 2.0

Estado: |

iv

Finalidat En uso
Disponible
Mostrar Mo disponible
En reparacidn
Traspasahle a otro centra
Propiedad del usuario
Cualguiera

|

Refrescar

DATOS

° Desde el desplegable “Finalidad en uso actual” se puede filtrar el uso actual que esta
teniendo el portatil, ya sea para uso del profesorado (sélo perfil Direccion) o del alumnado.

Segun el tipo de centro educativo en que nos encontremos y el perfil con que accedamos, el
menu desplegable mostrara: “Ultraportatil para el alumnado del tercer ciclo de Ed. Primaria” /
“Ultraportatil para uso del profesorado del tercer ciclo de Ed. Primaria” / “Ultraportatil para el
alumnado de ESO” / “Ultraportatil para uso del profesorado de ESO”, ademas de la opcion
“Cualquiera”.
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- Desplegable “Finalidad en uso actual” para un centro solo con Educacion Primaria, perfil

Direccion:
BFServicios Ofertados
B Titulos
B Consejo Escolar
Zuestionarios
sestion de la planificacidn
seffificaciones de Matriculas
Aeratia infarmativa
F Teletramitacidn
*lanes y Proyectos Educativos
Jependencias
_ibro de Visitas de la Inspeccidn
wtoevaluacion
EFRecursos Materiales

Gestidn de Recursos Materiales

Recurso: Utraportatil Ezcuela TIC 2.0

Estada: | -

Finalidad en uzo actual

@Unrapo Ultraportstil para el alumnado del tercer ciclo de Ed. Primaria
Ultraportétil para uso del profesorado del tercer ciclo de Ed. Primaria
Cualguiera

Mostrar par:

- Desplegable “Finalidad en uso actual” en un centro que imparta Educacion Secundaria

perfil Direccion:

B Servicins Ofertados

B Titulos

FF Consejo Escolar

Zuestionarios

sestidn de la planificacion

serificaciones de Matriculas

Aermatia infarmativa

B Teletramitacidn

*lanes y Proyectos Educativos

Jependencias

_ibro de Visitas de la Inspeccidn

‘utoevaluacion

EFRecursos Materiales
Gestidn de Recursos Materiales

Recurso: Ultraportétil Escuela TIC 2.0

Estado: | Enuzo o -

Finalidad en uso actual: : Cualguiera e[ *

Mastrar por: @Uhrapo Uttrapartétil para el slumnado de E.S.0.
Uttraportatil para uso del profesorado de E.5.0.

- Desplegable “Finalidad en uso actual” en un centro que imparta Educaciéon Primaria y
Secundaria perfil Direccién:

B Servicios Ofertados

B Titulos

A} Consejo Escolar

Zuestionarios

sestion de la planificacidn

serificaciones de Matriculas

Aemaoria informativa

F Teletramitacidn

*lanes v Provectos Educativos

Jependencias

_ibro de Visitag de la Inspeccidn

sutoevaluacion

EFRecursos Materiales
Gestidn de Recursos Materiales

Recurso: Ultraportatil Escuela TIC 2.0

Estadn: ~|

Finalidad en uso actual: | *

Mostrar por: ® Ulirapor Ultraportatil para el alurmnado del tercer ciclo de Ed. Primaria
Ultraportatil para uso del profesorado del tercer ciclo de Ed. Primaria
Ultraportatil para el alurmnado de E.S.0
Ultraportatil para uso del profesorado de E.S.0
Cualguiera
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PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE USOS A LOS ULTRAPORTATILES

Todos los recursos del centro deben estar asignados bien al alumnado que le corresponda, bien
al centro. Esta tarea la realiza cada centro educativo, bien desde el perfil de Direccion, bien
desde el perfil de profesorado (tutoras y tutores) sélo para la asignacion al alumnado.

Para asignar usos a un equipo, pulsaremos sobre el boton de “Asignacién masiva de usos” que
aparece en la esquina superior derecha:

| Centro v- \ Al RELACION DE RECURSOS GESTIONADOS POR EL CENTRO 2 ()=
[ Datos propios w masiva de usos
[E Calendario v Jornada ’li

[ Planes de Estudins A
[ Servicios Ofertados
[ Titulos

[ Consejo Escolar Fecurso: Uttraportétil Ezcuela TIC 2.0

K

Cuest i i
LSS NS Estado: (En uso v »

Gestion de la planificacidn
Certificaciones de Matriculas Finalidad en uso actual ! Cualguiers v ; L

Mematia informativa
[ Teletramitacion Mostrar por. & Utraportétil ) Destinatario actual

Planes y Proyectos Educativos

Dependencias
Libra de Vistas de la Inspeccidn
Autoevaluacion
[} Recursos Materiales

Gesticn de Recursos Materiales
Planificaciin Servicios PAC

A continuacion se accede a la pantalla de asignacion de usos a unidades.
Se-- A=A e @ : Az Elccgtos @ |n§r g

Certro ~ - &1 ASIGNACION DE USOS A UNIDADES *

FDatos propios
[ Calencario v Jornaca
EHPlanes de Estudios

B Servicios Ofertados
& Titulos Recursa: Utrsportatl Escuela TIC 2.0 J

EConsejo Escolar Finalidad: | vI ®

Cuestionarios ]
estion de la planificacitn Uttraportétil para el alumnado del tercer ciclo de Ed. Primaria
Utraportati para el alumnado de E.5.0.

Certificaciones de Matriculas

blemoria informativa
B Teletramitacion
Planes v Proyectos Educativos
Dependenciss
Libro de Visitaz de la Ingpeccidn
Autoevaluacion
ElRecursas Materiales

Gestidn de Recursos Materiales
Planificacidn Servicios PAC




JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION

Direccion General de Participacién e Innovaciéon
Educativa

MANUAL PARA SEGUIMIENTO DE RECURSOS
ESCUELATIC 2.0

Si se ha accedido con perfil de Direccién se podran gestionar todos los equipos del centro, tanto
los asignados al tercer ciclo de Ed. Primaria y alumnado de ESO, como los asignados al
profesorado, si estan disponibles. La opcién que salga dependera del tipo de enseflanzas que se
impartan en el centro y de que existan equipos por asignar.

Recurso: Utraportati Escusda TIC 2.0 Recurso: Uttraportatil Escuela TIC 2.0

Finalicad: ¢ Firnalidad: | #

Utraportatil pars el alumnado de E.5.0.

Ultraportatil para el alumnado del tercer ciclo de Ed. Primaria

Uttraportatil para uso del profesorada del tercer ciclo de Ed. Primaria Uttraportatil para uso del profesorado de ES.0.

- ASIGNACION DE ULTRAPORTATILES PARA USO DEL PROFESORADO:

Si se selecciona “Ultraportatil para uso del profesorado...”, se iniciara un proceso para asignar
las unidades dotadas al centro -ultraportatil identificado con el modelo (NB200; N131, U100
etc.) seguido del numero de serie- para uso del profesorado de ESO o para uso del profesorado
del tercer ciclo de Ed. Primaria.

Para ello se accedera a una pantalla que presenta un campo para hacer la busqueda (si fuera
necesario) del numero de serie del equipo que se quiere asignar y dos cuadros situados a
izquierda (Unidad candidata) y derecha (Unidad seleccionada). En la parte de la izquierda
apareceran las unidades sin asignar con que cuenta el centro.

Se trata de determinar qué unidades candidatas del cuadro de la izquierda seran asignadas para
el profesorado, para lo cual sefalaremos, de las del cuadro de la izquierda, las que
correspondan, localizandolas por el numero de serie, para pasarlas al cuadro de la derecha
como seleccionadas.

Una vez finalizado el proceso de asignacion de todos los portatiles, hay que pulsar en el simbolo
“aceptar” &+ (arriba a la derecha) para que quede grabada la asignacion realizada.

De esta forma, quedaran registrados los ultraportatiles que quedan en el centro para uso del
profesorado.
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=) ASIGNACION MASIVA DE UNIDADES AL CENTRO W (=

B Datos propios
B Calendario y Jornada

B Planes de Estudios
B Senicins Ofertados Finalidact Uttrsportétil para uso del profesorado de E5.0.

B Tiuos oot | [

B Consejo Escolar

Cuestionarios
= . Unidad candidata Uniddad seleccionada
Gestidn de la planificacidn

HE200- 5999399399 K

Cerificaciones de Matriculas MEZ00-S977777799K H131-ZHJCE3HS Coo02
H131-ZHJCEIHECI 1

— = NEZ00- SEEEBEERSIK
hemoria informativa MEZ00- 3344444435 K H121-ZHJCITHSE555S

Hi31-ZHIC3HSC2345
. N134-ZNJCI3HS 00
B Teletramitacian MA3-Z M C93HE 22

i H131-ZHJCIZHS 32
Planes y Provectos Educativos ettt

Dependencias HN131-ZNICIZHECSS

ARG

Libro de Visitas de |a Inspeccion
Autoevaluaciin
EFRecursos Materiales

Gestidn de Recursos Materiales|
Planificacian Servicios PAC

<

Terminado S | L

- ASIGNACION DE ULTRAPORTATILES PARA USO DEL ALUMNADO:

Si, por el contrario, se selecciona la finalidad de ultraportatiles para uso del alumnado,
aparecera la siguiente ventana con tres grandes cuadros: en el de la izquierda se listara el
alumnado; los numeros de serie de los ultraportatiles disponibles, en el de la derecha y en el de
abajo, ira apareciendo el resultado de las asignaciones realizadas.
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| Centra e -

Gestién de los centros dependientes de la Junta de Andalucia
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ASIGNACION MASIVA DE UNIDADES AL ALUMNADO

Al finalizar

©@ O

[EFDatos progics
FrCalendario y Jornacks
[EFlanes de Estudios - p
P o C eI Finslidad: Ukraportatil para el alumnado de ES 0. 1
[ Thulos Curse: [1°deES Q. = |
[ECongejo Escolar s e ‘
i 5 T *
Cuestionatios Hoidad EEW ESQ |
Gestidn de la planificacion =
Cetificaciones de Matriculas Fittrar Uttraportatil: | -
Memoria informative o . s e
[ Teletramitacion prmnen =1 T repend
Planes y Provectos Educativos Apelido, Nombre 3 | M3 -ZRUCIILECO1 365 4
P— Apelido, Mombrs | 7MJ9999999999999099
: Apeliclo, Nombrs | ZNJ935999365ABAABAEA
Libro de “isitaz de la Inspeccion Apelido, Mombre | EMJ399999997 777 TIIT
Autoevaluacion igz“;gs- mgz‘;z | FHJB990a090EEEEEEEE
i Tey | ZhJ9393955555555555
B Beursasateroles. Apelicdo, Mombre | 7r19999994444 444444
Gestidn de Recursos Materiales Apellico, Komkre |
? Apelido, Mombre '
Planificacion Servicios PAC apelido, Hombre =
Reruncia | Mo % | * ® comprobar
5
Seleccionados: - e - -
| Apellico, Mombre - 1% de ES0 - 1% ES0 --= FhJS99399395995959 Mo Renuncia i
Apellico, Mombre - 19 ds ESO - 1° ES0 --= FNJSS85997 77777777 Mo Renuncia
Apellico, Mombre - 19 de ES0 - 1* ES0 --= FHNJS95959666666666G Mo Renuncia
< > |

En primer lugar debe indicarse el curso y, posteriormente, la unidad, tanto en Ed. Primaria como
en ESO.

A continuacion, apareceran los nombres del alumnado del curso seleccionado para que se
proceda a sefalar por un lado el nombre y, en el cuadro de la derecha, el numero de serie del
ultraportatil que le correspondera a esa alumna o alumno. Este numero de serie se puede
seleccionar de la lista que aparece, o introducirlo en el cuadro de busqueda para su localizacion
en la lista. Si la familia hubiera manifestado que renuncia a este material, habria que cambiar la
opcion de renuncia, 0 en caso contrario se deja en “No” vy, finalmente, pulsar en el boton
“Anadir” para que aparezca en el cuadro inferior la asignaciéon. En este ultimo cuadro iran
listandose las combinaciones que se han ido seleccionando: nombre de la alumna o alumno -
curso — unidad — numero de serie y opcién de Renuncia. Existe un boton, a la derecha, para
eliminar cualquiera de las lineas en seleccionados.

Una vez finalizado el proceso de asignacion de todos los portatiles, hay que pulsar en el simbolo
“aceptar” '+ (arriba a la derecha) para que quede grabada la asignacion realizada.
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RELACION DE RECURSOS GESTIONADOS POR EL CENTRO (LISTADOS)

Desde la pantalla principal de gestion de recursos materiales, seleccionando en las opciones
“Estado” y “Finalidad en uso actual” se obtienen los listados de los recursos a gestionar. Estos
listados se pueden mostrar ordenados por numero de serie de ultraportatiles o segun el
destinatario actual (la alumna o alumno que lo tenga asignado).

Hay que tener en cuenta que la asignacion para el alumnado si es nominal a una alumna o
alumno concreto, mientras que la asignacién para uso del profesorado —tanto del tercer ciclo de
Educacion Primaria como para ESO- se asigna al centro, no a una profesora o profesor
concreto. Por lo tanto, si queremos listar segun “Finalidad de uso” para el profesorado, no se
mostrara nada si esta seleccionada la opcion “Destinatario actual.

LISTADO ORDENADO POR NUMERO DE SERIE DE LOS ULTRAPORTATILES:

° El listado se podra mostrar por nimero de serie del ultraportatil, si seleccionamos
“Mostrar por ultraportatil..” y pulsamos en “Refrescar”:

Gestién de los centros dependientes de la Junta de Andalucia
r o
Seé Q. @ © ® ©@ ©

[rmm— W= i e T . - ~\
| Certro b A RELACION DE RECURSOS GESTIONADOS POR EL CENTRO & ) e ) =
 Datos prol

 Calendarid

7 Flanies del =
@ Servisias &
& Tiuloz Recurso: Uttraportatil Escuela TIC 2.0

B Canesle | Estado: FEf usa v

Cuestionario .

Gestidn dz |2 Finalidad en uso actual: | Cualquie N

Cenificacion

ldemoria inf Whostrar por: (&) Ukraportstit ) Destinatario astual

@ Teletramit]

MNores s »

Planes  Fra Registros: 1-20 de 30, paginas: 1, 2

Dependenciz| [/ 2 o Fecha de Ata Usuarios fctuales del recurso Curso (kima Ineidencia Precisa Sustitucién Finalidad en use actual

Libro de it o ; Uhtraportatil para el alumnads del tercer

llidos y Hombi - -

P i Egﬁ..g 31| WOMBRE CENTRO 02022010 | fpelides y Hombre 67 de Educ. Prima. (5° de Educ) Ho mper bere 0.8 |
= . Usos [ .

= Recursos 31| NOMBRE CENTRO (020222010 | Apelidos y Nembre 6° de Educ. Prima. (5° de Educ) o Mrspostai peials i pnladolde Loioes

e Incidencias ciclo de Ed. Primaria
Planificacién LUSAMSUNG N131) NOMBRE CENTRO (020272010 | Apelidos v Mombre 6° de Educ. Prima. (5 de Educ) o IMisportatdpeaa el shimiado delieices

ciclo de Ed. Pimaria
Uttrsportatil para el alumnado del tercar

“USAMEUNG N131|  NOMBRE CENTRO (02022010 Apellidos v Hombre 67 da Educ. Prima. (6" de Educ) Mo 2 il
ciclo de Ed. Primaria

LUSAMSUNG N131|  NOMBRE CENTRO 02022010 | #pellidos y Hombre 6° de Educ. Prima. (5° de Bduc) Mo Utraportatil para el alumnado del tercer
siclo de Ed. Primaria

SVSAMSUNG N131|  NOWBRE CENTRO (020282010 | Apelidos y Nembre 6° de Bduc. Prima. (5° de Educ) Ho Unraportaril para el alumnade del teroer
ciclo de Ed. Pimaria

AVSUNG N131|  NOMBRE CENTRO (020272010 | #pelidos y Hombre 6° de Educ. Prima. (5° de Bduc) Mo Utraportatil para el alumnado del tercer | =

ciclo de Ed. Primaria

R CAMSUNG N131|  NOMBRE CENTRO (02022010 | Apellidos v Nombre 6° da Educ. Frima. (5° de Educ) Ho Uhtraportatil para el alumnade del tercar
; siclo de Ed. Primaria
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LISTADO ORDENADO POR DESTINATARIOS

° También se podra listar por el alumno o alumna al que se asigna, seleccionando la
opcion “Destino actual” y pulsando en “Refrescar”:

Gestién de los centros dependientes de la Junta de Andalucia
@) e O ® © O

RELACION DE RECURS0S GESTIONADOS POR EL CENTRO 2 (&)=

L&

| Centro S

& Oatos pro,
# Calendar
FFlanes de
) Servicios
FTitulos

# Consejo { Recurso: Ultraportatil Escuela TIC 2.0

Cuestionarioy

Gestién de Iz et R —— |

Certificasion
hemoria info
FHeletramit
Planes y Pro
Dependencial

Finalidad en uso astual: | Cualquiers ]

Refrascar

Mostrar por: Oun'zpmétil @Des{inz{ano actual

D Registros: 1-20 de 25, piginas: 1,2 P

Libro da st Finalidad del NE de Serie herca o Fecha de risia Fialida 2 actual
futoeuahiac .
Utrsport3til para el alumnadn del terser - - 7 Ukraport3til para ol alumnan
- e Mamban . . Y . X
SRecurses| | #PEIHOS g LadeE B0 IS EST) lcicle de Ed. Primaria SRS G a2 20in Ho 20 cicla de Bd. Primaria
Gestion 3 e Rinak i ]
, ppelidos. Usos 1°de E.5.0. (1" ESO) Uraporatl para el alumnado del tercerier, ier o it s ASUNG 131 (23024010 Mo Ho Uraponanlpataial 4 dimnal
Planificacién ciclo de £, Primaria ciclo de Ed. Primaria
epellidos, Nombre 1°de E.5.0. (1 ESD) Hirpoe sl papy <l akmnado geliccerts SAMSUNG M131/2302:2010 Mo Ho Litkaponanl part Rl alumnay
ciclo de Ed. Primaria ciclo de Ed. Primaria
#pelidos, Nombre 1°de E5.0. (1° ESO) Hiraportati.pars;aahimnada del ety Y SAMSUNG N1 (23024010 Ho i el pel s
ciclo de Ed. Primaria ciclo de Ed. Primaria
#pellidos, Nombra 174 E.5.0. (1" ESO) iraport st pars el ahmnadadeltemen i[5 AMSLING N131(32023010 Mo Ho HHiEpoitan parial Almoay
siclo d Ed. Primaria siclo de Fi_ Primaria
spelidos, Nombre 1°de E5.0. (1 ESO) Utteaporttil para el alumnadn del tercer)y. YiSAMSUING M131[2302:2010 Mo Mo [Niraportat] pars el almn il
eiclo de Ed. Primaria ciclo de Ed. Primaria
o R T Utraportil para o akimnado del tarcer -, e e - o |Urraportdt para o alumna:
ciclo de &4, Primaria siclo de Ed. Primaria
peliidos, Nombre 17da E.5.0. (1° ES0) Utraportatil para e alumnade del tercenze ey ool e liNG M121 23022010 Mo Mo Uhtraportatil para el alumnad
ciclo d B, Primaria siclo de B, Primaria
Foslides, Norbhe 194e E.5.0. (17 E50) iirapartztl para el slimnade;delisrcer 7|5 AMSUNG 131 2302010 Mo ™ Lhtfaportatl paa Bl ainra
ciclo de Ed. Primaria siclo de Ed. Primaria
Apellidos, Nombre 1°de E.5.0. (1" ES0) Uttraportatil para el alumnado del tercerlz, ¥i3AMSUNG Ni31 23028010 Ho No Hitrapottatil para el alumnad
cicla d 5. Primaria ciclo d Ed. Primaria
#pelidos, Nombre 1°de E.5.0. (1° ESO) Liipot 2l part el Ameado/deerer o i SAMSUING M131/2302:2010 Mo Ha Lier it e Sl
eiclo de Ed. Primaria ciclo de Ed. Primaria
A R e Utrsportat para o alumnado del tercerlz- R, B % o |Utrpondt para of alumna:
jciclo de Ed. Primaria siclo de Ed. Primaria
B - - Uhraporta oarm el alomnado delterear_ |- o o Ukranertat pars ol almna:
il Bz -
Terminado ' |

Si los ultraportatiles no tienen ningun uso actual definido, y hemos seleccionado
opciones, se nos presentara una lista vacia.

alguna de las

Tanto en “Estado” como en “Finalidad actual”, si elegimos la opcion “Cualquiera”, se nos
mostraran tanto los ultraportatiles que tienen algun uso actual en el centro como aquellos a los
que todavia no se les ha asignado y que se encuentren en el estado indicado en el desplegable.
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En ambos listados, pulsando sobre el nombre o sobre el nimero de serie, aparece un menu
secundario emergente con las opciones de “Detalles” - “Usos” para alumna o alumno; o bien
“Detalles” - “Usos” - “Incidencias” en el caso del listado por ultraportatiles.

En “Detalle” nos aparecen los datos del ultraportatil y un campo para asignar una fecha de baja
del recurso, si ocurriera tal circunstancia, por rotura o desaparicion.

REGISTRO DE USOS DE UNA UNIDAD DE UN RECURSO:

Como ya se indicd al principio de este manual, el seguimiento de los equipos,
suministrados tanto al alumnado como al profesorado, incluye el registro de los diferentes usos
gue han tenido dichos equipos, es decir, las diferentes “manos” por las que ha ido pasando.

-£n listado ordenado por ultraportatiles.

Para consultar este registro, se parte de la primera pantalla “Relacion de recursos gestionados
por el Centro” y se filtra el listado de los recursos mediante las opciones “Estado” cualquiera,
“Finalidad” cualquiera, mostrar por ultraportatiles y se pulsa a “Refrescar”.

i
Se ®() Q0 ® @ ©

Centro N, RELACION DE RECURSDS GESTIONADOS POR EL CENTRO DEAC

(7

[ Datos prol
i Calendarid
FHPlanes de
i} Servicios
FiTitdlos Resurso: Utraportatil Escuela TIC 2.0
FHConsejo §
Cusstionariod

Estada; {En usn v -

Gestin de I3 Finalidad en uso actual: | Cualquiera ks
Centifiacion —
Mermoria inf Wostrar por: (& Utraportatil ) Destinatario actual
R Teletramit]
Planes v Pro| L1 Registros: 1-20 de 30, piginas: 1,2
Dependencial [[§

Whrca ¥ hodelo Centro de Recepeitn Fecha de Ata Usuarios Actuales del recurso  Curso (ima Incidencia Preciza Sustitucion Finalidad en uso actual

Libro d ‘st y 7 Utraportstil para el alumnads del tercer
: lidos  Mombr - -
P Betalla 31| NOMBRE CENTRO (020022010 | fpelidos y Mombre 6% de Edue. Prima. (8% de Educ) Ho e i
= Usos [ ; = —
EtRecursos oo 31| NOMERECENTRO (02022010 | #pellidos y Nombre 67 de Educ. Prima. (5° de Educ) He L apornl el A e o o
Gestién Incidensias ciclo da Ed. Primaria
Planificacién AMSUNG M131|  MOMBRE CEMTRO  [D2zs01n | spelidos i Hombre /6 de Educ. Prima. (5° de Educ) Ho Ukraport3til para el alumnade del tercer

cicla dz B4, Primaria

3 SASUNG N131|  NOMBRE CENTRO  [D2Mzioin | #pellides y Nombre 6" de Educ. Prima. (8° de Fduc) Mo itcapsrtatlipara slalanoada.oel tereer;
cicla dz B4, Primaria

LCSAMSUNG N131|  NOMBRE CENTRO 02122010 | #pelidos y Mombre /6% de. Bdue. Frima, (5° de Educ) Mo hraportatil para; el dumnado’dalidrods
cicla dz B4, Primaria

Ultraporttil para el alumnada del terosr |

cicla de B4, Primaria

Ultraportztil para el alumnada del tercer | —

cicla dz B4, Primaria

Uttraportatil para el alumnado del terosr |

cicla dz B4, Primaria

AMSUNG M121|  NOMBRE CENTRD  p2z010 | #pellidos y Nombre B de Edue. Prima. (5° de Educ) Ho
LOSAMSUNG Ni31|  NOMBRE CENTRO 020022010 | Apelidos v Nombre 6" de Educ. Prima. (5° de Educ) Ho

CLSAMSUNG Ni31|  HOMBRECENTRO  D202201d | Apelides y Nombre 6% de Educ. Prima. (87 de Educ) Ho
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Pinchando en el numero de serie, se abre un menu emergente desde donde se puede
seleccionar “Detalle” - “Usos” — “Incidencias”:

° Detalle

] & DETALLE UNIDAD GESTIONADA POR EL CENTRO e
— o o
B} Dtos pro) fecitn: | Detale o AT
[t Calendariq
FHPlanes de|

R} Servicios
FHTituloz Recurso: Utraportatil Escuela TIC 2

R Consajo |
C O
Gestién de I Marca y modelo: |

Centro receptor: #imiiiad o

Certificacion | . .
Wemoria infol N de serie: |
R Teletramit
Planes y Frol
Dapendanci3 Fecha de baja: |
Libro de si] |
Aurtoevaluaci

Fecha de ata: ||

FHRecursos
Gestidn
Planificacion

Nos aparecen los datos del ultraportatil y un campo para asignar una fecha de baja del recurso,
si ocurriera tal circunstancia, por rotura o desaparicion.

e Usos:

| Cantro N/ ) USOS DE UNA UNIDAD DE UN RECURSO -
—

FDatos prol fecibn: | Usos v|  :[sesrrosazk v T8
3 Calendarig ' T - -

R Flanes de
7 Servivios
FTitlos
Cansejo Finalidad en uso actual: Uraportatil para uso del profesorada del terver oiclo de Bd. Primaria
Cuestionariof
Gestién de I

harca y modele: TOSHIBA NBIOD

Cenificasion N° de serie: S00170822K
Wermoria infol
i Teletramit
Plares & Pro Nimero total de registros: 1

P ITLIER IR £ it Destinatanio Curso de la matricula Pugsto de trabajo
Librs de s —

Autoevaluac

= prmr—
Considerar los usos ;Pc.‘(uales | *

ERecursos
Gastidn
Planificasisn

En esta ventana se gestionan los distintos usos tanto “actuales”, como “historicos” o
“cualquiera”. En el apartado “Considerar los usos” se pueden seleccionar las distintas opciones:

- Usos Actuales: aquellos en los que la fecha fin del uso esta en blanco o coincide con el dia
actual.

- Usos Histdricos: aquellos en los que la fecha fin del uso es anterior al dia actual. En este
caso se veran todos los usos que ha tenido el equipo independientemente del centro o el
alumnado por el que ha pasado.

- Usos Cualquiera: se mostraran tanto los usos actuales como los historicos
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Para cada uso, se ofertan, desde el menu emergente, las opciones de edicion (Detalle) o
Eliminacion del uso (Borrar)

e Incidencias:

| Centro v EE RELACION INCIDENCIAS DE UNA UNIDAD DE UN RECURSO E2)iJ

F Datos p - =
FCalendari] Accidn }_Incidancias V. : | ZnJICE3GSsCOTIg v!ﬁ &
Hlanes dd

F Servicios
[ Titulos
F Conseio |

Cuestionaric)
Gestién de I Marca y modelo; SAMSUMNG N131
Certificacior|

hemoria int: M de serie; ZMJCAZGSCOTIG

FiTeletrami Recurso: Uttraportatil Ezcuela TIC 2.0
Planes y P
Dependencid Himero total de registros: 1
Libro de =i
Autoevaluac]

24052010 Aweria raparabla|cargador &n mal estado

EHRecursod]
Gestién
Planificasisr]

Desde esta ventana podemos conocer las distintas incidencias que ha tenido el equipo, asi como
agregar una nueva. Para afadir una nueva incidencia pulsaremos el icono E‘g “afiadir” que se
encuentra arriba a la derecha, completaremos los datos y pulsaremos finalmente en aceptar [_»
para que quede registrada.

] DETALLE INCIDENCIA OCURRIDA A UN RECURSO v )=

[} Datos propios

[ Calendario v Jormads
[HPlanes de Estudios
[} Servicios Ofertados

& Titulos Recurso: Ultraportéti pars el alumnado del tercer ciclo de Ed. Primaria

EFCohisen Estlar Ne de serie: TNJCEIGECO1613

Cugstionarios =
S ™+

Gestion de I planificacion I ESGEIEE A | |

Certificaciones de Matriculas Fechs de la incideng Averia reparakle
Memoria informativa Averia irrecuperable
[ Teletramitacion Es imputable: & algy S4revio

Rk ch i
Planes y Proyectos Educativos L ——

Usa: | | Aweria por uso irresponsable reparable T~
Dependencias Avetia por uso irresponsable irecuperable o
Libro te Vistas de la Inspeccion Observaciones Reparada o restiluido

Avtoevaluacian
EFRecursos Materiales

Gestidn de Recursos Materisles
Planiticacidn Servicios PAC

Los tipos de incidencias que se pueden seleccionar estan en la ventana desplegable.
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-£n listado ordenado segun destinatarios.

Partiendo del listado segun destinatarios, pinchando en el nombre de la alumna o alumno,
podemos optar en el menu emergente por “Usos”, que ya se ha visto anteriormente, y “Detalle”
del uso de la unidad:

- Detalle del uso de la unidad:

Cartra = DETALLE DEL USO DE UNA UNIDAD + 4=
rom—

it Datos pro
(7} Calendarid
FtPlanes de
7 Servicios
F Tituloz Finalidad £ctual del Recurso: Ultraportitil para el alumnada del tercer ciclo de Ed. Primaria

F Consejo H Marea y Modelo: SAMEUNG-N1Z21
Cuestionario:

Gastibn de Iz
Dt Fecha Inicia: 23022010
hiemornia infol
i Teletramit Fecha Fin: |
Planes v Pro
Dependencial Deseripeidn :Aumnado. Escuela TIC 2.0
Libro de st S
Atoevaluaci Raruncia: i @ no

N de serie: ZMJCOZKSCO016S

EHRecursos
Gestidn

El Detalle permite modificar los datos de ese uso:
J Fecha inicio: Desde cuando se asignd a un alumno/a o al centro

J Fecha fin: A partir de qué dia deja de estar asignado a ese alumno/a al centro. La fecha
aqui indicada no puede ser posterior al dia actual.

J Renuncia: Para el caso de que el uso tenga por destinatario a un alumno/a, si renuncia
0 no a dicho uso en el domicilio particular.

En el momento en que se cierra un determinado uso, es decir, se pone fecha de fin, el equipo
queda disponible para una nueva asignacion. Esta circunstancia se puede producir, por ejemplo,
cuando una alumna o un alumno cambia de comunidad auténoma. En este caso, no se lleva el
ultraportatil sino que tiene que devolverlo. Si se borra el uso, no quedara registro historico del
mismo y en ningun sitio constara que fue utilizado por esa alumna o alumno; por ello es
aconsejable ponerle fecha de fin y realizar una nueva asignacion, ya sea al centro o a otro
alumno/a, segun proceda.

- Borrado de un uso

Esta funcionalidad se reserva para los casos de error cometido en la asignacion, de modo que, al
borrar el uso, el recurso vuelva al estado inicial (se pierde el registro histérico de ese uso) y asi
poder realizar la asignacion correcta. También puede realizarse el borrado masivo de
asignaciones erroneas.
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