
1. Acceso en la WEP al apartado de Tramitación Electrónica/Procesos Selectivos

2. Seleccionar del desplegable Promoción interna (Funcionarios)



Se mostrarán las distintas opciones asociadas a ese contenido

3. Pulsar en Solicitud de Autobaremo y seleccionar una de las convocatorias activas

4, Crear el borrador del autobaremo para la convocatoria seleccionada



Por defecto y dado que la persona se ha tenido que identificar con anterioridad, mostrará los datos 
personal y el código de puesto.
Se deben ir cumplimentando el resto de apartados







Cuando se guarda el borrador aparece el siguiente mensaje. 

Una vez guardado como borrador se accede nuevamente a la ventana inicial donde estarán 
habilitadas distintas opciones



5. Seleccionar la opción Presentar o firmar y presentar dependiendo de la forma de identificación 
inicial (usuario y clave o certificado digital)

Al seleccionar Aceptar, volverá a mostrarse el borrador para que pueda ser revisado. Es necesario 
pulsar el botón de Presentar que se muestra en la parte superior de la ventana que mostramos a 
continuación.



Una vez realizada la presentación se mostrará el siguiente mensaje de confirmación y en la ventana 
inicial aparecerá el número de registro




