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NOTA ACLARATORIA SOBRE LA PRESENTACION AUTOBAREMOS

La forma de cumplimentar el formulario de autobaremo se encuentra descrita en el videotutorial
disponible en la  pagina web del proceso o directamente en la  direccion

https://www.youtube.com/watch?v=5F3iMdpC85A.

La Unica forma de presentacion de las solicitudes de autobaremos es telematica, mediante la Web del
Empleado Publico (https://ws045.juntadeandalucia.es/) 0 directamente en
https://lajunta.es/libreautobaremo.

Durante el plazo de presentacion de solicitudes es posible presentar de forma telematica mas de una
solicitud de autobaremos, siendo valida la Gltima presentada.

A continuacion, se muestra en imagenes la forma en la que ha de procederse.

Primero. Se autobaremaran los méritos de la siguiente manera.

3 | AUTOBAREMACION DE MERITOS (Segun bases de la Resolucion de Convocatoria)
3.1 MERITOS PROFESIONALESS (mdximo 60 puntos)

3.1.a Servicios prestados como personal funcienario en el mismo cuerpo, especialidad, opcidn/subopcion de N° Dias | 13 000| Puntos
la Administracién General de la Junta de Andalucia | 100 :

3.1.b Servicios prestados como personal funcionario en cuerpos o escalas de otras Administraciones Publicas N Dias | 8 DUO| Punlos
hemalogos al cuerpo, especialidad, opcién/subopcion de la Administracion General de la Junta de Andalucia | 1DUO| !

3.2 OTROS MERITOS (mdximo 20 puntos)

3.2.1 Superacién de ejercicios. [ 7,000| Puntos

_ _ N° Horas
3.2.2 Cursos de Formacion o Perfeccionamiento | 100] [ 10.000| Puntos
3.2.3 Titulacion Académica. | 6,000] Puntos
PUNTUACION TOTAL DE AUTOBAREMO (MAXIMO 80 PUNTOS) [ 41,000 Puntos

Segundo. Aportaciéon documentacién.

4 | RELACION DE DOCUMENTOS ASOCIADOS A LOS CORRE SPONDIENTES MERITOS

Este apartado se completard, una vez guardada la solicitud como borrador, a través del enlace Anexo Documentos. Previamente se podra aportar la
documentacion acreditativa de los correspondientes méritos a través del enlace Aportacion de Documentacion.

Para acceder a la aportacion de documentacién pulsar sobre el icono 2°. Aportacion documentacion.
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En la nueva pantalla se mostrara un listado de los documentos que se adjuntaran junto con la solicitud y
que serviran de justificacién para cada mérito. Pulsar sobre el enlace “Nuevo documento” para afiadir un nuevo
documento a la solicitud o “Mostrar documentos” si desea seleccionar documentos incorporados con anterioridad
en cualquier procedimiento en la Web del Empleado Publico.


https://www.youtube.com/watch?v=5F3iMdpC85A
https://lajunta.es/libreautobaremo
https://ws045.juntadeandalucia.es/

DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD: prueba

N® Doc. Tipo Descripcién Mostrar Eliminar

711700211 WIDA LABORAL prueba

Pulsz= Nuevo documento parz incorpararle a esta salicitud.

Mostrar documentos incerporades can anterioridad, gus pusdan ser afiadidos 2 esta solicitud.

Al pulsar sobre “Nuevo documento” se mostrard una nueva pantalla donde se debe pulsar en el botén
“Elegir archivo” para seleccionar el archivo que queremos aportar, cumplimentar la descripcién y pulsar el
desplegable “Tipo” para indicar el que corresponda al archivo o documento aportado.
Seleccione el decumento, cumplimente la descripcidn e indigue el tipo de documento seleccionandolo en el desplegable, Después pulsar el botén INCORPORAR,
£l farmate de documento soportzdo s pdf.
El tamafic maximeo de cada archivo =s de 5 MB,
Se recomienda utilizar una resolucién de 300dpi para escansar los documentos.

Para comprobar si su equipo cumple con los requisitos para la firma electrénica, utilica:

Servicio validador del cliente de firma electronica

Aportacion de documento

Documento Mo se ha seleccionado ningiin archivo

Applet de firma cargado.
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— | I
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rer al listado de solicitude 06-0TROS DOCUMENTOS
07-HOJA ACREDITACION DE DATOS
Tercero. Asociar el documento al mérito que corresponda.
Pulsar en el icono 3°. Anexo documentacién.
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De acuerdo con lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comtn de las Administraciones Publicas, aquellas personas que tienen sus méritos
inscritos en la Hoja de Acreditacion de Datos (HAD), deben autobaremarse y podran acreditar sus méritos
asociandola a los méritos correspondientes:

Para alegar los méritos que constan inscritos en el Registro General de Personal de la Junta de Andalucia, Hoja de Acreditacion de Datos, pulse
ALEGAR HOJA DE ACREDITACION DE DATOS.

[ ALEGAR HOJA DE ACREDITACION DE DATOS |

Esta accion afiadird un nuevo documento a la lista de documentos aportado asignado al tipo “07 — HOJA
ACREDITACION DE DATOS”, sin que sea necesario descargar el historial y adjuntarlo manualmente a la
solicitud.

En esta pantalla para cada documento aportado se debe seleccionar los subapartados donde se desee usar
el documento como justificante de la baremacién.

4 | RELACION DE DOCUMENTOS ASOCIADOS A LOS CORRESPONDIENTES MERITOS

N® o i Mérito al que lo asocia -
Do Descripcion Tipo doc. Eliminar
C. 3.a | 340 | 321 322 323
1 prueba 02 - VIDALABORAL O O O O

2 HOJA ACREDITACION DATOS 07 - HOJA ACREDITACION DE DATOS O




En relacion a los “Cursos de Formacién o Perfeccionamiento”, se podran seleccionar cursos que figuran
en la Hoja de Acreditacién de Datos.

5 | CURSOS DE FORMACION O PERFECCIONAMIENTO

Los cursos de formacion o perfeccionamiento que podra seleccionar son los siguientes. (Sefiale maximo 10 cursos):

CURSOS DE LA HOJA DE ACREDITACION DE DATOS: para seleccionar los cursos de esta lista es necesario haber asociado en el apartado "Relacion
de documentos...”, la Hoja de Acreditacion de Datos al mérito relativo a CURSOS DE FORMACION O PERFECCIONAMIENTO.
Sel. Descripcion Horas Entidad
ACTOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. PRACTICQ. 30 INSTITUTO ANDALUZ DE LAADMINISTRACION PUBLICA
ACTOS Y PROCEDMIENTO ADMINISTRATIVO. NIVEL MEDIO 30 INSTITUTO ANDALUZ DE LAADMINISTRACION PUBLICA
AMPLIACION AL AREA DE INTERVENCION (GRUPQOS C1Y C2) 40 INSTITUTO ANDALUZ DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Si no dispone de Hoja de Acreditacién de Datos o desea incorporar cursos que aun no estén inscritos en la
misma. Para poder indicar el titulo del curso (Descripcion), horas y entidad, previamente se ha debido afiadir, en la

seccion “2° Aportacién documentacion” (visto en el punto anterior del presente documento) tantos documentos del
tipo “04 — TITULO CURSO FORMACION” como sean deseados.

CURSOS DE FORMACION Y PERFECCIONAMIENTO APORTADOS: para seleccionar un curso de esta lista es necesario haberle asociado, en la
relacion de documentos, el mérito relative a CURS0S DE FORMACION O PERFECCIONAMIENTO.

Sel. || Doc. Aportado I Descripcion |[Horas || Entidad

No se han encontrado cursos.

Cuarto. Presentacion.

Una vez rellenada la solicitud, aportados todos los documentos que serviran para la justificacion de los
méritos autobaremados y asignados estos a los distintos apartados del baremo, pulsar en el icono “4°.
Presentacion” para proceder con realizacion del proceso de firma y presentacion.
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Es importante tener instalada la dltima versién de la aplicacion Autofirma de la Junta de Andalucia siendo

incompatible con el Autofirma del Estado. La ultima versién del Autofirma de la Junta de Andalucia se puede
obtener en Autofirma | Portal de Descarga (juntadeandalucia.es) .


https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

