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22 CONVOCATORIA DE CURSOS DE FORMACION GENERAL TUTORIZADA, MODALIDAD ON LINE (SEGUNDO
SEMESTRE DE 2024). INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACION PUBLICA

El Plan de Formacién para el afio 2024 del Instituto Andaluz de Administracion Publica (BOJA nim.1, de 2 de enero
de 2024) ha programado la convocatoria de varias actividades formativas en el segundo semestre de 2024, dentro
del Programa de Formacion General Tutorizada bajo la modalidad de formacidn online.

Las acciones formativas incluidas en el Programa de Formacidon General Tutorizada tienen como objetivo el conoci-
miento, mantenimiento y desarrollo de la cultura organizativa y de la identidad corporativa de la Administracion Pu-
blica Andaluza, necesarias para conservar actualizada la vinculacién del personal con la organizacidon y aumentar los
conocimientos, habilidades y actitudes sobre las estrategias generales de funcionamiento.

La regulacidn del acceso y las bases de la convocatoria de los cursos de formacidn general tutorizada estan definidas
en la Resolucion de 22 de diciembre de 2023, del Instituto Andaluz de Administracion Publica, por la que se publica
el Plan de Formacidon Corporativa para 2024 (BOJA nim. 1, de 2 de enero de 2024). A continuacion, se resumen los
aspectos mas relevantes de las bases publicadas:

PERSONAS DESTINATARIAS

Podra participar en las actividades formativas incluidas en esta convocatoria el personal de la Administracién Gene-
ral de la Junta de Andalucia siempre que se encuentre en servicio activo, o hallarse en la situacidn de excedencia
prevista en los articulos 89.3 (agrupacion familiar), 89.4 (cuidado de familiares) y 89.5 (razén de violencia de género)
del Estatuto Basico del Empleado Publico, a la fecha de la presente convocatoria.

Las condiciones generales y requisitos de participacion deberan cumplirse tanto en el momento de la convocatoria
como en las fechas de inicio de cada accidn programada. Cuando la participacion del alumnado en un curso se en-
cuentre condicionada porque disponga de acceso a la red corporativa, al hecho de ser usuario/a de determinadas
aplicaciones informdticas, o por cualquier otro aspecto de caracter técnico u organizativo, esta condicién o condicio-
nes debera ser cumplida por la persona participante durante todo el tiempo de celebracion de la accién formativa.
Igualmente, aquellas personas que no se encuentren en la situacion administrativa de activo no podrdn asistir a las
acciones programadas, excepto quienes se encuentren en los supuestos de excedencia anteriormente sefialados.

El Instituto Andaluz de Administracidn Publica, de conformidad con el articulo 14 del Decreto 93/2006, de 9 de ma-
yo (BOJA num. 96, de 22 de mayo), reservara un cupo igual al 7% de las plazas ofertadas de cada accién formativa
para personas afectadas de un grado de discapacidad igual o superior al 33%. Las plazas que no se asignen por este
cupo se acumularan al resto. Ademas, se realizaran las adaptaciones y ajustes razonables y necesarios para que las
personas con discapacidad participen en condiciones de igualdad en los procesos formativos, siempre previa peti-



cion de la persona una vez que reciba la comunicacidon de haber sido seleccionada. Asimismo, y en base a la Ley
9/2018, de 8 de octubre, de modificacion de la Ley 12/2007 de 26 de noviembre, para la promocion de la igualdad
de género en Andalucia, se establece una reserva del 40% de plazas en convocatorias de cursos de formacion para
su adjudicacion a quienes hayan disfrutado del permiso por motivos de conciliacién de la vida personal, familiar y la-
boral y por razén de violencia de género, o hayan reingresado desde la situacidon de excedencia voluntaria por agru-
pacién familiar o de excedencia por cuidado de familiares o por razén de violencia de género, durante los doce me-
ses inmediatamente posteriores a su disfrute o incorporacion. Para acogerse a estos cupos de reserva sera necesa-
rio manifestarlo expresamente en la solicitud y acreditarlo por los medios establecidos por el Instituto, una vez efec-
tuada la seleccién.

SOLICITUDES

Quienes aspiren a participar en las acciones convocadas deberdn presentar una Unica solicitud a través del aplicativo
SAFO, disponible en la pagina web del Instituto Andaluz de Administracion Publica en el siguiente enlace:
http://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/safo/

En el caso de que se presente mas de una solicitud, sélo quedara registrada la ultima presentada eliminandose las
anteriores. En la cabecera de la solicitud se incluird hasta un maximo de 4 acciones enumeradas por orden de prefe-
rencia. No se consideraran las solicitudes incompletas, que omitan alguno de los datos necesarios para la seleccidon
de las personas participantes. Todos los datos y méritos que se aleguen en la solicitud estardn referidos a la fecha de
publicacién de la convocatoria en la pagina web del IAAP y serd obligatorio el uso del correo corporativo de emplea-
do/a publico de la Junta de Andalucia y la inclusién de un teléfono de contacto (que preferiblemente incorpore los 9
digitos), elimindndose todas aquellas solicitudes que no lo incluyan.

SELECCION DE PARTICIPANTES

Los criterios de seleccidn de participantes y el resultado de la seleccidon se ajustaran a lo dispuesto en los apartados
4.3.3y4.3.4 de la Resolucién de 22 de diciembre de 2023 del Instituto Andaluz de Administracidn Publica, por la que
se publica el Plan de Formacién Corporativa para 2024 (BOJA nim.1, de 2 de enero de 2024).

ACCIONES FORMATIVAS

Los datos basicos de los 4 cursos de formacién general tutorizada objeto de la presente convocatoria son:



CLAVE CURSO HORAS | FECHAS PLAZAS AREA
FUNCIONAL
124F-GT02 Conceptos Basicos de Gestion Presupuestaria 25 08/10 al 14/11 200 T
124F-GT04 Herramientas Tecnoldgicas basicas para la ges- | 40 24/09 al 24/11 200 T
tion de la informacion
124F-GT06 Atencidn Plena 30 07/10al 21/11 200 T
124F-GT10 Cultura Digital Basica en la Junta de Andalucia 40 26/09 al 29/11 200 T

Toda persona interesada y que cumpla el perfil destinatario debe cumplimentar la solicitud a través del enlace dis-

ponible en la pagina web del Instituto Andaluz de Administracion Publica en el plazo comprendido entre el 29 de

Mayo y el 20 de Junio de 2024, ambos inclusive.

A las personas seleccionadas se les comunicard por correo electrénico que han sido admitidas para realizar la activi-

dad formativa. Asimismo, el listado de personas seleccionadas y suplentes se publicard en la pagina web del Institu-

to Andaluz de Administracién Publica http://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica//

MUY IMPORTANTE: Para confirmar la plaza otorgada, las personas que hayan sido seleccionadas deberan acceder al

curso en los 5 primeros dias de su celebracion. Quiénes no efectien este tramite de confirmacién perderdan el dere-

cho a participar en la acciéon formativa.

Se adjunta archivo con las fichas de las 4 actividades formativas del curso en cuestion, para que la organizacién y el

alumnado tengan el maximo conocimiento de los objetivos, contenidos y perfil destinatario del curso.

EL SERVICIO DE FORMACION




