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0. IDENTIFICACION

e Codigo y denominacion de la actividad: 05.01.11 Estadistica de archivos de Andalucia.
*  Organismo responsable: Consejeria de Culturay Deporte.

* Unidad ejecutora: Unidad Estadistica y Cartografica. Servicio de Informacion y Difusion.
Viceconsejeria.

* Organismos colaboradores y convenio: -
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1. INTRODUCCION

Objetivos:
La actividad tiene entre sus objetivos:

o Determinar la dimensidon social de los archivos de Andalucia y conocer las caracteristicas,
problematica y funcionamiento del Sistema Archivistico de Andalucia, excluidos los archivos de
la Administracion de Justicia.

o Especificar los niveles de utilizacién de la documentacidn histérica y administrativa, conservada
en los archivos andaluces.

o Colaborar en los procesos de planificacion y coordinacién en el marco de la politica y
administracion cultural.

o Determinar el grado de eficacia y rentabilidad de los recursos empleados en la conservacion del
Patrimonio Documental.

o Recopilar informacion estadistica referente a la poblacién que utiliza el Sistema Archivistico de
Andalucia, excluidos los archivos de la Administracidon de Justicia.

Marco conceptual:

A efectos de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de
Andalucia, se entiende por archivo el conjunto organico de documentos producidos o recibidos en el
ejercicio de sus funciones por las personas fisicas o juridicas, publicas y privadas. Asi como aquella
unidad administrativa o institucion que custodia, conserva, organiza y difunde los documentos,
incluidos los electrénicos, en cualquier etapa de su produccion o tratamiento, para la gestion
administrativa, la informacion, la investigacion y la cultura.

El Sistema Archivistico de Andalucia es el conjunto de 6rganos, archivos y centros que llevan a cabo
la planificacion, direccidn, coordinacion, ejecucion, seguimiento e inspeccion de la gestion de los
documentos integrantes del Patrimonio Documental de Andalucia y de los archivos integrados en
dicho sistema archivistico.

Segun el articulo 40 de la citada ley, los archivos que integran el Sistema Archivistico de Andalucia se
clasifican segln su titularidad y gestion en: Archivos de la Junta de Andalucia, Archivos de las
entidades locales de Andalucia, Archivos de las universidades publicas de Andalucia y Archivos de
titularidad y gestion distintas a las contempladas en los apartados anteriores integrados en el
Sistema Archivistico de Andalucia.

Otras definiciones basicas para la comprension del area de estudio son las recogidas en el
Reglamento del Sistema Andaluz de Archivos, aprobado por Decreto 97/2000, de 6 de marzo:

Ingreso de documentos: entrada de documentos en un archivo para su custodia, control,
conservacion y servicio.
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Salida temporal de documentos: salida de documentos que se realiza por un periodo de tiempo
determinado con fines de restauracion, reproduccion o difusion cultural.

Salida definitiva de documentos: salida de documentos que causan baja en el archivo que hasta ese
momento tenia la responsabilidad de su custodia, control, conservacion y servicio.

Préstamo_administrativo: entrega o remision de expedientes o, en general, documentos, a los
érganos jurisdiccionales o administrativos en cumplimiento de lo dispuesto en el Ordenamiento
Juridico.

Ademas, a efectos de esta estadistica, se define:

Superficie total del archivo: conjunto de todas las dependencias ocupadas por el archivo,
independientemente de si estan ubicadas en uno o varios locales.

Superficie total de depdsitos de documentos: conjunto de todas las dependencias del archivo
destinadas a depdsitos de documentos, independientemente de si estan ubicadas en uno o varios
locales.

Consultas: comprende todas las solicitudes de consulta fisica de documentos recibidas en sala, de
forma presencial, o externas, a través de correo postal, e-mail, fax, teléfono, etc.

Actividades culturales realizadas en el archivo: comprende todas las actividades realizadas dentro de
las instalaciones del archivo, independientemente de quién las organiza.

Personas usuarias del archivo: se define como la suma del nimero de solicitudes de consulta, nimero
de solicitudes de préstamo, personas usuarias de la biblioteca auxiliar y asistentes a las actividades
culturales realizadas en el archivo.

*  Marco juridico:

El patrimonio documental de Andalucia, asi como la organizacion y funcionamiento del Sistema
Archivistico de Andalucia, se encuentran regulados por la Ley 7/2011, de 3 noviembre, de
Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia, por la Ley 6/2013, de 22 de octubre
que modifica la anterior y por el Decreto 97/2000, de 6 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
del Sistema Andaluz de Archivos.

En el dmbito de la responsabilidad y la autoridad para la recoleccion, procesamiento y difusion de la
informacion destacan:

o Reglamento (UE)2016/679 del Parlamento Europeoy del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo
a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personalesy a la
libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de
proteccion de datos) y Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales 'y
garantia de los derechos digitales.

o Ley12/1989, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Pablica.
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o Ley4/1989, de 12 de diciembre, de Estadistica de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

o Ley 9/2023, de 25 de septiembre, por la que se aprueba el Plan Estadistico y Cartografico de
Andalucia 2023-2029 y sus programas estadisticos y cartograficos de desarrollo.

e Antecedentes:

Desde 1990, la Junta de Andalucia elabora informes estadisticos de las actividades desarrolladas en
los archivos de titularidad estatal y gestion autondmica y en el Archivo General de Andalucia. Por
primera vez estos se incluyeron como actividad estadistica oficial en el Programa Estadistico de 1993.

En noviembre de 1996, se acuerda incluir en el estudio a los archivos de titularidad autonémicay a
los archivos de la administracion local. Ademas, se modifica el cuestionario de recogida de datos, que
continuara sin cambios hasta 2003.

En 2005 se acuerda crear un Unico cuestionario de periodicidad anual, que estara dirigido a todos los
archivos del Sistema Andaluz de Archivos, de forma que se mantiene el cuestionario mensual sélo
para los archivos con mayor actividad: los de titularidad autondmica y titularidad estatal y gestion
autondmica. El cuestionario anual, ademas de tener como fin la elaboracion de esta estadistica,
también servird para actualizar el Censo de Archivos y la cumplimentacién de la Memoria Anual.
Ambos formularios, el anual y el mensual, entran en vigor en 2006.

A finales de 2008, vuelve a ampliarse el cuestionario al incorporar el enfoque de género en aquellas
variables referidas a personas: personal del archivo, consultas, personas usuarias de la biblioteca
auxiliar y asistentes a actividades culturales. Asimismo, se automatizan los procesos de recogida de
informacidn a través del Sistema de Informacién Estadistica de Cultura (SIECU).

Debido a los insuficientes niveles de respuesta en el cuestionario anual, en 2009 se produce un
cambio en la metodologia empleada para la obtencion de datos del Sistema Andaluz de Archivos: por
una parte, se toman los datos del Censo de Archivos actualizados con los cuestionarios anuales
remitidos por los archivos y por otro, se estiman los datos sobre la gestion documental y servicios
prestados por los archivos a partir de una muestra representativa del sistema. Ademas, se modifica
el alcance de la estadistica mensual, que Gnicamente tendran que cumplimentar los archivos de
titularidad estatal y gestion autondmica (los 8 archivos histéricos provinciales y el archivo de la Real
Chancilleria de Granada), el Archivo General de Andalucia (AGA) y el archivo del Patronato de la
Alhambray Generalife.

A finales de 2016 se inician los trabajos de implementacion de esta actividad estadistica al nuevo
Sistema de Informacion Estadistica (SIE) y se acuerda la modificacidn de los cuestionarios mensual y
anual, incorporando nuevos apartados para medir la presencia de los archivos en redes sociales y la
realizacion de actividades virtuales. Los nuevos cuestionarios entran en vigor en enero de 2017.

Durante 2018, el Servicio de Archivos adapta el Directorio de Archivos a la nueva clasificacion de los
archivos del Sistema Andaluz de Archivos definida en la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de
Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia. Con esta ley el Sistema Andaluz de
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Archivos pasa a denominarse Sistema Archivistico de Andalucia y ademas incluye a los archivos de la
Administracion de Justicia, no contemplados en el antiguo Sistema Andaluz de Archivos.

En el Programa Estadistico y Cartografico de 2019 se modifica la poblacion objeto de estudio de esta
actividad estadistica, quedando definida como los archivos del Sistema Archivistico de Andalucia
excluidos los archivos de la Administracion de Justicia.

A partir del ejercicio 2022 las tablas estadisticas sobre gestion documental y servicios prestados por
los archivos incluidas en la estadistica del Sistema Archivistico de Andalucia se elaboran
directamente a partir de la informacion de los cuestionarios anuales recibidos en lugar de hacer
estimaciones a partir de una muestra.

Y en 2024, con objeto de normalizar los apartados del cuestionario sobre los servicios por internet y
actividades virtuales de los archivos, con respecto al resto de estadisticas del area de cultura, se
implantan los siguientes cambios:

o Se afiade el campo “N° de paginas vistas” en el apartado “Visitas a la Web del archivo”.
o Seelimina el campo “N° de visitas” en el apartado de “Redes sociales”.

o En el apartado “Actividades virtuales” sélo se afiadiran las actividades que se transmitan
virtualmente y no tendran cabida los documentos de mes subidos a la pagina del archivo.

» Justificacion y utilidad:

El seguimiento estadistico de los archivos permite definir sus problemas y pautas de funcionamiento,
asi como sus niveles de utilizacion social y valorar su importancia como instrumento administrativo,
cultural y de informacion.

* Restriccionesy alternativas:
No se prevén restricciones ni externas ni internas.
* Comparabilidad territorial:

El Ministerio con competencias en Cultura desarrolla la “Estadistica de Archivos” que figura en el Plan
Estadistico Nacional. Se trata de una actividad de periodicidad anual que ofrece informacién relativa
a depositos, fondos documentales, servicios en sala y en Internet, consultas, documentacién
facilitada, servicios, equipamientos y personal adscrito de los archivos de titularidad estatal cuya
gestion corresponde a la Subdireccion General de los Archivos Estatales o a la Subdireccion General
de Publicaciones y a Patrimonio Cultural.

Anivelregional, en Espafia se realizan estadisticas sobre archivos en Cantabria (Bibliotecas y Archivos
de Cantabria), Castilla-La Mancha (Archivos Histéricos Provinciales de Castilla la Mancha), Catalufia
(Estadistica de Archivos) y el Pais Vasco (Estadistica de archivos de la C.A. de Euskadi). En todas ellas
se ofrecen datos desagregados para su territorio, en el Pais Vasco ofrecen datos a nivel de provincia
y en Catalufia el mayor nivel de desagregacion alcanzado es la comarca.



A

2. AMBITO DE ESTUDIO

Objeto de estudio:

La informacion de los archivos pertenecientes al Sistema Archivistico de Andalucia, excluidos los

archivos de la Administracion de Justicia, que se encuadran segun su titularidad dentro de los

archivos de la Junta de Andalucia.

Resolucion, escala o desagregacion del objeto de estudio:

La desagregacion territorial maxima alcanzada es, segln el producto de difusion:

o Sistema Archivistico de Andalucia: provincial.

o Archivos de la Consejeria de Cultura y Deporte: puntual.

Fenomenos o variables:

o Variables de clasificacion: titularidad, provincia y sexo.

o Local, instalaciones y equipamiento: metros cuadrados de superficie, instalaciones contra
incendios, metros lineales de estanterias, nimero de unidades de mobiliario y equipamiento,
numero de equipos relacionados con la reproduccion de documentos.

o Personal del archivo.

o Fondosy colecciones: metros lineales de documentacion.

o Gestion documental: metros lineales de ingresos y salidas de documentos.

o Servicios prestados: préstamos, consultas, visitas a la Web, redes sociales, biblioteca auxiliar,
reproducciones, copias autenticadas y certificaciones, actividades culturales.
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3. RECOGIDA O CAPTURA DE DATOS

Sujeto informante:

Archivos del Sistema Archivistico de Andalucia, excluidos los archivos de la Administracién de
Justicia.

Tipologia de datos a suministrar:

Datos sobre los archivos del Sistema Archivistico de Andalucia, excluidos los archivos de la
Administracion de Justicia.

Periodicidad:

La periodicidad en la recogida de informacion es anual, aunque aquellos archivos gestionados por la
Consejeria con competencias en cultura elaboran y remiten mensualmente un breve cuestionario
mensual.

Método de obtencion:
Esta actividad se clasifica como de obtencidn directa.

Se utilizan dos tipos de formularios: un cuestionario de periodicidad mensual en el que se solicita
informacion sobre la gestion documental y los servicios que ofrece el archivo, y un cuestionario anual
mas amplio en el que, ademas de esta informacidn, se solicita la actualizacion de sus datos de censo
y datos de la memoria anual.

Los procesos de recogida de informacion se realizan de forma automatizada mediante una aplicacion
informatica denominada SIE (Sistema de Informacidn Estadistica). A través de ella los archivos

introducen la informacidn solicitada para los distintos periodos temporales.

Para la recogida de informacion se emplean las siguientes técnicas en funcion del producto de
difusion:

Sistema Archivistico de Andalucia

Para elaborar este producto estadistico se usa como base los datos extraidos del Censo de Archivos
en 2008, informacién que se va actualizando anualmente con los datos de los cuestionarios anuales
remitidos por los archivos del Sistema Archivistico de Andalucia.

No se utiliza una muestra, siendo el caracter de la actuacidn censal.

El cuestionario anual debe ser cumplimentado y remitido durante el primer trimestre del afio con los
datos del afio anterior.
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La recopilacion, depuracion y validacién de los formularios anuales corresponde al Servicio de
Archivos. No obstante, la Unidad Estadistica y Cartografica supervisa y participa en las tareas de
validacion y control de los cuestionarios faltantes.

Archivos de la Consejeria con competencias en cultura

Este producto se elabora a través de la cumplimentaciéon de un cuestionario mensual que esta
dirigido a los 11 archivos gestionados por la Consejeria con competencias en cultura, por tanto no se
utiliza una muestra, siendo el caracter de la actuacién censal:

= Archivo General de Andalucia

= Archivo del Patronato de la Alhambra

= Archivos Histdricos Provinciales

= Archivo de la Real Chancilleria de Granada

Este cuestionario deber ser cumplimentado y remitido por estos centros durante los primeros quince
dias de cada mes, con datos referidos al mes inmediatamente anterior. Ademas del cuestionario
mensual, en la publicacién de los datos definitivos de esta estadistica se incorporan los datos de
censo que estos archivos remiten a través del cuestionario anual, el cual se envia durante el primer
trimestre del afio con los datos del afio anterior.

La recopilacién, depuracién y validacidén de los formularios mensuales y anuales corresponde al
Servicio del Archivos. No obstante, la Unidad Estadistica y Cartografica supervisa y participa en las
tareas de validacion y control de cuestionarios faltantes.
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4. FLUJO O PROCESO DE TRABAJO

Preparacion y tratamiento base de la informacion:

Los datos remitidos por los archivos a través del sistema de informacidn SIE, una vez validados por el
Servicio Archivos, se extraen del sistema para su tratamiento y explotacion.

El tratamiento estadistico se realiza con diversos programas informaticos, y los calculos obtenidos,
presentados en formato de tablas y graficos, se cotejan con los resultados de periodos anteriores.

Una vez depurada y validada la informacion, se realiza la explotacion de los datos para la
construccion de los indicadores, tablas de resultados y graficos estadisticos.

Garantia del secreto estadistico y proteccion de datos personales:

La informacion recabada no es susceptible de aplicar el secreto estadistico ya que en el cuestionario
no se recogen datos personales que identifiquen a la persona de forma directa o indirecta. Se recoge
el numero de personas desagregado seglin sexo y algunas variables mas. En el caso de la proteccion
de los datos, los ficheros extraidos de los cuestionarios tienen fines exclusivamente estadisticos y no
posibilitan la identificacidon individual de la persona.

Codificacion, estandares, nomenclaturas y clasificaciones utilizadas:

La identificacion de los archivos del Sistema Archivistico de Andalucia viene dada por un cédigo de la
forma “ES-PP-N°current”, donde “PP” es el codigo INE de la provincia.

Por otra parte, se emplean las siguientes variables de clasificacion:

o Titularidad: segln la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio
Documental de Andalucia, los archivos se clasifican debido a su titularidad y gestion en:

= Archivos de la Junta de Andalucia.
= Archivos de las entidades locales de Andalucia.
= Archivos de las universidades publicas de Andalucia.

= Archivos de titularidad y gestion distintas a las contempladas en los apartados anteriores
integrados en el Sistema Archivistico de Andalucia.

°o  Provincia.

o Sexo.

Mantenimiento, conservacion y actualizacion:

10
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El Servicio de Informacion y Difusion adscrito a la Viceconsejeria es el responsable de la produccion
de la esta actividad estadistica, asi como de la conservacion de los datos recibidos, los procesos de
produccidn y los resultados obtenidos. También de la actualizacion de la actividad cada afio,
conforme a la normativa vigente.

Los datos estadisticos de los diferentes periodos anuales se almacenan y conservan en bases de
datos locales de Access. Por otra parte, la informacion histdrica de los datos estadisticos esta
disponible en el Banco de Datos Estadisticos de Andalucia (BADEA). En caso de detectarse algln error,
se actualizan tanto en las bases de datos locales como en BADEA.

11
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5. PLAN DE DIFUSION

Los resultados de esta actividad se publican en el portal de la Junta de Andalucia en la seccion Estadistica y
Cartografia.

*  Producto: Sistema Archivistico de Andalucia.

o Tipoderesultadosy formatos: Tablas, graficosy mapas. Los informes de resultados se publican
en ficheros Excel, y pdf. Ademas, los datos estan disponibles en el Banco de datos estadisticos de
Andalucia (BADEA), lo que permite su descarga en formatos pdf, xls, pc-axis, txt, ods y json.

o Periodicidad: Anual.

o Usuarios: En la pagina web del producto de difusidn, los usuarios pueden valorar si la
informacion disponible le ha resultado util o no, lo que permite evaluar la satisfaccion y la calidad
percibida por ellos. En caso de que indiquen que no les es til, pueden afiadir un comentario con
cualquier sugerencia.

*  Producto: Archivos de la Consejeria con competencias en cultura.

o Tipoderesultadosy formatos: Tablas, graficosy mapas. Los informes de resultados se publican
en ficheros Excel, y pdf. Ademas, los datos estan disponibles en el Banco de datos estadisticos de
Andalucia (BADEA), lo que permite su descarga en formatos pdf, xls, pc-axis, txt, ods y json.

o Periodicidad: Anual y mensual.

© Usuarios: En la pagina Web del producto de difusion, los usuarios pueden valorar si la
informacion disponible le ha resultado til o no, lo que permite evaluar la satisfaccion y la calidad

percibida por ellos. En caso de que indiguen que no les es Gtil, pueden afiadir un comentario con
cualquier sugerencia.

12
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6. CALIDAD

La actividad tiene implementado un sistema de gestion de la calidad de los datos y los procesos.

Respecto al productor de los datos:

(e]

Reproductividad del proceso: Se disponen de consultas elaboradas en las bases de datos de
Access que permiten reproducir las tablas estadisticas a partir de los extraidos del sistema SIE.

Oportunidad:
En el producto de difusion Sistema Archivistico de Andalucia:

= Publicacién anual: en el afio n, se publican los datos definitivos referentes al afio n-1.

En el producto de difusion Archivos de la Consejeria con competencias en cultura:
= Publicacion anual: en el afio n, se publican los datos definitivos referentes al afio n-1.

= Publicaciones mensuales:
*  Enelmesm se publicaun avance de los datos del mes m-2.
*  En el primer semestre del afio n se actualizan los datos definitivos del afio n-1.

Puntualidad: la difusion de los datos se realiza de acuerdo con el calendario de difusion de la
informacion estadistica y cartografica Anual salvo que exista alguna circunstancia sobrevenida
que lo impida.

Disposicion y disponibilidad: ademas de los productos de difusion de la actividad estadistica, se
ofrece a los usuarios la posibilidad de elaborar peticiones a medida sobre la informacion siempre
que los datos permitan el calculo de esta.

Respecto a los procesos: los datos, una vez automatizados, se someten a controles y procesos
informatizados de depuracion, a fin de detectar posibles errores El sistema de informacion SIE
incluye una amplia bateria de reglas de validacion que facilita la depuracion de los cuestionarios. Por
otra parte, se disponen de consultas definidas en la base de datos utilizadas en la produccion.

Respecto a los resultados:

o

Relevancia y utilidad: Para cubrir la necesidad de informacion sobre las caracteristicas y
funcionamiento de los archivos del Sistema Archivistico de Andalucia excluidos los archivos de
la Administracion de Justicia se ofrecen datos sobre las instalaciones y equipamiento que
poseen. También se pretende conocer informacidn estadistica referente a la poblacién que
utiliza sus servicios (préstamos administrativos, consultas, reproducciones, certificaciones,
biblioteca auxiliar y actividades culturales), asi como su actividad. Para especificar los niveles de
utilizaciéon y determinar el grado de eficacia se obtienen indicadores que proporcionan
informacion sobre el uso de los servicios que ofrecen los archivos del Sistema Archivistico de
Andalucia proporcionando una imagen de la actividad y funcionamiento. Otro aspecto
importante a tener en cuenta son los recursos empleados en la conservacion del Patrimonio

13



Documental para ello se ofrecen datos sobre el personal del archivo. Conocer esta informacion
permite la planificacion de los recursos humanos empleados.

Precision y confiabilidad:|os datos describen correctamente la utilidad de los archivos, segln el
analisis de la consistencia en el tiempo y respecto a otros territorios.

Nivel de estandarizacion o conformidad:no aplica.

Esquema de calidad:no aplica.
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7. ANEXO. CUESTIONARIOS

A CUESTIONARIO ANUAL DE ARCHIVOS

Junta de Andalucia

0. DATOS IDENTIFICATIVOS DEL ARCHIVO

0.1. Codigo de identificacion
Codigo del archive: | [ Afio: |:|
Codigo del subsistemna: |:|

0.2, Nombre del archivo

0.2. Direccién
Tipo de via: I:I Mombre de via: | |
o S— e [

| Entidad local: |

Municipic

Fant:

|
Teléfono |
|
|

Comeo electronica:

Horario:

Unidad administrativa ala que s=
encuentra adscrito & archiva:

ala que s encuentra adscrito & archivo:

Persona al frente del anchivo: |

Persona titular de la Unidad Administrativa |
|
|

Denominacion ded pussto: |

0.4, Clasificacion del archive segin su titularidad

0.5. Presencia del archivo en Internet

0.51. Web del archive

Direccion Web:

0.532 Aplicaciones accesibles desde |a Web del archivo

Mormire de [a aplicacion: Ul

I |+
052 Redes sociales

Momibre dela Red Ur:
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1. LOCAL, INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO
1.1. Superficie

Superficie total del archivo |:[ Superficie total de depdsito de documentos: |:|

13 Instataci . !
Sistema de deteccién de incendios: [ Tipo deinstalacidn: | |

Sistema de edtincion de incendios: | Tipo deinstalacidn: | |

1.3. Custodia del fondo del archivo

Custodia extenalizada: [ |
Nombre de la empresalonganisma gue s ocupa de la custodia del archivo:

Total de metros lineales de estanteria ccupada: l:[

1.4. Estanterias

Ocupadas (mul.) Csponibles (m.l.) Total {ml.}

1.5. Mobiliario de materiales especiales

Tipo Nimero de unidades
Planenos

Ammianios especiales

1.6. Infrasstructura informatica y de comunicaciones

:Tiene o archivo conexion a la red informatica ded resto de La instibucson? []

i Tiene & archivo acceso a Intemetintranet? |:|

:Tiene o archivo equipe informatico para uso de los ciudadancsfas? |:| N.® de equipos para uso de cudadanos/as: I:l

1.7. Otro equipamiento

i Tiens & archivo sala de consulta? [ Nimero de plazas: |:[
i Tiene & archivo bibioteca auxiliar? |:|

Catilogo Biblioteca en Intemet [

1.8. Eguipamiento relacionado con la ceion de documentos

N." de fotocopiadoras: |:| N de lectores de microfiim: I:l
M. de escanerss: I:l N.® de camaras fotograficas (digital o analogica) I:l
Otros reproduchones: | | M= I:l

1.9. Mejoras en las instalaciones y el




2. PERSONAL

ﬂ B M* de efectives
Categorias ”'Pd;f;:f:;‘;gs?;"nde PlantlaFeT Personal exema
Homibres Mujeres Homibres Mujeres
Tecnico superior de archivg
Tecnico medio de archive

Aarddiar de archivo

Personal de administracion

Personal de senvicios y mantenimiento
Otro personal

Total

3.2, Observaciones

3. FONDOS ¥ COLECCIONES

3.1. Cuadro de clasificacion de los fondos o colecciones

Dencrminacion ded fondo o coleccion Fecha inicial | Fecha final WVolumen y soports
+ Unidad de nstalacion’ Nimero Metros Fineales
"Unidad de instalacidn (opciones): -Cajas
- Libros
- Legaies
- Owros (especificar):

4. GESTION DOCUMENTAL

4.1. Ingresos en el afio
NS deingresos enelaier | Indoarsin® ot

Tipo Nimero de unidades Metros lineales de estanteria
Cajas

Libros

Legajos

Unidades documentales
Soportes digitales
Planos

Fotografias

(Otros

Total de metros ineales
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3 Salidas defini

N.* de salidas definitivas en & afio: |:[

ndicar & n.® total de asientos en & regisirm oe Saidas definitivas (eliminacicnes,

ransferencias a otro archive

extincion de deposito

Tipo

Nimero de unidades

Metros lineales de estanteria

Cajas

Libros

Legajos

Unidades documentales

Soportes digitales

Planos

Fotografias

Otros

Total de metros lineales

4.3, Salidas te [=]

M.* de salidas temporales en & 3o |:[

naicar & n
= e pis Hees

o difusion tempora

® total de asientos en & Megisir de S3idas Empiraes {esiay racon

Tipo

Nimero de unidades

Metros lineales de estanteria

Cajas

Libros

Legajos

Unidades documentales

Soportes digitales

Planos

Fotografias

Otros

Total de metros lineales

4.4. Organizacion y descripcidn

Metros lineales de documentos organizados en o afo: I:l Metros lineales de documentos descritos en & afio I:l

5. Valoracis -

N.® de estudios de dentificacion y de valoracin de series:

M.® de estudios de identificacion revisados:

46 uccion conservacion y difusion

N.® de documentos restaurados: I:l

5. SERVICIOS PRESTADOS EN EL AfO

5.1. Préstamos administrativos

[

M* de propuestas de eliminacion: I:l

|:[ Metros lineales de documentos sliminados: |:|

N.? de documentos reproducidos para consenvacon y difusion: I:l

Indicar el nimeno total de solicitudes de préstamo recibidas, independientemente de si el préstamo se ha efectuado o no y del ndmero de

unidades documentales que se soficiten.

N.® de solicitudes de préstamo recibidos en el afo:

1

M.* de unidades documentales prestadas en & afo: |:|
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Tipo de wsuario

M® de soficitudes de consulta

Ensala

Externas Total

N.® de wnidades de
instalacion consultadas

Uridades administrativas

Ciudadanos/as

Mueres

Total

5.3, Servicios por Internet

M * de visitas a la Web del anchivo:

M® de paginas vistas a la Web del archive:

334, Visitas a la Web del archivo

D o as y el ni

[ ]

332 Aplicaciones accesibles desde la Web del archivo

1

Mombre de |a aplicacion

M." de accesos

distintas redes sociales del archive. Las redes sociales aparece
M.® de publicaciones MN® de seguidores
3.4. Biblioteca auxiliar
b . M.* de unidades bitliograficas | N.° de unidades bitliograficas
e pErsOnas Usuarnias ul

Hombres
Mujeres
Total
3.3, uCCiones

Unidades administrativas Ciudadanos/as Total

Tipo de reproduccid = i = = uni

Ipo cion K solicitudes MN." unidades de| M solicibudas N unidades de| M° solicitudes M* unidades de

reprod. reprod. reprod

Copias analogicas
Copias digitales
Total
3.6 ias autenticadas y certificaciones
Tipo de usuanc N.® de solicitudes M ® copias autenticadas/certficaciones

Unidades administrativas

Ciudadanos/as

Total
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6. ACTIVIDADES CULTURALES

6.1. Actividades realizadas en el archivo

Organizacién’ | Tpologia® | Mombre de la actvidsd | Fechainicio| Fechafn Mm”“”ﬁi}?&:ﬁmm —
+
'Crganizacion (opciones): - Organizada por & anchive “Tipologia {opciones): - Wisita guiada
- Colaboracion - Curso
- Préstamo de instalaciones - Conferencia
- Congreso, seminanio, jomada,. ..
- Exposicion

- Qo (espacificar):

Observaciones

6.2, Actividades realizadas fuera del archivo

Organizacion’ |  Tipologia® MNombre de |a actvidad | Fecha inicio | Fechafin Seds
'Crganizacion (opciones): - Organizada por & archive “Tipologia {opciones): - Curso
- Colaboracion - Conferencia
- Ciongreso, seminanic, jomada, ...
- Exposicion

- Ot (especificar):

Obrservaciones

6.3, Actividades wirtuales

Organizacion’ | Tipologia® Nombre de |a actividad Fecha de realizacin M® de accesos
'Organizacidn (opciones): - Organizada por & archive “*Tipokogia {opciones): - Curso
- Colaboracion - Conferencia
- Fréstamo de instalaciones - Congreso, seminanio, jomada,. ..
- Exposicion

- Qo (espacificar):

Observaciones
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¢4 Publicaci

Tipo de publicacicn’

Referencia bitliografica

"Tipo de publicacion |opciones) - Propia
- Colaboracion

Obrservaciones

ion del personal técnico en comisiones

Nombre de ka Comisién o Grupo - Organo convocants

Fechas sesiones

6.6. Asistencia del personal del archive a actividades culturales

Tipo de actividad'

Nombre de actividad

"Tipe de actividad (opciones] - Curso
- Conferencia

- Congreso, seminario, jomada, ...

- Exposicion
- Otro [especificar):

7. EVALUACION

8. OBJETIVOS ¥ PROYECTOS DEL AHO PROXIMO

9. INCIDENCIAS ¥ OBSERVACIONES

En

Firmada:
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ESTADISTICA MENSUAL DE ARCHIVOS

Junta de Andalucia

Corsejeria de Cutbara y Deporte

0. DATOS IDENTIFICATIVOS DEL ARCHIVO
0.1. Cédigo de identificacidn

Cédige del archive: | [ [ Meas: Afor

Coogodelsubssters [ |

Mombre del achivo: |

- N —

1. INGRESOS Y SALIDAS DE DOCUMENTOS

1.1. Ingresos
Expresar & nimens total de asientos en &l registro de entrada de transferencias/documentos (nimers de relaciones y actas de entrega

l—;su:o:as- incluidas las insenciones, redizados en &l archivo durante & mes. Asimismo, indicar el ndmer total de unidades ingresadas,

seqin tipo: eajas, bros. legajos, unidades documentales, soportes digitales, plancs y fotografias. Los demas tipos posibles no incluidos
en estas descripciones se contabdizaran en Otros. Para las cajas, libros y legajos se expresaran, ademas, los metos lineales de
estanteria

M de ingresas: I:l Indicar & n.” total de asientos en el regisiro de entrada de ransferencias (relaciones o actas de
entrega), inchuidas las insemciones.

Tipo Nimero de unidades Metros ineales de estantenia

Cajas

Libros

Legajos

Unidades documentales

Soportes digitales

Planos

Fotografias

Chros

Total de metros lineales

1.2. Salidas definitivas

Expresar &l nimere total de asientos en & registro de salidas definitivas 'ellrr'lna.lu:r95 transferencias a otro archivo, extincidn de
depdsito). producidos en &l archivo durante & mes. Asimismo, indicar el ndmer de unidades que han salido defintivamente segin tipo:
caias, libros, egajos, unidades documentales, soportes digitales, planos y folograf |35 Los demas tipos posibles no inchuidos en estas
descripciones se contabiizaran en Ofros. Par las cajas. libros y legajos se expresaran, ademas, ks metros lineales de estanteria

N.® de salidas definitivas: I:l Indicar & M.* fotal de asientos en & registro de salidas definitvas (diminaciones,
transfierencias a ofro archivo, extincicn de depdsito).

Tipo Nimero de unidades Metros ineales de estantenia

Cajas

Libros

Legajos

Unidades documentales

Soportes digitales

Planos

Fotografias

Chros

Total de metros lineales
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2. SERVICIOS PRESTADOS

2.1. Préstamos administrativos
ndicar &l nimeno tok hude:
unidades docun

5 de préstamo recibidas, independientements de si &l préstamo se ha efectuado o no ¥ nimero de

M= de solicitudes de préstamao: [ ] M. de unidades documentales prestadas [ ]
2.2. Consultas
T i M.® de soficitudes de consulta N.® de unidades de
008 wsuano En sala Externas Total nstalacion consultadas

Uridades administrativas

Hombres
Ciudadanosas

Muperes

Total

2.3 Servicios por Intermet

2.3.1. Visitas a la Web del archivo
=l nmero de visitas y &l nimero de paginas vistas que refieja el contador de accesos de la Wb del archive a final del mes de

ML* die visitas a la Web del archivo: I:l
M.* de paginas vistas a la Web del archivo: I:[

2.32. Aplicaciones accesibles desde la Web del archivo
ndicar &l nimene de acce

S 3 |35 3pICAconNes acesiees 0es

e la Web del archivo MeqQISiradas en & mes oe referencia

Morrbre de la aplicacion N.® de accesos

s distintas redes soc@les del archivo. Las redes sociales aparecen

M.® de publicaciones N de seguidones

24, Biblioteca auxiliar

ME da 5 Usuarias N* de unidades biblograficas | M." de unidades bibliograficas
consultadas prestacas
Homibres
Mujeres
Total
25. R ucciones
Unidades administrativas Ciudadanos/as Total

Tipa de reproduccion i M. unidades de - M* unidades de N* unidades de

M.® solicitudes | M. solicitudes M® soficitudes |

reprod. reprod. reprod

Copias analogicas
Copias digiales
Total




2.6. Copias autenticadas y certificaciones

Tipo de usuanc

N." de solicitudes

MN.* copias autenticadas/certficaciones

Unidades administrativas

Civdadanos/as

Total

3. ACTIVIDADES CULTURALES

4.1. Actividades realizadas en el archivo

. .y . . o . Mimem de asistentes
Organizacion’ | Tipologia® Mombre de la actividad | Fechaimicio | Fecha pE—— = e
'Organizacstn (opciones): - Orpanizada por el archivo Tipologia (opciones): - Visita guiada
- Colaboracion - Curso
- Préstamo de instalaciones - Conferencia

3.2, Actividades realizadas fuera del archive

- Congreso, seminano, jomada, ...
- Exposicion
- Ofro {especificar):

Organizacion’ | Tipologia® MNombre de la actividad | Fecha inicio | Fecha fin Sede
'Organizacion {opciones): - Organizada por el archivo Tipologia (opciones): - Cursoy
- Colaboracion - Conferencia
- Congreso, seminano, jomada, ...
- Exposicion

- Ofro especificar):

Crganizacion’ | Tioologia®

Mombre de la actividad

Fecha de reslizacion MN® de accesos

- Organizada por el archive
- Colaboracion
- Préstamo de instalaciones

'Crganizacion {opciones):

4. INCIDENCIAS Y OBSERVACIONES

P

Tipologia [opciones): - Cursor

- Confierencia

- Congreso, seminana, jomada, ...
- Expasicion

- Ofro {especificar):

Firmado:
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