
AYUDA A LA CONFECCIÓN DEL MODELO   264   PARA
PRESENTACIÓN  DE  RECLAMACIONES
ECONÓMICAS- ADMINISTRATIVAS

Nota previa: Este documento es una ayuda a la cumplimentación del modelo 264 y a su presentación. 

 1. CUESTIONES GENERALES

A través del modelo 264 se podrá confeccionar la interposición de una reclamación económico-admi-
nistrativa a la que podrá adjuntar, si así se prefiere, el documento en el que se recoja el contenido de la
reclamación económico-administrativa, e incorporar documentación complementaria al mismo. 

El modelo está previsto para que el reclamante interponga una reclamación económico-administrativa
contra cualquiera de los actos susceptibles de la misma, que se contemplan en el artículo 227 de la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

1.1.- Plazo para presentar

El plazo para la interposición de una reclamación económico-administrativa es de un mes, a contar
desde el día siguiente a aquel en que se reciba la notificación del acto objeto de reclamación.

1.2.- Suspensión

En la cabecera del modelo aparece un mensaje advirtiendo que la mera interposición de la reclamación eco-
nómico-administrativa no suspende la ejecución del acto impugnado. 

Para obtener la suspensión automática de la ejecución del acto recurrido, deberá presentarse el correspon-
diente modelo de solicitud de suspensión aportando simultáneamente la garantía establecida legalmente.

No obstante lo anterior, si el acto recurrido es un acuerdo de imposición de una sanción, la interposición de
la reclamación  económico-administrativa suspenderá automáticamente la ejecución de la misma sin nece-
sidad de aportar garantía alguna.
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2. CUMPLIMENTACIÓN DEL MODELO

En la cumplimentación del modelo se han de informar los siguientes apartados, a saber:

1) Identificación del acto

2) Solicitante

3) Representante

4) Datos de la reclamación y datos de registro

5) Alegaciones

6) Datos bancarios

2.1 Identificación del acto

En la casilla habilitada al efecto consignaremos el número de documento del acto objeto de recurso. 

A título de ejemplo, el número de documento comenzará por 010 en el caso de que el acto recurrido consti -
tuya una liquidación provisional del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Jurídicos Docu-
mentados, mientras que, si se impugna una liquidación del  Impuesto sobre Sucesiones y Donaciones, el do-
cumento comenzará por 011 ó 012. En materia de procedimiento sancionador, la liquidación que ponga fin
al mismo será un documento cuyo número comenzará por los dígitos 025.

En cualquier caso, el número de documento identifica el acto objeto de reclamación económico-administra-
tiva y se localiza en el propio acto.



2.2. Solicitante

Tras haber identificado el documento objeto de reclamación, se nos habilitan las casillas correspondientes
a los  datos del  solicitante que deberemos cumplimentar  con sus datos identificativos y  su domicilio  a
efectos de notificaciones, indicando en este último caso, si la notificación será electrónica – en cuyo caso se
deshabilitan  las  casillas  correspondientes  al  domicilio  –  o  si  el  domicilio  informado  es  el  fiscal  u  otro
distinto. Asimismo, deberá indicarse una dirección de correo electrónico.

2.3. Representante

Se  cumplimentarán los datos correspondientes al representante o colaborador social cuando la interposi-
ción de la reclamación económico-administrativa se lleva a cabo en nombre de un tercero.



2.4. Datos de la reclamación y datos de registro

El propio modelo incorpora información relativa a la interposición de la reclamación económico-adminis-
trativa mediante la presentación que se realiza a través del mismo.

A continuación se informarán los datos de registro de la documentación cuya presentación se va a realizar. 

Reflejaremos si la reclamación económico-administrativa se presenta contra la liquidación  y consignare-
mos el importe de la misma.

Por otra parte, si la liquidación se fundamenta en un incremento de los valores declarados, en los supuestos
de notificación conjunta de la comprobación de valor y liquidación resultante, se podrá solicitar tasación
pericial contradictoria o  bien, el reclamante se podrá reservar el derecho a promoverla. En este supuesto,
se marcará la casilla habilitada para ello.

Si el acto impugnado no constituye una liquidación, el sistema sólo nos dará opción de registrar el modelo
264  como  reclamación  económico-administrativa  donde  el  reclamante  igualmente  podrá  reservarse  el
derecho a promover tasación pericial contradictoria marcando la casilla habilitada al efecto.



2.5. Alegaciones

En este campo el reclamante formulará las alegaciones que convengan a su derecho y  considere oportunas.
Sies necesario aportar documentación, se adjuntará posteriormente en la plataforma de presentación tele-
mática.

2.6. Datos bancarios

La cumplimentación de este apartado no tiene carácter obligatorio. Está previsto para los casos en que la
resolución de la reclamación económico-administrativa sea estimatoria y se deba proceder a la devolución
al reclamante.



2.7.Validación del modelo 264

Tras  haber  cumplimentado  debidamente  los  anteriores  apartados,  procederemos  a  la  validación  del
modelo 264 por medio del botón que encontraremos al efecto en la parte superior derecha del mismo.

Tras dicha validación, el sistema nos devolverá mensajes de error en el caso de que falten datos necesarios
para  la  presentación  del  modelo  264  que  no  hayan  sido  informados,  en  cuyo  caso  se  procederá  a  su
cumplimentación,  o  bien  nos  dará  la  posibilidad  de  imprimir  un  borrador  del  modelo  o  proceder  a  la
presentación telemática del mismo, cuando la cumplimentación haya sido correcta. 
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