Consejeria de Economia, Hacienda y Fondos
Europeos

Agencia Tributaria de Andalucia
Junta de Andalucia

AYUDA A LA CONFECCION DEL MODELO 264 PARA
PRESENTACION DE RECURSOS

Nota previa: Este documento es una ayuda a la cumplimentacion del modelo 264 y a su presentacion.

1. CUESTIONES GENERALES

Através del modelo 264 se podra confeccionar la interposicion de un recurso de reposicidn al que podra ad-
juntar, si asi se prefiere, el documento en el que se recoja el contenido del recurso e incorporar documenta-
cién complementaria al mismo.

El modelo esta previsto para que el recurrente interponga recurso potestativo de reposicion contra la reso-
lucidn o liquidacion provisional practicada en el transcurso de un procedimiento de comprobacién de valor,
comprobacién limitada (010, 011, 012), de un procedimiento sancionador (025) u otro acto administrativo
de naturaleza tributaria.

1.1.- Plazo para presentar

El plazo para la interposicion del recurso de reposicion es de un mes, a contar desde el dia siguiente a aquel
en que se reciba la notificacion del acto objeto de recurso.

1.2.- Suspension

En la cabecera del modelo aparece un mensaje advirtiendo que la mera interposicion del recurso de reposi-
cion no suspende la ejecucion del acto impugnado.

Para obtener la suspensidn automatica de la ejecucién del acto recurrido, debera presentarse el correspon-
diente modelo de solicitud de suspension aportando simultaneamente la garantia establecida legalmente.

No obstante lo anterior, si el acto recurrido es un acuerdo de imposicién de una sancidn, la interposicion del
recurso de reposicion suspendera automaticamente la ejecucion de la misma sin necesidad de aportar ga-
rantia alguna.

o Atencion:

NO SUSPENSION DEL ACTO RECURRIDO

Con caracter general, la presentacion de recursos o reclamaciones no suspende la ejecucion del acto impugnado.

No obstante, puede obtener la suspension automatica de su ejecucion, mientras se tramita el recurso,presentando el modelo de Solicitud de
suspension automatica del acto recurrido, con aportacion simultanea de las garantias previstas (aval bancario, fianza personal solidaria, depdsito
de efectivo o valores).

Sin embargo, si el acto recurrido consiste en una sancion tributaria, la ejecucién de la misma queda automéaticamente suspendida por la
presentacion en tiempo y forma del recurso, sin necesidad de aportar garantia.
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2. CUMPLIMENTACION DEL MODELO

En la cumplimentacion del modelo se han de informar los siguientes apartados, a saber:
1) Identificacidn del acto

2) Solicitante

3) Representante

4) Datos Recurso y datos de registro

5) Alegaciones

6) Datos bancarios

2.1 Identificaciéon del acto

En la casilla habilitada al efecto consignaremos el nimero de documento del acto objeto de recurso.

A titulo de ejemplo, el nimero de documento comenzara por 010 en el caso de que el acto recurrido consti-
tuya una liquidacidn provisional del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Docu-
mentados, mientras que, si se impugna una liquidacion del Impuesto sobre Sucesiones y Donaciones, el do-
cumento comenzara por 011 6 012. En materia de procedimiento sancionador, la liquidacién que ponga fin
al mismo sera un documento cuyo nimero comenzara por los digitos 025.

En cualquier caso, el nimero de documento identifica el acto objeto de recurso y se localiza en el propio
acto.

IDENTIFICACION DEL ACTO OBJETO DEL RECURSO
N° DE DOCUMENTO
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2.2. Solicitante

Tras haber identificado el documento objeto de recurso, se nos habilitan las casillas correspondientes a los
datos del solicitante que deberemos cumplimentar con sus datos identificativos y su domicilio a efectos de
notificaciones, indicando en este Ultimo caso, si la notificacion serd electrénica - en cuyo caso se
deshabilitan las casillas correspondientes al domicilio - o si el domicilio informado es el fiscal u otro
distinto. Asimismo, debera indicarse una direccidn de correo electrénico.

DATOS DEL SOLICITANTE

qe incids el titular del

Nif Apellido 1 Apellido 2 Nombre

Razén Social Sexo

A los efectos de notificacién

Notificacién electrénica Domicilio Fiscal Otro Domicilio
Tipo de via Nombre via
v
Tipo de Numeracién Niimero/Km Calif. Ndm. Bloque Portal Escalera Plta./Piso Pta./Letra

Complemento Domicilio
Provincia Municipio
Localidad Cédigo Postal Teléfono

Correo electrénico

2.3. Representante

Se cumplimentaran los datos correspondientes al representante o colaborador social cuando la operacion
se lleva a cabo en nombre de un tercero.

IDATOS DEL REPRESENTANTE I

[[] Marque aqui si coincide con el titular del certificado

Nif Apellido 1 Apellido 2 Nombre
Sexo
v
Tipo devia Nombre via
Tipo de Numeracién Midmero/Km Calif. Nigm. Bloque Portal Escalera Plta./Piso Pta,/Letra

Complemento Domicilio

Provincia Municipio

Localidad Cédigo Postal Teléfono

Correo electrénico
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2.4. Datos del recurso y datos de registro

El propio modelo incorpora informacion relativa a la interposicion del recurso mediante la presentacion que
se realiza a través del mismo, dejando constancia, asimismo, de que dicho recurso no se ha interpuesto de
forma simultanea junto con una reclamacién econdmico-administrativa, ya que aquél debe ser presentado,
en todo caso, con caracter previo a ésta.

DATOS DEL RECURSO

'
La persona firmante del documento cuyos datos son los consignados anteriormente EXPONE que por medio del presente escrito INTERPONE RECURSO DE REPOSICION contra el siguiente acto administrativo haciendo constar que contra el mismo no se ha
interpuesto reclamacién econémico-administrativa.

A continuacion se informaran los datos de registro de la documentacion cuya presentacion se va a realizar.

Reflejaremos si el recurso se presenta contra la liquidacion u otro tipo de resolucién; el sistema incorpora
mas abajo el nimero de documento que se introdujo al inicio y consignaremos el importe de la liquidacion
en el caso de que el acto recurrido sea de este tipo.

Por otra parte, si la liquidacion se fundamenta en un incremento de los valores declarados, en los supuestos
de notificacién conjunta de la comprobacion de valor y liquidacion resultante, se podra solicitar tasacion
pericial contradictoria o bien, el recurrente se podra reservar el derecho a promoverla. En este supuesto, se
marcara la casilla habilitada para ello.

IDATOS DEL REGISTRO I

El/la solicitante/representante cuyos datos son los consignados anteriormente solicita que se tenga por presentada esta instancia junto con la documentacion que se acompafia.

Unidad tramitadora del recurso

Recurso de reposicion:

mlontra liquidacién
Elontra otras resoluciones

N° de documento I Importe de la liquidacién I

0102411697553

Se reserva el derecho a promover tasacién pericial contradictoria?

(Indicar en caso afirmativo) * Requiere que el acto recurrida induya una comprobacion de valor.

Si el acto impugnado no constituye una liquidacion, el sistema sdlo nos dara opcion de registrar el modelo
264 como recurso de reposicion contra otras resoluciones donde el recurrente igualmente podra reservarse
el derecho a promover tasacion pericial contradictoria marcando la casilla habilitada al efecto.
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IDATOS DEL REGISTRO I

El/la solicitante/representante cuyos datos son los consignados anteriormente solicita que se tenga por presentada esta instancia junto con la documentacién que se acompafia.

Unidad tramitadora del recurso

Recurso de reposicion:
ontra ofras resoluciones

N° de documento

RSL1410145847

HS& reserva el derecho a promover tasacién pericial contradictoria?
icar en caso afirmativa) * Requiere que ol acto recurrida incluya wna comprobacion de valor.

2.5. Alegaciones

En este campo el recurrente formulara las alegaciones que convengan a su derecho y considere oportunas.
Sies necesario aportar documentacion, se adjuntara posteriormente en la plataforma de presentacion tele-
matica.

IALEGAEIDNES |

2.6. Datos bancarios

La cumplimentacion de este apartado no tiene caracter obligatorio. Esta previsto para los casos en que la
resolucidn del recurso sea estimatoria y se deba proceder a la devolucion al recurrente.

DATOS BANCARIOS

Mumero de Cuenta: IBAN
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2.7.Validacion del modelo 264

Tras haber cumplimentado debidamente los anteriores apartados, procederemos a la validacion del
modelo 264 por medio del botén que encontraremos al efecto en la parte superior derecha del mismo.

Junta dg Andaluu? Solicitud-presentacién electrénica Modelo
Consejeria de Economia,
Hacienda y Fondos Europeos 264

Identificacién del Acto Solicitante Datos Recurso Representante Alegaciones Datos Bancarios © Ayuds delmodelo L Contacto

Tras dicha validacion, el sistema nos devolvera mensajes de error en el caso de que falten datos necesarios
para la presentacion del modelo 264 que no hayan sido informados, en cuyo caso se procedera a su
cumplimentacidn, o bien nos dara la posibilidad de imprimir un borrador del modelo o proceder a la
presentacion telematica del mismo, cuando la cumplimentacidn haya sido correcta.

Junta dFA"dal"c'? Solicitud-presentacién electrénica Modelo
Consejeria de Economia,
Hacienda y Fondos Europeos 264

Identificacidn del Acto Solicitante Datos Recurso Representante Mlegaciones Datos Bancarios © fyuda delmodelo & Contacto

PRESENTACION

Imprimir Borrador Presentacién Telemdtica

@ Pulse [Presentacién Telemdtica] para realizar la Presentacién Telemética donde podré adjuntar la documentacién necesaria (Se requiere tener un certificado digital).




	AYUDA A LA CONFECCIÓN DEL MODELO 264 PARA PRESENTACIÓN DE RECURSOS
	1. CUESTIONES GENERALES
	1.1.- Plazo para presentar
	1.2.- Suspensión

	2. CUMPLIMENTACIÓN DEL MODELO
	2.1 Identificación del acto
	2.2. Solicitante
	2.3. Representante
	2.4. Datos del recurso y datos de registro
	2.5. Alegaciones
	2.6. Datos bancarios
	2.7.Validación del modelo 264



