Junta de Andalucia

Denominacion:
Horas:

Clave:

Organo gestor:
Programa:
Modalidad:
Personas
destinatarias:
Datos de
Celebracion

Lugar de celebracidn:

Provincia:
Horario:

IMPORTANTE:

Equipo Docente:

Objetivos:

Consejeria de Justicia, Administracion Local y
Funcidn Publica

Instituto Andaluz de Administracién Pdblica
12/06/2025

Tramitacion de Actos de Personal en Sirhus

20

PF25PF-PHP8 Afio: 2025
SV. PLANIFICACION DE LA FORMACION Cod. Sirhus J0o47
Perfeccionamiento Horizontal Plazas: 25
PRESENCIAL Evaluacion: Si

Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia destinado en
drganos con competencia en materia de personal.

Aula 9 del Aulario IAAP_ C/ Johannes Kepler n° 3, (esquina con C/ Tomas Alba
Alba Edison)

SEVILLA Fechainicio: 24/11/2025
24/11/2025 8:00 - 15:00 Fecha fin: 26/11/2025
25/11/2025 8:00 - 14:30

26/11/2025 8:00 - 14:30

Para obtener el certificado de ASISTENCIA, las personas participantes tendran
que haber asistido como minimo al 80 % de las horas presenciales. Para
obtener el certificado de APROVECHAMIENTO, ademas de lo anterior, tendran
que haber superado la prueba de evaluacion correspondiente.

ROSA BLANCA ROSADO SANTANA, Asesora Técnica Usuarios del Servicio de
Administracion Sirhus.Amplia

experiencia docente en la materia.

- MANUEL SILVA PEREJON - Sc. de Procedimientos Registrales en la D.G.RR.HH
y F.P.

- MARIA JOSE ARCO ANDANA, Asesora Técnica Pruebas del Servicio de
Aministracién Sirhus.
Tramitar los distintos actos de gestion de personal ante el Registro General de
Personal utilizando la aplicacidn informatica SIRHUS.



Ficha de Accion Formativa

Junta de Andalucia

Contenido:

Consejeria de Justicia, Administracion Local y

Funcidn Publica

Instituto Andaluz de Administracién Pdblica
12/06/2025

Tramitacion en SIRHUS de los siguientes actos de personal de Administracion
General:

1)Autorizacién para Nombramientos/Contratos/Altas

2) Nombramientos/Contratos/Altas y Prorrogas del personal que accede a la
Junta de Andalucia.

3) Tomas de Posesion.

4) Ceses en puesto de trabajo.

5) Cambios de Situaciones Administrativas, incluidas las derivadas por
aplicacién del régimen general de la S.S.

6) Antigliedad, reconocimiento de trienios y servicios previos.

7) Reconocimiento de la consolidacion del grado personal.

8) Provisidn/Movilidad de puestos de trabajo cualquiera que sea su
procedimiento de cobertura.

9) Comisiones de servicio fuera de la Junta de Andalucia.

10) Permisos no Retribuidos.

11) Reduccién de Jornada y su finalizacion.

12) Inscripcidn de Sanciones Disciplinarias.

13) Prolongacidn de la permanencia en la situaciéon de Servicio Activo.

14) Variacion de datos personales.

15) Variacion de datos de domicilio.

16) Titulacién Académica.

17) Formacién expedida por Centros Oficiales.

18) Formacion expedida por Centros no Oficiales.

19) Imparticion Docencia en Org. Oficial.

20) Imparticion Docencia en Org. No Oficial.

21) Publicaciones que tengan el ISBN o ISSN.

22) Reconocimiento de Premios, Menciones, Condecoraciones y Honores.
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