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Consejeria de Justicia, Administracion Local y
Funcién Piblica

Instituto Andaluz de Administracién Pablica
05/06/2025

Justicia Digital

20

MA25GF-FJP10 Afo: 2025
SERVICIO DE ADMINISTRACION Cod. Sirhus L3932
PUBLICA DE LA D.T. DE MALAGA

Formacion de Justicia Plazas: 20
PRESENCIAL Evaluacion: Si

Personal no judicial al servicio de la Administracion de Justicia en la
Comunidad Auténoma de Andalucia, perteneciente a los Cuerpos de Gestién y
de Tramitacion Procesal y Administrativa y de Auxilio Judicial.

MALAGA

MALAGA Fecha inicio: 24/09/2025

Fecha fin: 26/09/2025

- Saber manejar las herramientas necesarias para el trabajo con documentos
digitales pudiendo hacer una transicidén productiva hacia los nuevos modelos
de trabajo sin papel de la Administracidn de Justicia.



Ficha de Accion Formativa

Junta de Andalucia

Contenido:

Consejeria de Justicia, Administracion Local y

Funcién Publica

Instituto Andaluz de Administracién Plblica
05/06/2025

UD 1. DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

1.1. Cémo digitalizar documentos

1.2. Opciones en la digitalizacién de documentos y su influencia en el tamafio
del fichero.

1.3. Qué es un OCRYy su utilizacién.

1.4. Utilizar OCR con documentos predigitalizados.

UD 2. EXPORTACION DE DOCUMENTOS

2.1. Microsoft Print to PDF.

2.2. Generar documentos PDF mediante PDF Creator.

2.3. Gestion de la Cola en PDF Creator.

2.4. Fusion de documentos mediante PDF Creator.

UD 3. HERRAMIENTAS IMPRESCINDIBLES PARA EL TRABAJO SIN PAPEL
3.1. Correo Electrénico. Acceso, utilizacion y configuracion.

3.2. Navegador. Uso y configuracion.

3.3. Envio y recepcion de FAX en el PC.

UD 4. FIRMA DIGITAL

4.1. Introduccion a la firma digital.

4.2. Usar la firma digital para firmar documentos.

4.3. Firma con Portafirmas NG.

4.4. Firma con @Adriano.

4.5. Firma con AutofirmaJA.

UD 5. NUEVAS APLICACIONES EN LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA PARA EL
TRABAJO SIN PAPEL

5.1. Lexnet.

5.2. Adriano digital.

5.3. Visor de expedientes.

5.4 Consultas centralizadas.

5.5. Expediente judicial electrénico.

5.6. Consolidacidn con expediente digital y gestion del EJE.

5.7.Visor expediente @Adriano.

5.8. Consolidacion con @Adriano y gestion del EJE.

5.9. Otras Aplicaciones: - Webex - Acceda HIJ (interoperabilidad EJE) - Acceda
Justicia (solicitud copia eje profesionales)



