Consejeria de Agricultura, Pesca,

Aguay Desarrollo Rural

Instituto Andaluz de Investigacion

y Formacion Agraria, Pesquera, Alimentaria

Junta de Andalucia y de la Produccién Ecolégica

INSTRUCCION 3/2023 DE LA PRESIDENCIA DEL IFAPA, POR LA QUE SE REGULA EL
PROCEDIMIENTO PARA LA TRAMITACION DE LOS CONVENIOS, CONTRATOS Y ACUERDOS
MARCO I+D+F CON ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS

El Instituto Andaluz de Investigacion y Formacion Agraria, Pesquera, Alimentaria y de la Produccién Ecolégi-
ca (IFAPA), Agencia Administrativa dependiente de la Consejeria de Agricultura, Ganaderia, Pesca y Desarro-
llo Sostenible, y inico Organismo Publico de Investigacion Agraria de la Junta de Andalucia, fue creado por
la Ley 1/2003 de 10 de abril para abordar las demandas del complejo agroalimentario y pesquero andaluz y
contribuir de forma eficaz a dar respuesta a las mismas anticipandose a las necesidades y la dinamica de
cambios de los distintos sectores impulsando su modernizacion y la mejora de su competitividad.

El IFAPA tiene especificamente entre sus funciones: el fomento de las relaciones y la coordinacion en pro-
gramas y actividades de investigacion y transferencia de tecnologia con instituciones y entidades publicasy
privadas, estableciendo los mecanismos de colaboracidn que sean necesarios, con especial referencia a las
Universidades andaluzas, de conformidad con el articulo 2.2.e) de la citada ley de creacién.

Esta colaboracion se puede articular a través de los convenios de colaboracion con cualesquiera entidades
o instituciones publicas o privadas, para el desarrollo de programas de actuacion en los ambitos de la inves-
tigacion, de la transferencia de tecnologia o de la formacién en materia agraria, pesquera y alimentaria. Asi-
mismo se puede establecer relaciones contractuales o de cooperacidn con instituciones y entidades publi-
cas o privadas para el desarrollo de sus funciones, de acuerdo con el articulo 8 de la precitada ley.

La Ley 16/2007, de 3 de diciembre, Andaluza de la Ciencia y el Conocimiento contempla, en su articulo 22,
que los organismos publicos de investigacion y los institutos de investigacidn singulares, en el marco de es-
ta ley, puedan celebrar convenios de colaboracidn con otras entidades publicas o privadas, para la realiza-
cion de proyectos de investigacion cientifica, desarrollo o innovacién que permitan un mejor aprovecha-
miento de medios, recursos y resultados cientificos, y generen conocimiento compartido; todo ello sin per-
juicio de lo establecido en la legislacion de contratos de las Administraciones Publicas.

De manera similar, la Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién, en su articulo
34, habilita a los organismos publicos de investigacion de otras administraciones pUblicas para que puedan
suscribir convenios sujetos al derecho administrativo, entre si, o con agentes privados que realicen activida-
des de investigacion cientifica y técnica, nacionales, supranacionales o extranjeros, para la realizacion con-
junta de las siguientes actividades: a) Proyectos y actuaciones de investigacion cientifica, desarrollo e inno-
vacion; b) Creacidn o financiacién de centros, institutos, consorcios o unidades de investigacion, e infraes-
tructuras cientificas; c) Financiacion de proyectos cientifico-técnicos singulares; d) Formacion de personal
cientifico y técnico; e) Divulgacion cientifica y tecnoldgica; y f) Uso compartido de inmuebles, de instalacio-
nesy de medios materiales para el desarrollo de actividades de investigacidn cientifica, desarrollo e innova-
cion.

.
e,
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Conviene recordar que el articulo 8 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico,
por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Con-
sejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, excluye de su dambito de aplicacion a los negocios y
contratos en el dmbito de la Investigacidn, el Desarrollo y la Innovacidn, con las excepciones contempladas
en la citada ley.

En definitiva, los convenios, contratos y acuerdos marco, de acuerdo con el articulo 2 de la Ley de creacidn
del IFAPA, deben contribuir a la modernizacién de los sectores agrario, pesquero y alimentario de Andalucia
y a la mejora de su competitividad a través de la investigacion, la innovacion, la transferencia de tecnologia
y la formacién de agricultores, pescadores, técnicos y trabajadores de esos sectores.

Por todo ello, en virtud de las potestades otorgadas a esta Presidencia de dictar disposiciones, instruccio-
nes y circulares relativas al funcionamiento y organizacion interna de este Instituto, de acuerdo con el ar-
ticulo 10.e) de los Estatutos del IFAPA, aprobado por Decreto 359/2003, de 22 de diciembre, y de conformi-
dad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Pu-
blico y en los apartados 1y 3 del articulo 98 de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la
Junta de Andalucia, se dicta la siguiente,

INSTRUCCION
PRIMERO.- OBJETO.

La presente instruccion tiene por objeto establecer el procedimiento para la tramitacion de los convenios,
contratos y acuerdos marco I+D+F con entidades publicas y privadas, en sus aspectos técnico, administrati-
vo y de gestion econdmica.

Su objeto es establecer las reglas de colaboracién o contractuales bajo las cuales se llevaré a cabo el pro-
yecto, de acuerdo con los objetivos estratégicos del IFAPA Yy la viabilidad de su ejecucion en funcién de la su-
ficiencia de los recursos que se prevén en el proyecto.

Este procedimiento estd adecuado a lo indicado en las Circulares de la Secretaria General, de 13 de octubre
de 2008 sobre convenios tipo, y de 19 de mayo de 2009 sobre modalidades de contratacidn y concertacion
de bienes y servicios relacionados con la actividad de investigacion y desarrollo.

SEGUNDO.- PROCEDIMIENTO PARA LA TRAMITACION, APROBACION Y EJECUCION DE CONVENIOS Y
CONTRATOS DE I+D+F DEL IFAPA CON TERCEROS.

El presente procedimiento se establece el iter procedimental para la tramitacidn, aprobacidn y ejecucion de
los convenios y contratos que celebre el IFAPA con entidades publicas y privadas, en sus aspectos técnico,
administrativo y de gestion econdmica. El procedimiento de tramitacion es el siguiente:

1.- Solicitud de colaboracién.

La tramitacién comienza con la solicitud de colaboracién de una entidad publica o privada para la realiza-
cién de una actividad de [+D+F.
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El estudio de la solicitud le corresponde al investigador/a o técnico/a responsable, que debe asegurar la ca-
lidad cientifico-técnica del proyecto, su adecuacion a las lineas estratégicas de IFAPA y la viabilidad de su
ejecucién en funcién de la correcta planificacién del mismo.

Participan en el estudio de la solicitud, la Coordinacién de Actividades I+D+F, la Coordinacién del Area Te-
matica, la Direccion del Centro IFAPA y la Jefatura de Servicio que corresponda segln la materia (de Investi-
gacion e Innovacidn, o de Formacidn y Transferencia de Tecnologia) ; y como érgano de apoyo administrati-
vo, la Secretaria General (Soporte y Apoyo de Gestidn I+D+F y Asesoria Técnica).

1.1.- Preferentemente, la solicitud de colaboracidn por parte de la empresa interesada en colaborar con el
IFAPA se realizaré a través de nuestra web, cumplimentando el formulario «<COLABORACION CON EMPRE-
SAS».

Al cumplimentary enviar el formulario, éste llegara de forma automatica a PRESIDENCIA, a través del correo

electrénico presidencia.ifapa@juntadeandalucia.es.

En caso de que la solicitud de colaboracién se presente por otro medio (carta, correo electrénico u otros
medios similares), se darad traslado inmediatamente a PRESIDENCIA, a través del correo electrdnico

presidencia.ifapa@juntadeandalucia.es.

1. 2.- Desde PRESIDENCIA se remitira la solicitud a la persona responsable de la Coordinacion I+D+F (en ade-
lante COORD |+D+F) (coordinadorl+D+F.ifapa@juntadeandalucia.es). El COORD I+D+F, una vez analizada la
misma, trasladara a PRESIDENCIA (presidencia.ifapa@juntadeandalucia.es), al centro IFAPA y a la persona
idonea de IFAPA para atender la solicitud (en adelante RESPONSABLE). En estas comunicaciones se incluira
a la persona responsable de la tramitacién de Convenios y Contratos |+D+F, en adelante TRAMITACION

(contratosyconvenios.ifapa@juntadeandalucia.es), para su conocimiento y seguimiento, a quien se le ad-

juntara también la solicitud de colaboracién llevado a cabo por la empresa.

1. 3.- PRESIDENCIA, en un plazo no superior a 15 dias desde que reciba la comunicacion, responderd a la en-
tidad solicitante indicando los datos de contacto de la persona del IFAPA que pudiera llevar a cabo su solici-
tud de colaboracion (RESPONSABLE). En dicho comunicado a la empresa, se le indicara que dispone del pla-
zo de 15 dias para llevar a cabo ese primer contacto, con objeto de avanzar en la definicion de los objetivos
de la colaboracidn, en coherencia con los objetivos y prioridades del IFAPA, y la posibilidad de llegar a un
acuerdo entre ambas instituciones. Se le advertira que transcurrido ese plazo sin dirigir comunicacion a la
persona indicada que pudiera llevar a cabo su peticidn (solicitdndole que ponga en copia al correo de PRE-
SIDENCIA presidencia.ifapa@juntadeandalucia.es), se entendera por parte de IFAPA que desiste de su solici-
tud de colaboracién. En esta comunicacién dirigida por IFAPA a la empresa, se incluird a TRAMITACION

(conveniosycontratos.ifapa@juntadeandalucia.es) y a la persona propuesta por COORD |+D+F, (RESPONSA-

BLE) para su conocimiento y seguimiento.

1.4.- En virtud de lo anterior, si transcurrido el plazo previsto no se produjera contacto alguno entre ambas
instituciones, se entendera finalizada la propuesta de colaboracién y se archivara la misma. En este caso, el
RESPONSABLE lo comunicara a través del correo electrdnico presidencia.ifapa@juntadeandalucia.es inclu-

yendo en copia a COORD I[+D+F (coordinadorl+D+F.ifapa@juntadeandalucia.es) y a TRAMITACION
(conveniosycontratos.ifapa@juntadeandalucia.es).
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2.- Tramitacidn y definicidn de la colaboracidn.

2. 1.- En el caso de que, derivado de la reunién mantenida por el RESPONSABLE y la entidad que solicita la
colaboracion, sea posible plasmar formalmente un acuerdo de colaboracidn, se comunicara por parte del
RESPONSABLE a través del correo electrénico presidencia.ifapa@juntadeandalucia.es incluyendo en copia
a COORD [+D+F (coordinadorl+D+F.ifapa@juntadeandalucia.es) y a TRAMITACION
(conveniosycontratos.ifapa@juntadeandalucia.es).

2. 2.- TRAMITACION informara al investigador/a o técnico/a de IFAPA, RESPONSABLE del proyecto, que pre-
sente la Expresion de Interés (documento disponible en el Entorno Colaborativo de Trabajo, en el Gestor Do-
cumental de la Comunidad Contratos y Convenios de I+D+F a rellenar - ) Entorno Colaborativo de Trabajo
IFAPA - PRINCIPAL (junta-andalucia.es) del contrato o convenio a desarrollar en colaboracién o a instancia
de una empresa u organismo publico y que solicite:

« Al director/a del centro IFAPA al que pertenece, informe relativo a la idoneidad de la propuesta en
relacidn con los medios humanos y materiales disponibles en el centro.

+ Ala persona responsable de la coordinacién del Area Temética a la que pertenece, informe relativo
a laidoneidad de la propuesta en relacion con la cualificacion del personal de IFAPA involucrado en
la colaboracién y su adecuacién a los objetivos del IFAPA y los Retos y Lineas Prioritarias detallados
en el Programa Sectorial correspondiente.

La redaccién de la correspondiente Expresion de Interés (en adelante El) se realizard por el RESPONSABLE,
con ayuda de TRAMITACION, en un plazo no superior a 1 mes desde el encuentro con el proponente y envia-
rd dicha El y los informes de direccién de centro y coordinacién de drea a TRAMITACION.

2. 3.- TRAMITACION pondré en portafirmas la documentacién del punto 2.2 para la firma del COORD I+D+F,
previo visto bueno del responsable de la JEFATURA DE SERVICIO correspondiente.

2. 4.- Una vez firmada la El, desde TRAMITACION, en un plazo maximo de 10 dias, informara al RESPONSA-
BLE del Modelo Tipo de contrato o convenio a rellenar (Entorno Colaborativo de Trabajo IFAPA (ECT) -
PRINCIPAL (junta-andalucia.es) y la documentacién a solicitar a la entidad:

»  Acreditacién de la personalidad juridica de la entidad con la que se va a suscribir el convenio/con-
trato (escrituras de constitucion, estatutos, inscripciones registrales, etc.), fotocopia del NIF y del
DNI del representante que suscribira el convenio/contrato, junto con su poder de representacion.

+  Certificacion que acredite el cumplimiento de las obligaciones tributarias (con la Administracion del
Estado y de la comunidad auténoma correspondiente) y con la Seguridad Social por la entidad con
la que se pretende formalizar el convenio/contrato.

3.- Formato de la colaboracion.

La colaboracién podra tener alguno de los siguientes formatos, disponibles en el entorno colaborativo

(Entorno Colaborativo de Trabajo IFAPA - PRINCIPAL (junta-andalucia.es), a saber:
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* Convenio: documento en el que se establecen las relaciones institucionales entre dos entidades. Su
objeto es la investigacion y el desarrollo tecnoldgico, no ligado a rendimiento econémico (no sujeto
alVvA).

v Convenio Tipo: documento en el que se regulan relaciones concretas, previamente informa-
do por el Gabinete Juridico de la Junta de Andalucia, y que se especifica para cada caso con-
creto con posterioridad.

v Convenio Singular: documento en el que se regulan relaciones concretas y que necesita in-
forme del Gabinete Juridico de la Junta de Andalucia.

» Contrato: documento en el que se establecen las relaciones institucionales especificas entre las dos
entidades. Su objeto es la transferencia de tecnologia y el desarrollo tecnoldgico ligado a rendi-
miento econdmico (sujeto a IVA).

*  Preconvenio o precontrato (compromisos o acuerdos): documento en el que se establece una de-
claracién de voluntad de las partes de realizar un Convenio o Contrato.

e Acuerdo Marco: documento sin formalizacién de compromisos juridicos concretos y exigibles en el
que se establece el contenido general entre las instituciones para desarrollar en futuros convenios.
Es una declaracidn de intenciones para trabajar juntos pero no se pueden iniciar esos trabajos sin la
firma de Convenios o Contratos especificos.

4.- Tramitacién posterior a la definicion de colaboracién.

4. 1.- Una vez que el RESPONSABLE envie el modelo de convenio/contrato relleno y la documentacion soli-
citada, TRAMITACION revisaré el expediente completo y lo remitira a la Asesoria Técnica, en adelante ASE-
SORIA (asesoria.tecnica@juntadeandalucia.es ), quien revisara la documentacién y emitird informe sobre su

adecuacion a la normativa aplicable en el caso de contratos y convenios tipo.

4.2.- En el caso de convenios singulares o contratos no ajustados al Tipo, desde TRAMITACION se remitira el
borrador y toda la documentacién necesaria a la ASESORIA para su consulta y resolucién previa. Si fueran
viables las propuestas planteadas por las entidades, desde ASESORIA se procederd a solicitar informe pre-
ceptivo o facultativo al GABINETE JURIDICO de la Junta de Andalucia, segun el caso, a través de PRESIDEN-
CIA.

4.3- La emisién de informe y/o la solicitud al GABINETE JURIDICO por parte de la ASESORIA, se realizara en
un plazo maximo de 10 dias.

4.4.- La respuesta a las consultas planteadas por TRAMITACION deben contestarse por la ASESORIA en el
plazo 10 dias indicado por su normativa especifica. Si fuera necesario mas tiempo, la ASESORIA informaré a
TRAMITACION de los motivos y el tiempo que necesitara para resolver las dudas planteadas.

5.- Firma del documento.

Realizadas las actuaciones precedentesy, en su caso y cuando proceda, el convenio/contrato se someterd a
la firma de la Presidencia a través de TRAMITACION, con el visto bueno previo de SECRETARIA GENERAL y
COORD I+D+F.
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La firma serd, preferentemente, electrénica y TRAMITACION remitirad al RESPONSABLE el documento por co-
rreo electrénico, a fin de que el mismo recabe la firma electrdnica de la entidad solicitante. En el caso de fir-
ma manual, se remitiran dos ejemplares del documento firmado y sellado desde la secretaria de PRESIDEN-
ClIA a la entidad.

El RESPONSABLE enviard por correo electrénico a TRAMITACION el documento firmado electrédnicamente
por la entidad. En el caso de firma manual, la entidad enviara una copia del convenio/contrato a la SECRE-
TARIA GENERAL, como se le indica en el oficio que haya recibido previamente.

6.- Publicidad y Transparencia.

Tras la recepcién del documento del contrato/convenio firmado, se procedera a introducir la informacién
en INFO y pasar el convenio/contrato al estado de ejecucion, recibiéndose una notificacién por correo elec-
tronico por todas las partes integrantes del mismo (persona proponente y personal de los Servicios de In-
vestigacion e Innovacion, Formacion y Transferencia de Tecnologia, Presupuestos y Gestién Econdmica y
Secretaria General). Asimismo, debera publicarse en el Portal de Transparencia todos los convenios, contra-
tos, acuerdos marco y adendas de 1+D+F y en BOJA se publicara, semestralmente, una relacion de convenios
y adendas de convenios firmados por IFAPA.

7.- Ejecucién del convenio o contrato.

El investigador/a o técnico/a especialista de IFAPA, RESPONSABLE, es el encargado de velar por que la eje-
cucidn se ajuste a lo establecido en el convenio/contrato, tanto en sus aspectos cientifico técnicos como
econdmicos, concretandose unos y otros en los siguientes aspectos:

7.1.- Ejecucion cientifico técnica:

Con una antelacidon de al menos de 1 mes a la finalizacién del contrato o convenio, el RESPONSABLE emitira
un informe final de ejecucion donde describira, de manera resumida, tanto las actuaciones llevadas a cabo
como aquellas actuaciones previstas que no se hayan ejecutado, incluyendo la motivacion de esa inejecu-
cion. Este informe también incluirad una descripcion sobre los resultados obtenidos, haciendo especial hin-
capié en indicar si se ha cumplido la finalidad para la que se establecid la colaboracion. Este informe sera re-
mitido al Servicio competente para su archivo y traslado a la entidad firmante.

Ademas del informe anterior, para convenios y contratos con una duracién plurianual de al menos 2 afios,
se emitird un informe anual de seguimiento, donde se describird, de manera resumida, tanto las actuacio-
nes llevadas a cabo como aquellas actuaciones previstas que no se hayan ejecutado en cada periodo de 12
meses de ejecucion. Este informe parcial se emitira dentro del mes siguiente al cumplimiento de cada perio-
do de ejecucién de 12 meses del convenio o contrato. Este informe serd remitido al Servicio competente pa-
ra su archivo y traslado a la entidad firmante, si procede.

Si los Servicios competentes consideran que procede realizar alguna modificacion en el contenido de estos
informes, se lo comunicaran al RESPONSABLE para que realice esas modificaciones en los informes.

7.2. - Ejecucion econémica:

a) En el caso de contratos que impliquen ingresos a favor de IFAPA, TESORERIA enviar4 las facturas genera-
das por correo electrénico a las entidades con copia al RESPONSABLE y a TRAMITACION, indicando en el
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cuerpo del correo lo que indica el contrato respecto al incumplimiento del plazo de pago en aplicacién de la
legislacidn vigente.

Semanalmente, TESORERIA enviar la tabla de generacién de facturas de contratos e ingresos de convenios
a TRAMITACION, quien informard mensualmente a los RESPONSABLES de la situacién de cada una de ellas
para que gestionen los pagos previstos con las entidades. En el caso de deudas, el expediente completo se
trasladara a la ASESORIA que har4 las gestiones correspondientes para la reclamacién de las mismas.

b) En el caso de contratos y convenios de I+D+F que hayan finalizado y tuvieran facturas pendientes de in-
cluir en el expediente, la apertura del mismo en INFO se hard previo envio, al Servicio de Investigacion e In-
novacién o Formacion y Transferencia de Tecnologia, de una memoria detallada de las facturas pendientes
(nimero, importe de cada una de ellas, fecha de la factura) y justificacion de no haberlas podido incluir
cuando el contrato o convenio se encontraba vigente. Dicha memoria sera firmada por el responsable del
contrato/convenio y el director/a de Centro correspondiente y enviada al Servicio de Investigacion e Innova-
cién o Formacion y Transferencia de Tecnologia para su aprobacién. Una vez aprobada, se enviara a TRAMI -
TACION para la apertura en INFO del expediente durante dos semanas, para su tramitacién correspondien-
te.

8.- Comisiones de seguimiento.

Puede especificarse su constitucion en el clausulado del convenio o contrato, al ser un instrumento impres-
cindible en esta materia, puesto que es el 6rgano de resolucién de dudas y problemas que puedan presen-
tarse en la ejecucion de los proyectos. Estara integrada por las partes intervinientes.

La Comision debera tener una representacion paritaria de hombres y mujeres, y se propondran las personas
que la integraran por parte de IFAPA y de la entidad. Asimismo, debera contener la prevision de la sustitu-
cién de todos sus miembros en caso de vacante, ausencia o enfermedad.

La constitucion y puesta en funcionamiento de las comisiones de seguimiento, se llevara a cabo conforme a
lo que se establezca en los convenios y/o contratos firmados, debiendo de tener presente que en el caso de
los convenios, dicha Comisidn de Seguimiento es de caracter obligatorio.

Se debera levantar la correspondiente acta de la constitucién de la Comisién y de cada una las reuniones
que se convoquen, con la periodicidad minima establecida en el documento firmado.

En el plazo maximo de 10 dias desde la redaccidn del acta, debera remitirse una copia al Servicio de Investi-
gacion o de Formacion y Transferencia de Tecnologia, segliin la materia, para su conocimiento y efectos
oportunosy a TRAMITACION para incluirlo en INFO y en su carpeta en red correspondiente.

En el caso de que alguna reunidn prevista en el convenio o contrato de que se trate no se celebre o no se
convoque, la persona responsable del proyecto debera informar por escrito al Servicio correspondiente de
dicha circunstancia, expresando las razones por las que ha ocurrido, debiendo de tener presente nueva-
mente que, en los convenios, dicha reunidn de la Comisién de Seguimiento es de caracter obligatorio.
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Como regla general, todo convenio o contrato es susceptible de ser prorrogado o modificado a través de
una adenda, previo acuerdo de las partes y siempre y cuando se solicite antes del mes de su finalizacién,
comprobandose que se siguen cumpliendo los requisitos relativos a la documentacién solicitada a la enti-
dad recogidos en el apartado 2.4 de esta Instruccidn . No obstante, se indican los siguientes criterios en or-
den a regular este aspecto, sin perjuicio del debido cumplimiento del art.49 g) de la Ley 40/2015, de 1 de oc-
tubre, de Régimen Juridico del Sector Pablico:

*  No serd objeto de prérroga o modificacidn el convenio o contrato que traiga causa de una convoca-
toria externa y ésta lo prohiba o la prérroga o modificacion propuesta sea contraria a la misma.

« Ningln convenio o contrato podra ser objeto de mas de una prérroga del plazo de ejecucion.

¢ Cuando la modificacidén del convenio o contrato afecte de forma sustancial a su objeto, habra de
formalizarse un nuevo convenio o contrato.

¢ Toda modificacion o prérroga debe ajustarse al procedimiento descrito en esta guia con las particu-
laridades siguientes:

a) Elinicio del procedimiento lo constituye la realizacién de una Memoria firmada por el RESPON-
SABLE en el que se incluya la justificacion de la modificacion o prérroga y las condiciones deta-
lladas de la misma, que sera enviada a TRAMITACION para que recabe la firma de las JEFATU-
RAS DE SERVICIO correspondientes a través del portafirmas.

b) Sera precisa una propuesta de adenda por parte de la Comisidén de Seguimiento del convenio o
contrato para poder tramitarla.

c) Latramitacion de la adenda, una vez firmada la Memoriay el acta de la Comision de Seguimien-
to, sera la misma que la de un convenio o contrato, debiendo ser informada, seglin proceda,
por el Gabinete Juridico de la Junta de Andalucia o por la SECRETARIA GENERAL a través de
ASESORIA.

d) Se publicaran semestralmente en BOJA las adendas de convenios.

« No podran llevarse a cabo ningln tipo de trabajo ni incurrirse en gastos amparados en la modifica-
cidn o prérroga propuesta hasta que ésta no esté firmada por ambas partes. Tampoco podran fir-
marse adendas si las entidades tienen ingresos pendientes con IFAPA.

TERCERO.- TRAMITACION PARA LA SUSCRIPCION DE LOS ACUERDOS MARCO.

La colaboracién entre una Institucion o entidad publico o privada puede desarrollarse también a través de
un Acuerdo Marco, como otra modalidad mas, distinta y diferenciada de los convenios o contratos.

Los Acuerdos Marco son documentos, sin compromisos juridicos concretos y exigibles, en el que se estable-
ce el contenido general entre las instituciones para desarrollar en futuros convenios. Es una declaracion de
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A

intenciones para trabajar juntos pero no se pueden iniciar esos trabajos sin la firma de Convenios o Contra-
tos especificos.

En este caso de Acuerdo Marco, la iniciativa puede venir de la entidad proponente, de PRESIDENCIA, SECRE-
TARIA GENERAL, COORD |+D+F o de un Centro o técnico/a investigador/a de IFAPA. En su tramitacion no se
hace necesario la El, pero si es necesario la elaboracién de una MEMORIA que se elaborara por el COORD
I+D+F valorando la necesidad y oportunidad de llevar a cabo ese acuerdo entre el IFAPAy la correspondien-
te entidad.

De dicha MEMORIA se dard traslado al correo de presidencia y a ASESORIA, con copia a TRAMITACION a los
efectos de su conocimiento. Por parte de ASESORIA se requerira a la entidad correspondiente la documen-
tacion que sea necesaria para la suscripcion del Acuerdo y en todo caso la siguiente:

*  Acreditacion de la personalidad juridica de la entidad con la que se va a suscribir el convenio/con-
trato (escrituras de constitucion, estatutos, inscripciones registrales, etc.), fotocopia del NIF y del
DNI del representante que suscribira el convenio/contrato, junto con su poder de representacion.

+  Certificacion que acredite el cumplimiento de las obligaciones tributarias (con la Administracion del
Estado y de la comunidad auténoma correspondiente) y con la Seguridad Social por la entidad con
la que se pretende formalizar el acuerdo.

* LOGO de la entidad, en archivo jpg., para poder insertarlo en el documento del acuerdo marco.

Igualmente por parte de ASESORIA se remitira a la entidad el ACUERDO MARCO a efectos de su cumplimen-
tacion en los apartados que corresponda por su parte.

Una vez concluso el texto del acuerdo y revisada toda la documentacion correspondiente se pondra a la fir-
ma de PRESIDENCIAy de la entidad, bien presencial o bien digitalmente y el documento suscrito por IFAPAy
la entidad que corresponda, se comunicara a TRAMITACION a los efectos oportunos previstos en la regula-
cion de los convenios y contratos acerca de su seguimiento y publicidad.

CUARTO.- COMIENZO DE LOS EFECTOS DE LA PRESENTE INSTRUCCION.

La presente instruccién surtird efectos desde su firma, y sera publicada en el Portal Corporativo de este Ins-

tituto.
Sevilla, el dia de la firma electrénica.
LA PRESIDENTA DEL IFAPA
Marta Bosquet Aznar
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