
RELACIÓN DE CONTENIDOS INFORMATIVOS: EL CATÁLOGO DE OBLIGACIONES DE PUBLICIDAD ACTIVA DE LA
CONSEJERÍA DE EMPLEO, EMPRESA Y TRABAJO AUTÓNOMO

TIPO DE INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN FUENTE DE DATOS ACTUALIZACIÓN

Funciones Datos básicos

Normativa Datos básicos CD / Entidades UT / Entidades 

Datos básicos CD / Entidades UT / Entidades 

Datos básicos CD / Entidades UT / Entidades 

Datos básicos CD / Entidades UT / Entidades 

Datos básicos CD / Entidades UT / Entidades 

Datos básicos UT / Entidades UT / Entidades 

UT UT

Datos básicos CD / Entidades UT / Entidades 

Órganos colegiados Datos básicos CD / Entidades UT / Entidades

FICHA GDC 
(Sección 
Transparencia)

ORGANO GESTOR 
RESPONSABLE

RESPONSABLE 
GRABACIÓN

INFORMACIÓN 
INSTITUCIONAL Y 
ORGANIZATIVA 

Funciones que desarrolla el 
órgano o entidad

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia 
(GDC)

Centros Directivos 
(CD) / Entidades 

Unidad de 
Transparencia (UT) 
/ Entidades

Cuando exista 
modificación

Principales normas que rigen 
la actividad del órgano

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Cuando exista 
modificación

Estructura 
organizativa

Esta función se cumple 
rellenando la ficha de datos 
básicos del Gestor de 
Contenidos. El organigrama lo 
confecciona el Sv. De 
Gobierno Abierto a partir de 
esta información.

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Cuando exista 
modificación

Responsables 
públicos. Órganos.

Identidad, trayectoria y 
perfil profesional de la 
persona responsable del 
órgano o entidad.

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Cuando exista 
modificación

Responsables 
públicos. Unidades

Puestos de trabajo de nivel 
jefatura de servicio y los 
iguales o superiores a nivel 
28. En el caso de entidades 
instrumentales, los 
responsables de áreas o 
división similar en su 
estructura Organizativa.

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Cuando exista 
modificación

Sede física, horarios 
de atención al 
público, teléfono y 
correo electrónico

Se incluyen todas las sedes 
del órgano

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Cuando exista 
modificación

Entidades 
instrumentales 
adscritas 

Datos básicos de las 
entidades instrumentales de 
la Consejería

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Cuando exista 
modificación

Unidad de 
Transparencia

Información sobre la Unidad 
de Transparencia de la 
Consejería

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Secretaría de 
Transparencia (ST)

Cuando exista 
modificación

Delegaciones de 
competencias vigentes

Publicación de las 
delegaciones de competencia. 
No se incluyen las 
delegaciones de firma.

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Cuando exista 
modificación

Órganos colegiados 
dependientes de la Consejería

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Cuando exista 
modificación



TIPO DE INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN FUENTE DE DATOS ACTUALIZACIÓN

EMPLEO PUBLICO

Entidades Entidades Trimestral

Entidades Entidades

Entidades Entidades

SGT (Sv.Personal) SGT Trimestral

Entidades Entidades Trimestral

Entidades Entidades Trimestral

FICHA GDC 
(Sección 
Transparencia)

ORGANO GESTOR 
RESPONSABLE

RESPONSABLE 
GRABACIÓN

Condiciones 
laborales. Acuerdos, 
pactos y convenios 
colectivos (Entidades 
instrumentales)

Convenios colectivos o, en su 
defecto, Estatuto de los 
Trabajadores

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Información de 
personal

Oferta de Empleo 
Público (Entidades 
instrumentales)

Publicación del instrumento 
de planificación de las 
futuras contrataciones, si 
existiera

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Información de 
personal

Cuando exista 
modificación

Procesos de selección 
de personal 
(Entidades 
Instrumentales)

Procesos de selección de 
personal externo o interno, 
indefinidos y temporales

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Ofertas de empleo 
Entidades 
Instrumentales

Cuando exista 
modificación

Identificación de las 
 personas que forman 
parte de los órganos 
de representación de 
personal 
(Administración 
General. Consejerias)

Miembros del Comité de 
Empresa del personal laboral 
de la Consejería

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Información de 
personal

Identificación de las 
personas que forman 
parte de los órganos 
de representación de 
personal (Entidades 
Instrumentales)

Miembros del Comité de 
Empresa o Delegado/a del 
personal de la Consejería

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Información de 
personal

Personal con dispensa 
total de asistencia 
al trabajo (Entidades 
Instrumentales)

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

TIPO DE INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN FUENTE DE DATOS ACTUALIZACIÓN

ALTOS CARGOS

Altos Cargos UT Anual

FICHA GDC 
(Sección 
Transparencia)

ORGANO GESTOR 
RESPONSABLE

RESPONSABLE 
GRABACIÓN

Declaraciones IRPF / 
Patrimonio Altos 
Cargos 

Los Altos Cargos deben 
remitir a la Inspección de 
Servicios su declaración 
IRPF/Patrimonio a través del 
RDAC y rellenar el formulario 
para la publicación de sus 
datos fiscales.

Registro de Declaraciones de 
Altos Cargos (RDAC) / Gestor 
de contenidos del Portal 
Junta de Andalucia

Declaraciones 
IRPF de Altos 
Cargos



TIPO DE INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN FUENTE DE DATOS ACTUALIZACIÓN

PLANIFICACION, EVALUACION Y ESTADÍSTICA

CD / Entidades CD / Entidades

FICHA GDC 
(Sección 
Transparencia)

ORGANO GESTOR 
RESPONSABLE

RESPONSABLE 
GRABACIÓN

Planes y programas 
anuales y 
plurianuales.

Planes y Programas en los que 
se fijen objetivos concretos. 
Se publicarán en la misma 
ficha los documentos de 
evaluación de los mismos.

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia 

Planes y 
Programas

Cuando exista 
modificación

TIPO DE INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN FUENTE DE DATOS ACTUALIZACIÓN

INFORMACION JURÍDICA

UT Trimestral

UT

Normativa UT 

FICHA GDC 
(Sección 
Transparencia)

ORGANO GESTOR 
RESPONSABLE

RESPONSABLE 
GRABACIÓN

Directrices, 
instrucciones, 
acuerdos, circulares 
o respuestas a 
consultas.

Documentos que tengan algunas 
de estas consideraciones

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia 

Otras 
disposiciones

Viceconsejería (Sv 
Coordinación) / SGT 
(Sv. Legislación) / 
Centros directivos/ 
Entidades

Anteproyectos de ley 
y proyectos de 
decretos legislativos 
en elaboración. 
Memorias e informes

Se publicarán en los momentos 
indicados en el artículo 13 
LTPA

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia 

Normativa en 
elaboración

Viceconsejería (Sv 
Coordinación) / SGT 
(Sv. Legislación) / 
Centros directivos

UT / CD / 
Entidades

Según art. 
13.1.b de la 
LTPA

Proyectos de 
reglamentos en 
elaboración. Memorias 
e informes

Se publicarán en los momentos 
indicados en el artículo 13 
LTPA

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia 

Normativa en 
elaboración

Viceconsejería (Sv 
Coordinación) / SGT 
(Sv. Legislación) / 
Centros directivos

UT / CD / 
Entidades

Según art. 
13.1.c de la 
LTPA

Documentos en período 
de información 
pública

Se publicarán en los momentos 
indicados en el artículo 13 
LTPA

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia 

Documentos 
sometidos a 
información 
pública

Centros 
Directivos / 
Entidades

UT / CD / 
Entidades

Según art. 
13.1.e de la 
LTPA

Consultas previas a 
la elaboración de la 
normativa

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia 

Consultas 
públicas previas

Centros 
Directivos / 
Entidades

UT / CD / 
Entidades

Relación actualizada 
de las normas en 
curso (normativa en 
elaboración)

Esta obligación se cumple con 
la publicación de los 
anteproyectos de ley y 
proyectos de reglamento 
descritas anteriormente

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia 

Normativa en 
elaboración

Viceconsejería (Sv 
Coordinación) / SGT 
(Sv. Legislación) / 
Centros directivos

Cuando exista 
modificación

Normativa vigente de 
la Comunidad 
Autónoma.

Una vez que la norma ha 
salido publicada en BOJA, hay 
que publicarla en DRUPAL

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia 

Viceconsejería (Sv 
Coordinación) / SGT 
(Sv. Legislación) / 
Centros directivos

Cuando exista 
modificación



TIPO DE INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN FUENTE DE DATOS ACTUALIZACIÓN

RELACIONES CON LA CIUDADANÍA

RPS CD / Entidades CD/Entidades

CD/Entidades

FICHA GDC 
(Sección 
Transparencia)

ORGANO GESTOR 
RESPONSABLE

RESPONSABLE 
GRABACIÓN

Catálogo de 
procedimientos 

Cuando exista 
modificación

Participación 
ciudadana

Relación de los 
procedimientos en los que sea 
posible la participación 
ciudadana

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Consultas 
públicas 
previas / 
Documentos 
sometidos al 
trámite de 
información 
pública

Centros 
Directivos / 
Entidades

Cuando exista 
modificación

TIPO DE INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN FUENTE DE DATOS ACTUALIZACIÓN

CONTRATOS, CONVENIOS Y SUBVENCIONES

Contratos públicos Plataforma de Contratación Permanente

Contratos menores Plataforma de Contratación Trimestral

Convenios Permanente

CD / Entidades Permanente

Plataforma de Contratación

FICHA GDC 
(Sección 
Transparencia)

ORGANO GESTOR 
RESPONSABLE

RESPONSABLE 
GRABACIÓN

Centros 
directivos / 
Entidades 
Centros 
directivos / 
Entidades 

Convenios suscritos Convenios promovidos por el 
órgano directivo o entidad, 
así como sus modificaciones o 
adendas

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Centros 
directivos / 
Entidades 

SGT (S. Ad. 
General y 
Contratación) / 
Entidades

Encomiendas de 
gestión

Encomiendas promovidas por el 
órgano directivo o entidad

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Encomiendas de 
gestión

Centros 
directivos / 
Entidades 

Encargos a medios 
propios

Órgano o entidad 
que efectúa el 
encargo

TIPO DE INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN FUENTE DE DATOS ACTUALIZACIÓN

INFORMACIÓN ECONÓMICA, PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

SGT / Entidades SGT / Entidades Cuatrimestral

Entidades Entidades Trimestral

FICHA GDC 
(Sección 
Transparencia)

ORGANO GESTOR 
RESPONSABLE

RESPONSABLE 
GRABACIÓN

Publicidad 
institucional

Publicación de las 
resoluciones de publicación 
de gastos de publicidad 
institucional

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Gastos en 
publicidad 
institucional

Movimientos de 
Tesorería (entidades 
instrumentales)

Publicación del archivo con 
los datos de movimientos de 
tesorería del cuatrimestre

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Movimientos de 
tesorería



TIPO DE INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN FUENTE DE DATOS ACTUALIZACIÓN

REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO

FICHA GDC 
(Sección 
Transparencia)

ORGANO GESTOR 
RESPONSABLE

RESPONSABLE 
GRABACIÓN

Actividades de 
tratamiento de datos 
de carácter personal

La normativa de protección de 
datos obliga a la publicación 
del invetario de tratamientos 
de datos

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Actividades de 
tratamiento

Órgano o entidad 
responsable del 
tratamiento

Delegado de 
Protección de 
Datos

Cuando exista 
modificación

TIPO DE INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN FUENTE DE DATOS ACTUALIZACIÓN

DATOS ESTADÍSTICOS DE ACCESO
CD / UT UT

FICHA GDC 
(Sección 
Transparencia)

ORGANO GESTOR 
RESPONSABLE

RESPONSABLE 
GRABACIÓN

Resoluciones 
denegatorias

Gestor de contenidos del 
Portal Junta de Andalucia

Respuesta de la 
Administración

Cuando exista 
modificación


