BN S|STEMA Agencias de Colocacién .
NACIONAL DE EMPLEO — y @ SISP
Fecha publicacién: 18/02/2023 | Versién: 1.4

Manual de usuario

Modificacion de correo de comunicacion
del SPE y del SNE

AC_MU_SNE_Modificacién de correo de comunicacion del SPE y del SNE_vli .4 Pagina | de 8




BN S|STEMA Agencias de Colocacién .
NACIONAL DE EMPLEO - y @ SISP
Fecha publicacién: 18/02/2023 | Versién: 1.4

Indice.

Capitulo 1. Descripcion de la aplicacion

1.1. Objetivo del documento

1.2. Acceso a la aplicacién

Capitulo 2. Modificacion de correo de comunicacion del SPE y del SNE

2.1.1. Pantalla 1. Administraciéon del correo de comunicacion del SPE y del SNE
g I R =t o o Yo (o T 0 [T 1T - VPR
N B B G- T o | (1 ] - N
2.1.1.3.ValidaCIONES ...
21140 ACCIONES ...

4
4
4
6
2.1. Introduccién 6
6
6
6
7
-

2.1.2. Pantalla 2. Confirmacién de modificaciéon del correo de comunicacion del SPE y del SNE 7
2.1.2.1. DESCIIPCION GENEIAL ...ttt ettt e e e bt e s s bt e e e e nbne e e e nneeas 7
o B 0= o LU - L PP PP PP OPPTPPPRP 7
2.10.2.3. VAlIHACIONES ....eeeiiiiiieitee ettt e oo e et ettt e e e e s et bbb e et e e e e e s e annbbe e e e e e e e e e nbnbbeeeaaeeeas 8
N I S ol od (o] [ OO PP OTPPPPPPP 8

AC_MU_SNE_Modificaciéon de correo de comunicacion del SPE y del SNE_v| .4 Pagina 2 de 8




BN S|STEMA Agencias de Colocacién .
NACIONAL DE EMPLEO - y @ SISP
Fecha publicacién: 18/02/2023 | Versién: 1.4

indice de llustraciones.

llustracion 1 — ACCESO0 @ 1@ @PHCACION ........c.ocueuiiieeeiieteeee ettt sttt as e eseaeneas 5
llustracion 2 — Modificacion del correo de comunicacion del SPE Y del SNE ........ccovevvevevivceveeiieieeceeeeee 6
llustracion 3 — Confirmacién de modificacién de correo de comunicacion del SPE y del SNE ...........cccceveeee. 7

AC_MU_SNE_Modificaciéon de correo de comunicacion del SPE y del SNE_v| .4 Pagina 3 de 8




BN S|STEMA Agencias de Colocacién .
NACIONAL DE EMPLEO - ” @ SISP
Fecha publicacién: 18/02/2023 | Versién: 1.4

Capitulo 1. Descripcion de la aplicacion

1.1. Objetivo del documento

El objetivo de este documento es el de servir de ayuda en el uso de la aplicaciébn de Agencias de
Colocacion para la modificacion en el ETC del correo de comunicacion con los Servicios Publicos de
Empleo y con el Sistema Nacional de Empleo.

1.2. Acceso a la aplicacion

El acceso a esta aplicacion se realizara a través de Sede Electrénica para lo cual serd necesario
tener la acreditacion necesaria para identificarse en CL@VE.

Una vez realizada la entrada con Cl@ve y llevar a cabo el mecanismo de autenticacion se llegara al
menu de operaciones del usuario conectado.

Este menu puede variar en funcion del perfil del usuario y tipo de Agencia de Colocacion.
En la cabecera de dicha pantalla se encuentra la siguiente informacion:

e NIF/NIE del usuario conectado

e Ultimo acceso del usuario

e Agencia seleccionada

o Estado de la Agencia seleccionada

Para acceder a esta aplicacion se debe pulsar la opciéon ‘Administracion de la direcciéon de correo
para la comunicacién del SPE y del SNE’.
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n- SISTEMA Espafiol
NACIONAL DE EMPLEO a |

Trabajadores Agencias de Colocacion Espacio EURES Servicios Publicos de Empleo .

Inicio »Operaciones »

Agencias de Colocacidon
Agencia: 9900000116 NIF/NIE: D 00000000T

Razén social: FLEXIPLAN S.A EMPRESA DE TRABAJIC TEMPORAL Estado agencia: Alta  Ultimo acceso: 07-02-20231629

Operaciones

» - Envio de ficheros

» - Seguimiento de envios

» - Gestion de datos de actividad

» - Memoria anual de la agencia

} - Consulta de datos del trabajador

} - Relacién Demanda - Convenio »

» - Consulta de acciones procesadas

» - Consulta de colocaciones procesadas

» - Modificacion de datos consolidados de contratacién (ACCD)

» - Modificacion de datos consolidados de contratacién (AC)

I » - Administracién de la direccién de correo para la comunicacién del SPE y del SNE

» - Buscador comunicaciones de la agencia
» - Solicitud de usuarios »
} - Administracion de usuarios

» - Manuales de usuario

llustracion 1 — Acceso a la aplicacion
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Capitulo 2. Modificacion de correo de comunicacion del SPE y
del SNE

2.1. Introduccion
Este es el detalle de la aplicacion “Modificacion de correo de comunicacién del SPE y del SNE”.
Permite modificar, por parte del administrador de la agencia, el correo de comunicacién con el
Servicio Publico de Empleo y con el Sistema Nacional de Empleo. Esta direccion de correo

electrénica es obligatoria y debera ser distinta a la direccion de correo publico de la agencia, que esta
publicado y visible para la ciudadania en la web del Sistema Nacional de Empleo

2.1.1. Pantalla 1. Administracién del correo de comunicacién del SPE y del SNE

2.1.1.1. Descripcién general

En esta pantalla se solicita al usuario la nueva direccion de correo electronico y se pedira repetir el
mismo para su confirmacion.

Una vez efectuada la operacion de modificacion se envia un email al SPE responsable de la agencia
notificAndole esta circunstancia.

2.1.1.2. Captura
ﬂ SISTEMA Espanol v/
NACIONAL DE EMPLEO o

I Trabajadores Agencias de Colocacion Espacio EURES Servicios Publicos de Empleo I

Inicio »Operaciones »Correo comunicacion del SPE y del SNE »

Agencias de Colocacion

Agencia: 29000007116 NIF/NIE: D 00000000T

Razén social: FLEXIPLAN .S A EMPRESA DE TRABAIC TEMPORAL Estado agencia: Alta  Ultimo acceso: 07-02-2023 1629

Administracién de la direccién de correo para la comunicacién del SPE y del SNE

Correo para la comunicacién del SPE y del SNE

Agencia: 99 00000716
Correo electrénico test22@kkp2.es
Confirmar correo: test22@kkp2.es

Enviar Volver al mend

WAI-AAJ
W3C WCAG 2.0|

SEPE - Todos los derechos reservados

llustracion 2 — Modificacion del correo de comunicacion del SPE y del SNE
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2.1.1.3. Validaciones
- Se debe rellenar el campo ‘Direccidn de correo’ y “Repetir correo”.
- Los dos correos informados deben tener formato correcto.
- Los dos correos informados deben ser iguales.
- El nuevo correo debe ser diferente del correo publico de la agencia y que esta visible y

publicado en el detalle de la agencia disponible en la pagina web del Sistema Nacional de
Empleo.

2.1.1.4. Acciones
Se podran realizar las siguientes acciones:
- Pulsar el boton “Enviar”, que validara la informacion, si es correcta grabara el nuevo correo en
la base de datos y se ira a la ventana de confirmacion, si hay error se recargara la pagina
mostrando el mismo.

- Pulsar el botén “Volver al menud”, que retornara al menu anterior.

- Pulsar el botén “Cerrar”, que cierra la ventana.

2.1.2. Pantalla 2. Confirmacién de modificacion del correo de comunicacion del SPE y del
SNE

2.1.2.1. Descripcioén general

En esta ventana se mostrara la confirmaciéon de la modificacidon del correo de comunicacion de la
agencia con el SPE.

Los datos introducidos se graban en la base de datos y se muestra esta pantalla.

2.1.2.2. Captura
n- SISTEMA Espafiol s
NACIONAL DE EMPLEO ﬂ

I Trabajadores Agencias de Colocacion Espacio EURES Servicios Publicos de Empleo I

Inicio »Operaciones »Carreo comunicacidon del SPE y del SNE »

Agencias de Colocacion

Administracién de la direccién de correo para la comunicacién del SPE y del SNE

Correo para la comunicacién del SPE y del SNE

Se ha modificado carrectamente la direccién de correo de la Agencia 99000000116

Volver al menta

llustracion 3 — Confirmacion de modificacion de correo de comunicacion del SPE y del SNE
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2.1.2.3. Validaciones

- Ninguna.

2.1.2.4. Acciones
Se podran realizar las siguientes acciones:

- Pulsar el botén “Cerrar”, que cierra la ventana.

- Pulsar el botén “Volver al mend” para regresar a la pantalla del menu de operaciones.

AC_MU_SNE_Modificaciéon de correo de comunicacion del SPE y del SNE_v| .4

Pagina 8 de 8




