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GUIA PRESENTACION ANEXO Iil
I.- ACCESO A VENTANILLA ELECTRONICA
A través de la url:
la Ventanilla

https://ws219.juntadeandalucia.es/vea-web/faces/vi/inicio.xhtml, se podra acceder a

Electronica de la Administracion de la Junta de Andalucia.

Una vez en la aplicacion debe autentificarse a traws del icono Acceso a zona personal (Certificado), de
la barra de la izquierda de la pantalla, con el mismo certificado digital que se empled para la presentacion de
la solicitud de ayuda (Anexo ).

Una vez autentificado, entraremos en los expedientes a travs el icono Expedientes de la barra de la
izquierda de la pantalla.

Cuando se pulse se desplegara la ventana “Buscador”, en la que debera seleccionarse en la lista desplegable
de “Procedimientos”, entre:

* Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal (u horizontal) a explotaciones
agrarias (agricolas y ganaderas) distintas de olivar (2.1.1)

* Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal (u horizontal) a explotaciones
agricolas de olivar (2.1.2)

Y en la lista desplegable de “Convocatoria” seleccionar la correspondiente a 2022.

Esen lncio > Expedientes
Solo se muestran los expedientes del afio en curso. Para una bisqueda mas completa, modifique los filtros del buscador. %
~Filts
Fecha de altaentre el [01/01/2021 m yel (050412021 m
Procedimi Subvenciones dirigide c i [C ia 2020 ida2iv
Estado del i ~

o=

=
&)
Mostrar todo

S
=1
AN

g\’ /
B
EC)

Para filtrar debe pulsarse el boton “Buscar” de la parte inferior del cuadro, y se mostraran los expedientes
disponibles.
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. Fechay
Procedimiento C Nimero de Titulo ::Zfé"sde Estado hora de
alta

Subvenciones dirigidas al servicio de a ramiento basico C ia ES_A01025805_2021_EXP_0 Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal (u APORTAR 1070312021
(u horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas 2020 016376_2021_bj7UW3000202  horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas de  SOLICITANTE [ oy ooy
de olivar (2.1.1) Submedida 2.1 11076 olivar (2.1.1)
Subvenciones dirigidas al servicio de a ramiento basico C ia ES_A01025805_2021_EXP_0 Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal (u 1070312021
(u horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas 2020 016376_2021_bj7UW3000202  horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas de ~ SOLICITANTE  DESISTIMIENTO 12:00.08
de olivar (2.1.1) Submedida 2.1 11069 olivar (2.1.1)
Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal Convocatoria ES_A01025805_2021_EXP_0 Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal (u APORTAR 0970312021
(u horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas 2020 016376_2021_bj7UW3000202  horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas de  SOLICITANTE  joeiyeyms cian 141219
de olivar (2.1.1) Submedida21 11045 alivar (2.1.1) .
Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal Convocatoria ES_A01025805_2021_EXP_0 Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal (u APORTAR 05/01/2021
(u horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas 2020 016376_2021_bj7UW3000000  horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas de  SOLICITANTE  joeiyeyos cian paiass3
de olivar (2.1.1) Submedida 21 20213 alivar (2.1.1) .

Se seleccionara el expediente que proceda, y se mostraran las entregas realizadas y su estado.

Nimero de expediente:  ES_AQ1025805_2021_EXP_0016376_2021_bj7UW300020211919

Fecha de alta:  11/05/2021 12:12:26

Fecha actualizacién:  11/05/2021 12:22:50

PRESENTACIONES
Wostrar regstios T
Entregas 4 Fecha de presentacion 4 Justificantes A
Presentacién solicitud de inicio (2.1.1) 11/05/2021 12:12:26
Mestrande registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE
Mostrar (10 regisros T
Descripcién B Fecha de incorporacion - Fases B Descargas .
1”"‘ ANEXO |- Asesoramiento a explotaciones agrarias distintas de olivar 11/05/2021 12:12:26 PRESENTACION
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

Descargar documentacion

Clonar como borrador

En la parte inferior de la pantalla aparecera el icono PAGOS, que corresponde a la entrega del documento
Anexo IlI (Solicitud de pago). Tras pulsar llevara a la siguiente pantalla:
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Pasos para presentar la documentacion

B 4/ 2

[Cumplimentar | s ' Firmar
formularios [ i

] 'W Presentar

& ™
DOCUMENTACION OBLIGATORIA

0

ANEXO II: Asesoramiento a explotaciones agrarias \\ !
(2.1.1) Editar Consultar iQuién tiene que firmar?

Frs By
DOCUMENTACION OPCIONAL

Afadir otro tipo de documentacion

Se habilitard un cuadro “Documentacion obligatoria” el que apareceran:

* |cono de “Ayuda”: con la confirmacién de la denominacion de la ayuda para la que vamos a presentar
el Anexo Ill.

* |cono de “Iniciar”: Que nos dard acceso para la cumplimentacion telematica del Anexo lIl.

* Jcono “Quién tiene que firmar”: Nos dar informacion sobre quien estd autorizado a firmar el
documento que se genere.

También se habilitard un cuadro “Documentacion opcional” con un icono de “Afadir”, que nos permitira
incorporar la relacion de titulares de explotacion que se justifican con esta solicitud de pago parcial, y que
facilitaremos previamente mediante email.

En la parte inferior de la pantalla apareceran cuatro iconos que nos ayudaran a avanzar en el tramite del
documento:

* Firmar: Paso indispensable una vez terminemos de cumplimentar el documento Anexo Ill.

* Presentar: Paso posterior a la firma y obligatorio para el registro del documento.

e (Cancelar: Permite eliminar el borrador sobre el que se estd trabajando, eliminandolo de las opciones
de busqueda.

Il.- CUMPLIMENTACION ANEXO III

Para comenzar a trabajar, ha de seleccionarse el icono “Editar” del cuadro “Documentacion obligatoria”. Esto
habilitara otra pantalla “Edicién del formulario”.
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Estien lnicio > Esedientes > Informacion del expediente > Detalle dela entrega > Edicion del formulari

Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico tr: | (u horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas de olivar (2.1.1) - Convocatoria 2020. Submedida 2.1

Editando: ANEXO llI: Asesoramiento a explotaciones agrarias (2.1.1)

FPigina 1 de 2
Salir del formulario /)

Pagh Tv

OPCIONES DE SOLICITUD

(Margue sélo una opcion. Cumplimentar una solicitud de ayuda por cada subtipo de asesoramiento que se solicite)
ASESORAMIENTO TIPO I- basico transversal (u horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas de olivar (2.1.1)

(0 ASESORAMIENTO TIPO I: basico transversal (u horizontal) a explotaciones agricolas de olivar (2.1.2)

1 | DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE

Por defecto aparecera marcada la opcion de la ayuda que habiamos seleccionado en funcion de la solicitud
previamente concedida. Esta opcion no puede ser modificada salvo que eliminemos esta entrega y volvamos a
seleccionar en la primera pantalla de la Ventanilla Electronica.

CUADRO 1 - DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA PERSONA REPRESENTANTE

Deberemos rellenar los datos tanto del solicitante como del representante. Al acceder al Anexo Il los datos del
certificado digital se cargardn por defecto en el apartado de SOLICITANTE. Si accedemos como
REPRESENTANTE, deberemos sustituir estos e incorporarlos manualmente en el apartado correspondiente.

Con asterisco (*) rojo aparecen marcados aquellos campos a cumplimentar obligatoriamente. En caso de no
hacerlo, aparecera un mensaje de error advirtiendonos de ello al intentar avanzar a la siguiente pagina.

Aquellos otros campos marcados con asterisco, también deben cumplimentarse obligatoriamente, pues son
necesarios para validar los datos del documento.

1 | DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE

RAZON SOCIAL/DENOMINACION: 9 NIF: (7

TIPO VIA NOMBRE DE LA ViA: %
Seleccione el tipo de via v

&

NUMERQ: LETRA: KM EN LA VIA BLOQUE:

PORTAL. ESCALERA: PLANTA PUERTA:

PAIS: PROVINCIA- (*) MUNICIPIO: () ENTIDAD DE POBLACION C.POSTAL: (7)
Seleccione el pais ~ Seleccione la provincia ~ Seleccione el municipio ~

&

NUMERQ TELEFONO: NUMERO MOVIL: {7 CORREQ ELECTRONICO: 9

NOMERE: (7 APELLIDO 1: 17 APELLIDO 2 SEXO: DNI/NIE/NIF: 17

¥
NUMERQ TELEFONO: NUMERQ MOVIL: (*} CORREQ ELECTRONICO: (*)
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CUADRO 2 - DATOS BANCARIOS

De obligada cumplimentacion, para poder ejecutar el pago correspondiente.

2 | DATOS BANCARIOS

IBAN: (*) CODIGO ENTIDAD: () CODIGO SUCURSAL: (*) DC: (%) N° CUENTA: ()
( )
SWIFT
CODIGO BANCO: (%) PAIS(*) LOCALIDAD:(") SUCURSAL:
ENTIDAD: DOMICILIO: PROVINCIA: (7} LOCALIDAD: (7} C._POSTAL- (")
Seleccione la provincia. v Seleccione el municipio. v
NGTA: Debera estar de alta en el Registro de cuentas de Terceros de la Tesoreria General de la Junta de Andalucia

CUADRO 3 - DOCUMENTACION ACREDITATIVA

Debera cumplimentarse con aquella documentacién que se incorpore como “Documentacion opcional”
(relacion de titulares), y con la que se haya aportado a la aplicacion SJG (debe marcarse también en
este caso).

3 | DOCUMENTACION ACREDITATIVA

Relacién de titulares a los que se ha prestado el servicio de asesoramiente, haciendo indicacion de aquellos que presantan algun tipo de incidencia.
Vida laboral de los #cnicos que han prestado los servicios de asesoramiento

Documentacion acreditativa del servicio #cnice prestado (Entrevista inicial, acta de visita a la explotacién e Informe final).

Documento suscrito entre prestador del servicio de asesoramiento y el destinatario final, definidar de los derechos y obligaciones de ambas partes
Documentacion acreditativa de las comunicaciones efectuadas a la Red de Alerta e Informacion Fitosanitaria de Andalucia (RAIF)

Documentacion justificativa de las medidas de informacion y publicidad adoptadas

Documentacion acreditativa del cumplimiento de los compromisos alcanzados en relacién a los asesoramientos complementarios.

CUADRO 4 - DATOS DE LA ACTIVIDAD PARA LA QUE SE SOLICITA EL PAGO

Aparecerd marcada por defecto la misma operacion asociada al expediente.
Debe marcarse la operacion relacionada con el expediente.

En el cuadro “Equipo t#cnico”, debe detallarse el equipo que ha participado en este primer periodo de
justificacion (parcial), con indicacion del niimero de asesoramientos que ha realizado cada técnico
en este periodo.

4 | DATOS DE LA ACTIVIDAD PARA LA QUE SE SOLICITA EL PAGO

ACTUACIONES POR LAS QUE SE SOLICITA LA SUBVENCION (Marque sblo una opcidn. Cumplimentar una solicitud de pago por cada subtipo de asesoramiento que se solicite)
ASESORAMIENTO TIPQ |- basica transversal (u horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas de olivar (2.1.1)

() ASESORAMIENTO TIPO I: basico transversal (u horizontal) a explotaciones agricolas de olivar (2.1.2)

EQUIPO TECNICO

NOMBRE Y APELLIDOS: DNI/NIE N° DE ASESORAMIENTOS REALIZADOS:

TOTAL ASESORAMIENTOS:
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CUADRO 5 - DECLARACION, SOLICITUD, LUGAR, FECHA Y FIRMA

Debe cumplimentarse obligatoriamente el importe por el cual se solicita el pago de la ayuda, y que debe
corresponderse con el calculado sobre los titulares validados, que se incluyan en el listado que les facilitemos
desde la CAGPDS.

Debe indicarse lugar, fecha y persona que forma el documento.

Una vez se termine de rellenar los cuadros se debe picar el icono de Finalizar al final de la pagina para
guardar la grabacion.

5 | DECLARACION, SOLICITUD, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, que se han alcanzado al menos el 75% de los objetivos fijados en la resolucion de concesion y SOLICITA el pago de la ayuda por

importe total de euros.

PROVINCIA:

Seleccione Ia provindia <) (7

ILMO/A_ SR/A_ DIRECTOR/A GENERAL DF LA PRODUCCION AGRICOLA Y GANADERA
Cadigo Directorio Comin de Unidades Organicas y Oficinas:

CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de Datos (art. 12 y 13), la Consejeria de Agricultura, Ganaderia, Pesca y Desarrolio Sostenible le informa que:

ponsable del tratamienta de los datos personales proporcionados en el prasente formulario es la Consejeria de Agricultura, Ganaderia, Pesca y Desarroll Sostenible - Direccion General de la Produccion Agricola y Ganadera cuya
n s C/. Tabladilla, s/n - 41071 Sevilla.

b) Puede contactar por correo electronico con el Delegada de Proteccién de Datos de la Consejeria en la direccion dpd alucia.es

¢) Los datos personales proparcionados en el presente formulario serdn integrados, para el control, gestion y seguimiento de las subvenciones, ayudas e indemnizaciones gestionadas por la Direccién General de la Produccién Agricola y
Ganadera, financiadas a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), en el tratamiento denominado "Subvenciones, ayudas e indemnizaciones gestionadas por la Direccidl al de la Produccién Agricola y
Ganadera — Fondos FEADER", cuya base juridica es el cumplimiento de una mision realizada en interés publico (RGPD: 6.1 e) ) establecida por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

d) Usted puede ejercer sus derechos de acceso, retificacion, supresian, partabilidad de sus datos, y de limitacién u oposicion a su tratamiento coma se explica en la informacion adicional, que puede encontrar, junto con el formulario
para la reclamacién y/o ejercicio de esos derechos, en la siguiente direccion electnica: hitp://www.juntadeandalucia.es/ protecciondedatos

¢) La Censejeria contempla la cesian de estos datos a otros rganos de administraciones publicas nacionales y comunitarias amparadas en la legislacion sectorial, ademas de las derivadas de obligaciones legales

zv

Pagina 2 de 2 2
Salir del formulario © Finalizar

Si todo esta correcto y no detecta ningln error, nos remitira de nuevo a la pagina de “Detalle de la entrega”,
en la que se debe acceder al cuadro “Documentacién opcional” para la incorporacion de la documentacion
antes referida en el Anexo Ill (relacion de titulares de explotacion que se justifican), si no se ha realizado con
anterioridad. Para ello hay que picar en el icono Afadir, que nos permitid incorporar documentacion,
indicandonos el tamano y el formato requerido para ello. Es obligatorio introducir una descripcion del
documento que se incorpore.
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Pasos para presentar la documentacion

[T J/ 3

w Presentar |
| J

( By
DOCUMENTACION OBLIGATORIA

ANEXO ll: Asesoramiento a explotacionss agranas E
(2.1.1) Editar Consultar iQuién tien

Fo B
DOCUMEMNTACICN OPCIONAL

Afadir otro tipo de documentacion

Anadir
L 2
4 £
Firmar Presentar

Debido a la capacidad limitada del archivo que puede incorporarse, podremos hacerlo en
varios archivos comprimidos en caso necesario.

~Documento

Modo de incorporacion

® Nuevo documenta

() Documento presentado anteriormente

* Nuevo Fichero: | Choose File | No file chosen

El tamaiio maximo del documento es de 10 MB
Formato de ficheras admitidos: pdf, doc, docx, odf, ppt, pptx, tt, png, jog. jpeg, gif, ods, csv, zip, rar

betin Examinar... para

7 Pu alizar el fichero en su equipe. Tenga en cuents gue &l doc a aportar debe

Ao ¥ formato que se

* Descripcion del documento [ ]

() Al tratarse de un gocumento de aportacion voluntars, debe introducir una descripoion para el documents.

® L&

Cancelar Incorporar documento
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Pasos para presentar la documentacion

a §F 3

W Presentar |

tormularios

@ ™
DOCUMENTACION OBLIGATORIA
ANEXO lll: Asesoramiento a explotacionas agrarias ‘ ‘E i
(2.1.1) Edita Consultar Quié mar?
. W,
p- =)
DOCUMENTACION OPCIONAL
Relacion de tareas $ _T_' 4B
Consultar Eliminar documento :Quién tiene que firmar?
Justificacion Asesoramiento $ _-|1
Consultar Eliminar documento iQuién tien mar?
Anadir otro tipo de documentacion i
Afadir
. A
’ =Ly
& & |
Firmar Presentar Cancelar

Una vez se suban los documentos (pueden comprimirse varios en un archivo), se deben incorporar pulsando
el icono Afadir, mostrandose el listado de documentos en la pantalla:

Una vez cumplimentada la solicitud e incorporados todos los documentos, se procede con la firma, tanto de la
solicitud como de todos los documentos entregados, pulsando el icono Firmar a pie de pagina.

Subvenciones dirigidas al servicio de asesoramiento basico transversal (u horizontal) a explotaciones agrarias (agricolas y ganaderas) distintas de olivar (2.1.1) - Convocatoria 2020. Submedida 2.1

Seleccione los documentos que desea firmar

ANEXD lIl: Asesoramiento a explotaciones agrarias (2.1.1)

‘@ )Mostra
Afiadir otra d tacion - 1 o ‘@ ) Mostra
Afiadir otra documentacién - Relacion de tareas (@) Mostra

Seleccionar tode / No seleccionar nada

Cancelan Firm

Una vez firmados la solicitud y los documentos, se pueden presentar, pulsando el boton Presentar.
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i Cumplimentar
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"’w @'# Presentar
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DOCUMENTACION OBLIGATORIA

ANEXO III: Asesoramiento a explotaciones agrarias i _"l .
2.1.1) Consultar Eliminar firmas

Ver firmas

DOCUMENTACION OPCIONAL

Relacion de tareas R 7! .
Cons Eliminar documento Ver firmas
. v @

Eliminar documento Ver firmas

Justificacion Aseseramiento

Afiadir otro tipo de documentacion o+
Afiadir
7
Firmar Presentar

En el expediente se muestran como firmados y presentados la solicitud y los documentos incorporados:

PRESENTACIONES

Entregas Fecha de presentacin Justificantes &
3 ™)
Presentacién pago (2.11) 05/07/2021 12:09:04 [( @
e T ™
Presentacion solcitud de inicio (2.11) 11/05/2021 12:12:26 ®
Mostra tros del 1 al 2 dle un total de 2 registros Anteri 1
DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE
Descripcitn Fecha de incorporacidn Fases A Descargas  *
=)
ANEXO Il Ase 05/07/2021 12:09:04 PAGOS ®
@ ()
Justificacion Asesoramer e 05/07/2021 12:09:04 PAGOS (¢ /w [( g/w
. @ ()
Relacién d 05/07/2021 12:09:04 PAGOS / ®)
(@ (@
ANEXO I: Asesc plot: & distints 11/05/2021 12:12:26 PRESENTACION ( /‘ ( @/‘
Most stros del 1 al 4 d un total b

NOTA IMPORTANTE

nterior | 1 | Siguiente

Los documentos pdf generados (firmados y registrados) deberan descargarse e incorporarlos
en el expediente correspondiente de la aplicacion SJG, como paso previo al envio de toda la
documentacion de solicitud de pago parcial, para su validacién y posterior pago.



