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1. INTRODUCCION

Este manual explica paso a paso como rellenar y presentar la solicitud de participacion en el
proceso de acceso libre a Personal Funcionario de la Junta de Andalucia para personas con
discapacidad intelectual, usando como medio electrénico la plataforma Web del Emplead@
puesta a disposicién por la Junta de Andalucia.

Resumen visual del proceso de la solicitud de participacién:

o Accede Q
Crea tu é
borrador
Adjunta
documentos @

Firmay
presenta 2 _

~ Guarda tu
copia



2. ACCESO

Acceda directamente a través del enlace: https://lajunta.es/libresolicitudes

Le aparecera la siguiente pagina:

Web de Emplead@

L} Procesos Selectivos ... Procesos Selectivos ~ Acceso Funcionario
& Provision de Puesto = SOLICITUD
@ 'ramites Laborales | Solicitud | Alegaciones | Vista |

Mapa del Sitio | Contacte

Informacién
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W Tramitacion Electronica
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Concursos de Méritos
Concurso Abierto y PeTuanents (caP)
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= electivos
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Promocion Interna ipo Pers.
Laboral)
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Bolsa Unica Aceptar
Bolsa Personal Funcionario Interino -
Verificador de Firma
Manuales
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Si todavia no tiene usuario o ha olvidado su usuario o dave de acceso pulse aceptar.
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Acceda al sistema con su Certificado Digital

Al acceder deberia ver una pagina como esta. El numero de cuerpos puede cambiar, pero lo
importante es que se encuentre el cuerpo “C2.1000 - CUERPO DE AUXILIARES
ADMINISTRATIVOS (CUPO PERSONAS CON DISCAPACIDAD INTELECTUAL)”.


https://lajunta.es/libresolicitudes

Junta de Andalucia

Web de Emplead @

a. Procesos Selectivos

@ Pro n de Puesto Inicio P ,cesos Selectivos  Acceso Funcionario

@ Tramites Laborales = SOLIC" .UD

Estabilizacién

emo | Peticién

Elect

PARA INICIAR EL PROCESO DEBE SELECCIONAR UNA CONVOCATORIA
Acci6n Social

Bolsa de Personal de Justicia £
Actos Administrativos A1.2021 - C.S.F. ARQUEOLOGIA

Accion Social Justicia = )
Concursos de Méritos
Concurso Abierto y Permanente (CAP) €2.1000 - CUERPO DE AUXILIARES ADMINISTRATIVOS (CUPO PERSONAS CON DISCAPACIDAD INTELECTUAL) I

Consulta de Tramites

Procesos Selectivos
Acceso Funcionario
Acceso Laborales

Pri ion Interna (Fi i ios)
Promocién Interna (Cupo Pers.
Laboral)

Promocién Interna (Laborales)
Bolsa Trabajo Laborales
Bolsa Unica
Bolsa Personal Funcionario Interino
Verificador de Firma
Manuales

A Acceso a Mis Datos

Pulse sobre dicho titulo sefialado en la anterior imagen como (2)

Ahora le aparece una nueva ventana. Verifique como se muestra en la siguiente imagen en (3
que su cuerpo es: €2.1000-CUERPO DE AUXILIARES ADMINISTRATIVOS y a continuacion
pulse sobre (4) “Crear Borrador”

A Junta de Andalucia Web de Emplead@

ﬁ. Procesos Selectivos

Cerrar Sesién

Procesos Selectivos

& Provision de Puesto Inicio Acceso Funcienario

@ Tramites Laborales ™ SOLICITUD

emo | Peticién

W Tramitacién Electrénica

Acdon Sogal NUEVA SOLICITUD DE C2.1000-CUERPO DE AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

Bolsa de Personal de Justicia

Actos Administrativos

Accion Social Justicia

Concursos de Méritos

Concurso Abierto y Permanente (CAP)
Consulta de Tramites

Procesos Selectivos

Crear un nuevo borrador para la convocatoria Crear borrador

LISTADO DE SOLICITUDES DE C2.1000-CUERPO DE AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

Acceso Funcionario No se han encontrado solicitudes.

Acceso Laborales
Promocion Interna (Funcionarios)
Promocién Interna (Cupo Pers.
Laboral)
Promocion Interna (Laborales)
Bolsa Trabajo Laborales
Bolsa Unica
Bolsa Personal Funcionario Interino
Verificador de Firma
Manuales

A Acceso a Mis Datos

Se abrira un formulario como este que debera ir rellenando:



ANEXO Il

CONSEJERIA DE JUSTICIA, ADMINISTRACION LOCAL Y FUNCION PUBLICA
Instituto Andaluz de Administracién Publica

Junta de Andalucia

Nombre de este documento ||

PARTICIPACION EN EL PROCESO DE ACCESO A LA CONDICION DE PERSONAL FUNCIONARIO DE LA JUNTA DE ANDALUCIA DEL CUERPO
DE AUXILIARES ADMINSITRATIVOS (C2.1000) PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD INTELECTUAL. Codigo de procedimiento: 1551.
Sistema de acceso: Libre

RESOLUCION DE 08 DE JULIO DE 2025 (BOJA N° 133 DE FECHA 14/07/2025)

2 | DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Apellidos y nombre Sexo Documento Identidad
Hombre Mujer

Fecha Nacimiento Nacionalidad Provincia Residencia

| ESPARA v \ ]

Titulacién Académica

| Seleccionar Titulacion |

3 | NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA

Las notificaciones que proceda practicar se efectuaran por medios electronicos a través del sistema de notificaciones de la Administracion Junta de Andalucia y se
tramitara su alta en caso de no estarlo (1)

Indique un correo electrénico y, opcionalmente, un nimero de teléfono movil donde informar sobre la notificacion practicada en el sistema de notificaciones.

Correo electrénico: ‘ N° teléfono movil: :

(1) Debe acceder al sistema de notificaciones con su certificado electrénico u otros medios de identificacion electrénica; puede encontrar mas informacion sobre los
requisitos necesarios para el uso del sistema y el acceso a las notificaciones en la direccién: https://www juntadeandalucia. es/notificaciones.

[ 4 ] PrOVINCIA DE EXAMEN Y BOLSA

3. RELLENAR FORMULARIO DE SOLICITUD

Rellene “Nombre de este documento”: Puede ser cualquier nombre, por ejemplo “Mi
solicitud”

ANEXO I

CONSEJERIA DE JUSTICIA, ADMINISTRACION LOCAL Y FUNCION PUBLICA
Instituto Andaluz de Administracion Publica

Junta de Andalucia

Nombre de este documento | Mi solicitud

PARTICIPACION EN EL PROCESO DE ACCESO A LA CONDICION DE PERSONAL FUNCIONARIO DE LA JUNTA DE ANDALUCIA DEL CUERPO
DE AUXILIARES ADMINSITRATIVOS (C2.1000) PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD INTELECTUAL. Cédigo de procedimiento: 1551.
Sistema de acceso: Libre

RESOLUCION DE 08 DE JULIO DE 2025 (BOJA N° 133 DE FECHA 14/07/2025)




- Comprueba “2. DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE”: Revise que estan bien
rellenados. El nombre y DNI no los podra cambiar:

2 | DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Apellidos y nombre Sexo - Documento Identidad
I © Hombre O Mujer
Fecha Nacimiento Nacionalidad Provincia Residencia
| ESPARA v| [SEVILLA v|

Titulacién Académica

| Seleccionar Titulacion |

- Rellene “Titulacion Académica”:
o (1) Clic en “Seleccionar Titulacion”
o Eneldesplegable que se activa:
= (2) Seleccione Grupo
= (3) Seleccione Titulacién
= (4)Clic en “Aceptar”

Titulacion Académica

Seleccionar Titulacion \ o

1 \ -0
I [ v©
M Aceptar Cancelar
Fiay se
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Rellene “3. NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA”
o Introduzca correo electrénico (1) y nimero de teléfono (2)

3 | NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA

Las notificaciones que proceda practicar se efectuaran por medios electronicos a través del sistema de notificaciones de la Administracion Junta de Andalucia y se
tramitard su alta en caso de no estarlo (1).

Indique un comeo electronico v, opcionalmente, un nimero de teléfono movil donde informar sobre Ia nofificacion practicada en el sistema de notificaciones.

Correo electronico: | o N° teléfono mévil: :a:

(1) Debe acceder al sistema de notificaciones con su certificado electrénico u otros medios de identificacion electronica; puede encontrar mas informacion sobre los
requisitos necesarios para el uso del sistema y el acceso a las notificaciones en la direccion: https:/fwww juntadeandalucia.es/notificaciones.

- Rellene “4. PROVINCIA DE EXAMEN Y BOLSA”
o Marque la provincia donde quiera hacer el examen. Por ejemplo en la siguiente
imagen se marca “Almeria”:



A

4 I PROVINCIA DE EXAMEN Y BOLSA

PROVINCIA EXAMEN:

® Almeria O cadiz O cordoba ) Granada O Huelva ) Jaén O Mélaga ) sevilla

o Si quiere formar parte de la bolsa de interino marque “DESEA FORMAR PARTE
DE LA BOLSA DE INTERINOS” y luego una o mas provincias donde quiera ser
lamado. Por ejemplo en la siguiente imagen se marca Almeria y Granada:

4 | PROVINCIA DE EXAMEN Y BOLSA

FROVINCIA EXAMEN:
® plmeria O cadiz ) cordoba ) Granada ) Huelva ) Jaén ':'Mélaga O sevilla
DESEA FORMAR PARTE DE LA BEOLSA DE INTERINOS

FProvincia/s de las que gquiere formar parte ella solicitante como componente de la bolsa de interinos:

Almeria [ cadiz [ cérdoba Granada [ Huelva [ yaén [ mdlaga [ sevilla

- Losapartados “5. TURNO DE PARTICIPACION y 6. EXENCIONES AL PAGO DE LA
TASA” se rellenan solos: no tienes que escribir nada. Este cuerpo esta EXENTO del

pago de tasas

- Sidesea solicitar una o mas ADAPTACIONES, rellene el apartado “7. ADAPTACIONES”



7 | ADAPTACIONES

ADAPTACION QUE SE SOLICITA (Aportar documentacion acreditativa de la necesidad de adaptacién solicitada, en su caso):
U ELIMINACION DE BARRERAS ARQUITECTONICAS

[J INTERPRETE DE SIGNOS (LSE)

(L) SISTEMA BRAILLE DE ESCRITURA

[J LECTOR DE PANTALLAS PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD VISUAL (JAWS O SIMILARES)
J AMPLIACIGN DEL TIEMPO DE DURACION DEL EJERCICIO

[J AUMENTO DEL TAMARO DE LOS CARACTERES DEL EXAMEN

[ SILLA ERGONOMICA

[ AYUDA PARA TRANSCRIBIR LAS RESPUESTAS

[ MESA ADAPTADA PARA SILLA DE RUEDAS

[J COLOCACION PREFERENTE EN EL AULA

[J UsO DE AUDIFONO

O oTros

CLacTANCIA

Especificar OTROS

- Si quiere participar con pseudénimo por ser persona Victima de Violencia de Género,
rellene “8. PARTICIPACION CON PSEUDONIMO POR PERSONA ViICTIMA DE
VIOLENCIA DE GENERO O DOMESTICA”

o (1) Clic en “PERSONA VICTIMA DE VIOLENCIA DE GENERO O DOMESTICA.”
o (2) Seleccione: “Si me opongo a la publicacién de mis datos personales y
participaré bajo un pseudénimo”

8 | PARTICIPACION CON PSEUDONMIO POR PERSONA VICTIMA DE VIOLENCIA DE GENERO O DOMESTICA

[J PERSONA VICTIMA DE VIOLENCIA DE GENERO O DOMESTICA]

En caso de haber marcado esta casilla, si la inclusion de sus datos personales en las distintas publicaciones del proceso selectivo pudiera suponer peligro para la vida
o la integridad fisica y moral, elija una de las siguientes opciones:

Sime opongo a la publicacion de mis datos personales y participaré bajo un pseudénimo.

NO me opongo a la publicacion de mis datos personales.

- Si quiere ejercer su oposicion a la consulta de sus datos de discapacidad, rellene “9.
DERECHO DE OPOSICION”. Recuerde que si se OPONE a la consulta debera aportar la
documentacion acreditativa de los datos de discapacidad.



9 | DERECHO DE OPOSICION

El érgano gestor va a consultar los siguientes datos, en el caso de que no esté de acuerdo, manifieste su oposicion (articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre):

[J ME OPONGO a la consulta de mis datos de discapacidad a través del Sistema de Verificacion de Datos de Discapacidad, y aporto documentacién acreditativa
de mis datos de discapacidad.

- Seleccione la provincia del apartado “10. SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA
Y FIRMA”

10 | SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante SOLICITA ser admitida a las pruebas selectivas a que se refiere la presente instancia, DECLARA que son ciertos los datos consignados en
ella y que relne los requisitos y condiciones exigidos para el ingreso y las especialmente sefialados en la convocatoria citada, AUTORIZA al Institutc Andaluz de
Administracion Publica para que los datos de localizacion que constan en la solicitud puedan ser utilizados para comunicaciones referentes al proceso selectivo objeto
de la misma y se COMPROMETE a probar documentalmente todos los datos que figuran en esta solicitud.

En“ h \l a la fecha de la firma electronica

LA PERSOMNA SOLICITANTE

Muy importante: Una vez cumplimentados todos los apartados de la solicitud pulsar Guardar
como Borrador (o Cancelar si no quieres guardar). El boton se encuentra debajo del todo del
formulario de solicitud

10 | SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante SOLICITA ser admitida a las pruebas selectivas a que se refiere |a presente instancia, DECLARA gue son ciertos los datos consignados en
ella y que redne los requisitos y condiciones exigidos para el ingreso vy las especialmente sefialados en la convocatoria citada, AUTORIZA al Instituto Andaluz de
Administracion Piblica para que los datos de localizacion gue constan en la solicitud puedan ser ufilizados para comunicaciones referentes al proceso selectivo objeto
de la misma y se COMPROMETE a probar documentalmente todos los datos que figuran en esta solicitud

En[CORDOBA v, alafecha de Ia firma electronica.

LA PERSONA SOLICITANTE

Fdo.:

ILMO/A. SR/A. DIRECTOR/A DEL INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACION PUBLICA.

INFORMACION BASICA SOBERE PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de Datos, le informamos que:

a) El Responsable del fratamiento de sus datos personales es el Insfiluto Andaluz de Administracion Plblica cuya direccion es CiTomeo, 26 41002 -Sevilla o
consultas.iaap@juntadeandaligia.es.

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccion de Datos en Ia direccion eleclrnnlna dpd njalfp@juntadeandalucla es.

c) Los datos personales gue no: ica se incorp ala de », con la ﬁnalldad de organlzar y gestionar las pmebas de seleccion y cursos de seleccion del
personal funcionario y laboral al icio de la Administracion General de la Junta de Andalucia y sus que se le iden, asi como del personal no judicial al
semvicio de la Administracion de icia en Andalucia; la licitud de dicho fratamiento se basa en gque es necesario para la ejecucion de un confrato o para la aplicacion de medidas
precor para el i de una obligacion legal y/o para el cumplimienio de una mision realizada en interés plblico o en el ejercicio de poderes pablicos (articulo 6.1.b) c) y
e) del RGPD), consecuencia de lo ecido en el Estatuto Basico del Empleado Piblico, Estatuto de Autonomia para Andalucia (articulo 76), la Ley 5/2023, de 7 de junio, de la Funcion

Publica de Andalucia y 1a Ley 92007 de octubre, de |a Administracion de la Junta de Andalucia \arllculu 34,:

d) Puede usted ejercer sus derechos eso lecllﬂl:acmn supresmn portahllldad de sus datos, v Ia it icion a su fr I y a no ser objeto de decisiones individuales
automatizadas, como se explica en la te : hitp: es/prot: dedat donde podra enconirar el formulario recomendado para su ejercicio.

e) Los procesos selectivos estan somed i nte, el Institute Andaluz de Administracién Plblica contempla las cesiones de datos necesarias para
satlsfac;ﬂ dlchu pnnmplo de publicidad, de las posibles a encargados de tratamiento por cuenta del responsable del mismo, o de las derivadas de obllgacmn Iegal

i el formulario para la reclamacién yfo ejercicic de d hi 58 tra disponible en la an el

detalle/1814:

hllp o dalucia.es/pr

Guardar como borrador Cancelar




Una vez pulsado “Guardar como borrador”, en caso de existir algun campo incompleto, se
mostrara el siguiente mensaje de error:

Revise los datos de los campos marcados en amarillo.

Si todo esta correcto aparecera este mensaje:

r -
La opcidn de guardar comao barrador solamente supone el

almacenamiento temporal del documento, v a todos los efectos no
queda presentada su solicitud ante el Registro Telematico de la Junta
de Andalucia, mientras no utilice la opcién carrespondiente,

Al darle a “Aceptar” nos llevara a la siguiente ventana donde ya vemos que se ha guardado
nuestro borrador:

Junta de Andalucia

Web de Emplead@

L Procesos Selectivos Cerrar Sesion
Procesos Selectivos ~ Acceso Funcionario

@ Provision de Puesto Inicio - ...

@ Tramites Laborales " SOLICITUD

| Peticién Destino | Autobaremo Estabilizacién

M Tramitacion Electronica

Accién Social NUEVA SOLICITUD DE C2.1000-CUERPO DE AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

Bolsa de Personal de Justicia

Actos Administratives

Accién Social Justicia

Concursos de Méritos

Concurso Abierto y Permanente (CAP)

e e s LISTADO DE SOLICITUDES DE C2.1000-CUERPO DE AUXILTARES ADMINISTRATIVOS

Procesos Selectivos o 20 30
Acceso Funcionario Nombre de la Solicitud Estado
Acceso Laborales
Promeocién Interna (Funcionarios)
Promocién Interna (Cupo Pers. Laboral) Mi salicitud Borrad = 0
Promocién Interna (Laborales) e e -
Bolsa Trabajo Laborales
Bolsa Unica

Bolsa Personal Funcionario Interino [Seleccién de convocatoria
Verificador de Firma
Manuales
A Acceso a Mis Datos

[ Jeveroaomaio

Crear un nueve borrador para la convocatoria

Solicitud de Apartacién

Tasas
(Modelo 046)

EXENTO

10



4. APORTACION DE DOCUMENTOS

Si necesita aportar documentos, por ejemplo, Certificado de Discapacidad, o Informe Técnico
Facultativo si ha solicitado alguna adaptacion que lo requiera, o Documentacion acreditativa
de ser Persona Violencia de Género o cualquier otro tipo de documentacion que necesite
aportar, siga los siguientes pasos:

- Pulse sobre el icono debajo de “Aportacién Documentacién”:

30 40
Solicitud de Aportacién Tasas S —— Eliminar | Imprimir
Participacion Doc tacion | (Modelo 046)

Mi solicitud Borrador E‘ Ell EXENTO EI

Nombre de la Solicitud Estado

- Se muestra la siguiente ventana:

DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD: LastPru
N Doc.

Descripcion Mostrar Eliminar

Mo se han encontrado documentos adjuntos a la solicitud

Pulse Muevo documento para incorporarlo a esta solicitud.

Mostrar documentos incorporades con anterioridad, gue puedan ser afadidos a esta solicitud,

- Tiene 2 opciones:
o Nuevo documento
o Documento incorporado con anterioridad

- Si desea adjuntar un nuevo documento, pulse sobre “Nuevo documento”. Se
visualiza la siguiente ventana donde debera:

o (1) Pulsar “Elegir archivo” para buscar el documento de su ordenador que desee
subir

o (2) Escriba una descripcién del documento. Por ejemplo: Informe medico
o (3) Seleccione un tipo de documento de los del desplegable

11



o (4) MUY IMPORTANTE pulsar sobre “INCORPORAR” para realmente subir el
documento a la plataforma

Solicitud | Alegaciones | Vista Expedi | licitud k | Peticion Destino | Autok Estabilizacion

DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD: Mi solicitud
N® Doc.

Eliminar

Descripcién Mostrar

No se han encontrado documentos adjuntos a la solicitud

Pulse= Nuevo documento para incorporaric a esta solicitud.

Mostrar documentos incorporades con anterioridad, que puedan ser afiadidos a esta solicitud.

Selaccione el documento, cumplimente la descripcién e indique el tipo de documento seleccionandalo en el desplegable. Después pulsar el botén INCORPORAR.
El formato de documento soportade es pdf.

El tamafic mdximo de cada archivo es de 5 MB.

Se recomienda utilizar una rasolucién de 200dpi para escanear los documentos.,

Para comprabar si su equipo cumple con los requisites para Iz firma electrénica, utilice:

Servicio validador del cliente de firma electrénica

Aportacion de documento

Applet de firma cargado.

Do eccionar archive | Ningdn archive seleccionado

Descripcién | a |
- o 5

INCORPORAR b °

olver al listado de solicitudes

- Cuando pulse “Incorporar” mencionado antes, se le abrira una ventana como la
siguiente para que proceda a la firma electrénica del documento. Pulse en “Abrir
AutofirmaJA”, seleccione su certificado electronico :

Fio i - T R~ L Iy [k R R =L LR =R = ey - v o ey

;Abrir AutoFirmalA?

https:/fws045.juntadeandalucia.es quiere abrir esta aplicacion.

D Permitir siempre que ws045,juntadeandalucia.es abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

Abrir AutoFirmalA

12



Didlogo de Seguridad X

Seleccione un certificado (:) 1 0

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

- —— - ——
| Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacion
WValido desde:
H . -

aga clic agui para ver |las propiedades del certificado

Cancelar

Y le debe salir una ventana como esta que se ha incorporado correctamente:

ws045 juntadeandalucia.es dice

Documento firmado e incorporade a la solicitud satisfactoriamente,

Ademas lo debera comprobar en la propia web:

Web de Emplead@

#Pﬂmﬂssclu:ﬁvns

Inicio ... Procesos Selectivos  Acceso Funcionario

" SOLICITUD
Solicitud |

. Tramites Laborales.

| Solicitud

| Peticin Destino | Autobaremo Estabilizacion
W Tramitacién Electrénica

DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD: Mi solicitud
Accién Social

Bolsa de Personal de Justicia SPErE Tipo Mostrar El
Actos Administrativos

cigsoliee s .h | | |

Concursos de Méri

Concurso Abierto y Permanente (CAP)

Consulta de Tramites Pulse Nuevo documento para incerporario a esta solicitud.

Procesos Selectivos N .
Acceso Funcionario P con ue puedan ser afadidos 3 esta solicitud.
Acceso Laborales
Promocién Interna (Funcionarios)

Promocion Intarna {Cupo Pors. Laboral) [Volver al istado de solicitudes]

Promeocién Interna (Laborales’
Bolsa Trabajo Laborales
Bolsa Unica
Bolsa Personal Funcionario Interino
Verificador de Firma
Manuales

- Desde esa ventana podra Mostrar el documento incorporado o Eliminar si se ha
equivocado de documento

13



- Puede aportar mas documentos desde esa misma pagina pulsando nuevamente en
“Nuevo documento” o en “Mostrar documentos incorporados con anterioridad”.

- Para incorporar “Documentos incorporados con anterioridad”, pulse en “Mostrar
documentos” y si dispone de alguno le saldra en el listado y puede seleccionarlo e
incorporarlo. Sino tiene documentos anteriores de otros procesos le aparecera vacio y
la forma es con “Nuevo documento”

6n Destino | A

N? Doc.

Solicitud | Alegaciones | Vista Ex

Tipa

Descripcién

Estabilizacion

Mostrar

Eliminar

DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD: Mi solicitud

851231111

INFORME TECNICO

informe medico

Pulse Nuevo documento para incorporarlo a esta solicitud,

Mostrar documentos incorporades con anterioridad, que puedan ser afiadidos a esta solicitud.

ISTA DE DOCUMENTOS QUE SE PUEDEN ADJUNTAR A ESTA SOLICITUD

Seleccione un documento para adjuntarle a la solicitud.

N? Doc. |

Tipo

Fecha

Descripcién

Mostrar ‘

Adjuntar

Mo se han encontrado documentos que se puedan adjuntar a la solicitud

Volver al listado de solicitudes

No olvide incorporar todos los documentos necesarios en su solicitud.

Una vez terminado, pulse en “Volver al listado de solicitudes”.

5. PRESENTARY FIRMAR LA SOLICITUD

Recuerde que una solicitud en BORRADOR, NO SE ENCUENTRA PRESENTADA. Necesita

firmarlay presentarla

Para presentar y firmar una solicitud que esta en estado borrador, debe pulsar sobre el botén
que esta debajo de “Presentacion”:

DO D [ ) ) 00 RPO D AD ! 0
1o 20 30 40
Nombre de la Solicitud Estado Solicitud de Aportacion T S Eliminar Imprimir
Participacion Documentacion | (Modelo 046)
Mi solicitud Borrador E‘ EXENTO E
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Si estad todo conforme a lo rellanado en la solicitud para su presentacién le aparecera el
siguiente mensaje. Si no estuviera conforme, lea atentamente lo que se le solicita.

PROCESO FIRMA Y PRESENTACION

Solicitud | Alegaciones | Vista Expediente | Solicitud Autobaremo | Peticion Destino | Autobaremo Estabilizacion

Autenticacion correcta. Puede iniciar el proceso de firma y presentacion de su solicitud.

éDesea continuar?

Cancelar

Seleccidn de convocatoria

Wolver al listado de solicitudes

- Pulse en “Aceptar” para comenzar el proceso de firma
- Pulse en “Continuar con el proceso de firma”. Si no se abre, comprueba que tienes
Autofirma con el botén “Servicio validador firma electronica”.

A Junta de Andalucia

Web de Emplead@

Continuar con el proceso de firma ~

Informacién sobre la firma electrénica

Certificado digital

Es necesario disponer de un certificado digital valido y reconocido por la Junta de Andalucia para la realizacion de firmas electronicas. Este certificado
puede estar instalado en el navegador web o alojado en una tarjeta criptografica. En caso de usar tarjeta criptografica o DNle debe tener instalados
correctamente los controladores de acceso tanto del lector como de la tarjeta y/o DNle

Proceso de firma

Si no dispone de Java o su navegador no es compatible con Java, es necesano tener instalada la aplicacion Autofirma para la firma electronica
Autofirma es una aplicacion de firma electrénica para entornos de escritorio desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas y la

Junta de Andalucia. Esta aplicacion permite la firma electronica desde navegadores que no soportan Java en los procedimientos administrativos. Es
necesario instalar la aplicacién con permisos de administracion. Puede descargar la aplicacion y obtener més informacion en el siguiente enlace:

Prueba de firma electrénica

Através del siguiente enlace puede comprobar la compatibilidad de su equipo con el componente de firma electronica y realizar una prueba de firma

electrénica
Servicio validador firma electrénica

- Se mostrara la solicitud y la ventana de confirmacion donde pulsaremos el botén
“Firmar y Presentar”:
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FIRMAR Y PRESENTAR

| Firmar y Presentar ‘ | Cancelar |

Applet de firma cargado.

- 4+ 7 B DA oY - - ¢ 5 B ®

ill
o
%

-
fo)

- Al pulsar en “Firmar y Presentar” aparecera una ventana para que autorice su
Certificado:

Didlogo de Seguridad X

Seleccione un certificado ":J 1 0

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

| E Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma vy autenticacién
M Valido desde:
!

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Cancelar

- Sitodo es correcto, la solicitud quedara firmada y presentada, mostrando el siguiente
mensaje:

ha

Su solicitud correspondiente a la convocatoria
sido firmada y presentada correctamente.

Guarde una copia de su solicitud
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- Pulse en “Guarde una copia de su solicitud”, te servird como justificante de que la
presentaste a tiempo.

- Ademas, podra consultar el numero de registro justificativo de la presentacion de su
solicitud de participacion en Carpeta Ciudadana, el siguiente enlace:
https://www.juntadeandalucia.es/carpetaciudadana/#/ pulsando en Acceso > Mis
Tramites = Mis Registros

Sede Electrénica General

04 JUL 2024

PRESENTACION ELECTRONICA GENERAL
nstituto Andaluz de Administracion Pablica

N°de registro: 202499904518704

06 MAY 2024

SOLICITUD DE PARTICIPACION EN LAS PRUEBAS SELECTIVAS DE PROMOCION INTERNA FUNCIONARIOS
nstituto Andaluz de Administracién Plblica

N° de registro: 202499904206130

25 ABR 2024

6. AYUDA - CENTRO DE INFORMACION GENERAL A LA CIUDADANIA

Para cualquier consulta o informacion puede contactar en horario ininterrumpido de 8h a 20h
de lunes a viernes, y de 8h a 15h los sabados, salvo festivos nacionales y autonémicos (los dias
24, 31 de diciembre y 5 de enero el horario del Centro es de 8h a 15h, salvo en domingos), a
través de:

« INFORMACION GENERAL

o Telefénica: 012 (955 012 012, para llamadas locales desde fuera de la
Comunidad Auténoma de Andalucia.)

o Web: https://lajunta.es/servicio012
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INCIDENCIAS TECNICAS
o Telefdnica: 955 40 55 88

o Correo electrénico: ceis@juntadeandalucia.es
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